BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 6532/BNV-VTLTNN Ha Noi, ngay 26 thang 12 nam 2019
V/v phuong hudéng, nhiém vu
cong tac van thu, luu trit nam 2020

Kinh gt
- Toda an nhan dan tdi cao;
- Vién Kiém sat nhan dan t6i cao;
- Kiém toan nha nudc;
- Véan phong Chu tich nuéc;
- Van phong Quéc hoi;
- B0, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu;
- UBND tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;
- Tong cong ty, Tap doan kinh té nha nuéc.

Thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir, Bo
No61 vu huong dan cac Bo, nganh, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong, Tong cong ty, Tap doan kinh té nha nudc xay dung ké hoach cong
tac van thu, luu trit ndm 2020 nhu sau:

I. QUAN LY, CHI PAO NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quan ly, chi dao, huéng dan cong tac vian thu, luu trit

a) Tang cuong tuyén truyén, phd bién trén cac phuong tién thong tin dai
chung, cong thong tin dién tir cac quy dinh cua phap ludt va van ban huong dan
nghiép vu clia nganh, co quan, t6 chic vé cong tac vin thu, luu triv dbi véi cac
co quan, don vi thudc pham vi quan ly.

b) Xay dung, stra doi, bé‘sung va ban hanh mdi cac vdn ban quan ly va
van ban huong dan nghi€p vu vé van thu, luu trit cho phu hop vdi quy dinh ctia
phép luat hién hanh.

¢) Cong tac td churc can bo, tap huan, bdi dudng nghiép vu

- Tiép tuc kién toan t6 chirc bd may theo hudng tinh gon, bd tri ngudi lam
cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, to chuc thudc pham vi quan 1y, bao
dam tiéu chudn ngach cong chirc, chitc danh vién chuc theo dung quy dinh cta
phap luat.

- T6 churc tap huén, bdi dudng nghiép vu vé vin thu, luu trir phu hop voi
ting ddi tuong cong chuc, vién chuc, trong do6 tap trung vao cac noi dung: Soan
thao, ky ban hanh vin ban dién tir; quan 1y van ban dién tir; 14p hd so dién tir va
str dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac vin thu.



- Thuc hién céac ché do phu cép, bao ho lao dong va cac ché d6 khac cho
cong chure, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit theo dung quy dinh cua phap
luat.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thue hién cac quy dinh cta phap luat vé vin
thu, luu trir

T6 chirc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét vé
véan thu, luu trit do1 voi cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly, trong do tap
trung vao cac ndi dung:

- Cong tac van thu: Soan thdo va ban hanh vin ban dién tlr, quan ly vidn
ban dién tir, 1ap ho so va nop luu hd so dién tr vao Luu trit co quan, quan ly va
st dung thi€t b1 luvu khoa bi mat.

- Hoat dong nghiép vu luu trir; Dit liéu thong tin ddu vao cta tai liéu luu
trit dién tir va dir li€éu ddc ta cta tai 1iéu luu trit (bao gdm dir liéu ddc td phong
luu trit, ho so luu trit va van ban, tai 1iéu) bao dam theo ding quy dinh tai Thong
tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cta Bo truong Bo No1 vu
quy dinh ti€éu chuan dit liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu
trir dién tur.

d) Pay manh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu
trit clia co quan, t6 chirc; dong thoi thuong xuyén sao luu dir liéu, bdo dam luu
trir an toan tai li€u luu trir dién tir.

¢) Nghién ctru, dé xuét va trién khai thue hién cac dé an, dé tai nghién clru
khoa hoc v€ véan thu, luu trir theo ding quy dinh ctia phap luat.

2. Quan ly tai liéu tai Luu trit co quan, Luu trit lich sit cap tinh

a) Tiép tuc xay dung ké hoach thu thap tai liéu va huéng dan co quan, t6

chte thude ngudn nop lwu chudn bi hd so, tai liéu dé nop luu vao Luu trir co
quan, Luu trit lich str.

b) Cong bo, gidi thiéu ve tai liéu luu trir tai Luru tri lich sir cap tinh voi
cac hinh thirc nhu trung bay, trién 1am, viét bai, xuat ban sach gigi thiég tai liéu
luu trir... trén bao, tap chi, trang thong tin dién tir, cdc phuong tién truyén thong
x4 hoi.

3. B4 tri kinh phi dé thyc hién cong tac van thu, hoat dong luu trit

Cé4c co quan, t6 chuc ting cudmg bd tri kinh phi cho cong tac van thu va
hoat dong luu trit theo quy dinh cua phap luét.

II. CHI PAO THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

~ Nam 2020 cac By, nganh, UBND tinh, thanh phé tryc thude trung wong,
Tong cong ty, Tap doan kinh t€ nha nudc can tap trung quan ly, chi dao thuc
hi€n cac nhi€m vu trong tAm sau day:

1. TG chure trién khai thuc hién Nghi dinh vé cong tac van thw (Nghi dinh
thay thé Nghi dinh so0 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2004 ctia Chinh
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