BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuce

S6: 6679 /BNV-VTLTNN Ha N¢i, ngay 18 thdng 12 nam 2020

V/v phuong hudng, nhiém vu
cong tac van thu, luu trir ndm 2021

Kinh gui:
- Van phong Chu tich nudc;
- Van phong Quéc hoi;
- Toa 4n nhan dan toi cao;
- Vién Kiém sat nhin dan tdi cao:
- Kiém toan nha nuéc;
- B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;
- Téng cong ty, Tap doan kinh té nha nudc;
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.

Thuc hién chirc ndng quan ly nha nudc vé c¢Ong tdc van thu, luu trir, B
Noi vu huéng din cdc co quan, to chic ¢ trung wong, Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thude trung uong, xay dung ké hoach cong tac van thu, luu triv
nam 2021 nhu sau:

I. QUAN LY, CHI PAO NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quin ly, chi dao, huwdng dan cong tiac van thu, luu trir

a) Tang cudng tuyén truyén, pho bién trén cac phurong tién thong tin dai
chiing, cong thong tin dién tir cdc quy dinh ctia phap ludt va van ban huéng dan
nghiép vu clia nganh, co quan, t6 chirc vé& cdng tac vin thu, luu trir dbi voi cac
co quan, don vi thugc pham vi quan ly.

b) Xay dung, sta do6i, bo sung va ban hanh méi theo dung thim quyén cic
vin ban quan 1y va van ban huong din nghiép vu vé vin thu, luu trit bao dam
pht hop véi quy dinh ctia phap luat hién hanh, gom: Quy ché van thu, luu trit
cua co quan, td chirc: Danh muc héd so cta co quan, td chirc: Bang thot han bao
quan tai li¢u chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu cdu cau cua Khoan 2 Piéu 15
Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Luu trir; KE hoach trién khai thuc
hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03 thang 4 nam 2020 cta Thu tudng
Chinh phu phé duyét Dé an “Luu trir tai lidu dién tir clia cdc co quan nha nudc
giai doan 2020-2025" (sau day goi 1a Quyét dinh s6 458/QD-TTg).
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c) Cong tic t6 chic can b, tap huén, boi dudng nghiép vu

- Sdp xép to chirc by may va bd tri cong chire, vién chirc dam bao dap tng
yéu cau cong viée, dac bi¢t 1a cong tac van thu, luu trir dién tur va quan ly tai ligu
lwu triv lich s cip tinh; dam bao cong chie, vién chirc dap tng tiéu chuin
ngach, chic danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép lut.

- T6 chic tap huin, boi dudng nghiép vu vé vin thu, luu trir phu hop véi
tirg ddi tugng cong chirc, vién chirc, trong dé tép trung vao cic ndi dung: soan
thao, ky ban hanh van ban dién t; quan 1y van ban dién tir; lap, ndp luu va quan
[y ho so gidy, ho so dién tir; str dung thiét bi luu khéa bi mat trong cong tac van
thu, s hoa tai liéu luu trit.

- Ra soat, danh gia thyc trang, témg hop nhu cau dao tao, bdi dudng, nang
ngach, thing hang theo tiéu chuan cong chirc van thu, chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh lvu trit giri vé Cuc Vin thu va Luu trit nha nude trude
ngay 30 thang 3 nam 2021.

- Thuc hién céc ché d6 chinh sach tién luong, phu cap, bao ho lao dong va
cac ché do khac cho cong chure, vién chirc lam céng tac van thu, huu trir theo
dung quy dinh cua phap luét.

d) Té chire thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat
vé vin thu, luu triv dbi voi cie co quan, don vi thudéc pham vi quan ly, trong do
tap trung vao cac ndi dung sau:

- Cong tac van thu: soan thao, ky ban hanh van ban, quan ly van ban, lap
hé so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, quan 1y va str dung thiét bi
lwu khoa bi mat, phan mém Hé thong quan ly tai liéu dién tir theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nim 2020 ctia Chinh phai v& cong
tac van thu (sau day goi la Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP).

- Hoat dong nghiép vu luu trii: chinh 1y, bao quan va té chirc st dung tai
liéu luu trir, sd hoa tai liéu; tao lap va quan ly dir li¢u thong tin dau vao cua tai
liéu luu trir dién to va dir liéu déc ta cua tai liéu luu trit (bao gom dir lidu dic ta
phong luu trir, ho so luu trir va van ban, tai liéu) bao dam theo ding quy dinh tai
Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 cua B trudng Bo
No6i vu quy dinh tiéu chuin dir liéu thong tin ddu vao va yéu cau bao quan tai
liéu luu trir dién tur.

@) Nghién ctru, dé xuét va trién khai thye hién cdc dé an, dé tai nghién ctru
khoa hoc vé vin thu, Iuu trir theo quy dinh cua phap luat.



2. Quén ly tai liéu tai Luu trit co quan, Luu trir lich sir cAp tinh

a) Huong dan cong chire, vién chire 1ap ho so cong viée va thuc hién ké
hoach thu thap tai li¢u vao Luu trit co quan.

b) Huéng din cdc co quan, to chirc thudc nguén ndp luu chuan bi ho so,
tai li€u dé giao ndp vao Luu trir lich sir cap tinh.

¢) Thyc hién chinh 1y tai liéu theo yéu cau ctia Chi thi sb 35/CT-TTg ngay
07 thang 9 nim 2017 cia Thu tuéng Chinh phi vé viée ting cudng cong téc lap
ho so va giao ndp ho so, tai lidu vao luu trir co quan, luu trit lich st (sau day goi
la Chi thi sé 35/CT-TTg).

d) Thuc hién tiéu huy tai li¢u hét gia tri theo quy dinh cua phap luat.

d) Thye hién sb hoa tai liéu lwu trir sau khi d3 lap ho so hoan chinh va xay
dung dir [iéu dac ta; vu tién lua chon nhirng ho so, tai liéu co mot trong nhirng
dic diém sau: tai liéu co gia tri bao quan vinh vién, tai liéu co tan suat khai thac
su dung cao, tai liéu bi hu hong nang hoac c6 nguy co bi hu hong nang (mun,
rach...), tai liéu bi md chir nhung hinh anh con doc dugc tuong doi day di thong
tin.

e) B6 tri kho luu trir va trang thiét bi ddp ung yéu cau bao vé, bao quan an
toan tai liéu luu trir.

Péi voi cdc tinh, thanh phd tryc thude trung wong bi anh hudng ciia mua
bao, 1i lut trong ndm 2020 can ra soat, théng ké, béo cdo gi Cuc Vin thu va
Luu trir nha nudce trude ngay 30 thang 3 ndm 2021 vé tinh hinh thiét hai (néu co)
va thuc hién cac bién phap xur 1y, phuc hoi dbi voi tai liéu bi hu hai.

g) Cong bd, gidi thiéu vé tai liéu luwu trir tai Luru trit co quan, Luu trix lich
sir cap tinh véi cac hinh thitc nhu trung bay, trién 1am, viét bai, xuat ban sach
gi01 thi¢u tai licu luu trir... trén bao, tap chi, trang thong tin di¢n tu, cac phuong
tién truyén thong xi hoi.

3. B tri kinh phi dé thyc hién cong tic vin thw, hoat dong luru trir

Céc co quan, to chire ting cudng bd tri kinh phi cho cong tic van thu va
hoat dong luu trir theo quy dinh cua phap luat, dac biét la kinh phi dau tu thiét bi
phuc vu quan 1y tai liéu dién tir va kinh phi chinh ly dé gidi quyét dat diém tai
li¢u luu trit bo goi, ton dong, tich déng hinh thanh tir nim 2015 trd vé trude theo
yéu cau ctiia Chi thi s6 35/CT-TTg; khong b tri kinh phi chinh 1y d6i véi tai liéu
duoc hinh thanh sau nam 2015.
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II. CHi PAO THUC HIEN NHIEM VU TRONG TAM

Nam 2021 cac B, nganh, Gy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung uong, Tong cong ty, Tap doan kinh té nha nudc can tap trung quan ly, chi
dao thuc hién cdc nhiém vu trong tdm sau day:

1. Sap xép td chirc b may vé cong tac van thu, luu trir theo quy dinh cta
phap luat.

2. Hoan thién H¢ théng quan ly tai li€u dién tir theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP va cic quy dinh khac cia phap ludt co lién quan, bao
dam lap hd so dién tir trén hé théng va ndp hd so dién tir vao Hé thong quan ly
tal i€u luu tro dién tu.

3. Xay dung, hoan thién Hé thfing quan 1y tai liéu luu trir dién tu tai co
quan, dia phuong dam bao thuc hién nhiém vu luu tri, to chirc sir dung ho so
dién tir trén hé thong va giai phap tich hop, két ndi lién thong dé trich xuat nop
luru hé so, tai liéu ¢ thai han bao quan vinh vién vao Luru trir lich st

4. Thuc hién s6 hoa tai liéu luu tri, nop luu tai liéu va tich hop dir liéu
theo 16 trinh quy dinh tai Quyét dinh s6 458/QD-TTg.

5. Dao tao, boi dudng cong chire, vién chire theo tiéu chuén chirc danh, vi
tri viéc lam dap orng yéu cau quan ly va thyuc hién cac nghiép vu vé van thu, luu
trir dién tir ciia céc co quan, to chie khi trién khai, xay dung va phat trién Chinh
phu dién tir, Chinh phu so.

Cic co quan, t6 chic & trung vong, Uy ban nhin din tinh, thanh phé truc
thuQc trung wong can ctr van ban nay xay dung ké hoach va trién khai thuc hién
cong tac van thu, luu trit nam 2021 phu hgp véi tinh hinh thyc té tai co quan, to
chire, dia phuong./. =

Noi nhin: KT. BO TRUONG

- Nhu trén; - e
- Bo trurdng Lé Vinh Tan (dé b/c); THU TRUONG

- TTrg. Nguyén Duy Thing;

- Sé& Ni vu cac tinh, thanh phd

truc thude trung wong; Van phong
Doan DBQH, HDND-UBND tinh
Ha Giang;

- Van phong B9;

- Céng théng tin dién tr B§ Noi vy,
- Luu: VT, VTLTNN.

Nguyén Duy Thing



