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86:F0F /BTTTT-TCCB
V/v t6 chirc thi ndng ngach bién tip vién
chinh, phéng vién chinh nam 2011 Ha Néi, ngay 28 thang 3 ndm 2012

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;
- Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thudce Trung uong;
- Co quan chii quén béo chi, xuét ban.

Thuc hién Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cia Chinh
phti vé viéc tuyén dung, sir dung va quan Iy can bg, cong chirc trong céc don vi
su nghiép ciia Nha nuéc; Cin cir y kién thong nhit ctia B6 Ngi vu vé Dé 4n thi
ning ngach bién tdp vién chinh, phéng vién chinh nim 2011 (Céng vin sb
4686/BNV-CCVC ngay 29/12/2011 ctia B Ndi vu); B6 Thong tin va Truyén
théng thong bao vé viéc td chirc ky thi ning ngach bién tip vién chinh, phéng
vién chinh nam 2011 nhu sau:

I. D6i twong, didu kién va tidu chuin dur thi
1. Poi teong dur thi

Viéc thi ndng ngach bién tdp vién (ma ngach 17.141) 1€n ngach bién tdp
vién chinh (mi ngach 17.140), phéng vién (ma ngach 17.144) 1én ngach phéng
vién chinh (mi ngach 17.143) chi ap dung cho nhitng can b, vién chirc dang
lam viéc tai cac co quan nha nudc, don vi su nghi€p cia nha nudc va hudng
luong tir ngan sach nha nude.

Cac can bg, vién chirc dang & ngach khac hoac khéng phu hgp véi vi tri
cdng tac thi khong cir tham gia ky thi nay.

2. Diéu kién du thi

Can bd, vién chirc dugc cir du thi ning ngach bién tdp vién chinh, phong
vién chinh 1a nhitng nguoi:

2.1. C6 thoi gian gift ngach bién tdp vién, phdng vién hodc tuong duong

tr da 09 (chin) nam tr¢ lén (khong ké thoi gian tap su, thu v1ec), trong d6 pha1

c6 it nhét 03 (ba) nim trd lén giit ngach bién tip vién, phéng vién tinh dén ngay
31/12/2011.

2.2. C6 h¢ sb luong it nht 1a 3,66 (b4c 5/9 ngach bién tap vién, phéng
vién) tinh dén ngay 31/12/2011.

2.3. Pugc danh g1a hoan thanh tét nhiém vu trong thai gian 03 (ba) nam
lién tuc gin nhét (tinh dén ngdy 31/12/2011); c6 phim chét chinh tri, phim chét



dao dirc tot; cé nang luc cong tic, nghiém chinh chap hanh duong 161, chu
truong clia Dang; chinh sach, phap luét cia Nha nudc; y thirc td chire ky luat tdt;
khong trong thoi gian bi thi hanh ky luét hodc thong bao vé viéc xem xét xr 1y
ky luat ctia co quan c6 thim quyén tir hinh thic khién trach tr& 1én.

2.4. Bugc cac B, co quan ngang B9, co quan truc thuge Chinh phu, Uy
ban nhén dan cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong, co quan chu quin bao
chi, xuét ban (sau day goi chung 1a B4, UBND tinh) quyét dinh cir di dyr thi (trén
co s& & nghi ctia Hoi ddng so tuyén ctia Bo, UBND tinh).

3. Tiéu chuén dw thi

3.1. Tiéu chudn chung du thi:

a. C6 kha niing dam nhén hoéc dang lam viéc & vj tri cong tac phu hgp voi
chirc trach va nhi€ém vu cia ngach bién tip vién chinh, phéng vién chinh, dat
tiéu chuan nghiép vu ngach bién tdp vién, phdng vién theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 428/TCCP-VC, ngay 02/6/1993 cia BY trudng - Trudng Ban T4 chic -

Cén b6 Chinh phu (nay 12 B NGi vu) vé viéc ban hanh tiéu chuin nghiép vu
cdng chirc nganh Vian hoa - Thong tin.

b. C6 diy du cac vin bing chimg chi theo yéu cAu ciia ngach bién tap vién
chinh, phéng vién chinh.

3.2. Tiéu chudn du thi doi véi bién tdp vién chinh:

a. La bién tap vién. '

b. Tt nghiép dai hoc trd 1én.

c. Trung cép 1y luan chinh trj tr 1én.

d. Chimg chi b01 dudng nghiép vu chuyén nganh (chimg chi do B6 Thong

tin va Truyén thong cip hodc do cac co so dao tao khac dugc Bo Théng tin va
Truyén théng cho phép cép). '

d. Chimg chi ngoai ngit trinh do bing B clia mét trong nim ngoai ngir:
Anh, Nga, Phap, DBuc, Trung Quoc.

e. Chung chi tin hoc van phong.

g. Bién tép tir 05 (ndm) tac phim tr& 1én dugc co quan quan 1y dénh gia
chét lugng tdt.

3.3. Tiéu chudn du thi ddi véi phéng vién chinh:

a. La phoéng vién.

b. T5t nghiép dai hoc trd 1én.

c. Trung cAp 1y luan chinh trj tr& 1én.

d. Chimg chi b01 dutng nghi€p vu chuyén nganh (chimg chi do B§ Thong

tin va Truyén thong cip hogc do cac co s¢ dao tao khac dugc B Thong tin va
Truyén thong cho phép cép).



d. Chimg chi ngoai ngit & trinh d6 bing B ctia mét trong nim ngoai ngir:
Anh, Nga, Phap, Dirc, Trung Qudc.

e. Chimg chi tin hoc van phong.

g. Phéng vién da v1et tir 05 (ndm) bai trd 1én c¢6 ndi dung phirc tap dugc
co quan quan ly danh gi4 tdt.

4. Cdc trwong hgp dwgc mién ndp chieng chi

Céc trudng hop dugc mién thi moén nio thi mién ndp chimg chi mén dé.
IL. Ho so dang ky dur thi:

1. Phiéu dang ky du thi néng ngach (mdu sé 01 kém theo).

2. So yéu ly lich c6ng chirc, vién chirc (mdu sé 2C/BNV ctia Bé Néi vi).

3. Ban danh gia, nhén xét trong thoi gian 03 (ba) ndm lién tyc tinh dén
thoi diém du thi cua Thu trudng co quan, don vi quan ly, str dung can bg, vién
chirc theo cac ndi dung;:

a. Phim chit, dao dirc, tinh trung thuc va viéc chép hanh chu truong,
duodng 16i cua Dang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc.

b. Néng luc va hi€u qua cong tac.
c. Ky luat lao dong.
d. Quan hé phdi hop cong téc.

4. Ban sao hop phap cdc vin bang, chu'ng chi dao tao, bdi dudng theo yéu
cAu ctia ngach bién tép vién chinh, phéng vién chinh.

5. Gidy x4c nhén cng trinh, d& t3i nghién ctru khoa hoc, 4p dung c6 hiéu
qua hodc bién ban nghiém thu cia co quan quan ly va sir dung can b9, vién
chirc; hodc xac nhan cia cdc co quan danh gia dat chét luong tdt: dbi véi bién
tép vién da bién tip tir 05 (nim) tic pham trd 1én duge co quan quan ly danh gia
chét lugng t6t; dbi v6i phéng vién di v1et tir 05 (ndm) bai trd 1€n c6 ndi dung
phirc tap dugc co quan quén 1y dénh gis tét.

6. Ban sao Quyét dinh Iuong hién huéng.
7. Hai phong bi c¢6 d4n tem, ghi sin dia chi lién lac, 02 anh ¢& (4 x 6) cm.
_ Hd so dy thi cia mbi ngudi dé vao mét bi dung riéng ¢ (21 x 32) cm, gt
vé Hoi dong so tuyén ciua B, UBND tinh d€ xét duyét va cir dy thi.
8. Nhimg vin bang, ching chi lam can ¢ mién thi mén ngoa1 nglt, mén
tin hoc phai duogc co quan cé thim quyen ky xac nhén va luu giit trong hé so

dang ky dy thi cua cén bd, vién chic dong thoi gui vé Hpi dong thi ndng ngach
ciia B§ Théng tin va Truyén théng 01 (mdt) ban dé xem xét mién thi.

Toan b Ho so ding ky du thi cua can bg, vién chirc du thi ndng ngach do
co quan qudn ly vién chirc c6 thdm quyen cu vién chiec dy thi leu giit va quan Iy,
khéng phadi giri vé Bé Théng tin va Truyén théng.



IIL. M6n thi, thdi gian thi, hinh thic thi

1. Mén thi, thoi gian thi

a. Mén chuyén mén: Thi viét va thi tric nghiém, thoi gian 180 phut. Noi
dung thi tip trung vao nhitng van dé chinh sau:

- Quan diém, duong 161, chinh sach, nghi quyét, chién luoc cia Dang, Nha
nudc vé cong tac thong tin truyén thong.

- Luat Béo chi, Lu’ét Xuét ban va cac Ludt stra ddi; cac Nghi dinh ctia
Chinh phu cé lién quan dén linh vyc bao chi, xuat ban.

- Luat Cong chuc; Ludt Vién chic; Luat Phong chc")n~g tham nhiing; Luat
Thuc hanh tiét ki€m, chong lang phi va cac van ban huéng dan thuc hién.

- Bién tép vién bié€n tdp mot doan tac phim (khoang 1000 tir) c¢6 ndi dung
phuc tap; Phong vién viét mot bai binh luan (khoang 1000 tir) c¢6 ndi dung phirc
tap.

- Kién thirc vé chuyén mén nghié€p vu béo chi, xuét ban.

b. Mon ngoai ngit: Thi viét, thoi gian 90 phiit; Nbi dung bao gdm céc ky
nang: doc hiéu, viet, ngir phap trinh d¢ B ciia mét trong 5 ngoai ngit (Anh, Nga,
Phap, Pirc, Trung Quoc).

¢ Mén tin hoc: Thi tréc nghiém, thoi gian 45 phut; Néi dung bao gdm cac
kién thitc vé hé diéu hanh Windows, sir dung cac ung dung cua Microsoft Office,
str dung Internet.

2. Hinh thirc thi

a. Thi viét (tw luén)

b. Thi tric nghiém

IV. Cac trwing hgp mién thi ngoai ngi, tin hoc

1. Mién thi ngoai ngit d6i voi trudmg hop c6 mét trong céc didu kién sau:

a. Tinh dén ngay 31/12/2011, c6 tudi doi tir da 55 tudi trd 1én ddi véi nam
va tir da 50 tudi tro 18n d6i véi ni;

b. C6 hai bing tét nghiép dai hoc trd 1én, trong d6 c6 bang t6t nghiép dai

hoc ngoai ngit thugc mdt trong nam thu tiéng: Anh, Nga, Phap, Duc, Trung
Qudc;

c. Tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuéce ngodi hogc tét nghiép dai hoc,
sau dai hoc hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Vi€t Nam thugc mét trong ndm thir
tieng: Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quoc;

d. Pang 1am viéc & ving dén tdc thidu s6 va co chimg chi dao tao tiéng
dan toc thieu so do co s& dao tao cap theo thdm quyén;

d. La ngudi dan toc thidu sb dang 1am viéc & ving dan tdc thidu sé.



2, Mién thi mén tin hoc dbi véi bién tip vién, phong vién da tbt nghiép tir
trung cdp chuyén nganh tin hoc, cong ngh¢ théng tin trd l€n.

V. Dy thi mdn ngoai ngir va tin hoc

Can bg, vién chirc dy thi ndng ngach ngodi mén thi chuy&n mon déu phai
du thi m6n ngoai ngir va mén tin hoc.

Déi voi truong ‘hop chi c6 duy nhit mot bing dai hoc ngoai ngit thude
mot trong nim tht tiéng: Anh, Nga, Phap, buc, Trung Quoc ma khoéng thuge
dién dugc mién theo quy dinh thi van phai thi mét trong bbn thir tleng con lai.

VI Tb chirc thyre hién
1. So tuyén, ci bién tip vién, phéng vién dw thi

B¢ truong, Thu trudng co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phd trye thuge Trung wong, Thu trudng céc co
quan chu quan béo chi, xuat ban quyét dinh thanh 14p Hbi ddng so tuyén theo
quy dinh tai Nghi dinh s 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu va
Nghi dinh s 121/2006/ND-CP ngay 23/10/2006 ctia Chinh phu stra déi, bd sung
mot sb dleu Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé
viéc tuyén dung, sir dung va quan ly can bd, céng chirc trong cac don vi su
nghiép ciia Nha nudc.

Hoi df‘)ng so tuyén cin cir vao dbi tuong, diéu kién dy thi quy dinh tai
cdng van nay dé xem xét, chon ¢t can b, vién chitc duy thi nang ngach bién tép
vién chinh, phéng vién chinh nim 2011. Hdi ddng so tuyén khi xem xét can cht
y mét sb tiéu chi sau:

- Nhu ciu, vj tri 1am viéc twong ung v6i chire danh bién tép vién chinh,
phong vién chinh cia co quan, don vi ¢6 can bg, vién chirc dy thi dé sau khi thi
néu dat yéu cu thi xem xét b tri dang vi tri lam viéc.

- Pam béo su can dbi vé co cu ngach trong co quan, don vi va gilra cac
don vi véi nhau.

Sau khi so tuyén, Hbi ddng so tuyén trinh B6 truéng, Thi trudng co quan
ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Chi tich UBND tinh, thanh phé tric thude
Trung uong, Thi trudng céc co quan chil quin bao chi, xuit ban ra Quyet dinh
ctr can bg, vién chic dy thi kém theo danh sach trich ngang (mdu s6 03 kém
theo) va 1ap Bang téng hop nhu ciu ning ngach bién tap vién, phéng vién (mdu
s6 02 kém theo).

Quyét dinh va danh sich trlch ngang ¢ can bg, vi€n chirc dy thi; cac van
bang, chimg chi lam can ctr mién thi m6n ngoai ngilt, mén tin hoc (neu cd) va
Bang téng hop nhu ciu ning ngach bién tap vién, phong vién giri vé B6 Thong
tin va Truyen thong (qua Vu Té chirc can bd) trwée ngay 15/5/2012. B6 Thong
tin va Truyén thong s& khong xem xét d6i véi trudng hop giri sau thdi han ndy
(cin cir theo diu Buu dién).



2. Trdch nhiém ciia co quan va cd nhdn cdn bg, vién chirc dw thi

Co quan c6 thim quyen quan ly can b, vién chirc chju trach nhiém vé
toan bd hd so, diéu kién va tiéu chuén dbi véi can bd, vién chirc duge ctr di du
thi ciia don vi minh theo quy dinh cia phép luat.

Céan bd, vién chirc ndp hd so du thi bién tap vién chinh, phéng vién chinh
phai chiu trach nhiém trudc phap luét vé ho so du thi cia minh.

Hb so du thi ciia cén bd, vién chirc dugc cur di dyr thi nédng ngach bién tép
vién chinh, phéng vién chinh do co quan, t& chirc c6 thAm quyén cir can b, vién
chire dy thi luu gitr, quan ly.

3. Té chikc ky thi

Trudc ngay thi, Hoi dong thi nang ngach bién tép vién chinh, phéng vién
chinh cia B Thong tin va Truyén thong s&€ t6 chirc gioi thiéu, hudng dan ndi
dung va tai li¢u nghién ciru phyc vu cho ky thi. Thoi gian va dja diém t6 chuc
gidi thi€u, hudng dan ndi dung thi, to chirc ky thi dugc thong bao cu thé trong
Giay bao du thi ndng ngach (sé& guri sau).

4. Vé chi tiéu dw thi

Can cir vao nhu cdu, co ciu phéng vién, bién tép vién do BY, UBND tinh
bao qéo theo mau s6 02 ndi trén va kha ning t6 chuc ky thi, B Thong tin va
Truyén théng s€& thong bao chi ti€u dy thi ndng ngach bién tap vién chinh, phong
vién chinh ndm 2011 cta cac B6, UBND tinh.

5. L¢é phi thi

L¢ phi thi thu theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

pé nghi cac By, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi, UBND
tinh, thanh pho truc thudc Trung uong, cac co quan chll quan béo chi, xuat ban

phé b1en ndi dung cdng van nay tdi can b, vién churc cua co quan, don vi, déng
thoi tién hanh viée so tuyén va cir can bo, vién chire dy thi theo quy dinh néi trén.

_ Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 vuéng médc, dé nghi phan anh
vé Bo Thong tin va Truyén théng (qua Vu T6 chirc can b) so 18 - Nguyén Du,
Ha Noi - Dién thoai: 04- 39438877 dé tong hop bdo cdo Linh dao B xem xét,

giai quyét./, ]
7 KT. BQ TRUGNG
THU TRUONG

Noi nhin:

- Nhur trén;

- B§ trudmg (dé blc);
- Bo Nai vy,

- Luu:VT, TCCB.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Miu 01
PHIEU PANG KY DU THI NANG NGACH
Tongach: ...l lénngach: ...

Ho vatln: .o e Gidi tinh: ......ouuveeenne.
Ngay, thdng, ndm sinh: ......... /...... [eeannn..

Chic vy hodc chitc danh hi€n nay:.......cccco vttt seese e eea e e
CO QUAN COME TAC ... e eeieieiiiiire et sttt etetsbe st setsesaesob e semtenesoaeneenssensentestannnes
Dia chi BA0 tIN: .o e
Trinh @0 chuy@n mon: ....... ..o e
Pang xép ngach:........cccuveeuiuieeeeannn.. Thoi gian X€p: ..covvvvviiiiiiniiiinn,
Heé s6 luong hién hudng:........................ Thoi gian X€p.......c.oooviiiiiiiiiiiinin,

Sau khi nghién ciru céc quy dinh vé ki thi ning ngach bién tip vién chinh,
phong vién chinh tai van ban s6: .................. ngay ...... thang ..... ndm ...... Clia BO
Thong tin va Truyén thong, Toi thiy ban than c6 du diéu ki¢n, ti€u chuén dé tham dy

Tbi ding ky tham gia k¥ thi nang ngach va cam két chip hanh nghiém chinh
céc quy dinh cia ky thi.

Kém theo Phiéu diing ky du thi gdm cé:

1. Ban khai ly lich khoa hoc;
2. Vin bing;
3. Ching chi:

- Ngoai ngir.

- Bi dudng nghiép vu chuyén nganh.

- Tin hoc.
4. Ban nhin xét danh gi4 ciia co quan dang cong téc;
5. Hai phong bi (c6 ghi dia chi); 02 anh c& (4 x 6) cm;
6. Cac chimg chi khéc (néu cd) ....

ceeeeeeeees, NEAY .. ... thang......ndm......
Ngudi ding ky du thi
(Ky va ghi 16 ho tén)



TEN CO QUAN, BON VI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic

M#u 02
- BANG TONG HQP NHU CAU NANG NGACH BIEN TAP VIEN, PHONG VIEN
(Kém theo Cong vin s6 ....../..... ngay ... thang ... ndm ... cia ...)
Vién chirc hién c6 (ngudi) Ping ky du thi (nguoi)
Ngach vién cht] Ghi chy
gach vien catte Téne sb Ngach cao| Ngach Ngach Khic Ngachcao| Ngach et
- cap chinh thuong cap chinh
Bién tip vién
Phéng vién
Cong
......... , ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN, DON VI




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CG QUAN, PON VI
Poc lap - Tu do - Hanh phic

A - A . -~ A A
So dién thoai lién hé

M4iu 03

DANH SACH CAN BQ, VIEN CHUC CU THAM DU KY THI NANG NGACH
BIEN TAP VIEN, PHONG VIEN LEN NGACH BIEN TAP VIEN CHINH, PHONG VIEN CHINH NAM 2011
(Kém theo Quyét dinh s6 ....../...... ngay ... thdng ... ndm ... ciia ... )

Ngdy, théng, , Dién bién vé ngach, bac s , o
nim sinh Chirc danh tir n&m 2000 dén nay Vén bing, chimg chi ;0 ,:; Ngoai
i, bai
Co quan Qué trinh Qué trinh | rcn | P8 | 1 | Tt Trian] Vit | P2 |
Ho va tén Chirc vy Bién ) . chibdi[ Im Tri ding | Ghi chu
cong tac Phéng| cOng tic .. |Hes8| Ma | ddotao | 44 hoc | 46 | do | dwoc ky d
Nam | Nix tp | . Thei gian| dudng , dénh v
vién vién luong| ngach chuyén chuyén van |ngoai|chinh 5 14 thi
. | gia tot
mon ngénh phong| ngit | trj
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 | 18 19 20 21

.......... ngay ... thang ... ndm ...
NGUOI LAP BIEU TM. HOI PONG SO KHAO THU TRUONG CO QUAN, DON VI





