BO LAO DONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé: 18 rLpTBXH-TCCB
V/v béo céo, ra §oét, gi(‘)i chiéu
dit liéu phan mém

Ha Néi, ngay 0F thang 3 nim 2017

Kinh gtri: Tha trudng cac don vi thudc B

Ngay 30/9/2016, B6 ban hanh Cong vin so 3795/LDTBXH-TCCB vé
viéc trién khai phdn mém Quan ly dir liéu cong tac t6 chirc can bo tai cac don vi
thuoc Bo. Qua qua trinh nhép dir liu cong tac t6 chirc b may va dit liéu ca
nhan cong chue, vién chirc (ho so dién tir) thude doi tuong Bo quan ly va két
qua kiém tra tryc tlep mdt s6 don vi, c6 tinh trang nguon dit liéu diu vao chua
dam bao (thleu mot s6 thong tin; thong tin chua dugce bd sung kip thoi,...). Dé
dir liéu phan mém Quén ly cong tac t6 chirc can bd du, ding, kip thoi, dam bao
théng nhét giira hd so gidy vai hé so dién tir, B6 yéu ciu Thi trudng cac don vi
tap trung chi dao mot s6 nhiém vu sau:

1. Bao cao vi€c cai dét va cép nhat phin mém Quén ly dit liéu cong tac
cén bo tai don vi, gdm cac ndi dung co ban sau:

- Viéc phén cong cong chirc, vién chirc cédp nhat, quan ly va khai thac
phin mém; sb ngudi dugc tham gia khai thac, sir dung phan mém;

- Thuc trang sd lugng, chit luong hd so cong chirc, vién chirc va nguoi
lao déng (sb bién ché dugc giao/sd 1am viéc hién tai);

- Thanh phén hd so theo quy dinh;

- S6 h6 so trong phan mém; sé hd so con thidu thong tin; thong tin trong
hd so chua thyc hién duoc;

- Khai thac sir dung phin mém: thuc hién céc quy trinh nghiép vu, téng
hop, két xuét théng tin, 1ap cac bang biéu théng ké, bao cdo; céc chirc nang tra
ctru, tim kiém thong tin vé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;

- Panh gia két qua viéc nghién cir, st dung hé so phuc vu cho cong tac
quan ly d6i ngii cong chire, vién chirc va ngudi lao dong cia don vi;

- Tinh trang trang thiét bj phuc vu céng tac cap nhét, luu gift, bdo quan
hd so cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

B4o cao kém theo biéu mau (guri kém)

2. Yéu cdu cé nhén tién hanh ké khai Phiéu cong chirc, vién chuc va
ngudi lao dong dung cho phin mém Quan ly dit liéu cong tac té chic can bd
(Mau phiéu gui kém).



3. Ra soat, kiém tra, cip nhat bd sung théng tin vao phan mém

Trén co sé Phiéu cong chue, vién chue va nguoi lao dong (da duogc ké
khai theo huong dan tai diém 2 néu trén) déi chiéu, ra soat va bd sung ho Y
vao phin mém dé dam bao diy du thong tin dit liu théng nhét giita hd so gidy
va ho so dién tir.

Bao c4o va Phiéu ké khai theo phan cip hd so gui vé Bo (qua Vu T
chirc can bd) trude ngdy 20/3/2017 dé cap nhat bd sung vao phin mém theo
quy dinh.

Trong qua trinh trlen khai, néu c¢6 vudng mac vé mit k¥ thust cling nhu
thao tac sir dung phan mém, dé nghj lién hé truc tiép vai d/c Nguyén Qubc Viét
- Phong Phat trién ing dung, Trung tim Théng tin; dién thoai: 098 398 6078 -
04. 62703619; Email: VietNQ@molisa.gov.vn va d/c Phung Ngoc Cham, Vu
T chitc can b, dién thoai 04.39363337 dé hd trg./.

o TL. BQO TRUONG
Noi nhdn: VU TRUONG VU TO CHUC CAN BQ
- Nhur trén;
- Bo trudng (dé b/c);
- TT Doan Méau Diép (dé b/c);
- Trung tim Thong tin (p/h th);
- Lwu: VT, Vu TCCB.




Don vi:

BAO CAO VIEC CAP NHAT PHAN MEM DU LIEU CONG TAC TO CHUC CAN BO
( kém Céng van s 818 /LDTBXH -TCCB ngay OF thang 042 ndm 2017)

STT Ngay thang nam sinh Tham quyén quan ly Hb so’

Ho va tén Qué quan (cap x3, huyén , tinh)

Nam N B6 Pon vi ba nhap Chwra nhat

... Ngay thdng ndm 201
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG PON V|
(ky, ghi ré Ho, Tén) (ky, déng ddu)
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PHIEU CONG CHUTC, VIFN CHUC VA NGUO1 LLAO DONG

(Dung cho phan mém Quan ly cong tac 16 chire can bo)

. THONG TIN CHUNG:

. Ho va tén khai sinh (chir in hou):

o va ién thuong dung: B . 3. Bi danh:
G101 tinh: B 5. Ngay. thang. nam sinh:
SO hiéu cong chue, vién chae: .

SSCMTND: Ngay cap: ... ... ... Noi cap:..
Noisinh:

Nguyénquan:. .. .

Dia chi h khau thuong tra::

Notohiénnay:

2. Dén toce: v ToOngiao: ... Thanh phan xuét than:

. linh trang hon nhén: .
tchua ket hon Tan nao: dang co vo (hode chong): hlen I\ hon ta hon (RN (hmu chong))

.iachi Email: . . Dién thoai: .

- Ngay tuyén dung dau tién:, . Co quan tuyén dung:

. Ngh¢ nghi¢p trude khi tuy¢n dung:

. Hinh thte tuyén dung: r1Thi tuyén [1IXET tuyén 1 Tiép nhan ti noi khac

. Nguon tuyén dung:

. Vi tri tuyén dung hién nay:
{Cong chire: vien chure: hop déng theo NUhl dmh ()8/7 ) ND C ]’ hup donu tu han d am kmh phi)

20. Ngay tuyén dung chinb thue:

Tur thing. nam | Chie danh. chire vu. don vi cong tac (dang. chinh quyén. doan the. 16 chire xa hoi

. Ngay vao co quan hi¢n nay:

. Cong viée chuyeén mon hién nay: ... .

JJ

.Ngay vaonganh: ... . S6 nam da cong tac trong nganh:
.Ngay ky hopdong: . ...
. Linh vuc ¢Ong tac:

. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
: ,

- dén thang. nam | cathot gian dugce dao tao. boi dudmg vé chuyén mon. nghiép vu. ...
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LUONG, PHU CAP:

Maséngach: . ... Tén ngach. chire danh:

Ngay bo nhi¢ém vao ngach can bd. cong chirc. vién chirc:

28. Bac luong hién huong: He¢ so luong hi¢n huong Phan tram huong béc: 0%
Ngay huong bac luong hién nay:
29. Moc thoi gian tinh phu cap TNVK lansau ... ... Phy cap tham nién vugt khung %y

- Chuc vu theo OM Vi o ,

Churce vu: AN

HIG sd phu cép chuce vu: Ngay bo nhiém:
31. Phu cﬁp kKhuwvue:.... . . Cécloai phu cép khac (néu ¢o):
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34. Vin hoa pho thong: ............c........
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. Chuc danh khoa hoc:. .. ... ... .

. Trinh d6 Iy luan chinh tri:
. Trinh d¢ quan Iy HCNN:

. I'rinh do quan Iy kinh té:

PR

o Ngay. thang, ndm phong: .

. Trinh d6 ngoai ngr: Tiéng Anh: ... ... - Ngoai nglr khac:

Arinh do tinhoc: v Tiéng dan toc thiéusd: . .

. Boi dudng kién thue an ninh. quéc phong: (1An ninh 1Qube phong.
THONG TIN KHAC:

Ngay vao Doan: . . . Chtre vu Doan hi¢n nay:
Ngay vao Dang: . Ngay chinh thirc: . Sb the dang:
Chtre vu dang hiénnay:. . | . Noikét nap:
Ngay tham gia LLVT: ... Ngay xudt ngi:
Cép bac quan ham cao nhat: . ~Chure vu cao nhat:
Danh hi¢éu NN phong tang: =~ o V) N ..Nam phong tang:.
Déi tuong huong chinh sach NN:
Tinh trang ste khoé: ... Chiéucao:. . Cannang: Nhom mau
Thuong binh loai: ... SR . Hinh thirc thuong tat:
SH sO thuong At oo Khuyét tat:
Nang lue sorwong:
. Vige lam launhat: .
.Khenthwong caonhdt: . ... ... Ngay quyvét dinh:
SH quyét dinh: ... Co quan quyét dinh: . . Ngudi ky quyét dinh
. Ky ludt cao nhat (dd qua hoac dang ap dung) . . Ngay quy¢t dinh:
Sé quyétdinh: . Co quan quyét dinh: o Nguai ky quyvét dinh:
. Bac diém lich su ban than:

- Khai rd: bi bat, bi (i (ur ngay thang nam nao dén ngay thang nam nio. « dae). da khai bao cho ai, nhimg van d¢ g1 7V

- Ban than ¢o6 lam \r‘iéC trong che dé CU (co quan. don vi nao. dia didm. chire danh. chue vu. thoi pian lam viee ) )

- Tham gia hodc c6 quan hé voi cac to chuce chinh tri. kinh té. xa hdi nao o nudc ngoai dam ei. dat ruso o dau 7

- C6 than nhan (Cha Me. Vo Chéng. con. anh chj em rudn O nrde ngoai dam gi. djachi ...y ?
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5.1, Quan h¢ gia dinh:

a) Ve ban than: Cha, Mg, Vg (hoac chong), e¢ace con, anh chi em rujt

Méi quan
he

Ho va tén

Nam sinh

Qué quan: ngh¢ nghiép: chue danh. chie vu: don vi |
cong tac. hoc tap: noi o hi¢n nay: thanh vién cac to
chire chinh tri - xa hoi...

T

Moi quan
hé

Ho va tén

b) Vé bén vo (hoac chdng): Cha, Mg, anh chi em rut

Nam sinh

Qué quan: nghe nghiép: chire danh. chie vu: don vi
cOng tac, hoc tap: noi ¢ hién nay: thanh vién cac to
chuc chinh tri - xa hoi. ..

Nguwoi khai

Té1 xin cam doan nhiing
101 khai trén day [a dung su that
(Ky1én, ghird ho tén)

.................. ngay ... thang.......nanm 201",
Thi trwong co quan quan Iv true tiep
(Ky-1én, dong daun)



