BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: ¥23 /BNV-CCVC Ha Néi, ngay 20 thdang 02 nim 2017
V/v tb chie ky thi thing hang
vién chirc 1é€n chuyén vién chinh
ndm 2016 - 2017

Kinh gui:
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Uy ban nhan dan c4c tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

Thye hién Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP), Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta B6 trudng
Bo Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh nghé
nghigp ddi véi vién chire (sau day viét tit 1a Thong tw s6 12/2012/TT-BNV) va
Quyét dinh sb 3962/QD-BNV ngay 03/11/2016 cta B trudng Bd Noi vy ban
hanh K& hoach t6 chirc thi thing hang vién chtrc hanh chinh trong cac don vi sy
nghiép cdéng 1ap cia Nha nudc nam 2016 - 2017, B6 Noi vu hudng dan mot sb
ndi dung dé t6 chirc ky thi thing hang tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh
nam 2016 - 2017 d6i véi vién chirc 1am viéc & bd phan hanh chinh, tong hop,
quan tri vin phong, td chirc can b, ké hoach, tai chinh trong don vi sy nghiép
céng lap ctia Nha nudc, hién xép luong chuyén vién (m3 sb 01.003) nhu sau:

1. V& d6i twong du thi

Vién chirc xép lwong chuyén vién (mé sé 01.003), dang lam viée tai bd
phan hanh chinh, tdng hop, quéan tri vin phong, tb chirc cén bd, ké hoach, tai
chinh trong don vi su nghiép céng lap ciia Nha nude & Trung wong va cip tinh
ma khéng phéi 13 cong chirc duoc x4c dinh theo quy dinh cia Nghj dinh sb
06/2010/ND-CP ngdy 25/01/2010 ctia Chinh pht quy dinh nhimg nguoi 1a cong
chitc (sau day viét tit 1a Nghi dinh s 06/2010/ND-CP); Thong tr s6
08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 ctia B trudng Bo Noi vu huong din mét sb
didu ciia Nghi dinh s 06/2010/ND-CP.

2. Vé diéu kién dy thi

Vién chirc du thi thiang hang 1én chuyén vién chinh ndm 2016 - 2017 khi
c6 dua cac diéu kién sau day:

a) Pon vi sy nghiép c6 nhu cau;

b) La ngudi dang xép luong chuyén vién (ma s6 01.003), c6 kha ning dam
nhéan hodc dang lam viéc & vi tri cong tac phu hop véi chire trach, nhiém vu clia
chuyén vién chinh quy dinh tai Thong tu s 11/2014/TT—BNV ngay 09/10/2014
cia B trudng Bo Noi vu quy dinh chirc danh, m& so va tiéu chuan nghi€p vu
chuyén mon cac ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh;
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¢) Puogc cip c6 thim quyén dénh gia hoan thanh tdt nhiém vu trong thoi
gian cong tac 3 nim lién tuc gin nhét (tinh dén thoi han nop hé so dur thi thang
hang vién chirc theo théng béo clia co quan cé thdm quyén); ¢6 pham chit va
dao ditc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc khéng dang
trong thoi gian co quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét xt ly ky luat;

d) C6 thoi gian xép lwong chuyén vién (mé sé 01.003) hodc tirong duong
chuyén vién tir &G 09 (chin) nim tr& 18n, trong d6 c6 thoi gian 02 (hai) ndm gin
nhét xép lwong chuyén vién (ma sb 01.003) tinh dén thoi han ndp hd so dyr thi
thing hang vién chitc theo thong béo ctia co quan c6 thim quyén.

3. Tiéu chuin du thi

Vién chirc du thi thang hang 1én chuyén vién chinh ndm 2016 - 2017 phai
c6 di cac didu kién quy dinh tai Khodn 2 cong van nay va phdi dat cdc tidu
chuén sau:

a) C6 bang tbt nghiép dai hoc tré 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nuéc ngach chuyén
vién chinh hodc c6 bing Thac s, Tién si chuyén nganh Quén 1y hanh chinh céng,
Quan 1y ¢dng do Hoc vién Hanh chinh Quéc gia cip; bing t6t nghidp Cao cip ly
luan chinh tri - hanh chinh;

¢) Co chimg chi ngoai ngit & trinh d6 trong duong bac 3 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Théng tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngit 6 bic ding cho Viét Nam (sau diy viét tit 13 Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT) hoac nguoi dy thi c6 cam két sir dung thanh thao ngoai
ngit du thi tir trinh d6 twong dwong bic 3 trd 1én (mdt trong 5 thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Pirc, Trung Qubc) va duoc ngudi dimg ddu co quan sir dung vién
chirc xac nhan bang vin ban;

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn k¥ ning st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B6 truong B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning
sir dung c6ng ngh¢ thong tin (sau day viét tit 13 Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT)
hodic ngudi du thi ¢b cam két str dung thanh thao k§ ning tin hoc vin phong va
duge ngudi dimg déu co quan sir dung vién chirc x4c nhin bing van ban;

d) Chu tri nghién ctu, xay dung hodc 1a thanh vién ban nghién ciru, ban
soan thao xdy dung it nhat 01 vin ban ngh1ep vu chuyén nganh hodc 01 d& tai,
chuong trinh, d& 4n cta co quan, don vi noi vién chirc cong tac dugc giao thuc
hién d& dugc cép ¢6 thAm quyén ban hanh hogc nghiém thu.

- Béi véi truong hop xay dung vén ban, & 4n thi phai c6 quyét dinh ctia
ngudi ¢d thim quyén cit tham gia x8y dung vén ban, d& an va kém theo vin
ban, d& 4n d3 duoc cép ¢ thAm quyén thong qua.

- P61 v6i trudng hop xdy dung & tai nghién ctu khoa hoc thi phai ¢é
quyét dinh ctia ngudi ¢d thim quyén cu tham gia lam thanh vién Ban chu



nhiém, Ban soan thao dé tai, kém theo x4c nhin dé tai da duoc cép cb thdm
quyén théng qua.

4. V& ndi dung, hinh thirc va thoi gian thi

Vién chuc du thi thidng hang 1én chuyén vién chinh nim 2016 - 2017
phai tham du thi cac mén sau:

a) Mon kién thirc chung:

- Hinh thie thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kéé’n tht’rq, ning luc hidu biét cla vién chic du
thi v& hé thong chinh tri; cac van dé vé quan Iy hanh chinh nha nuéc; phan
cong, phan cap, uy quyén; cai cach hanh chinh; phép ludt vé don vi su nghiép

cong 1ap va v€ vién chuc; cac chu truong, dudng 16i ctia Pang, phap luat cia
Nha nuée vé nganh, linh vuc phil hop véi tiéu chuln ctia chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 180 phut.
b) Mén chuyén mon, nghiép vu:
- Hinh thirc thi: thi tric nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra va dénh gia trinh d3, nang luc chuyén mén,
nghiép vu cda vién chure theo yéu cau cla chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 45 phut.

¢) Mon ngoai ngit:

- Hinh thire thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra céc k¥ néng doc, viét mot trong nim thtr tiéng:

Anh, Phap, Nga, Dtc, Trung Qudc & trinh d¢ twong duong béc 3 khung néng
lre ngoai nglr Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phat.
d) Mén tin hoc van phong;:
- Hinh thire thi: thi tric nghiém hoic thi thuc hanh trén may vi tinh;

- Nbi dung thi: kiém tra hidu biét v& hé diéu hanh Windows, sir dung cac
Ung dung ctia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d¢ dat chuan k¥ nang sir
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Théng tw s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thot gian thi: 45 phut.

5. Mién thi mén ngoai ngit, mén tin hoc viin phong

a) Mién thi mén ngoai ngi:

Tinh dén thoi han ndp hd so du thi thing hang vién chirc theo thong béo
cla co quan c6 tham quyén, vién chic duge mién thi mén ngoai ngit khi c6 mot
trong cac di€u kién sau:

- Vién chirc c6 tudi doi tir di 55 tudi trd 1én ddi v6i nam va tir di 50 tudi
trd 18n do1 vl nit;



- Vién chirc dang lam viéc ¢ vung dén toc tqhiéu sé3 cd chimg chi dao tao
tiéng dan toc thi€u so do co sd dao tao cap theo tham quyén;

- Vién chirc 14 ngudi dan toc thiéu s dang 1am viée & ving dén toc thidu s6;

- Vién chuc c6 bing dai hoc thtt hai 13 bing ngoai ngit (trudng hop vién
chirc chi co mdt bang dai hoc 13 dai hoc ngoai ngit thi phai déng ky thi ngoai
nglt khac);

- Vién chuc tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc hoc bing
tiéng nudc ngoai tai Viét Nam;
R - Vién chirc ¢6 chimg chi ngoai ngit tvong duong cip d6 B1 khung Chau
Au trd 1én theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu so
O§/2012/TT—3GD£}T ngay 15/0,2/2(}12 cua B6 trug’mg B0 Gido duc Vé, Pao tao
v€ viée stra do1, bd sung mot sO diu cia Quy ché dao tao trinh d9 tién si ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua Bf trudng
B6 Gido dyc va Dao tao (sau day viet tat la Thong tu s6 05/2012/TT-BGDDT)
con trong thoi han 02 ndm tinh dén thoi diem ndp hoé so dy thi, do céc co g(’)
dao tao ngoai ngi ¢6 uy tin trong nudc, cac trung tam khao thi ngoai ngfr quoc
te cap chung chi (duge B Gido duc va Dao tao cong nhén);

- Vién chirc c6 bang tot nghiép thac s, tinh tir ngdy 15/4/2011 tré lai dy
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cta BS
truéng B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hén}} Quy ché dao tao trinh do thac
si, dat trinh d6 ngoai nglt & mirc twong duong cap do Bl hodc béc 3 cia khung
Chéau Au trd 1€n);

- Vién chirc c6 bing tbt nghiép tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 tré lai day
(theo quy dinh tai Théng tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cta Bd
trudng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién
st va Théng tu s6 05/201,2/TT-BGDDT, trude khi bao vé luan an co cfg’mg chi
ngoat nglt tuong duong cap d6 B2 hodc bac 4 tré 1én theo khung Chau Au).

b’) Mién thi mén tin hoc vin phong dbi véi vién chic da tdt nghiép tir
trung cap chuyén ngénh tin hoc hodc céng nghé théng tin tré 1én.

6. Hb so du' thi.m-, ;

a) Thanh phan ho“s% ding ky du thi thang hang cua vién chuc thyce hién
theo quy dinh tai Dléu 10 Thm}g tu 6 12/2012/TT-BNV.

b) Céc B9, ﬁganh dj o phuong chiu trach nhiém kiém tra, quyét dinh va
chiu trach nhiém eruaerc@hap lugt vé didu kién, tiéu chudn cta ngudi dy thi va
cac truong hop duge mien thi mon ngoai nglt hoéic mén tin hoc vén phong theo
hudng dan tai van ban nay.

7. Vé xac dinh chi tiéu du thi, trinh ty, thi tuc va tham quyén cit
vién chirc tham du ky thi thing hang

a) Viéc xac dinh chi tiéu du thi, trinh tu, thl tuc va thém quyén clr vién

chuc tham dy ky thi thang hang thyc hién theo quy dinh tai Diéu 11 Thong tu
s6 12/2012/TT-BNV.



b) D61 véi B, nganh, dia phuong tu t6 chire ky thi thing hang vién chirc
tir chuyén vién (hang III) 1€n chuyén vién chinh (hang II) nam 2016 - 2017 theo
thdm quyén d3 duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 30 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP,
d& nghi x4y dung D& an td chtrc thi, giri Bo Noi vy phé duyét trrdce khi thuc hién.

c) DBbi véi Bo, nganh, dia phuong khéng tu tb chirc ky thi thing hang vién
chtc tir chuyén vién (hang 11T) 1én chuyén vién chinh (hang II) ndm 2016 - 2017,
d& nghi ¢6 van ban kém theo danh s4ch trich ngang cta vién chirc c¢6 da didu
kién, tiéu chudn dy thi theo méu sé 3 ban hanh kém theo Thong tu sb
12/2012/TT-BNV, gii B6 No6i vu trude ngay 31/3/2017 dé t6 chirc thi chung.
Qué4 thoi han nay, B6 Noi vu khéng tiép nhan vin ban va coi nhu B6, nganh,
dia phuong khéng c6 nhu cu cir vién chite du thi thing hang 1én chuyén vién
chinh nim 2016 - 2017 vao ky thi do B Noi vu td chirc thi chung.

8. V& tb chirc thi thiing hang vién chirc

Viéc tb chirc thi thang hang vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12
Théng tu sb 12/2012/TT-BNV va Quy ché, Néi quy ky thi thing hang chirc
danh nghé nghiép d6i véi vién chitc ban hanh kém theo Théng tw sb
16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cta B truéng B Noi vu ban hanh Quy
ché thi tuyen xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thdng hang chirc danh nghé

nghiép dbi vé6i vién chitc va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép d6i véi vién chirc.

9. V& thoi gian tb chire ky thi thing hang vién chire nim 2016 - 2017

Viéc td chire ky thi thing hang vién chirc naim 2016 - 2017 két thic trude
ngay 30/6/2017.

Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 vudng mic, dé nghi phan 4nh vé& B
No6i vu dé xem xét, gidi quyet./ N’D‘ /

Noi nhgn: KT.BQ TRUONG
-Nhetrén; THU TRUONG

- Vén phong Quoc hoi;

- Véan phéng Chi tich nudc;

- Tda 4n Nhén dan t6i cao;

- Vién Kiém sat Nhan dan téi cao;

- Kiém todn Nha nudc;

- Vién Nghién ctru 18p phap;

- Uy ban Gidm sat tai chinh Quéc gia ,

- Pai hoc Quéc gia Ha N6i;

- Pai hoc Quédc gia thanh phd Hb Chi Minh;
- B§ trudng (dé bao céo);

- Thir trudng Nguyén Duy Thing;

- 8& N&i vu cdc tinh, TP truc thubc TW; Nguyén Duy Th{lng
- Luw: VT, CCVC (20).






