BQ LAO PONG-THUONG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HQI Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 903 LPTBXH - KHTC
V/v: Lap. trinh B$ phé duyét ké hoach
mua sam. sua chira tai san nam 2010

Hé Néi, ngay 26thdng 3 nam 2010

Kinh giri: Cac don vi truc thude Bo

Thyc hién Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s diéu cua Ludt Quan 1y, sir dung tai san nha
nude; Quyét dinh s6 859/QD-LDTBXH ngay 01/7/2008 cuia Bo trudng B Lao déng -
Thwong binh va X hoi ban hanh Quy ché phan cp v& quan Iy nha nude dbi voi tai san
nha nuée tai co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuéc Bo, Théng tu sb
(28/2007/TT-BTC ngay 01/11/2007 cua Bd Tai chinh Hudng din viée str dung ngudn
von dé cai tao, xdy dung mai va bio tri cong so; xac dinh gid tri 1ai san cong so cua céc
co quan hanh chinh nha nude, Thong tu s6 42/2009/TT-BTTTT ngay 30/12/2009 cua
Bo Théng tin va Truyén thong Quy dinh chi tiét vé uu tién dau tw, mua sim cac san
phém cong nghé thong tin san Xuit trong nudc bing nguon vén ngédn sach nha nudc
hodc von cé ngudn goc tr ngén sach nha nuge: B véu cau:

1. Pon vi ¢én ¢t vao ché do, tidu chuan, dinh mire sir dung tai san. cédc nguon
kinh phi duge st dung dé mua sim, sira chira tai san ndm 2010 (D toan ngén sach nha
nudc da duoc B giao, Quy phat trién hoat déng su nghiép hién ¢é, cac ngudn vén
khéc) va nhu cAu mua sim, sira chira tai san phuc vu nhiém vu dugc giao va cac quy
dinh khac ¢4 lién quan dé 1ap ké hoach mua sam, sira chita tai san nim 2010, trinh Bé
phé duy¢t theo quy dinh. Ho so trinh duyét ké hoach mua sim, sira chita tai san gbém:

- Té&r trinh d& nghi mua sim, sira chita tai san nam...

- Bang danh muc nhu cau mua sim tai san, hang héa nam...

- Bang danh muc tai san dé nghi stra chita nam. ..

- Bang tong hop ké hoach dau thiu nam...

- Thuyét minh.

( Cdc mau theo phu luc dinh kém).

2. Dbi véi mua sim hoac d4u thiu mua sém tai san, dich vu cong nghé thong tin,
cac don vi thuc hién vige uu tién dau tr. mua sim c4c san pham cong nghé thong tin
san Xudt trong nudc bang ngudn von ngan sich nha nuéc hoac vén co ngudn goc tir
ngan sach nha nudc theo quy dinh hién hanh.

Dé dam bao thoi gian tién hanh cac thu tuc mua sam sira chira tai san, nang cao
hiéu qua sur dung ngan sach va khic phuc tinh trang mua s&m tai san tap trung vao cudi
nam; Bo yéu cau Thu trudng don vi 16 chire thue hién 1ap ké hoach mua sam, stra chita
tal san nam 2010 va gui hd so d& vé Bo (Vu K& hoach - Tai chinh) truée ngay
30/5/2010 tham dinh phé duyét theo quy dinh. (Mduef"

Noi nhdn:

- Nhu trén:

- Linh dao B0 (dé bao cao);
- Luu VT, VuKHTC.




BO LAO PONG -THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOQI Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Ponvii..o
SO . , -
....... ngay  thang ....nam ......
TO TRINH

V/v mua sim, sira chita tai san, hang hoa niam ..
Kinh gui: Bd Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi.

Cén cr nhiém vy, chi ti€u ké hoach nam; du toan kinh phi duge giao theo Quyét
dinh O ... va cac nguon kinh phi hién co, dé nghi B6 phé duyét ké hoach mua sim, sira
chira tal san, hang hoa cua don vi nhu sau:

1/ Téng kinh phi mua sdm, stra chita tai san, hang hod 1a: ...................... dong
(Viérbang chit: ... e, ).

Trong do, chia ra cac goi thau gém:

1.1, Goi thau $6 1: + Tén goi thau: ...,

+ Giatri goi thau: ...,

+ Tién d6 thuc hidn: ..ooovvon i,
1.2. Goi thau s6 2: + Tén goi thAu: ........oooiieiiii e

+ Glatri gOl thAu: .ooooieii

+ Tién d6 thue hién: «.....oooiveeiriiiin,
1.3. Goi thau s6 2: + Tén gbi thdu: ........... )

+ Gid tri g6i thAu: ..o

+ Tién d6 thue hiln: ..o,
2/ Nguén kinh phi thure hién

- Ngan sach: ........ ddng, trong do:

+ Tir nguédn kinh phi giao tw chula: .......... dbng

(Phén tich rd vi sao va cin cir ndo dé tinh toan va dua ra sé liéu nay).

+ Tir nguén kinh phi chura giao tu chi la: .......... dong

(Phan tich va néu can cu, céch tinh)

+Tu ngubn sur nghiép la: . déng

(Néu rd so du trén tai khoan dLl' kién thu va trich 1ap cac QU )
+Ngudn ODA LA ... dong.

(Néu rd ké hoach, cac cam két véi ddi tac vé kinh phi)
3/ Kém theo T& trinh nay, gdm cac tai liéu sau:
- Phu luc la, 1b: Bang danh muc nhu cdu mua sam tai san, hémg hoa nam ...
- Phy luc 2: Bang danh muc tai san dé nghi stra chira nam.
- Phu luc 3: Bang tong hop ké hoach dau thiu
- Phu luc 4: Thuyét minh
Trinh B6 xem xét phé duyét./.

THU TRUONG DON VI
(Ky tén va déng dau)



Tendom viz... Phu luc 01a

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BANG DANH MUC NHU CAU MUA SAM TAI SAN VA TAI SAN HIEN CO

NAM ...
1 o 1T ‘ Tai san hién co tai don vi (dang quan 1y
' Tong nhu cau mua su dung)
T Tén tai sén sam;tal san theg t]eul.-l Pon vi tinh Naguyén gia (Jl_al tri co}n
T chuin, dinh mirc s z PN lai theo 56
d o , S6 lugng theo 56 ké i
ung tai san theo quy todn (Déng) k¢ todn
dinh 0N (Ddng)
A C ) 1 ' 2 3 4 7 5
1 | B phan A ( Phong, khoa, Trung tam...)
2 | B6 phan B ( Phong, khoa, Trung tim...) B
Cong o B
L ngay .. thang ... nam ...
Ngudi Iap biéu Thii trudong don vi

(Ky va ghi rd ho ien (K tén va dong dau)



Tén don Vit Phu luc 01b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phic

BANG DANH MUC NHU CAU MUA SAM TAI SAN, HANG HOA

NAM ..
Pé nghi mua sdm i
A Pon vi tinh : .
TT Tén tai san ' 6 lwong | Pon gia Tong gia tri khai toan !
"NE | (dbng) ( nghin déng) “
A B S 1 : 3 4-2 %3 |

1| Bb phin A ( Phong, khoa, Trung tam...) | |

Vi du: Tivi ldp rap trong nudc 24 inch, méan hinh phing

R

n Tai san nho 1é khac

Du phong (tinh tr 3-5% gia thoi diém)
Cong 1

|
| ]

Ghi cha: - Vi san, hang hda dé nghi mua sém (cot B): ghi rd 18n tai san va yéu cin vé théng 50 k¥ thudt.
- N&i dung mua sim 14i sin, gom:
aj Trang thiét bi. phuong tién liam viée cua co quan va cdn b, cong chiie. vién chife theo Quvét dinh 56 1 70 2006/00-1Tg neay 18 7 2006 cua Thi tedng Chinh phu vé vide ban hanh Ouy
dink tiéu chudn, dinh mirc trang thiét bi vi phwong tién lam viée cia cde co quan vi cdn b6, cong chite, viéen chire nka nudc;
bs 1t e, cong cu. dung cu bao dam hoat dong thudng xuyés.
¢ Aldy mdc, trang thiét bi phic vu cho céng idc chuyén mon, phic v an toan lao dgng, phong chdv, ehira chay:
dy Aay sém irang phuc nganh:
di Ude san phim cong nghé thong imn gém mdy méc, thiél bi. phu kién, phdn mém va cdc san phuiar bhdac. bao go:m ca ldp dit. chay thi, hao hank tnéu c6);
el Phuong tivn van chuyén: 6 .fo xe mm au, rhuyén xu(;ng
& San phim in, 130 liéw, biéw mbu. din phém, vin hod phdm, sdch. 1ai lidu. phim ank va cde san phdm kide @ tuyén {ru)er.' quang he va phuc vy cho cong ide chuyén mon nghi¢p vi;
hy Cdc dich vy bao tri. bao dudng. swa chiva may moc trang thiér bi vér phurong tién lam viée, cév dich vu thué ceong truyén ddn. Hhué ne vin, dick vu bao hiém va thié cde dich vy khde,
i) Bu qmen s hitu cong nghiép, s hivu i (ué tnéu €6y
ki Cae loai tad san Ahdc.
Tdit va cde noi dung mua sdm néu lrén gor 161 18 147 san.
....... L RRAY .. thang ... pdm ...
Ngui lap bicu Thi treéng don vi
(Ky va ghi 1o ho tén (K3 1én va dong ddu)



Phuy luc 02

Téndon vit.................
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic
BANG DANH MUC TAI SAN DE NGHI SUA CHUA
NAM ...
Tai san hién cé tai don vi cin st chiva
(dang quin Iy sir dung)
T Tén tai sa Nguyén Gia tri con Ghi chn
en tay san s - . A .
Donvi | .. Neay dua  gid theo s | laitheo | coq i kngi toan sira chira tai sin
f So lugng VAo s ké toan SSKT
tinh . s
dung (nghin {nghin
dong) dong) Don gia Tong gid trj
A B l 2 3 1 4 3 6 T=6x2 8
1 o . i
) :
. ‘ e _ |
...................................... |
- i f
Cong ] ]

Ghi chii; - 86 leomg 16 sun 301 véi nha, cong trink ghi theo m’, cdc tdi san khdc ghi theo chiée, cdi.
Ll cninty g 4 g £

- Cat 6 "Pam gic " Dol véi cde 1ai san la nha, vat kién tric thi dem gid tinh theo céng trinh hode hang myc cong trinh sura chiran

Ngtriri 1ap biéu
(Ky va ghi ré ho rén

....... , hgay .. thdng ... nam

Thi trudng don vi
(Ky tén va dong ddu)



Téndon vit. ... Phu luc 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do — Hanh phuc

BANG TONG HOP KE HOACH DAL THAU

NAM....
. - R | Thoigian I
s o Gia géi thiu - Hinh thire | 4y ong thise | lwachon | Hinh thie | |01 8ian
TT Tén goi thau (Triéu dong) Nguon von chon nha diu thiu niu‘a thzilu hoo don thue hién
; & thau o g hop dong
Dl e | 1
2 i, ]
3
Ghichu:

- Truomg hop gic goi thdu bao gom ca du phong thi ghi ¥d gid tri dir phong.

- Té,ng gia tri cdc phan cong viéc da thire hién, phdn cong viée khong ap dung cdc hinh thiee lua chon nha théu va phan cong viée thuoe KHPT khong dwoc
viegrt qud tong mire kinh phi dwge duvét.

Nguri 1ap biéu Thii tregng don vi
(Ky vi ghi 0 ho 1én (Ky tén va dong dau
2



Phu luc 04

THUYET MINH
Vé ké hoach mua siim, sira chira tai san, hang héa

1. Thuyét minh vé sy can thiét, s6 luong, ching loai:

Phﬁn thuyét minh nay phai néu rd su cin thiét; co sd, can cir x4c dinh sb lwong can
mua sam, sua chita.

Vi du: Nam 2009 don vi dé nghi mua sam thém 10 ban tam viéc thi thuyét minh
phai bao gom:

+ Néu sb lrong can bd, nhén vién hién co theo s6 luong bién ché cua dorn‘vi hién
tai, cong v&i chi tiéu duge giao tuyén mai trong nam.

+ Trong do, sb lwong can bd, nhan vién duoc trang by ban lam viéc theo quy dinh.

+ S0 hrgng ban lam vige hién ¢6 theo sb sach ké toan dang quan 1y tinh dén 31/12
nam truoc; trong dé s6 ban cii s& hu hong c¢én thanh 1y trong nam.

+ Xac dinh s6 ban ghé can mua sim, trong d6 xac dinh rd s6 ban mua cho ban
giam doc, s6 ban mua cho can bd, nhan vién,...

2. Thuyét minh vé don gia
Néu rd cin cir dé xac dinh don gia nhu:
- Két qua khao sat gia thuc té cua t6 mua sim clia don vi.
- Hoac tham khao gia thj trrong cua cac nha cung cap.
- Hoac theo bao gid cua co quan chire ning tai dia phuong.
- Hodc theo gia da dugc co quan tham dinh gia tham dinh.
- Hozic két quan mua sdm cua nim trude, ...
~ Dongiatha diém khi tdng hop chung duge xac dinh thém du phong khoang 3-5%
dé dam bao kha thi va chua dong cho don vi.
(kém theo hd so cdc cin it xac dinh gid)

3. Thuyét minh phén chia goi thau.

- Néu nguyén tic chung dé phan chia.

- Danh muc thiét bi cho ting gbi thau (1§y tr danh muc d3 1ap ¢ phu luc 01).

- D61 vi thiét bi, hang héa nho 1¢ ¢ thé 1ap chung vao muc céc tai san khac dé
don vi chil ddng mua sam sau khi B§ phé duyét ké hoach.

- Doi véi cae goi thau tu thye hign: Cén néu rd tén goi thau tu thue hién va thuyét
minh vé nang luc k¥ thuat va vé kinh nghiém .



