BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lp — Ty do — Hanh phuc

sé: M4 BHXH-TCKT Ha Néi, ngay AB thang 03 ndm 2016
V/v hudng dan quan ly, sir dung kinh
phi tuyén truyén

Kinh guri:
- Bao hiém x& hdi c4c tinh, thanh phé truc thude Trung uong
- Vin phong Bao hiém x4 hdi Viét Nam

Pé viéc quan ly va sir dung kinh phi tuyén truyén dugc thye hién théng nhit,
tudn tha cac quy dinh hién hanh, Bao hiém x& hai (BHXH) Viét Nam hucmg dan
BHXH céc tinh, thanh phé truc thude Trung uong, Van phong Bao hiém x2 hoi
Viét Nam (sau ddy goi chung 12 cac don vi) quan ly va sir dung kinh phi tuyén
truyén nhur sau:

I. Nguyén tic

I. Kinh phi chi céng téc tuyén truyen chinh sich BHXH, bao hiém y té
(BHYT), bao hiém thét nghiép (BHTN) dugc BHXH Viét Nam giao trong dy toan
chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN hang nam cua céc don vi theo quy dinh.

2. Céc don vi phai thyc hién céc n(:‘ui dung chi theo diing dinh mic chi quy
dinh cta ¢o quan nha nuéce c6 thdm quyen Trudng hop ndi dung chi chua c6 quy
dinh cua co quan nha nuée c6 thim quyén: Tha truong don vi cdn ci kha néng
nguon kinh phi duge giao. ngi dung quy mé tuyén truyén, thuc hién ky két hop
dong véi nha cung cap Mirc chi thyc hién theo dinh mirc, don gia cia cac Nganh
cé cong viéc tuong Umg va thanh quyet toén theo quy dinh hién hanh dam béo tudn
thi quy dinh vé hda don, chimg tu, d4u thdu, mua sim hang héa, dich vu va phai
chju trach nhigém vé ndi dung da ky két.

3. Kinh phi chi cong tac tuyen truycn chinh sach BHXH, BHYT, BHTN phai
duoc quan 1y, str dung dung muc dich, tiét kiém, hiéu qua, ding ché 43 va cac quy
dinh tai van ban nay.

[1. NGi dung chi, mirc chi

1. Chi td chire cac cuée hop bao, hdi théo, cac phién hgp dinh ky, dét xuét,
toa dam trao ddi kinh nghiém vé cong tac tuyén truyén chinh saich BHXH, BHYT,
BHTN., héi nghi ¢dng tac vién: N6&i dung, mitc chi thuc hién theo quy dinh tai
Thong tur lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 cha B§ Tai
chinh va Bg Khoa hoc cong nghé huéng dan dinh mic xay dumg, phan bd dy todn
va quyét toan kinh phi adi voi nhiém vy khoa hoc va cong nghé c6 sir dung ngén
sich nha nuéc (Thong tur lién tich s8 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN).

2. Chi td chirc cac cude ddi thoai véi cac ting 1ép nhan dén, ngudi lao dong
tai cac don vj sir dung lao déng, cic cum dén cu, cac khu cong nghiép tuyén truyén
vé chinh sach BHXH, BHYT, BHTN: N&i dung, mirc chi thye hién theo quy dinh
tai Thdng nr lién tich sé 55/2015/TTLT-BTC- BKHCN:



Cén cir kha nang ngudn kinh phi dugc giao, ndi dung quy mé tuyén truyén,
Thu trudng don vi quyel dinh mirc chi cho ngudi dan, ngudi lao dong tham gia du
céc budi toa dam, ddi theai toi da bang 50.000 ddng/ngudi/budi.

3. Chi td chire cdc cude bop, hoi nghi chuyén dé, tap huén, trién khai, so két,
téng két vé cong tac tuyén truyén, cac Chuong trinh, Dé an, Ké hoach: Néi dung,
mue chi thuc hién theo quy dinh 1ai Thong tu sb 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010
cua Bo Tai chinh quy dinh ché dp cong tac ph1 ché d6 chi td chirc cdc cude héi
nghj 46i véi cc co quan nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap (Thong tu so
97/2010/TT-BTC).

4. Chi bién soan, bién dich tai liéu phuc vy céng tic tuyén truyén

a) Chi bién soan dé cuong (hodc bai giang). thdng cao bao chi, sach, dac san,
tai liéu chuyén dé, huéng dén nghiép vy vé chinh sach BHXH. BHYT, BHTN dé
phét hanh, tai li¢u tham khao: Néi dung, muec chi thyc hién theo quy dinh tai Théng
tu sd 123/2009/TT-BTC ngay 17/6/2009 cia Bo Tai chinh quy dinh ndi dung chi.
mirc chi xdy dung chuong trinh khung va bién soan chuong trinh, gido trinh cic
mon hoc dbi véi cac nganh dao tao Pai hoc, Cao dang, Trung cp chuyén nghiép
(theo mirc déi véi nganh dao tao Dai hoc, Cao dang) Péi vai sach, tai lidu hé thong
héa cac van ban phap luat thue hién theo mirc chi ddi véi nganh dao tao trung cap
chuyén nghiép;

b) Chi bién dich cac tai lu;u tuyén truyén, phd bién chmh séch phép luat vé
BHXH, BHYT, BHTN (bao gém ca tiéng dan téc duqc hiéu 14 ngén ngir khéng
phd théng) thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 56 01/2010/TT-BTC ngay
06/01/2010 ciia B$ Tai chinh quy dinh ché 46 chi tiéu dén tiép khach nudc ngoai
vao lam viéc tai Viét Nam, chi tiéu té chirc cac hdi nghi, hdi thao quéc té tai Viét
Nam va chi tiéu tiép khach trong nude.

5. Chi thyc hién cong tac théng tin, truyén thdng trén cac phuong tién thdng
tin dai ching, bao gém:

- a) Chi xay dung chuong trin_h, chuyén mue; in én. cac 4n phém, tai héu; san
xuat, phat hanh céc bang rﬁr_l, khau hiéu, bang, dia dé phuc vu céng tac tuyén
truyén chinh sach phap luat vé BHXH, BHYT, BHTN;

b) Chi phdi hgp véi céc co quan truyén théng & Trung uong, dia phuong de
thuc hién truyén thdng trén !:éo, tap chi, dé.j truyén hinh, dai phat thanh, tdp san,
ban tin, thong tin luu dong, trien lam chuyén de, lam bang théng tin va hop tin;

¢) Chi phéi hop véi cac B§, Nganh tai Trung veng; cac S, Ban, Nganh tai
dia phuong tuyén truyén chinh sach phép luat vé BHXH, BHYT, BHTN:

d) Tuyén truyén théng qua hé théng loa truyén thanh co so;

d) Chi phéi hgp td chitc cic s kién truyén thdng theo chi dao cla ldnh dao Nganh.

Céc néi dung chi quy dinh tal muc nay, Thi truéng cac don vi can cir kha
ning nguén kinh phi dugc giao, nm dung quy mé tuyén truyén dé ky két hop dong
vGl nha cung cap va thanh quyel todn theo quy dinh hi¢n hanh dam bao tuan thu
quy dinh vé héa don, chimg tir, d4u thau, mua sim hang hoa, dich vy. Mic chi thuce
hién theo dinh muc, don gid cla cic nganh ¢ cdng viéc tuong ty. Trudng hop
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khéng c6 dinh muc thi thuc hién theo phuong thic ky hop dong thuc hién cong
viéc chuyén mén, trong d6 thoa thudn mitc chi, yéu cau vé khéi lugng cong viéc,
ndi dung cong viéc va thoi gian thye hign, Thi trudng don Vi chiu trach nhiém vé
ndi dung da ky két.

6. Chi in 4n phat hanh bao, tap chi BHXH phuc vy cong tac tuyén truyén:
Can cir déi tugng tuyén truyén, sé lugng bao, tap chi BHXH dugc ianh dao Nganh
phé duyét va dinh mirc quy dinh, cac don vi (Béo BHXH, Tap chi BHXH) thuc
hin phat hanh bdo, tap chi BHXH dén céc don vi trong nganh dé phat cho dbi
trong theo quy dinh. Hd so thanh toén dam bao hoa don. chimg tir va thanh quyet
toan theo quy dinh.

7. Chi t& chirc cudc thi, hoi thi viét, thi san khau, trén internet tim hiéu vé
cac Iinh vuc BHXH, BHYT, BHTN bao gom:

2) Chi hd tro tién &n, & cho thanh vién ban 16 chirc, thanh vién hi dong thi
trong nhimg ngay 10 chic cuge thi, thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 97/2010/TT-BTC;

b) Chi hd trg tién an, & cho thi sinh tham gia cudc thi (ké ca ngay tip luyén
va thi, ti da khong qué 10 ngay), ép dung mirc chi h& tre tién &n, nghi ddi voi dai
biéu khéng hudmg luong theo quy dinh tai Théng tu s6 97/2010/TT-BTC:

¢) Chi giai thudng theo quy dinh tai Thong tu sd 35/2015/TT-BTC ngay
19/3/2015 cua Bd Tai chinh quy dinh viéc quan ly va sir dung kinh phi thuc hién
Giai bdo chi Qudc gia va cic vin ban lién quan khéc;

d) Chi té chuc cudc thi, héi thi san khéu, thi trén mang internet, thi trén song
phat thanh - truyén hinh c6 thém chi thué dén chuong trinh, thué dién vin nghé
16ng ghép tidu phim phap ludt; chi phi hdu ky, héi truong, trang thiét bi va cac
khoan chi khac phuc vy cude thi. Cén cir kha néng ngudn kinh phi dugc giao, ndi
dung quy mb tuyén truyén, Th truémg dom vi xem xét, ky két hop déng vai nha
cung cip. Mtc chi theo quy dinh tai phu lyc ban hanh kém theo Théng tu lién tich
s& 14/2014/TTLT-BTC-BTP ngay 27/01/2014 cla B Tai chinh — BO Tu phap quy
dinh viéc ldp du todn, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi ngén sach nha nude
bao dam cho cong tac phd bién, gido duc phap ludt va chuén tiép cén phap luat ctia
ngudi dan tai co s& va thanh quyét toan theo quy dinh hién hanh dam bao tuén thu
quy dinh vé hoa don. chimg tir. mua sém hang héa. dich vu:

d) N&i dung chi, muc chi xdy dung dé thi, cau hoi. 6 chirc cac Ky thi thue
hién theo quy dinh tai Théng tu lién tich s6 66!2012FT'TLT-BT(;-BGDDT ngay
26/4/2012 cia Ba Tai chinh va Bd Gido duc dio tao hudng dan vé néi dung, mic
chi, cong tac quéan ly tai chinh thuc hién xay dung ngén hang céu trac nghiém, 10
chirc cac ky thi phd théng, chudn bj tham du cac ky thi Olympic quéc t& va khu
Vuc.

_ 8. Chi nhun but, thi lao cho viéc cung cdp tin bai phuc vy cong tac tuyén
truyen dugc dang tai trén Website cia Nganh: Thuc hién theo Quyét dinh so
728/QD-BHXH ngay 16/6/2014 cua Tong Gidam doc Bao hieém x& héi Viét Nam

ban hanh quy dj & ché do i B : n . ogea a4 T
R Vrel Ragi € he do nhudn bit, thi fao rén trang tin dien 1 ¢ 540 hiem
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9. Chi hé trg san xuat, h trg phat lai cic chuong trinh tuyén truyén trén
song phat thanh. truyén hinh thuc hién theo quy dinh tai Théng tu lién tich
50 225/2012/TTLT-BTC-BKHPT-BTTTT ngay 26/12/2012 cua B$ Tai chinh - B¢
Ké hoach va Diu tu - B Théng tin va Truyén théng hudng dan quan ly, sir dung
kinh phi ngén sach nha nuéc thuc hién Chuong trinh muc tiéu qudc gia dua théng
tin vé co s& mién nli, viing su, ving xa, bién gidi, hai dao giai doan 2012 - 2015,

10. Chi ¢dng tac phi cho céng chirc. vién chire (CCVC) tham gia tuyén
truyén phé bién chinh sach BHXH, BHYT, BHTN truc tiép, luu dong; tham gia cac
doan thanh tra, kiém tra, giam sat cac hoat dong tuyén truyén: Noi dung, mirc chi
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 97/2010/TT-BTC.

11. Chi lam dém, thém gié: CCVC phai lam thém gid dé thue hién nhiém vu
tuyén truyén; khi tham gia cac doan cong téc, thanh tra klem tra, gidm sat vé cong
tac tuyén truyén ngoai ché d¢ cong tac phi theo quy dinh néu khdi lugng cong vige
phat sinh phai lam thém ngoai gi& thi dugc thanh toan tién lam thém gid. Noi dung
chi, mire chi dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tur lién tich s§ 08/2005/TTLT-
BTC-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Tai chinh, B Ngi vu huémg dan thuc hién ché
do tra luong lam vige vao ban dém. lam thém gi d6i véi can b, cong chire, vién
chire va Quy ché chi tiéu ndi b va trich 1ap cac quy ddi véi cac don vi thude hé
théng BHXH Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 298/QD-BHXH ngay
25/02/2016 ciia Téng Giam déc BHXH Viét Nam.

12. Chi t chire cac cude diéu tra, khio sat vé nhu cdu bdi duﬁng, dao tao doi
ngl can by thuc hién cong tac tuyen truyén; nhu cdu tuyén truyén chinh sach
BHXH, BHYT, BHTN déi véi cac tang 16p nhén dén, cic don vj str dung lao dng:
Thuc hién theo quy dinh tai Thong tir s6 58/2011/TT-BTC ngay 11/5/2011 cia Bg
Tai chinh quy dinh quén ly, sir dung va quyét toan kinh phi thyc hién cac cude diéu
tra théng ké.

13. Chi té chirc dao tao cho CCVC lam céng tac tuyén truyén tai co quan
BHXH, nguoi lao dgng tai cac don vi sir dung lao dong, cac cfng tac vién tuyén
truyén, d6i ngii cdn bd chi chdt cia cac xa, phudng, th trin va cac dai ly thu, chi
tra BHXH, BHYT: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay
21/9/2010 cua B Tai chinh quy dinh viéc lap du todn, quan ly va sur dung kinh phi
tr ngén sach nha audc danh cho cong tac dao tao, b6i dudng can bd. cong chirc
(di véi cac khoa tap hudn, béi duéng co cép chimg chi, c6 thém muc chi cho viéc
bién soan d¢ thi, dap an, chdm thi va in 4n chimg chi).

14. Chi céc hoat dong chi dao, kiém tra, giam sat theo djnh ky hang nam,
gitta ky va cudi ky de héng dan, kiém tra, gidm sat danh gia theo dinh ky hang
nam, gilra ky va cudi ky vé cong tac tuyén truyén: Thyc hién theo quy. dinh tai
Théng tu s6 06/2007/TT-BTC ngay 26/01/2007 cuia Bd Tai chinh hudng dén idp du
toan, quan ly va st dung kinh phi bao dam cho cdng tic kiém tra viéc thyc hién
chinh sach, chién lhuge, quy hoach, ké hoach.

15. Chi xdy dung. quan ly co so dir li¢u. trang thdng tin dién . lap hé co so
dir liéu tin hoc hoa phuc vy cong tac tuyén truyén: Thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu s6 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cia B Tai chinh huéng din mic
chi tao Idp thong tin dién tu nham duy tri hoat déng thudng xuyén cha co quan, don
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vi sir dung ngén séch nha nude va Théng tu lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC-
BKH&PT-BTTTT ngay 15/02/2012 cua lién Bo Tai chinh - Bd Ké hoach va Dau
tu - B$ Théng tin va Truyén théng huéng d3n quin 1y va s dung kinh phi thuc
hién Chuong trinh qudc gia vé img dyng cdng ngh¢ thong tin trong hoat déng cua
¢o quan nha nudc.

_ 16. Chi ra soat, h¢ théng hoa céc van ban, tai ligu phuc vu cong tac tuyén
truyén: Thyc hién theo quy dinh tai Thong t lién tich s0 122/201 I/TTLT-BTC-BTP
ngay 17/8/2011 cia B$ Tai chinh, B§ Tu phép quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly,
sir dung va quyét toan kinh phi bao dim cho cong téc kiém tra, xir 1y, ra soat, hé
théng héa vin ban quy pham phap lut.

17. Chi khen thudng ¢4 nhén, tap thé c6 thanh tich xudt sic vé cong tac
tuyén truyén, phd bién kién thirc vé céc linh vyc BHXH, BHYT, BHTN thyc hién
theo quy dinh higén hanh ve thi dua, khen thudng.

~18. Chi van phong pham, vt tu, xang xe 6 td, di¢n thogi; thué, mua trang
thiét bi va cac chi phi khac phuc vy truc tiép cho cong téc tuyén truyén: Can cur vao
hée dom, ching tir chi hop phép theo quy dinh duoc Thi trudng don vi phé duyet
trong du toan dugc giao hang nam.

I1L. Lap, phin bd dyr todn va quyét todn

1. Lip, phan bd du toan kinh phi tuyén truyén hang nim

1.1. Lap du toan

a) Trach nhiém c0a Trung tdm truyén thong

- Hang nim. xay dung van ban huéng din ndi dung cong tac tuyén truyén,
xdy dung ké hoach tuyén truyén tai BHXH Viét Nam va BHXH céc tinh,

- Xay dung s& kjém tra dy toan kinh phi tuyén truyén hang ndm gui Vu Tai
chinh - Ké toan, Vu Ké hoach va DP4u tu theo ding thoi gian quy dinh dé€ 1ong hop
trinh Tong Giam doc.

- Téng hgp. xdy dung dur todn chi cong tac tuyén truyén toan Nganh giri Vu
Tai chinh - Ké toan, Vu Ké& hoach va Déu tu theo ding thoi gian quy dinh dé tong
hop trinh Tdng Giam déc.

b) Trach nhiém cia Vu Tai chinh — K& toén

Thim dinh, téng hop du toan chi cong tac tuyén truyén do Trung tdm Truyén
thng chuyén dén vao chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN cua toan Nganh giri
Vu Ké hoach va Diu tu theo ding thi gian quy dinh.

¢} Trach nhiém caa BHXH cac tinh

- Hang nam. cin cir vo sé kiém tra du toan kinh phi tuyén truyén do BHXH
Viét Nam théng bao, BHXH tinh thuc hign xay dung s6 kiém tra kinh phi tuyén
truyén va tdng hop clng sd kiém tra du toén chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN
dé thong bao cho BHXH huyén.

o an ctr vio vin ban hudng din nfi dung cdng tac twyén truyén. ké hoach
tuyén truyén do BHXH Viét Nam ban hanh, tinh b} L '
- \ tinh
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toan kinh phi tuyén truyen do BHXH cac huyén lap dé xay dyng dy toan tuyén
truyén toan tinh chi tiét theo timg néi dung, hinh thirc tuyén truyén va dugc tong
hop chung vao du toan chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN hang nam cua don vi
guri BHXH Viét Nam theo ding théi gian quy dinh.

1.2. Phdn bd du toan

a) Trach nhiém cua Trung tim Truyén thong

- Thye hign phin bd dy toan kinh phi tuyén truyén g Vu Tai chinh - Ké
toan, Vu Ké hoach va Dau tu theo diing th&i gian quy dinh, cu thé:

- Phan bd kinh phi tuyén truyen tai Trung vong chi tiét vé ndi dung, quy mo,
ca quan, don vi phdi hop tuyén truyen.

- Phan bd kinh phi tuyén truyén cho BHXH tinh theo dung tiéu chi, dinh
mirc quy dinh.

b) Trach nhiém cta Vy Tai chinh — Ké toan

- Thém dinh du toan kinh phi tuyén truyén do Trung tdm Truyén thong phén

bd chuyén dén, tong hop chung vao dy toan chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN
cuia timg don vi giri Vu K& hoach va Déu tu theo ding thoi gian quy dinh.

- Chuyén kinh phi tuyén truyén cho BHXH cic tinh ciing ky véi viéc cdp
kinh phi chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN. Riéng Van phong BHXH Viét
Nam thyc hién cép theo tién do thuc hién.

¢) Trach nhiém cia BHXH cac tinh

- Trén co s¢ du toén kinh phi tuyén truyén dugc giao hang nam, BHXH céc
tinh phén b kinh phi tuyén truyén cho cc don vi truc thudc.

- Chuyén kinh phi tuyén truyén cho BHXH huyén ciing ky véi viéc cap kinh
phi chi phi quan ly BHXH, BHYT, BHTN.

2. Quyét toan

Céc ndi dung chi thyc hién cong tac tuyén truyén duge téng hop vao cic
Muc, Tiéu muc twong tmg quy dinh tai Muc luc chi phi quan ly ctia Quy ché chi
tiéu ndi b va trich lap cac quy dm v6i cac don vi thudc hé théng BHXH Viét Nam
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 298/QD-BHXH ngay 25/02/2016 cua Tong Giam
doc BHXH Viét Nam.

1V. Té chirc thyce hign
1. Bao hiém xa hoi tinh ¢6 trach nhiém huéng dan céc dom vi tryc thude dé
t6 chirc thye hién theo ding quy dinh.

_ 2. Hang nam BHXH tinh, cic don vj tryc thuje xdy dung ké hoach tuyén
truyen chi tiét vé ngi dung, quy md, co quan, don vi phoi hop thye hién theo ding
huéng dan cia BHXH Viét Nam dé t6 chirc thuc hién du todn chi cong tac tuyén
truyén dugc giao.



3. Trong qua trinh thuc hién néu céc vén ban quy pham phép ludt hién hanh
dugc dan chiéu dé dp dung van ban nay dugc sira ddi, bd sung holic thay thé béng
mot vin ban khac thi duge dp dung theo vin ban sia d6i, bo sung hodc thay thé.

4. Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 khé khén, vudng mdc phan anh vé
BHXH Viét Nam (Vu Tai chinh — Ké& todn) dé dugc huéng din, giai quyét. x?;

INV:: nhdn: KT. TONG GIAM POC
- Nhur irén; A A

- Téng Giam déc (dé blc); PHO TONG GIAM POC
-TT. VP KHDT;

= Luw: VT. TCKT (2).
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