TONG CUC THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE TiNH SOC TRANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6 N /CT-VP Séc Tréing, ngayd thing 3 ndm 2020

V/v thuc hién Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cta Chinh phu

Kinh gtri: Chi cuc Thué huyén, TX,KV

Cin ctt Nghi dinh s§ 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé
cong tac van thu.

Thuc hién Céng vin sb 1092/TCT-VP ngay 17 /3/2020 ciia Tdng cuc
Thué v/v nhiém vu cong tac van thu luu tri¥, cong tac bao vé bi mat nha nudce
nam 2020; Cong vin s6 629/SNV-VTLT ngdy 19/3/2020 cia S& Noi vu v/v
trién khai thyc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh
phu.

Cuc Thue trién khai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh pht vé céng tac vin thu dén céc Phong va cac don vi truc thude. Piém
mdi tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP quy dinh vé thé thirc, k§ thuét trinh bay vin
ban hanh chinh duoc thé hién nhu sau:

I. Thay d6i mdt s6 thanh ph?m, thé thic trong trinh bay vin ban
hanh chinh

1. Thay dbi cach danh s6 trang vin ban

Trudc day sb trang vén ban dugc trinh bay tai goc phai & cudi trang gidy
(phén footer) thi nay so trang van ban dugc dat canh gilta theo chiéu ngang
trong phan 1 trén ctia van ban, dugc dénh tir sb 1, béang chit s6 A-rap, ¢& chit 13
dén 14, kidu chit dimg va ciing khong hién thi s6 trang thi nhét.

2. Thay d6i mAu trinh bay Quyét dinh (ca biét)

Tai Mau Quyét dinh (Phu luc III) Nghi dinh 30 c6 thay ddi chir in
nghiéng, liét ké tai cac phan cin cir phép ly.

3. Thay d6i “mAu d4u dén” ding ky vin ban dén

Mau diu dén (Phu luc IV thtr tu V) hinh chir nhat, kich thudc 35mm x
50mm

4. Phiéu trinh viin ban dén

Trude day phleu trinh van ban dén tiéu dé ghi “Phiéu trinh Cuc Thué”
nay diéu chinh “Phiéu gidi quyét vin ban dén”, , (Phu luc IV, thur tyr VII) dé ghi
y kién chi dao giai quyét ctia nguoi co thim quyen y kién ctia don vi chu tri va
¥ kién cta c4 nhan duoc giao truc tiép giai quyét khi théng tin vé viéc chi dao,



giai quyét van ban dén khong thé hién hét trén diu “Pén” va dé xac dinh trach
nhiém cta ca nhan c6 lién quan trong giai quyét van ban den.
Cuc Thué vién din mot sé didm méi trong céc thanh phan va thé thic co

ban dé cac Phong/Chi cuc Thué luu ¥ trong soan thao tranh sai sét; d& nghi céc
phan con lai céc ca nhan, don vi nghién clru day du toan van cua Nghi dinh.

II. V& két cAu ndi dung ciia Nghi dinh

Nghi dinh gdm 7 Chwong va 38 Piéu, ddng thoi quy dinh cu thé vé soan
thao ky ban hanh van ban hanh chinh, quéan ly véan ban, lap hé so va ndp luu ho
so tai lidu vao luu trt co quan, quan 1y, st dung con dédu va thiét bi luu khoa bi
mét trong cong tac van thu. (Nghi dinh 30 dugc dang trén website cua Cuc
Thué Séc Tréng tai chuyén muc vin ban Cuc Thué).

III. Quan ly, chi dao nhiém vu thwong xuyén ve cong tac VILT

- Chu dong tham muu ra soat xdy dyng, stra doi va ban hanh thay thé Quy
ché cong tac van thu luu trlt co quan phu hgp véi quy dinh cia phap luat hién
hanh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu.

- Xay dung va ban hanh Quy ché bao vé bi mét nha nude.

- Cén ctr quy dinh cta co quan quan ly cép trén, Cuc Thué tiép tuc bién
soan céc van ban hudng dén vé nghiép vu vén thu luu trit va cong tac béo vé bi
mat nha nudc phu hop v6i cac quy dinh cla nha nudc va cliia nganh (dinh kem
Cong van 1092 cua Tong cuc Thué).

2. Kiém tra viin ban trwde khi ban hanh

Giao bd phéan van thu luu trit Cuc Thué/Chi cuc Thué chiu trach nhiém
kiém tra thé thic, ky thuat trinh bay van ban va chiu trach nhiém trudc nguoi
dimg dAu co quan, t6 chic va trude phap luat vé thé thirc va ki thuét trinh bay
véan ban (quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 cua Nghi dinh 30).

Pé nghi Truéng céc Phong thude Cuc Thué, Chi cuc Thué phd bién ndi
dung cong vin nay dén toan thé cong chirc nghiém tic trién khai thue h1en/@
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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 4092 /TCT - VP Ha N¢i, ngay AFthang 3 ndm 2020
V/v nhiém vu cdng tac vin

thu luu trit, cong tac bao vé
bi mat nha nudc nam 2020

CUC THUETINE SOCTRANG
s6: .. Kinhgui

EN Nghy QO ?)Q.D - Céac Vu/d’on vi :chucf)c Eruc thliéc co quaAn TCT.
Chuye}m ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, | - Cuc Thué céc tinh, thanh pho truc thugc TW.
Lutu h6 8056 cuvvvennrconnnncce.

Thuc hlen cong van s6 6532/BNV-VTLTNN ngay 26/12/2019 ciia B4 Noi
vy, cbng van so 997/BTC-VP ngay 03/02/2020 cua B Tai chinh vé phuong
hudng, nhiém vu cdng tac vin thu, luru trir ndm 2020. Téng cuc Thué hudng din

Cuc Thué céc tinh, thanh phé trién khai nhiém vu cong tic van thu, luu trit ndm
2020 nhu sau:

I. QUAN LY, CHi PAO CONG TAC VAN THU LUU TRU
1. Tuyén truyén, phd bién phép ludt vé cong tac viin thu, lwu triv
Ting cudng cong tac tuyén truyén, phd bién céc quy dinh cta phép luat

hién hanh, vin ban quy pham phap ludt va vin ban huéng din nghiép vu vé
cong tac vin thu luu trit trong toan nganh Thué.

T6 chirc tap hudn nghiép vu va tao diéu kién cho can b vin thu, luu tri,
bao vé& bi mét nha nudc tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng nghiép vu vén thu,
Iuu trit, bao vé bi méat nha nude.

Bb tri can bd 1am cong tac bao vé bi mat nha nudc c6 trinh d6, ning luc,
thyc hién cam ket bao vé bi mat nha nudc bing vin ban ddi vai can b c6 lién
quan tryc tiép dén bao vé bi mat.

T4 chirc tuyén truyén, phd bién céac ‘quy dinh moi vé cong tac van thu, luu

trt, cong tac bao vé bi mat nha nudc; tién hanh sao giri van ban téi cac don vi
truc thude thuc hién.

2. Xay dung va ban hanh vin bin quan ly, chi dao cong tic van thu,
I triv

Xay dung, sira d6i va ban hanh thay thé Quy ché cong tac van thu co quan
phi hop véi quy dinh tai Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu.

Pé nghi Cuc Thué céc tinh, thanh phd-xay dung, sira déi, bd sung va ban
hanh méi céc van ban vé van thu luu trir phit hop véi quy dinh-cua phap luét
hién hanh va thuc té coa co quan trong linh vuc van thu, luu trit thudc pham vi
quan ly.



Ban hanh Quy. trinh tiép nhén, xtr 1y, phat hanh va quan ly vén ban qua
Chuong trinh quan ly van ban va diéu hanh (4p dung ddi véi cac don vi di trién
khai chuong trinh quan 1y vin ban va didu hanh).

Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung chit ky sb, chimg thu s6'tai don vi.

Xay dung va ban hanh Quy ché bao vé Bi mat nha nudc.

Chi dong ra soét lai hé théng céc van ban quy dinh trong cong tac vin thu,
luu trlr, cong tac bao vé bi mét nha nude cho phu hop voi quy dinh cia Nha
nude va cua nganh. Cén cur quy dinh cia co quan quan ly cap trén, don vi xay
dung céc quy dinh néu trén néu thiy cin thiét.

3. Cong tac to chirc, nhin sy

Tiép tuc kién toan t chirc van thu, luu trit, bao vé bi mét nha nudc cia co
quan, don vi, xdy dung doi ngii can bd vén thu luu trli, bao v€ bi mat nha nudc
c6 trinh d9, nang luc thuc hién nhiém vu dugc giao.

B6 tri can bd chuyén trach lam cong tac vin thu huu trit dao tao phu hop
chuyén nganh va phu hop vi tri viéc lam.

T4 chire tip huén dao tao két hop trao ddi hoc tap kinh nghiém gifra can bo

van thu luu trr, bi mat nha nudc trong va ngoai co quan, don vi, tao didu kién
trao ddi hoc héi kinh nghiém ca vé ly thuyét va thuc tién.

B tri can bd 1am céng tac bao vé bi mat nha nude cé trinh do, nang lue,
thyc hién cam két bao vé bi mat nha nudc bang vin ban dbi véi can bo cd lién
quan truc tiép dén bao vé bi mat nha nudc.

Thuc hién dﬁy du cac ché d6 phu cép trach nhiém, ddc hai, trang bi bao ho
lao ddng va céc ché d6 bdi dudng khic cho cong chirc, vién chic lam cong téc
van thu, luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thuc hién cac quy dinh cia phép luét vé tiéu chuén chirc danh céng chirc
vién chirc 1am c6ng tac vin thu luu trit, thuc hién ché do bio céo théng ké cong
tac vin thu luu trit, cong tac bao vé€ bi mat nha nudc.

I1. HOAT PONG NGHIEP VU VAN THU LUU TRU
1. Cﬁng tac van thw

Tiép tuc huéng dan, théo g0 vudng méc cho cac don vi truc thude sau khi
thuc hién sap nhép Chi cuc Thué quén, huyén, thi x4 thanh Chi cuc Thué Khu
vuc trong cong tac van thu va luu trit.

T chirc trién khai thuc hién Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngdy 05/3/2020
ctia Chinh pha vé cong téc vén thu .

T chirc trién khai thuc hién Quy trinh tlep nhén, xir ly, phat hanh va quan
ly vén ban qua Chuong trinh quan ly van ban va didu hanh (d6i v6i don vi da
trién khai chuong trinh quén ly van ban va diéu hanh); trién khai Quy ché quéan
ly va st dung chir ky s6, chimg thu sb tai don vi.

T chitc xay dung danh muc hd so hang nim cia co quan va hu(mg dan cac
don vi, c4 nhan trong co quan lap ho so theo danh muc.



Thyc hién viée lép hd so cong, viée va td chirc ndp lwu hd so, tai liéu vao
luu trit cta co quan, tb chirc ding thdi han.

Thyuc hién nghiém tic, chit ché cac quy dinh, quy trinh tiép nhén, soan
thao, luu hanh, in, sao, quan 1y va luu trit dbi vm van ban, tai liéu va vat mang bi
mat nha nudc; quan ly va sir dung con diu, s sach, phong bi, phin mém dé
phuc vu Viéc giao, nhén, glii, van chuyén tai lidu, vét mang bi méat nha nudc di
va dén. T6 chirc cho can bd lam cong tac lién quan tryc tlep dén cong tac bao
mat ky cam két bang véan ban khong tiét 16 bi mat ma minh nam gi.

2.Cong tac lwu triv
2.1. Thu thép tai liéu vao luu trit co quan

Trong quy I, Cuc Thué cac tinh, thanh phd phai xay dung ké hoach va to
chtre thuc hién ké hoach thu thap hd so, tai liéu tai co quan, don vi minh, tién
hanh thu thép céc hd so, tai liéu dd giai quyét xong tir 2018 tré vé trude. Viée
thu thép ho so, tai liéu vao kho luu trit co quan thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s& 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 clia B4 Néi vu hudng dan quan
Iy van ban, lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit co quan. Cham dut
tinh trang luu tai liu tai cdc phong, bo phan nghiép vu khi da dén han thu thap
vé kho luu trit.

2.2. Chinh ly tai liéu luu trit

Cuc Thué céc tinh, thanh phé chu dong xéy dung ké hoach va bo tri kinh

phi thuc hién chinh 1y tai lidu, giai quyét dut diém tinh trang tai lidu ton dong tai
kho luu tr¥ co quan.

HOb so, tai lidu sau chinh ly 1a can cr tham khao khi giai quyét cong viéc
cua ca nhan trong va ngoai nganh Thué khi thue hién chic nang, nhiém vu cia
minh. Dugc phéan dnh day du, trung thuc khi da két thuc cong viée. Dé nang cao
chét lugng hd so, tai lidu sau chinh 1y, d& nghi Cuc Thué céc tinh, thanh phé
thuc hién va tuén thi cac quy dinh tai Cong van so‘283fV TLTNN-NVTW ngay
19/5/2004 cta Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudce vé viéc hudng dan chinh ly tai
liéu hanh chinh; Quyét dinh s6 128/QD-VTLTNN ngay 01/6/2009 cia Cuc Van
thu va Luu trit Nha nuée vé ban hanh Quy trinh “chinh ly tai liéu gidy” theo
TCVN ISO 9001:2000; Quyét dinh sb 4027/QD-BTC ngay 06/12/2004 cia Bo
Tai chinh vé ban hanh Quy ché chinh 1y hd so, tai lidu luu trit thudc Bo Tai
chinh; Thong tu s0 155/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cia B Tai chinh Quy
dinh v thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong
cua nganh Tai chinh, Quyét dinh sé 374/QD-TCT ‘ngay 05/4/2013 cua Tong cuc
Thué vé viéc ban hanh Bang Thoi han bao quéan hd so, tai liéu nganh Thué.

Giao ndp va tiéu huy tai liéu: P& ddy manh va thuc hién nghiém tic céng
tdc giao ndp va tiéu huy hd so, tai liéu theo quy dinh tai Thong tu 16/2014/TT-
BNV ngay 20/11/2014 cha Bd Noi vu hudng dgp giao np tai liéu luu trlr vao
lwu tri¥ lich sit cac cdp. Déi véi khéi tai liéu da hét thoi han bao quan, Cuc Thue
céc tinh thanh phd phdi hop véi Chi cuc Van thu lvu trit tinh, thanh phd tham
dinh va lam céac thu tuc tiéu huy tai liéu cta Cuc, Chi cuc theo Céng van so
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879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cia Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc
vé hudng dan t6 chuc tiéu huy tai liéu hét gia tri.

Tiép tuc xay dung ké hoach thu thap tai liéu vao kho luu trit co quan va
dinh ky xay dung danh myc hé so tai liéu du kién nop vé luu trit lich sir cing
cép.

2.3. Béo quan tai liéu tai luu trlt co quan

Dé bao quan hd so tai liéu kho luu trit co quan an toan va phuc vu khai thac
str dung tai lidu khoa hoc, d& nghi Cuc Thué céc tinh, thanh phé:

Déi voi cac Cuc Thué, Chi cuc Thué da c6 kho luu trix nhung chua dam
bao yéu cau, tiéu chudn va ky thuat bao quan hd so, tai lidu cin c6 giai phap
khéc phuc, trang bi thém cac trang thiét bi bao quan tai liéu: diéu hoa, hut 4m,
quat thong gid, binh chita chay...Dinh ky vé sinh kho, gia bao quan tai liéu dam
béo c4c diéu kién v¢ sinh an toan kho.

D01 Vi cac don vi chua c6 kho luu trit dé bao quan tai lidu, dé nghi cac
don vi sdp xép, bo tri dién tich kho, gid va trang bi céc phuong tién thiét yéu dé
bdo quan an toan tai liéu, tranh tinh trang tai liéu khéng dugc bao quén va tén
dung kho dé o gam céu thang, hanh lang, gac Xep, tang ap mai nhu hién tai. Cac
don vi khi tién hanh x4y dung tru sé mdi can ly nhu céu va du kién dién tich
xdy dyng kho luu trit co quan dap tng theo ding yéu cau tai Théng tu sb
09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia B6 Néi vu hudng dan xay dung kho luu
trir chuyén dung.

Xay dung va hoan thién cic céng cuy tra tim hd so tai liéu nhu: muc luc hd
so, muc luc van ban, co s& dir liéu thuén tién tra tim.

2.4. Hién dai héa cong tac van thu luu triy

Péy manh tmg dung cong nghé théng tin vao viéc quan ly vin ban, quéan ly
tai liéu Iuvu trir clia co quan, thuong xuyén sao luu dit liéu, ddm bao luwu trit an
toan tai liéu luu trir dién ta.

I11. CHi PAO THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

1. P6i véi Cuc Thué cac tinh Thanh pho

1.1. X4y dung, stra dbi, bd sung cac vin ban huéng dén cong tac nghiép vu
véan thu, luu trit, cong tdc bado v€ bi mat nha nudc phu hgp véi quy dinh cia
phéap luat va thuc té ctia nganh.

1.2. Lap ké hoach va tién hanh tang cuodng kiém tra, huéng dan nghiép vu
ddi véi cac co quan, don vi vé cc‘)ng tac van thu luu tri.

1.3. Xay dung ké hoach va tb chure thuc hién viéc thu thap hé so, tai liéu da
giai quyét xong tir nim 2018 tré vé trudc vao huu trir co quan, chdm dut tinh
trang can bd, cong chirc khong lap hd so cong viée trong qua trinh thuc hién
nhiém vu ctia minh. :

1.4. Giai quyét dit diém tinh trang tai liéu hién tén dong trong kho luu trix
co quan chua duogc chinh 1y: xac dinh gié tri tai liéu, thong ké va lap co sd dir
liéu phuc vu quén ly, tra tim.



1.5. B6 tri kho luu trit ¢6 du dién tich va dam bao yéu cau k§ thuat dé bao
quan an toan tai li€u luu trir theo Théng tu s6 09/2007/TT-BNV ngay
26/11/2007 ctia B4 Noi vu huéng dan vé kho luu trir chuyén dung.

1.6. Thuc hién nghlem tuc cong tac bao vé bi mit nha nudce trong linh vuc
van thu luu trir: Chdp hanh cac quy dinh cta phép luat trong qua trinh soan thao,
dong du van ban mét, in sa0, s6 lugng ban in sao, viéc giao, nhén, gui, van
chuyen tai li¢u, vat mang b1 mat nha nudc di va den trang bi, st dung con diu
phuc vu cong tac mét, 1ap s6, phan mém theo ddi vin ban mét theo quy dinh.

1.7. Ra sodt cac van ban, tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudc da giai quyet

xong dé luu trir theo quy dinh, ché do bao quan tai liéu, vat mang bi mat nha
nudc.

2. Boi véi cae Vu/don vi thugc true thude co quan Tong cuc Thué

2.1. Thu truong cac Vu/don vi phd bién dén toan thé can bd cong chirc ndi

dung Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu (d3 glri qua
eDocTC).

2.2. Thu trudng cac Vy/don vi quan triét toan thé can b cong chir:

- Tiép tuc thuc hién nghiém quy ché vin thu, quy ché luu trit nganh Thué.

- Dm véi céc hd so gidi quyét vu viéc dé nghi sip xep hé so theo trinh tu
gii quyét sau khi d& hoan thanh xir Iy dé sin sang ndp lwu vé luu trit co quan.

- Nghiém tac thue hién luan chuyén, xir Iy vin ban va trinh ho so giai quyet
cong vige trén chuong trinh quan ly van ban va diéu hanh cua Tong cuc Thué.

- Chap hanh nghiém céc quy dinh cua phap luat vé bao v€ bi mét nha nudc
trong cdng tac soan thao, dong dau van ban mat, in sao, s6 luong ban in sao; Lap

s0 theo dbi viéc ding ky, giao, nhén, giri, van chuyén tai liéu mat va vit mang bi
mat nha nudc.

2.3. Dinh ky trude ngay 25 hang thang guri bao cdo két qua xtr Iy vin ban
cta don vi vé Van phong dé tong hop (VP guri danh sach dé cac Vu ra soat).

Dé nghi cac Vu/don vi va Cuc Thué cac tinh, thanh phb trién khai thyuc hién
day du, kip thoi cac yéu cAu trén. Trong qua trinh trlen khai thuc hién, néu c6
khé khan, vuéng méc thi phén anh bang vin ban vé Vin phong Tong cuc Thué
dé cung phéi hop, gidi quyét./.«4
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