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DU THAO

THONG TU

Quy dinh vé thoi han biao quan hd so, tai liéu
hinh thanh pho bien trong hoat dong ciia cac co quan, to chirc nha nwéc

Can cir Nghi dinh sé 34/2017/NP-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Bo Noi vu;

Can cir khodn 4 Piéu 17 Ludt lieu triv ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghj dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mét so dieu cua Ludt Luu trit;

Xét d@é nghi ciia Cuc truong Cuc Vin thw va Luwu triv nha nudc;

Bé truong Bo Néi vu ban hanh Théng tw quy dinh vé thoi han bao quan
hé so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat déng cia cdc co quan, té chirc
nha nwdc nhw sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh vé thoi han bao quan cac nhom ho so, tai liéu hinh
thanh pho bién trong hoat dong ctia cac co quan, to chirc nha nudec.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Co quan, t6 chuc, doanh nghiép nha nudc hoat dong theo Luat Doanh
nghiép (sau day goi 1a co quan, t6 chirc).

2. T6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj - X3 héi, t chic xa hoi, td chtc xa
hoi - nghé nghiép, doanh nghiép hoat dong theo Ludt Doanh nghiép van dung
quy dinh cua Thong tu nay va cac quy dinh ctia Pang, cua phép lut cd lién quan
deé ap dung cho phu hop.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Thoi han bao quén tai liéu: 12 khoang thoi gian can thiét d¢ luu gifr ho
so, tai liéu tinh tir ndm céng viéc ket thuc, duoc quy dinh gom hai mirc bao quan
vinh vién va bao quan co thoi han.

2. Bang thoi han bdo quan tai liéu: la bang thong ké co he tl}éng cac nhém
ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua nganh, co quan, t6 chirc ¢6 kem
theo thoi han bao quan.



Picéu 4. Bang thoi han bao quan tai ligu

1. Ban hanh kém theo Thong tu ndy Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu
hinh thanh phé bién trong hoat dong cta cac co quan, td chuc, 4p dung d6i véi
cac nhdm hd so, tai liéu tai Phu luc I nhu sau:

- Nhom 1. Tai liéu tong hop

- Nhém 2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké

- Nhém 3. Tai ligu t6 chirc, nhan sy

- Nhém 4. Tai liéu lao dong, tién luong

- Nh6ém 5. Tai lidu tai chinh, ké toan

- Nhom 6. Tai liéu xay dung co ban

- Nhom 7. Tai liéu khoa hoc cong nghé

- Nhém 8. Tai liéu hop tac qudc té

- Nhém 9. Tai liéu thanh tra va giai quyét khiéu nai, to céo

- Nhom 10. Tai liéu thi dua, khen thudng

- Nhém 11. Tai liéu phap ché

- Nhom 12. Tai liéu vé hanh chinh, quan trji cong s&

- Nhém 13. Tai liéu cta to chire Pang va cac Poan thé co quan.

2. Ban hanh kém theo Thong tw nay Bang thoi han bao quan hd so, tai ligu
hinh thanh pho bien trong hoat dong cua chinh quyén dia phwong ¢ tinh, thanh
pho truc thude Trung wong, 4p dung doi vai cac nhom ho so, tai liéu tai Phu luc
Il nhu sau:

a) Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong
- Nhém 1. Bau ctr

- Nhém 2. T6 chirc, hoat dong ctia Hoi dong nhan dan

- Nhém 3. T6 chire va bao dam viéc thi hanh Hién phap va phap luat
- Nhém 4. Xay dung chinh quyén

- Nhém 5. Giam sat, tiép cong dén, tiép xtc ctr tri

b) Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong

- Nhém 1. Noi vu

- Nhém 2. An ninh, quéc phong

- Nhém 3. Déan toc

- Nhom 4. Tu phap

- Nhém 5. Thanh tra



- Nhém 6. Ké hoach va Pau tu

- Nhom 7. Tai chinh

- Nhém 8. Cong thuong

- Nhom 9. Nong nghiép va Phat trién nong thon
- Nhom 10. Giao thong van tai

- Nhém 11. Xay dung va quy hoach, kién tric

- Nhom 12. Tai nguyén va Mai truong

- Nhém 13. Théng tin va Truyén thong

- Nhdm 14. Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
- Nhém 15. Vin hoa, Thé thao va Du lich

- Nhom 16. Khoa hoc va Cong nghé

- Nhom 17. Gido duc va Pao tao

- Nhém 18. Y te

- Nhém 19. Ngoai vu.

Piéu 5. Sir dung Bang thoi han bio quan tai liéu phé bién

1. Bang thoi han bao quan tai liéu phd bién dugc dung dé xac dinh thoi
han bao quan cho cac hd so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat dong cua céac
co quan, to chtre. Khi x&c dinh gia trj tai liéu phai dam bao cac yéu cau sau:

@) Muc xac dinh thoi han bao quan cho mdi hd so hoan chinh khdng duoc
thap hon murc quy dinh tai Thong tu nay.

b) Khi lya chon tai liéu giao ndp vao Luu trir lich s, phai xem xét mirc
d6 day du cua khoi (phong) tai liéu, dong thoi luu ¥ dén nhing giai doan, thoi
diém lich sir dé c6 thé nang mirc thoi han bao quan cua tai liéu 1én cao hon so
véi mice quy dinh,

c) Déi vai ho so, tai lidu d hét thoi han bao quan, Hoi dong xac dinh gia
tri tai liéu ciia co quan xem xét, danh gia lai, néu can c6 thé kéo dai thém thoi
han bao quan.

2. Chinh quyén dija phuong cap huyén, cap xa can ci Phu luc IT Thong tur
nay dé cu thé hoa cic nhoém ho so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong ¢ cap
minh, ddng thoi quy dinh thoi han bao quan cho cac nhom ho so, tai lidu twong
ting. Hb s0, tai liéu hinh thanh trong hoat dong chinh quyén dia phuong cac cap
chua dugc quy dinh tai Phu luc Il, ap dung quy dinh theo Bang thoi han bao
quan tai liéu phd bién tai Phu lyc 1.

3. Truong hop trong thuc té co nhitng hd so, tai liéu phd bién chua dugce
quy dinh tai Bang thoi han bao quan tai liéu trén day, cic co quan, t6 chic c6
thé van dung cac muc thoi han bao quan cta cac nhdm hd so, tai liéu twong Gmg
trong Bang thdi han bao quan tai liéu dé xac dinh.



Diéu 6. Diéu khoan thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay ...../..../[2022.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu sé 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6
nam 2011 cta Bo truong B Noi vu quy dinh vé thdi han bao quan hd so, tai
liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong cua C4c co quan, to chirc va Thong tu
s6 13/2011/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2011 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh thoi han bao quan tai liéu hinh thanh trong hoat dong ctua Uy ban nhan dan

C4c tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

Piéu 7. T6 chirc thwe hién

7 Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhén dan céc tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong, doanh nghi¢p nha
nudce chiu trach nhiém pho bién, hudng dan, kiém tra thuc hién Thong tu nay./.

Noi nhén:

- Ban Bi thu Trung wong bang;

- Thu tuéng Chinh phu;

- Cac Pho Thu tuéng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- Van phong Trung wong va cac Ban ctia Dang;

- Vin phong Tong Bi thu;

- Vin phong Quédc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- VVan phong Chinh phu;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Toa 4n nhan dan tbi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Trung uong Mit tran T6 qudc Viét Nam;

- Uy ban Giam st tai chinh Qudc gia;

- Co quan Trung wong ctia cac to chirc CT-XH;

- HBND, UBND cac tinh, thanh phé truc thudoe TW;
- Cyc kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phap);

- B6 No6i vu: Bo truong, cac Tha truong, cac don vi
thudc va truc thudc Bo;

- Cong bao; Cong thong tin dién tr Chinh phi; Cong
théng tin dién tir BNV;

- Luu: VT, Cuc VTLTNN.

BO TRUONG

Pham Thi Thanh Tra



Phu luc I
BANG THOI HAN BAO QUAN
HO SO, TAI LIEU HINH THANH PHO BIEN TRONG HOAT DONG
CUA CAC CO QUAN, TO CHUC
(Kém theo Théong twsé  12022/TT-BNV
ngay thang 9 nam 2022 cua Bo truong Bé Noi vu)

STT Tén nhom tai li¢u Thoi han
bdo quan

Ghi
chu

1. Tai liéu tong hop

1.1. Nhitng vin dé chung

1. T4p van ban giri dé biét (doi tén co quan, doi tru so, | 01 nam
do6i dau, théng béo chit ky ...)

2. H~6 so xdy dung, ban hanh ché do/quy dinh/hudng
dan nhitng van d¢ chung ctia nganh, co quan

- Cua nganh Vinh vién
- Ctia co quan 20 nam
3. Hb so ky niém cac ngay 1& 16n, su kién quan trong do | Vinh vién
Co quan chu tri to chirc
4, Hb so hoi nghi tong két, so két cong tac cua nganh,
co quan
- Tong két nam Vinh vién
- So két quy, 6 thang, 9 thang 10 nim
- So két thang 05 nam
5. Ké hoach, bao c4o cong tac hang nam
- Cua co quan cp trén 10 nam
- Ctia co quan va céac don vi truc thudc Vinh vién
- Ctia don vi chirc nang 10 nam

6. Ké hoach, bdo cdo cong tac quy, 6 thang, 9 thang

- Cuia co quan cp trén 05 nam
- Ctia co quan va cac don vi truc thude 20 nam
- Ctia don vi chtric nang 05 nam

7. Ké hoach, b4o céo thang, tuan

- Cuia co quan Cap trén 05 nam

- Cua co quan va cac don vi truc thudc 10 nam




- Cua don vi chlrc nang

05 nam

8. K& hoach, béo céo cong tac dot Xuét 10 nam
Ho so t0 chire thyuc hién ché do/quy dinh/huéng dan
nhitng van dé chung ctia nganh, co quan
- Cua nganh Vinh vién
- Cuia co quan 20 nam
10. | Tai liéu vé hoat dong cua Lanh dao co quan (bao cao, 20 ndm
ban thuyét trinh/giai trinh, tra 161 chat van tai Qudc
hoi, bai phat biéu tai cac su kién 16n )
11. | Tap thong bao y kién, két luan cudc hop 20 nim
12. | SO ghi bién ban cac cudc hop giao ban, s6 tay céng | 20 nam
tac cua lanh dao co quan, thu ky 1anh dao
13. | Ho so, tai liéu vé ng dung cong nghé thong tin trong | 20 nim
hoat dong quan 1y cua co quan
14. | Ho so Vé viéc cung cép, tiép nhan va xt ly théng tin | 10 nim
béo chi cua co quan
15 Ho so vé viée gop ¥ xdy dung van ban do co quan | 5 nim
Khac chu tri
16. | Tap cong van trao d6i vé nhitg van dé chung 10 nam
1.2. Tai li¢u rng dung 1SO
17.  Ho so xay dung h¢ thong, quy trinh, quy dinh thyc
hién theo ti€u chuan ISO
- Ctia nganh Vinh vién
- Cua co quan 20 nam
18. Ho so danh gia noi bo vé ap dung ISO tai nganh, co| 10 nam
quan
19. | Cong van trao doi vé cdng tac tmg dung ISO trong 10 nim
hoat dong cia co quan, don vi
1.3. Tai liéu théng tin, tuyén truyén
20. Van ban chi dao, ké" hoach, bao c40 nam vé cong tac
thong tin, tuyén truyén
- Cua co quan cip trén 10 nam
- Ctia co quan Vinh vién
- Cua don vi chirc nang va don vi truc thude 10 nam
21. | Vin ban chi dao, ké hoach, bao cao quy, 6 thang, 9




thang vé cong tac thdng tin, tuyén truyén

- Cuia co quan cp trén 05 nam
- Cua co quan 10 nam
- Cua don vi chtrc nang va don vi truc thude 05 nam
22. | COng van trao ddi vé cdng tac thdng tin, tuyén truyén = 10 nim
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, théng ké
2.1. Ké hoach, bdo cao cong tac quy hoach,
ké hoach, thong ké
23. Ké hoach, bao c4o c¢ong tac quy hoach, ké hoach,
thong ké dai han, hang nam
- Cuia Co quan Cip trén 10 nam
- Clia co quan va Cac don vi truc thudc Vinh vién
- Ctia don vi chtrc nang 10 nam
24, Ké hoach, b&o cdo cbng tac quy hoach, ké hoach,
thong ké quy, 6 thang, 9 thang
- Cua co quan cp trén 05 nam
- Cua co quan va cac don vi truc thudc 20 nam
- Ctia don vi chtrc nang 05 nam
25. Ké hoach, bdo cdo cong tac quy hoach, ké hoach,
thong ké thang, tuan
- Cua co quan cip trén 05 nam
- Cua nganh, co quan va cac don vi truc thudc 10 nam
- Ctia don vi chtrc nang 05 nam
2.2. Tai liéu quy hoach
26. | HO so xay dung quy hoach phat trién nganh, co quan | Vinh vién
27. HO so vé xay dung dé an, du 4n, chuong trinh muc = Vinh vién
ti€u cua nganh, co quan
- Puoc phé duyét Vinh vién
- Khong duoc phé duyét 10 nam
28. | HO so quan ly, t6 chuc thuc hién cac dé an, du an, | Vinh vién
chuong trinh muc tiéu ctia nganh, co quan
29. | HO so tham dinh, phé duyét dé an chién luoc, dé an | Vinh vién

quy hoach phat trién, dé an, du 4n, chuong trinh myc
tiéu cua cac doi tuong thudc pham Vi quan ly cua




nganh, co quan

30. Bao cao danh gia thu:cq hiéq cic dé an chién lugc, dé

an, quy hoach phat t,rién, dé an, du an, chuong trinh,

muc ti€u cua cac doi tuong thudc pham vi quan ly

nha nudc

- Tong két Vinh vién

- So két 10 ndm
31. Cong van trao d6i vé cong tac quy hoach 10 nam

2.3. Tai liéu ké hoach

32. | Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang

nam

- Co quan ban hanh Vinh vién

- Co quan thuc hién Vinh vién

- Co quan dé biét 05 nam
33. | Ho so xdy dung ké hoach va bao cdo thuc hién ké

hoach cta nganh, co quan

- Dai han, hang nam Vinh vién

- 6 thang, 9 thang 20 nam

- Quy, thang 05 nam
34. | Ké hoach va bao céo thuc hién ké hoach cua cac don

Vi chirc nang va don vi truc thudc

- Dai han, hang nam Vinh vién

- 6 thang, 9 thang 10 nam

- Quy, thang 05 nam
35. Ké hoach, b&o cédo thuc hién ‘ké ‘hoach cua cac doi

tuong thudc pham vi quan 1y vé ké hoach

- Hang nam Vinh vién

- 6 thang, 9 thang 10 nam

- Quy, thang 05 nam
36. Ho so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké hoach

- Cua nganh, co quan 20 nam

- Cua don vi khac 10 nam
37. | Cong van trao ddi vé cong tac ké hoach 10 nam




2.4. Tai ligu thong ké

38. | HO so xdy dung, ban hanh cac van ban ché do/ quy | Vinh vién
dinh, hudéng dan vé thong ké cua nganh
39. | Béo cao thong ké tong hop, thong ké chuyén dé hang
nam
- Cua co quan va don vi truc thude Vinh vién
- Cua don vi chlic nang 10 nam
40. | B4o cao thong ké tong hop, théng ké chuyén dé quy,
6 thang, 9 thang
- Cua co quan va don vi truc thudc 20 nam
- Cua don vi chlic nang 05 nam
41. | Bao céo diéu tra co ban
- B40 c4o tong hop Vinh vién
- B4o cé4o co so 10 nam
- Phiéu diéu tra 05 nam
42. | Bao céo phan tich va du bao 20 nam
43. | Cong vin trao ddi vé cong tac thong ké, diéu tra 10 nam
3. Tai liéu to chirc, can bd
3.1. Ké hoach, bdo cdo cong tic té chirc, cdn bé
44. | Ké hoach, bao céo cong tac to chirc, can bo dai han,
hang nam
- Cua co quan cip trén 10 nam
- Ctia nganh, co quan va cac don Vvi truc thudc Vinh vién
45. | Ké hoach, bdo cdo cong tac t6 chirc, can bo quy, 6
thang, 9 thang
- Cua co quan cip trén 05 nam
- Cua co quan va cac don vi truc thude 20 nam
3.2. Tai liéu té chirc
46. | HO so xay dung, ban hanh Diéu 1é t6 chirc va hoat = Vinh vién
dong cua nganh, co quan
H~(‘3 s0' xay dung Quy ché 1am viéc, quy dinh, huéng | 20 nim
dan cong tac to chirc ctia co quan va cac don vi
47. | H6 so xay dung dé an t6 chtrc nganh, co quan Vinh vién
Duoc phé duyét Vinh vién




Khong dugc phé duyét 10 nam
48. Hb so vé viéc thanh 1ap, doi tén, thay dbi chirc ning, | Vinh vién
nhiém vu, quyén han ctia co quan va cac don vi truc
thudc
49. | HO so vé viéc hop nhit, sap nhap, chia tach, giai thé | Vinh vién
co quan va cac don vi truc thudc
50. | Céng vian trao ddi vé cong tac to chirc 10 nam
3.3. Tai liéu can bg
51. | Ho so xay dyng, ban hanh tiéu chuan chtrc danh cdng | Vinh vién
chue, vién chire
52. | HO so vé xay dung va thyuc hién chi tiéu bién ché Vinh vién
53. | Béo céo thong ké danh sach can bo 70 nam
54. | B&o c4o sb lugng, chat luong can b 20 nam
55. | Hd so vé quy hoach can bo
- Phiéu tin nhiém quy hoach 05 nam
- Céc thanh phan tai liéu khac 20 nim
56. | Hd so vé bd nhiém, bo nhiém lai can bo, cdng chic,
vién chuc
- Phiéu tin nhi¢m bo nhi¢m 05 nam
- Céc thanh phan tai liéu khac 70 nam
57. | HO so vé viéc tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, 70 nim
chuyén doi vi tri viéc lam, ky luat can bg, cong chuc,
vién chtc
58. | HO so Ve viéc biét phai, cho thdi viéc, chuyén cong | 20 nam
tac cua can bo, cbng chuc, vién chirc
59. | HO so giai quyét ché d6 (huu tri, ttr tudt, tai nan lao | 20 nim
dong, bénh nghé nghi¢p, bao hiém xa hoi ...)
60. | HO so gdc can bo, cong chirc, vién chirc Vinh vién
61. | Ho so vé thi tuyén, thi ndng ngach, thang hang, kiém
tra chuyén ngach hang nam cua cong chtec, vién chirc
- Hd so du thi, bai thi, tai liéu t6 chie thi 05 nam
- Céc thanh phan tai liéu khac 20 nam
62. Ho so ctr can bo, cong chuc, vién chuc di cong tac ¢ | 10 nam
nudc ngoali
63. | HO so quan 1y can b, cong chiec, vién chirc di nwéc 10 nim




ngoai vé viéc riéng

64. | HO so quan ly can bo, cong chirc, vién chac di hoc ' 10 nim
trong va ngoai nudc
65. | HO so giai quyét ché do nghi phép, nghi khong | 05 nam
huong lwong cho can bg, cdng chire, vién chic
66. HO so vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd 20 nam
67. Ho so hoat doéng cua Ban Vi su tién bo phu nir 10 nam
68. | COng van trao ddi vé cong tac can bo 10 nam
3.4. Tai liéu vé cong tac dao tao, boi dwong can b,
cong chare, vién chac
69. K& hoach, bao céo cong tac dao tao, boi dudng can
b, cong chire, vién chire dai han, hang nam
- Cuia Co quan cp trén 10 nam
- Ctia nganh, co quan va don Vi truc thudc Vinh vién
70. K& hoach, bao céo cong tac dao tao, boi dudng can
bg, cOng chirc, vién chirc 6 thang, 9 thang
- Cuia co quan cp trén 05 nam
- Cua nganh, co quan va don vi truc thudc 10 nam
71. | Ho so to chie cac 16p dao tao 10 nam
72. | HO so to chire cac 16p boi dudng, tap huan 05 nam
73. | HO so cit CBCCVC tham gia cac 16p dao tao, béi 10 nim
dudng trong va ngoai nudc
74. Ho so thanh lap cac Ban, t6, hoi déng hoat dong tam = 10 nam
thot cua co quan, to chac
75. | COng van trao ddi vé cong tac dao tao, boi dudng 10 nam
4. Tai liéu lao dong, tién lwong
4.1. Ké hoach, bdo cdo cong tic lao dpng,
tien lwong
76. | Ké hoach, bao cdo cong tac lao dong, tién luong dai
han, hang nadm
- Ctia co quan cp trén 10 nam
- Ctia nganh, co quan va don vi truc thudc Vinh vién
77. | Ké hoach, bao cao cong tac lao dong, tién luong quy,

6 thang, 9 thang




- Cua co quan cip trén

05 nam

- Cua nganh, co quan va don vi truc thudc 10 nam
4.2. Tai liéu lao dong
78. | HO so xdy dung, ban hanh dinh mtrc lao dong cua | Vinh vién
nganh
79. | H6 so thuc hién dinh mirc lao dong 20 nam
80. | HO so xay dung ché do bao ho, an toan, vé sinh lao
dong
- Ctia nganh Vinh vién
- Cua co quan 20 nam
81. Ho so cAc vu tai nan lao dong
- Nghiém trong Vinh vién
- Khdng nghiém trong 20 nam
82. | Cong van trao doi vé cong tac lao dong 10 nam
4.3. Tai ligu tién lwong
83. H6 so xay dung, ban hanh thang bang luong va phu
cap
- Ctia nganh Vinh vién
- Cua co quan 20 nam
84. | HO so theo ddi thyc hién thang, bang lwong, ché do | 20 ndm
phu cap
85. | HO so xép luong, nang luong, nang ngach, bac caa| 20 nim
can bg, cong churc, vién chuc
86. | Cong van trao doi vé tién luong 10 nam
5. Tai liéu tai chinh, ké toan
87. | Ho so xdy dung, ban hanh ché do/quy dinh v& tai
chinh, ké toan
- Cta nganh Vinh vién
- Cua co quan 20 nam
88. | Ké hoach, bao cdo cbng tac tai chinh, ké toan dai
han, hang nam
- Cuia co quan cp trén 10 nam
- Ctia co quan va don Vi truc thudc Vinh vién
89. K& hoach, béo céo cong tac tai chinh, ké toan, bao




C40 quyét toan tai chinh quy, 6 thang, 9 thang

- Cuia co quan cp trén 05 nam
- Ctia co quan 20 nam
- Cua don vi truc thuoc 10 nam
90. | Ho so vé giao va thuc hién ngan sach nha nuée hang | Vinh vién
nam cua co quan va cac don vi truc thudc
91. | Ho so xay dung ché do/quy dinh vé gia
- Cua nganh Vinh vién
- Clia co quan 20 nam
92. | Béo cdo kiém ké, danh gi4 lai tai san cd dinh
- B40 c40 tong hop 10 nam
- Phiéu kiém k&, danh gia 05 nam
03. Hd so vé quan ly, sir dung nha, dat Vinh vién
94. | HO so, tai lidu yé viéc chuyén nhuong, ban giao, 20 nam
thanh ly tai san c¢o dinh (khOng phai nha, dat)
95. Ho so dau thau mua sim tai san, vat tu, thiét b
- Tai ligu moi thau, d4u thau va phé duyét két qua | 20 nam
dau thau, ho so du thau trdng thau
- H6 so dy thau khong tring thau 05 nam
96. | Ho so kiém tra, thanh tra tai chinh tai co quan va cac
don vi true thudc
- Vu viéc nghi€m trong Vinh vién
- Vu viéc khac 10 nam
97. Ho so kiém toan tai co quan va cac don vi truc thudc
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 10 nam
98. | SO sach ké toén
- S6 tong hop 10 nam
- 86 chi tiét 10 nim
99. Chtng tir ké toan str dung truc tiép dé ghi s6 ké toan | 10 nam
va 1ap bao cao tai chinh
100. | Chung tur ké toan khong str dung truc tiép dé ghi s6 | 05 nim
ké toan va lap bao cao tai chinh
101. | Cac bang ké, bang tong hop chi tiét 10 nam




102. | Béo céo tai chinh thang, quy, nim cta don vi két 10 nam
toan
103. | Béo céo quyét toan 10 nam
104. | Béo c4o tu kiém tra ké todn 10 ndm
105. | Bién ban tiéu hay tai liéu ké toan 10 nam
106. | Tai liéu khéc sir dung truc tiép dé ghi s6 ké todn va | 10 nam
lap bao céo tai chinh
107. | Coéng vian trao ddi vé cong tac tai chinh, ké toan 10 nam
6. Tai liéu xay dwng co ban
108. | Ho so xay dung van ban ché do/ quy dinh, huéng dan
veé xay dung co ban
Cuia nganh Vinh vién
Cua co quan 20 nam
109. | Ké hoach, bao cdo cong tac dau tu xdy dung Co ban
dai han, hang nam
- Cuia co quan cp trén 10 nam
- Cuia co quan va don vi truc thudc Vinh vién
110. | Ké hoach, béo cdo cong tac dau tu xdy dung co ban
quy, 6 thang, 9 thang
- Ctia co quan cp trén 05 nam
- Cua co quan 20 nam
- Cua don vi truc thuoc 10 nam
Ho so cong trinh xay dung co ban nhém A, cong
trinh &p dung céac giai phap méi ve kién truc, ket cau,
111. | cbng ngh¢, thit bi, vat liéu moi; cong trinh xay dung
trong di€u kién dia chat, dia hinh dac biét cong trinh
duogc xép hang di tich lich sir van hoa;
- Tai liéu 1ap, phé duyét du an dau tu, khao sat, thiét | Vinh vién
ké, thi cong - nghiém thu, phé duyét két qua dau thau
va hop dong kinh té, quyét toan cong trinh
- Tai liéu moi thau, dau thau va ho so dy thau trang | 20 nam
thau
- Ho so du thau khong tring thau 05 nam
112. | Ho so cdng trinh xay dung co ban nhom B 20 nam
113. | Ho so cdng trinh nhdm C va sira chira 16n 15 nam




114. | Ho so cdng trinh stra chita nho 10 nam
115. | Cong vin trao d6i vé cong tac xay dung co ban 10 nam
7. Tai liéu khoa hoc cong nghé

116. | HO so vé viée xay dung quy ché hoat dong khoa hoc

cong nghé

- Ctia nganh Vinh vién

- Ctia co quan 20 nam
117. | HO so hoi nghi, hdi thao khoa hoc do co quan t6 chie | Vinh vién
118. | Ké hoach, bao cdo cong tac khoa hoc, cong nghé dai

han, hang nam

- Cua co quan cip trén 10 nam

- Clia co quan Va Cac don Vi truc thudc Vinh vién

- Ctia don Vi chtic nang 10 nam
119. | Ké hoach, bao céo coéng tac khoa hoc, cong nghé

quy, 6 thang, 9 thang

- Cuia co quan cip trén 05 nam

- Cua co quan va cac don vi truc thude 20 nam

- Ctia don vi chtrc nang 10 nam
120. | HO so hoat dong cua Hoi déng khoa hoc

- Cua nganh 20 nam

- Cua co quan 10 nam
121. | Ho6 so thuc hién chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa

hoc

- Cap nha nudc Vinh vién

- Cap bo, nganh 20 nam

- Cap co 8o 10 nam
122. | Ho so sang kién, quy trinh cong nghé hodc giai phap

hiru ich dugc cOng nhan

- Cép nha nudc Vinh vién

- Cap bd, nganh 20 nam

- Cap co so 10 nam
123. | Ho so xay dung, ban hanh cac dinh mirc kinh té - ky | Vinh vién

thuat, tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat




124. | HO so xay dung, trién khai tmg dung khoa hoc cdng | Vinh vién
nghé ctia nganh, co quan

125. | Cé4c bao cao khoa hoc chuyén dé do co quan thuc | 20 nim
hién dé tham gia cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc

126. | HO so xay dung va quan 1y cac co s dit liéu caa  Vinh vién
nganh, co quan

127. | Céng van trao ddi vé cong tac khoa hoc, cong nghé 10 nam

8. Tai liéu hop tic quoc té

128. | Ho so hoi nghi, hoi thao quc té do co quan chiitri | Vinh vién

129. | Ké hoach, béo cdo cong tac hop tac qudc té dai han,
hang nam
- Cuia co quan cp trén 10 nam
- Clia co quan va Cac don vi truc thudc Vinh vién
- Ctia don vi chtrc nang 10 nam

130. | Ké hoach, bao céo cong tac hop tac qudc té quy, 6
thang, 9 thang
- Cua co quan cp trén 05 nam
- Cua co quan va cac don vi truc thude 20 nam
- Ctia don vi chtrc nang 05 nam

131. | HO so xay dung chuong trinh, du an hop tac quéc té | Vinh vién
clia nganh, co quan

132. | HO so vé viéc thiét 1ap quan hé hop tac véi cac co | Vinh vién
quan, té chtrc nude ngoai

133. | HO so gia nhap thanh vién cac hiép hoi, to chtc quéc | Vinh vién
te

134. | Ho so vé viéc tham gia cac hoat dong cua hiép hoi, t6 | 20 nam
chirc quoc té (hdi nghi, hdi thao, diéu tra, khao sat,
thong ké ...)

135. | Ho so nién liém, dong gbp cho cac hiép hoi, to chirc | Vinh vién
quoc té

136. | Ho so doanra
- Ky két hop tac Vinh vién
- Hoi théo, trién 1am, hoc tap, khao sat ... 20 nim

137. | HO so doan vao
- Ky két hop tac Vinh vién




- Hoi thao, trién 1dm, hoc tap, khao sét ... 20 nam
138. | Thu, dién, thiép chlic mung cuia cac co quan, td chire

nudc ngoai

- Quan trong (thiét 1ap quan hé hop téc, cac su kién | Vinh vién

quéc té do co quan chi tri...)

- Thong thuong (ngay I, ngay Ky niém hang nim...) | 20 nim
139. | Céng van trao ddi vé cong tac hop tac qudc té 10 nam

9. Tai liéu thanh tra va giai quyét khiéu nai,
t6 c4o0, phong chong tham nhiing

140. | HO so xdy dung, ban hanh quy ché/quy dinh, huéng | Vinh vién

dan vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, t6 céo

- Cua nganh Vinh vién

- Clia co quan 20 nam
141. | Ké hoach, bdo c4o cong tac thanh tra va giai quyet

khiéu nai, t0 cdo va phong, chong tham nhiing dai

han, hang nam

- Cua co quan cip trén 10 nam

- Clia co quan va Cac don vi truc thudc Vinh vién

- Cua don vi chic nang 10 nam
142. K& hoach, béo c4o cong tac thanh tra va giai quyet

khiéu nai, to cdo va phong chong tham nhiing quy, 6

thang, 9 thang

- Clia co quan cp trén 05 nam

- Ctia co quan va cac don vi truc thudce 20 nam

- Cua don vi chlic nang 05 nam
143. | Hd so thanh tra cic vu viéc

- Vu viéc nghiém trong Vinh vién

- Vu viéc khac 20 nam
144. | Ho so giai quyét cac vu viéc khiéu nai, t6 cao

- Vu viéc nghiém trong Vinh vién

- Vu viéc khac 20 nam
145. | Tai liéu vé hoat dong cua té chirc Thanh tra nhan dan

- Béo cao nam 20 nam

- Tai liéu khac 05 nam




146. | Ho so vé cdng tac tiép dan 10 nam
147. Cﬁr]g vén trao d6i vé cong tac thanh tra, giai quyét | 10 nim
khiéu nai, t0 cao
10. Tai li¢u thi dua, khen thuwéng
148. | Ho so xay dung, ban hanh quy ché/quy dinh, huéng
dan vé thi dua, khen thuong
- Cua nganh Vinh vién
- Ctia co quan 20 nam
149. | Hd so hoat dong ctia HoOi ddng thi dua khen thudng, | 20 nim
Hoi dong sang kién
150. | Ho so hoi nghi cong tac thi dua, khen thuong do co
quan chu tri t6 chirc
- Tong két Vinh vién
- So két 10 nim
151. | K& hoach, b&o céo cdng tac thi dua, khen thuong dai
han, hang nam
- Clia co quan cp trén 10 nam
- Cuia co quan va cac don vi truc thude Vinh vién
- Ctia don vi chtrc nang 10 nam
152. | Ké hoach, bao cao cdng tac thi dua, khen thudng
quy, 6 thang, 9 thang
- Clia co quan cp trén 05 nam
- Ctia co quan va cac don vi truc thudc 20 nam
- Cua don vi chlic nang 05 nam
153. | Ho so to chirc thuc hién phong trao thi dua nhan cac | 10 ndm
dip ky niém
154. | Ho so khen thuong cho tap thé, ca nhan
- Céc hinh thtrc khen thudng cua Chu tich Nuéc va  Vinh vién
Thu tuéng Chinh phu
- Cac hinh thtc khen thuong cua B¢ trudng, Thu | 20 nam
truong co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu,
Chu tich UBND cap tinh va twong duong
- Céc hinh thic khen thudng cua nguoi ding dau co | 10 nim
quan, to6 chac
155. | Ho so khen thuong ddi v6i ngudi nude ngoai Vinh vién




156. | Céong van trao ddi vé cong tac thi dua, khen thudng 10 nam
11. Tai liéu phap ché
157. | HO so xay dung, ban hanh quy dinh, hudéng dan v& | 20 nim
cong tac phap ché do co quan chu tri
158. | HO so hoi nghi cong téac phap ché, phd bién vin ban | 10 nim
quy pham phép luat
159. | Ké hoach, bao cao cong tac phap ché dai han, hang
nam
- Cua co quan cp trén 10 nam
- Clia co quan va Cac don Vi truc thudc Vinh vién
160. | Ké hoach, bao c4o cong tac phap ché quy, 6 thang, 9
thang
- Cuia co quan cp trén 05 nam
- Cua co quan va cac don vi truc thude 20 nam
161. | HO so tham dinh vin ban quy pham phap luat Vinh vién
162. Hé} so vé viéc ra soat, hé thong hoa, hop nhat, phdp | 20 nim
dién van ban quy pham phap luat
163. | Cong vin trao ddi vé cong tac phap ché 10 nam
12. Tai liéu vé hanh chinh, quan tri cong sé
12.1. Tai liéu vé hanh chinh, vin thw, lwu tri
164. | Ho so xdy dung, ban hanh quy dinh, quy ché, huéng = Vinh vién
dan cong tac hanh chinh, van thu, luu trir
- Cua nganh Vinh vién
- Cua co quan 20 nam
165. | H6 so hoi nghi cong tac hanh chinh vén phong, van | 10 ndm
thu, lIuu trir do co quan t6 chuc
166. | Ké hoach, bao c4o cdng tac hanh chinh, van thu, luu
trir dai han, hang nam
- Ctia co quan cép trén 10 nam
- Cuia co quan va cac don vi tryc thuoc Vinh vién
167. | Ké hoach, bao c4o cdng tac hanh chinh, van thu, luu
trir quy, 6 thang, 9 thang
- Cuia co quan cap trén 05 nam
- Cua co quan va cac don vi truc thude 20 nam




168. | Ké hoach, b&o c4o cong tac hanh chinh, van thu, luu | 05 nam
trir thdng cua co quan, don vi
169. | HO so thuc hién cai cach hanh chinh 20 nim
170. | HO so vé lap, ban hanh Danh muc bi mat nha nudc | Vinh vién
cua nganh, co quan
171. | Ho so vé 1ap, ban hanh Danh muc hd so hang nim 05 nam
172. | Ho so kiém tra, huong din nghiép vu hanh chinh, 20 nim
van thu, luu triv
173. | Béo cao thong ké van thu, luu trit va tai liéu luu trix
- Cua nganh Vinh vién
- Cua co quan va cac don vi truc thude 20 nam
- Cua don vi chtc nang 10 nam
174. | Hd so t6 chic thue hién cac hoat dong nghiép vu luu | 20 nam
trtr (thu thap, bdo quan, chinh ly, khai thac st dung
...)
175. | Ho so vé quan ly va sir dung con dau 20 nam
176. | Tap luu, so dang ky van ban di cia co quan
- Van ban quy pham phap luat Vinh vién
- Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng dan | Vinh vién
- Van ban mat Vinh vién
- Véan ban khac 50 nam
177. | Tap luu, s6 dang ky vin ban sao y 20 nam
178. | So dang ky vin ban dén 20 nam
179. | S6 dang ky van ban dén (mat) ctia co quan 20 nam
180. | C6ng vin trao ddi vé hanh chinh, van thu, luu trix 10 ndm
12.2. Tai liéu quan tri cong so
181. | HO so xay dyng, ban hanh cic quy dinh, quy ché vé
cong tac quan tri cong so
- Cua nganh 20 nam
- Cua co quan 10 nam
182. | H6 so hoi nghi cong chirc, vién chirc 20 nam
183. | Ho so to chire thuc hién nép séng van hoa cong s 10 nam
184. | HO so vé cong tac qudc phong toan dan, dan quan tu | 10 ndm

V€ cua co quan




185. | Ho so vé phong chdng chay, nd, thién tai... caa co| 10 nim
quan
186. | HO so vé cong tac bao vé tru sd co quan 10 nam
187. | HO so vé sir dung, van hanh 6td, may moc, thiét bi | Theo thoi
cuia co quan gian st
dung cua
thict bi
188. | SO sé&ch cap phat ¢ dung, van phong pham 5 nam
189. | Ho so vé cong tac y té cua co quan 10 nam
190. | Céng vin trao ddi vé cong tac quan tri cong S& 10 nam
13. Tai liéu to chirc Pang va cic Poan thé co quan
13.1. Tai ligu ciia t6 chivc Péng
191. | HO6 so Dai hoi Vinh vién
192. | Chuong trinh, ké hoach va bao cao cong tac
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
193. | HO so td chirc thuc hign céc cudc van dong 16n, chi | Vinh vién
thi, nghi quyét cua Trung wong va cac cap uy Pang
194. | HO so to chiic hdi nghi, hoi théo, tuyén truyén, tap | 10 ndm
huan, boi dudng vé nghiép vu cong tac dang
195. | HO so vé thanh 1ap/ sap nhap, cong nhan to chirc | Vinh vién
bang
196. | Ho so vé tiép nhan, ban giao cong tac Pang 10 nam
197. | Ho so vé hoat dong kiém tra, giam sat 20 nam
198. | Ho so danh gid, xép loai to chirc co s¢ Pang, Pang | 70 nim
Vién
199. | Ho so vé tang Huy hiéu Pang 70 nam
200. | Ho so dang vién 70 nam
201. | S6 sach (dang ky Pang vién, Pang phi, ghi bién ban) | 20 nam
202. | Cong van trao doi vé cong tac Pang 10 nam
13.2. Tai ligu t6 chire CONg doan
203. | Ho so Dai hoi Vinh vién
204. | Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién




- Thang, quy, 6 thang 10 nam
205. | Ho so td chirc thyc hién cac cudc van dong 16n, thuc | 20 nam
hién nghi quyét cua t6 chirc Cong doan
206. | Tai liu vé td chirc, nhan sy cta to chitc Cong doan Vinh vién
207. | Tai liéu vé cac hoat dong cua t6 chirc Cong doan 20 nam
208. | HO so hoi nghi can bd, cong chirc, vién chitc hang | 20 nam
nam cua co quan
209. | S6 sach (diang ky Cong doan vién, Cong doan phi, | 20 nim
ghi bién ban)
210. | Cong vin trao doi vé cong tac Cong doan 10 nam
13.3. Tai ligu t6 chirc Poan Thanh nién
211. | Hb so Dai hoi Vinh vién
212. | Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tac
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
213. | H6 so td chuc :[hl_l’C hién cc cudc van dong 16n, thuc | Vinh vién
hién nghi quyét cua Dang, Nha nudc, Poan Thanh
nién
214. | Tai liéu vé td chirc, nhan sy ctia Poan Thanh nién co | 20 nam
quan
215. | Tai lidu vé céc hoat dong cua Poan thanh nién 20 nam
216. | SO sach (dang ky Poan vién, Poan phi, ghi bién ban) | 10 nim
217. | Cong van trao doi vé cong tac Poan 10 nam




Phu luc 11
BANG THOI HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU
CUA CHINH QUYEN PIA PHUONG O TINH, THANH PHO
TRUC THUQC TRUNG UONG
(Kém theo Théng twso  /2022/TT-BNV
ngay thang 9 nam 2022 cua B¢ truong Bo Nji vu)

STT

Tén nhom tai li¢u Thoi han
bdo quan

Ghi

Ve

chu

HOQI PONG NHAN DAN

1. BAucir

Ho so vé viéc tham gia y kién thanh 1ap Uy ban bau cir
¢ tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong, Ban bau cir | 10 nam
dai biéu Qudc hoi

Ho so vé viéc du kién co cau, sO luong, thanh phan dai
biéu HDND cap tinh

2. To chirc, hoat dong ciia HPND

Ho so vé viéc thanh 1ap cac Ban cia HDND Vinh vién

Hb so vé viéc thanh 1ap cac T6 dai bieu HDND Vinh vién

Hb so vé cac ky hop thuong 1¢, ky hop bét thuong cua

HDND tinh Vinh vién

Hb so vé cac phién hop ctia Thuong truc HPND tinh Vinh vién

Hb so vé viéc thong bao dinh ky hoat dong cia HDND

cép tinh 20 nam

3. To chirc va bao dam viéc thi hanh
Hién phap va phap luat

Hb so vé viéc bdi bé mot phan hodc toan bd vin ban
trai phap luat cua UBND, Chu tich UBND tinh; bai bo
mot phﬁn hoac toan bd van ban trdi phap luat cua
HDND cép huyén

20 nam

Hb so vé viéc trinh Uy ban Thuong vu Quoc hoi phé
chuén viéc giai tan HDND céap huyén va t6 chtc thyc | 20 nim
hién sau khi dugc phé chuan

10.

Hb so vé viéc phé chuan giai tan HDND cép x4 20 nam

4. Xay dwng chinh quyén

11.

HO so vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich

; 70 ni
HPND, Pho Chi tich HDND, Trudng ban, Pho Truong ram




ban ctia HDND cip tinh, Chanh Vian phong HDND cép
tinh

12.

HO so vé viée bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich
UBND, Ph6 Chi tich UBND va cac Uy vién UBND
cap tinh

70 nam

13.

Ho so vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Ho1 tham
Toa an nhan dan tinh

70 nam

14.

HO so vé viée bii nhiém dai biéu HDND cép tinh va
HDND céap tinh xin tho6i lam nhiém vu dai bi€u

70 nam

15.

Ho so vé viée quyét dinh ,thénh lap, bai bé co quan
chuyén mon thugc UBND cap tinh

Vinh vién

16.

Hb so vé viéc quyét dinh bién ché cong chirc trong co
quan cua HDND, UBND, don vi sy nghi¢p cong lap
cua UBND céac cap

Vinh vién

17.

Hb so vé viée quyét dinh sd luong va muc phu cip déi
Vo1 nguol hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, &
thon, t6 dan pho

Vinh vién

18.

Hb so vé viéc phé duyét tong sb luong ngudi 1lam viée
trong don vi su nghié¢p cong 1ap thudc pham vi quan ly
cua tinh

Vinh vién

5. Giam sat, tiép cong dan, tiép xic cir tri

19.

Ho so vé viéc xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan
veé hoat dong gidm sat theo céac linh vuc

Vinh vién

20.

Hb so vé viéc thanh 1ap doan giam sat cac co quan, t6
chire trong viéc thi hanh Hién phap, Luat va van ban
clia co quan nha nudc cap trén vé linh vuc

20 nam

21,

HO so vé viéc xdy dung cac quy dinh, thu tuc vé tiép
cong dan cia Thuong truc HDND

Vinh vién

22.

Hb so vé viéc téng hop 1dy ¥ kién nhan dan, béo céo
tong hop ¥ kién, kién nghi cta cur tri ¢ dia phuong

20 nam

23.

HO so vé viéc xay dung ké hoach tiép xuc cu tri, téng
hop ¥ kién va két qua giai quyét kién nghi cir tri trén dia
ban tinh, thanh pho

Vinh vién

24,

Ho so vé viée to chire khao sat tinh hinh thuc hién cac
quy dinh cta phép luat

20 nam

UY BAN NHAN DAN

1. Noi vu




1.1. Té chirc bé may

25,

Hb so vé viée trinh HDND cap tinh xem xét, quyét dinh
viéc thanh 1ap, to chuc lai, giai thé co quan chuyén moén
thuoc UBND cép tinh va to chirc thuc hién sau khi dugc
phé duyét

Vinh vién

26.

Hb so vé viéc phan cap quan 1y t6 chirc bd may dbi véi
cac co quan chuyén moén, don vi sy nghiép cong lap

Vinh vién

217,

Ho6 so vé viéc quy dinh cu thé chirc nang, nhi¢m vy,
quyén han va co cau t6 chuc cua cac co quan hanh
chinh, don vi su nghi¢p cong 1ap thudc tham quyén

Vinh vién

28.

HO so vé viéc thanh lap, t6 chire lai, gidi thé t6 chirc
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap va Hoi dong
quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc tham
quyén

Vinh vién

29.

H6 so Ve viéc quyet thanh 14p, kién toan, sap nhap, giai
thé cac t6 chirc phéi hop lién nganh

20 nam

1.2. Vj tri viéc 1am, bién ché céng chirc va co ciu
ngach cong chirc

30.

Ho so veé viéc phé duyét dé an vi tri viéc 1am, dé€ an diéu
chinh vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc cua cac
co quan, to chuc thuoc pham vi quan ly cuia UBND cap
tinh

Vinh vién

31.

Hb so vé viée xdy dung, diéu chinh ké hoach bién ché
cong chuc hang nim thuoc HDND, UBND cép tinh,
cép huyén trinh Bo No1 vu va td chirc thuc hién sau khi
dugc phé duyét

Vinh vién

32.

Hb so vé viéc trinh HDND cép tinh quyét dinh bién ché
cong chtrc trong co quan cua HDND, UBND cap tinh,
cap huyén va to chuc thyuc hién sau khi dugc phé duyét

Vinh vién

33.

Hb so Ve viéc tong hop co ciu ngach cong chure cua co
quan, to chirc thudc HDND, UBND cap tinh, cap huyén
trinh B6 N6i vu va to chitc thue hién sau khi dugc phé
duyét

Vinh vién

1.3. Vi tri viéc lam, co’ cdu vién chirc va so lwong
ngwoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap

34,

HO so vé viée phé duyét vi tri viéc lam va co cu vién
chtrc theo chirc danh nghé nghiép cua cic don vi su
nghi€p cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén
thugc pham vi quén ly

Vinh vién




35.

Hb so vé ké hoach s luong ngudi 1am viée trong cac
don vi su nghiép cong l1ap chua tu bao dam chi thuong
xuyén trinh B Noi vu va td chuc thuc hién sau khi
dugc phé duyét

20 nam

36.

Hd so vé viéc trinh HDND cép tinh phé duyét tong sb
lugng nguoi lam viée huong luong tir ngan sach nha
nudc trong cac don vi sy nghi¢p cong lap chua tu bao
dam chi thuong xuyén va to chuc thyc hién sau khi
duoc phé duyét

20 nam

37.

Ho so vé viéc giao, di€u chinh s6 lugng nguoi lam vige
huong luong tir ngan sach nha nudce doi voi tung don vi
su nghiép cong 1ap chua tu bdo dam chi thuong xuyén

Vinh vién

38.

HO so vé viée quyét dinh sb luong nguoi lam viée
huong lvong tr ngudn thu sy nghi¢p déi véi ting don
vi su nghi¢p cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
Xuyeén

Vinh vién

39.

HO so vé viée téng hop vi tri viéc 1am, co cAu vién chuc
theo chirc danh nghé nghiép va sb lugng ngudi 1am viée
trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap theo mirc do tu chu
tai chinh trinh B No6i vu va to chuc thuc hién sau khi
dugc phé duyét

20 nam

1.4. Can bg, cong chirce, vién chuc

40.

Ho so vé viée ban hanh tiéu chuan chic danh 1anh dao,
quan 1y thudc pham vi quan 1y cua UBND céap tinh

Vinh vién

41.

HO so vé viéc bd nhiém ngach, bd nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong d6i voi cong chie, vién chiic
sau khi trang tuyén ky thi, xét nang ngach cong chiec,
thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc

70 nam

42.

Ho6 so vé viéc quyét dinh nang luong thudng xuyén,
nang bac luong trudc thoi han doi vol can bd, cong
chuc, vién chuc, lao dong hop dong theo tham quyén

70 nam

1.5. Chinh quyén dia phwong

43.

HO so vé to chirc bau cir dai bi€u Quoc hdi, HDND cac
cap ¢ tinh, thanh pho

Vinh vién

44,

Hb so vé viéc trinh Hoi dong nhan dan céap tinh bau,
mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich va cac
thanh vién khac cua UBND cap tinh

20 nam

45.

Hb so vé viéc trinh cap co thAm quyén trinh Thu tudng
Chinh phu quyét dinh diéu dong, cach chic Chu tich,
Ph6 Chu tich UBND cap tinh, giao quyén Chu tich

Vinh vién




UBND cép tinh va to chtrc thuc hién sau khi duoc phé
duyét

46.

Hb so vé viéc trinh HDND cdp tinh quyét dinh viéc
thanh 1ap, giai thé, nhap, chia thon, t6 dan phd; dit tén,
d6i tén thon, t6 dan phd ¢ dia phuong va to chirc thuc
hién sau khi dugc phé duyét

Vinh vién

47.

HO so vé viéc phé duyét két qua bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, Phé Chu tich UBND cip huyén; diéu
dong, tam dinh chi cong tac, cach chuc Chu tich, Pho
Chu tich UBND cép huyén, giao quyén Chu tich UBND
cap huyén

Vinh vién

1.6. Dja gidi hanh chinh

48.

Ho so vé viéc quyét dinh hodc trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh cac dé an, van ban lién quan dén thanh lap,
giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh
chinh, doi tén don vi hanh chinh; phan loai don vi hanh
chinh cép tinh; cong nhan xa dao, xa an toan khu, ving
an toan khu

Vinh vién

49.

Ho so vé viéc trinh Bo Noi vu quyét dinh cong nhan
phan loai don vi hanh chinh cap huyén va t6 chirc thyc
hién sau khi dugc phé duyét

Vinh vién

50.

HO6 so vé viéc quyét dinh cong nhan phan loai don vi
hanh chinh cap xa

Vinh vién

51,

Hb so vé viéc trinh HDND cép tinh quyét dinh viéc dit
tén, doi tén duong, pho; cong trinh cong cong va tod
chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét

Vinh vién

52,

Ho6 so vé€ viéc dat tén cac cong trinh cong cdng thude
tham quyén

Vinh vién

1.7. Dao tao, boi duwong can bg,
cong churc, vién chirc

53.

Ho6 so vé€ viéc ban hanh ké hoach dao tao, bo6i dudng
can bo, cong chuc, vién chuce thude pham vi quan ly

Vinh vién

54,

Ho6 so vé€ viéc thyc hién dao tao, boi dudng can bg,
cong chtrc, vién chirc va cac doi tugng khac

20 nam

55.

H6 so vé viéc quyét dinh bo tri, phan bo kinh phi dao
tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chuc

20 nam

1.8. Té chirc hi, té chikc phi chinh phii

56.

Ho6 so ve viéc cho phép hoi c6 pham vi hoat dong trong
ca nudc va hoi c6 pham vi hoat dong lién tinh dat van

Vinh vién




phong dai dién ctia hdi ¢ dia phuong

57. | Hd so veé viéc giai quyét céc thu tuc vé hoi, quy xa hoi, | 20 ndm
quy tu thién c6 pham vi hoat dong ¢ dia phuong
1.9. Vian thw, luu triv nha nwoc
58. | HO so vé viéc ban hanh Danh muc co quan, td chie | Vinh vién
thudc ngudn ndp Iuu tai liéu vao luu trir lich str cap tinh
59. | HO so vé viéc cho phép mang tai lidu luwu trir ra khoi | 20 nim
Luu trt lich st cap tinh dé st dung trong nudéc
1.10. Tin nguwong, ton gido
60. | HO so vé viée quan ly, lién h¢ véi cac td chirc ton gido | 20 nam
trén dia ban
61. | HO so, tai liéu giai quyét cac vu viée vé ton gido trén
dia ban tinh, thanh pho:
- Nghiém trong Vinh vién
- Cac vy viéc khac 20 nim
1.11. Thi dua, khen thuong
62. | HO so vé viéc phat dong, to chirc cac phong trao thi dua | Vinh vién
cua tinh, thanh pho
63. | HO so vé viéc trao ting, d6n nhan cac danh hiéu thi dua, | Vinh vién
hinh thtrc khen thudéng
1.12. Cdi cach hanh chinh
64. | Hd so vé viéc xac dinh chi s cai cach hanh chinh hang | Vinh vién
nam cua tinh, thanh pho
65. | HO so vé tinh hinh thuc hién co ché mdt ctra, co ché| 20 nim
mot ctra 1i€n thong tai co quan hanh chinh nha nudc cua
tinh, thanh pho
2. An ninh, quéc phong
2.1. Quan sw, quéc phong
66. | HO so vé viéc xdy dung thé tran qudc phong toan dan | Vinh vién
gan voéi thé trdn an ninh nhan dan trén dia ban tinh,
thanh pho
67. | HO so vé viéc tuyén quan hang nam Vinh vién
68. | HO so vé viéc xdy dung luc luong du bi dong vién va | 20 nim
huy dong luc luong
69 Hb so vé viéc thuc hién cac ché d6 dbi voi quan nhan | Vinh vién

va chinh sach hau phuong, quan doi




70.

Ho so vé viée trién khai Ngay hoi qudc phong toan dan
hang nam

20 nam

71,

Ho so vé viéc t6 chirc dién tap phong thu

20 nam

72,

HO6 so vé viéc xdy dung, hoat dong cua by doi dia
phuong, dan quan tu vé

20 nam

2.2. An ninh trdt tw

73.

H6 so vé viéc bdo ddm an ninh qudc gia trén dia ban
tinh, thanh pho

Vinh vién

74,

Ho6 so vé viéc td churc cac hoat dong gilr gin an ninh,
bao v¢ chinh tri nd1 bo trén dia ban tinh, thanh pho

20 nam

75.

Ho so vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nudc cua
tinh, thanh pho

Vinh vién

76.

HO so vé viée quan ly van chuyén, st dung vii khi, chit
no, chat dé chay, chat doc, chat phong xa; quan 1y cac
nganh ngh¢ kinh doanh déc biét trén dia ban tinh, thanh
pho

20 nam

77.

HO so v€ viéc quan 1y cac doan khach nudc ngoai,
ngudi nudc ngoai cu tra, tam tra, di lai trén dia ban
tinh, thanh pho

20 nam

3. Dan toc

78.

HO6 so ve viéc tiép don, tham héi, gidi quyet nguyén
vong cua dong bao dan tdc thi€u so

20 nam

79.

Ho so vé viéc to chure Dai hoi dai bi€u cac dan toc thiéu
sO cap tinh

Vinh vién

80.

Ho so vé viéc xac dinh xa, thon vung dong bao dan toc
thiéu so theo trinh d§ phat trién; cac dan toc con gap
nhiéu kho khan, c¢6 khé khan dac thu

20 nam

81.

Ho so vé viéc quyét dinh cong nhan, bé sung hoac dua
ra khoi danh sadch nguoi c6 uy tin trong dong bao dan
tdc thi€u so

70 nam

82.

HO so ve viéc gidi quyét cac kién nghi cua cong dan
lién quan dén dan toc, thanh phan dan tdc, tén goi,
phong tuc, tap qua cac dan tdc thi€u so

20 nam

4. Tw phap

4.1. Xdy dung van bdan quy pham phdp ludt

83.

Chuong trinh, ké hoach xdy dung vin ban quy pham
phap luat hang nam va dai han cia UBND céap tinh

Vinh vién




84.

Hb so vé viée du thao cac nghi quyét trinh HDND cip
tinh

20 nam

85.

Hd so vé viéc xdy dung, ban hanh cac van ban quy
pham phap luat cia UBND cap tinh

Vinh vién

86.

Ho so veé viée xtr ly van ban trai phap luat

20 nam

4.2. Hp tich, nudi con nudi

87.

Ho so vé viée giai quyét viéc nudi con nuodi thudc tham
quyén cua UBND cap tinh

Vinh vién

88.

HO 5o v& viée thu hoi, huy bo gidy to h¢ tich do UBND
cap huyén, S¢ Tu phap cép trai quy dinh cua phap luat
(trr trudong hop két hon trai phap luat)

Vinh vién

4.3. Boi thwong nha nwéc

89.

Hb so vé viéc xac dinh co quan c6 trach nhiém boi
thuong nha nudc trong truong hop nguoi bi thiét hai
yéu cau hoic chua co su thong nhat vé viéc xac dinh co
quan c6 trach nhiém bdi thuong nha nudce

20 nam

90.

Ho so vé viéc kién nghi co quan cé tham quyén xt 1y vi
pham trong viéc giai quyét boi thuong, thuc hién trach
nhiém hoan tra trong hoat dong quan 1y hanh chinh, to
tung va thi hanh 4n tai dia phuong

20 nam

4.4. Tro giup phap ly

91.

Ho so vé viéc thanh 1ap, giai thé, sap nhap Chi nhanh
cua Trung tam trg giap phéap 1y nha nude

Vinh vién

92.

HO so vé viéc bd nhiém, mién nhiém Tro gilp vién
phap 1y; quyét dinh cong nhén, cip va thu hoi thé Cong
téc vién tro gitp phéap ly; cdp, thay ddi, thu hoi gidy
dang ky tham gia trg gitip phép 1y cua Van phong luat
su, Cong ty luat va Trung tAm tu van phap luat

20 nam

4.5. Ludt sw

93.

Hb so vé viéc thuc hién cac bién phap hd trg phat trién
to chirc hanh nghé luat su, to chirc va hoat dong tu van
phap luat trén dia ban tinh, thanh pho

20 nam

4.6. Cong chirng

94,

Ho so vé viéc ban hanh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi
thanh 13p Van phong cong ching

Vinh vién

95.

HO so vé viéc phé duyét dé 4n thanh lap, chuyén doi,
giai thé Phong Cong chig

Vinh vién




96.

Hb so vé viée cho phép thanh lap, thay df)i, hop nhat,
sap nhap, chuyén nhuong va thu hoi Quyét dinh thanh
lap Van phong cong ching

Vinh vién

97.

Hb so vé viéc ban hanh mirc tran thu lao cong chung tai
dia phuong

Vinh vién

4.7. Gidm dinh tw phdp, diu gid tai sin
va thira phat lai

98.

Hb so vé viéc quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong
giam dinh tu phap; chuyén dbi loai hinh hoat dong, thay
d6i, bo sung linh vyc giam dinh cia Van phong giam
dinh tu phap

Vinh vién

99.

Ho6 so vé viéc phé duyét dé an phat trién Vian phong
Thtra phat lai & dia phuong

Vinh vién

100.

H(‘A)’ 50 vé viéc thanh lép,,chuyén d6i, sap nhap, hop
nhat, chuyén nhuong, cham dat hoat dong cua Van
phong Thtra phat lai

Vinh vién

5. Thanh tra

101.

Hf} so vé viée ghi dao thanh tra cac vu viéc va két luan,
kién nghi, quyét dinh xtr 1y vé thanh tra:

- Nghiém trong

- Cac vu viéc khac

Vinh vién
20 nam

102.

Ho so vé viée xac minh, két luan viée giai quyét vu Viéc
khiéu nai, t6 céo:

- Nghiém trong

- Cac vu viéc khac

Vinh vién
20 nam

6. Ké hoach va Pau tu

6.1. Quy hoach

103.

Ho so vé viéc ban hanh quy hoach tong thé phat trién
kinh t€ - xa hoi cua tinh, thanh pho

Vinh vién

104.

HO so vé viéc quy hoach chi tiét cac nganh, khu vuc,
vung

Vinh vién

6.2. Ké hoach

105.

Ho so vé viéc ban hanh ké hoach phat trién kinh té - xa
hoi dai han, 05 ndm va hang nam cua tinh, thanh phé;
chuong trinh, ké hoach thuc hién chién luoc phat trién
bén viing, tang truong xanh

Vinh vién

106.

Hb so vé chi tiéu ké hoach tong hop phat trién kinh té -

Vinh vién




x4 hoi cua tinh, thanh ph

107.

Quyét dinh cua Chinh phi giao chi tiéu k& hoach nha
nudc hang nam cho tinh, thanh phd

Vinh vién

108.

Quyét dinh ctia UBND tinh, thanh phd giao chi tiéu ké
hoach nha nudc hang nam cho céc s, nganh, huyén, thi

Vinh vién

6.3. Pau tw, vén, doanh nghiép, diu thau

109.

HO so vé viée bd tri ké hoach von dau tu cong thudc
ngan sach tinh, thanh phd; ké hoach xuc tién dau tu,
danh muc du an kéu goi dau tu; cac can ddi chu yéu vé
kinh té - x4 hoi cua tinh, thanh phd

Vinh vién

110.

Ho so vé viéc ban hanh chuong trinh, ké hoach sép xép,
d6i moi phat trién doanh nghiép nha nudc do dia
phuong quan 1y; co ché quan 1y va chinh sach hd trg doi
v6i viée sap xép doanh nghiép nha nudc

Vinh vién

111.

Ho so vé viéc phé duyét Danh muc céc chuong trinh du
an sit dung von ODA, ngudn vén vay wu ddi cla cac
nha tai trg va cac ngudn vién tro phi Chinh phi nudc
ngoai

Vinh vién

112.

Hb so vé viée xur 1y cac van dé& vudng mic trong viée
b6 tri von dbi ung, gidi ngan thuc hién cac du an ODA,
ngudn von vay wu dii cia cic nha tai tro va cic ngudn
vién trg phi Chinh phi nuéc ngoai

20 nam

113.

HO so vé viée phé duyét ké hoach lu’a’chon nha thﬁu ddi
v0i cac du an do Chu tich UBND cap tinh quyét dinh
dau tu

20 nam

6.4. Thong ké

114.

Ho so vé viéc to chuc thuc hién cac cudc dicu tra thong
ké cua tinh, thanh pho

Vinh vién

115.

B4o c4o phan tich va du bao tinh hinh phat trién kinh té
- xa ho1 hang nam, nhiéu ndm cua tinh, thanh pho

Vinh vién

7. Tai chinh

7.1. Tai chinh, ngan sach

116.

HO so vé viée lap, diéu chinh dy toan thu chi ngan sach
nha nudc, ngin sach dia phuong hang nam; phuong an
phan b6 ngén sach cap tinh trinh HDND cap tinh

20 nam

117.

Hb so vé viéc giao du toan thu chi ngan sach hang nam:
- Chinh phii giao cho tinh, thanh ph
- Tinh, thanh phé giao cho s&, nganh va huyén, thi

Vinh vién
Vinh vién




118.

Tong hop tinh hinh thu, chi ngan sach nha nudc, tong
quyét toan ngan sach hang nam cua dia phuong

Vinh vién

119.

HoO so, tai liéu vé viéc ki€m tra thuc hién du toan ngan
sach va quyét todn ngan sach hang nam

20 nam

120.

Ho so, tai liéu ki€ém tra, ki€ém toan cua co quan kiém
todn Nha nudc theo yé€u cau cua cap c6 tham quyén tai
tinh, thanh pho

20 nam

7.2. Vén, kinh phi

121.

Hb so vé viée phé duyét dy toan va phuong an phan bd
du toan chi dau tu phat trién va cac nguén von khac
hang nam

Vinh vién

122.

Ho so vé viéc phan bo von dau tu, danh muc du an dau
tu ¢o su dung von ngan sach

Vinh vién

123.

Hb so vé viéc phé duyét ké hoach diéu chinh phan bd
von dau tu trong trudng hop can thiét; xdy dung ké
hoach diéu chinh, diéu hoa vén dau tu ddi véi cac du an
dau tu tir ngudn ngan sach dia phuong

Vinh vién

124.

Hb so vé viéc phé duyét quyét toan von dau tu du an
hoan thanh

Vinh vién

125.

Ho so vé viéc phat hanh trai phiéu va cac hinh thuc vay
no khac cua dia phuong

Vinh vién

7.3. Tal san nha nuwoc

126.

Hb so vé viéc quyét dinh mua sam, xac ldp quyén so
hitu cia nha nudc vé tai san, thu hoi, dicu chuyén,
thanh 1y, ban, thué, cho thué, chuyén nhuong, tiéu hiy
tai sdn nha nudc va cac hinh thirc xtr 1y khac

Vinh vién

127.

Ho6 so vé viéc giao tai san nha nudc cho don vi su
nghi¢p cong lap tu chu tai chinh

Vinh vién

128.

Hb so vé viée xtr 1y d6i vai tai san khong xac dinh duoc
chu s& hiru; tai san bi chon giéu, chim ddm dugc tim
thay; di san khong co nguoi thira ké; tai san tich thu
sung quy nha nudc theo ban an, quyét dinh thi hanh én;
tai san cua cac du an sir dung von nha nude (bao gom
ca von ODA) khi du an két thuc va céc tai san khéc
duogc xac 1ap quyén so hitu ctia Nha nudc, tai san cua to
chtrc ¢4 nhan tu nguyén chuyén giao quyén sé hitu cho
chinh quyén dia phuong

Vinh vién

129.

Ho so ve vi¢e dé xuat sap xép nha, dat cia cac co quan
Trung wong quan 1y trén dia ban

20 nam




130.

HO so, tai liéu vé thay d6i chu s hiru tai san cong

Vinh vién

7.4. Tai chinh doi véi cdc qiiy, doanh nghiép

131.

Hb so vé Dé an thanh 1ap va hoat dong cua cac quy:
- UBND cép tinh phé duyét
- Co quan c6 tham quyén khac phé duyét

Vinh vién
20 nam

132.

Ho6 so v€ viéc quan 1y viéc sit dung nguén von ngan
s&ch dia phuong uy thac cho cac to chirc nhan uy thac

20 nam

133.

Ho so veé viéc phan cong dai dién chu s¢ hitu phan von
nha nudc tai cac doanh nghiép

Vinh vién

134.

Ho6 so v€ quan 1y viéc chuyén doi s& hiru, sap xEp lai
doanh nghiép nha nudc

20 nam

135.

Ho so vé tinh hinh tai chinh doanh nghiép 100% von
nha nudc, doanh nghi¢p cg’> von nha nudc do dia
phuong thanh 13p hodc goép von

20 nam

7.5. Thué

136.

Hb so vé viéc phé duyét bang gia dét, bang gia dat diéu
chinh

Vinh vién

137.

Hb so vé viéc ban hanh hé s6 diéu chinh gia dat dé tinh
tién str dung dat, tién thué dat; muc ty 18 phan tram (%)
cu thé dé xac dinh don gia thué dat, tra tién
thué dat hang nam

Vinh vién

138.

Hb so vé viéc quy dinh muc ty 1& (%) de tinh thu tién
thué dbi véi dat xay dung cong trinh ngam, dat c6 mat
nuge, mic tién thué mit nude; don gid thué mat nudc
cua tung du an cu thé (trir cac du an khai thac dau khi &
lanh hai va thém luc dia ciia Viét Nam); xac dinh cac
khoan duogc trir vao tién st dung dat, tién thué dat, thué
mat nudc phai ndp

Vinh vién

7.6. Gia va thim dinh gid

139.

Ho so vé dinh huéng quan 1y, diéu hanh, binh on gia
hémg nam, 5 nam, 10 nam cac mat hang thudc tham
quyén quan ly cia UBND cap tinh

Vinh vién

140.

Ho so vé viéc quyét dinh gia tai san, hang hoa, dich vu

20 nam

141.

Hb so vé viéc quyét dinh phuong an gia theo dé nghi
cua S& quan 1y nganh, linh vuc, don vi sdn xuat kinh
doanh

20 nam

142.

HO so vé viée td chire thue hién cac bién phap binh on
gia trén dia ban theo quy dinh cta phép luat

20 nam




143. | HO so vé viéc phan cong va td chac thuc hién thAim | 20 nim
dinh gia tai sdn nha nudc thudc dia phuong quan 1y
8. Cong thuong
8.1. Cong nghiép, tiéu thii cong nghiép
H6 so vé viée thyc hién cac chi truong, bién phap thuc | (. . .
144. hién cong nghiép héa trén dia ban tinh, thanh ph Vinh vién
145 HAo SO V€ Xl@C thanh 1ap, mé rong khu cong nghié¢p, cum Vinh vidn
cong nghiép
Hd so vé viéc phé duyét chu truong dau tu, cap giéy N
146. | chimg nhan dang ky dau tur cac du an xay dung ha tang | Vinh vién
k¥ thuéat, san xuat kinh doanh trong cum cong nghi¢p
HO so vé viéc ,thém dinh B4o cao nghién ctru kha thi,
147. | Bao cao kinh t€ - ky thuat dau tu xay dung, thiét ké xay | 20 nam
dung cua du an dau tu xay dung cong trinh cong nghiép
Hb so vé viée quan ly viéc thyc hién cac chuong trinh,
148 du an phat trién coéng nghiép, xay dung va phat trién 20 nim
" | cac khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té... trén
dia ban tinh, thanh pho
149 Ho so Ve,VIQC Phe duyét dé an gid ban dién cho cac doi 20 nim
tuong khach hang
Hb so vé viéc cap, thu hdi gidy phép hoat dong dién lyc | 20 nim tir
khi gidy
150 phép hét
hiéu luc
151 HO6 so ve da.rih sachA khe}ch .hAang su dung dién quan 20 nim
trong thudc dién uu tién cap dién
Ho so vé danh sach co s¢ s dung ning luong trong <
152. 1 4iém trén dia ban tinh, thanh pho 20 nam
Hb so vé viéc phé duyét quy trinh van hanh don ho thuy N
153. | dién; phuong an bao v¢ dép, ho chura thuy dién; phuong | Vinh vién
an mg pho tinh huong khan cap
Hb so‘ve viéc ké khai, cip gidy phép dang ky an toan | 20 nim tir
dap, ho chtra thuy dién khi giay
154. L1 X
phép hét
hiéu luc
155 HAo S0 V& viéc kqlem.tAra, danh gia an toan cac cong trinh 20 nim
dap, ho chtra thuy dién
156. | HO6 so vé viéc chi dao diém, xdy dung mo hinh lang | Vinh vién




nghé san xuat, hop tic xi san xuat thii cong nghiép trén
dia ban tinh, thanh pho

Ho so vé cac thuong hi€u san pham hang hoa cua cac

157 | 1op téc x4, céc lang nghd tai tinh, thinh phd Vinh vién
8.2. Thwong mai
158. | HO so td chire, quan ly cac hoi cho, trién 13m thuong | Vinh vién
mai cua tinh, thanh pho
159. | Hd so vé hoat dong phat trién thuong mai bién gi6i 20 nam
160. | HO so veé viée giao thuc hjén nhiém vu bao vé quyén loi| 20 nam
nguoi ti€u dung cua cac to churc xa hoi
161. | Danh muc hang hoa cAm xudt, nhap khau cua tinh, | Vinh vién
thanh pho
162. | H6 so vé viéc dat cac co quan dai di¢én thuong mai | Vinh vién
nudc ngoai tai tinh, thanh pho
163. | Ho so vé viéc xir Iy vi pham phap luat ’Vé quan ly hoat | 20 ndm
dong kinh doanh theo phuong thirc da cap
164. | Hb so vé viéc thuc hién cac nhiém vu tinh, thanh phé | 20 nim
dugc giao trong Ké hoach thuc thi cac Hi¢p dinh
thuong mai tu do
9. Nong nghiép va Phat trién nong thon
9.1. NONg nghiép
165. | H6 so vé viéc phé duy€t quy hoach, phuong an, ké | Vinh vién
hoach str dung dat danh cho trong trot va chan nudi
166. Ho 50 vé viée phé duyét viée sir dung du trir dia phuwong | 20 ndm
vé giéng cay trong, thudc bao vé thue vat, thudc thu v,
cac vat tu hang hoa thudc linh vuc trong trot, chan nuoi
trén dia ban
167. | Hb so vé viéc chi dao san xuat ndng nghiép, thu hoach, | 20 nim
bao quan, ché bién san pham nong nghiép; thue hién co
cau giéng, thoi vu, k¥ thuat canh tac, nudi trong
168. | Hb so vé viéc xay dung mé hinh thyc hanh san xuat | 20 nim
nong nghi¢p tot (VietGAP) trong néng nghi¢p trén dia
ban tinh, thanh pho
9.2. Ldm nghiép
169. | Hd so veé viée xéc 1ap cac khu rimg phong ho, khu rung | Vinh vién
dac dung, khu rirng san xuat
170. | Hb so vé viéc phé duyét cac phuong an giao rimg cho | Vinh vién




cap huyén va cap xa

171. | Hd so vé viéc quan 1y viéc sir dung dat 1am nghiép trén | Vinh vién
dia ban tinh, thanh pho

172. | Ho so vé viéc chi dao, kiém tra viéc tré)ng rung, bdo vé | 20 nam
rung dau nguodn, rung dic dung, rung phong hg, phat
trién cay lam nghi¢p phan tan

9.3. Thuy sdn

173. | HO so vé viéc xac 1ap cac khu bao tdn bién, khu bao ton | Vinh vién
vung nudc ndi dia

174. | HO so vé viée giao, cho thué, thu hdi mat nude bién | Vinh vién
thudc dia phuong quan 1y dé nudi trong thuy san

9.4. Thay loi

175. | Ho so vé viéc quan 1y cac hd chira nudc thuy loi, cac | 20 nim
cong trinh thuy loi

176. | Ho so vé viéc quan 1y song, sudi, khai thac sir dung va | 20 nim
phat trién cac dong song, sudi trén dia ban tinh, thanh
pho

177. | Hb so xay dung, tu bd cac cong trinh thity loi do tinh, | Theo tudi
thanh pho quan 1y tho cong

trinh
9.5. Phét trién néng thon

178. | Ho so vé viéc phat trién nong thon, xay dung nong thén | Vinh vién
moi trén dia ban tinh, thanh phd

179. | HO so vé viéc to chure thue hién cac chuong trinh, dy 4n | 20 nim
X0a d6i giam nghéo, xay dung nong thon madi, xay dung
khu dan cu, xay dung co so ha tang nong thon

10. Giao thong van tai

180. | Ho so vé viéc quan 1y két cdu ha ting giao thong 20 nam

181. | Ho so vé viéc quyét dinh phan loai, diéu chinh hé thong | Vinh vién
duong tinh, duong do6 thi va cac duong khac

182. | H6 so vé viéc thoa thudn cac van dé lién quan dén | Vinh vién
duong thuy noi dia

183. | Ho so vé cong tac ung pho sy co, thién tai va tim kiém | Vinh vién
ctru nan duong bg, duong sat, duong thuy ndi dia, hang
hai, hang khong, xtr 1y tai nan giao thong xay ra trén dia
ban tinh, thanh pho

184. | Hb so vé viéc to chirc giao thong trén hé théng duong | 20 nim




bo, duong thay néi dia

11. Xay dung va quy hoach, kién triic

11.1. Quy hoach xdy dung, kién triic

185.

Hé} so vé viéc ban hanh quy ché quan 1y quy hoach,
kién trac do thi

Vinh vién

186.

Hb so vé viéc phé duyét dd an quy hoach xay dung, quy
hoach do thi

Vinh vién

11.2. Piu tw xdy dung

187.

Hb so vé viéc phé duyét du an dau tu xdy dung, thiét ké
xay dung va du toan xay dung

Vinh vién

188.

HO so vé viéc thanh 1ap, quan ly hoat dong cuia cac Ban
quan 1y du an dau tu xay dung trén dia ban tinh, thanh
pho

20 nam

189.

Ho so vé viéc giam sat chat luong cong trinh xay dung;
gidm dinh su c6 cong trinh xay dung

20 nam

190.

Hb so vé viéc cong bd cac tap don gid xay dyng, don
gia nhan cong, gia ca may va thiét bi xdy dung, gia vat
ligu xay dung, gia khao sat xay dung, gia thi nghiém vat
liéu va ciu kién xay dung, dinh mtrc du toan cac cong
vige dac thu

20 nam

191.

Hb so vé viéc hudng dan ap dung, van dyung cac dinh
muc, don gia xay dung, chi s6 giad xay dung, suat Von
dau tu d6i véi cac du an xdy dung s dung ngudn von
nhan sach dia phuong

20 nam

192.

Hb so vé viéc cip, diéu chinh, gia han, thu hoi gidy
phép xay dung trén dia ban tinh, thanh pho

10 nam

11.3. Phdt trién dé thi

193.

Hb so vé viée 1ap quy hoach phat trién do thi va ting
loai do thi trén dia ban tinh, thanh pho

Vinh vién

194.

Hb so vé viéc phé duyét Bé an cong nhan d6 thi loai V
trén dia ban tinh, thanh pho

Vinh vién

195.

HO so vé viée to chuc cac hoat dong xuc tién dau tu
phét trién do thi; t6 chiic van dong, khai thac, diéu phoi
cac nguon luc trong va ngoai nudc cho dau tu xay dung
va phat trién do thi

20 nam

11.4. Ha ting ky thudt do thi va khu cong nghiép, khu
kinh té, khu cong nghé cao

196.

Ho so vé viéc 1ap quy hoach cap nudc, thoat nudc trén

Vinh vién




dia ban tinh, thanh pho

197. | Hd so vé viéc dau tu xay dung cac cong trinh cip nude, | Vinh vién
thoat nudce trén dia ban tinh, thanh phd

198. | Ho so vé viée t6 chirc cac hoat dong xtc tién dau tw, | 20 nim
van dong, khai thac cac ngudn luc dé phat trién cap
nudc, thoat nudc trén dia ban tinh

199. | Hd so vé viée phé duyét cac du an dau tu xay dung co | Vinh vién
s xu 1y chat thai ran

200. | HO so vé viée cap phép chat ha, dich chuyén cay xanh 10 nam

201. | H6 50 vé viéc ban hanh danh muc cay tréng, cdy can | Vinh vién
bao ton, cay nguy hiém, ciy cidm trong, cdy trong han
ché

202. | HO so vé viéc phé duyét quy hoach nghia trang trén dia | Vinh vién
ban tinh, thanh pho

203. | HO so vé viéc phé duyét du an dau tu xdy dung nghia | Vinh vién
trang, co sd hoa tang

11.5. Nha ¢

204. | HO so vé viée phé duyét chu dau tu cac dy an phat trién | Vinh vién
nha ¢ thuong mai va nha ¢ xa hoi

205. | HO so vé viéc ra soat, diéu chinh, bd sung quy dat danh | Vinh vién
de phat trién nha & xa hoi

206. | HO so vé viéc quyét dinh thu hoi quy dat thudc cac dy | Vinh vién
an phat trién nha ¢ thuong mai, khu do thi mai

207. | HO so vé viée quy dinh va cong khai cac tiéu chuan, d6i | 20 nim
tuong va diéu kién duoc mua, thué, thué mua nha ¢ xa
hoi, thué nha ¢ cong vu, nha ¢ thudc sd hiru nha nude

208. | HO so vé viéc ban hanh khung gia cho thué nha & cong | 20 nim
vy; khung gid cho thué, thué mua va gia ban nha &
thudc sé hiru nha nudc

11.6. Thi truong bét djng sdn,
vat liéu xdy dung

209. | HO so vé viée cho phép chuyén nhuong mot phan hodc | Vinh vién
toan bd du an khu d6 thi mdéi, du an phat trién nha &, du
an ha tang k¥ thuat khu cong nghiép

210. | HO so vé viéc phé duyét cac du an dau tu khai thac, ché | Vinh vién

bién khoang san lam vat liu xay dung, nguyén li¢u san
xuat xi mang




12. Tai nguyén va Mo6i truong

12.1. Diit dai

211. | HO so \{é viéc phé duyét phuwong an phan bd va khoanh | Vinh vién
vung dat dai theo khu chic nang va theo loai dat dén
tung don vi hanh chinh cap huyén

212. | HO so vé viéc quy dinh bang gia dat han murc giao dat, | Vinh vién
cong nhan dat &, cong nhan quyén st dung dat; dién
tich toi thiéu dugce tach thia

213. | H) 80 vé viéc giag dat, chp thué dat, thu hoi dat, c,huyef:n Vinh vién
quyén su dung dat, qhuyén muc Qich sﬁ: dung dat, cap
gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyén su dung nha
& va tai san khéc gan lién véi dat

214. | HO so vé viéc phé duyét phuong an boi thuong, hd tro | Vinh vién
tai dinh cu

215. | HO so vé viée quy dinh bang gia dat Vinh vién

216. | HO so vé viée phé duyét gia dat d¢ tinh tién s dyng dét, | 20 ndm
thué dét, tinh gia tri quyén sur dung dat khi cb phan hoa
doanh nghiép nha nudc, tinh tién boi thuong dat

12.2. Tai nguyén nwoc

217. | Ké hoach diéu hoa, phan bd tai nguyén nudc trén dia | Vinh vién
ban tinh, thanh pho

218. | Hb so vé viée cap, gia han, dleu chinh, dinh chi hiéu | 10 ndm tur
luc, thu héi, cap lai gidy phép vé tai nguyén nuéc va | khi gidy
cho phép chuyén nhuong quyén khai thac tai nguyén | phép hét
nuoc thoi han

219. H§ S0 vé Viéc phé duyét, diéu chinh, truy thu, hoan trd | 20 nam
tién cap quyeén khai thac tai nguyén nudc

220. | Hb so vé viéc phoi hop giai quyét sy cd 6 nhiém nguon | 20 nim
nudce lién tinh, lién quoc gia

12.3. Tai nguyén khodng san

221. | Hb so vé viéc khoanh dinh cac khu vye cdm hoat dong | Vinh vién
khoang san, khu vyc tam thoi cam hoat dong khoang
san, khu vuc khong dau gia quyén khai thac khoang san

222. | Hd so vé viéc phat hién khoang san méi Vinh vién

223. | Hd s0 vé viéc thong ké, kiém ké trir lugng khoang san | Vinh vién
thudc thim quyén cap phép ctia UBND cép tinh

224. | Hd so vé viéc cap, thu hoi, tra lai, diéu chinh gidy phép | Vinh vién




khai thac khoang san

225. | HO so vé viéc cip, gia han, tra lai gidy phép khai thac | 05 nam tir
tan thu khodng san khi giay
phép hét
tho1 han
226. | HO so vé viée chuyén nhuong quyén thim do, khai thac | 10 nam tir
khoang san; tra 1o1 mot phan dién tich khu vuc tham do, | khi gidy
khai thac khodng san phép hét
han
227. | HO so vé viéc phé duyét dé an déng cira mo Vinh vién
228. | HO so vé viéc cho phép to chiic, c4 nhan khao sat thuc | 20 nim
dia, 1ay mau trén mat dat
12.4. Moi truong
229. | HO so vé viéc phé duyét bao cao danh gia tic dong moi | Vinh vién
truong, phuong an cai tao, phuc hoi moéi truong trong
hoat dong khai thac khoang san
230. | HO so vé viéc quy hoach tong thé bao ton da dang sinh | Vinh vién
hoc cap tinh
231. | HO so vé viéc cip gidy chimg nhan co s bao ton da | Vinh vién
dang sinh hoc
232. | HO so vé viée cip gidy phép trao d6i, mua, ban, ting, | 20 nim
cho, thué mau vat cua loai thuoc Danh muc loai duoc
uu tién bao vé
233. | HO so vé viée cap gidy phép nudi trong loai thudc Danh | Vinh vién
muc loai nguy cap, quy, hiém dugc uu tién bao vé¢
234. | Ho so vé viéc lap hd so dé cir cong nhan cac danh hiéu
quoc té vé bao ton: Khu Ramsar, Vuon di san cua
ASEAN, Khu du trir sinh quyén thé gidi:
- Pugc cong nhan Vinh vidn
- Khong dugc cong nhan 20 nim
12.5. Khi twong thuy vin
235. | Hd so vé viée cép, gia han, stra ddi, bd sung, dinh chi, | 20 nam tur
cham duat hiu lyc, thu hoi, cap lai gidy phép hoat dong | khi giay
du béo, canh bao khi tugng thuy van phép hét
thot han
236. | HO so vé viéc quy dinh muc nudc twong ung véi cac | 20 nim

cép bdo dong I tai cac vi tri thudc dia ban tinh, thanh
pho quan ly




237. | HO so vé viéc xdy dung phuong an phong, chéng, khic | Vinh vién
phuc hau qua thién tai trén dia ban tinh, thanh pho
12.6. Qudn Iy téng hop tai nguyén va bdo vé moi
truong bién, hdi ddo
238. | Hd so vé viée cép, cép lai, gia han, stra doi, bo sung, | 20 nam tir
cho phép tra lai, thu hoi Gidy phép nhan chim ¢ bién khi giay
phép hét
thoi han
239. | H so vé viée giao, cong nhan, cho phép tra lai khu vuc | Vinh vién
bién
13. Thong tin va Truyén thong
240. | H6 so vé viéc cap thé nha bao, cap phép hoat dong bao | 20 nam tir
chi, cap gidy phép xuat ban cic an pham bao chi, an | khi giay
pham thong tin khac phép hét
thoi han
241. | HO so vé viée cho phép céc co quan béo chi ctia Trung | Vinh vién
uvong, dia phuong khac dat van phong dai dién, van
phong lién lac, co quan thuong tra trén dia ban
242. | HO so vé viéc xir Iy cac hoat dong in san pham in vi| 20 nim
pham Luat Xuat ban
243. | HO so vé viéc tham dinh ndi dung thong tin dbi ngoai | 20 nam
cua cac chuong trinh, dé an
244. | HO so vé tinh hinh hoat dong cia cac diém truy cip | 20 nim
Internet cong cdng va di€m cung cap dich vu tro choi
dién tu
14. Lao dong - Thwong binh va Xa héi
245. | HO so vé viéc cép, gia han, cép lai hodc thu hoi giéy 20 nam tur
phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép khi giay
phép hét
tho1 han
246. | HO so vé viée giai quyét cac van dé vé bao hiém xa hoi 20 nam
247. | HO so vé viéc tiép nhan va an tang hai ¢t liét si Vinh vién
248. | HO so vé viéc td chirc va hoat dong cua co s& cai| 20 ndm
nghién ma tay, co s& ho trg nan nhan
15. Viin héa, Thé thao va Du lich
15.1. Vian hoa
249. | HO so vé viéc phé duyét quy hoach bao quan, tu bd, | Vinh vién




phuc héi di tich

250. H‘cx) S0 vé viée phé duyét du an bao quan, tu bo, phuqc Vinh vién
hoi di tich, bao cdo kinh t€ - ky thuét bao quan, tu b,
phuc hoi di tich lich sir cap tinh

251. | HO so vé viée qép phép thiam do, khai quat khao cd, | 20 nam tu
khai quat khan cap khi giay

phép hét
tho1 han

252. | HO so vé viée diéu chinh quy hoach khao ¢ Vinh vién

253. | HO so vé viéc dé nghi cong nhan bao vat qudc gia
- Pugc cong nhan Vinh vién
- Khong dugc cong nhan 20 nam

254. | Hd so vé viéc tham dinh viéc Xép hang bao tang 20 nam

255. Hé so vé viéc cap gidy phép trién 1dm my thuat, cép 20 nam tur
glay pheép xay dung tugng dai, trang hoanh trang; cap | khi giay
gidy phep t6 chue trai sang tac diu khac; cap, thu hoi | phép hét
gidy phep trién 1am tac pham nhiép anh, dua tac pham | thoi han
nhiép anh Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am

256. HQ so vé viée cap, cap lai, stra doi, b sung, thu hoi | Vinh vién
gidy phép thanh 13p Van phong dai dién cua doanh
nghiép quang cdo nudc ngoai dat tai dia phuong

257. | Hd so vé viéc xay dung, ki€n toan doi ngli nhan lyc lam | 20 nam
cong tac gia dinh

258. | HO so vé viéc cap gidy chung nhan dang ky hoat dong | Vinh vién
ctia co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; glay ching
nhén dang ky hoat dong cua co so tu van vé phong
chong bao luc gia dinh

15.2. Thé thao

259. | Ho so vé viéc to chtic Pai hoi thé duc the thao cip tinh, | Vinh vién
giai thi dau qudc gia, khu vuc va quéc té

260. | HO so vé viéc quan 1y cac hoat dong thé thao giai tri tai | 20 nim
dia phuong

15.3. Du lich

261. | HO so vé viéc cong nhan khu du lich cap tinh va diém | Vinh vién
du lich tai dia phuong

262. | HO so vé viée dé nghi B§ Van hoa, Thé thao va Du lich

cong nhan khu du lich qubc gia
- Pugc cong nhan

Vinh vién




- Khong dugc cong nhan

20 nam

16. Khoa hgc va Cong nghé¢

263.

Ho so veé viéc dé xuat dat hang hoac dat hang cac nhi¢m
vu khoa hoc va cong ngh¢

30 nam

264.

H6 so vé viéc dé xuat danh muc céc nhiém vu khoa hoc
va cong nghé st dung ngan sach nha nudc cap qudc gia
c6 tinh lién nganh, lién ving phuc vu phat trién kinh té
- xa hoi cua dia phuong

Vinh vién

265.

Hb so vé viéc ban hanh cac quy chuin ky thuat dja
phuong

Vinh vién

266.

H6 SO vé viéc cap, stra ddi, bo sung, gia han, cép lai
gidy phép tién hanh cong viéc buc xa sir dung thiét bi
X-quang chuan doan trong y té

15 nam

267.

H6 so vé viéc cap chimg chi nhan vién biuc xa cho
nguoi phu tradch an toan tai co s¢ X-quang chuan doan
trong y t€ hoat dong trén dia ban tinh, thanh pho

30 nam

268.

Ho so vé viée xay dung ké hoach ung pho su ¢ blrc xa
va hat nhan cap tinh trinh co quan c6 tham quyén phé
duyét

20 nam

269.

Hb so vé viée xtr 1y cac su ¢d blrc xa va hat nhan trén
dia ban tinh, thanh pho

20 nam

17. Giao duc va Dao tao

270.

Ho so vé viéc chdp thuan viéc thanh 1ap, cho phép
thanh 1ap; sap nhap, chia, tach, giai thé co s& gido duc
dai hoc, phan hi€u cta co s& gido duc dai hoc; truong
cao dang su pham, phan hiéu cta truong cao dang su
pham trén dia ban

Vinh vién

271.

Ho so vé viéc phé duyét PE an sap xép, to churc lai cac co
s& gido duc cong lap

Vinh vién

2172.

Ho so vé viéc quan 1y cac co sé dai hoc, truong cao dang
su pham, trung cap su pham, trung tdim gido duc thuong
xuyén cap tinh

20 nam

273.

HO6 so vé viéc cong nhan cac danh hiéu cap tinh doi1 vaoi
gido vién va hoc sinh

Vinh vién

18.Y té

2174,

HO so vé viéc thanh lap cac Ban Chi dao vé linh vuc y
té cua tinh, thanh phd

20 nam

275.

Ho so vé viéc ban hanh quy chuan k¥ thuat dia phuong

Vinh vién




vé€ an toan thuyc pham doi voi cac san pham dac thu cua
dia phuong

276. | HO so vé viéc kiém tra, giam sat va phdi hop voi cac | 20 nim
B9, nganh trong viéc td6 chuc cic bién phip phong,
chong dich bénh tai dia phuong

277. | H) so vé viéc cong bd dich va cong bd hét dich tai dia| 10 nam
phuong

278. | HO so vé viéc quan 1y bién dong vé dan sd, dé xuit cac | Vinh vién
gial phap diéu chinh muirc sinh va ty 1€ gia tdng dan so
cua tinh, thanh pho

19. Ngoai vu

19.1. Ngoagi giao vin hoa, ldnh sw va bdo ho cong din

279. | Hb6 so vé viée xdy dung, dé trinh Tb chire Gido duc, | Vinh vién
Khoa hoc va Van hoa cua Lién hop quoc (UNESCO)
cong nhan céac loai hinh danh hi¢u van hoéa thé gidi

280. | HO so vé viéc xét, cho phép st dung thé di lai cia| 10nim
doanh nhan APEC

281. | HO so vé viéc giai quyét cac vu viéc lanh su 20 nam

19.2. Bién gidi lanh thé quéc gia

282. | Hd so vé viéc thyc hién diéu udc quéc té vé bién gidi, | Vinh vién
lanh tho quoc gia

283. | HO so vé viéc xir Iy cac van dé nay sinh trén bién giéi | 20 nim
dat lién, trén bién tai dia phuong

284. | Hb S0 vé viéc xdy dyng duy tu, bao dudng, sua chira | Vinh vién
cot moc qudc gidi va vat danh dau duong bién gidi

285. | HO so vé viéc bao vé moc quoc gid1 va vat danh d4u | Vinh vién
duong bién gioi

19.3. Lé tan doi ngoai, té chirc va qudn ly dodn ra,
doan vao

286. | Hb so vé viéc don tiép cac doan nudc ngoai dén thim | 20 nam
lam viéc tai tinh, thanh pho

287. | Hd so vé viéc to chuc cac doan Lanh dao tinh, thanh | 20 nim
pho di tham va lam viéc ¢ nudc ngoai

288. | HO so vé viée trinh Thi tuéng Chinh phtt phé duyét ké | Vinh vién
hoach doan ra, doan vao

19.4. Qudn Iy héi nghi, hji thio quic té
289. | H) so vé viéc cho v kién va quan ly vo1 hoi nghi, hoi | 20 ndm




thao qudc té duge t6 chirc trén dia ban tinh, thanh phd
do nguoi c6 tham quyén khac cho phép

290. | H so vé viéc thim dinh ndi dung céac hoi nghi, hoi thdo | 10 nam
quoc te
291. | HO so vé viée dinh chi viéc to chirc hoi nghi, hoi thao | 10 nim
qudc té ¢6 dau hi¢u vi pham phap luat
19.5. Ky két va thue hién théa thudn quéc té
292. | Ho so vé viée ky két cac thoa thuan qudc té Vinh vién
293. | HO so vé viée giai quyét cac van dé phat sinh trong ky | 20 nim

két va thyc hién thoa thuan qudc té tai dia phuong




