CONG DOAN VIEN CHUC VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN BQ TU PHAP Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

S4: 114/HD-CDBTP Ha Néi, ngay 06 thang 12 nim 2021

] HUONG DAN
To chire Hoi nghi can b, cong chirc, vién chire, lao dong nam 2021

Can ctr Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh pha vé
thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi
su nghiép cong 1ap; Nghi dinh s6 60/2013/ND-CP ngay 19/06/2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét khoan 3 diéu 63 cta Bo luat Lao dong vé thuc hién quy ché
dan chu & co s6 tai noi lam viéc; Két luan sé 120-KL/TW, ngay 07/01/2016 cua
Bo Chinh tri vé “Tiép tuc day manh, nang cao chit luong, hiéu qua viéc xay dung
va thuc hién quy ché dan chu ¢ co s6”; Thong tu sd 01/2016/TT-BNV, ngay
13/11/2016 ctia Bo truéng Bo Noi vu hudng dan mot s6 nodi dung cua Nghi dinh
s6 04/2015/ND-CP; Hudng dan sé 1755/HD-TLD ngay 20 thang 11 nam 2013 cta
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam hudng didn Cong doan tham gia xay dung va
thuc hién quy ché dan chil ¢ co so tai noi lam viéc; Huéng dan s6 127/HD-TLD
ngay 07/8/2017 cua Tong Lién doan lao dong Viét Nam vé viéc to chirc va hoat
dong ctia Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 159/2016/ND-
CP, Ban Thuong vu Cong doan B Tu phép hudng din cic cong doan co s, t6
cong doan mot sé ndi dung t6 chire Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong nam 2021 nhu sau:

1. HOi nghi can bd, cong churc, vién chire, nguoi lao dong ctia co quan,
don vi mdi nim t6 chtrc mot 1an vao cudi nim, nguwodi ding dau co quan, don
vi chii tri, phdi hop véi Cong doan co quan, don vi dé t6 chic hoi nghi (c6 thé
t6 chirc Hoi nghi can bo cong chire, vién chirc, nguoi lao dong cing voi to chic
hoi nghi tong két co quan theo quy dinh tai khoan 2, diéu 4 Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP). Khi c¢6 1/3 (mdt phan ba) can bg, céng chire, vién chirc cua co
quan, don vi hodc Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi yéu cau, hoic
nguoi dimg dau co quan, don vi thdy can thiét thi triéu tap hoi nghi bat thudng.

2. Hinh thtrc va thanh phan dy hoi nghi

- Hinh thirc Hoi nghi: Hoi nghi truc tiép hodc két hop truc tiép véi truc
tuyén, dé thuc hién cac bién phap dam bao phong chdng dich bénh Covid-19
theo yéu cau ctia BO Y té va quy dinh ctia cac cp chinh quyén dia phuong.

Thanh phan sy Hoi nghi: bao gdm toan thé (ddi véi don vi c6 tir 200
nguoi tré xudng) hodc dai biéu can bd, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong
ctia co quan, don vi (d6i véi don vi c6 tir 200 ngudi trd 1én hodc co tir 200 ngudi



tré xudng nhung 1am viéc phan tan trén dia ban rong hodc vi 1y do nghiép vu
khong thé bo vi tri lam viéc).

3. Noi dung cua hoi nghi thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP.

*) Luu y:

- P6i v6i mot s6 don vi hét nhiém ky Ban Thanh tra nhan dan (02 nam),
can chuan bi nhan sy va ndi dung bau Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh
mot s6 diéu ciia Luat thanh tra vé té chic va hoat dong cia Ban thanh tra nhan
dan va huéng dan sd 1271/HD — TLD ngay 07/8/2017, trong d6 chii y mot sb
van dé sau:

+ Can clr vao tiéu chuan, diéu kién, sb luong can bo, cong chure, vién
chtrc, nguoi lao dong va dia ban hoat dong cua co quan, don vi, Ban Chz‘ip
hanh cong doan co sé trao d6i thong nhat véi ngudi dirng diu co quan, don
vi vé du kién s6 lwong va co cAu nguoi dé cir bau thanh vién Ban Thanh tra
nhén dan; chu déng gip gd, van dong ngudi trong du kién dé cir. Nguoi duoc
van dong tu nguyén tham gia thi dua vao danh sach du kién do BCH cong doan
co s& dé cir bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dén;

+ Ho1 nghi bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan phai ddm bio c6 mat
trén 50% s dai biéu duoc triéu tap; viéc bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan
dugc Hoi nghi tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin; nguoi duge tring cir [am
thanh vién Ban Thanh tra nhan dan phai c6 trén 50% sb dai biéu tham dy Hoi
nghi tin nhi¢ém va dugc lya chon theo thu tu ) phiéu tin nhiém tir cao Xuéng
thap.

+ Cham nhat 05 ngdy sau Hoi nghi, Ban Chap hanh Cong doan co sé to
chtic hop Ban Thanh tra nhan dan 1an thi nhat dé bau Truéng ban, Pho Truong
ban (trudng hop tir trén 05 thanh vién); ra quyét dinh cong nhan Ban Thanh tra
nhan dan va thong bao cho cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong biét; hudng
dan ban giao gitta ban Thanh tra nhan dan cii va médi; huéng dan Ban Thanh tra
nhan dan méi xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong.

- béi véi nhitng don vi stra ddi lai Quy ché chi tiéu nodi bo, can dua vao
ndi dung Hoi nghi can bo cong chirc, vién chirc caa don vi dé thong qua.

4. Cong doan cac don vi to chirc 1dy ¥ kién dé xuét, kién nghi cta cia can
bd, cong chure, vién chuc, ngudi lao dong cua don vi theo ting nhom ndi dung
(chuong trinh ké hoach, gidi phép thuc hién nhiém vu chinh tri cia co quan, don



vi; ché do chinh sach luong, thudong, bao hi€ém xa hdi, cong tac d€ bat, bd nhi€ém,
dao tao, viéc quan Iy mua sam tai san, cai thién diéu kién lam viéc ...).

Poi véi nhitng dé xudt kién nghi véi ngwoi dimg dau, lanh dao co quan
don vi thi Ban Chap hanh Cong doan co s tap hop, giri ngudi dimg dau chuan
bi ¥ kién giai trinh, tiép thu.

Péi véi nhitng y kién dé xudt, kién nghi voi Lanh dao B¢, lanh dao cac
don vi lién quan va Cong doan B¢ thi cong doan cac don vi gui Cong doan Bo
dé tong hop chuyén cac don vi lién quan giai trinh tai Hoi nghi can bo, cong
chirc, vién chire ctia Bo. Cac v kién néu 1én phai dam bao yéu cau sat thuc, dung
chinh sach, ché do, quy dinh va quy ché hoat dong cta co quan, don vi va hoat
dong cua B Tu phép.

Bang tong hop ¥ kién kién nghi dé xut cta cac don vi giri bang van ban
vé Cong doan BO trwdc ngay 20/12/2020 va gi qua dia chi e-mail:

congdoan(@moj.gov.vn.

- P6i v6i cac Vu va Vin phong Dang — Poan thé: khong phai t6 chirc hoi
nghi can b, cong chirc ma t6 céng doan chi thyc hién nhiém vu phédi hop véi Thu
trudong don vi t6 chice hoi nghi 1y ¥ kién tham gia gop ¥ ciia cong chirc vao cong
tac lanh dao chi dao diéu hanh ctia Thi trudng don vi va lanh dao don vi, tham gia
gop ¥ vao nhitng nhiém vu, giai phap thyuc hién nhiém vu cta don vi; tong hop v
kién d& xuét, kién nghi ctia can bo, cong chirc, nguoi lao dong trong don vi déi véi
Thu truong don vi va kién nghi dé xuét voi Lanh dao BO (néu cd), co thé 1ong
ghwps tai hoi nghi téng Kkét cong tac ndm cda co quan, don vi; bau dai biéu dy Hoi
nghi can bg, cong chiic, vién chirc ciia B nam 2020; giri vé Cong doan Bo dé tong
hop chung bao cédo Lanh dao Bo.

5.S6 luong dai biéu bau du Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc cua B

(theo K& hoach t6 chirc Hoi nghi can bd, cong churc, vién chirc cia B§ nam
2021)

6. Thoi gian t6 chire Hoi nghi

- Pbi vé6i cac don vi thudc Bo: T chire Hoi nghi can bd, cong chic, vién
chure, nguoi lao dong nam 2021 xong trude 30/12/2021.

- bbi véi Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc ndm 2021 cua B Tu phap:
Du kién t6 chtic ngay sau hoi nghi tong két Nganh Tu phap theo ké hoach chung
ctia Bo (c6 ké hoach va triéu tip sau).

7. Cac cong tac chuén bj Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chuc, nguodi lao
dong khac thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Théng tu s6 01/2016/TT-BNV.



8. Sau khi t6 chirc Hoi nghi, cac don vi phai ban hanh Nghi quyét Hoi nghi
can b, céng chirc, vién chirc dé trién khai thuc hién theo quy dinh; cong doan cac
don vi bao cao két qua to chirc Hoi nghi can bo, cong chire, vién chirc nam 2021 cta
don vi vé Cong doan Bo trudc ngay 17/01/2021 dé Cong doan Bo tong hop bao céo
Bo Noi vu va Cong doan Vién chie Viét Nam theo quy dinh. HO so bao céo gom:

- Nghi quyét Hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc ndm 2021;

- Bang ky va phat dong thi dua ndm 2022;

- Béo céo két qua t6 chic Hoi nghi can b9, cong churc, vién chirc;

- B4o c4o hoat dong Ban Thanh tra nhan dan nim 2021 hodc bao cdo tong
két nhiém ky (néu co);

- Bién ban bau Ban Thanh tra nhan dan (néu co).

Ho1 nghi can bd, cong chirc 1a hoat dong cd y nghia quan trong trong viéc
thuc hién quy ché dan chi co s, nham phat huy quyén 1am chu tryc tiép cua can
bd, cong chic, vién chic, ngudi lao dong gop phan xdy dung co quan trong
sach, vitng manh, Ban Thudng vu Cong doan B dé nghi cac dong chi Thu
truong, Chu tich Cong doan, T truong Cong doan cac don vi tryc thude Bo
quan tam, td chure thyuc hién dat két qua./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Cong doan vién chirc VN; 5

- B/c B9 truong-Bi thu BCS bang; i CHU TICH

- Dang uy Bg; deé bao céo

- Cac déng chi Lanh dao BJ;

- Thu trudng cac don vi thude Bo (dé p/hop);
- Chu tich Cong doan cac don vi (dé t/hién);
- Vin phong Bo (dé p/hop);

- Vin phong Pang- DT (dé biét, p/hop); .
- Uy vién BTV Cong doan B9 (dé t/hién); Khwong Thi Thanh Huyén
- Cac Ban Cong doan B9 (d¢ t/hién);

- Ban Thanh tra nhan déan (dé t/hién);

- Luu: Cb Bo6.




