VAN PHONG QUOC HQI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 2085/HD-VPQH ‘ )
Heé Néi, ngay 02 thdang 12 ndm 2020

HUONG DAN
Ch uyen gnaa cong chirc, lao dong hop dong, tb chn’c cong doan
vd co siv vat chit cha Vin ?hong Doan dai biéu Québc hdi, Doan dal bneu
Quéc hdi tinh, thanh phé trye thude trung wong theo Nghi quyet )
1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cia Uy ban Thmmg vu Qudc hoi

Thyc hién Nghi quyét sb 1004/2020fUBTVQH14 ngay 18 thang 9 ndm
2020 cua Uy ban Thuong vu Quoc ho6i vé viée thanh lap va quy dinh vi tri, chic
ning, nhiém vy, quyén han co chu t& chirc ctia Vin phong Doan dai biéu Quéc
hoi va Hoi dong nhdn dan cdp tinh va Ké hoach s6 2071/KH-VPQH ngdy
30/11/2020 cua Vin phong Qudc héi; Vin phong Québc hoi huémg din viée
chuyén giao bién ché, td chirc cong doan va co s& vat chét ctia Vin phong Poan
dai biu Quéc hoi, Poan dai bidu Qudc hdi v& Uy ban nhan dan tinh, thanh phb
trwe thudc Trung wong, cu thé nhu sau:

I. VE CHUYEN GIAO CONG CHUC, LAO PONG HQP BONG, POAN
VIEN CONG BOAN

1. X4c dinh bién ché céng chire chuyén giao

Bién ché chuyén giao 13 cong chirc trong bién ché va lao déng hop dong
cta Vin phong Poan dai biéu Québc hdi thude Vian phong Qudc hoi.

2. Chuyén giao cong chirc, lao dgng hep déng cdia Vin phong Doan
dai biéu Qudc hoi tmh thanh phé

- Bién ché cong chirc bao gom Cong chirc trong bién ché dang thye hién
nhiém vu nghién ctu, tham muu, tdng hop, ké toan; cic truong hop dang lam
nhiém vy khac nhu l4i xe. .. theo quy dinh.

- Lao dong hop ddng gbm: Hop dbng khong xac dinh thoi han, hop dbng
xac dinh thdi han. .. dang thyc hién nhiém vy bao v§, l4i xe, phyc vu.

- Hb so gbm: Hb so cia cong chirc, lao dong hop ddng duge Vin phong
Qubc hoi dang quan 1y theo quy dinh. Céc tai liéu lién quan dén hd so nhu: Vin
ban phé duyét quy hoach chitrc danh ldnh dao, quin Iy @81 v6i cong chire, danh
gi4, phan loai cong chirc, lao dong hop ddng, quyét dinh bd nhiém, vin bing,
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chimg chi...; vin ban nhén xét, ddnh gia ddi véi cong chic tip su trong thoi
gian thue hién tip su tai Vin phong Poan dai biéu Québc hoi.

- Thanh phén thuc hién k¥ bién ban chuyén giao: Pai dién bén chuyén
giao 14 Linh dao Van phong Qudc hoi; dai dién bén nhan chuyén giao 13 dai
dién Lanh dao Uy ban nhén dén cp tinh,

- Thoi gian tién hanh ngay sau khi Cht tich Uy ban nhén dén cdp tinh,
thanh phé ban hanh Quyét dinh tiép nhén cdng chirc, lao dong hop dong.

- Viée chuyén giao cdng chic, lao ddng hop dong dugc lap thanh bién ban
ban giao, tiép nhin (theo mau).

3. Ditu déng, tiép nhin cdng chire, lao déng hop dong

- Chit nhiém Vin phong Quéc hoi ban hanh Quyét dinh didu dong cbng chric,
lao dong hop ddng tir Vin phong Québc hoi v& Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc
thudc Trung wong quén 1y, thoi didm c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 niim 2021.

- Chd tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phd ban hanh Quyét dinh tiép
nhén ¢6ng chirc, lao déng hop dfing thudc ddi tugng trén, thoi diém c6 hiéu luc
tir ngay ngay 01 thang 01 nam 2021.

- Truong doan Poan dai biéu Qudc hdi noi thie hién ban giao lam viée,
théng nhit véi Chu tich Uy ban nhan dan va Ban Thudng vy Tinh &y, Thanh ty
trong viéc bd tri, sap xép cong chirc linh dao Vin phong Poan dai bidu Qube ho;
chi dao viée b tr cong chirc, ngudt lao dong truc tiép tham muu téng hop, phuc
vu hoat dong ctia Poan dai bidu Qudc hoi.

4. Chuyén giao tb chive va doan vién cong doan Vin phong Doan dai
biéu Quéc hi trye thude Codng doan Vin phong Qude héi vé& co quan cong
doan dia phwong quin Iy

- Chuyén giao t6 chirc, doan vién cong dodn va tai chinh cong doan co s
Vin phong Poan dai bidu Qudc héi. |

- Cong doan co quan Van phong Qudc hoi ban hanh quyét dinh chuyén
giao td chirc, dodn vidn cdng doan va tai chinh céng doan Vin phong Doan dai
biéu Qudbc hoi.

- Thanh phan thyc hién ky bién ban chuyén giao cong chirc, ngudi lao
déng: Dai dién bén chuyén giao 1a Lanh dao Cong doan co quan Vin phong Quéc
hoi; bén nhén chuyén giao 12 Lanh dao Lién doan Lao dong tinh, thanh phé.

- Viéc chuyén giao duoc lap thanh bién ban.

- Cong doan co quan Vin phong Qudc hoi lién hé v6i Lién doan Lao dong
tinh, thanh phé dé tién hanh chuyén giao t6 chiic, doan vién cong doan va tai
chinh cong doan theo quy dinh.



5. T6 chirc thwe hién

- Vu Té chitc — Can bd chu tr, phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan,
Vin phong Poan dai biéu Quoc hoi, Vén phong Hoi dong nhén dan tinh, thanh phd,
céc don vi ¢6 lién quan chuén bj t chirc 18 chuyén giao theo céc noi dung trén.

- Vu Cong tac dai bidu ch tri tha:m muru: Huéng dan, tra 101 céc ndi dung
c6 lién quan dén thyc hién Nghl quyét so 1004/2020/U8TVQH14 cua Uy ban
Thudng vu Quéc hodi; dé xubt gxax quyét cc khé khin, vudng mic vé thi tuc
chuyén mén trong qué trinh chuyén giao; ddng thoi, phdi hop v&i Vu T6 chic —
Cén bd trong viéc td chirc 18 chuyén giao theo Hudng din nay.

- Céng doan co quan Vin phong Qudc héi chit tri phdi hop véi Lién doan
Lao dong tinh, thanh phd, cdc don vi c6 lién quan t6 chirc thuc hién cac néi
dung tai muc 4 phén I néu trén.

II. CHUYEN GIAO CO SG VAT CHAT

Viéc ban giao co s& vit chit s& ¢6 hudng din riéng (do Vu Ké hoach —
Tai chinh chu tri xay dung).

IIL. VE VIEC SU DUNG CON DAU

Viéc ding ky mau con d4u; thu hdi, hity con dau va huy gia tri si dung

con déu dugc thue hién theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ctia Chinh phi vé quan Iy va sir dung con diu.

Trén ddy 1a Huéng dan vé viée chuyén giao cong chiwc, lao déng hop dong,
t4 chirc cong dodn va co s& vat chat ciia Vin phong Poan dai bidu Quéc hoi, Doan
Pai bidu Qubc hdi céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong theo Ngh1 quyét sb
IOOé/ZOZO/UBWQHM ngay 18/9/2020 cta Uy ban Thuong vy Quoc héi. Trong
qua trinh thyc hién, néu c6 vudng méc d& nghi cac don vi phan 4nh vé Vin phong
Quéc hdi (qua Vu Té chirc — Can bg, Vu Céng tac dai biéu, Vu K& hoach - Tai
chinh, Céng doan co quan Vin phong Quéc hai) dé ph01 hop thuc hién./.

Noi nhin:

- Lanh dao Qubc hoi (dé blo);

- TT Tinh gy, HDND, UBND tinh, thanh phé
(dé phox hop chi dao);

- Trudng Poan, Doan DBQH Vin phong Poan
DBQH tinh, thanh phé;

- Lanh dao VPQH;

- Thuong truc Pang dy; Céng doan VPQH;

- VuTCCB, Vu KH-TC, Vu CTDB, Cuc Quan tri;
- Lwu: HC, TCCB (TCBC).

S6 e-PAS: AT )




o MAU MAKET ,
(Ban hanh kem theo Huéng dan s6 2085/HP-VPQH ngay 02 thdng 12 ndm 2020 cia Vén phong Quoc héi)

UY BAN NHAN DAN TiNH/THANH PHO.... VAN PHONG QUOC HOI

LE CHUYEN GIAO
VAN PHONG POAN DAI BIEU QUOC HOI TINH/THANH PHO...

TU VAN PHONG QUOC HOI VE UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO...

ooy HEAY ... thdng ... ndm 2021



‘MAU BIEN BAN
(Ban hanh kém theo Huwdéng dan s6 2085/HD-VPQH ngay 02 thdang 12 nam 2020
ctia Vin phong Quoc hdi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Béc 1dp - Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN CHUYEN GIAQO

. CONG CHUC, LAO BONG HQP BONG )
THUQC VAN PHONG POAN DAI BIEU QUOC HOQI TINH/THANH PHO ...
TU VAN PHONG QUOC HOI VE UY BAN NHAN DAN TiNH/THANH PHO .....

(Kem theo Quyét dinh s6 /OD-VPQOH ngay .../.../2020
ciia Chii nhiém Vin phong Quéc héi v/ diéu dong cong chike va lao déng hop dong)

Ho6m nay, vao hoi......... gio....... Ngay........ thang......ndm 2020, tai Tai try s&
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd hodc Tru s& Poan dai biéu Quoc héi hoiic Hoi ddng
nhin dan tinh, thanh pho ........ , Vin phong Quoc hoi va Uy ban nhin dan
tinh/thanh phd ........ tién hanh chuyen giao cbng chirc, lao déng hop dbng
thudc Van phong Doan dai bidu Qudc hoi tinh/thanh phd.......... ttr Van phong
Quéc hoi v& Uy ban nhan dén tinh/thanh phé ..

BEN CHUYEN GIAQ: VAN PHONG QUOC HOI
Ho vatén Ngudidai difn: .. ..o

Cha
ue vu:
1

BEN NHAN CHUYEN GIAO: UY BAN NHAN DAN TINH/THANH
PHO ...

Hovatén Ngudi dai difn: .....ovviirii e,
L0 111 (oS OO

Tién hanh chuyén giao ...... cong chit, ........ lao ddng hop dong thudc
Vén phong Doan dai biu Qudc héi tinh/thanh pho ... tir Van phong Quoc hdi
vé Uy ban nhén dan tinh/thanh pho ....

(C6 danh sdch, hé so cong chike, lao dpng hop dong kém theo Quyét dinkh

SO .../ OD-VPQH ngay ... thing ... ndm 2020 cua Chi nhiém Vin phong
Quéc hoi).
L& chuyén giao két thac hdi........... gio.....eus cling ngay.
Bién ban nay dugc 14p thanh 02 ban gdc co gia tri phép 1y nhu nhau, dugc
luu gitlt tai Van phong Quoc hdi va Uy ban nhin dén tinh/thanh ph6 ............ /.
BEN NHAN CHUYEN GIAO BEN CHUYEN GIAO
(k¥ tén, dong dau, (ky tén, dong dau,

ghi 18 chlic vy va ho tén) ghi rd chitc vu va ho tén)





