LIEN DOAN LAO BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dic 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG POAN NGANH GIAO DUC

Sé: 259/HD-CBGD Thénh phé H6 Chi Minh, ngay 18 théng 9 nim 2023

HUONG DAN

XAy dung dy toan tai chinh cdng doan co sé nim 2024

Cén ctr Luét Cong doan nim 2012; Pidu 18 Coéng doan Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét v& tai chinh cong doan;

Cin cr Quyét dinh sb 1908/Qb-TLD ngay 19/12/2016 cua Doan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly tai
chinh, tai san céng doan, thu, phan phdi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh
cong doan;

Cin ctr Quyét dinh s6 1912/QD-TLD ngay 19/12/2016 cla Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y vén cua cong doan dau tu
tai chinh, hoat dong kinh té;

Cin ctir Ké hoach s6 48/KH- TLD ngay 30/10/2017 cta Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam Ve ké hoach t6 chtrc trién khai thuc hién thu kinh phi cong
doan khu vyc sin xuit kinh doanh qua tai khoan cta Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam;

Cian ctr Quyét dinh sb 1764/QD-TLD ngay 28/12/2020 cta Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc stra dbi, bd sung mét s& quy dinh v& tai chinh cong
doan;

Can cir Huong dan s 47/HD-TLD ngay 30/12/2021 cuia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam veé thuc hién quy ché quan 1y tai chinh, tai san cong doan va ché do
ké toan dbi v6i cong doan co sé;

Cin cr Quyét dinh sb 4290/QD-TLD ngay 01/3/2022 cia Poan Chu tich
Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh thu, chi, quéan ly tai
chinh, tai san tai cdng doan co sd (viét tit 13 Quyét dinh sb 4290/QD-TLD ngay
01/3/2022 ctia Tng Lién doan);

Cin clr Quyét dinh s6 4407/Qb-TLD ngay 25/3/2022 cua Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam v& viéc chia sé du tai chinh cdng doan tich lfiy tai thoi diém
31/12/2021;

Cén ctr Quyet dinh 5692/Qb-TLD ngay 08/12/2022 cuia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam vé ban hanh Quy dinh ché d6 phu cép cén bd cdng doan cac cp;

Cin ctr Quyét dinh 50 7201/QD-TLD ngay 18/5/2023 ctia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam v& viéc sira dm Quyét dinh 50 4290/QD-TLD ngay 01 thang 3
nam 2022 cua Poan Chu tich Téng Lién doan vé thu, chi, quan ly tai chinh céng
doan co s&; Quyét dinh sb 4301/QDB-TLD ngay 04 thing 3 nim 2022 cua Poan
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Cha tich Tong Lién doan vé t6 chirc by mdy quéan 1y tai chinh céng doan; tiéu
chudn, diéu kién, quy trinh bd nhiém Trudng ban Tai chinh, Trudéng phong ké
toan; phan cdng Chanh Van phong, Phd chanh Vian phong phu trach by phén Tai
chinh; phén cong ngudi 1am cong tac ké toan tai céng doan cép trén truc tiép co s¢
va cong doan co so; ché do phu cap trach nhiém lam nhiém vy ké toan trudng
trong cac don vi ké toan cong doan;

Cin cir két qua thuce hién tai chinh cong doan nam 2022 va udc thuc hién ndm
2023, Cong doan Nganh Giéo dyc TP. H6 Chi Minh huéng dan céc cong doan co
s& true thuge danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vy tai chinh cdng doan nim 2023
va xay dung dy todn tai chinh cong doan ndm 2024, nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH THUC HIEN TAI CHINH CONG POAN
NAM 2023

Cin ctr két qua thuc hién tai chinh cong doan cia 8 thang dau nim va udce
thyc hién ca ndm 2023, céc céng doan co s& tip trung danh gid mét sb ndi dung
chi yéu nhu sau:

- Nhimng thuén loi, khé khin trong viéc d6n déc co quan, td chitc doanh
nghi€p déng kinh phi cong doan va thu doan phi céng doan theo quy dinh hién
hanh; phan tich viéc thuc hién vé& co ché thu, phan c4p tai chinh téc dong dén két
qua thu tai chinh cong doan.

Trén co s& két qua danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu tai chinh céng
doan nam 2023 va céc quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Tdng Lién doan Lao
dong Viét Nam, cac cong doan co s& chii dong dé xuét v6i Cong doan Nganh Gido
duc nhitng ndi dung c6 lién quan dén cac chi tiéu xay dung dy todn ndm 2024
trong phan thuyét minh.

IL. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2024
1. Muc tiéu, nguyén tic

- Muc ti€u: Dy toan thu tai chinh céng doan ndm 2024 dugc xdy dung c6 tinh
kha thi cao. Céan cir tinh hinh thuc té, don vi xdy dung du toan 1‘:hu dam bao thu
ding, thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh tir d6 dam bao nguodn kinh phi phuc
vu chi hoat dong.

- Nguyén tic:

+ Chép hanh nghiém céc quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam;
Lién doan Lao dong Thanh pho va Céng doan Nganh Gido duc Thanh pho HO Chi
Minh vé cong tac tai chinh cong doan.

+ Nguyén tic xay dung va giao du toan tai chinh céng doan nim 2024 phai
dam bao dung theo huéng dan ctia Céng doan Nganh Gido duc Thanh phé H6 Chi
Minh; phai x4c dinh duroc so phai thu tai chinh céng doan trong nim 2024.

+ Dy todn chi tai chinh cng doan cn dam bao hiéu qua, trénh lang phi, tiét
gién} toi c‘i’a chi phi tiép khach, hoi nghi, su kién,...va cic khoan chi phi chua thét
su can thi€t. Noi dung chi tap trung cho céc hoat dong chim lo truc ti€p, bao vé va
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dai dién quyén va loi ich hop phép cua doan vién, ngudi lao dong; dao tao, boi
dudng cho cén bd céng doan, phat trién doan vién va t6 chirc cong doan.

+ Trong ndm 2024, khi Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va Lién doan
Lao dong Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh c4c vin ban méi lién quan dén viéc
thue hién du todn thi cdc céng doan co sé thuc hién theo hiéu luc ctia viin ban
mdi ban hanh.

2. Cac ndi dung chinh trong cdng tic xdy dung dw toan tai chinh cong
doan nam 2024

2.1. Thu tai chinh c6ng doan
2.1.1. Thu kinh phi c6ng doan

Cén ctr Didu 5 Nghi dinh s 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh
phil quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan, co s& dé xéc dinh thu kinh phi cong
doan 12 chi tiéu sé lao dong va quy tién lwong 1am c#n ctr déng bao hiém xa hoi
(BHXH) nhu sau:

a/ Chi tiéu s6 lao dong

Sd lao dong dugc théng ké tai don vi 12 sd lao dong dang thuc d6i twong phai
dong bao hiém x& hoi theo quy dinh cua phép luét v€ bao hieém xa hoi tai thoi diém
ngay 31/8/2023 céng (hodc trilr) s6 lao dong du kién tang (hodc giam) trong nim
2024.

b/ Quy luong lam cén ci thu kinh phi céng doan

Quy tién luong lam cén ctr thu kinh phi céng doan nim 2024 tai cac don vi
duoc x4c dinh 1a tién lwong dong BHXH cho nguoi lao dong binh quén 8 thang
dau nam 2023 c6 x4c dinh yéu t6 ting truong nhén véi so lao dong thudc doi tuong
phai déng kinh phi cong doan duoc x4c dinh tai muc a.

2.1.2. Thu doan phi c6ng doan

a/ Chi tiéu doan vién

Can ctr Piéu 20 Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ciia Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam: doan phi céng doan do doan vién cong doan dong
theo quy dinh va phén cap cho cong doan co sé thu.

Co so dé‘xéc dinh s6 thu doan phi cdng doan 1 s6 doan vién céng doan,
murc dong va tién luong lam cén cr dong doan phi céng doan theo quy dinh tai
biéu 23 cla Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

Luu y:

- 86 dodn vién dé x4c dinh thu doan phi cong doan nam 2024 la s doan vién
tai thoi diém 31/8/2023, cong (hozc trir) sb doan vién dy kién tang (hoic giam)
trong nam 2024.
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- Mtrc thu doan phi c6ng doan binh quén ctia 01 doan vién trong nam 2024
dam bao khong thap hon mitc thu doan phi binh quan cta 01 doan vién theo bao cao
quyét todn nim 2022 di dugc Cong doan nganh Gido duc Thanh phd Hb Chi Minh
phé duyét.

- Cong doan co s¢ ¢6 muc thu doan phi cao hon quy dinh (tai Piéu 23 cia
Quyét dinh 1908/QD-TLD) thi sb thu doan phi cong doan ting thém dugc dé lai
100% cho céng doan co s& sir dung.

2.1.3. Thu khac

Trén co so s6 thuc hién thu khac cta béo céo quyét toan tai chinh cong doan
nam 2022 va s6 wdc thue hién thu khac nam 2023, cong doan co s¢ xdy dung du
toan thu khéc nam 2024 theo huéng 6n dinh va ting nguén thu.

2.2. Chi tai chinh cong doan

Chi tai chinh tai c6ng doan co s& cin ¢t theo Quyét dinh s6 4290/QD-TLD
ngdy 01/3/2022 ctia Tong Lién doan, cu thé:

Muc chi S6 thu PPCP phin | S5 thu KPCP phin
) CDCS duge sir dung | CDCS dwoc sir dung

- Chi tryc tiép chim lo, bao V&,
dagpiteni boL dutnp, Mo | op g g Téi thiéu 60%
doan vién va ngudi lao dong
(MS 31)
- Chi tuyén truyén, van dong
doan vién va nguoi lao dong Téi da 25%
(MS 32)
- Chi quan ly hanh chinh (MS Téi da 15%
33)
- Chi luong, phu cip va cac
khoan phai ndp theo luong (MS Téi da 45%
34)
- Chi khéc (MS 37) Ti da 15%

Viéc sir dung nguon tai chinh céng doan tich lily phai ddm bao ding quy
dinh cta Quyét dinh sb 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ciia Poan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc Quan ly tai chinh, tai sdn céng doan, thu,
phan phéi thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cbng doan. Tai chinh c6ng doan
co s& khong c6 t6 chirc bd may ké toan tich 1ty dén thoi diém 31/12 duge trich lap
100% vao quy hoat dong thuong xuyén va chuyen sang ndm sau st dung.
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Cong doan co s& dugc sir dung ngudn tai chinh cong doan tich lily dé gui
tién c6 ky han tai ngan hang cé uy tin.

a/ Nguén tai chinh cong doan céng doan co sé dwoe siv dung

Nam 2024, cong doan co s¢ dugc str dung 75% tong s6 thu kinh phi cong
doan, 70% téng sé thu doan phi cong doan va 100% sb thu khéc (ngudn thu khac
do cong doan co s& quyét dinh viée phan bd cac khoan muc chi hoat dong cong
doan cho phu hop va chi dung quy dinh), khoén chi tai chinh cong doan thuc hién
theo Piéu 6 Quyét dinh s 4290/QD-TLD ngay 01/3/2022 ctia Tong Lién doan.
Trong do:

- Chi truc tiép chim lo, bao vé, dao tao, boi dudng, tip hudn doan vién va
nguoi lao dong (MS 31): tbi thidu 40% nguon thu doan phi céng doan cdng doan
co s& dugce sit dung va toi thidu 60% ngudn thu kinh phi cdng doan cong doan co
s0 dugc sir dung. Tai nhimg don vi ¢6 quan h¢ lao dong phtre tap, cong doan co s&
danh t6i thidu 25% nguon kinh phi ctia muc chi nay @& du phong cho hoat dong
bado vé doan vién, nguorl lao ddng; sau 2 nim lién k& khong st dung c6 thé chuyén
sang chi cho cic ndi dung thudc muc chi nay.

- Chi tuyén truyén, van dong doan vién va ngudi lao dong (MS 32): tbi da
25% ngudn thu kinh phi céng doan cong doan co s& dugc sir dung.

- Chi quén ly hanh chinh (MS 33): t6i da 15% nguén thu kinh phi cong doan
cdng doan co sd dugc st dung

- Chi luong, phu clp can bg céng doan chuyen trach va phu cdp cén bd cong
doan (MS 34): tbi da 45% nguon thu doan phi cong doan céng doan co s duoc sir
dung. Trong trudng hop thiéu, céng doan co s& phal xem xét giam ddi tuong, muc
chi phu cép cén b cdng doan cho phu hop véi nguon tai chinh dugc phén bd, chi
theo Quyét dinh s6 3226/QD-TLD ngay 20/9/2021 cia Tng Lién doan

- Chi khac (MS 37): téi da 15% ngudn thu doan phi cong doan cong doan co
s& duoc st dung.

Trong do: céc ndi dung dugc quy dinh ty 1€ chi t6i da néu khong chi hét bd
sung cho céc ndi dung chi cé ty 1¢ t6i thiéu (M3 s6 32, 33, 34, 37 néu chi khong hét
duoc chi bd sung cho ma s6 3 1).

*Luuy:
- Cac CDCS lap du phong tdi thiéu 5%/ tdng dur toan chi thudng xuyén.

- Cac CDCS chi dugc thuc hién chi cac ndi dung da c6 thuyét minh chi tiét
trong dy toan va dugc phé duyét. Cac trudng hop dic biét, bat kha khang nhur thién
tai, héa hoan, dich hoa, dich bénh... cic don vi dugc chi dong thuc hién trong
pham vi du phong chi.

- Truong hop khi Téng Lién doan Lao dong Viét Nam cé quy dinh thay dbi
ty 1& sir dung so thu doan phi céng doan, kinh ph1 cong doan dugc sir dung cua
CDCS sau khi don vi dd lap du todn nam 2024 gii Céng doan Nganh Gido duc
Thanh phé H6 Chi Minh theo thdi gian quy dinh tai huéng din nay Céng doan
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Nganh Gido duc Thanh phé H Chi Minh s& can ¢ tinh hinh thuc té timg don vi
dé quyét dinh phan b kinh phi va giao dy todn chi theo quy dinh méi cua Tong
Lién doan, cac don vi khong phai diéu chinh du todn chi nim 2024 da lap.

b/ Nghia vu ndp doan phi céng doan vé Cong doan Nganh Gido duc
Thanh pho Ho Chi Minh:

Hang théng, cdng doan co s& trich nép 30% tdng sb thu 1% doan phi céng
doan.

IIL. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Ho so bao cdo dy toan thu, chi tai chinh cong doan

Cong doan co s& giri 02 b hd so du toan thu, chi tai chinh cong doan nim
2024 vé Cong doan Nganh Gido duc Thanh pho H6 Chi Minh, bao gdm:

- Bdo cdo danh gid tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh cong doan nim
2023.

- Bang théng ké s lao dong, tong quy tién lwong du kjén thu kinh phi cong
doan (c6 xdc nhén cia co quan, t6 chirc, doanh nghiép) va sé doan vién, tong quy
lwong dy kien thu doan phi c6ng doan nim 2024 (MAu 01-DTCS dinh kém).

- Bang ké hoach hoat dong tai chinh cc“)ng doan co s& ndm 2024 cé x4c nhan
cua thu truéng co quan (chu doanh nghiép) (Méu 02-DTCS dinh kém).

- Bdo céo dy toén thu, chi tai chinh cong doan nim 2024 (MAu B14-TLD).

2. Quy trinh, thoi han ndp b4o cido du toan

- Bao cao dy toan thu, chi tai chinh cong doan co s& phai thong qua Ban
chip hanh céng doan co s& xem xét, quyet dinh trude khi gii vé Cong dodn
Nganh Gido duc Thanh pho Ho Chi Minh (qua B6 phan phu trach Tai chinh).

- Thoi han ndp béo cdo: cham nhit ngay 18/10/2023.

Ban Thuong vu Céng doan Nganh Gido duc Thanh phé HS Chi Minh g2
nghi cdc cong dodan co 56 khan trwong xdy dung dw todn thu, chi tai chinh cong
doan co' s& ndm 2024 cia don vi minh theo dung Hudng dan nay. Trong quéa trinh
thuc hién néu cé kho khan, vudng méc d€ nghj céc cong doan co s& bdo cdo vé
Cong doan Nganh Giio duc Thanh phé Ho6 Chi Minh (qua bd phan phu trach Tai
chinh, dién thoai: 028.38299667) dé duogc hudng dan va giai quyét kip thoi./.

Noi nhin:

- Thuomg truc CDGDTP “dé b/c”;
- UBKT CDGDTP “dé biét”;

- CDCS tryc thuge “dé thuc hién™;
-Luu VT, TC.

Nguyén Tran Khanh Bio
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Cong doan cip trén: Cong doan Nganh Gido duc Thanh phé Hb Chi Minh

ConE ORI CO RS i

KE HOACH TAI CHINH CONG POAN CO SO

NAM 2024

Mau 02-DTCS

STT

Noi dung

S6 tién
(@dng/nim)

Ghi cha

TAI CHINH CONG POAN TICH LUY PAU KY
(TCCDP tich lily cudi ky trudc chuyén sang)

Mé sé 10

II

PHAN THU

Doan phi cdng doan

Mé 56 22

Thu khac

Mé 56 25

241

Chuyén mén h tro

25.01

2.2

Thu khéac tai don vi

23,02

Tai chinh cong doan cép trén cap

Ma s6 205

DO
gy

a- Kinh phi c6ng doan cip trén cip theo phan phéi

25.qs]

b- Tai chinh céng doan cap trén cp hd trg

28,02
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TAN CHi|

ONG £

GARH GiA
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III

PHAN CHI

—

*

Chi trwc tiép chim lo, bao v§, dio tao doan vién va ngudi lao djng

Ma sé 31

\

e

1.1

Chi hoat dong dai dién, bao vé quyé;n, loi ich hop phdp chinh dang cua
doan vién céng doan, nguoi lao dong

1.2

Chi hé tro du lich, nghi dudng

1.3

Chi thdm hoi, trg cdlu

1.4

Chi dong vién, khen thuong

15

Chi dao tao

Chi tuyén truyén, vin dong doan vién va ngudi lao dong

MG 56 32

2.1

Chi tuyén truyén, van dong

2.2

Chi phdt trién doan vién cong doan, thanh ldp cong doan co sé, xdy
dung cong doan co so vitng manh.

2.3

Chi 16 chitc phong trao thi dua.

2.4

Chi 16 chirc hoat déng van hoa, thé thao

2.3

Chi tuyén truyén cdc hoat dong vé giéi va binh ding gici

2.6

Chi dai hoi cong doan co so, nghiép doan, bao g(i‘m.' trang tri, khanh
tiet, in tai liéu, boi dudng dai biéu, nudc uong, cdac hji nghi...

Quan ly hanh chinh

M sb 33

3.1

Chi hop BCH, BTV céng doan co so, CDCSTV, CDBP

3.2

Mua van phong phdm, tai san, sia chita nho

3.3

Chi céng tdac phi
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Cong doan cip trén: Cong doan Nganh Gido duc Thanh phé Hd Chi Minh Miu B14-TLD

Cinip dodm cosls (Ban hanh kém theo Hudng dén sé

47/HD-TLD ngay 30/12/2021 ciia Tong
Loai hinh don vi: Lién doan)
BAO CAO _
DU TOAN THU - CHI TAI CHINH CONG POAN CO SO
NAM 2024
A - CAC CHI TIEU CO BAN:
-S4 lao dong tinh quy lwvong déng KPCD: ngudi Quy luong déng KPCD: . déng
-Sb doan vién céng doan: ngudi Quy luong dong PPCD: - ddng
B - CAC CHI TIEU THU, CHI TAI CHINH CONG POAN:
Muc luc| Uéc thue
TT N¢i dung TCCD hién nim |Dw toan nim nay
Masé) | trude
I |TAI CHINH CONG POAN TiCH LUY PAU KY 10
I |PHAN THU
2.1 |Thu DPoan phi céng doan 22 -
2.2 |Thu Kinh phi céng doan 23
2.3 |NSNN cép ho trg 24
2.4 |Cac khoan thu khac 25 -
a- Chuyén moén hé tro 25.01 -
b- Thu khadc 25.02 -
CONG THU TCCD (2.1+2.242.3+ 2.4) :
2.5 |Tai chinh céng doan cép trén cép 28 -
a. Kinh phi céng doan cép trén cip theo phan phéi 28.01 -
b. Tai chinh c6ng doan cip trén cip hd trg 28.02 -
2.6 |Nhén ban giao tai chinh céng doan 40 -
TONG CONG THU (11=2.1+2.2+2.3+2.4+2.5+2.6) -
III [PHAN CHI
31 Chi truc tiép chim lo, bdo vé, dio tao doan vién va ngudi 31 i
lao déng
3.2 |Chi tuyén truyén doan vién va ngudi lao dong 32 -
3.3 [Chi quan ly hanh chinh 33 -
3.4 |Chi luong, phu cép va cac khoan phai np theo lwong 34 -
a- Luong cén b trong bién ché 34.01
b- Phu cép can bd cong doan 34.02
c- Cac khoan phai ndp theo luong 34.03
3.5 |Chi khac 37 -
CONG CHI (3.1+3.2+3.3+3.4+3.5) -
3.6 |PPCD, KPCD phai ndp cip trén quan ly truc tiép 60 -




Muc lyc| Ubére thue
TT Ngi dung TCCP | hién ndm |Duy toan nim nay| Ghicha
Masb) | truée
3.7 |Ban giao tai chinh céng doan 42
TONG CONG CHI (III=3.1+3.2+3.3+3.4+3.5+3.6+3.7) -
IV |TAI CHINH CONG POAN TiCH LUY CUOI KY 50 -
V |KINH PHI DU PHONG 70 -

C- THUYET MINH

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~ thang  ndm 2023
Nguoi lap TM. BAN CHAP HANH CPCS
(K¥, ho tén) (Ky tén, déng ddu)






