DANG BO THANH PHO HO CHI MINH PANG CQNG SAN VIET NAM
DANG UY SO GlAO DUC VA PAO TAQ  TP. Ho Chi Minh, ngay AY thang Ty’-nam 2024

S6 50 -HD/DU

HUONG DAN

sap xép, h¢ thong ho so td chire dang va dang vién

Cén ¢ Huéng dan 01-HD/TW ctia Trung uong Dang ngay 28 thang 9 nam 2021
v& Mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 1¢ Pang va Hu6ng dén sé 12-HD/BTCTW ngay
18 thang 01 nam 2022 cua Ban T6 chirc Trung wong vé Huéng dan nghiép vu cong tac
Dang. Ban Thuong vu Dang uy S¢ Gido duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh dé
nghi cic dang b co so, chi bo co so thuc hién sap xép, hé théng ho so, sb sach lién
quan dén t6 chire dang va dang vién noi dung cu thé nhu sau:

L. Ho so to chire Pang
H6 so ctia mét t6 chire dang bao gdm céc loai hd so sau day:

I. SO danh sach dang vién “Mau 7-HSPV” (Phu luc 1): s6 nay dang cudn, cac
noi dung vé dang vién dugc ghi bang tay vao sd hodc co thé lap s6 danh sach dang
vién dién tu, tuy nhién dinh ky moi nam phai thuc hién in ra, déng thanh cudn, bi thu
ky chot trang va dong dau giap lai céc trang. Danh sach dang vién thé hién du dang
vién tlr khi thanh lap don vi dén nay, trong truong hop thét lac sé danh sach dang vién,
don vi phdi c6 cong van bao cdo dang ty S¢ va tién hanh tai 1ap s6 tir thoi gian tdi
thi¢u la nam 2020 dén nay.

2. S6 danh sach dang vién du bi “Mau 18-KND” (Phu luc 2)

3. So6 dang vién ra khoi dang “Mau 8-HSPV”

4. SO dang vién tir tran “Mau 9-HSPV”

5. S0 giao nhan ho so dang vién “Mau 10-HSPV”

6. SO gidi thiéu sinh hoat dang “Mau 10-SHD”

7. S6 cho muon tai lidu trong ho so dang vién dé nghién ctru “Mau 11-HSPV”
8. S0 phat thé dang “Mau 8-TPV”

9.  S6 tang Huy hiéu Dang “Mau 5-HHDP”
10. S6 theo ddi khen thudng “Mau 4-KT”




11. Nghi quyét, ho so cua dang b, chi bd vé két nap dang, cong nhan dang vién
chinh thire, cho ra khoi dang. ...

12. Céc quyét dinh: két nap, cong nhan dang vién chinh thire, quyét dinh phat
thé dang, quyét dinh x6a tén dang vién du bi, quyét dinh xoa tén, .

13. Céc quyét dinh thanh 1ap dang b, chi bo, quyét dinh chuyén giao to chiic va
dang vién ddi véi chi bd truc thude Dang bo co s, quyét dinh khen thuong. ..

14. Quyét dinh con dau va bao quan con dau

15. Quan ly dang vién di nudc ngoai: so theo ddi dang vién ra nude ngoai, luu
trit cac van ban nhu don, ban cam két, bdo cdo, cic ban photo quyét dinh, lich
trinh...(Phu lue 3)

Luu y: Céc loai s6 dugc 1ap phu hop véi tinh hinh cu thé ctia don vi. Vi du don vi
khéng c6 dang vién tir tran thi khong 1ap s6 dang vién tir tran “Mau 9-HSPV™.

I1. Ho so dang vién

Céac don vi 1ap Muc luc ho so dang vién (biéu mau dinh kém) cho mdi dang vién
va tong hop, sdp x€p ho so dang vién theo trinh tu cua Muc luc ho so dang vién.

Luu y, Phiéu dang vién luén dugc luu gitr tai Ban T6 chirc Pang uy So nén cac
don vi ghi nhan “Cé” tai muc Phiéu dang vién trong Muc luc ho so.

I11. Céc loai ho so khac:

I.  So bién ban hop dang bd, chi bd: thuc hién theo Huéng dan sb 12-
HD/BTCTW ngay 06 thang 7 nam 2018 ctia Ban T6 chirc Trung uvong mét s6 van dé
vé nang cao chit lugng sinh hoat chi bo; Huéng dan 02-HD/TU ngay 22 thang 3 nam
2019 ctia Ban Thuong vu Thanh ty vé ndi dung sinh hoat chi bo va tiéu chi dénh gia
chét lugng sinh hoat chi bd

2. Ho sokiém diém dénh gia nim 2021, 2022, 2023

Ho so dai hoi nhiém ky gan nhét va cac quyét dinh chuén y cap ty

S6 quan ly van ban di — dén va cac vin ban di-dén

Hb so thu chi dang phi

Danh sach dang vién tai thoi diém chuyén giao t6 chirc dang (Phu luc 4)

Ho6 so kiém tra giam sat

UL T

Ho6 so khen thudng va cac giay khen thuéng



IV. Tien do kiém tra ho so

Vin phong Dang ty sé& thanh 1ap doan kiém tra ho so t6 chic dang va dang vién
va tién hanh kiém tra tai don vi theo lich cu thé nhu sau:

lr ) Tén don vi Thoi gian
l 7 Cil; TRUONG THPT CHUYEN-NANG KHIEU TDTT NGUYEN THI BINH 20/8/2024
2 | CB TRUONG THPT NANG KHIEU TDTT 20/8/2024
3 | CB TRUGNG THPT NAM SAI GON 21/8/2024
| 47 (‘G 'i‘RU'(‘)‘NG THPT QUOC '1‘1‘2 VIET UC 21/8/2024
S | CB TRUGNG PTPB NGUYEN DINH CHIEU 22/8/2024
6 | CBTRUNG TAM GDTX CHU VAN AN 22/8/2024
| 7 1 ¢ CB TRUONG MAM NON THANH PHO 23/8/2024
8 ‘u_s TRUONG MAM NON 19/5 THANH PHO 23/8/2024
9 CB '_I‘R_U"GNG MAM NON NAM SAI GON 24/8/2024
|10 | CB TRUNG TAM GDTX LE QUi BON 24/8/2024
IR CB TRUNG TAM GDKTHN LE THI HONG GAM 27/8/2024
12 (‘BTRLJNq’rA_ﬁ HO TRQ PHAT TRIEN GIAO DUC HOA NHAP 27/8/2024
| CHO NGUOI KHUYET TAT
13 | CBTRUNG TAM | ’1()7'1‘17«_3 PHAT TRIEN GIAO DUC HOA NHAP 28/8/2024
HUYEN BINH CHANH
14 | CB TRUNG TAM HO TRQ PHAT TRIEN GIAO DUC HOA NHAP 28/8/2024
TAN BINH
IS5 | CB TRUONG CAO PANG KINH 'rfz - CONG NGHE TP.HO CHI MINH 29/8/2024
16 CB EUENCJ CAO DANG CONG NGHE THONG TIN TP.HO CHI MINH 29/8/2024
17 | CB TRUGNG CAO DPANG DAI VIET SAI GON 30/8/2024
18 | CB TRUGNG CAO BANG VH-N1 &DL SAI GON 30/8/2024
19| CB TRUGNG CAO DANG VIEN DONG 03/9/2024
20 | BB TRUONG CAO DANG KINH TE - KY THUAT TP.HO CHI MINH 03/9/2024
|21 | DB TRUGNG CAO PANG CONG NGHE THU BUC 04/9/2024
22 | DB TRUGNG CAO PANG K¥ THUAT LY TU TRONG TP.HO CHI MINH | 04/9/2024




23 | BB TRUONG CAO DANG KINH TE 05/9/2024
24 | DB TRUONG CAO PANG BACH KHOA NAM SAI GON 05/9/2024
25 | BB TRUNG CAP KINH TE - KY THUAT QUAN 12 06/9/2654
26 | CB CONG POAN GIAO DUC TP.HO CHI MINH 06/9/2024
27 | CB TRUNG CAP KINH TE - KY THUAT NGUYEN HUU CANH 10/9/2024
28 | CB TRUNG CAP BACH NGHE TP.HO CHi MINH 10/9/2024
29 | BB CO QUAN SO GIAO DUC VA BDAO TAO 11/9/2024
Noi nhén:

- Ban Thuong vu Pang uy So,
- Cac Pang b9, Chi bg truc thudc,
- Luu VPBU.

T/M BAN THUONG VU
THU THUONG TRUC




