UY BAN THUONG VU QUOC HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 883/HD-UBTVQH14 Ha Néi, ngay 02 thang 6 nam 2021

HUGONG DAN
Mot s6 ndi dung vé viée t chire ky hop thir nhét
cia Hoi ddng nhén din cdc cAp nhiém ky 2021-2026

Cén cir Lut Té chirc chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QH13 da dugc
sira d6i, bd sung mét sb diéu theo Ludt sb 21/2017/QH14 va Luat sé
47/2019/QH 14 (sau ddy goi chung 1a Luéit Té chirc chinh quyén dia phuong), Uy
ban Thuong vu Qubc hdi hudng din mét sé ndi dung vé viée td chirc ky hop thir
nhét ctia Hi dong nhan dén céc cdp nhiém ky 2021-2026, nhu sau':

1. Thovi gian tién hanh ky hop

Théi gian tién hanh ky hop thir nhat ctia Héi dong nhéin dén céc cap nhiém
ky 2021 - 2026 duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 80 cua Luét Té
chirc chinh quyén dia phuong, cu thé: Ky hop thir nhit cua Hoi ddng nhan déin
cdc cap nhiém ky 2021-2026 duoc triéu tip chdm nhét la 45 ngay ké tir ngay bau
cir dai biéu Hoi dong nhan dan; d6i vi dia phuong c6 bau cir lai, biu cir thém dai
biéu Hoi dbng nhén dan hofc Iui ngdy bdu cir thi thoi han triéu tip k¥ hop thit
nhét ké tir ngay béu ctr lai, bau cir thém.

Tai nhitng noi dang 4p dung cac bién phép céch ly xa@ hoi hodc ap dung bién
phap phong toa dé phong, chong dich bénh Covid-19 thi viée t6 chirc ky hop thit
nhit cia Héi dong nhan dén nhigém ky 2021-2026 thyc hién theo muc 9 ciia Huéng
dan nay.

2. Viée triéu tip va chi toa ky hop thir nhit

Viéc triéu tap ky hop thir nhat cua Hoi dong nhan dan cac cip nhiém ky
2021 - 2026 thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 80 va khoan 3 Diéu 138 ciia
Luat Té chirc chinh quyén dia phuong do Chu tich, Quyén Chu tich Hoi déng
nhan dan cling cap nhiém ky 2016 - 2021 triéu tép. Trudng hop khuyét Chu tich,
Quyén Chu tich Hoi déng nhan dan thi mdt Pho Chu tich Hoi déng nhén dén triéu

' Déi voi cac ky hop khéc ciia Hi d&nicnhin dan vin thyc hién theo Nghj quyét s6 629/2019/UBTVQH 14 ngay
30/01/2019 ciia Uy ban Thudmg vu Quéc héi huéng din mét s6 hoat dong ciia HOI dé-ng nhén din.
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tap. Truomg hop khuyét ca Chi tich, Quyén Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan
dan thi Thudng tryc Hoi dong nhan dan cép trén true tiép (dbi véi trudng hop
khuyét Cha tich, Quyén Cha tich, Pho Chu tich Hoi ddng nhin dén cp huyén,
cap xd) hodc Uy ban Thudng vu Quéc hdi (dbi voi trudng hop khuyét Chi tich,
Quyén Chu tich, Phé Chui tich Hi dong nhan dén cip tinh) chi dinh Triéu tép vién
dé tridu tap va chu toa ky hop thir nhit cho dén khi Hoi dong nhan dén biu dugc
Chu tich Hoi dong nhén dén nhiém ky 2021 - 2026. Uy ban Thuong vu Quéc héi
hodc Thuéng tryc Hoi dong nhan dan cip trén truc tiép ban hanh nghi quyét vé
viéc chi dinh Triéu tap vién.

Ngudi triéu tép ky hop tién hanh khai mac va chii toa céc phién hop cua Hoi
dong nhén dan cho dén khi bau ra dugc Chu tjch Hi dong nhan dan nhiém ky 2021
- 2026. Chui toa ky hop c6 thé phan cong ngudi diéu hanh ndi dung phién hop.

3. Chwong trinh lam viéc tai ky hop thir nhét

a) Thuong truc Hoi dong nhén din nhiém ky 2016 - 2021 hodc Triéu tip vién
¢6 trach nhiém chuén bj dy kién chuong trinh k¥ hop thir nhit ctia Héi ddng nhén dén
ciing cap trinh Hoi déng nhén dén nhiém ky 2021 - 2026 xem xét, quyét dinh.

Dy kién chuong trinh ky hop dugc giri dén dai biéu Héi ddng nhin dén
ciing véi quyét dinh triéu tdp ky hop thir nhit cham nhét 14 07 ngay truée ngay
khai mac ky hop.

b) Can cir vao thoi gian to chic ky hop, théi gian tridu tap ky hop va tinh
hinh thuc té clia dia phuong, Thudng truc Hoi ddng nhan din nhiém ky 2016 -
2021 hodc Triéu tip vién quyét dinh viéc t chiic hop véi cac co quan hiru quan
vé chuéin bj ndi dung ki hop. Truéc khi khai mac ky hop chinh thirc, Héi déng
nhén dén tién hanh phién hop tri bj d& quyét dinh néi dung chuong trinh ky hop
va thao luan, thng nhét cic vén dé lién quan. Théi gian, chuong trinh, ndi dung,
thanh phén tham dy phién hop trii bi do Thuémg truc Hoi déng nhan dén nhiém
ky 2016 - 2021 hodc Triéu tip vién quyét dinh.

c) Tai ky hop thir nhat, Héi déng nhén dan tién hanh céc cong viéc theo
trinh ty sau day:

- Khai mac, théng qua chuong trinh ky hop:

+ Chao cd, cir Quéc ca;

+ Tuyén b6 ly do, gi¢i thiéu thanh phan tham dy ki hop;

+ Chil toa doc dién vin khai mac ky hop;
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+ Dai dién Thuong tryc Hoi dong nhan dan nhiém ky 2016 - 2021 hoic
Trigu tdp vién béo cdo vé dy kién chuong trinh ky hop thir nhit ciia Hoi ddng
nhan dan.

+ Héi dong nhan dan biéu quyét théng qua chuong trinh ky hop.

- Hoi déng nhédn dan nghe Uy ban bdu cir cling cép béo cdo két qua biu
cir dai biéu Hoi dong nhén din va béo céo két qua xéc nhén tu cich dai biéu Hoi
dong nhan dan nhiém ky 2021 - 2026.

- Chii toa ky hop m&i dai dién lanh dao cdp iy Dang ciing cip phat biéu.

- Héi dong nhan dan tién hanh bau cac chirc danh thudc thdm quyén cua
Hoi dong nhan dén, thanh 13p Ban Dan tdc cia Hoi ddng nhan dén theo trinh tr
quy dinh tai myuc 5 va muc 6 ciia Hudng din nay.

- Héi ddng nhén dan nghe Uy ban Mjt trin Té quéc Viét Nam cang cip
béo céo tong hop nhimg ¥ kién, kién nghj cta ci tri & dia phuong trong cudc biu
cir dai biéu Hoi ddng nhan dén.

- Hoi dong nhan dén ban hanh nghj quyét vé ké hoach t chirc cée ky hop
thudmg 1¢ trong ndm dAu tién cta nhiém ky Héi déng nhan dan va mot sé néi dung
khéc thude nhiém vy, quyén han ctia Héi ddng nhan din néu xét thdy cén thiét.

- Bé mac ky hop:

+ Chu tich Héi dong nhén dan nhiém ky 2021 - 2026 doc dién véin bé mac;

+ Chao ¢&, cir Qubc ca.

4. Cich thirc quyét dinh cic vin dé tai ky hop thir nhit

a) Hoi dong nhan dén quyét dinh bidu quyét bing hinh thirc gio tay hodc
biéu quyét bang hé thong biéu quyét dién tir d6i v6i cac vén dé sau day:

- Théng qua chuong trinh ky hop hodc diéu chinh chuong trinh ky hop;

- Théng qua nghj quyét thanh 1dp Ban Dén toc nhiém ky 2021 - 2026 (néu co);

- Bau Ban kiém phiéu;

- Théng qua nghi quyét vé& viéc bau chirc danh thudc thim quyeén cua Héi
déng nhan dan;

- Théng qua nghi quyét vé ké hoach 6 chirc céc ky hop thudng 1& nam 2021;

- Quyét dinh cic ndi dung khac (néu cé), trir céc ndi dung quy dinh tai diém
b muc nay.
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b) Hji dong nhan dan quyét dinh bang hinh thirc bo phiéu kin dbi vai cac
van dé sau day:

- Bau Chu tich, Phé Chu tich H6i déng nhan dén; Trudng ban, Phé Trudng
ban cua Ban ctia Hi dong nhan dén; Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhén dan va
Uy vién Uy ban nhan dén; Héi thim nhén din ctia Toa 4n nhén dan;

- Quyét dinh céc vén dé khac ma Hoi ddng nhan dén xét thiy cén thiét phai
bing hinh thirc bo phiéu kin.

5. Viée bau cic chirc danh thude thim quyeén cia Hoi ddng nhin din

a) Trinh tu bau Ban kiém phiéu, nhiém vy, quyén han va nguyén tic xac
dinh két qua béu ctr ciia Ban kiém phiéu:

- Bau Ban kiém phiéu:

Chi toa ky hop gi6i thidu nhan sy dé Hoi ddng nhin dan bdu ban kiém
phiéu. Héi ddng nhan dén cap tinh bau Ban kiém phiéu c6 it nhat 1a 07 thanh vién;
cap huyén c6 it nhat 1a 05 thanh vién va clp xd ¢ it nhat 1a 03 thanh vién. Ban
kiém phiéu gébm Trudng ban, Thu ky va céc Uy vién 1a dai biéu Héi déng nhén
déan nhiém ky 2021 - 2026. Ban kiém phiéu dugc bau mdt lan va thuc hién viéc
kiém phiéu trong tét ca céc lan bo phiéu kin tai ky hop Héi ddng nhan dan. S6
lirong thanh vién t6i da cia Ban Kiém phiéu do Héi dong nhén déin quyét dinh
trén co s& sb lugng dai bidu Héi ddng nhan dan nhim bao dam viéc kiém phiéu
din ra nhanh chéng va hiéu qua.

Ngudi c6 tén trong danh sach d& Hoi dong nhén dén bau khong duoc 1am
thanh vién Ban kiém phiéu. Truong hop ¢6 thanh vién Ban kiém phiéu thudc dién
cén thay thé thi Hoi dong nhan dan quyét dinh viéc thay thé, bd sung thanh vién
Ban kiém phiéu theo dé nghij ctia Chu toa ky hop.

Ban kiém phidu ¢é nhiém vu phé bién, hudéng dén tha tuc, trinh tu bé phiéu,
kiém phiéu va cong bo két qua kiém phiéu ddi véi cac ndi dung ma Hoi déng nhan
dén bd phiéu kin. Ban kiém phiéu két thiic nhiém vu sau khi dd hoan thanh cac
cong tac kiém phiéu tai ky hop.

- Ban kiém phiéu x4c dinh két qua bau cir cia Hoi dong nhan dén theo
nguyén tic sau diy:

+ Ngudi duge qua nira s6 phiéu bau hop 18 so véi tng sb dai bidu Hoi ddng
nhén dan va dugc nhiéu phiéu hon thi triing cir;
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+ Trudng hop nhiéu ngudi duge bau vao ciing mot chirc vu cé sé phidu
ngang nhau va dat qua nira s phiéu so véi tdng s6 dai biéu Hdi ddng nhén dan thi
Hoi d6ng nhan dén bau lai chiic vy nay trong s6 nhimg ngudi dugc sb phiéu cao
nht ngang nhau. Trong sb nhimg ngudi duge bau lai, ngudi duge s6 phiéu nhidu
hon 14 ngudi tring cir; néu bau lai ma nhiéu nguoi van duoc sé phiéu ngang nhau
thi ngudi nhiéu tudi hon 1a ngudi tring ctr.

b) Trinh ty bau Chu tich, Phé Chi tich Hoi déng nhan déan, Trurdng ban,
Phé Trudng ban clia Ban ctia Hoi dong nhan dén:

- Bau Chi tich Hoi dong nhén dan trong sb cac dai biéu Héi déng nhén dan
nhiém ky 2021 - 2026 theo gidi thiéu cuia Chu toa ky hop. Chu toa ky hop doc tor
trinh gidi thiéu nhén sy dé Hoi dong nhén dan biu Chu tich Hoi ddng nhan dan
nhiém ky 2021-2026 theo quy dinh tai Diéu 83 ciia Luat T6 chic chinh quyén dia
phuong, ké ca trong trudong hop Chi toa ky hop 1a nhan sy duge giai thiéu gilr
chirc Chii tich Hoi déng nhan din nhiém ky 2021 —2026. Té trinh ctia Ch toa ky/
hop do Chui toa ky va dugce déng dau ciia Héi dong nhan dan.

Chu tich Hoi déng nhén dan nhiém ky 2021 - 2026 thyuc hién nhiém vu ngay
sau khi dugc Hoi ddng nhan dén bau va tién hanh chu toa ky hop.

- Bau Pho Chii tich Hoi ddng nhan dén trong sé cdc dai biéu Héi déng nhén
dan theo giéi thi¢u cia Chi tich Hoi déng nhén dan nhiém ky 2021 - 2026.

Cac Phé Chu tich Hai dong nhan dén thuc hién ngay nhiém vy, diéu hanh
phién hop ctia Hji dong nhéin dén theo phén cdng ctia Chu tich Hoi dong nhén dan.

- Bau Truéng ban, Phé Truéng ban céc Ban cia Héi dong nhén dén trong
s céc dai biéu Hoi dong nhan dan theo giGi thiéu cua Chu tich Hai déng nhan
dan nhiém ky 2021 - 2026.

Trudng ban, Pho Trudng ban cia Hoi déng nhan dan thyc hién nhiém vu
ctia minh ngay sau khi duoc Hai déng nhén dan bau.

Thuong truc Hoi dong nhan dén gém Cht tich Héi déng nhén dén, Phé Cha
tich Hoi dong nhan dén, cac Uy vién la Truéng ban cia Héi déng nhan dan;
Thuodng truc Hoi dong nhén dén nhiém ky 2021 - 2026 bit du thyc hién nhiém
vu ngay sau khi Héi dong nhan dan bau duoc cac chirc danh néi trén.

Sau khi Hoi dong nhan dan két thiic viée biu céc chirc danh cia Hai déng
nhén dan, Chu tich Hoi dong nhén dan thay mat Thuong tryc Héi dong nhan dan
phat biéu y kién truée Hoi dong nhan dén vé viée thyc hién nhiém vy, quyén han
dugc giao.
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¢) Trinh tu bau Chu tich, Phé Chii tich, Uy vién Uy ban nhén dén:

- Bdu Chu tich Uy ban nhén dan trong sé cic dai biéu Hoi ddng nhan dan
nhiém ky 2021 - 2026 theo gidi thiéu clia Chu tich Hai ddng nhan dan nhiém ky
2021 - 2026.

Chu tich Uy ban nhéan dan nhiém ky 2021 - 2026 thuc hién nhiém vu ngay
sau khi dugc Hoi dong nhén dén bau.

- Bau Phé Chu tich va céc Uy vién Uy ban nhan dén theo gidi thiéu ciia
Chu tich Uy ban nhan dan (méi duge bau). To trinh ctia Chu tich Uy ban nhén
dan vé viéc gidi thiéu ngudi tng cir vao cac chirc danh Phé Ch tich, Uy vién Uy
ban nhén din phai néu rd linh vuec cong tic phu trdch hoéc chirc vu tai co quan
chuyén mén ciia Uy ban nhan dén ma nguoi dé du kién sé dam nhiém.

Céc Phé Chu tich Uy ban nhan dén va Uy vién Uy ban nhan dan nhiém ky
2021-2026 thyc hién nhiém vu ngay sau khi dugc Hoi ddng nhan dan béu.

Sau khi Héi dong nhdn dén két thuc viéc bau cac chirc danh cia Uy ban
nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dan thay mat Uy ban nhin din phat biéu y kién
truée Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyeén han duge giao.

d) Hoi dong nhan dén cép tinh, cAp huyén biu Hoi thAm Toa 4n nhan dén
cting cép theo gidi thidu ca Uy ban Mat trén T6 qudc Viét Nam cing cap. Hji
dong nhan dan thanh phé Pa Ning, Hoi dong nhan dén thanh pho H6 Chi Minh
béu Hoi thdm Toa an nhén dén qudn theo gidi thiéu cia Uy ban Mit tran T quéc
Viét Nam thanh pho.

(Mdu phiéu bau cu thé tai Phu luc ban hanh kém theo Hudng dan nay).

d) Khi Héi dong nhén dan tién hanh bau cac chirc danh quy dinh tai cac
diém b, ¢ va d cia muc nay, néu cé dai biéu Hai dong nhan dén ty tmg cr hoic
gioi thiéu thém ngudi tmg cir ngoai danh séch di duge ngudi cé thdm quyén gidi
thiéu thi Chui toa ky hop trinh Héi dong nhan dan xem xét, quyét dinh sd luong,
danh sich nhitg ngudi img cir vio chirc danh dé biing hinh thirc biéu quyét gio
tay hodc bing hé thong biéu quyét dién tir hodic bing bo phiéu kin.

e) Sau khi Ban kiém phiéu cong b6 két qua béu cir d6i v&i chire danh quy
dinh tai cac diém b, ¢ va d ciia muc nay, Chii toa ky hop trinh Hbi ddng nhén dan
xem xét, biéu quyét thong qua nghi quyét vé viée bau chire danh hodc nhém chire
danh dé.
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g) Trudong hop Hoi dong nhan dan khong biu duoc cac chire danh cua Hoi
dong nhéin dan, Uy ban nhan dan thi thyc hién nhur sau:

- Trudmg hop khdng bau duge Chu tich Hi déng nhin dan nhiém ky 2021-
2026 thi Chu toa ky hop ¢6 trach nhiém bao cdo c4p ¢6 tham quyén thuc hién cac
quy trinh cén thiét vé nhan sy dé trinh Hoi déng nhan dan tiép tuc biu chirc danh
Chu tich Hgi dong nhén dén ngay tai ky hop thit nhat.

- Trudng hop khéng bau duge Chii tich Uy ban nhan déan thi Cha tich Hoi
déng nhan dan nhiém ky 2021 - 2026 ¢6 trach nhiém bdo cdo cép ¢ thim quyén
thuc hién cdc quy trinh cén thiét vé nhén sy dé trinh Héi déng nhén dén tiép tuc bau
chizc danh Chii tich Uy ban nhén dén ngay tai ky hop thir nhét.

Héi déng nhdn din quyét dinh tam dimg ky hop thir nhét theo dé
nghj ctia Chui toa ky hop hodic Chi tich Héi ddng nhan dan dé thuc hién céng tac
nhan sy bau Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén. Théi gian
tam dimg ky hop khéng qua 05 ngay lam viéc. Viéc gidi thidu nhén su do cép c6
thdm quyén xem xét, quyét dinh.

- Truomg hop Héi dong nhan dan khéng biu du céc chire danh con lai cua
Héi déng nhén dan va Uy ban nhan dan thi ngudi cé tham quyén gidi thiéu dé Hai
ddng nhan dan bau chirc danh nay c6 tréch nhiém bdo céo cp cé thdm quyén thyc
hién cdc quy trinh cén thiét vé nhan sy dé trinh Hai déng nhén dén tiép tuc bau
chirc danh d6 ngay tai ky hop thir nhat hodc tai ky hop tiép theo cua Hoi dt':“:lng
nhin dan.

h) Viéc phé chudn két qua béu duge thuc hién nhr sau:

- Trong th&i han 05 ngay lam viée ké tir ngay bau xong, két qua bau Chu
tich Hoi dong nhén dén, Phé Chu tich Héi déng nhan dan cap tinh phai duge g
dén Uy ban Thudng vu Qudc hoi dé phé chudn; két qua biu Chu tich Hoi dong
nhan d4n, Phé Chil tich Hoi ddng nhén dén cap huyén phai duoc giri dén Thudng
truc Hoi dong nhan dan cap tinh dé phé chuén; két qua bau Chu tich Hoi ddng
nhén dén, Phé Chu tich Hoi déng nhan dan cap xa phai duge giri dén Thudng truc
Hoi dong nhén dén cap huyén d¢é phé chuén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay bdu xong, két qua bau Chu
tich Uy ban nhan dan, Ph4 Chii tich Uy ban nhéan dén cap tinh phai dugc giri dén
Thu tuéng Chinh phu dé phé chuin; két qua bau Chu tich Uy ban nhan dan, Phé
Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén phai duoe giri dén Chu tich Uy ban nhan
dan cip tinh dé phé chuan; két qua bau Chu tich Uy ban nhan déan, Phé Chu tich
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Uy ban nhén dén cép x phai dugc giri dén Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén
dé phé chuén.

- Hb so nhén su dé nghi phé chuin céc chirc danh do Hoi dbng nhan dan
bau dugc thue hién theo mau sé 09/UBTVQH ban hanh kém theo Hudng dan nay.

- Trong th&i han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1§, co
quan, ngudi ¢6 thim quyén phai xem xét, phé chuén; néu phat hién hé so ¢6 sai
sot hotic chua diy di theo quy dinh, trong thoi han khéng qué 03 ngay lam viée
ké tir khi nhén duge hé so, co quan, ngudi cé tham quyén phé duyét yéu cau co
quan trinh bd sung, hoan thién hé so trong thoi han khéng quéa 07 ngay lam viéc;
truomg hop khéng phé chuén chite danh nao thi phai tra 1&i biing viin ban, néu 16
ly do va yéu cau Hoi dong nhan dan tb chirc bau lai chite danh khéng duge phé
chuan.

6. V& tb chire ciia cdc Ban ciia Hi ddng nhén dén, TS dai biéu Hji dong
nhan dian

a) Viéc thanh lap Ban Dan tgc:

Thudng true Hi dong nhan dan cap tinh, cdp huyén nhiém ky 2016 - 2021
c6 trach nhiém ra soét, ddi chiéu tinh hinh, dic diém cua dja phuong véi cac tiéu
chuén, diéu kién quy dinh tai Nghi quyét sb 1130/2016/UBTVQH13 ngay 14
thang 01 nim 2016 cia Uy ban Thudng vu Qudc hoi, néu thay dia phuong déap
{mg céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh thi trinh Hji dé-ng nhén déan cing ci‘ip
xem xét, quyét dinh thanh 14p Ban Dén tdc nhiém ky 2021-2026 cua Hbi dong
nhin dan. Truomg hop khéng du diéu kién, tiéu chuin dé thanh 14p Ban Dén toc
ho#ic trromg hop di diéu kién, tiéu chudn nhumg khéng thanh 1ap Ban Dén téc thi
H§i dong nhén dan cép tinh giao Ban Vin hos — X4 hdi, Hoi déng nhén dan cap
huyén giao Ban Kinh té - X hoi chiu trach nhiém trong linh vyc dan toc ¢ dia
phurong. Viée xem xét, quyét dinh thanh 1ap Ban Dén tdc duge thye hién sau khi
két thiic viéc bau chirc danh Phé Chu tich Hoi dong nhén dan.

b) Viéc quyét dinh s luong va phé chuén Uy vién cac Ban cia Hoi déng
nhén dén;

Trén co s& sb lugng cac Ban, chirc nang, nhiém vu mdi Ban ctia Héi déng
nhan dén, Thudng trirc Héi ddng nhéan dan nhiém ky 2021 - 2026 dy kién s6 luong
Uy vién cac Ban cia Hdi dong nhin dén trinh Hdi dong nhan dan xem xét, quyét
dinh bing hinh thirc nghj quyét. Ban ctia Hoi dong nhan dan c¢6 s6 lwgng Uy vién
t6i thiéu dbi véi méi cap nhu sau: cép tinh 1a 05 Uy vién, cip huyén va cép xa 1a
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03 Uy vién. S6 lugng néu trén khéng bao gém chirc danh Truéng Ban va Phé
Truémg Ban cdc Ban. Viéc xem xét, quyét dinh sé luong Uy vién cac Ban ctia Hoi
dong nhan dan dugce thyc hién sau khi tién hanh bau chirc danh Truong ban, Pho
Truéng ban ctia H6i déng nhan dén.

- Trén co s& ding ky clia dai biéu Héi dong nhén dén va s6 lugng Uy vién
ciia mbi Ban, Truéng ban, Phé Truéng ban cac Ban ctia Hoi dong nhan dan tdng
hop, lap danh sach cy thé Uy vién ciia Ban minh d& Trudng ban trinh Thudng truc
Hoi ddng nhan dén ban hanh nghi quyét phé chuin danh sach Uy vién cua timg
Ban. Phiéu phé chuan danh sach Uy vién cac Ban cia Hoi déng nhan dan duoc
thyc hién theo MAu sé 04/UBTVQH ban hanh kém theo Huéng dén nay.

- Viéc phé chuédn l:Iy vién hoat dong chuyén trach tai Ban cia Hoi ddng
nhén dan thanh pho Ha Ngi va thanh phé Hé Chi Minh thyc hién theo Nghi quyét
160/2021/QH14 ngay 08/4/2021 cta Quédc hoi vé viéc thi diém bb tri chirc danh
dai biéu hoat dong chuyén trach ciia Héi déng nhin dan thanh phé Ha Néi va
Nghj quyét 131/2020/QH14 ngay 16/11/2020 cua Quéc héi vé t6 chirc chinh
quyén db thi tai Thanh phé H6 Chi Minh. Phiéu phé chuén danh sich Uy vién
hoat dong chuyén trach va céc Uy vién khéc cac Ban ctia Héi dong nhan dan thanh
phd Ha N6i va thanh phé H6 Chi Minh duoc thuc hién theo Mau sé 10/UBTVQH
ban hanh kém theo Huéng dan nay.

- Viéc Iap va phé chuén danh sach Uy vién céc Ban ctia Hoi déng nhan dan
dyra trén sy phit hgp vé chuyén mén, nghiép vu, kinh nghiém, vi tri cong tac cua
mdi dai biu, yéu cau vé sb lugng, co cdu cua timg Ban va nguyén vong cua timg
dai biéu Hoi dong nhén dan.

¢) Viée thanh lap T6 dai biéu Hoi déng nhén dan:

Céc dai biéu Hoi ddng nhan dan cép tinh hoic dai bidu Hoi déng nhén dén cap
huyén dugc bau & mot hodc nhiéu don vi bau cir hop thanh Té dai bidu Héi dong
nhén dén.

Cén cr dic diém, yéu ciu, tinh hinh thyc té cia dia phuong, Thudng trie Hi
dong nhén dén cép tinh, cip huyén ban hanh Nghi quyét vé thanh 1ap Té dai biéu
Hoi dong nhan dan va chi dinh T truong, T phé.

7. Cong tac thw ky ky hop thir nhét cia Hji ddng nhin din

a) Cong téc thu ky ky hop th nhit ciia Hoi ddng nhan dan gdm céc ndi
dung cy thé nhu sau:

- Lép danh sich dai biéu Hoi dong nhén dén c6 mat, ving mat trong céc phién
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hop va trong ky hop;

- Ghi bién ban phién hop, ky hop;

- Téng hop day du, trung thuc, chinh xéc ¥ kién cla dai biéu tai phién hop toan
thé va tai cudc hop T4 dai biéu Héi ddng nhén dan;

- Giup Chi tga ky hop trong viée thyrc hién quy trinh, thu tuc tai ky hop, cung
cap thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop;

- Trinh bay dy thao nghi quyét truéc khi Hoi dong nhén dan biéu quyét
thong qua néu dugc Chu toa ky hop phén cong.

- Thyue hién nhiém vy khac theo sy phan cong cua Chu toa ky hop.

b) Tréch nhiém té chire thuc hién cong tac thu ky duoc quy dinh nhu sau:

Céng téc thu ky ky hop ctia Hoi ddng nhén dén cép tinh, cip huyén do co
quan gitip viéc Hoi dong nhan dan t6 chirc thyc hién,

Chui toa ky hop thir nhat Hoi dong nhan dan cép xa lya chon 01 hoac 02 dai
biéu H6i dong nhan dan cép x3 dé thyc hién cong tac thu ky ky hop va béo cao
Hoi dong nhéan dan xem xét, quyé‘t dinh tai phién hgp tru bj hoéc tai phién khai
mac ky hop Héi dong nhan dan.

Vi tri ban lam viéc caa thu ky ky hop dugc dat & vi tri thuan loi, phit hop
dé thyre hién nhiém vu.

8. V& viée bdo cdo két qua ky hop

Chém nhét 1a 10 ngay, k& tir ngdy bé mac ky hop, Thudng truc Hoi dong
nhan dén hoan chinh hé so ky hop Hoi déng nhén dan (gom céc tai liéu phét hanh
tai ky hop, nghi quyét thong qua tai ky hop va bién ban ky hop) va giri dén Thuong
truc Hoi dong nhan déan, Uy ban nhén dan cip trén truc tiép hodic Uy ban Thuong
vu Quéc héi va Chinh phu (déi véi Hoi ddng nhin dén cép tinh) dé bao céo. Tai
liéu trong hd so bo cdo két qua ky hop phai 1a viin ban chinh thirc.

9. Viéc t6 chirc ky hop k¥ hop thir nhat ctiia Hi ddng nhan dén nhiém ky
2021-2026 phai bao dam thyc hién cac bi¢n phap phong, chéng dich Covid-19
theo diing céc chi thi ciia Thii twéng Chinh phii, huéng dan cua Bo Y té va quy
dinh cua dia phuong.

Can cir vao dién bién cua tinh hinh dich bénh Covid-19 va diéu kién, tinh
hinh thye té & dia phuong, cdc dja phirong phét huy tinh than chi déng, séng tao,
van dung linh hoat, phtt hop véi tinh hinh thue té tai dia phuong.



11

Tai nhing noi dang 4p dung c4c bién phap gisn cach x& hoi dé phong, chéng
dich bénh Covid-19 van té chirc ky hop thir nhét ctia Hi déng nhan dén theo hinh
thire tap trung nhung phai bao dam thuc hién phong, chdng dich Covid-19 theo
diing céc chi thi cia Thu tudng Chinh phi, huéng din ctia Bd Y té va quy dinh
cta dia phuong.

Truémg hop dia phuong dp dung céc bién phap cach ly xa hdi, 4p dung bién
phap phong téa dé phong, chdng dich bénh Covid-19 ma khéng thé té chirc hop
tdp trung trong thori gian quy dinh tai myc 1 ctia Hudng dén nay hojc do c6 tir 1/2
tdng sb dai biéu Héi ddng nhan dén tré 1én thude dién phai cach ly y té dé phong,
chéng dich bénh Covid-19 thi cé thé lui thoi gian khai mac ky hop thi nhét cia
Hoi ddng nhén din dén khi c6 thé td chizc duge ki hop. Viéc lti thoi gian khai
mac k¥ hop thir nhét ciia Hi dong nhan dén cap x4, cap huyén do Thudng truc
Hoi dong nhan dén cdp tinh xem xét, quyét dinh. Viéc i théi gian khai mac ky
hop thit nhét ctia Hoi ddng nhan dan cép tinh do Uy ban Thuéng vu Qudc héi xem
xét, quyét dinh.

* *

Trén day la huéng din mét sb ndi dung vé viée té chirc ky hop thir nhat caa
Hoi ddng nhén dén cac cp nhiém ky 2021 - 2026. Trong qua trinh t chirc thuc
hién néu c6 vurdng mic phat sinh, & nghi Héi dong nhan dan céc tinh, thanh phé
truc thuée trung wong kip thai bao céo Uy ban Thudong vu Québc hi, Chinh phu
dé thong nhét chi dao, hudng dén./.

Noi nhan: TM. UY BAN THUONG VU QUOC HQI
- Chil tich Quéc hoi: KTC,'CHU TICH

-Cac Phé Chi tich Quéchoi; .I:H CHUTICH

- Uy vién Uy ban thuomg vy Quéc héi; o= :
- Chinh phii;

- UBTWMTTQ Viét Nam;

- Tﬁng Thur ky Québc héi;

- Ban cOng tac dai bieu;

- VP Chinh pht, B§ Néi vu;

- Thudmg trrc HDND cée tinh, thanh phé
trire thude TW (dé td chire thye hién):

- Luu HC, CTDB.

E-pas: 39572




PHY LUC
MAU PHIEU BAU, PHE CHUAN CAC CHUC DANH
THUQC THAM QUYEN CUA HOI PONG NHAN DAN
(Ban hanh kém theo Hzmng dan 7] 883»“HD—UBTVQHI 4 ngay 02 thang 6 ndm 2021
ciia Uy ban Thuong vy Quéc héi)



Mau s 01/UBTVQH

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tinh, huyén, x........ Déc lap - Ty do - Hanh phiic
' __ PHIEU BAU ’
CHU TICH HOI BONG NHAN DAN KHOA ..............
(Nhigm ky ....ocovenvennnn. )

STT Ho va tén Dong y Khéng dong ¥
| S

T s

Ghi chi:

- Déu treo ciia Hoi ddng nhan dén dugc déng tai goc phia trén bén trai ciia mdi phiéu
bau.

- Tén ngudi duge bau xép theo thir tw chit cai A, B, C. Truong hop néu chi ¢6 mot
. e =] b - H - A "
nguoi dugc gidi thiéu thi khéng can cot so thir ty.



Mau sb 02/UBTVQH

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tinh, huyén, Xf.....ccorerruene Déc lap - Ty do - Hanh phic
o PHIEU BAU '
PHO CHU TICH HOI PONG NHAN DAN KHOA ...
(Nhiém k¥ .....ooovvvnnn... )
STT Ho va tén Ding y Khong dong y
S R
2 R (T
Ghi chii:

- Déu treo cua Hoi déng nhén din duge dong tai goc phia trén bén trai cua mai phiéu
bau.

- Tén ngudi dugce bau xép theo thir tu chir céi A, B, C.



Mau s6 03/UBTVQH

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tinh, huyé¢n, xi................ Djc ldp - Ty do - Hanh phic

e e e

_ ~ PHIEU BAU
TRUONG BAN, PHO TRUONG BAN ...........ccoceurnnnnn

(N KY i)
STT Ho va tén Dong y Khéng dong y
P
(Giit chiee vu Truong Ban)
I e
(Gitr chiee vu Pho Truong Ban)
Ghi chi:

- Déu treo clia Hoi déng nhan dan dugc dong tai goc phia trén bén tréi ciia mdi phiéu
bau.

- Tén ngudi duge bu gilr chirc vu Phé Trudng ban xép theo thir tir chir céi A, B, C.



Mau s6 04/UBTVQH

THUONG TRUC _
HOQI PONG NHAN DAN
Tinh, huyén, Xa.....cceeeunes

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Trr do - Hanh phiic

e e

_ PHIEU PHE CHUAN
DANH SACHUY VIEN BAN ...........cccoeeneenn
CUA HQI PONG NHAN DAN KHOA ...
(Nhigm Ky ...cooovneeee. )
STT Ho va tén Ping y Khéng ddng y
1.
-
Ghi chii:

- Déu treo ctia Hi ddng nhan dan dugc dong tai géc phia trén bén trai cia mai phiéu
phé chuan.

- Tén ngudi dugc phé chudn xép theo thir tu chit cai A, B, C.



Mau 56 05/UBTVQH

HQI PONG NHAN DAN CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Tinh, huyén, xi.............. Dgc 1dp - Ty do - Hanh phic
‘ _ PHIEUBAU
CHU TICH UY BAN NHAN DAN KHOA ..............
ANhiem kY .. )
STT Hg va tén Péng ¥ Khéng dong y
e | wvasmimvisayio
) Al el Moo

Ghi chii:

- Déu treo ciia Héi dong nhan dan durgc déng tai goc phia trén bén trai cia mai phiéu
bau.

- Tén ngudi dugc bau xép theo thir t chir ci A, B, C. Truong hop néu chi ¢6 mét
nguol duge gidi thigu thi khéng can ¢t so tha tu,



Mau sé 06/UBTVQH

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tinh, Buyén, Xf....ueeeree: Déc ldp - Ty do - Hanh phiic
. PHIEUBAU
PHO CHU TICH UY BAN NHAN DANKHOA ..............
(Nhiémky ............... )

STT Ho va tén DPdng ¥ Khéng dong y
B B0 s e os

2 | s

Ghi cha:

- Pé,u treo ctia Hoi dong nhén din duge dong tai goc phia trén bén trai cua mdi phiéu
bau.

- Tén nguéi duge bau xép theo thir tu chir cai A, B, C.



M3u s6 07/UBTVQH

HQI DONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tinh, huyén, Xi................ Dgc lip - Ty do - Hanh phic
. PHBUBAU
UY VIEN UY BAN NHAN DANKHOA ..............
(Nhigm ky .............. )
w ik . A -
‘L Dl;l: kien giir | Pongy Khong
STT Ho va tén chirc vu sau ddne v
khi dwge bau | ey
W | [ —— R
T |l sssies s
Ghi cha:

- Déu treo cta Hoi dong nhan dan dugc dong tai géc phia trén bén trai cia mdi phiéu
bau.
- Tén nguoi duoge bau xép theo thir tu chir cai A, B, C.



Mau s6 08/UBTVQH

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tinh, huyén................ Dgc Iap - Ty do - Hanh phiic

e e
o

~ PHIEU BAU
HOI THAM NHAN DAN KHOA

llllllllllllll

STT Ho va tén Dong y Khéng dong y

................

Ghi cha:

- !)éu treo cua Hoi dfﬁng nhén dan duge déng tai goc phia trén bén trai ciia mdi phiéu
bau.

- Tén ngudi duoc bau xé'p theo thir tu chir cdi A, B, C.
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Miu sé 09/UBTVQH

HO SO NHAN SU NGUOI DUQC HQI DPONG NHAN DAN BAU

1. So yéu 1y lich (theo mau 2C/TCTW) do ¢4 nhan tur khai va co quan tryc tiép
quan Iy c4n bd x4c nhan, déng dau theo quy dinh;

2. Ly lich trich ngang nhan sy, gém cédc théng tin co ban nhu Ho va tén; ngay
tha.ng, nam sinh; qué quan; noi thudng tri; trinh dd dao tao (chuyén mén, tin hoc,
tiéng Anh), trinh a9 ly luan, chirc vu hién dang dim nhiém.

3. Ban sao glay khai sinh (néu co);

4, Glay kham sirc khoe (két luén tinh trang strc khoe do co quan y té cé thim
quyén cép trong thoi gian 6 théng);

5. Ban sao chimg thye cac van bing chimg chi vé trmh d6 hoc van, chuyén
mon, nghiép vy, Iy ludn chinh tri, ngoai ngi, v.v... (Bing 6t nghi€p Pai hoc, Thae
si, Tién si & nudc ngoai phai ¢6 xdc nhén cia Cuc khao thi va kiém dinh chét lugng,
B¢ Gido duc va dao tao);

6. Ban ké khai tai san, thu nhdp c4 nhan (ban hanh kém theo Nghi dinh
sd 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu vé Kiém soat tai san, thu nhap

cia ngum ¢6 chirc Vi, quyén han trong co quan, td chirc, don vi) cia nhimg nguoi
dugc dé nghi phé chuan

7. Nhén xét, danh gia dang vién cua chi iy noi cu tra d6i véi ban than va gia
dinh cdn b§ (c6 thdi han 6 thang);

8. Nhén xét, danh gia cua Chi bd, dang iy co quan noi cdng tac (cé thoi han 6
thang);

9. Nhén xét danh gid cia co quan c6 thim quyén theo phan cip quan Iy can bo
trong 3 nim gan nhét;

10. Nhéan xét danh gia va Két ludn cta Cap ty dang theo phan cap quan Iy can
bd vé tleu chudn chinh trj , trong do c6 bao cdo vé thin nhan dang hoc tép, lao dong,
sinh séng & nudc ngodi va quan h¢ véi nude ngoai theo quy dinh s6 126-QD/TW ngay
28/2/2018 cua B§ Chinh tri;

11. Quyét dinh phé duyét quy ho@ch chirc danh Chu tich, Phé Chu tich Héi
dong nhan dan, Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhan dén ctia nhan sy duoc bau.

12. Quyét dinh luan chuyén, diéu déng ddi vdi nhan su duge biu (néu co).
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Mau s 10/UBTVQH

i THgﬁNG TRUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DONG NHAN DAN Déc lip - Tw do - Hanh phic
Thﬁnh pho---lluu"l---o _____ e

. PHIEUPHECHUAN _
DANH SACH UY VIEN HOAT PONG CHUYEN TRACH VA UY VIEN KHAC

_ _ BANGaas s
CUA HOI PONG NHAN DAN KHOA oovvoo
(Nhiém ky ............. )
STT | Ho va tén Pong y Khéng dong ¥

1. (La {:’y vien hoat dong chuyén
trach)

..................

2. (La Uy vién)

Ghi cha:

- Phiéu phé chuén danh sach Uy vién hoat déng chuyén trach va Uy vién khéc céc
Ban cua Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Noi va thanh phé Hd Chi Minh.

- Déu treo ctia Hoi dong nhén dan duoe dong tai goc phia trén bén trai cua moéi phiéu
phé chuan.

- Tén nguoi duge phé chuan xép theo thi tu chir cai A, B, C.
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M3u sé 11/UBTVQH

HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Thanh phé............. Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
o . PHIEUBAU J
HQI THAM NHAN DAN QUAN........ KHOA .............
(Nhiémky ............. )

STT Ho va tén Péng y Khong dong y
TR P S——

- T e

Ghi chii:

- Phiéu bau Hi thim nhén dén quén déi véi thanh phé Hé Chi Minh va thanh phé Da
Néng.

- Déu treo ctia Hi dong nhan dén duge déng tai gbc phia trén bén trai ciia méi phiéu
bau.

- Tén ngudi duge bau xép theo thir ty chit céi A, B, C.



