UY BAN TRUNG UONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MAT TRAN TO QUOC VIET NAM Pic ldp - T do - Hanh phic
BAN THUONG TRUC | -
S6: 95/HD-MTTW-BTT Ha Ngi, ngay 30 théng 11 ndm 2017
HUONG DAN

Thye hién kién todn cdc chirc danh trong Ban Thurong trye Uy ban MTTQ
Vigt Nam cép tinh, cip huyén va cép xa

Cin ctr Ludt Mt trin Té quéc Viét Nam; Diéu 1& Mt trin Té quéc
Viét Nam khéa VIII; Thong tri s6 17/TT-MTTW-BTT ngay 03/4/2015 huéng
din thuc hién mét s didu cia Pidu 1& Mit trin TH quéc Viét Nam. Dé théng nhét
trong todn qudc trong viéc kién toan cdc chirc danh trong Ban Thudng tryc
Uy ban MTTQ Viét Nam cép tinh, cip huyén va cAp x4, dam béo thyc hién ding
cac budce quy trinh, cac yéu cdu, cdc quy dinh ciia cong tic cin bd. Ban Thuodng
tryc Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam huéng d&n v& Quy trinh kién toan, bd
sung Uy ban MTTQ Viét Nam va c4c chirc danh trong Ban Thudng tryc Uy ban
MTTQ Viét Nam céc cip, quy trinh, thi tuc cu thé nhu sau:

1. Ki¢n toin nhin sy tham gia Uy ban MTTQ Viét Nam céc cip

1.1. Ho so, vdn ban yéu cdu cén phdi cé

- Vin ban dé nghij cia céc td chirc thanh vién (Péi véi thanh phdn dai
dién ciia 16 chire thanh vién);

- Vin ban d2 nghj ctia Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam trinh
Uy ban MTTQ Viét Nam cing clp (d6i vdi cd nhan tiéu biéu va cén b chuyén
trach cing cdp); Vin ban @& nghi cia Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Viét
Nam cép duéi trinh cép trén truc tiép (d6i véi Chi tich Uy ban MTTQ Viét Nam
cdp duéi bé sung, tham truc Uy ban MTTQ Viét Nam cdp trén tiép);

- Pon xin tham gia Uy ban MTTQ Viét Nam ciing cip (Pdi véi thanh
phdn dai dién cua t6 chikc thanh vién; cd nhan tiéu biéu);

- So yéu ly lich (M&u Iy lich 2C) ¢6 xéc nhén ciia co quan, td chirc, don vi
hoic ciia Uy ban nhén dén x&, phudng, thi trén noi cu tr thudng xuyén.

1.2. Cdc buwdrc thuc hién

- Bubc 1

- Péi voi vige kién toan, bé sung Uy vién Uy ban MTTQ Viét Nam
ciing cdp: Khi c6 sy thay dbi nhén sy (12 ngudi démg ddu ciia céc t chirc thanh
vién, Chu tich Uy ban MTTQ Viét Nam cép duéi tryc tiép, c4 nhan tiéu biéu va
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cén bd chuyén trach cia co quan Uy ban MTTQ Viét Nam cung cép) cén phai
kién toan bd sung, thay thé, thi cac td chirc thanh vién, Ban Thudng tryc Uy ban
MTTQ Viét Nam cép duéi truc tiép giri vin ban dé nghj thay thé, bd sung nhén
su tham gia Uy ban MTTQ Viét Nam ctia cép d6;

- Déi véi viée kién toan, bé sung Chil tich Uy ban MTTQ Viét Nam cdp
duwdi tham gia Uy ban MTTQ Viét Nam cap trén tryc tiép: thi hd so ¢ giri kém
vin ban ciia cip Uy cling cdp (mdt trong nhitng loai viin ban nhw théng béo, két
luin, quyét dinh...giéi thiéu nhén sy d6 tham gia Ban Thudng tryc Uy ban
MTTQ Viét Nam ciing cip);

* Thoi gian giri vdn ban vé Ban Thuoéng tryc Uy ban MTTQ Viét Nam
it nhit 1 treéc 15 ngdy tinh dén thoi diém td chic hoi nghi Uy ban MTTQ
Viét Nam ciia cip d6 @& hiép thuong cir bd sung.

- Budce 2: Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam cép cin kién toan bd
sung lap To trinh vé s lugng, co cAu thanh phén nhan sy hiép thuong cir vao
Uy ban @ trinh Uy ban MTTQ Viét Nam ciing cip xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay sau Hoi nghj Uy ban MTTQ Viét Nam,
cin cir Nghj quyét ciia hdi nghi, Ban Thudng trire Uy ban MTTQ Viét Nam cép
t6 chirc kién toan, bd sung, thay thé ban hanh quyét dinh cong nhén 1a Uy vién
Uy ban MTTQ Viét Nam cling cip, dong thoi c¢6 vin ban thdng béo t6i co quan,
don vi lién quan @ phéi hop céng tic.

2. Dbi v6i viée kign todn, bd sung cdc chirc danh trong Ban Thwong
trye Uy ban MTTQ Viét Nam cic cip

Khi c6 su thay thé bd sung, kién toan nhén sy (c4c chirc danh trong Ban
Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam cép tinh, cp huyén va cAp xa: Chi tich,
Phé Chu tich va Uy vién Thudng tryc), Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ
Viét Nam cing cé"tp thye hién theo quy trinh, ndi dung sau:

2.1. Déi véi chicc danh Chit tich

* Quy trinh thye hién

- Budc 1: Tham muu cho Ban Thudng vu cép Uy cling cp gip mit, trao
dbi truc tiép véi dai dién Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam cép trén
truc tiép vé hiép y thay thé, bd sung nhén sy Chu tich.

Trong trudmg hop dic biét, c6 thé giri van ban trao ddi, hiép y nhan sy vé
Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Viét Nam cfp trén tryc tiép trude khi td chirc
Hbi nghi Uy ban.

- Bude 2: Té chirc H8i nghj Uy ban hiép thwong cir git chiic danh Chit
tich sau khi c¢6 van ban hiép y ctia Déng doan, Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ



Viét Nam cip trén truc tidp (viée higp thuong cir giit chiec danh trong Ban
Thuong triec Uy ban MTTQ Viét Nam cdp hiép thicong thuc hién sau khi da kién
todn, b6 sung nhdn sw dé tham gia Uy vién Uy ban MTTQ Viét Nam cing cép).

- Budc 3: Trong thdi han 10 ngdy sau Hgi nghj Uy ban MTTQ Viét Nam
cling cép, cén cir Nghi quyét, bién ban ciia hdi nghi, Ban Thudng tryc Uy ban
MTTQ Viét Nam cing cp c6 vin ban dé& nghj Ban Thudng truc Uy ban MTTQ
Viét Nam cép trén tryc tiép ban hanh quyét dinh cong nhin theo Pidu 16 MTTQ
Viét Nam.

* Hb so, vin ban yéu clu:

- H6 so, vin ban hiép y nhén su (clia buéce 1):

+ Vin ban xin y kién ciia Ban Thuong vu cdp ty clng cip; Pang dodn,
Ban Thudng truc Uy ban MTTQ Viét Nam ciing cép;

+ So yéu Iy lich theo mAu 2C ctia Ban Té chirc Trung wong.

- H so, thi tuc céng nhén chirc danh (ctia buédce 3): |

+ Vin béan clia Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Viét Nam cing cép dé
nghi cdng nhén chirc danh Chu tich; '

+ Bién ban (hoic trich bién ban) hoi nghi Uy ban;

+ So yéu Iy lich theo mAu 2C ctia Ban Té chitc Trung wong.

+ Cong vin d& nghj bb sung Uy vién Uy ban MTTQ Viét Nam cp trén
tryc tiép. '

-+ Anh c4 nhan (sir dung dé 1am thé Uy vién Uy ban).

2.2. Poi vdi chiec danh Pho Chi tich va Uy vién Thuong truee

* Quy trinh thue hién

- Bude I: Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam cung cép lap hd so,
vin ban xin ¥ kién Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Viét Nam cép trén tryc tiép
vé viéc gidi thiéu nhan sy dé hiép thuwong cir thay thé, bd sung chirc danh
Phé Chu tich va Uy vién Thudng tryc trong Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ
Viét Nam ctia minh.

-Buée 2: T chirc Hoi nghj Uy ban hiép thuong cir giit cic chirc danh
trong Ban Thuong trye sau khi c6 van ban hiép y ciia Pang doan, Ban Thudng
trye Uy ban MTTQ Viét Nam cép trén tryc tiép (Viée hiép thuong cit giit chirc
danh trong Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam cdp hiép thuong thuc
hién sau khi da kién toan, bé sung nhan sw d6 tham gia Uy vién Uy ban MTTQ
Viét Nam cung cdp).

- Buéc 3: Trong thdi han 10 ngdy sau Hoi nghj Uy ban MTTQ Viét Nam
cling cép, can cir Nghj quyét, bién ban cia hoi nghi, Ban Thudng tryc Uy ban




MTTQ Viét Nam cing cdp c6 cong vin, td trinh d& nghi Ban Thudng tryc
Uy ban MTTQ Viét Nam cép trén tryc tiép ban hanh quyét dinh céng nhén theo
Piéu 16 MTTQ Viét Nam.

* Hb so, vian ban yéu ciu

- Hb so, vin ban hiép y nhén su (ctia buée 1):

+ Vin ban xin ¥ kién ctia Péng doan, Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ
Viét Nam cung cip;

+ Thong béo (ho#ic két luan) ciia Ban Thudng vu cip tiy cing cp vé viée
ddng y gi¢i thiéu nhan sy dé hiép thwong ctr gitr chirc danh Phé Chi tich hoic
Uy vién Thudng truc;

+ So yéu 1y lich theo mAu 2C ctia Ban T chirc Trung wong.

- Hd so, thii tuc dé nghi cong nhéan chirc danh (cia bude 3):

+ Van ban ctia Ban Thudng truc Uy ban MTTQ Viét Nam cling cép trinh
Ban Thudng truc Uy ban MTTQ Viét Nam cép trén truc tiép d2 nghi cdng nhén
chirc danh;

+ Bién ban (hoc trich bién ban) hoi nghj Uy ban;

+ So yéu ly lich (theo mAu 2C cia Ban T4 chirc Trung wong);

Luu y: Thoi gian trao ddi, 1am viéc (hodc guri van ban, hd so nhin su) cua
Ban Thuong vu cép ty, Dang doan, Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Viét Nam
cAp xin y kién (tai budc 1) phai truede it nhét 13 15 ngay tinh dén thi diém td
chirc h6i nghi Uy ban MTTQ Viét Nam ciing cép;

Trong qua trinh thyuc hién Huéng din ndy, néu c6 khé khin, vuéng mic,
Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Viét Nam céc tinh, thanh phé téng hgp béo céo
v6i Ban Thudmg tryc Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam (qua Ban T4 chiic -
Cén bd) dé kip thdi sira d6i, bd sung cho phi hop./.

Noi nhin: TM. BAN THUONG TRUC
- BTT UBTW MTTQ VN;
- BTT Uy ban MTTQ Viét Nam céc tinh, tp; i
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