UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 441 /KH-UBND Ha Néi, ngay 0 thdng 6'nim 2016
KE HOACH

Thu thap, lwu trit tong hop thong tin thi trudng lao dong nim 2016
trén dia ban thanh phd Ha Ngi

Cin cir Thong tu sb 27/2015/TT-BLDTBXH ngay 24/7/2015 cia Bo Lao
dong Thuong binh va X4 hdi vé viée hudng dan thu thap, luu tri, téng hop thong tin
thi truong lao dong; UBND thanh phd Ha Nbi ban hanh K& hoach thu thép, luu trir
tdng hop thong tin thi trudng lao dong nam 2016 trén dia ban Thanh phd, nhu sau:

L. MUC })ICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thu thép théng tin co ban, chinh xac vé thuc trang lao dong, viéc lam, that
nghiép va bién dong qua timg thoi ky trén dia ban Thanh phd, 1am co s hoach
dinh chinh sach viéc lam va phat trién ngudn nhan luc phu hop véi yéu cau cia
Cung lao dong (sau day goi tit 1a théng tin Cung lao dong).

- Thu thép théng tin vé thuc trang lao dong ctia cac doanh nghiép, t6 chire, cé
nhén c6 sir dung lao dong theo nghé va trinh do dao tao; nhu céu tuyén lao dong,
1am co s& d& xac dinh hudng dao tao va bb tri hop 1y ngudn nhén luc (sau diy goi
tit 1a théng tin Céu lao dong).

2. Yéu ciu

- Théng tin dugc thu thap dudi hinh thic ghi chép va cp nhét théng tin vao
S6 ghi chép thong tin phin cung va phan cdu lao dong (Sau day goi 1a S ghi
chép). Viéc ghi chép thong tin cung, cau lao dong phai ddm béo tinh khach quan,
trung thuc, ding su that, khong dién théng tin sai léch hoic khéng dam bao d6
chinh x4c vao S6 ghi chép.

- Thong tin thu thép duoc xac dinh ding va thong ké day du, kip thoi s& nguoi
budc vao - ra khoi tudi lao dong, sb ngudi trong tudi lao dong va bién dong vé lao
dong, tinh trang viéc 1am, tht nghiép trong cac ho gia dinh, cling nhu su bién dong
téng giam lao dong theo trinh d6 va linh vuc giao duc - dao tao trong cac doanh
nghiép, td chuec.

- Ung dung cong nghé thong tin trong xi ly sb lidu.
II. CONG TAC GHI CHEP, CAP NHAT THONG TIN BIEN PONG VE
CUNG, CAU LAO PONG, THU THAP THONG TIN VE NGUOI NUOGC NGOAI

LAM VIEC TAI VIET NAM VA NGUOI VIET NAM PI LAM VIEC G NUOC
NGOAI

1. Thu thap, ghi chép cip nhat théng tin vé Cung lao dong



a) Dbi twong thu thap thong tin vé Cung lao dong 1 ngudi lao dong.
b) No6i dung thu thép:

- Nhén khau hoc gdm céc théng tin vé ho va tén, gidi tinh, ngay thang nim
sinh, dan toc.

- Trinh d gido duc phé théng.

- Trinh d6 chuyén mén k¥ thuét, linh vuc giao duc - dao tao.

- Pang tham gia hoat déng kinh té.

+ Ddi véi nguoi co viéc lam thu thép’céc thong tin vé vi thé viéc 1am, cong
viéc dang lam, noi lam viéc, loai hinh kinh té.

+ D&i véi ngudi that nghiép thu thép cac théng tin dé timg lam viéc hodc
chua bao gid lam viéc, thoi gian that nghiép.

- Khéng hoat dong kinh té theo 1y do.

¢) Thoi diém, thoi gian thu thap:

- Thoi diém thu thap thong tin 1a ngay 01/7 hang nam.

- Thoi gian thu thép thong tin tir 01/7 dén 30/7.

d) Phuong thic thuc hién:

- UBND cép x4 t6 chirc thie hién nhiing viéc sau:

+ Thu thap thong tin ban dau, _cép nhat thong tin bién dong ctia ngudi lao
dong c6 tén trong s6 ho khau hosc sb tam trd trén dia ban thudc pham vi quan ly

thon, t6 dan phé va tuong duong véo s6 ghi chép théng tin thi trudng lao dong -
phén Cung lao dong.

+ Nhén va ban giao sd Cung lao d6ng phuc vu viéc thu thap, nhap thong tin
Cung lao dong theo ké hoach ciia S& Lao dong Thuong binh va X4 hoi.

- UBND quén, huyén, thi x& chi dao, huéng dan UBND cép x& thuc hién
viéc thu thip thong tin ban dau, cdp nhét théng tin bieén dong cia ngudi lao dong.

- S& Lao dong Thuong binh va X4 hoi tham muu UBND Thanh phé t6 chic
thuc hién nhitng viéc sau:

+ Xay dung ké hoach t6 chirc thu thap, luu trit, tdng hop thong tin Cung lao
dong trén dia ban Thanh phd.

+ Hudng dan UBND quén, huyén, thi x4 dé chi dao UBND cép x4 td chic
thu thap thong tin cia ngudi lao dong.

+ T chue nhép va quan ly thong tin ban dau, thong tin bién dong ctia ngudi
lao dong vao hé thong Co sd dit liéu thi truong lao ddng cua dia phuong.

+ Chuyén tai dit liéu Cung lao dong ctia thanh phé Ha Ndi vao hé thong Co

s¢ dir lieu thi trudng lao dong Qudc gia theo hudng d&n ctia Bo Lao dong Thuong
binh va X4 hoi tir ngdy 01/9 dén ngay 30/9 héng nam.



2. Thu thap, ghi chép va cip nhit thong tin bién dong vé phian Ciu lao
dong

a) Pi tugng thu thap théng tin v& Cau lao dong 14 ngudi st dung lao déng.

b) N6i dung thu thép:

- Thong tin dinh danh g(“)m tén, dja chi, loai hinh va m3 sb doanh nghiép cla
nguoi s dung lao dong.

- Nganh, nghé kinh doanh chinh.

- Tién luong.

- S6 luong lao dong dang lam viée theo gi6i tinh, loai lao dong, hop ddng lao
dong, vi tri viéc lam, trinh d§ gidao duc phd thoéng, trinh d6 chuyén mon k¥ thuat.

- S& lao ddng ¢ nhu ciu tuyén theo trinh d6 chuyén mén k¥ thuét.

¢) Thoi diém, thoi gian thu thap: thoi diém thu thép thong tin 1a ngay 01/7
hang ndm; thoi gian thu thap thong tin tir ngay 01/7 dén ngay 30/7.

d) Phuong thie thuc hién:

- UBND ce”'tp quén, huyén, thi xa, Ban Quan ly Khu Céng nghé cao Hoa Lac
(di€u tra cac doanh nghiép thuéc Khu Céng nghé cao Hoa Lac), Ban Quan ly cac
Khu Céng nghiép va Ché xuat Ha Noi (diéu tra cac doanh nghiép thudce cac Khu
Cong nghiép va Ché xuat Ha Noi) to chire thuc hién nhiing viéc sau:

+ Ghi chép théng tin ban dau, cip nhat thong tin bién dong clia ngudi st
dung lao dong co tru s, chi nhanh, van phong dai dién tai dia ban quan ly vao s6
ghi chép thong tin thi truong lao ddng - phan Cau lao dong.

ot Nhén va ban giaq sb Cu lao dong phuc vu viéc thu thap, nhdp thong tin
Cau lao dong theo dung ké hoach.

- S& Lao dong Thuong binh va X4 hoi tham muu UBND Thanh phd 6 chirc
thuc hién nhitng viéc sau:

+ Xay dung ké hoach t chirc thu thap, luu trit, tng hop thong tin Cu lao
dong trén dia ban Thanh ph6 nam 2016.

+ Hudng dédn UBND cip huyén t6 chirc thu thap théng tin cua ngudi st
dung lao dong.

+ Qiao 02 Trung tdm Dich vu viéc lam thu‘éc S& Lao d(f)ng Thuong binh va
Xa hoi t6 chirc nhép tin va quan ly thong tin ban dau, thong tin bién dong ctuia nguoi
sir dung lao dong vao hé thong Co s& dir liéu thi truong lao ddng cia Thanh phd.

+ Chuyén tai dit liéu Cau lao dong cua thanh p~hc") Ha Noi vao hé théng Co
s¢ dir liéu thi truong lao dong Qudc gia theo hudng dan cia B Lao dong Thuong
binh va X& héi tir ngay 01/9 dén ngay 30/9 hang nam.

3. Thu thap thong tin vé ngudi lao ddng Ia cdng dian nuwde ngoai lam
viéc tai Viét Nam



a) Di tuong thu thép théng tin vé ngudi lao dong la cong dan nude ngoai
lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 27/2015/TT-BLDTBXH cua
B6 Lao dong Thuong binh va X& hoi.

b) Noi dung thu thép:

_ - Thong tin ca nhén gbém ho va tén, qudc tich, ngay thang nim sinh, giéi
tinh, hd chiéu.

- Gidy phép lao dong.

- Viéc lam dang lam gdm céc théng tin vé vi tri viéc lam, mirc luong
trung binh.

¢) Thoi gian thu thap, phuong thirc thuc hién:

Thoi gian thu thép, phuong thirc thuc hién, biéu mau dé thu thap thuc hién
theo quy dinh phap luét vé quan ly lao ddng nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

4. Thu thip thong tin vé nguoi lao ddng Viét Nam di 1am viéc & nuée
ngoai theo hop dong

a) P41 tuong thu thap thong tin 12 nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai
theo hop dong theo quy dinh tai Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude
ngoai theo hop dong.

b) N6i dung thu thép:

- Nhén khéu hoc gdm cac thong tin vé ho va tén, gidi tinh, ngay thang nim
sinh, qué quan, ho chiéu.

- Viéc 1am tai nudc ngoai gdm cac thong tin vé thoi han hop dbng, thoi gian
xuat canh, nganh nghé, dia chi lam viéc.

- Thoi gian vé nude, nguyén nhén.

¢) Thoi gian thu thap, phuong thirc thuc hién:

Thoi gian thu thép, phuong thirc thue hién, biéu méu thu thép thuc hién theo

quy dinh ctia Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop
ddng va cac van ban hudng dan.

IIl. LUC LUGQNG DPIEU TRA
1. Piéu tra vién
- V& phan Cung lao dong: Piéu tra vién bao gom do6i ngli can bd phu trach

cdng tac van hoa - x& hdl, truong thon, td trudng to dan phd cua cac x4, phuong,
thi trdn trén dia ban thanh phb Ha Néi.

- Vé phan Céu lao dong: Piéu tra vién 1a ngudi ¢6 chuyén mén va kinh
nghiém tham gia cac cudc dleu tra, ¢6 tinh than trach nhiém, nhiét tinh cong tac va
c6 kha nang vén dong quan ching, duogc huan luyén v& nghiép vu diéu tra. Luc
lwong diéu tra vién gébm: can bd Phong Lao dong Thuong binh va Xa hdi cac quén,
huyén, thi x4, Ban Quan ly Khu Céng nghé cao Hoa Lac, Ban Quén ly cac Khu



Céng nghiép va Ché xuat Ha Néi va luc luong lién quan (céc don vi chu dong lya

chon luc lugng diéu tra vién dap tmg duoc yéu cau cia cong viéc). !

2. Giam sat vién

- Luc lugng giam sat vién la can b Phong Chinh sach lao dong viéc lam -
S¢ Lao ddng Thuong binh va X4 héi. La nguoi cé nghiép vy, kinh nghiém tham
gia gidm sét, ¢ trach nhiém d6i véi chét lugng didu tra clia cic diéu tra vién thude
dia ban dugc phan cong giao trach nhiém giam sat.

- Giam sat qua trinh gh1 phleu tai cac dia ban duoc phén cong phu trach,
huéng dén, giai quyét cac vudng méc phét sinh trong qué trinh diéu tra tai dia ban.

3. Luc lwgng nhap tin vao phin mém

Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi, Trung tdm Dich vu viéc lam s6 2 Ha
Noi chi déng chon luc lugng nhdp tin nham dam bao chat luwong, do chinh xac
nhdp tin trén phiéu va tién d6 theo ké hoach.

IV. TIEN PO TRIEN KHAI CAP NHAT THONG TIN BIEN PONG
(CUNG LAO PONG, CAU LAO PONG)

- Thang 5 nam 2016: Lép du toan phén bd kinh phi, xay dung K¢é hoach thu

thap, luu trix tong hop thdng tin thi truedng lao ddng ndm 2016; chudn bj céc tai lidu
nghiép vu, s6 ghi chép phuc vu diéu tra tai dia ban.

- Thang 6 nam 2016: T chirc hoi nghi tap huén trién khai Ké hoach thu
thap, luu trir tong hop théng tin thi trudng lao ddng trén dia ban Thanh ph ném
2016. UBND céc quén, huyén, thi xa chi dong xay dung ké hoach trién khai, to
chirc tép huén nghi€p vu diéu tra vién, chon cir luc lwong didu tra vién trién khai
thu thap, luu trir tbng hop théng tin thi truong lao dong nam 2016. Ky két hop
ddng cong viéc gitta S& Lao dong Thuong binh va X& hoi véi Phong Lao dong
Thuong binh va X& hoi quén, huyén, thi xa.

- Thang 7 nam 2016: Céc quén, huyén, thi x4, Ban quén ly Khu Cong nghé cao
Hoa Lac, Ban Quan ly cac Khu Cong nghiép va Ché xuét Ha Noi trién khai thu thap,
tdng hop thong tin thj trudng lao .dong trén dia ban quan ly. Téng hop biéu cép nhat
thong tin thay ddi phan Cung - Cau lao dong, kiém tra, ra soat va ban giao vé S& Lao
dong Thuong binh va Xa héi (qua 02 Trung tdm Dich vu viéc lam thudc Sé).

UBND céc quéan, huyén, thi xa, Ban Quéan ly Khu Coéng nghé cao Hoa Lac,
Ban Quén ly cac Khu Cong nghiép va Ché xuét Ha Nbi c6 nhiém vu td chirc cap
nhat thong tin cua cac hd gia dinh, cac doanh nghiép trén dia ban quan ly va téng
hop phiéu c4p nhét thong tin theo ding tién d6 ctia ké hoach dé ra, phdi hop chit
ché véi S& Lao dong Thuong binh va X3 héi (thong qua 02 Trung tdm Dich vu
viéc 1am thudc S&) ban giao phiéu, nhép tin va cac théng tin lién quan.

S& Lao dong Thuong binh va X& hoi giao 02 Trung tdm Dich vu viéc lam
theo ddi, dén dbc vé tién d6 diéu tra, tién d6 ban giao phiéu ciing nhu cac cong
viéc lién quan dén ghi chép, cép nhat Cung - Cau lao dong.



- Thang 8 nam 2016: Nhén ban giao, t6 chirc nhép tin va téng hop thong tin
blen dong Cung - CAu lao dong trén dia ban Thanh phd, nhép tin theo hinh thic
cudn chiéu.

Trung tdm Dich vu viéc lam Ha N¢i, Trung tdm Dich vu viéc lam s6 2 Ha
Nbi thudc S& Lao dong Thuong binh va X& hoi co trach nhiém thuc hién nhén ban
giao két qua thu thap, cap nhat bién déng théng tin tir cac Phong Lao dong Thuong
binh va Xa hdi quéan, huyén, thi x&, Ban quan Iy Khu Cong nghé cao Hoa Lac, Ban
Quén ly cac Khu Cong nghi€p va Che xuit Ha Noi trién khai cong tac nhap tin
Cung - Cau vao phin mém ding tién dd, lam thu tuc thanh quyét toan kinh phi
theo hop ddng.

- Thang 9 nam 2016: Chuyén tai dit liéu Cung lao dong cua thanh pho Ha
Nbi vao hé théng Co s& dit liu thi trudng lao dong Quédc gia theo huéng din cla
B0 Lao dong Thuong binh va X4 hoi.

Sau khi nghiém thu biéu tong hop bién dong (phén Cung lao dong) ph1eu
cip nhét, didu tra doanh nghiép (phan Cau lao dong), can cir chat luong diéu tra,
giao S Lao dong Thuong binh va X& hoi t6 chirc phuc tra néu cén thiét.

V.PHAN CONG TRACH NHIEM
1. Sé Lao dong Thuong binh va Xa hoi

- Chu tri, phdi hop cac co quan lién quan trinh UBND Thanh phd phé duyét
ké hoach, kinh phi thuc hién viéc thu thap, luu tri, tdng hop thong tin thi trudng
lao dong.

- T chue tap huén nghiép vu ghi chép théng tin thi trudng lao dong cho d6i
ngii can bd ngudn ciia Ban Quén ly Khu Céng ngh€ cao Hoa Lac, Ban Quaén ly cac
Khu Céng nghiép va Ché xuét Ha Noi; Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi
céc quén, huyén, thi x& va 02 Trung tdm Dich vu viéc 1am thudc So; In 4n phiéu
két qua Cau lao dong nim 2015 va phét cho don vi thuc hién ghi chép bién dong
nam 2016.

- Huéng dan, don dbc UBND céc quén, huyén, thi x&, don vi lién quan vé
nghiép vu ghi chép va tdng hop bao cao bién déng cung, ciu lao dong nim 2016
trén dia ban Thanh phé dam bao ding tién d6 quy dinh.

- Kiém tra, giam sét viéc ghi S& ghi chép, td chirc theo ddi qua trinh cép
nhét, x\r ly théng tin tai cac quén, huyén, thi xa, Trung tdm Dich vu viéc lam.

- Kiém tra, gidm sat viéc thu thap théng tin thi trudng lao dong; téng hop,
béo céo thong tin thi truong lao dong theo quy dinh va bdo céo dot xuét theo yéu
ciu clia co quan c6 thim quyén.

- Chi dao Trung tam Dich vu viéc lam Ha Noi, Trung tdm Dich vu viéc lam
s6 2 Ha Nbi theo dai tién dd, théo g0 kho khan, huéng dn trong qua trinh trién
khai cong tac tap huén, ghi chép bién dong; tiép nhén, kiém tra ra soat Biéu cép
nhét thdng tin thay d4i ctia UBND cac quén, huyén, thi x& nhap tin vao phan
mém, téng hop va chuyén dit liéu cta thanh phd Ha Noi theo quy dinh clia Cuc
Viéce 1am - B Lao dong Thuong binh va Xa hoéi.
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2. Ban Quin ly Khu Cong nghé cao Hoa Lac, Ban Qudén ly cac Khu
Cong nghiép va Ché xuat Ha Ni
- Huéng dan cac diéu tra vién thuc hién cic nhiém vu quy dinh, quan ly sb

Chu lao dong va td chirc thu thap théng tin ban dAu, cip nhat thong tin bién dong
ciia ngudi st dung lao dong trén dia ban thudc pham vi quén ly.

- Huéng dén, kiém tra giam sat va dén ddc diéu tra vién vé viée trién khai
cép nhét thong tin bién dong ctia doanh nghi€p. Chiu trach nhiém vé tién do, chat
luong va sb luong didu tra dam bao theo yéu cu, tong hop va béo cao thong tin thi
trudng lao dong theo quy dinh va bao céo d6t xuét theo yéu ciu ciia co quan cé
thdm quyén.

- Chi dao céac phong, ban nghiép vu lién quan tham muu, chi dong xay dung
K& hoach thu thap, luu trit tdng hop thong tin thj trudng lao dong nim 2016 thudc
khu vuc quan ly.

3. UBND ciac quan, huyén, thi xa

- Huéng dan UBND cép x4 thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh dugc
phén cong.

- Quan ly sd Cau lao dong va t6 chiic thu thap thong tin ban dau, cap nhat
thong tin bién dong clia nguoi sir dung lao dong trén dia ban thudc pham vi quan ly.

- Kiém tra, giam sat viéc thu thap théng tin thi truong lao dong; téng hop va
bao céo thong tin thi trudng lao dong theo quy dinh va bdo cdo dot xuat theo yéu
cau cua co quan cé thdm quyén.

- C6 trach nhiém téng hop bleu bién _dong phin Cung lao dong clia céc x4,
phudng, thi trin va ban giao dung tién d6 vé 02 Trung tdm Dich vu viéc lam thudc
S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi.

4. UBND céc phwong, x, thi tran

- Quan ly sb Cung lao ddng va tb chirc thu thap thong tin ban dAu, cap nhét
thdng tin bién déng cuia ngudi lao dong trén dia ban thudc pham vi quéan ly.

- Kiém tra, gidm sat viéc thu thap thoéng tin Cung lao dong; tdng hop va bao
céo thong tin thi trudng lao dong theo quy dinh, bao céo dot xuat theo yéu cau cuia
co quan ¢o thim quyén.

VI. KINH PHi THUC HIEN

- S& Lao d6ng Thuong binh va X4 hdi cé trach nhiém 14p du toan, phén bd
kinh phi cho Ban Quan 1y Khu Céng nghé cao Hoa Lac, Ban Quén ly cdc Khu
Cong nghiép va Ché xuat Ha Néi, UBND c4c quin, huyén, thi xa va ky hop dong
cong viée dé td chire thu thép va xu ly thong tin bién dong Cung - Céu lao dong
nam 2016 tir ngudn ngén sach Thanh phé cip.

- Kinh phi nhip tin va céng viéc lién quan ctia 02 Trung tdm Dich vu viéc
lam thudc S& Lao ddng Thuong binh va X3 hoi thuc hién theo du toén duoc giao
nam 2016.



_ Ngoai kinh phi h3 trg & trén, dé nghi UBND céc quén, huyén, thi x& bd tri
b6 sung kinh phi dia phuong dé trién khai c6 hiéu qua cong tac thu thap, xi ly
thong tin Cung - Cau 2016. |

Trong qua trinh thuc hién c6 kho khén, vuéng mac phan anh kip thoi gui SO
Lao dong Thuong binh va Xa hoi @& tbéng hop, dé xuét, bao cdo UBND Thanh phé
xem xét giai quyét theo quy dinh./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Pdng chi Bi thu Thanh 1y; KT. CHU TICH A
- B6 LDTB&XH; , PHO CHU TICH

- Chu tich UBND Thanh pho;
- Ph6 Chii tich UBND Thanh ph:
Ngé Vin Quy, Nguyén Doan Toan;
- Cac S¢, ban, nganh lién quan;
- UBND quin, huyén, thi x3;
- BQL Khu cdng nghé cao Hoa Lac;
- Ban Quan ly cac KCN va CX Ha Noi;
- VPUB: CVP, PCVP(N.N.Ky, N.N.Son),
cac Phong VX, TKBT, KT, TH;

- Luu: VT, \@&Tue)-’/
2132) (50>




	KH-117-2016.pdf
	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008




