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a) D6i tuqng thu th~p thong tin vS Cung lao dQng la nguai lao dQng.

b) NQi dung thu th~p:

- Nhan khAu hQc g6m cac thong tin vS hQva ten, gi6i tinh, ngay thang nam
sinh, dan tQc.

- Trinh dQgiao d\lc ph6 thong.

- Trinh dQchuyen mon ky thu~t, lInh VlJCgiao d\lc - dao t~lO.

- Dang tham gia ho~t dQng kinh tS.

+ D6i v6i nguai co vi~c lam thu th~p cac thong tin vS vi thS vi~c lam, cong
vi~c dang lam, nO'ilam vi~c, lo~i hinh kinh tS.

+ D6i v6i nguai th&tnghi~p thu th~p cac thong tin da timg lam vi~c ho?c
chua bao gia lam vi~c, thai gian th~t nghi~p.

- Khong ho~t dQngkinh tS theo ly do.

c) Thai diSm, thai gian thu th~p:

- Thai diSm thu th~p thong tin la ngay 01/7 hang nam.

- Thai gian thu th~p thong tin tu 01/7 dSn 30/7.

d) Phuang thilc th\fc hi~n:

- UBND c~p xa t6 chuc thlJc hi~n nhUng vi~c sau:

+ Thu th~p thong tin ban dftu, c~p nh~t thong tin biSn dQng cua nguai lao
dQng co ten trong s6 hQ khAu ho?c s6 t~m tru tren dia ban thuQc ph~m vi quan ly
thon, t6 dan ph6 va tuang duang vao s6 ghi chep thong tin thi twang lao dQng -
phftn Cung lao dQng.

+Nh~n va ban giao s6 Cung lao dQngph\lc V\lvi~c thu th~p, nh~p thong tin
Cung lao dQng theo kS ho~ch cua So Lao dQngThuang binh va Xa hQi.

- UBND qu~n, huy~n, thi xa chi d~o, huang dftn UBND c~p xa thlJc hi~n
vi~c thu th~p thong tin ban dftu, c~p nh~t thong tin biSn dQng cua nguai lao dQng.

- So Lao dQng Thuang binh va Xa hQitham mUllUBND Thanh ph6 t6 chilc
thlJc hi~n nhUng vi~c sau:

+ Xay d\fllg kS ho~ch t6 chilc thu th~p, lUlltrfr, t6ng hqp thong tin Cung lao
dQng tren dia ban Thanh ph6. '

+ Huang dftn UBND qu~, huy~n, thi xa dS chi d~o UBND c~p xa t6 chilc
thu th~p thong tin cua nguai lao dQng.

+ T6 chilc nh~p va quan ly thong tin ban dftu, thong tin biSn dQngcuanguai
lao dQngvao h~ th6ng CO'so dfr li~u thi twang lao dQng cua dia phuang.

+ ChuySn tai dfr li~u Cung lao dQng cua thanh ph6 Ha NQi vao h~ th6ng CO'
so dfr li~u thi truang lao dQngQu6c gia theo huang dftn cua BQLao dQngThuO'llg
binh va Xa hQi tu ngay 01/9 dSn ngay 30/9 h~ng nam.
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2. Thu th~p, ghi chep va c~p nh~t thong tin bi~n d{)ng v~ ph~n C~u lao
d{)ng I

a) Ddi tUQ1lgthu th~p thong tin vS C~u lao dQng la nguai Slrd\mg lao dQng.

b) NQi dung thu th~p:

- Thong tin dinh danh g6m ten, dia chi, lo~i hinh va rna sd doanh nghi~p cua
nguai Slrd\mg lao dQng.

- Nganh, nghS kinh doanh chinh.

- TiSn luong.

- Sd lUQ1lglao dQng dang lam vi~c theo gi6i tinh, lo~i lao dQng,hqp d6ng lao
dQng,vi tri vi~c lam, trinh dQgiao d\lc ph6 thong, trinh dQchuyen mon ky thu~t.

- Sd lao dQng co nhu c~u tuySn theo trinh dQchuyen mon kY thu~t.

c) Thai diSm, thai gian thu th~p: thai diSm thu th~p thong tin la ngay 01/7
hang nam; thai gian thu th~p thong tin tir ngay 01/7 dSn ngay 30/7.

d) Phuong thilc th\fc hi~n:

- UBND cfip qu~n, huy~n, thi xa, Ban Qufm ly Khu Cong ngh~ cao Hoa L~c
(diSu tra cac doanh nghi~p th~Qc Khu Con~ ngh~ cao Hoa L~c), Ban Qufm ly cac
Khu Cong nghi~p va Che xuat Ha NQi (dieu tra cac doanh nghi~p thuQc cac Khu
Cong nghi~p va ChS xufitHa NQi) t6 chilc th\fc hi~n nhung vi~c sau:

+ Ghi chep thong tin ban d~u, c~p nh~t thong tin biSn dQng cua nguai Slr
d\lng lao dQng co tf\l sa, chi nhanh, van phong d~i di~n t~i dia ban qmin ly vao s6
ghi chep thong tin thi truang lao dQng - phk C~u lao dQng.

+ Nh~n va ban giao s6 C~u lao dQng ph\lc V\l vi~c thu th~p, nh~p thong tin
C~u lao dQng theo dung kS ho~ch.

- Sa Lao dQng Thuong binh va xa: hQi tham muu UBND Thanh phd t6 chilc
th\fc hi~n nhUng vi~c sau:

+ Xay d\fllg kS ho~ch t6 chilc thu th~p, lUll tni, t6ng hqp thong tin C~u lao
dQng tren dia ban Thanh phd nam 2016.

+ Huang d~n UBND cfip huy~n t6 chilc thu th~p thong tin cua ngum Slr
d\lng lao dQng.

+ Giao 02 Trung tam Dich V\lvi~c lam thuQc Sa Lao dQng Thuong binh va
Xa hQit6 chilc nh~p tin va quan ly thong tin ban d~u, thong tin biSn dQng cua nguai
Slrd\lng lao dQngvao h~ thdng CO'sa dfr li~u thi truang lao dQng cua Thanh phd.

+ ChuySn tai dfr li~u C~u lao dQng cua thanh phd Ha NQi vao h~ thdng CO'
sa dfr li~u thi truang lao dQng Qudc gia theo huang d~n cua BQ Lao dQng Thuoog
binh va Xa hQi tir ngay 01/9 dSn ngay 30/9 h~ng nam.

3. Thu th~p thong tin v~ ngU'01lao d{)ng la cong dan nU'o-cngoai lam
vi~c t~i Vi~t Nam
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a) D6i tugng thu th?p thong tin vS ngmJi lao dQng la cong dan nuac ngoai
lam vi~c t~i Vi~t Nam theo quy dinh t~i Thong tu s6 27/2015/TT-BLDTBXH cu~
BQLao dQngThuang binh va Xa hQi.

b) NQi dung thu th?p:

- Thong tin ca nhan g6m hQ va ten, qu6c tich, ngay thang nam sinh, giai
tinh, hQchiSu.

- Gi~y phep lao dQng.

- Vi~c lam dang lam g6m cac thong tin vS vi tri vi~c lam, muc luang
trung binh.

c) Thai gian thu th?p, phuang thuc th\lc hi~n:

Thai gian thu th?p, phuang thuc th\lc hi~n, biSu m~u dS thu th?p th\lc hi~n
theo quy dinh phap Iu?t vS qwin ly lao dQngnuac ngoai lam vi~c ~i Vi~t Nam.

4. Thu th~p thong tin v~ ngU'Oi lao dQng Vi~t Nam di lam vi~c 0' DU'O'C
ngoai theo hQ'pdAng

a) D6i tugng thu th?p thong tin la ngum lao dQng di lam vi~c a nuac ngoai
theo hqp d6ng theo quy dinh t~i Lu?t Nguai lao dQngVi~t Nam di lam vi~c a nuac
ngoai theo hqp d6ng.

b) NQi dung thu th?p:

- Nhan khfiu hQc g6m cac thong tin vS hQ va ten, giai tinh, ngay thang nam
sinh, que quan, hQchiSu.

- Vi~c lam t~i nuac ngoai g6m cac thong tin vS thai h~n hqp d6ng, thai gian
xu~t canh, nganh nghS, dia chi lam vi~c.

- Thai gian vS nuac, nguyen nhan.

c) Thai gian thu th?p, phuang thuc th\lc hi~n:

Thai gian thu th?p, phuang thuc th\lc hi~n, biSu m~u thu th?p th\lc hi~n theo
quy dinh cua Lu?t Nguai lao dQng Vi~t Nam di lam vi~c a nuac ngoai theo hqp
d6ng va cac van ban huang d~n.

III. LTfC LUQNG f)JEU TRA

1. f)i~u tra VieD
-vS ph~n Cung lao dQng: DiSu tra vien bao g6m dQi ngii can bQph\! trach

cong tac van hoa - xa hQi, twang thon, t6 twang t6 dan ph6 cua cac xa, phuang,
thi tr~n tren dia ban thanh ph6 Ba NQi.

- VS ph~n C~u lao dQng: DiSu tra vien la nguai co chuyen mon va kinh
nghi~m tham gia cac cUQcdiSu tra, co tinh th~n trach nhi~m, nhi~t tinh cong tac va
co kha nang v?n dQng qu~n chung, du<)'chu~n luy~n vS nghi~p V\l diSu tra. L\lc
lugng diSu tra vien g6m: can bQPhong Lao dQngThuang binh va Xa hQicac qU?n,
huy~n, thi xa, Ban Quan ly Khu Cong ngh~ cao Hoa L~c, Ban Qufm ly cac Khu
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Cong nghi~p va ChS xwit Ha NQi va l\IClUQ'Ilglien quan (cac don vi chu dQng l\Ia
chQnl\IClUQ'IlgdiSu tra vien dap tmg duQ'cyeu c~u cua cong vi~c).

2. Ghim sat vien
- L\Ic lUQ'Ilggiam sat vien la can bQPhong Chinh sach lao dQng vi~c lam -

So' Lao dQng Thuong binh va Xi:ihQi. La nguai co nghi~p V\l, kinh nghi~m tham
gia giam sat, co trach nhi~m ddi v6i chAtlUQ'IlgdiSu tra cua cac diSu tra vien thuQc
dia ban duQ'cphan cong giao trach nhi~m giam sat.

- Giam sat qua trinh ghi phiSu t?i cac dia ban duQ'c phan cong ph\l trach,
huang dful, giai quySt cac vuang m~c phat sinh trong qua trinh diSu tra t?i dia ban.

3. L,!c lU'Q'ngnh~p tin vao phAn m~m
Trung tam Dich V\lvi~c lam Ha NQi, Trung tam Dich V\lvi~c lam sd 2 Ha

NQi chu dQng chQn l\Ic lUQ'Ilgnh~p tin nh~m dam bao chAt lUQ'Ilg,dQ chinh xac
nh~p tin tren phiSu va tiSn dQtheo kS ho?ch.

IV. TIEN DO TRIEN KHAI C~P N~T THONG TIN BIEN DONG
(CUNG LAO DONG, cAu LAO DONG)

- Thang 5 nam 2016: L~p dlJ toan phan b6 kinh phi, xay dlJllg KS ho?ch thu
th~p, luu trfr t6ng hQ'Pthong tin thi truang lao dQngnam 2016; chu~n bi cac tai li~u
nghi~p V\l,s6 ghi chep ph\lc V\ldiSu tra t?i dia ban.

- Thang 6 nam 2016: T6 chuc hQi nghi t~p huAn triSn khai KS ho?ch thu
th~p, luu trfr t6ng hQ'Pthong tin thi truang lao dQng tren dia ban Thanh phd nam
2016. UBND cac qu~n, huy~n, thi xa chu dQng xay dlJllg kS ho?ch triSn khai, t6
chuc t~p huAn nghi~p V\l diSu tra vien, chQn cu llJc lUQ'IlgdiSu tra vien triSn khai
thu th~p, luu tru t6ng hQ'Pthong tin thi truang lao dQng nam 2016. Ky kSt hQ'P
d6ng cong vi~c gii1a So' Lao dQng Thuong binh va Xi:ihQi v6i Phong Lao dQng
Thuong binh va Xi:ihQi qu~, huy~n, thi xi:i.

- Thang 7 nam 2016: Cac qu~n, huy~n, thi xi:i,Ban quan ly Khu Cong ngh~ cao
Hoa L?c, Ban Quan ly cac Khu Cong nghi~p va ChS xuAtHa NQi triSn khai thu th~p,
t6ng hQ'Pthong tin thi truang lao dQng tren dia ban quan ly. T6ng hQ'PbiSu c~p nh~t
thong tin thay d6i ph~ Cung - C~u lao dQng,kiSm tra, ra soat va ban giao vS So' Lao
dQngThuong binh va Xi:ihQi(qua 02 Trung tam Dich V\lvi~c lam thuQcSa).

UBND cac qu~n, huy~n, thi xi:i,Ban Quan ly Khu Cong ngh~ cao Hoa L?c,
Ban Quan ly cac Khu Cong nghi~p va ChS xuAtHa NQi co nhi~m V\lt6 chuc c~p
nh~t thong tin cua cac hQ gia dinh, cac doanh nghi~p tren dia ban quan ly va t6ng
hQ'PphiSu c~p nh~t thong tin theo dung tiSn dQ cua kS ho?ch dS ra, phdi hQ'Pch~t
che v6i So' Lao dQng Thuong binh va Xi:ihQi (thong qua 02 Trung tam Dich V\l
vi~c lam thuQc So') ban giao phiSu, nh~p tin va cac thong tin lien quan.

So' Lao dQng Thuong binh va Xi:ihQi giao 02 Trung tam Dich V\lvi~c lam
theo doi, don ddc vS tiSn dQ diSu tra, tiSn dQ ban giao phiSu cling nhu cac cong
vi~c lien quan dSn ghi chep, c~p nh~t Cung - C~u lao dQng.
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- Thang 8 nam 20 16: Nh~n ban giao, t6 chCrcnh~p tin va t6ng hQ'Pthong tin
biSn dQng Cung - C~u lao dQng tren dia ban Thanh ph6, nh~p tin theo hinh thuc
cu6n chiSu.

Trung tam Dich V\lvi~c lam Ha NQi, Trung tam Dich Y\l vi~c lam s6 2 Ha
NQi thuQc Sa Lao dQng Thuong binh va Xa hQi co trach nhi~m th\fc hi~n nh~n ban
giao kSt qua thu th~p, c~p nh~t biSn dQng thong tin til cac Phong Lao dQngThuong
binh va Xa hQi qu~n, huy~n, thi xa, Ban quan ly Khu Cong ngh~ cao Hoa Lt;lc,Ban
Quan Iy cac Khu Cong nghi~p va ChS xufit Ha NQi triSn khai cong tac nh~p tin
Cung - C~u vao ph~n mSm dung tiSn dQ, lam thu t\lC thanh quySt toan kinh phi
theo hQ'Pd6ng.

- Thang 9 nam 2016: ChuySn tai dfr li~u Cung lao dQng cua thanh ph6 Ha
NQi vao h~ th6ng Co sa dfr li~u thi truemg lao dQng Qu6c gia theo hu6ng d~n cua
BQLao dQngThuong binh va Xa hQi.

Sau khi nghi~m thu biSu t6ng hQ'PbiSn dQng (ph~n Cung lao dQng) phiSu
c~p nh~t, diSu tra doanh nghi~p (ph~n C~u lao dQng), can cu chfit lugng diSu tra,
giao Sa Lao dQngThuong binh va Xa hQit6 chuc phuc tra nSu c~n thiSt.

V. PHAN CONG TRAcH NHI~M

1. SO-Lao dQng Thu'O'ng binh va Xa hQi

- Chu tri, ph6i hQ'Pcac co quan lien quan trinh UBND Thanh ph6 phe duy~t
kS hot;lch,kinh phi th\fc hi~n vi~c thu th~p, luu trfr, t6ng hQ'Pthong tin thi truemg
lao dQng.

- T6 chuc t~p hufin nghi~p Y\lghi chep thong tin thi truemg lao dQngcho dQi
ngfi can bQngu6n cua Ban Quan ly Khu Cong ngh~ cao Hoa Lt;lc,Ban Quan Iy cac
Khu Cong nghi~p va ChS xufit Ha NQi; Phong Lao dQng Thuong binh va Xa hQi
cac qu~n, huy~n, thi xa va 02 Trung tam Dich V\lvi~c lam thuQc Sa; In fin phiSu
kSt qua C~u lao dQng nam 2015 va phat cho don vi th\fc hi~n ghi chep biSn dQng
nam 2016.

- Hu6ng d~, don d6c UBND cac qu~n, huy~n, thi xa, don vi lien quan vS
nghi~p Y\l ghi chep va t6ng hQ'Pbao cao biSn dQng cung, c~u lao dQng nam 2016
tren dia ban Thanh ph6 dam bao dung tiSn dQquy dinh.

- KiSm tra, giam sat vi~c ghi S6 ghi chep, t6 chuc theo d5i qua trinh c~p
nh~t, xu Iy thong tin t~i cac qu~n, huy~n, thi xa, Trung tam Dich V\lvi~c lam.

- KiSm tra, giam sat vi~c thu th~p thong tin thi truemg lao dQng; t6ng hQ'P,
bao cao thong tin thi truemg lao dQng theo quy dinh va bao cao dQt xufit theo yeu
c~u cua co quan co th~m quySn.

- Chi dt;loTrung tam Dich Y\lvi~c lam Ha NQi, Trung tam Dich V\lvi~c lam
s6 2 Ha NQi theo d5i tiSn dQ, thao gO' kho khan, hu6ng d~n trong qua trinh triSn
khai cong tac t~p hufin, ghi chep biSn dQng; tiSp nh~n, kiSm tra ra soat BiSu c~p
nh~t thong tin thay d6i cua UBND cac qu~n, huy~n, thi xa; nh~p tin vao phk
mSm, t6ng hQ'Pva chuySn dfr li~u cua thanh ph6 Ha NQi theo quy dinh cua Cvc
Vi~c lam - BQLao dQng Thuong binh va Xa hQi.
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2. Ban Quan Iy Khu Cong ngh~ cao Hoa L~c, Ban Quan Iy cae Khu
Cong nghi~p va Ch~ xu~t Ha N{)i

- Hu6ng d~n cac diSu tra vien th1JChi~n cac nhi~m V\lquy dinh, qwin ly s6
C~u lao dQng va t6 chilc thu th?p thong tin ban d~u, C?Pnh?t thong tin biSn dQng
cua nguai su d\lng lao dQng tren dia ban thuQc ph~m vi quan ly.

- Hu6ng d~n, kiSm tra giam sat va don d6c diSu tra vien vS vi~c triSn khai
C?Pnh?t thong tin biSn dQng cua doanh nghi~p. Chiu trach nhi~m vS tiSn dQ, chftt
IUQ11gva s6 IUQ11gdiSu tra dam bao theo yeu c~u, t6ng hgp va bao cao thong tin thi
truang lao dQng theo quy dinh va bao cao dQt xuftt theo yeu c~u cua co quan co
thAmquySn.

- Chi d~o cac phong, ban nghi~p v\llien quan tham mUll, chu dQng xay d1Jllg
KS ho~ch thu th?p, lUll trfr t6ng hgp thong tin thi twang lao dQng nam 2016 thuQc
khu V1JCquan ly.

3. UBND cae qu~n, huy~n, thi xi
- Hu6ng d~n UBND cftp xa th1JChi~n cac nhi~m V\l theo quy dinh duQ'c

phan congo

- Quan ly s6 C~u lao dQng va t6 chilc thu th?p thong tin ban d~u, C?Pnh?t
thong tin biSn dQngcua nguai su d\lng lao dQngtren dia ban thuQcph~m vi quan ly.

- KiSm tra, giam sat vi~c thu th?p thong tin thi twang lao dQng; t6ng hgp va
bao cao thong tin thi twang lao dQng theo quy dinh va bao cao dQt xuftt theo yeu
c~u cua co quan co thAmquySn.

- Co trach nhi~m t6ng hgp biSu biSn dQng ph~n Cung lao dQng cua cac xa,
phuang, thi trAnva ban giao dung tiSn dQvS 02 Trung tam Dich V\lvi~c lam thuQc
Sa Lao dQngThuang binh va Xa hQi.

4. UBND cae phuOng, xi, thi tr~n
- Quan ly s6 Cung lao dQng va t6 chilc thu th?p thong tin ban d~u, C?Pnh?t

thong tin biSn dQng cua nguai lao dQngtren dia ban thuQc ph~m vi quan ly.

- KiSm tra, giam sat vi~c thu th?p thong tin Cung lao dQng; t6ng hgp va bao
cao thong tin thj truang lao dQng theo quy dinh, bao cao dQtxuftt theo yeu c~u cua
co quan co thAmquySn.

VI. KINH PHi THlfc HI~N
- Sa Lao dQng Thuang binh va Xa hQi co trach nhi~m l?p d1Jtoan, phan b6

kinh phi cho Ban Quan ly Khu Cong ngh~ cao Hoa L~c, Ban Quan ly cac Khu
Cong nghi~p va ChS xuftt Ha NQi,UBND cac qu?n, huy~n, thi xa va kYhqp d6ng
cong vi~c dS t6 chilc thu th?p va xu ly thong tin biSn dQng Cung - C~u lao dQng
nam 2016 til' ngu6n ngan sach Thanh ph6 cftp.

- Kinh phi nh?P tin va cong vi~c lien quan cua 02 Trung tam Dich V\lvi~c
lam thuQc Sa Lao dQng Thuang binh va Xa hQi th1Jchi~n theo d1Jtoan duQ'Cgiao
nam 2016.
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