UBND THANH PHOHANQI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /3.KH-SGDPT Ha Néi, ngay ¢/ thang 4 nam 2019
KE HOACH

Trién khai c¢dng tac dao tao, bdi dudng ddi ngii can bd quan ly,
gido vién, nhin vién Nganh GDDT Ha Ngi - Nam 2019

Can o Quyét dinh so 7093/Qb-UBND ngay 31/12/2018 cua UBND
thanh phé Ha Noi (Quyet dinh s 7093) vé viéc giao chi tiéu ké hoach va du
toan kinh phi dao tao, bdi dudng (DTBD) céng chic, vién chitc Nganh Giao
duc va Pao tao (GDDT) Ha Ngi nam 2019;

Cén ctr Quyét dinh 56 2315/Qb —UBND ngay 17/4/2017 ciia UBND thanh phd
Ha Nai vé viée phé duyét Dé 4n “Ndng cao chat lwong DTBD a'oz ngil can bo, cong
chite, vién chirc thanh pho Ha N¢i giai doan 2016-2020” (Quyet dinh s6 2315);

Can cu Ke hoach sb 212/KH-BGDDT ngay 20/3/2019 ctia B GDDT vé
viée t6 chirc boi dudng trién khai thyc hién Chuong trinh gido duc phé théng
méi nam 2019 (Ké hoach 5O 212) va Ké hoach so 263/KH-BGDDT ngay
29/3/2019 ctia B6 GDDT vé chi tiét cac hoat dong bdi dudng gido vién va cén
bd quan ly giao duc (CBQL) thuc hién Chuong trinh gido duc phé thong mai

nam 2019;

So GDDT Ha Noi xay dung Ké hoach PTBD ddi ngii CBQL, gido vién,
nhan vién Nganh GDDT Ha N§i nam 2019 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thuc hién tét quy dinh cia B6 GDDT vé cong tac boi dudng thuong
xuyén cho doi ngli CBQL, gido vién can cir vao tinh hinh thyuc té cta don vi va

dia phuong.
- Tang cudng nang luc cua doi ngii CBQL va gido vieén, nhdm dap ung
yéu cau trién khai thuc hién Chuong trinh gido duc pho thong méi.

2. Yéu cau

Cac don vi va ca nhan xdy dung va td chuc thuc hién Ké hoach DPTBD
phu hgp véi nhu cau b01 duong cta ting ddi tugng, phu hgp vai tinh hinh thuc
té cua dia phuong va méi co so gido duc, dam bao thiét thuc va hiéu qua.

1. NOI DUNG PAO TAO, BOI DUONG

Néng cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu quan ly, trinh do ngoal ngf, tin hoc,
pham chét chinh tri, dao durc, 101 song cho doi ngii CBQL, gido vién va nhan vién
trong Nganh, gilip moi nguoi nam vimg va thuc hién tét chu truong day Chuong
trinh gido duc phd thong méi:



1. Doi voi can by quan ly

Bdi dudng dé nang cao nang luc quan ly, trinh dg Iy luan chinh tri, pham chat
dao dirc, phong céach nha gido cho CBQL céc nganh hoc, céap hoc:

- Bdi dudng k¥ nang lanh dao va quan ly (Quan Iy nhdn su, quan ly chuyén
mon, quan Iy tai chinh, quan Iy co so vat chat, quan Iy Nghién ctru khoa hoc va sang
kién kinh nghiém, Hoi nhdp Quoc té trong GDDT.. .) nhim dap tng yéu cau trién
khai thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong méi.

- T4 chuc tét cac 16p bdi dudng & trong nude va cu CBQL di boi dudng ngan
han & nudc ngoai dé nang cao trinh d¢ theo Quyét dinh s6 2315.

- Boi dudng CBQL cac ndi dung nhiam dap mg yéu cau Chuan Hiéu truéng,
Chuin Giam dbc trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido duc thudng xuyén theo
quy dinh mai cua Bo GDDT.

o Béi‘duﬁmg ndng cao ‘tr‘mh dd ngoai ngfr, tin hoc cho CBQL céc nganh hoc,
cap hoc nham déap mg yéu cau vi tri viéc lam cia CBQL.
- Ctr CBQL tham du céc 16p PTBD do B GDBT t6 chire.
2.P6i véi gido vién
Bdi dudng dé nang cao trinh dé chuyén mon, phuong phap glang day,

pham chat chinh tri, dao durc, 161 sbng, phong cach nha gido cho gido vién cac
nganh hoc,cép hoc:

- Trang bi cho gido vién nhimng kién thuc va ky néng chuyén méon can thiét
dé dap Gng yéu cau day Chuong trinh va sach gido khoa phd thong méi, dac
biét 1a nhitng gido vién day lop 1 nam hoc 2020-2021.

- Té chue tét cac 16p bdi dudng & trong nude va cir gido vién di bdi dudng ngan
han ¢ nude ngoai dé nang cao trinh d§ chuyén moén, phuong phap giang day theo
Quyét dinh s6 2315.

- Bdi dudng cac ndi dung nham dép tng yéu cAu Chuin nghé nghiép giéo vién
theo quy dinh m&i cua B GDDT.

- Nang cao trinh d§ ngoai ngit, tin hoc cho gido vién cde nganh hoc, cép hoc
nhim dap Umg yéu céu vi tri viéc lam cua gido vién.

- Cur gido vién cbt can tham du cac lép bdi dudng day Chuong trinh gido duc
pho thdng méi theo Ké hoach ctia B GDDT.

K re A oA
3. Doi voi nhan vien
Boi dudng nghiép vu cho nhén vién cac co s& gido duc vé cong tac: Thur

vién, Van thw - Luu trit, Ke todn, Y té hoc dwong, Thiét bi, Thi dua - Khen
thuéng nham dap Gmg yéu cau vi tri viéc lam.



I11. KE HOACH TRIEN KHAI CONG TAC PTBD NAM 2019

1. Trién khai thwce hién c6 hiéu qua Quyét dinh s6 7093 cia UBND
Thanh phd

- T chirc tt cac 16p bdi dudng ve chuyén mén, nghi¢p vu, phuong phap
giang day dd dugc UBND Thanh pho phé duyét theo Quyét dinh sb 7093:
Truorng Boi dudng Can bd gido duc Ha Noi va Truorng TCSP Miu gido - Nha
tré xay dung Ké hoach trién khai thuc hién va c6 céng vin triéu tip gui céc
don vi dé cac don vi cir ngudi tham du: 76 chite chi yéu vao dip he 2019,
hoan thanh trudc 15/12/2019.

- Cir CBQL, gido vién theo hoc cac 16p dao tao trén chuan, sau dai hoc ¢
trong nudc va ¢ nudc ngoai: Thuc hién theo ké hoach cua cdc co so dao tao.

- Cr CBQL va gido vién tham du cac lop bdi dudng ngoai ngir, tin hoc,

ly luan chinh tri (trung cap, cao cdp), quan ly gido duc: Thuc hién theo ké
hoach triéu tap ciia Thanh pho.

- Trlen khai cac lop boi dudng CBQL va gido vién cac nganh hoc, cap
hoc theo Ké hoach s6 2315 cia UBND Thanh phd: T6 chite chi yéu vao dip hé
2019, hoan thanh trucc thang 12/2019.

- Thuc hi¢n cong tac bdi dudng thuong xuyén theo chi dao cia Bo
GDDT: Thuc hién theo ké hoach cua cac Vu thudc Bo (Vu GDMN, GDTH,
GDTrH...).

2, Thlrc hiém nghiém tic Ké hoach so 212 cia Bo GDDT vé viée to

chite bdi dudng trién khai thye hién Chwong trinh gido duc phoé théng
maoi

Phéi hop chit ché vai cac Vu, Vién, Cuc cia B6 GDDT va cac trudng
Dai hoc, Hoc vién duge B¢ GDDT phan cong (Tru'crng PHSPHa No¢i, Hoc vién
Quan Iy gido duc...) trién khai thuc hién tét cac ndi dung sau:

2.1. Cir CBQL va gido vién tham di cdc l6p béi dwéng giing vién sw
pham chu chot do Bo GDPT to chirc:

- Cir CBQL va giao vién cot can tham du 1op bdi dudng bao cdo vién
ngudn dot 1 do Bo GDDT td chire:

Hoc truc tuyén 3 ngay, hoc truc tiép 5 ngay.
(Du kién té chitc vao thang 4/2019).
- Cu CBQL va giao vién cot can tham du lop bdi dudng bao cdo vién

nguon dot 2 do Bo GDDT t6 chire (Chuong trinh boi dudng gido vién TH):
Hoc truc tuyén 5 ngay, hoc truc tiép 5 ngay.

(Dur kién t6 chitc vao thang 4-5/2019).



- Cu CBQL va giao vién cot can tham du | op bdi dudng bao cao vién
ngudn dot 3 do Bd GDDT to chire (Chuong trinh boi dudng gido vién THCS):
Hoc truc tuyén 5 ngay, hoc truc tlep 5 ngay.

(Due kién té chire vao thang 4-5/2019).
- Cir CBQL va giao vién c6t can tham du lop bdi dudng bio cdo vién
ngudn dot 4 do Bd GDDT td chirc (Chuong trinh boi dudng giao vién THPT):
Hoc truc tuyén 5 ngay, hoc truc ti€p 5 ngay.
(Du kién té chite vao thdng 4-5/2019).

2.2. Cie CBQL va gido vién cét cin tham dw cdc I6p boi duing do Bj
GDDT to chirc:

- Ctr CBQL la lanh dao S&, Phong GDBT tham dy 16p boi dudng do Bo
GDDT t6 chirc: Theo ké hoach sé€ to chirc vao thang 4-5/2019.
(Du kién: Tu hoc qua mang tir 09-12/5, hoc truc tiép tu 13-15/5/2019).

- Cu Hiu trudng cdc trudng pho thong tham du 16p boi dudng do Bo

GDPDT td chire: Theo ké hoach s& td chirc vao thang 6- 7/2019.
(Du kién: Tw hoc qua mang twr 15-19/7, hoc truc nep tie 22-26/7/2019).

- Cir t6 trudng chuyén mon tham du 16p bodi dudng do B6 GDDT t chirc:
Theo ké hoach sé& té chirc vao thang 4-5/2019

(Du kién: Tuw hoc qua mang tie 9/5-12/5, hoc truc riép tir 13-15/5/2019).

- Cir gido vién cbt can tham du 16p béi dudng do B GDDT td chire:
Theo ké hoach sé& td chirc vao thang 6-7/2019.

(Du kién: Tw hoc qua mang: Pot [ tw 01-5/7, dot 2 tir 8-12/7/2019).

Hoc truec tiép: Dot I tie 15-19/7, dot 2 tie 22-26/7/2019).

2.3. Té chirc boi dwéng dai tra cho gido vién pho thong:

Can cir diéu kién cu thé, S& GDDT sé xdy dung Ké hoach td chirc boi
dudng dai tra cho gido vién cdc cap hoc phé thong, wu tién boi dudng cho
100% gido vién tiéu hoc s& day Chuong trinh va sach gido khoa mdi 16p1nam
hoc 2020-2021: Duw kién thuc hién tir thang 9-12/2019, c¢6 thé tiép tuc boi
dwdng vao dau nam 2020.

IV. KINH PHi THUC HIEN

Thyc hién theo Quyét dinh s6 7093 ctia UBND Thanh phé Ha Noi vé viée
giao chi tiéu ké hoach va du toan kinh phi BTBD cdng chire, vién chirc Nganh
GDDT Ha N6i nam 2019:

1. Kinh phi DPTBD cong chuc, vién chire: 40.067 tri¢u dong, trong do:

& Ti nguon kinh phi chi nghiép vu va nguodn trong dinh murc: 28.000 triéu
dong;



- Tir ngudn quy phat trién hoat dong su nghiép cua cac don vi: 12.067 triéu
dong.

2. Kinh phi DTBD céng chirc, vién chirc theo Dé 4n néng cao ghét lugng
DPTBD doi ngii cong chire, vién chirc giai doan 2016-2020: 14.000 tri¢u dong.

IV. PHAN CONG THUC HIEN

Can c nhiém vu dugc giao trong Huéng dan xdy dung, thuc hién va
quan ly cong tac DPTBD hang nam cua Nganh GDDT Ha Noi (Cong van 56
5993/SGDDT-TCCB ngay 23/6/2015 cua S¢ GDDT) cac don vi can trién khai
thure hién tt Ké hoach DPTBD nam 2019 cua Nganh theo phén cong:

1. Phong T chire can by, S6 GDPT

- Chu tri tham muu véi Ban Gidm déc So GDPT viée quan ly va diéu
hanh cong tac DPTBD cua Nganh.

- Phéi hop voi céc Phong cua So va 2 truong dugc phan cong to chire cac
lop DPTBD (Truong Boi duong Can bo giao duc Ha Noi, Truong TCSP Mau
gido - Nha tré) trién khai thuc hién tét Ké hoach PTBD nam 2019 caa Nganh.

- Hudng dan 2 truong dugce phan cong té chire cac 16p PTBD xay dung va
trién khai thuc hién cd hiéu qua cong tdc PTBD nam 2019 cho ddi ngi CBQL,
gido vién va nhan vién cac don vi trong Nganh.

- Tong hop két qua PTBD nam 2019 cua Nganh dé bao cao Thanh phd va
Bo GDDT.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Thuc hién giao du toan chi ngan sach cho céc don vi s dung ngan sach
truc thudce theo ding quy dinh cua Luédt Ngan sach nha nudc.

- Quan ly, sir dung kinh phi BTBD c¢6ng chue, vién chire dung muc dich, dung
ddi tuong, ding ché do va thanh quyét toan theo ding quy dinh ctia Luat Ngan sach
nha nudc.

- Huong dan Truong Boi dudng Can bd gido duc Ha Noi, Trudng Trung cép
Su pham Mau giao - Nha tré thyc hién thanh todn kinh phi phue vu cho cong tac
DTBD dam bao day du, kip thoi va ding quy dinh.

3. Phong Giéo duc Mam non

- Chu tri trong viéc phéi hOp VOl cac phong lién quan cua S&, Phong
GDDT céc quan, huyén, thi xd va Trudng Trung cap Su pham Mau gido - Nha
tré 1ap Ké hoach, chi dao viéc DPTBD chuyén moén, nghiép vu cho CBQL va
gido vién cac trudng mam non.

- Cur gido vién cdt can céc trudng mam non tham du cac 16p tap huén do
Bo GDDT t6 chite (khi ¢6 cong van triéu tdp ciia Bo).
5



- Thue hién chuong trinh boi dudng thudng xuyén theo hudng dan cia Vu
Gidao duc Mam non va K¢ hoach cia So¢ GDDT.

4. Phong Giao duc pho théng

- Chu tri trong viée phdi hop véi cac phong lién quan cta S& thuc hién cong
tac boi dudng thuong xuyén cho CBQL va gido vién cac truong pho thong theo
hudng dan ctia B6 GDDT va theo Ké hoach ciia So GDDT.

- X4y dung d6i ngii CBQL va gido vién cdt can cac cap hoc.

- Cu CBQL, gido vién c¢dt can cac truong TH, THCS va THPT tham du cac
lop boi dudng trién khai thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong méi do Bo
GDDT t6 chire (khi co cong van triéu tap cua Bo GDDT).

- Xay dung ké hoach va td chire l:\)(")i dudng dai tra cho d6i ngli CBQL va gido
vién céc truong TH, THCS va THPT vé viéc trién khai thuc hién Chuong trinh gido
duc phé thong mai theo chi dao ctia B6 GDDT,

- T6 churc kiém tra, don ddc viéc thuc hién Ké hoach DPTBD nam 2019 déi véi
CBQL, gido vién, nhan vién cac truong pho thong.

5. Phong GDTX-Chuyén nghiép

- Chu tri trong vige phéi hop véi céc phong ién quan cta So va 2 truong
duge S& phan cong to chirc céc 16p DTBD xdy dung ké hoach PTBD cho dbi
ngli CBQL, gido vién va nhan vién cac truong TCCN va cac trung tam GDNN-
GDTX.

- Chu tri trong viée phdi hop vai cac phong clia S& t6 chire kiém tra cong
tac t6 chirc cac 16p DTBD tai cac don vi duge SO giao nhiém vu té chire céc
l6p DPTBD cho cho ddi ngi CBQL, giao vién va nhan vién cua Nganh.

6. Cac phong khac thudc So

Tuy theo chirc nang, nhiém vu duge giao, ¢6 trach nhiém tham gia thuc
hién cong tac DTBD, kiém tra danh gia... khi dugc S GDDT diéu dong.

7. Trudong Bdi dudng Can bj gifdo duc va Truwong Trung cap Sw pham
Miu gido - Nha tré Ha Noi

- Phéi hgp chat ché véi cac Phong chuyén moén cua S¢, cac Cuc,Vu, Vién
cua Bo GDDBT, cac Truong Su pham, Phong GDDT céac quan, huyén, thi xa va
cac truong truc thude S& trién khai thuc hién tét cong tac boi dudng thuong
xuyén, boi dudng theo chuyén dé cho CBQL, gido vién va nhan vién trong
Nganh, dam bao thiét thuc, chét lugng va hiéu qua.

- Can cu Quyét dinh s 7093 va su chi dao, phén coéng nhiém vu cua So
GDDT, can xay dung ké hoach cu thé dé trién khai t6 chirc cac 16p DPTBD nidm



2019 d6i voi CBQL, gido vién, nhan vién trong Nganh theo dang quy dinh
hién hanh.
- Théng bao sém ké hoach té chire céc 16p boi dudng guri cac don vi, tranh

tinh trang m& cac 16p chong chéo, anh hudng dén viéc tham dy cua cac hoc
vién.

- Quan ly, st dung kinh phi DTBD cdng chirc, vién chirc ding muc dich,
dung ddi tugng, ding ché d6. Thuc hién thanh toan, quyét toan kinh phi theo
ting 16p hoc, day du dam bao ding ché do quy dinh.

8. Phong GDDT cac quan, huyén, thi xa

- Xay dung ké hoach va té chire PTBD cho doi nga CBQL, gido vién,
nhan vién céc nganh hoc, cap hoc theo phan cap quan ly (BD thuong xuyén,
BD ndng cao, BD theo chudn nghe nghiép cho giao viéen mam non, TH, THCS,
BD day Chieong trinh gido duc phé théng méi...).

- Chi dong phoi hop véi cac Phong chuyén mon So, cac Vuy, Vién cua Bo
GDDT, cédc truong Su pham va Truong Boi dudng CBGD Ha Néi dé td chuc
céc 1op boi dudng.

- Ctr CBQL, gido vién tham du céc 16p bdi dudng do Bo va So GDPT tb
chuec.

- Phdi hop véi cac phong, ban lién quan chi dao céc co s gido duc truc thudc:

+ D6i véi cac 16p boi dudng str dung ngudn quy phat trién hoat dong su nghiép
cta cac don vi, thyuc hién chi tra kinh phi cho don vi t6 chic 16p bdi dudng day du;

+ Thyc hién thanh toan ché do cho dbi twong tham gia cac 16p bdi dudng theo
ché d6 quy dinh. Quy dinh muc chi, noi dung chi va diéu kién dugc huong khi tham
du cac 16p bdi dudng kién thie, k¥ niang chuyén nganh vao quy ché chi tiéu ndi bod
ctia don vi dé thuc hién kiém soat chi.

Luu y: Phong GDDT qudn, huyén, thi xd sau khi cu CBQL va gido vién
cot can tham di cac lo‘pBTBD do Bé va S6¢ GDDT t6 chire, can té chirc boi
dwong lai cho CBQL va gido vién cdc triuong trong quan, huyén, thj xd (Ngoai
viée t6 chikc cdc I6p DTBD theo ké hoach riéng ciia qudn, huyén, thi xa).

9. Cac truong hoc truc thuge So GDPT

- Cu CBQL, gido vién, nhén vién tham du day du cac 16p DTBD do B va
S GDDT t6 chirc. Tao diéu kién dé gido vién duoc doc, nghién ctu tai lidu
trudce khi tham du cac lop BPTBD.

- Tang cudng béi dudng ngoai ngit, tin hoc cho CBQL va gido vién.

- C6 ké hoach dau tu kinh phi dé chi cho cong tac PTBD doi ngii CBQL,
glao vién va nhan vién cua truong. Trang bi du séch, tai liéu, trang thiét bi va
do dung day hoc phuc vu cho viéc giang day va nghién ciru cla trudong.



- Dbi véi cac 16p bdi dudng sir dung ngudn quy phat trién hoat dong su nghiép
ctia cac don vi, thuc hién chi tra kinh phi cho don vi t6 chire 16p boi dudng day du;

- Thyc hién thanh toan ché do cho ddi tugng tham gia céc 16p bdi dudng theo
ché do quy dinh. Quy dinh muc chi, ndi dung chi va diéu kién duoc huong khi tham
du céc 16p bodi dudng kién thuc, k¥ nang chuyén nganh vao quy ché chi tiéu noi bo
ctia don vi dé thuc hién kiém soat chi.

Trén day la Ké hoach trién khai cong tic DPTBD déi ngi CBQL, giao
vién, nhan vién Nganh GDDT Ha N6i nam 2019. Céan cr vao Ké hoach chung
cua Nganh va tinh hinh thuc té cha mdi don vi, qéc Phong cua So, Phéng
GDDT cac quan, huyén, thi xa va cac truong hoc can chi dong xay dung Ké
hoach BTBD cua don vi, dinh ky bao cdo két qua thuc hién véi So GDDT
truéc ngay dau cua moi quy va cudi thang 12/2019. Trong qua trinh trién
khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, cac don vi bdo cdo ’VO‘I So GDDT
(Thong qua Phong To chirc can bg, 23 Quang Trung, Hoan Kiém, Ha Noi) dé
co hudng giai quyét kip thoi.#
Noi nhin:

- Bo GDDT;

- UBND TP Ha Noi;

- Ban chi dao cong tac DTBD;
- Phong GDDT cac Q,H, TX ;
- Céc trudng truc thude So;

- Luu: VT, TCCBZ4~




