UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Poc 13p - Tu do - Hanh phiic
S§: 46 /KH-UBND Ha Noi, ngay 40 thdang 01 nam 2019
KE HOACH

Coéng tac van thw, luu trit nam 2019

Thuc hién Ludt Luu trit s 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011; cdc Nghi
dinh cta Chinh phtl, Théng tu huéng dan cia B Noi vu;

Cén cu Quyét dinh s 7051/QD-UBND ngay 22/12/2016 cua UBND
thanh phé Ha Noi phé duyét Quy’hoach nganh Van thu, Luu’trfr thanh pho Ha
N6i dén nam 2020, tdm nhin dén nim 2030; K& hoach s6 251/KH-UBND
ngdy 25/12/2017 ctia UBND thanh phb Ha Nbi Ve thuc hién Chi thi sé 35/CT-
TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tudng Chinh phi vé ting cudng cong tac lap hd
S0’ va giao ndp hd so, tai lidu va Luu trit co quan, Luu trit lich str; cén ctr tinh
hinh thyuc té cong tac vé’n thu, luu trit trén dia ban Thanh pho, UBND thanh
pho Ha N6i ban hanh K& hoach thuc hién c6ng tac van thu, luu trir ndm 2019
nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc ning cao hiéu qua quéan ly nha nudc vé cong tac vin thu, luu tri;
phét huy vai tr0 cua cong téc van thu, luu trit trong hoat dong cia céc co quan, to
chiic trén dia ban Thanh phd;

- Néng cao trach nhiém cta ngudi dimg diu, trach nhiém cta cong chire,
vién chic trong viéc thuc hién céng tac van thu, lwu trit;

- Thuc hién cong tac vén thu, luu trit theo dung quy dinh; néng cao chét

lwrong, hiu qua giai quyét cong viée, dap tng yéu cidu cdng tac cai cich hanh
‘chinh hién nay.

2. Yéu cau

- Thu trudng cac S, ban, nganh; cac don vi sw nghiép; td chirc xa héi, t6
chitc x3 hoi - nghé nghiép; doanh nghiép nha nude thude Thanh phé; Chu tich
UBND céc quén, huyén, thi xa (sau déy goi tit 13 co quan, td chic) can cur Ke _
hoach cta Thanh phd va tinh hinh thuc t& cla co quan, t& chirc xdy dung Ké
hoach va trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac van thu, luu trit;

- Pua ndi dung thyc hién cac quy dinh vé cong tadc van thu, luu tri
thanh m&t trong céac tiéu chi danh gia muc d¢ hoan thanh nhiém vu dugc
giao d6i véi cong chire, vidn chirc; danh gia thi dua hang nim ddi véi ca
nhén, tap thé.



II. NOI DUNG —

1. Nhiém vu thuwong xuyén

1.1. Quén ly, chi dao, huwéng din cong tac vin thw, lwu triv
a) Tuyén truyén, phd bién phap luat vé cdng tac van thu, luu triv

Ting cudng t chirc tuyén truyén, phé bién cac quy dinh cua phap luat
vé cong tac vén thu, Iuu trit nhu: cdc vin ban huéng dan cua nganh, cua
Thanh phd vé céng tic van thu, luu trir dén céc co quan, t6 chuc, can bd,
cong chic va nhén dén trén dia ban Thanh pho qua cdc phuong tién thong tin
bao, dal, cdng thong tin dién tu Thanh phd, trang thong tin dién tir cla co
quan, t6 chiic, hdi nghi tap hun, trién khai so két, tong két.

b) Xay dung, ban hanh vin ban quan ly, huéng din nghiép vu vé cng téc
van thu, luu trit
_ - S& Noi vu: xdy dung, ban hanh cdc vén ban chi dao, hudng dan nghiép
vu vé cong tac van thu, uu trlt phu hop vai quy dinh hién hanh.
- Céc co quan, td chire: tip trung ra soat, sira ddi bd sung va ban hanh
cac van ban méi theo quy dinh hién hanh va pht hop véi tinh hinh thuc té cua
co quan, t& chirc nhu: K& hoach cong téc van thu, luu trlf ndm 2019; Ké hoach

kiém tra; Danh muc hd so ciia co quan, t6 chirc; Bang thoi han bio quan ho so,
tai liéu; Danh muc thanh phan tai liéu ndp luu vao Luu trlt lich su.

* Thoi gian hoan thanh trong Quy I'nam 2019.
¢) Cong tac tap huin, bdi dudng nghiép vu

T chic tap hudn nghiép vu chuyén sau vé cong tac van thu, luu trit phu
hop vai tung dbi twong cong chirc, vién chirc tir cdp Thanh phd dén cdp quén,
huyén, x&, phudng, trong dé tdp trung vao cac ndi dung: lap hd so cong viéc va
giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan; 14p hé so trong méi truong mang;
chinh ly, huéng dan xay dyng thoi han bao quéan ho so, tai liéu; lap Danh muc
hd so hang nam; sb hoa tai liéu luu tri.

. -So N6i vu: xay dung ké hoach, chuong trinh tap huén, mé 16p tap hudn
boi dudng nghiép vy cong tac vén thu, luu trit cho Lanh dao Van phong (Phong
Hanh chinh), Phong N&i vy; cong chure, vién cht’rg lam céng tac van _thu, luu tri
tai cac S@, ban, nganh; don vi su nghiép; cac Tong cong ty; UBND céac quén,
huyén, thi xa. :

- C4c co quan, tb chirc:

+ X4y dung ké hoach tip huan boi dudng nghlep vu vin thu, luu tr&t cho
cdng chirc, vién chic thude thim quyeén;

+ Phdi hop v6i Chi cuc Vin thu - Luu trir xdy dung ndi dung, chuong
trinh tdp hudn; gii ké hoach, néi dung tép huin vé S& No1 vu (qua Chi cuc
Vin thur - Luu trit) @ theo dai, huéng dan trude khi td chirc tap huén;
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+ Ra soat va cir cong chirc, vién chire lam céng tac vén thu, luu triv
chua dam bao tiéu chudn ngach tham gia cac 1op dao tao, boi duong dé dap
{ng yéu ciu cong viéc trong thoi ky cong nghe 4.0.

* Thoi gian hoan thanh quy TV/2019. |
d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh clia phép luat vé van thu luu tru

Day manh cong tac thanh tta, kiém tra céng tac vin thu, luu trit ddi véi cac
co quan, t& chire trén dia ban Thanh phd trong d6 tip trung vao céc néi dung:

+ Thuc hién hoat dong nghi€p vu vin thu: soan thao va ban hanh vin ban;
quan ly vin ban di, van ban dén; lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu
trit co quan (theo Danh muc hd so, tinh hinh xay dung Danh myc hd s0); quan ly
va su dung con dau;

+ Thye hién hoat dong nghiép vu luu trit: thu thap, chinh ly, x4c dinh gid tri
tai liéu Iuu trit; bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trit (phong, kho; trang thiét
bi va céc bién phap khac d& bao quan an tean hé so, tai liéu luu trib); td chic st
dung tai liéu luu trix, s6 héa tai liéu luu tri;

+ Thuc hién ch_e d6 bao cao cong tac van thu, luu trit va tai ligu luu trit;
+Té chirc suu tAm tai lidu luu trit quy, hiém trén dia ban Thanh phé;
+ Kiém tra viéc st dung chitng chi hanh nghé luu trit va chat lugng hoat
dong dich vu luu trix.
- -S& N6i vu:
+ X4y dung ké hoach kiém tra cac co quan, td chirc trén dia ban Thanh phé;

+ Xay dung Ké hoach kiém tra chéo cong tac van thu, luu trit glua cac
quén, huyén, thi x4 trén dia ban thanh phd;

+ Kiém tra hoat dong dich vu luu trlt va st dung dich vu lu'u trit trén dia
ban thanh phd Ha Noi.

- Céc 8¢, ban, nganh xay dung ké hoach tu kiém tra va tién hanh kiém tra
it nhét 30% don vi truc thude (néu co).

- Pbi véi UBND céc quin, huyén, thi xa:

+ T chirc kiém tra chéo cong tac vin thu, lwu trit theo hudng dan cta S&
NOi vy; '

+ Xay dung ké hoach kiém tra cong tac van thu, Iuu trit trén 30% cac
phong, ban, don vi truc thude va UBND cap x&.

* Thoi gian hoan thanh quy IV/2019.
1.2. Thie hién hoat ddng nghiép vu van thw, lvu triv

~ Cac co quan, td chuc tang cuong lanh dao, chi dao cdng tac van thu, luu
trft, trong ¢4 tap trung thuc hién cac nghiép vu sau:



a) Terc hién hoat déng nghiép vu vin thu e

- Cac co quan, t6 chire thyc hién viéc quan ly van ban di, vdn ban dén
theo quy dinh va trién khai str dung phén mém quan ly van béan di, vin ban dén;

- Céng chire, vién chiic 1ap ho so céng viée va giao ndp hd so, tai lidu vao
Luu trlt co quan ding quy dinh;

- Coéng chire, vién chuc tai cdc co quan st dung thu dién tir phuc vu
cong vigc;

- Cac co quan, t6 chuc trién khai va duy tri hé thong mang ndi bg, hé
thong thu dién tr phuc vu cho viéc trao doi, chia sé thong tin ndi by bao dam
nhanh chéng, thudn tién va hiéu qua;

- Céc co quan, t6 chirc trién khai 14p hd so cdng viéc trén mdi trudong
mang; cac van ban, tai liéu chinh thic trao doi gitta cadc co quan duge thuc hién
trén méi trudng mang, su dung chit ky s6 dam bao yéu cau bao mat thong tin.

b) Thuc hién hoat ddng nghiép vu luu tri

+ 100% tai liéu hinh thanh trong nam 2017 cta co quan dugc thu thip
vao Luu trlr co quan; 60% tai liéu hinh thanh tir ndm 2015 tr& vé trudc duge
chinh 1y hoan chinh va bao quan trong kho Luu trlt co quan;

+ Céc co quan, td chite thube ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sit
thwe hién lua chon tai liéu, 1ap ké hoach giao nop tai liéu c6 gid tri bao quan
vinh vién d& dén han ndp luu vao Luru trit lich sir Thanh phé (Trung tim Luu trit
lich st truc thude Chi cuc Vén thu - Luu trit); )

+ B tri phong, kho luu trit: yéu cau 100% cac co quan, td chuc bd tri
phong, kho va trang thiét bi d bao quan hd so, tai liéu; phan ddu xdy dung, cai
tao phong kho Iuu trit dat chuan theo quy dinh;

+ Thuc hién viéc huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh;

+ Py manh ung dung cong nghé thdng tin vao cong tac van thu, luu tri:
dau tu, ning cép trang thiét bi, xay dung co s& dit lidu lwu trit, s6 hoéa tai lidu;
trién khai thuc hién viéc quan 1y tai liéu luu trit dién ti theo quy dinh.

* Thoi gian hoan thanh quy IV/2019.

1.3. Cép chirng chi hanh ngh& va quan 1y hoat ddng dich vu lwu triv

- S& Noi vu:

+ T1ep tuc thuce hién thd tuc hanh chinh cap chung chi hanh nghe lwu trie
cho céc ca nhan du didu kién theo quy dinh (d4y manh viéc thuc hién thi tuc
hanh chinh cap do 3), thue hién viéc tlep‘nhan dang ky thong tin hoat dong dich

vu luu trlt cta cice t6 chic, ¢ nhan dang hoat dong dich vu luu tri¥ trén dia ban
Thanh pho;



+ Phéi hop véi cac co quan, t chirc tham dinh chat lwong ho so, tai lidu sau
chinh 1y khi c6 vén ban d& nghi ctia cc co quan, t& chirc trén dia ban Thanh phd.

- Céc té chire, ¢4 nhan dang hoat déng dich vu hru trir trén dia ban Thanh
phd chp hanh nghiém tic cac quy dinh ctia phap luét vé hoat ddng dich vu luu trit,
viéc ding ky thong tin hoat déng dich vu luu trit, bdo cdo viéc thuc hién cac hoat
déng dich vu luu trit v& S& N&i vu (qua Chi cuc Vin thu - Luu trlf) trudc ngay
15/12/2019;

- Céc co quan, tb chuc str dung dich vu luu trit can nghién ciru, thim dinh ky
néng luc cla don vi cung cap dich vu luu trit truée khi ky hop dbng va chét luong
thue hién dich vu Iuu trir trede khi nghiém thu; Béo cao két qua st dung dich vu
Iwu trir v& S& Noi vu (qua Chi cuc Vin thu - Luu trir) truée ngay 15/12/2019.

1.4. Cong tac swu tAm tai lidu hru triv quy, hiém

- T cong tac suu tdm tai liéu luu trit quy hiém tiép tue d4y manh cong tac
diéu tra, thong ké, xac minh ngudn gdc va thue hién suu tdm tai liéu luu trit quy
hlem cu thé nhu sau:

+ Phéi hop voi UBND céc quén, huyén, thi xa hu’ong dan UBND céc
phudong, xa, thi trén, t6 chuc, ca nhan, gia dinh, dong ho tiép tuc tdng hop, théng
ké va ding ky tai liéu luu trir quy, hiém gui vé S& Noi vu (qua Chi cyc Vin thy -
Luu trit, s6 20 Huynh Thuc Khang, quin Pbng Pa, Ha Noi);

+ Hiréng dan UBND céc x3, phudng, thi trén, ca nhan, gia dinh, dong ho vé
phuong phap, k§ thuat bao quan an toan tai ligu. Can cur tinh hmh thye t& xac minh
nguon goc tai liéu luwu trit quy, hiém tai cic co s dé hd tror phuong tién bao quén,
hd trg phuong tién trung bay phlen ban_tai liéu va hd tro tu b, phuc ché tai liéu
luu trit quy, hiém;

+ T chitc thim tra x4c minh ngudn gbc tai liéu ding ky dé nghi cong nhén
tai lidu luu trik quy, hiém; thuc hién dich thuét tai liéu huu tri quy, hiém v hoan
thién hé so trinh clp co thdm quyén cong nhan tai lidu luu trir quy, hiém céc dot
tiép theo va t chirc cong bb tai lidu luu trit quy, hiém.

- UBND céc quén, huyén, thi xa tdng hop béo céo tinh hinh béo quan, hién
trang t&i liéu huu trit quy hiém da duge Thanh phd cong nhan v& S& Ngi vu (qua Chi
cuc Vin thu - Luu triY) trude ngay 15/12/2019.

1.5, Céng tac to chirc can b

Tiép tuc kién todn t6 chirc, bd mdy theo huéng tinh gon, bo tri bién ché
chuyén trach dam bao ti€u chuén ngach cong chitc, vién chitc lam cbng tic vin thu,
luru trir; |

Thuec hién ddy di ché d6 phu cip doc hai cho céng chitc, vién chirc 1am cong
tac van thur, luu trit theo quy dinh hién he‘mh

- Tai cdc S&, ban, nganh: klen toan BO phén vin thu, luu trit thudc Vin
phong hodc Phong Té chirc - Hanh chinh, b6 tri @i nhén lyc 1am céng tac vin thw,

hru trit; dam bao tidu chudn nghiép vu theo quy dinh va thuc hién dhy du chirc
ning, nhiém vu ¢dng tic vin thu, luu trii tai co quan, don vi.

- Tai UBND cip huyén:



+ Tai Phong NOi vu quan, huyén, thi x4 phan cong céng chirc thuc hién
chirc ndng quan ly nha nudc vé van thu, luu trit va quan ly tai liéu luu trif;

+ Tai céc phong, ban, don vi cdp huyén b tri céng chue, vién chice lam
vén thu, luu trir theo quy dinh.

- Tai cac don vi sy nghi€p cong lap: can cr yéu cdu nhi€m vu deé bo tri
nhén luc thuc hién nhiém vu céng tac van thu, luu triv.

- Tai céc Téng cong ty va Doanh nghiép nha nuéc: can cir yéu cau nhiém
vu, quy md hoat ddng dé thanh 1dp B phén vén thu, luu trif; bo tri di nhén luc
thuc hién nhiém vu céng tac van thu, luu trit tai don vi.

1.6. Hién dai hoa cong tac van thuw, luu triv

- Bay manh cong tac nghién ctru va ing dung khoa hoc cong nghé trong hoat
dong van thu, luu trir; trién khai thue hién nghiép vu véan thu, luu trir voi quén ly tai
liéu dién t, img dung cac phan mém quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép theo
K& hoach ctia UBND Thanh phé, huéng dén clia S& Thong tin va Truyén théng;

- & N&i vu phbi hop voi Vin phong UBND Thanh phd, S& Thong tin va
Truyén théng trong viéc huéng dan nghiép vu van thu, luu trir d6i v6i quan 1y
tai liéu dién tor va Gng dung cdc phdn mém quan ly vin ban, dic biét cong tac lap
hd so trén moi trudng mang;

- Xay dung co s& dir lidu dé quan ly tai liéu luu trlt va phuc vu khai thac
tai liéu luu tri;

- Trién khai Gng dung céng nghé théng tin phuc vu quan ly, str dung tai
liéu luu trir tai Luru trir lich st Thanh phd.

1.7. Quan Iy tai lidu Luru trit lich sit Thanh phé

- Téng cudng cong tac kiém tra tai liéu luu trlr va kho bao quan tai liéu
Iwu trit lich sir dam bao an toan, phong chéng chay nd, 1 lut; phong chong cac
nguy co anh hudng dén tai liéu luu trir lich st nhu: mdi mot, 4m méc ...; dinh
ky vé sinh, sap xép khoa hoc tai liéu luu tri; dau tu trang thiét bi bao quan tai
liéu liru trit lich st

- Huéng dan cac co quan, td chirc thude ngudn ndp luu xay dung ké
hoach lua chon, théng ké tai liéu co gia tri bao quan vinh vién da dén han nop
luu tién hanh giao ndp tai lidu vao Luu trit lich s& Thanh pho theo quy dinh.
Nim 2019, tip trung thu thép tai liéu co gia tri vinh vién cua 06 co quan:
UBND Théanh phd, S& K& hoach va Dau tu, UBND quén Céu Gidy, So Khoa
hoc va Cong nghé, S¢ Xay dung; Ban Quan ly céac khu céng nghiép va Ché
xut Ha Noi;

- Tang cuong phat huy gid tri tai li¢u luu tri lich str, dap ung cac nhu ciu
str dung tai liéu luu trit cua cac co quan, td chic, ca nhén theo quy dinh. Lya chon
hd s0, tai liéu luu trit ¢6 gia tri td chirc trung bay, trién 1dm tai liéu luu trix lich st
phuc vu nhén dan dén tham quan va nghién ctru tai li€u luu trit. Thyc hién xay



dung co s dit ligu luu trit Phong S¢ Dia chinh - Nha ¢t Ha-Ni (khoi ho so Nha
61) va hoan thién cong cy tra ciru ho so, tai liéu Phong UBND thanh pho Ha Nai.

1.8. Kinh phi thuc hién ¢ong tac van thu’,vlu'u trir va hoat dong luu trir .

- Cac co quan, t4 chure bo tri kinh phi cho hoat ddng vén thu, luu tri theo
quy dinh tai Diéu 39 cua Luét Luu tri; '

- Chli dao céac co quan, t§ chirc thudc pham vi quan ly dau tu kinh phi cho
vidc xdy méi, cai tao, ndng cip m& rong kho luu trit dn dién tich va céac dieu
kién bdo quéan an toan tai liéu theo quy dinh; chinh ly tai liéu ton dong.

2. Nhiém vu trong tam

2.1. Tiép tuc td chirc, trién khai thuc hién nghiém K& hoach sb 251/KH-
UBND ngay 25/12/2017 vé thuc hién Chi thi sb 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta
- Thu tuéng Chinh pha vé ting cudng cong tac lap hd so va giao ndp hé so, tai
lidu vao Luu trit co quan, Lun trit lich st _Quyé_t dinh s& 7051/QD-UBND ngay
29/12/2016 ctia UBND thanh phé Ha Noi phé duyét Quy hoach nganh Van thu,
Luu trit thanh phé Ha N&i dén nam 2020, tam nhin dén nam 2030.

2.2. Tich cuc dady manh cac hoat dong nghiép vu van thu, luu trii. Tap
trung xdy dung Danh muc hd so hang nim; Bang thoi han bao quan hd so, tai
liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong cia co quan, td chuc; lap hd so cong
viéc va giao ndp }'16 so, tai liéu vao Luu trl co quan; bd tri phong kho luu trix
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dam bao tidu chudn dé bao quan an toadn ho so, tai liéu va thudn tién khai thac,

str dung tai liéu luu trli; tang cudng cong tag phong, chbng chay nd.
2.3. Bb tri cong chirc, vién chirc lam cdng tac van thu, luu trit ddm bao
tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu. '

2.4. Céac co quan, td chirc thudc Danh muc ngudn nop luu tai lidu vao
Luu trit lich st Thanh phé thuc hién ra soat, thong ké, xdy dung ké hoach
giao ndp hod so, tai ligu co gia tri bao quan vinh vién vao Luu trit lich sir
Thanh pho theo quy dinh.

2.5. Tang cudng kiém tra céng tac van thu, luu tri, ddc bigt 1a viéc lap hd
so cdng viéc va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

2.6. Téng cudng kiém tra hoat dong dich vu luu trit va st dyng dich vu
luu trit cla céc co quan, to chic; phdi hop vdi cac co quan, t0 chirc tham dinh
chét luong hé so, tai liéu sau khi chinh 1y. '

2.7. Day manh tmg dung khoa hoc cong nghé vao cbng tac vin thu, luu
trit; xay dung co s¢ dit lidu luu trit phuc vu cong tac quan 1y, khai thac str dung
tai liéu luu tri. '

1IL GIAI PHAP THUC HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU

1. Tang cuong cdng tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé cdng tac vin
thu, luu trit dén cdng chirc, vién chuec.



2. Nang cao trach nhiém cta nguoi ding dau co quan, td chiic va cong
chirc, vién churc trong viée thuc hién cong tac vén thu, luu trit.

3. Thudong xuyén huéng dan nghiép vu van thu, luu trr cho cong chic,
vién chuc.

4. Tang cuong thanh tra, kiém tra vé cong tac van thu, luu trik.

5. Chi dao, hudng dan viéc thuc hién cong tac van thu, luu trii: lap
Danh muc hd so; 14p hd so cong viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit
co quan.

6. Cac co quan, t& chixe bb tri kinh  phi cho cdng tac luu trit nhu: xay moi,
cai tao, nang cap, md rdng kho luu trit; lip dat hé théng phong chay, chita chay;
trang bi gia st, diéu hoa, quat thong gio...cip, hop, bia hd so dé bao quan an
toan hd so, tai liéu theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Tha trudng cac co quan, t6 chikc

- Xay dung va trlen khai thuc hién K& hoach; chi dao cac don vi truc thude
xdy dung ké hoach va t& chitc thure hién cong tac vin thu, luu try theo quy dinh,
gui K& hoach thuc hién cong tac van thu, luu trit ndm 2019 vé S& Noi vu (qua Chi
cuc Vin thu - Luu trif) truée ngay 15/02/2019;

- Bio c4o so két thuc hién 03 nim thuc hién Quyét dinh s6 7051/Qb-
UBND ngay 22/12/2016 cia UBND thanh pho Ha Néi phé duyét Quy hoach
nganh Van thu, Luu trit thanh phd Ha Noi dén nam 2020, tdm nhin dén nim
2030; Béo céo so két 02 nam thue hién Chi thi s§ 35/CT-TTg ngay 07/9/2017
cta Thit twéng Chinh pht vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp ho so, tai
ligu vao Luu trit co quan, Luru trit lich stt, trong do tdp trung dénh gia chat luong
chinh ly tai liéu tdn dong, giri v& S& Noi vu (qua Chi cuc Vén thu - Luu tri) trudce
ngay 15/10/2019;

- B4 tri kinh phi cho viéc xdy mdi, cai tao nang cap kho; mua sam
trang thiét bi bao quan tai liéu; chinh ly tai liéu ton dong tr ndm 2015 tré vé
trude theo Chi thi sé 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phu;

- Thyc hién ché d6 bdo cdo cdng tac vin thu, luu trit theo quy dinh, dam
bao chit lugng va ding thoi han; gui Béo céo két qua thuc hién hoat dong
cbng téc vin thu, luu trlt ndm 2019 va phuong hudéng nhiém vu céng tic ndm
2020 trudc ngay 15/11/2019; bao cao théng ké cong tdc vin thu, luu trit ndm
2019 trudc ngay 15/01/2020 vé S& Noi vu (qua Chi cuc Vén thu - Luu trit).

2. 86 Thong tin va T ruyeén thong

- Tiép tuc tuyén truyén, phd bién cdc quy dinh ctia phép luat vé cong tac
van thu, luu tri;



- Phéi hop voi S& Noi vu trién khai phan mém quan ly vén-ban toi tat ca
cac co quan, td chirc trén dia ban Thanh pho huéng dan cée co quan, to chirc
1ap hé so trén mdi truong mang, quéan ly ho so dién tir theo quy dinh.

3. S& Tai chinh

- Thém dinh du toén kinh phi phuc vu cong tac van thu, luu trif cia cac co
quar, t6 chiic va trinh UBND Thanh phd phé duyét;

- Phéi hop voi SO Noi vu tham muu trinh UBND Thanh. phé cép kinh ph1
- thye hién D2 én suwu tAm tai liéu luu trit quy, hiém.

4. S& Noi vu

- T4 chirc Hoi nghi so két danh gia két qua 03 nam thuc hién Quyét dinh
s6 7051/Qb- UBND ngay 22/12/2016 cia UBND Thanh pho va 02 ndm thuc
hién Chi thi 6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu twéng Chinh ph;

- P& xudt khen thuéng cac tap thé, ca nhén c6 thanh tich xuat sac trong

viée thyc hién cong tac vén thu, luu trit (Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017

cia Thi tuéng Chinh phu; Quyét dinh s6 7051/QD-UBND ngay 22/12/2016

cia UBND Thanh pho Ké hoach ¢6ng tac van thu, luu trit; Ké hoach suu tdm
tai liéu luu trir quy, hiém);

- Kiém tra, huéng dan, d6n doc cac co quan, t6 chirc thuc hi¢n cac néi
dung theo K& hoach; !

- Téng hop, bio cio Cyc Van thu va Luu trft nha nude vé cong tac vin
thur, luwu trit clia cc co quan, t6 chirc thude Thanh pho

Yéu céu cac co quan, td chuc trién khai thuc hién nghiém tic Ké hoach
cong tac van thu, luu trit nam 2019 cua UBND Thanh phd. Trong quaé trinh thuc
hién néu cé phat sinh, vudng méic phéan anh v& S& Noi vu (qua Chi cyuc Van thu -
Luu triY) dé tbng hop, bao cao UBND Thanh phd xem xét, giai quyét. //é,/

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc;

- Cha tich UBND TP; e
- Cac PCT UBND TP; p
- Céc S0, ban, nginh, don vi su nghiép thuge TP, t& chirc I~
x& hoi - nghe nghiép, doanh nghi¢p nha nuéc; ;
- UBND céc quén, huyen thi x&;

- VP UBND TP: CVP, cac PCVP, NC, TH, VX,
- Chi cyc Van thu — Luu tri; @

- Luu: VT, SNV.
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