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S6: 488 /KH-UBDT
Ha N¢i, ngayZ% thang 02 nam 2020

KE HOACH n
Cong tac Van thw, Luu trir nam 2020 cia Uy ban Dan tdc

Thuc hién luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cin ctr Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua Chinh phu vé
cong tac van thu va Nghi dinh 09/2010/ND-CP ngay 02/02/2010 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 110/2004/ND-CP vé cong tac van
thu:;

Cin ci Nghi dinh s6 13/2017/ND-CP ngay 10/02/2017 cta Chinh phu quy
dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chuc cua ljy ban Dan toc;

Can cir Quyét dinh s6 30/QD-UBDT ngay 15/01/2020 ctia B trudng, Chi
nhiém Uy ban Dan toc ban hanh Ké hoach cong tac niam 2020 cua Van phong
Uy ban;

Thuc hién Céng vin s6 6532/BNV-VTLTNN ngay 26/12/2019 cua Bo
Nbi vu vé phuong hudng, nhiém vu céng tac van thu, luu trir nam 2020, Uy ban
Dan toc ban hanh Ké hoach cong tac Van thu, Luu trit ndm 2020 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan ly nha nudc vé cong tic van thu, luu
trir; phat huy vai tro cta cong tac vén thu, luu trit trong hoat dong quan ly nha
nudce cia Uy ban Dén toc.

- Nang cao trach nhiém, nhéan thirc cua nguoi ding dau; trach nhiém,
nhan thirc cua céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong thuc hién cong tac
van thu, Iuu tri;

- Thuc hién cong tac van thu, luu trir theo ding quy dinh; nang cao hiéu qua
giai quyét cong viéc va dép ting yéu cau cong tac cai cach hanh chinh hién nay.

2. Yéu cau

- Thu truong cac Vuy, don vi truc thudc Uy ban can cit vao Ké hoach cong
tac va tinh hinh thuc té cua vu, don vi trién khai c6 hiéu qua cong tac vin thu,

luu trir;



- Pua ndi dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, cong tac luu
trit 1a mot trong céc tiéu chi danh gia mic do hoan thanh nhiém vu duogc giao
hang nam va danh gia thi dua gifra cua cac ca nhan va tap the.

1. QUAN LY, CHI PAO NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quén ly, chi dao, hwéng din cong tac vin thw, lvu triv

a) Tuyén truyén, pho bién phép luat vé cong tac van thu, luu trix

Tang cudng tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phap luat va van ban
huéng dan nghiép vu ciia nganh, co quan, t6 chic vé céng tic van thu, luu trit
ddi véi toan thé cong chuec, vién chuc, nguoi lao dong thude cac vu, don vi cua
Uy ban Dan téc.

b) X4y dung ban hanh vin ban quan ly, vin ban hudéng din vé nghiép vu
cong tac van thu, luu trir

- Phd bién cac van ban vé thuc hién cong tac van thu, luu trir téi céan bo,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude Uy ban Dan tdc.

- Soan thao, stra d6i quy ché vin thu, quy ché luu trit cho phu hop vai
Nghi dinh thay thé Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua Chinh phu
vé cong tac van thu va cac quy dinh hién hanh.

- Ban hanh céc vin ban huéng dan trién khai thuc hién cong téc van thu,
luu trit ¢ddm bao phu hop véi tinh hinh thuc tién.

¢) Cong téc td chirc can bo, tap huan, bdi dudng nghiép vu

- B6 tri cong chite, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir tai co quan bao
dam tiéu chuan nghiép vu chuyén mén theo Thong tur 13/2014/TT-BNV ngay
31/10/2014 va Thong tu 14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cia Bo Noi vu.

- Tiép tuc kién toan t6 chirc bd mdy lam céng tac van thu, luu trit, bo sung
thém chi tiéu bién ché dé dap ung cong tac van thu trong tinh hinh méi.

- Trién khai cac 16p tap huédn vé cong tac van thu; lwu trit.

Thoi gian thuc hién: quy II, III, IV ndm 2020.

d) T6 chuc kiém tra cong tac van thu, luu trlr va cong tac bao vé bi mat
nha nudce tai mét sé vu, don vi truc thudc Uy ban Dan toc

Trién khai kiém tra, giam st viéc thuc hién cac quy dinh vé cong téc van thu,
luu tri¥ trong qua trinh soan thao va ban hanh vin ban gidy, vin ban dién tr, thuc
hién viéc quan ly van ban dién tir, huéng dan 14p hé so dién tir vao luu trit co quan.
Thuyc hién nghiém viéc quan ly, str dung con déau va thiét bi luu khéa bi mét.



Pon vi dugc kiém tra: Vu Hop téc Quéc té, Bao Dan toc phat trién; cac Vu
Dia phuong 1, Vu Phap ché, Vu Tuyén truyén. Vu Dan toc thiéu sd, Phong Kiém
so4t Thi tuc Hanh chinh (Van phong Uy ban), Thanh tra Uy ban.

Thoi gian thuc hién: quy: 11, 111, IV.

d) Pay manh img dung cong nghé thong tin vao hoat dong cong tac van
thu, Iuu trir

Phéi hop v6i Trung tAm thong tin nang cap phan mém QLVB dap img duoc
yéu cau Quyét dinh 28/2018/QP-TTg cta Thi twéng Chinh phii vé& giri, nhén vin
ban dién tir giita cdc co quan hanh chinh nha nudc, Nghi dinh méi thay thé Nghi
dinh 110/2004 vé cong tac van thu,dap tmg yéu cau nhiém vu dé ra.

e) Viéc nghién ctru dé xudt va thue hién cac nghién ctru khoa hoc vé cong
tac van thu luu trir:

T6 chire thuc hién trién khai Quyét dinh sé 328A/QDP-UBDT ngay
14/6/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Uy ban Dén toc vé Phé duyét Dé an “Doi
méi, ning cao chat lugng, hiéu quéa cong tac van thu, luu trit cia Uy ban Dan toc
giai doan 2018-2022" nam 2020;

Kip thoi dé xuit cac nhiém vu nghién ctru khoa hoc nhim dép tmg nén
hanh chinh Chinh phu dién tir trong tinh hinh hién nay.

2. Quan ly tai liéu tai Lwru trir co quan

- Tiép tuc huéng dan cac vu, don vi thu thép tai liéu va nop tai liéu vao
lIuu trir co quan.

- Quan ly, khai thac, str dung tai liéu luu trlr co quan theo ding quy dinh
cua phap luat.

3. Kinh phi dé thye hién cong tac van thw, hru triv

Kinh phi cho hoat dong van thu va luu trir duge bb tri tir nguén kinh phi
thuc hién Dé an “Dbi méi, nang cao chét lugng, hiéu qua cong tac vin thu, luu
trit cia Uy ban Dan toc giai doan 2018-2022” nam 2020; ngudn kinh phi thuc
hién nhiém vu khoa hoc; ngudn kinh phi thuong xuyén duge cép theo quy dinh
va nguon kinh phi khac dugc phap luat cho phép.

I11. CHI PAO THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

Trong nam 2020, Uy ban Dan téc tip trung thuc hién nhimg noi dung
trong diém sau:

1. T6 chuc trién khai thuc hién Nghi dinh méi vé cong tac van thu (Nghi
dinh thay thé Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua Chinh phu).
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2. Tiép tuc tham muu thuc hién Quyét dinh 28/2018/QD-TTg cua Thu
tuéng Chinh phu vé giri, nhan vin ban dién tir trong cac co quan hanh chinh nha
nude. Hoan thién hé thong van ban lam co s phép 1y thuc hién viéc quan ly van
ban dién tu trong qua trinh thuc hién nhiém vu chuyén moén tir khau soan thao,
ban hanh, dén 14p ho so dién ti.

3. Pao tao, boi dudng vé nghiép vu van thu, luu trir dap ing duogc yéu cau
nhiém vu dugc giao.

4. Tiép tuc tham muu thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua
Thu tudéng Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so, tai
liéu vao luu trir co quan, luu trir lich su.

5. Xay dung Bao cdo tong két 10 ndm thuc hién Luat Luu trit nam 2011.

6. Kiém tra viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit tai cac vu, don vi truc

thuéc Uy ban Dan toc.

IV. GIAI PHAP THUC HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU

- Tang cuong viéc tuyén truyén, ph6 bién phap luat va cac vin ban hudng
dan vé céng tac van thu, luu trir nhdm néng cao nhan thirc va hiéu biét cta cong
chtre, vién chire, nguoi lao dong vé cong tac van thu, luu trit,

- Pé cao trach nhiém cua ngudi dimg dau, ctia cong chirc, vién chire trong
thuc hién cong tac van thu, luu tri,

- Thuong xuyén hudéng dan nghiép vu cong tac van thu, luu trir cho cong
chure, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan,

- Tang cuong thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra vé cong tac van thu,
luu trir,

- Bo tri kinh phi thuc hién céng tac van thu luu trir: Kinh phi dao tao, tap
huan; trang bi may moc, thiét bi lam viéc, cai tao, md rong kho luu trit; trang bi
hé théng bédo chéy, diéu hoa, quat théng gi6 ... cap, bia, hop dé bao quan tai liéu
theo tiéu chuan guy dinh.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Tha trwéng cac vy, don vi

T6 chirc trién khai thuc hién nghiém tic, hiéu qua, ding yéu cu ndi dung
duoc giao tai ké hoach.

2. Vu Ké hoach tai chinh

B6 tri kinh phi dam bao thue hién cong tac van thu luu trir hiéu qua.



3. Vu T6 chirc can b
- B sung, bd tri nhan sur lam céng téc van thu, luu trir theo vi tri viée lam
da dugc phé duyét.
- Ra soat, cir can bd lam cdng tac van thu tham gia cac lop boi dudng nang
cao nghiép vu cong tac van thu, luu trir.
- Tham muu cho Lanh dao Uy ban dua két qua thuc hién cong tac vin thu,
[y, luu trir 14 mot trong tiéu chi binh xét thi dua, khen thudéng hang nam doi véi
cAc c4 nhan, tap thé; co hinh thirc khen thuéng d6i véi c4 nhan, don vi c6 thanh
tich trong thuc hién cong tac van thu, luu trir cua co quan.
4. Trung tam thong tin
Phéi hop v6i Vin phong Uy ban, cac vu, don vi ap dung cong nghé thong
tin trong hoat dong van thu luu trir. Pam bdo co so ha té’mg cho viéc ung dung
chit ky sb va giri nhan van ban dién tir theo Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg vé
viée giri, nhan van ban dién t gitta cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nud,
céc quy dinh hién hanh dam béo theo dung 19 trinh cua Thu tuéng Chinh phu.
5. Vin phong Uy ban
La dau méi thuc hién cong tac van thu, luu trit cia Uy ban Dan tée, chu
tri tham muu cho lanh dao Uy ban vé t6 chirc trién khai, thuc hién cong tac van
thu, luu trir va hudng dan cac vu don vi thyc hién cac nhiém vu theo ké hoach./.

TL. BQ TRUONG, CHU NHIEM
CHANH VAN PHONG

Noinhan:

- BO Noi vu;

- B4 trudng, Chi nhiém UBDT (dé b/c);

- Céc Thir trudng, Phé Chi nhiém UB (dé b/c);
- Cac vu, don vi thudc UBDT(_dé t/h);

- Cdng thong tin dién tr UBDT;

- Luu: VT, VTLT._‘F

Lo Quang Ti






