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. Thu thap, Iwu trit, tong hop thong tin thi trwong lao dong
‘ nim 2020 trén dia ban thanh phd Ha Ngi

Cin ct Théng tu sb 27/2015/TT-BLDTBXH ngay 24/7/2015 cua B Lao
dong Thuong binh va Xa hoi vé viéc huéng dan thu thap, luu trit, tng hop
théng tin thi truong lao dong; UBND thanh phé Ha N&i ban hanh K& hoach thu
thap, luu trit, tong hop théng tin thi trudng lao dong nim 2020 trén dia ban
Thanh phé, nhu sau: -

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thu thép théng tin co ban, chinh xac vé thuc trang lao dong, viéc lam,
thét nghiép va bién dong qua ting thoi ky trén dia ban Thanh phd, lam co s&
hoach dinh chinh sach viéc lam va phat trién ngudn nhan luc phu hop véi yéu
cdu ciia Cung lao dong (sau day goi t4t 13 thong tin Cung lao dong).

- Thu thép théng tin vé thuc trang lao dong cua cac doanh nghiép, t6 chire,
ca nhén c6 sir dung lao dong theo nghé va trinh d6 do tao; nhu cau tuyén lao
dong, 1am co sé d& xéc dinh hudng dio tao va bb tri hop 1y ngudn nhin hyc (san
day goi tit 14 thong tin Cu lao dong).

2. Yéu cau

- Thong tin dugc thu thap dudi hinh thitc ghi chép va cap nhat théng tin
vao S6 ghi chép thong tin phan cung va phén ciu lao dong (Sau day goi 1a S6
ghi chép). Viée ghi chép thong tin cung, ciu lao déng phai dam bao tinh khach
quan, trung thuc, ding sy that, khong dién thong tin sai léch hodc khong dam
bao a6 chinh xédc vao S& ghi chép.

- Thong tin thu thap dugc xac dinh ding va théng ké day du, kip thoi sb
ngudi bude vao - ra khoi tudi lao ddng, sb ngudi trong tubi lao dong va bién
dong vé lao ddng, tinh trang viéc lam, that nghiép trong cc hd gia dinh, ciing
nhu sy bién dong tang giam lao dong theo trinh do va linh vue gido duc - dao tao
trong céc doanh nghiép, td uhll’c

- Ung dung cong ngh@ théng tin trong xi Iy s6 liéu.

II. CONG TAC GHI CHEP, CAP NHAT THONG TIN BIEN PONG
VE CUNG, CAU LAO PONG, THU THAP THONG TIN VE NGUOI
NUOC NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM VA NGUOI VIET NAM DI
LAM VIEC O NUGC NGOAI

1. Thu thép, ghi chép cip nhat théng tin vé Cung lao dong



a) Péi twong thu thap thong tin vé Cung lao dong 1a ngudi lao dong

b) Néi dung thu thap

- Nhan khau hoc gém cac théng tin vé ho va tén, gi6i tinh, ngdy thang
nam sinh, dan toc. :

- Trinh d6 gido duc phd thong.

- Trinh @6 chuyén mon k¥ thuét, linh vuce giao duc - dao tao.

- Pang tham gia hoat déng kinh té:

+ Pbi véi ngudi 6 viée 1am thu thap cic thong tin vé vi thé viée 1am,
cdng viéc dang 1am, noi 1am viéc, loai hinh kinh te.

+ Dbi véi ngudi thét nghlep thu thap céc thong tin di timg lam viéc hodc
chua bao gid lam viéc, thoi gian thit nghiép.

- Khong hoat dong kinh té theo ly do.

¢) Thoi diém, thai gian thu thap

- Thoi diém thu thép thong tin 12 ngay 01/7/2020.

- Thoi gian thu thdp thong tin tir 01/7/2020 dén 30/7/2020.

d) Phuong thire thuc hién

- UBND cép xi td chirc thuc hién nhimg viéc sau:

+ Thu thap thong tin ban dau, cép nhat thdng tin bién dong cia ngudi lao
déng co tén trong s6 hd khéu hoic sb tam tra trén dia ban thugc pham vi quan ly
thon, td dan phd va tuong duong vao s6 ghi chép thong tin thi truong lao dong -
phan Cung lao ddng.

+ Nhén va ban giao ) Cung lao dong phuc vu viéc thu thip, nhép thong
tin Cung lao ddng theo ké hoach cua S& Lao dong Thuong binh va Xa hdi.

- UBND céc quén, huyén, thi xa chi dao, hudng dan UBND cap x4 thuc hién
viéc thu thp théng tin ban dau, cap nhat thong tin bién dong clia nguoi lao déng.

- S& Lao ddng Thuong binh va X hoi td chac thuc hién nhitng viéc sau:

+ Xay dung ké hoach, huéng ddn UBND céc quén, huyén, thi x& chi dao
UBND cép x4 to chirc thu thép thdng tin cua nguoi lao dong.

+ Td chitc nhap va quan ly thong tin ban ddu, théng tin bién déng cia
ngudi lao ddng vao hé thong Co s dif liéu thi trudng lao d(’)ng cia dia phuong.

+ Chuyén tai dit liéu Cung lao dong cua Thanh phd Ha Noi vao hé thong
Co s& dir lidu thi truong lao dong Quéc gia theo huéng din cia B Lao dong
Thuong binh va X3 hdi.

2. Thu thép, ghi chép va cidp nhat thong tin bién djng vé phian Ciu
lao dong

a) Pbi tuong thu thip thong tin vé Ciu lao ddng 1a ngudi s dung lao
dong



b) N6i dung thu thip

- Théng tin dinh danh gdm tén, dia chi, loai hinh va ma s6 doanh nghiép
ctia ngudi st dung lao dong.

- Nganh, nghé kinh doanh chinh.

- Tién luong.

-Sb lu‘cng Jao ddng dang lam viéc theo gidi tinh, loai lao dong, hop ddng
lao dong, vi tri viéc lam, trinh dd gido duc phé théng, trinh d chuyén mén ky
thuét.

- S6 lao dong c6 nhu cau tuyén theo trinh dd chuyén mén k§ thuat.
¢) Thoi diém, thoi gian thu thap

- Thai diém thu thap théng tin 1 ngay 01/7/2020.

- Thoi gian thu thap thong tin tir 01/7/2020 dén 30/7/2020.

d) Phuong thirc thyre hién

- UBND cép quan, huyén, thj x3, Ban Quan ly khu Céng nghé cao Hoa
Lac (diéu tra cac doanh nghiép thuéc Khu Cong ngh¢ cao Hoa Lac): Ban Quan
1y cac khu Céng nghiép va Che xuit Ha Noi (diéu tra cic doanh nghlep thudc
cac Khu Cong nghiép va Ché xuit Ha No1) td chire thuc hién nhiing viéc sau:

+ Ghi chép thong tin ban diu, cap nhit thong tin bién dong cua ngum SUr
dung lao dong ¢6 tru s, chi nhanh, van phong dai dién tai dia ban quéan ly vao
so ghi chép thong tin thi trudng lao ddng - phan Céu Jao ddng.

ot Nhén va ban glao’so CAu lao d6ng phuc vu viéc thu thdp, nhap théng tin
Cau lao ddng theo ding ke hoach.

- S& Lao ddng Thuong binh va Xa hdi tb chic thuc hién nhimg viée sau:

+ Xay dung ké hoach, hwéng din UBND cép huyén td chic thu thap
théng tin cia nguoi st dung lao dong.

+ Giao Trung tam Dich vu viée lam Ha N¢i thuge S& Lao dong Thuong
binh va X& hoi td chirc nhép tin va quan ly théng tin ban dAu, thong tin bién
dong cla ngudi s dung lao ddng vao hé thong Co sé& dit lidu thi trudng lao
dong ctia Thanh phé.

+ Chuyen tai dit 1idu Cu lao dong cia thanh phd Ha Ngi vao hé théng Co
s& dir liéu thi truong lao dong Quéc gia theo hudng din clia B Lao dong
Thuong binh va Xa hoi.

3. Thu thap thong tin vé ngudi lao djng 13 cong din nude ngodi lam
viée tai Viét Nam
a) Déi tuong thu thap thdng tin v& ngudi lao dong la cong dan nuée ngoal

lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2015/TT-BLDTBXH
ngay 24/7/2015 ctia B$ Lao dong Thuong binh va X4 hoi.

b) Néi dung thu thap



- Théng tin c4 nhin gdm ho va tén, qudc tich, ngay thang nim sinh, giéi
tinh, hé chiéu.

- Gidy phép lao déng.

- Viéc lam dang lam gdm céc théng tin v& vi tri viéc lam, mirc lrong trung
binh.

4. Thu thap thdng tin v& ngudi lao ddng Viét Nam di lam viée & nwéc
ngoai theo hgp dong

a) Pdi tugng thu thap théng tin la ngudi lao dong di lam viéc & nudc
ngoal theo hop ddng theo quy dinh tai Luét Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop déng.

b) N6i dung thu thap

- Nhan khdu hoc gbém céc thong tin vé ho va tén, gidi tinh, ngay thang
nam sinh, qué quan, hd chiéu. |

- Viée 1am tai nudc ngoai gdbm céc théng tin vé thoi han hop dong, thoi
gian xuét canh, nganh nghé, dia chi lam viéc.

- Thoi gian vé nude, nguyén nhan.

III. LUC LUQNG DPIEU TRA, GIAM SAT, NHAP TIN

1. Diu tra vién

- V& phéan Cung lao dong: Diéu tra vién bao gém d6i ngii can bd phu trach

cong tac van hoa — xd hoi, trudng thon, tb trudng t6 dan phé cia céc x4, phuong,
thi tran trén dia ban Thanh pho Ha Néi.

- V& phan Céu lao dong: Piéu tra vién & ngudi co chuyén mén va kinh
nghiém tham gia cac cudc didu tra, 6 tinh than trach nhiém, nhiét tinh vgi cong
viéc va co kha nang vén dong quén ching, dugc huin luyén vé nghiép vu didu
tra. Luc luong diéu tra vién gdm: Can bd Phong Lao ddng Thuong binh va X3
hoi céac quan huyén, thi x&, Ban Quéan ly khu Coéng nghé cao Hoa Lac, Ban
Quén 1y cac khu Céng nghiép va Ché xuit Ha Noi va luc lugng co lién quan
(céc don vi chu déng lua chon luc luong diéu tra vién déap tng duoc yéu ciu cia
cong viéc).

2. Giam sit vién
- Luc hrgng giam sat vién la can bd Phong Viéc lam - An toan lao dong,

S¢ Lao déng Thuong binh va X3 hdi, 1a ngudi cd nghiép vy, kinh nghiém tham
gia giam sat, c6 trach nhiém cao trong cong viéc.

- Gidm sat qua trinh ghi phleu tai cac dia ban dugc phén cong phu trach,
hudng dan, giai quyét céc vuéng mic phat sinh trong qua trinh diéu tra tai dia
ban.

3. Luc lwgng nhap tin vao phin mém

Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi: chii ddng chon luc luong nhép tin
nham dam bao chat lugng, chinh xac va ti€n 46 theo ké hoach.



IV. TIEN DQ TRIEN KHAI CAP NHAT THONG TIN BIEN PONG
CUNG LAO PONG, CAU LAO PONG

- Thang 2, 3 ndm 2020: Lép du toan phan bd kinh phi, xdy dung Ké hoach
thu thap, luu tri, tdng hop thong tin thi truong lao d6ng; chudn bj céc tai lidu
nghiép vu, sd ghi chép phuc vu didu tra tai dia ban.

- Thang 5, 6 nam 2020:

+ T4 churc hdi nghi tap huén trién khai K¢é hoach thu thap, luu trir, tong
hop théng tin thi truong lao déng trén dia ban Thanh phé. UBND cac quan,
huyen thi x& chu dong x&y dung ké hoach trién khai, lua chon luc luong d1eu tra
vién, td chuc tap hudn nghiép vu @& trién khai diéu tra, thu thap, huu triy, tbng
hop thdng tin thi truong lao dong. Ky két hop ddng cong viéc gitra S& Lao dong
Thuong binh va X4 hdi voi Phong Lao dong Thuong binh va X& héi cac quan,
huyén, thi x&.

+ T4 chuc thu thip théng tin vé ngudi lao ddng la cdng dan nudc ngoai
lam viéce tai Viét Nam va ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hgp dong.

- Tir ngay 01/7 d&én ngay 30/7/2020:

+ UBND cic quén, huyén, thi x4, Ban Quan ly khu Cong nghé cao Hoa
Lac, Ban Quan ly cac khu Cong nghiép va Ché xuat Ha Noi va UBND céc x4,
phudng, thi tran trién khai td chirc cip nhat théng tin ctia cac hd gia dinh, cac
doanh nghiép trén dia ban quan ly.

+ S& Lao ddng Thuong binh va X4 hoi chuyén théng tin dé Trung tAm
Dich vu viéc 1am Ha Ndi nhép tin vé ngudi lao déng 1a céng dan nuéc ngoai lam
viée tai Viét Nam va ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hop ddng.

- T ngay 01/8/2020 dén trudc ngay 10/8/2020: UBND céc xd, phudng,
thi tran tong hop va bao cdo thdng tin thi trudng lao dong giri UBND cac quén,
huyén, thi x& (qua Phong Lao dong Thuong binh va Xa hdi).

- T ngay 11/8/2020 dén trudc ngay 30/8/2020: Cac quén, huyén, thi x4,
Ban Quan Iy khu Cong ngh¢ cao'Hoa Lac, Ban Quan ly cac khu Cong nghiép va
Ché xuit Ha Noi ra soat, tong hgp cip nhit thdng tin va ban giao vé S& Lao
dong Thuong binh va Xa hdi (qua Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Ngi). S& Lao
dong Thuong binh va X2 héi chi dao Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi theo
dsi, don dbc vé tidn do diéu tra, tién do ban giao phiu cling nhu céc cong viée
lién quan dén ghi chép, cap nhit Cung - Céu lao déng.

- T ngay 01/9 dén ngay 30/9/2020: Trung tim Dich vu viéc lam Ha Noi
td chirc nhép tin va tdng hop théng tin blen dong Cung - Cau lao déng trén dia
ban Thanh phd, nhp tin theo hinh thirc cuon chiéu; 1am thu tuc thanh quyét ton
kinh ph1 theo hop dong, dam bao ding tién d6; Chuyén tai dit lidu thi truong lao
dong ctia Thanh phé vao hé théng Co s& dir lidu thi truong lao ddng Quéc gia
theo hudng din ctia B6 Lao ddng Thuong binh va X3 hoi.



Sau khi nghiém thu biéu tong hop bién dong (phén Cung lao dong) phleu
cap nhét, diéu tra doanh nghiép (phan Cau lao dong), cén cur chét Iluong didu tra,
giao S& Lao ddng Thuong binh va Xa héi td chire phic tra (néu cén thiét).

V.PHAN CONG TRACH NHIEM
1. S¢ Lao dong Thwong binh va Xa hoi

- Chu tri, phdi hop véi céc co quan lién quan trinh UBND Thanh phé phé
duyét k& hoach, kinh phi thuc hién viéc thu thap, luu trly, tbng hop thong tin thi
truong lao déng.

- T chirc tap huin nghiép vu ghi chép thdng tin thi trudng lao ddng cho
d6i ngii can bd cua Ban Quan ly khu Cong ngh€ cao Hoa Lac, Ban Quan ly cac
khu Céng nghidp va Ché xuit Ha Noi; Phong Lao déng Thuong binh va X4 hoi
cac quén, huyén, thi x&; chi dao Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Nbi in in phidu
két qua Céu lao ddng nam 2019 va phat cho don vi thuc hién ghi chép bién dong
nam 2020.

- Chi dao Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Néi: Huéng dan, dén dde
UBND cac quan, huyén, thi x&, don vi lién quan vé nghiép vu ghi chép va tong
hop béo céo blen ddng cung, cu lao dong ndm 2020 trén dia ban Thanh pho
dam bédo dung tién do quy dinh; theo di tién dg, théo g& kho khén, hudng din
cac don vi trong qua trinh ghi chép bién dong, tlep nhan, kiém tra ra soat Biéu
cip nhét thong tin thay dbi cia UBND cac quén, huyén, thi xA; nhép tin vao
phin mém, téng h0’p va chuyén tai dir liéu thi truong lao dong cua Thanh phd
vao hé théng co so dit liéu thi trudng lao dong Qudc gia theo hudng din cia B
Lao dong Thuong binh va X hdi.

- Huéng dan, dén dbc cac don vi, doanh nghiép, td chire sit dung lao déng
1a cdng dan nudc ngoai, cac doanh nghiép hoat dong dua ngudi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong trén dia ban thanh phd Ha Noi
téng hop béo cao theo quy dinh.

- Kiém tra, giam st viéc ghi S§ ghi chép, t& chirc theo ddi qué trinh cip
nhét, x1r Iy thong tin tai cac quén, huyén, thi x&, Trung tam Dich vu viéc lam.

- Kiém tra, giam sat viéc thu thép thong tin thi trudng lao dong; tf“)ng hop,
bao cao thong tin thi trong lao dong theo quy dinh va béo cao dot xuat theo yéu
cau clia co quan co tham quyén.

2. Ban Quan ly khu Cong nghé cao Hoa Lac, Ban Quin Iy cac khu
Céng nghiép va Ché xuat Ha Noi
- Hudng dén céac dleu tra vién thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh, quan

ly s& Chu lao dong va td chirc thu thap thong tin ban diu, cap nhat thong tin bién
d6éng cua nguoi su dung lao ddng trén dia ban thudc pham vi quan ly.

- Huémg dan, kiém tra glam sat va d6n doc diéu tra vién vé viée trién khai
cap nhat théng tin bién dong cua ngudi sir dung lao dong. Chiu trach nhiém vé
tién do, chat lu'cmg va s luong didu tra dam bao theo yéu ciu, téng hop va bso



céo thong tin thi truong lao dong theo quy dinh va bao céo dot xuét theo yéu cau
clia co quan ¢6 thim quyén.

- Chi dao céc phong, ban nghiép vu ¢6 lién quan tham muu, chu dong xay
dung K& hoach thu thap, lwu trit téng hop théng tin thi trudng lao dong nam
2020 thudc khu vuc quan ly.

3. UBND cic quin, huyén, thi xa

- Huéng dén UBND cép x4 thyc hién cac nhiém vy theo quy dinh duoc
phén cong.

- Quan ly sd Cau lao dong va tb chirc thu thap théng tin ban dau, cip nhit
théng tin bién dong cla ngudi sir dung lao dong trén dia ban thudc pham vi quan
ly.

- Kiém tra, gidm sat viéc thu thap thong tin thi truong lao dong; téng hop
va bao cao thong tin thi trudng lao dong theo quy dinh va bao cao dot xuét theo
yéu cau cla co quan c6 tham quyén.

- C6 trach nhiém tdng hop biéu blen dong phin Cung lao ddng clia cic x4,
phuong, thi trdn va ban giao ding tién d6 vé Trung tAm Dich vu viéc lam Ha
Noi thude S& Lao dong Thuong binh va Xa hai.

4. UBND cac phudng, xi, thi tran

- Quan 1y sb Cung lao dong va td chirc thu thip théng tin ban déu, cip
nhat thong tin bién déng ciia ngudi lao dong trén dia ban thudc pham vi quén ly.

- Kiém tra, giam sét viéc thu thép théng tin Cung lao dong; tong hop va
bdo cdo thong tin thi truong lac d6ng theo quy dinh, béo céo dot xuat theo yéu
cdu cta co quan c6 thim quyén.

VI. KINH PHi THY'C HIEN

S& Lao dong Thuong binh va X4 hoi ¢6 trach nhiém lap du toan, phan b
kinh phi hd trg cho Ban Quén ly-khu Cong nghé cao Hoa Lac, Ban Quén ly cdc
khu Cong nghiép va Ché xuét Ha N6i, UBND cac quén, huyén, thi x4 dé t6 chire
thu thép va xu ly thong tin bién dong Cung - Cau lao déng nim 2020 tir nguon
ngan sach Thanh phd cap (Kinh phi thuc hién da duwgc UBND Thanh phé phé
duyét tai Quyét dinh s0 6999/QD-UBND ngay 06/12/2019 vé viéc giao chi tiéu
Ké hoach kinh t& - x3 héi va du toan thu, chi ngén sdch nim 2020 cua thanh phd
Ha Néi).

- Kinh phi nhép tin va céng viéc lién quan ctia Trung tdm Dich vu viéc
lam Ha Noi thudc S& Lao ddng Thuong binh va X& hdi thuc hién theo dur toan
dugc giao nam 2020.

Ngoai kinh phi hd trg & trén, de nghi UBND céc quén, huyén, thi xa bé tri

bd sung kinh phi dia phuong dé trién khai c6 hidu qua céng tac thu thép, xt Iy
théng tin Cung - Cau lao dong nam 2020,



Trong qua trinh thye hién ¢6 kho khan, vuéng méc phan éanh kip thoi gui
S¢ Lao dong Thuong binh va X& hoi dé téng hop, dé& xuat, bao cio UBND

Thanh phé xem xét, giai quyé

Noi nhin: 2

- Déng chi Bi thr Thanh ty;
-Bo LDTBXH;

- Chui tich UBND Thanh phé;
- Phé Chu tich UBND Thanh phé:
Ngé Vin Quy, Nguyén Doan Toan;
- Céc S, ban, nganh lién quan;

- UBND quén, huyén, thi x&;

(dé b/cao)

- Ban Quan ly khu Céng nghé cao Hoa Lac;
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