UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 251 /KH-UBND  HaNgi ngay 25 thdng 19 nam 2017
KE HOACH

Thue hlen Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cia Tha twéng Chinh phi
veé ting cwong cong tac lap ho so va giao nop hd so, tai liéu
vao Lwu trit co quan, Lwu trir lich st

Thyc hlen Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cia Thu tudéng Chinh
phti vé ting cudng cong tac 1ap hd SO va giao nfp hd so, tai liéu vao Luu trit co
quan, Luru tri lich str; Cong vén s6 5709/BNV- VTLTNN ngay 30/10/2017 cta
Bo Nbi vu huéng dén trién khai thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg cua Tha tudng
Chinh phi, UBND Thanh phé ban hanh K& hoach thuc hién Chi thi nhu sau:

L. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Dua viée 13p ho SO va giao nop hd so0, tai liéu vao Lru trit co quan, Luu
trit lich st di vao né nép, khoa hoc va theo ding quy dinh;

- Giai quyét dirt diém tinh trang tai liéu dang b6 gdi, t6n dong tai cac co
quan, tb chirc; bao vé, bao quan an toan va td chirc khai théc, sir dung tai liéu
luu trir hiéu qua;

- Nang cao chat lugng cdng chic, vién chirc lam cbng tac vin thu, luu trit
dam bao tiéu chuén vé chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh.

2. Yéu cau

- Day manh cOng tac tuyen truyén su rong, thuong xuyen va lién tuc
bing nhiéu hinh thirc ph hop véi timg co quan, t§ chirc vé noi dung Chi thi s6
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phi va cdc van ban lién quan;

- Lanh dao, chi dao chit ché viéc 1ap hd so va glao nép hé so, tai lidu vao
Luu trlt co quan, Luu trit lich sit. Hang nim dua ndi dung 14p hd so cong viéc
thanh mét trong cac tiéu chi dé dénh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu duoc giao
dbi voi cong chirc, vién chure ddng thoi 14 két qua danh gia thuc hién nhiém vu
hang nim cta c4c co quan, t§ chic.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Tha trwéng cac Sé&, ban, ngz‘mh; céc Doanh nghiép nha nwéc; cég
don vi sw nghlep thugc Thanh pho, cac to chirc chinh tri - xa hoi - nghe
nghiép; cac to chirc xa hoi nghé nghiép; Chi tich UBND cac quén, huyén,
thi xa (sau day goi tit 14 co quan, tb chuc) co trach nhiém:
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a) Tuyén truyén, ph6 bién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ciia Thi
tuéng Chinh phii va cac quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu, luu tri dén
toan thé cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan ly bang hinh thirc phi hop.

Thoi gian hoan thanh: Quy 1/2018.

b) T6 chirc thuc hién nghiém tic viée 14p hd so cong viéc va giao ndp hd
so, tai liéu vao Luu trit co quan theo Théng tu sé 07/2012/TT-BNV ngay
22/11/2012 cua B Noi vu va thuc hién giao, nhan tai liéu lwu trir vao Lwu trit
lich stt Thanh phd theo Théng tu sb 16/2014/TT BNV ngay 20/11/2014 cia Bo
Ndi vu.

Thoi gian thyc hién: Tu quy 1/2018.

‘ c¢) Thuc hién chinh ly dut diém tai lié}l dugc hinh thanh tir nam 2015 tré
ve trudc dang bo goi, ton dong tai co quan, to chirc.

Théi gian hoan thanh: Quy IV/2021

- Tong hop s6 liéu vé khéi luong tai liéu tdn dong; 1ap du toan kinh phi;
xay dung ké hoach thuc hién chinh 1y va gui bdo cdo veé S& Nai vu (qua Chi cuc
Vian thu - Luu trir) trude ngay 30/8/2018.

- Téﬂg cuong kiém tra, giam sat chit luong cong tac chinh 1y tai liéu; lua
chon tai liu c6 gid tri bao quan vinh vién giao ndp vao Luu trit lich sir.

d) T6 chic xay dung, cai tao, bb tri Kho luu trix; dAu tu trang thiét bj phu
hop v6i didu kién, tinh hinh thyc té cta co quan, t6 chirc d& bao quan an toan tai
lidu luu trit theo quy dinh ctia phap luat va td chirc khai thac tai lidu luu trit ¢d
hiéu qua. '

Thoi gian hoan thanh: quy 1V/2020.

e) B6 tri cng chure, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit duge dao tao,

b6i dudng vé& chuyén mén, nghiép vu; thuong Xuyén quan tam boi dudng kién
thire, nang cao k¥ ning nghiép vu dé dap tmg yéu ciu cong viéc tai co quan, t6 chtic.

Thoi gian hoan thanh: quy 1V/2020.

- Téng hop s6 lidu cong chirc, vién chirc dang lam cong tac van thu, hru
trit tai co quan, td chirc va giri bao cdo v& S& Néi vu (qua Chi cuc Vian thu - Luu
trir) trudc ngay 30/8/2018.

g) Tang cu’ong ung dung cong nghé thong tin trong viéc quan 1y van ban,
giai quyét cong viéc va 13p ho so dién tir; xdy dung cong cu tra ctru phuc vu cho
viéc khai thac tai liéu luu trir dat hiéu qua.

Thoi gian hoan thanh: Quy I1V/2020.

h) Tang cuong kiém _tra, huéng dan va td chuc cac 16p tép huin, bdi
dudng k§ ning nghiép vu vé cong tac 1ap hd so va giao nép hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan, Luu trit lich st dén cong chirc, vién chirc ciia co quan, t6 chire.

Thoi gian thuc hién: Ttr quy 11/2018.
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2. S6 Noi vu

a) Tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cla phap luat vé cong tac van thu,
luu trit va cac van ban hudng dan nghiép vu van thu, luu trit dac biét 1a viéc lap
ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trlt co quan, Luu trir lich st trén trang
thong tin dién tr cia S& N6i vu va Chi cuc Van thu - Luu tri;

b) Ra sodt, b sung va ban hanh céc vin ban hudng dan nghiép vu vé cbng
tac van thu, Iuu trr phtt hop véi quy dinh cua phap luat hién hanh;

c) Tang cuong tap huin, kiém tra, hudng dan vé 1ap h6 so va giao ndp hd
s0, tai liéu vao Luu tru co quan, Luu trir Lich su;

Phéi hop vdi rcac co Quan, t6 chirc thugc UBND thanh phé td chirc cac 16p

bdi dudng, tap huan ky nang . nghiép vu vé cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so,
" tai liéu vao Lu*uxtru 0 quan, Lu'u trir lich sir cho cong churc, vién churc tai cac co

= quan, t& chuc; g g

L A
d)Ra soat\don doc CaC/Cé quan, t6 chirc thude rigudn ndp luu chudn bi tai
liéu dén han theo quy- dmh glao ndp vao Luu trit Lich st Thanh phé;

e) Tang cuong kiém tra hoat dong dich vu luu trit trén dja ban thanh phé;

' g) boén dbc, kiém tra, hudng dén cac co quan, td chirc thuéc UBND thanh
phd viéc bo tri cdng chire, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit theo quy dinh
cta phap luat hién hanh.

3. Sé Tai chinh
Chu tri huéng dan céc co quan, tb chirc 1ap du toan kinh phi phuc vu cho
cong tac van thu, luu trit hang ndm theo quy dinh.

Thim dinh, tong hop, bao céo trinh UBND Thanh phd cap kinh phi tiép tuc
thyc hién chinh ly tai liéu bo gbi, ton dong tir nidm 2015 tr& vé trudce tai cac co
quan, td chirc trén co sO'y kién xac nhan ctia S& Noi vu vé khoi luong tai liéu ton dong

4. S& Thong tin va Truyén thong

Trlen khai tmg dung cong nghé thong tin vao cong tac quan ly van ban,
giai quyet cong viée va lap ho so cong viéc dién tu vé vian thu, Iuu trit tai céc co
quan, t6 chirc; .

Tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phap luét vé cong tac van thu,
luu trit, ddc biét la cong tac lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co
quan, Luu trit lich st trén cong thong tin dién t& Thanh phé.

IIL. TO CHU'C THUC HIEN

1. Céc co quan, té chic nghiém tic thuc hién ndi dung cia Ké hoach;
hang nam bdo cdo két qua thuc hién vé S Noi vu (qua Chi cuc Vian thu - Luu
trir) trude ngay 20 thang 01 nam ké tiép ctia nim bao céo.

Xay dung Ké hoach cu thé hoa theo thoi gian cac ndi dung chi dao dugc
néu tai K& hoach trén va bd tri t6 chire thuc hién cé hiéu qua. :
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2. Giao S& Noi vu tong hop két qua thuc hién bao cao UBND Thanh phé,
Cuc Van thu va Luu trit nha nudce theo quy dinh.

Té chirc Hoi nghi so két, tong két danh gia tinh hinh thuc hién Chi thi s6
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Tha tuéng Chinh phi trén dia ban Thanh pho.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc, d& nghi cc co quan, td chic
phan anh vé S& Néi vu dé tong hop va bao cao UBND Thanh phé xem xét, giai quyet./.,

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Cuc Van thu va Luu trit nha nudc;
- CT va cac PCT UBND Thanh phd;
- Céc Sé, ban, nganh,;
- Cac Doanh nghiép nha nudc;
- Céac don vi su nghiép thudc TP,
- Céc tb chirc chinh tri-xa h@i-nghé nghiép;
- Cac tb chirc xa hoi nghé nghiép;
- UBND cac quan, huyén, thi x3;
- VP UBND Thanh phé; 2p
- Chi cuc Vin thu-Luu trir;
- Luu: VT, NV.
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