
TONG LIEN DOAN LAO BONG CQNG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
VIT NAM Dc 1p - Tir do - Hanh phüc 

So: 269 /KH-TLD Ha Ni3i, ngày 02 thang 11 nám 2022 

icE HOACH 
Trin khai Gial doan II üng dung Van phông din tir 

Tong Lien doan Lao dyng Viçt Nam 

Thirc hin Quyt djnh s 2605/QD-TLD ngày 19/5/202 1 cüa Tng Lien 
• A ft. A A A A I doan Lao dQng Viçt Nam ye vic phe duyct chu truang then khai gial doan II ung 

ding Van phông din tü. T6ng Lien doàn Lao dng Vit Nam ban thành K 
hoach trin khai giai doan II i'rng diing Van phông din tfr vói nhng ni dung ci 
th sau: 

I. MIJC DICH, YEU CAU 

1. Myc dIch 

- Trin khai và 4n hành h thing quán 1 van ban diu hành (Voffice) 
trên h tang riêng cüa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam phic vii cong tác 
chi dao,  diêu hành cüa Thuing trirc Doàn Chü tch Tng Lien doàn Lao dng 
Vit Nam. 

- Cung cp h thong quãn 1 van ban diu hành th6ng nht cho phép cac 
Lien doàn Lao dung tinh, thành ph6, Cong doàn ngành Trung i.rong va tlsclng 
&rcmg, Cong doàn Tng Cong ty trrc thuOc TOng Lien doan chü dOng m& rông 
pham vi sü ding tâi cong doàn cap trén trirc tiêp co si. 

- Tai ca quan Tng Lien doàn lam vic trén môi trlx?mg din tü không giy 
viii các luông xCr l cong vic sau: 

+ K s và phát hành van bàn din tü, 

+Xü 1 van bàn và giao vic trên môi tru?Yng din t1r, 

+ Phát hãnh van bàn din tCr tri các cp cong doàn, 

+ Gui, nhn van bàn vài các B, ngãnh qua triic lien thông van bàn quc gia. 

+ Kim tra, giám sat kt qua thirc hin cOng vic cüa 11mg can bO trong cci 
quan T6ng Lien doàn, dc bit dM vâi các nOi  dung cüa cac cp cOng doàn dé 
ngh Tong Lien doàn giâi quyêt. 

- D& vi các Lien doàn Lao dng tinh, thành ph& Cong doàn ngành Trung 
i.rang và tucing dining, Cong doàn T6ng Cong ty trrc thuOc Tng Lien doàn: 

- Thirc hin gCri, nhn van bàn din tü có k s6 giUa Tng Lien doàn vài 
các Lien doãn Lao dong tinh, thành ph& Cong doàn ngành Trung uong va thong 
duccng, 
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- Thc hin gui, nhn van bàn din tir vâi cong doàn cp duâi, 

- Ap ding trin khai quy trInh giao vic, xü 1 cOng vic trên môi trlr&ng 
mng không sir ding bàn giy t?i  ccc quan, don vi. 

2. Yu cu 

- H thng Voffice cüa T6ng Lien doàn vn hành phái duçc dam bão thông 
su6t, thun tin cho các cp cong doãn trin khai, su dicing, 

- H thng quãn 1 van bàn diu hành cUa Tng Lien doãn dam báo kt ni 
lien thông van bàn vài các h thng quàn 1 van bàn các cci quan ngoài to chüc 
cong doân qua Tric lien thông van ban quc gia, 

- Các Lien doàn Lao dng tnh, thânh ph Cong doàn ngành Trung uong 
và ttxang dtrcing, Cong doãn Tng Cong ty trrc thuc T6ng Lien doàn áp d%ing 
quy trInh xü 1 cOng vic ni bt) tai Ca quan trên môi tnrng din t không sü 
dmg van bàn giy. 

II. NQI DUNG VA TIEN DQ THIC HLN: 
1. Ni dung: 
- Dam bão h tang h tMng mm quãn 1 van bàn diu hành (Voffice) cüa 

Tong Lien doàn thông su& trin khai toi 63 Lien doàn Lao dng tinh, thành phi, 
19 CD ngành Trung hang và các don vj trrc thuc Tong Lien doàn vài nhCtng 
tInh nàng chinh sau: 

+ Quãn 1 van bàn din tü gui, nhn gifla Tng Lien doàn vâi 63 Lien doàn 
Lao dng tinh, thành ph, 17 cong doàn ngành Trung uang (CD Cong an và Ban 
Cong doàn Qu6c phông có quy djnh riêng) và các don vj trirc thuc Tng Lien 

S A I A P r A • A P - P A doan; Theo doi tien d9, ket qua thc hiçn xu iy cong viçc, giao viec cua can bç, 
chuyên viên trong Ca quan, don vj. 

+ Quân l h so cOng vic din tir cüa can b co quan Tng Lien doàn 
+ Cp tht, cong bô ljch lam .vic cüa các dông chi trong Thuing trirc 

Doàn Chü tjch Tng Lien doàn, cac dng chI Tru&ng ban, don vj trong co quan 
Tong Lien doàn 

+ Các tInh nãng h frçi khác: Tài 1iu h9p Thuäng tWc,  tài 1iu hp giao 
ban co quan, cp nht nht k Cong vic... 

- Kêt ni lien thông gita h thông Voffice cüa Tong Lien doãn vôi các h 
thông quàn l van ban cüa cac b, ngành qua tric lien thông van bàn quôc gia. 

- Dào tao,  hithng dk vn hành,. sü diing Voffice cia Tong Lien doàn cho 
can bO trong co quan Tong Lien doàn, dâu mM van thu cho LDLD tinh, thành 
phO, cong doãn ngãnh trung gang và thong dtrang, các don vj trirc thuc Tong 
Lien doàn. 

A PA 2. Tien dç thuc hiçn 

2.1. VÔi ci quan Tang Lien doàn Lao dông Vit Nam 
Ni dung và chi tiêu trin khai 
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TT Ni dung Thôi gian 

Dam bão h tng phn mm quán 12 van bàn diu Bt du Tháng 
hãnh cüa Tong Lien doãn 9/2022 

1.1. Phân mêm 
> Quán lj van ban di 
> Quan l van ban den 
> Trinh kj van ban diên tz'r 
) Quán lj tài lieu hop Thwô71g truc 
> Quán lj H sci cong vic 
> Quán lj i/c/i cong tác 

Quán trj he thông 
Kt nôi Tryc lien thông van bàn quôc gia 

1.2. Nn tang cong ngh sCr dicing 
) Webbase 
> Cài dat trên thiét b/ di &5ng: lOS và Android 

1.3. Kt ni: Qua internet 
1.4. Mo rung tOi cac cAp cong doàn sir diving phn 
mém quãn 1 van ban diêu hành dé gri, nhn van 
bàn, diu hành cong vic 

Khá náng m& róng cia phcn mm tO'i cOng doàn 
cap trên Cci SC 

> Môi cci quan Lien doàn Lao dóng tin/i, thành 
p/ia, CD ngành Trung u'ong, don vj trtc thuç3c Tang 
Lien doàn dwac cap 01 tài khoán van thu 
> MOi can bó cci quan Lien doàn Lao dông tinh, 
thành ph, CD ngành Trung Wang, don vj tru-c thuóc 
Tang Lien doàn dwoc côp 01 tài khoán dn tác 
nghip trênphán mém 
> Tat cá cOc dOng c/il là Uy viên Ban Chap han/i 
Tng Lien doàn, Uy viên UBKT TLD dwac cá'p tài 
khoán dê n/ian Tài lieu hQp Ban Chap hành Tong 
Lien doàn 

2 
Hoàn thành clang k ma djnh danh lien thông van bàn 
cho LDLD tinh, thành ph6, CD ngành Trung 1.rang, 

T th' rongang 

CD Tong Cong ty, dn vi trrc thuOc Tong Lien doàn 

Hoàn thành clang k ma djnh danh lien thông van bàn Trong tháng 
các LDLD cAp huyn, thj xA, CD cAp trén trijc tip co 01/2023 
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sa 

Dào tao,  huàng dn sir dmg ph.n mm cho can bO 
co quan Tng Lien doàn, các du m& LDLD tinh, 
thành ph& CD ngành Trung uong, CD Tng Cong 
ty, don vj trrc thuOc Tng Lien doàn 

Trong tháng 
11/2022 

Thuc hién 80% các van bàn duçic trInh, k s trén 
phn mrn Tr tháng 0 1/2023 

6 Thuc hién 100% K s các van bàn chi dao  cUa Tng 
Lien Tir thang 01/2023 

Thuc hiên 100% Van bàn k s giri các B, ngành 
qua triic lien thông van bàn cuc ia Tü thàng 0 1/2023 

8 
Thiic hiên 100% Van bàn den Tong Lien doàn di.rçrc 
dInh kern nOi  dung và xü 1, giao vic trên phn mm Tü tháng 01/2023 

• 80% H so cong viec duqc cp nht Va quàn 1 trên 
phAn mm Tr thang 01/2023 

10 Ljch cong tác cüa lãnh dao  co quan Tng Lien doàn 
cp nht len phn mem T thàng 0 1/2023 

11 
100% can bô co quan Tng Lien doãn Cp nht nht 

, , . ky cong viçc TüthángOl/2023 

12 Báo cáo 

2.2. Voi các co quan Lien doàn Lao dng tinh, thành phi, Cong doIn 
ngành Trung iroiig và tirong dffong, Cong doàn Ting COng ty, don vj truc 
thuc Tong Lien doàn 

- Phi hqp voi Van phOng Tng Lien doàn xây drng cay don vi cap diroi và 
däng k ma djnh danh lien thông van bàn quôc gia: Hoàn thành tói cap trén co si 
trt.râc tháng 0 1/2023. 

- Ban hành chi tiêu üng ditng Van phOng din tCr ti co quan va don vj cp 
dui thuc hiên: 

+ s6 van bàn 
+ Gi:ri nhn van bàn, tài lieu din t1r giüa cac cp cong doan 

+ Giri, nhn van bàn qua Triic lien thông van bàn Quc gia 
+ Xtr l, giao vic tai  cci quan LDLD, Cong doàn ngành Trung uong qua h 

thông Voffice (khong thirc hin trên bàn giây) 
* Ghi chá: Van bàn, tài 1iu din tir thrqc h.ru trü, xü l trên phn mm là 

nhüng tài 1iu không thuOc van bàn mt theo quy djnh. 
III. TO CHtC THVC  HIN 
1. Ti co quan Tng Lien doàn 
+ Dam bào ha tng phAn mm quàn 1' van bàn diu hành thông sut tü 

Tong Lien doàn tài LDLD tinh, thành phô, CD ngành Trung uong, cong doàn cap 
trên ccc s&; 
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ran Thanh Bai 

+ Kh&i to và bàn giaotai khoán cho các LDLD tinh, thành ph Cong 
doãn ngành Trung uong, CD lông Cong ty, dan vj tWc  thuc TLD; 

+ T chi'rc huó'ng dn si diing ph.n rnm cho t.t cã can bO trong ca quan 
Tong Lien doan; huàng dn sr diing cho dâu môi van thu các LDLD tinh, thành 
phô, CD ngành Trung hang, CD Tong Cong ty, dcm vj triic thuOc TLD; 

+ Däng k mA djnh danh lien thông vAn bàn len Trtic lien thông quc gia 
cho cac cap cong doàn (Phit 1iic kern theo); 

+ Theo döi, báo cáo t.i bui giao ban co quan hang tháng v vic thijc hin 
cong vic cüa các ban, dan vj trong Ca quan Tong Lien doan. 

2. Di vói LOLD tinh, thành ph, Cong doàn ngành Trung Irung, CD 
Tong Cong ty, don vj trirc thuc Tng Lien doàn 

- Nhn bàn giao tài khoán sr diving phn mm và tham gia lop t.p hun 
hurng dan sü phân mém do Tong Lien doàn to chüc; 

- Tp hc thông tin cac cp cong doàn, dan vj thuc mInh quãn 1 có dana 
k sCr dmg phan mém quán l van bàn diêu hành cUa Tong Lien doàn và gui ye 
VAn phông Tong Lien doàn dé cap tài khoán, mA djnh danh lien thông; 

- Xây drng quy ch& len k hoch trin khai thrc hin ti cci quan va mu 
rtng tth cong doàn cap trén ca sà thuc mmnh quán l; 

- HAng nAm báo cáo v Tng Lien doàn Lao dung Vit Nam k& quA thirc 
hiên ké hoach; 

IV. DANH GIA RUT KINH NGHIEM. 
1. Báo cao, dAnh giá rut kinh nghim vic áp diingtrin khai cong vic trén 

môi trumg din tir (không xu 1 cong vic trén bàn giay) ti cuOc  giao ban co 
quan: Chuyn, nhn vAn bAn, giao vic trén h thông Voffice; K sO vAn bàn; 
Phát hành vAn bàn qua phân mém, qua tric lien thông vAn bàn quôc gia... 

2. Djnh kS'  hang nAm tng kt, dánh giá kt quA trin khai cac chi tiéu, thbi 
gian thirc hin theo kê hoch dA dê ra. 

Can cu K hoach nêu trén, yéu cAu cac Ban, dan vj trong Co quan Tng 
Lien doAn; Lien doàn Lao dOng tinh, thành phô, Cong doAn ngành Trung uong và 
tucmg duang, Cong doan Tong Cong ty, don vi trirc thuOc Tong Lien doàn có 
trách thim nghiem tüc to chüc, trién khai thirc 

TM. DOAN CHU T4CH 
Nui nhmn: PRO THIJ1NG TR!)C 
-Các d/e TFDCT; - 
- Các d/e UV BCH TLD; 
- Các LDLD tinh, thành ph; 
- Các Cong doàn ngành TW và trnlng throng, 
Cong doãn Tng Cong ty tnrc thuc TLD; 

- Các Ban, don vj trirc thuc TLB; 
- Luu: VT, VP. 
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PHU LVC 

a djnh danh lien thông van ban Quc gia cüa các LOLD tinh, 
h ph, CD ngành Trung irong, don vj trrc thuc TLI) 

eo Ke hogch so 269 /KH-TLD ngày 02 tháng 11 nám 2022) 

ong Lien doàn Lao dung Vit Nam, Lien doàn Lao dng tinh, 
than i ph Trung Irong 

STT Ten don vj Ma djnh danh 

Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam 102 

2. LDLD tinh An Giang 102.01 

LDLD tinh Ba Ria - Vüng Tàu 102.02 

LDLD tinh Bc Giang 102.03 

LDLD tinh Bc Kan 102.04 

6. LDLD tinh Bac  Lieu 102.05 

LDLD tinh Bc Ninh 102.06 

8. LDLD tinh Bn Tre 102.07 

LDLD tinh BInh Dinh 102.08 

LDLD tinh BInh Ducing 102.09 

LDLD tinh BInh Phuâc 102.10 

12.  LDLD tinh Birth Thun 102.11 

13.  LDLDtinhCàMau 102.12 

14.  LDLDtinhCaoBng 102.13 

15.  LDLDtinhDthcLk 102.14 

16.  LDLD tinh Dk Nông 102.15 

17.  LDLD tinh Djên Biên 102.16 
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18.  LDLD tinh Dng Nai 102.17 

19.  LDLD tinh Dng Thãp 102.18 

20.  LDLDtinhGiaLai 102.19 

21.  LDLD tinh Ha Giang 102.20 

22.  LDLD tinh Ha Nam 102.21 

23.  LDLD tinh Ha Tinh 102.22 

•24. LDLD tinh Hãi Dwrng 102.23 

25.  LDLD tinh H.0 Giang 102.24 

26.  LDLD tinh Hôa BInh 102.25 

27.  LDLD tinh Hi.rng Yen 102.26 

28.  LDLD tinh KIiánh HOa 102.27 

29.  LDLD tinh Kiên Giang 102.28 

30.  LDLD tinh Kon Turn 102.29 

31.  LDLD tinh Lai Châu 102.30 

32.  LDLDtinhLmDng 102.31 

LDLD tinh Lang Scm 102.32 

LDLD tinh Lao Cai 102.33 

LDLD tinh Long An 102.34 

36. LDLD tinh Narn Dinh 102.35 

LDLD tinh Ngh An 102.36 

38. LDLD tinh Ninh BInh 102.37 
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LDLD tinh Ninh Thun 102.38 

40.  LDLD tinh Phü ThQ 102.39 

41.  LDLD tinh PhU Yen 102.40 

42.  LDLDtinhQuãngBinh 102.41 

LDLD tinh Qung Nam 102.42 

LDLD tinh Quãng Ngai 102.43 

LDLD tinh Quãng Ninh 102.44 

46. LDLD tinh Quàng Tn 102.45 

LDLD tinh Sec Tnng 102.46 

48. LDLD tinh San La 102.47 

LDLD tinh Tây Ninh 102.48 

50.  LDLD tinh Thai Binh 102.49 

51.  LDLD tinh Thai Nguyen 102.50 

52.  LDLD tinh Thanh Hóa 102.51 

LDLD tinh Thra Thiên - Hu 102.52 

LDLD tinh Tiên Giang 102.53 

55.  LDLDtinhTràVinh 102.54 

56.  LDLD tinh Tuyén Quang 102.55 

LDLD tinh VTnh Long 102.56 

58. LDLDtinhVInhPhic 102.57 

LDLDtinhYênBái 102.58 
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60.  LDLD thành ph Cn Tho 102.59 

61.  LDLD thành ph6 Dà Nng 102.60 

62.  LDLD thành ph Ha NOI 102.61 

63.  LDLD thành ph6 Hãi Phong 102.62 

64.  LDLD thành phS Ho ChI Minh 102.63 

2. Cong doàn ngành Trung Irong và tu'ong throng, CD Tng cong ty trirc 
thuc Tong Lien doàn 

TT Ten don vj Ma djnh danh 

Ban Cong doàn Quc phOng 102.66 

2. Cong doàn Cong an nhân dan 102.67 

Cong doàn Cao su Vit Nam 102.68 

COng doàn COng th.rong Vit Nam 102.70 

Cong doàn Du khf Vit Nam 102.71 

6. Cong doãn Dt may Vit Nam 102.72 

Cong doàn Din 1iic Vit Nam 102.73 

8. Cong doãn Dr?ng st Vit Nam 102.74 

Cong doãn Giáo d%Ic Vit Nam 102.75 

Cong doàn Giao thông vn tài 102.76 

Cong doàn Ngân hang Vit Nam 102.77 

12.  Cong doàn Nông nghip và PTNT Vit Nam 102.78 

13.  Cong doàn TCTy Hang hai VietNam 102.79 

14.  Cong doàn TCTy Hang không 102.80 

15.  COng doàn Than khoáng san Vit Nam 102.81 
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16.  Cong doàn Thông tin và Truyn thông 102.82 

17.  COng doàn Viên chic Vit Nam 102.83 

18.  Cong doân Xây drng Vit Nam 102.84 

19.  Cong doàn Y t Vit Nam 102.85 

3. Don vi trirc thuôc TLI) 

TT Ten doii v Ma d1nh danh 

Báo Lao dng 102.86 

2.  Ban Quàn 1' d%i an Thit ch Cong doãn 102.87 

3.  
Cong ty TNHH MTV Du lich Cong doàn Viêt 

Nam 
102.88 

Cong ty c phn In Cong doàn Vit Nam 102.89 

Nhà Khãch Tng Lien doàn 102.90 

6. Nhà Xuât bàn Lao dng 102.91 

Tap chI Lao dng và Cong doàn 102.92 

8. TruOng Dai  hQc Cong doãn 102.93 

Tnx&ng Dai  h9c Ton Dirc Thng 102.94 

VAn phong B - Nhà khách Tng Lien doAn 102.95 

Vin Cong nhAn và Cong doAn 102.96 

12. Vin Khoa hçc An toAn và V sinh lao dng 102.97 

* Ghi c/ta: Các dccn vi ding k sirdiing phn mm quán 1 van bàn diu hãnh cüa 
UBND tinh, dccn vj chuyén mon dé nghj lien h Tinh üy, don vj chuyên mon cp 
nht thông tin mA djnh danh do Tong Lien doàn cung cap. 
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