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SO GIAO DUC VA PAO TAO Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
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Kiém tra cong tac To chire can bg doi véi cac co sé giao duc cong lap
true thuge S& Giao duc va Pao tao Ha Noi nam 2024

Can ctr Cong vén s6 4260/VPCP-TCCV ngay 09/5/2018 cua Van phong
Chinh phi vé viéc tang cuong thanh tra, kiém tra vé cong tac td chirc can bo;
Can cr Cong vién s6 266/UBND-NC ngay 03/02/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh
pho Ha Nbi vé viéc tang cuong thanh tra, kiém tra cong tac t6 chirc can bg; viée
tiép nhan, x4c minh théng tin phan anh Ve cong téc to chire can b trén Thanh phd;
Can cu cac van ban quy dinh vé cong tac T6 chitc cén bo; Can clr cac Ké hoach
vé cong tac To chue can bd do S& Gido duc va Dao tao Ha Noi trlep khai, So
Gido duc va Dao tao Ha Noi xay dung ké hoach kiém tra cong tac T6 chirc can
bd nam 2024 nhu sau:

I. MUC PICH

- Huéng dan cac co sé gido duc xdy dung, trién khai, thuc hién tét cac ké
hoach, huéng dan ctia S& Gido duc va Pao tao va co quan Nha nudc vé cOng tac
T6 chire can bo; thue hién ding cac quy dinh cua phap luat trong cong tac quan
ly. Dam bao tinh dan chu, khach quan, minh bach va khoa hoc trong cac linh
vire hoat dong cua nha truong;

- Panh gia két qua thuc hién cdng tac Té chirc can b tai cac co s¢ gido duc
nham khuyén khich thiic ddy phat trién cac mit tich cuc, mat tt va diéu chinh
kip thoi nhing sai sét trong cong tac quan ly, chi dao hoat dong tai cac co s&
gido duc;

- Qua thuec tién kiém tra cong tac T6 chirc can bo, So Giao duc va Pao tao
chi dao kip thoi, didu chinh hop ly cac ké hoach dam bao hiéu luc, hiéu qua
trong hoat dong va dénh gia co sé gido duc dung thuc chat va khach quan;

- Qua kiém tra, ra soét, lam rd chic ning, nhiém vu, thim quyén va trach
nhiém quan ly cta cac don vi truc thude Sé, tir do S& Gido duc va Pao tao tham
muu dé co quan cip trén xay dung ké hoach diéu chinh, sip xép co cdu té chirc
tinh gon, hiéu luc, hiéu qua;

- Kiém tra cong tac Td chirc can bd g6p phan thuc hién tot nhiém vu gido
duc va dao tao cua thanh phé Ha Noi.

IL. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra vé t6 chirc, bé may cia don vi

a) Lanh dao: S luong, chét lwgng doi ngili can bo quan ly;



b) Céc t6 chure trong don vi

- T4 chiic bd may cua don vi;

(Hoi dong truong, to chuyén mon, khoa...... néu co);
- Cac t6 chire Dang, doan thé trong don vi.

2. Kiém tra vé cong tac quén Iy, chi dao

- Kiém tra t6 chuc va hoat dong cua Hoi dong truong theo théng tu
32/2020/TT-BGDDT;

- Quy ché t6 chire, hoat dong cua don vi va phan cong chirc nang nhiém vu
cla cac td chirc, ciia cac thanh vién trong té chuc;

- Ké hoach nam hoc; cac ké hoach trién khai tai don vi;

- Phan cong nhiém vu trong lanh dao, gido vién chu nhiém, td truong
chuyén moén, gido vién bo mon, nhan vién.

3. Kiém tra cong tac Quy hoach, bd nhiém

- Quy trinh xdy dung quy hoach cta don vi;

- Danh sach can bg, gido vién quy hoach;

- Quy trinh thyc hién bé nhiém céc chire vu trong truong hoc

+ Hiéu truong;

+ Pho Hiéu truong;

+ T6 trudng chuyén mon;

+ T6 phé chuyén mén.

4. Kiém tra cdng tic quan Iy bién ché

-S6 lugng bién ché dugc giao va thuc trang doi ngu tai don vi;

- Tong s bién ché duoc giao, s6 bién ché hién co, can ddi: thira, thiéu:

- 86 luong ngudi hop ddng lao déng, thinh giang tai don vi.

5. Kiém tra viéc tuyén dung, quan Iy sir dung vién chire, viéc thwe hién
cic ché dd chinh sach va cac quy dinh ciia cip trén ddi véi vién chire

a) Noi dung cdng tac quan Iy sir dung vién chire tring tuyén sau tuyén dung

- Quy trinh ky hop dong lam vigc dbi voi vién chirc chuyén dén va méi
tuyén dung

- Quy trinh tuyén dung dodi tuong hop dong theo Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu;

b) Noi dung quan ly vién chirc, lao dong hop dong ddi vai cac don vi
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- Hop dong lao dong ddi véi gido vién thinh giang, dbi véi gido vién, nhén
vién theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu va nhan
vién trong chi tiéu,

- Quén ly va sir dung d6i véi gido vién thinh giang, d6i voi gido vién va
nhan vién hgp dong.

¢) Thue hién ché do lam viéc di véi vién chire va lao dong hop dong

- Ché d¢ lam viéc va thuc hién gio day cua can b quan ly;

- Ché d6 lam viéc cua vién chuc gido vién;

- Ché d6 lam viéc cua vién chire nhan vién;

- Ché d9 lam viéc cua lao dong hop dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 cua Chinh phua doi véi nhom phuc vu.

d) Thuc hién nghi ché do ddi véi vién chire va lao déng hop dong

- Nghi thai san, 6m dau... theo ché d6 Bao hiém xa hoi;

- Nghi khong luong tai don vi.

- Giai quyét ché do thoi viéc tai don vi, nghi viéc, nghi khéng huéng luong.

d) Thue hién ché d6 chinh sach va tién luong doi v6i vién chirc va lao dong
hop dong

- Cong tac to chie xét nang luong trude thoi han va nang lwong thuong
Xuyén;

- Cac ché d6 phu cip ddi voi vién churc, lao dong hop dong;

- Cong tac quan ly vién chire, lao dong hop dong va duyét luong hang quy
bang phan mém PMIS;

- Thuc hién ché dé bao hiém xa hdi cho vién chire va lao dong hop déng;

- Thuc hién ché do tién luong, tién thuong, ché do phu cip chiic vu va
trach nhiém, phu cép thim nién nha gido, phu cp uu dai dimg 16p doi véi gido
vién tham gia truc tiép giang day;

- Kiém tra cac ché do khac ddi véi can bo giao vién, nhan vién nha truong.

e) Danh gia xép loai vién churc

- Dénh gi4, xép loai Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng va gido vién theo Chuén
nghé nghiép;

- Panh gi4, phan loai cong chirc vién chirc, lao dong hop dong hang nam
(cong tac luu trir phiéu danh gia can bd quan 1y cudi nam);
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- Dénh gia xép loai vién chirc, lao déng hop dong theo thang trén phan
mém;

- Cong tac thi dua khen thuong.

g) Cong tac dao tao bdi dudng

- Ké hoach dao tao, bdi dudng cua don vi theo giai doan va theo nam hoc;

- S6 vién chire tham gia bdi dudng thuong xuyén, boi dudng chuyén dé va
boi dudng theo chu ky hang nam;

- S6 vién chirc dang di hoc nang cao trinh do;

- Cong tac dao tao, bdi dudng dbi véi vién chire dua vao dién quy hoach;

- Béi dudng thuong xuyén, bdi dudng ning cao, bdi dudng theo chuin
chie danh nghé nghiép.

6. Kiém tra cong tac vin thu lwu triv

a) Cong tac luu trir ho so vién chire, lao dong hop dong

- Ho so vién chire, lao dong hop dong hién dang luu giir;

- Viée b6 sung hé so vién chire, lao dong hop dong hang nam;

- H6 so quy hoach can b quan ly, Ho so xét thang hang.

b) Cong tac xay dung, quan ly van ban

- Hé théng quén 1y van ban dén;

- Hé thong quan 1y van ban di;

- Céc vin ban, quyét dinh do nha trudong ban hanh va luu trir theo phén cp
mai.

7. Kiém tra viée trién khai thwe hién Quy ché din chi tai don vi

- Ké hoach trién khai thue hién Quy ché dan chu tai don vi;

- Céc vin ban trién khai, cac hinh thirc cong khai minh bach, dan chu tai
don vi.
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8. Vige tiep nhén, giai quyét don thw khiéu nai to cdo vé cong tac To
chire ¢in bd cia don vi

- S6 don thu tiép nhan trong nam va 5 nam gan nhat;
- Noi dung don thu;
- Két qua viée giai quyét cac don thu;

- Nhitng vu viée, don thu con ton tai chua giai quyét.



III. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA

1. S& Giao duc va Pao tao Ha Noi quyét dinh thanh lip ciac Poan kiém
tra cong tac T6 chirc can bd

a) Truéng doan Poan kiém tra: Pdng chi: Tran Thé Cuong - Giam dbc So
Giao duc va Pao tao.

b) Pho truong doan kiém tra: Lanh dao phong Té chire cén bd.

¢) Thanh phan doan kiém tra gém:

- Phé Trudng doan: Trudng phong; Phé Trudng phong T chirc can bo;
- Uy vién: Chuyén vién phong Té chirc can bo;

- Thu ky: Chuyén vién phong T chirc can bo.

2. Phuwong phap va thoi gian kiém tra

a) Poan kiém tra tién hanh kiém tra truc tiép tal cac co so giao duc

Thanh phan tham dy: Hiéu truong, Phé Hiéu truong, Bi thu Pang bd hoac
Chi bd (Phé bi thuir néu cdlo truong cua don vi la Bi thu), Chu tich Cong doan,
can bg phu trach cong tac t6 chirc can bo, ké toan, Truéng ban thanh tra nhan
dén, Bi thu Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh, Van thu; ngoai ra ¢6 du
luc luong dé hd tro cho ndi dung kiém tra cua Poan.

b) N6i dung

- Co s¢ gido duc chuan bi bao céo theo cac nodi dung kiém tra néu trén va
chuan bi ho so veé cong tac To chirc can bod cta don vi;

- Co s¢ gido duc béo cdo tom tat cac ndi dung to chire trién khai thuc hién
tai don vi;

- Boan kiém tra t6 chutc kiém tra cu thé cac ndi dung theo linh vuc;
- Thanh vién doan nhéin xét két qua thuc té sau kiém tra;
- Két luén chung ctia doan kiém tra;

- Sau khi Poan kiém tra lam viéc v6i don vi s& tham muu vdi S& ban hanh
thong bao két qua kiém tra bing van ban, Pon vi khic phuc tn tai va bao cdo
két qua vé So.

c) Thoi gian tién hanh kiém tra: Tir thang 02/2024 dén hét thang 11/2024
DPoan kiém tra s& truc tiép kiém tra cac co s& gido duc truc thudc So Giao duc va
Dao tao (Thoi gian va don vi duoc kiém tra theo Quyét dinh).



IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong To chire can bd

- Chu tri, phdi hop voi cac Phong chuyén mén khac trong co quan S& )
chtrc, trién khai thuc hién Ké hoach:

- Tong hop két qua kiém tra, bao cdo Giam ddc va cac co quan cp trén;

- Trén co so két qua kiém tra, S& Gido duc va Pao tao xay dung ké hoach
boi duong vién chue, nguoi lao dong; chi dao cac co so gido duc khac phuc céc
sai s6t trong quan 1y néu co.

2. Cac phong thudc S&

- C6 trach nhiém phdi hgp t6 chire thuc hién Ké hoach nay;

- Phéi hop giai quyét cac ndi dung sau kiém tra.

3. Cac co so giao duc true thuge S&

- Can ctr ké hoach kiém tra ctia S0, cac don vi xay dung trién khai ké hoach
tu kiém tra cong tac To chire can bo tai don vi;

- Nhimg co s& gido duc ¢6 tén trong danh sach dugc kiém tra chuan bi bao
cdo theo cac ndi dung néu trén va chuin bi hd so lién quan dé Doan kiém tra
hoan thanh tdt cong tac kiém tra theo Ké hoach;

- Sau khi ¢6 Thong bao két luan cta Poan kiém tra, co s& giao duc co trach
nhiém trién khai khic phuc cac tdn tai va bao cao két qua theo quy dinh;

- Nhitng co s gido duc khong c6 tén trong danh sach duge kiém tra cé
trach nhiém tu kiém tra theo cac ndi dung yéu cau va ndp bao céo két qua tu
kiém tra (theo mau) vé S& Gido duc va Pao tao (qua Phong T chirc can bo)
trude ngay 01/11/2024.

Trén day la Ké hoach kiém tra cong tac T6 chire can bo, S& gido duc va Dao
tao yéu cau thu truong cac co so gido duc truc thudc va cac phong lién quan
nghiém tac trién khai thue hién./;/f’i‘/

Noi nhin:

- UBND thanh phé Ha Nai;
- b/c Giam dbc S&;

- Cac d/c Phé Giam dbc So;
- Cac phong thuge So;

- Cac don vi truc thudce;

- Luu: VT, TCCB.




