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Thu thip va xit Iy thong tin bién dong Cung - Ciu lao d4ng nim 2015
trén dia ban thanh pho Ha Noi

Can ctur Quyét dinh s6 305/2005/QD-TTg ngay 24/11/2005 cua Thi tuong
Chinh pha vé& viéc ban hanh Hé thdng chi tiéu théng ké quéc gia; Théng tur sb
25/2009/TT-BLDTBXH ngay 14/7/2009 cia B Lao dong Thuong binh va X&
héi vé viéc hudng dan thu thap va xi ly thong tin cung, cau lao dong; Uy ban
nhan dan thanh phd Ha Noi ban hanh Ké hoach Thu thap va xt 1y théng tin bién
dong Cung - Chu lao dong nim 2015 trén dia ban thanh phé Ha Noi, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thu thép thong tin ¢o ban, chinh xac vé thuc trang lao dong, viée lam,
that nghiép va bién déng qua ting thoi ky trén dia ban, lam co s hoach dinh
chinh sach viéc lam va phat trién ngudn nhan luc phit hgp véi yéu cdu clia cung,
ciu lao dong (sau day goi tat 1a théng tin cung lao d6ng);

- Thu thap théng tin vé& thuc trang lao dong cua cac doanh nghiép, ) chir,
ca nhén co6 st dung lao dong theo nghé va trinh d6 dao tao; nhu cau tuyén lao
ddng, lam co s& dé xac dinh hudng dio tao va b tri hop ly ngudn nhan luc (sau
day goi tat 1a thong tin cu lao dong).

2. Yéu cdu
a) V& hinh thirc thu thap théng tin cung, cAu lao dong:

Théng tin dugce thu thip dudi hinh thirc ghi chép va cép nhat thong tin vao
“S6 ghi chép théng tin cung, cau lao dong - Cung lao dong” va “S$ ghi chép
théng tin cung, cdu lao dong - Cau lao déng” (Sau day goi 1a S& ghi chép).

b) Pam bao tinh chinh xac cua thong tin thu thép dugc:

- Viéc ghi chép théng tin cung, ‘cﬁu lao ddng phai dam bao tinh khach
quan, trung thyc, dung su that, khéng dién thong tin sai léch hodc khong dam bao
do chinh xac vao S6 ghi chép;

_ Chir viét va chit sé khi ghi chép phai sach s&, 1 rang va dé doc;

- Trong truong hop ghi sai thong tin thi than trong gach bo thong tin sai

bing cach gach d¢ Ién hai dong ke song song, rdi ghi théng tin ding vao vi tri
thich hop, khong dugc ty xoa thong tin di ghi chép;



- Pbi v6i nhitng cot khong ¢6 thong tin thi qui ude danh ddu X dé tranh
treong hop ghi thém hoac ghi nham thong tin;

- Théng tin thu thép dugc xdc dinh ding va thong ké day du, kip thoi sb
ngudi bude vao - ra khoi tudi lao dong, sd ngudi trong tudi lao dong va bién dong
vellao déng, tinh trang viéc 1am, thit nghiép trong cac hd gia dinh, cling nhu sy
bién dong tang gidm lao dong theo trinh d6 va linh vuc gido duc - dao tao trong
cac doanh nghiép, t6 chirc;

- Toan b théng tin sau khi thu thép va ghi chép vao phiéu, diéu tra vién
téng hop va cdp nhit trung thuc vao Biéu cap nhit thong tin. Sau dé Trung tam

gidi thiéu vi¢e lam Ha Noi va Trung tam gidi thigu viéc lam s6 2 Ha Nbi c6 trach
nhiém cép nhat thdng tin vao phén mém co s& dit liéu qubc gia va thanh phd.

¢) Ung dung cong nghé thdng tin trong xtt Iy s6 lidu.

II. POI TUQNG, PHAM VI CAP NHAT THONG TIN BIEN PONG
VE CUNG LAO PONG

1. Vé phin Cung lao dong
a) Pbi tuong:

Thu thép théng tin bién dong ctia nhitng ngudi tir d 15 tudi da dang ky ho
khéu thuong tri va s6 tam trd c6 thdi han (KT3).

b) Pham vi thu thap thong tin:

Thu thép théng tin bién dong tat ca cac hd gia dinh, ho tap thé da dang ky
ho khiu thuong tri va b tam trG co thoi han (KT3) trén dia ban thanh phé.

¢) Nhiing truong hop can cip nhat théng tin bién déng:

- i voi hd gia dinh, thong tin can cip nhit trong céc trudng hop sau:

+ Hd méi chuyén dén/chuyén di;

+ H6 méi tach/nhap ho.

- B&i véi cac thanh vién trong ho gia dinh, thong tin can cap nhat trong cac
truong hop:

+ Thanh vién tir do 10 tudi m&i nhap khau vao ho gia dinh, ngudi trong ho
m&i chuyén di hodc chét, nhimg ngudi trong danh sach h khéu vira d 10 tudi;

+ Thay déi v& trinh d6 hoc van phé théng, trinh d6 chuyén mén k¥ thuét va
linh vuc dao tao;

+ Thay déi vé tinh trang viéc lam: tir that nghiép, khong tham gia hoat
dong kinh té sang cé viéc lam; tir ¢6 viéc lam, khong tham gia hoat dong kinh té
sang thét nghiép hodic tit ¢6 viéc lam, that nghiép sang khong tham gia hoat dong
kinh té;

+ Thay d01 vé cong vide cu thé dang lam, noi 1am viée, vi thé cong viéc,
loai hinh kinh té, nguyén nhan khéng tham gia hoat dong kinh té.



2. Vé phian Cau lao djng

a) B6i twong, pham vi té chirc diéu tra:

- Péi tuong: La cac doanh nghiép ¢ hach toan kinh té doc lap, dugc thanh
lé}? va h‘oat dong theo Luit doanh nghiép va dang hoat dong kinh doanh tai thoi
diém diéu tra.

- Pham vi diéu tra: Toan thanh phd, 100% doanh nghiép ¢o6 sir dung lao
dong thudc cac thanh phan kinh té da dang ky va dang hoat dong kinh doanh
thudc 30 quén, huyén, thi xa.

b) Phiéu cap nhat, ghi chép:

’ Mau phiéu diéu tra doanh nghiép: S& Lao déng Thuong binh va Xa hoi in
phiéu guri cho cac quén, huyén, thi xa thuc hién.

¢) Phuong phép diéu tra:

- Cubc didu tra dugce tién hanh theo phirong phap diéu tra truc tiép, phéng

van chu sir dung lao dong va ghi chép thong tin theo biéu mau cé xac nhén cia
chu st dung lao dong.

- Ra soat toan bd doanh nghiép cé hach toan kinh t& doc 1ap, dugc thanh
lap va hoat dong theo Ludt doanh nghiép dang hoat dong kinh doanh trén dia ban:
x4c dinh tén, dia chi, ma sb thué, thudc khu céng nghiép va ché xuét, dién thoai,
thong tin 11én hé.

- Kiém tra, danh ma va lam sach phiéu.

- Nhép théng tin vao phdn mém co s& dit liu céu lao déng.

- Kiém tra giam sat, téng hop bao cio gui vé Cuc Viéc 1am, B6 Lao dong
Thuong binh va Xa hdi. .

III. LUC LUQONG PIEU TRA

1. Piéu tra vién

a) V& phan Cung lao déng:

- Piéu tra vién bao gém déi ngii can bd phu trach cong tidc van hoa xa hai,
trudng thon, to trudong td dan phod cla cac x&, phuong, thi tran trén dia ban thanh
pho Ha Noi.

b) V& phan Chu lao déng:

- Piéu tra vién 1a ngudi ¢6 chuyén mén va kinh nghiém tham gia céc cudc
diéu tra, co tinh than trach nhiém, nhiét tinh cong tac va cd kha ning vén dong
quén chung, dugc huan luyén vé nghiép vu diéu tra.

- C6 trach nhiém tham gia tdp hudn v& nghiép vu diéu tra.

- Thue hién viée diéu tra theo dung chuong trinh tap huén: tham gia phong
van ghi phleu céc doanh nghiép. Viéc ghi phiéu pha1 thuc hién theo dling nguyén
thc phong vén truc tiép cac doanh nghiép chon mau diéu tra, khéng bo sot déi
tuong, ndi dung phong vén phai dugc ghi ding va ddy du theo mau phiéu.
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- Ban giao phiéu d3 diéu tra kém theo danh sach doanh nghiép dugc phan
cong diéu tra cho giam sat vién ding ky han.

- Piéu tra vién phai c6 trach nhiém vé viée dam bao tinh trung thuc, chinh
xac cua cudc diéu tra.

- Luc luong diu tra vién: Gém cén bd Phong Lao dong Thuong binh va
X& hdi cdc quén, huyén, thi xd (Cac don vi chu dong lua chon luc lugng didu tra
vién dap tmg duoc yéu cau ciia cong viéc).

- Luc lu'ong nhap tin vao phén mém: Trung tAm gidi thigu viéc lam Ha
Noi, Trung tam gioi thiéu viéc lam s6 2 Ha N6i (02 Trung tam cha dong chon luc
lugng nhap tin nhim dam bao chat luong, d6 chinh xac nhép tin trén phiéu va
tién do theo ké hoach).

2. Giam sat vién
- Luc lugng gidm sat vién la can bd phong Chinh sach lao dong Sé Lao
déng Thuong binh va Xa hdi, 1a ngudi ¢é nghiép vu, kinh nghiém tham gia giam

sat, c6 trach nhiém dbi voi chat luong didu tra clia cac diéu tra vién thudc dia ban
dugc phan ¢ong giao trach nhiém giam sat.

- Giam sat qua trinh ghi phiéu tal cac dia ban dugc phan cong phu trach,
huong dan, giai quyet hodc bao cao Linh dac S¢ Lao ddéng Thuong binh va X3
hoi cac vudng mic phat sinh trong qua trinh diéu tra tai dia ban.

IV. TIEN PO TRIEN KHAI CAP NHAT THONG TIN BIEN PONG
1. V& phin Cung lao dong

- Thang 03 ndm 2015: Lap du toan phén bo kinh phi, xdy dung ké hoach
trién khai thu thép, cép nhét thong tin bién dong vé cung lao dong ndm 2013 trén
dia ban Thanh phd; chudn bj céc tai liéu nghiép vy, s6 ghi chép phuc vu diéu tra
tal dia ban;

- Thang 04 nam 2015: T6 chuc Hoi nghi trién khai ké hoach va té chirc tap
huin nghiép vu ra soét cap nhit thong tin bién dong Cung - Ciu lao déng trén dia
ban Thanh phé;

- Thang 4 den thang 9 nam 2015: Cac quan, huyén, thi x& chu dong xay
dung ké hoach, to chirc tap huén nghiép vu didu tra vién va trién khai cép nhit
thong tin bién dong cung lao dong ¢ tat ca cac ho gia dinh, ho tap thc dé dang ky
ho6 khau thuomg tra va S6 tam tri ¢é thoi han (KT3) trén dia ban. Téng hop Bleu
cap nhat thong tin thay dbdi ctia cac dia ban diéu tra, kiém tra, soat xét ban giao vé
Trung tdm gidi thiéu viéc lam thudc S& Lao dong Thuong binh va X4& hoi.

- Thang 10 ndm 2015: Trung tam gi0i thiéu viéc lam Ha N&i, Trung tdm
gidi thiéu viéc lam sé 2 Ha Néi té chirc nhap tin va téng hop théng tin bién déng
cung lao dong trén dia ban Thanh phé, nhap tin theo hinh thitc cudn chiéu).

- Thang 11 dén ngay mung 10 thang 12 nam 2015 cac quén, huyén, thy xa
chti ddng hoan thién chung tr thanh quyét toan véi bd phén Van phong So Lao
ddng Thuong binh va X& héi.



2. Vé phan Ciu lao dong

Céng tac chudn bi cho cude didu tra

Buwdc 1: Thang 3 nam 2015

- X4y dung k& hoach trién khai diéu tra trén dia ban Thanh phé.
- Chon ¢t giam sat va diéu tra vién.

- Chuén bi danh sich diéu tra theo dia ban, phi¢u diéu tra va tai liéu lién
quan phuc vu cudc diéu tra.

- Du kién t& chirc tap huén nghiép vu cho gidm sat va diéu tra vién, ky két
hop déng cong viéc gitta S& Lao dong Thuong binh va X& hdi voi Phong Lao
doéng Thuong binh va X& hi quén, huyén, thi xa.

Buée 2: Thang 3 dén thang 8 nim 2015

Phong Lao doéng Thuong binh va X& hdi cac quén, huyén, thi x& t6 chue
diéu tra ghi phiéu tai dia ban va ban giao két qua dung tién do vé 02 Trung tam
giai thig¢u viée lam.

Bwoce 3:

- Thang 9 nam 2015: 02 Trung tdm gidi thiéu viéc 1am c6 trach nhi€ém theo
ddi, nghiém thu phiéu tir cac phong Lao déng Thuong binh va Xa héi, _nhén danh
sach chi tiét cac doanh nghiép, thue hién ¢dng téc nhép tin vao phén mém.

- Thang 10 ndm 2015:

+ Céc quan, huyén, thi x4 chu déng hoan thién chimg tur thanh quyét toan
v61 bd phan Van phong So.

+ Sau khi nghiém thu phleu cin cr chit lugng phiéu diéu tra, S& s& td
chire phiic tra phiéu néu can thiét.

+ Ban giao vé Cuc Viée lam céc tin d3 dugc nhép. Sb lugng tin can cur trén
phin mém cua Bd Lao déng Thuong binh va Xa hoi, thdi han ban giao trudce
thang 10 nam 2015, 02 Trung tdm gidi thi¢u viéc lam co6 trach nhiém luu git va
bao quan phiéu tai Trung tam.

S¢ Lao dong Thuong binh va X& hoi hop dong v6i cac don vi trén co s6 sb
lwong va chit lugng cong viée, theo du toan chi tiét do S Lao dong Thuong binh
va X3 hdi xdy dung; cung cép danh sach doanh nghiép va phiéu diéu tra theo quy
dinh.

Phong Lao dong Thuong binh va X hoi cdc quén, huyén, thi xa co nhiém
vu t& chirc cdp nhat thong tin cia cic doanh nghiép trén dia ban quan ly va tong
hop phiéu cép nhit thong tin theo ding tlen do cua ké hoach dé ra, phdi hop chat
ché va&i 02 Trung tdm gioi thidu viée lam vé viéc ban giao phleu nhdp tin va cac
thong tin lién quan. 8¢ Lao dong Thuong binh va Xa hdi Gy quyén cho 02 Trung
tim gidi thiu viée lam theo d6i, don dbe 30 Phong Lao dong Thuorng binh va Xa
hoi vé tién do diéu tra, tién do ban giao phiéu cling nhu cdc céng viéc lién quan
dén ghi chép, cip nhét Cau lao déng.



Trung tdm gidi thiéu viéc lam Ha Noi, Trung tdm gidi thiéu viée lam s6 2
Ha N6i thuée S Lao déng Thuong binh va X4 héi ¢6 trach nhiém thuc hién nhén
ket qua thu thap, cap nhit téng tin tir cac Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi
trién khai cdng tac nhap tin vao phan mém ding tién dd, ciing nhu lam thd tuc
thanh quyét toan kinh phi theo hop dong.

V. PHAN CONG TRACH NHIEM
1. Sé Lao dong Thwong binh va X4 héi
- Té chitc tip hudn nghiép vu ghi chép di bién dong cho ddi ngii can b

ngudn ctia Phong Lao ddng Thuong binh va X4 hoi cac quan, huyén, thi xa va 02
Trung tdm gidi thiéu viéc lam thudc So;

- Huéng din, déq dbc cac qudn, huy,én, thi x3 va cac don vi lién quan vé
nghiép vu ghi chép va tong hop bao cao bieén dong cung lao ddng nam 2015 trén
dia ban thanh pho dam bao dung tién d6 quy dinh;

- Kiém tra, gidm sat viéc ghi S0, t6 chirc theo ddi qud trinh cép nhat, xir Iy
thong tin tai cac quén, huyén, thi xa, Trung tdm gidi thi¢u viéc lam;

- Téng hop bdo cdo tinh hinh bién dong cung lao dong 2015 bao cao B
Lao déng Thuong binh va X hoi, UBND Thanh phé theo quy dinh.

2. UBND cac quan, huyén, thi xa

- Chi dao Phong Lao dong Thuong binh va X& hi chu dong xdy dung ké
hoach trién khai nhiém vu va phéi hop véi Chi Cuyc Thong ké, Chi Cuc thué va
cac phong, ban li€n quan va UBND céc x4, phuong, thi tran trién khai ghi chép,
cap nhét thong tin bién dong Cung - Chu lao déng nim 2015 trén dia ban.

- In 4n Biéu cép nhét thong tin bién dong ctia cac hd gia dinh, t6 chirc tap
huén nghiép vu cho can bd, luc luong diéu tra vién;

- Hudng dén, kiém tra giam sat va don déc viée trién khai cap nhét théng
tin b1en ddng tai cac x4, phuong, thi tran Chiu trach nhiém vé tién d6, chit luong
va sb luong diéu tra dam bao theo yéu cau.

- Téng hop “Biéu cip nhét thong tin thay dbi cua cac hod gia dinh”, (khd
A3) clia cac x4, phudng, thi trén va tién hanh kiém tra, soat xét trudc khi ban giao
vé Trung tAm gioi thiéu viée lam dé nhép tin (dé thuén tién cho viéc theo ddi bién
déng va nhap tin, d& nghi phan loai biéu tong hop theo timg 6, timg phudng).

3. UBND cac phuong, xa, thi trin

- Lap sb va duy tri Sb ghi chép thong qua viéc td chire ghi chép thong tin
ban du va thong tin cdp nhat bién déng trong cac hd gia dinh d3 ding ky ho khau
thuong tri hodc S6 tam trd 6 thoi han (KT3) trén dia ban.

- Huéng dan, chi dao trudng thén, tru'ong x6m, t trudng t6 dan phd bao
cdo UBND xa phuong, thi tran theo Théng tu s6 25/2009/TT-BLDTBXH cia Bo
Lao déng Thuong binh va Xa hdi.

- Téng hop bao cao chuyén vé Phong Lao déng Thuong binh va Xa héi
theo quy dinh.



4, Trung tim Gi&i thi€u viéc lam Ha N§i, Trung tim Gidi thi¢u viéc
lam s6 2 Ha Noi

- Chiu sy chi dao cua So Lao dong Thuong binh va X& hoi vé viéc dén
ddc, theo ddi tién do, théo g& kho khian vé mit nghiép vy, k¥ thuét cta céc - Phong
Lao dong Thuong binh va X& hoi quan huyén, thi xa trong qua trinh trién khai
cong tac ghi chép bién dong, hd trg cac Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi
quan, huyén, thi xa trong qua trinh tap huén, dén déc hudng dan trong ghi chép.

- T1ep nhan, kiém tra soat xét Biéu cdp nhit thong tin thay dbi cua cac
quan, huyén, thi xa.

- Nhap tin vao phan mém va téng hop dit lidu trén dia ban thanh phé theo
quy dinh cia Cuc Viéc lam B¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi.

VI. KINH PHI THU'C HIEN

- S& Lao dong Thuong binh va X4 hdi co trach nhiém l4p du toan, phan b
kinh phi cho cac quan, huyén, thi x4 va ky hop déng cbng viée vai Phong Lao
déng Thuong binh va Xa hoi @& t§ churc thu thép va xur ly thong tin bién déng
Cung - Chu lao dong nam 2015 trén dia ban Thanh phé tir kinh phi Chuong trinh
muc tidu qubc gia duoc phan bb nam 2015.

- Kinh phi nhép tin va c¢ong viéc lién quan cua 02 Trung tam gidi thiéu viée
lam thudc S& Lao déng Thuong binh va X4 hoi thyc hién theo du toan duoc giao
.ndm 2015.

Ngoai kinh phi hé trg & trén dé nghi UBND céc quén, huyén, thi xa& bé tri
b sung kinh phi dia phuong dé cude thu thip, xi ly thong tin Cung - Cau dat két
qua t6t |

Trong qua trinh thuc hién ¢6 khé khan, vuéng méc phan anh kip thoi vé S&
Lao dong Thuong binh va Xa hoi de giai quyét./.
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