UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 69 /KH-UBND Ha Ngi, ngay 20 thdng 3 nim 2017
KE HOACH

Vé viée siét chit ky luat, ky cwong hanh chinh; d6i méi 1€ 16i, phong cach
1am viéc, tao sy chuyén bién manh mé, tich cwe trong thi hanh céng vu
ciia can bg, cong chirc, vién chirc thanh pho Ha Noi

Thuc hién “Nam ky cuong hanh chinh 2017”7, tiép theo Chi thj s6 01/CT-
UBND ngay 03/02/2017 ctia Chu tich UBND Thanh phd, UBND Thanh phd ban
hanh K& hoach vé viéc siét chit ky luat, ky cwong hanh chinh; déi mdi 1é 16i,
phong cdch lam viéc, tao sw chuyén bién manh me, tich cuc trong thi hanh
cong vu cua can by, cong chirc, vién chirc thanh phé Ha Néi, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Thyc hién Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cta Thi tuéng Chinh
pht vé tang cudng ky ludt, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nudc cac
cép; cu thé hoa Chi thi sé 01/CT-UBND ctia Chu tich UBND Thanh phé vé t6
chirc thuc hién “Nam ky cuong hanh chinh 2017”.

b) Chén chinh va siét chat ky luét, ky cuong hanh chinh; gép phan cing
cb chét lugng, nang cao uy tin ctia bd may chinh quyén.

c) Bbi méi 18 101 lam viéc cla cén b9, cong chirc, vién chirc trong thuc thi
cong vu va giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC), tao chuyen bién manh mé& vé
y thirc trach nhiém vdi nhiém vy chuyén mdn; tinh than phuc vu nhén déan, thai
dd Ung xu, tac phong.

A A
2. Yéu cau

a) K& hoach dugc trién khai, té chuc thuc hién d@)ng bo & cac cép, cac
nganh, cac dia phuong trén toan Thanh phé; gén v41 nhiém vu chinh tri, cong tac
chuyén moén cia cac nganh, cac dia phuong; tranh phd truong, hinh thic, lam
theo phong trao.

b) Céc hoat dong c6 chidu sdu, ndi dung thiét thuc, két qua rd nét, tac
dung tich cuc, truc ti€p tdi quyeén lgi cla ngudi dan, doanh nghiép.

c) Cac giai phap duoc t6 chirc thuc hién quyét liét, manh mé, dong thoi
dong vién, biéu duong kip thoi cac tap thé, c4 nhan lam tdt; kién quyet xu ly
nghiém nhitng hanh vi nhiing nhiéu, giy phién ha cho nguoi dén, t6 chirc trong
qua trinh quan ly hanh chinh.

] d) Nguoi ding fiéu co quan, don vi, bd phén truc tiép phu trach, chi dao
trién khai thuc hién Ké hoach.



I1. NOI DUNG KE HOACH

1. Ra soat, hé thong héa cac vin ban quy pham phap luit; chuan héa
thu tuc hanh chinh; xay dwng quy trinh noi bo, hoan thién quy ché lam viéc
cia cac cap, cac nganh cac by phan trong tat ca cac co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép cong lap thudc Thanh phd.

‘a) S& Tu phap tham muu UBND Thanh phé thanh lap To cong tac ra soat,
hé thdng hoa vian ban quy pham phap luat ctia Thanh phé gdm: Pai dién lanh
dao S& Tu phap 1am T4 trudng, cic thanh vién 13 dai dién cac S&, ban, nganh c6
lién quan va cong chirc 1am cdng téc ra soat van ban cua S¢ Tu phép; Trinh
UBND Thanh phé céng bd danh muc vin ban quy pham phép luét hét hiéu luc,
ngung hiéu luc theo quy dinh; Tong hop két qua ra soat, hé thong héa chung cia
céc co quan chuyén mén lién quan trinh Cha tich UBND Thanh phé. Thoi gian
hoan thanh: xong trudc ngay 30/4/2017.

b) Cac Sé&, nganh khan truong sira d6i, ban hanh cac van ban quy pham
phap luét chua hoan thanh theo ké hoach nim 2016, bao cdo UBND Thanh phé
trude ngay 30/4/2017; Chu dong ra soat sira ddi, bd sung cac quy dinh vé quan
ly, td chic bd may, bién ché, tién lwrong, tién cdng, can bg, cong chirc, vién chirc
va lao dong hop ddng trong cac co quan, don vi thudc thanh phé Ha Noi. Hoan
thanh va bao cao UBND Thanh phd truéc ngay 30/6/2017.

¢) Giao S& Tu phdp chu tri cung céc Sé, nganh thuc hién:

- Tiép tuc kiém soat viéc cong b6 TTHC theo dung quy dinh, don gian
hoda thanh phan hé so, rut ngén thoi gian giai quyét, ting cuong phan cép, tao su
chi dong cho cap huyén.

- Tiép tuc ra soat, don gian héa cac TTHC trén tat ca cac linh vuc, nhit 13
céc thu tuc lién quan téi nguot dan, doanh nghiép nham tao thuan loi t6i da, tiét
giam dén mirc thap nhét chi phi tuan tha TTHC.

- Thuc hién cong khai dbi véi toan bd cac TTHC thudc trach nhiém, thim
quyén giai quyét, viéc cong khai phai diy du thong tin (cac bd phan cdu thanh
TTHC), ding quy dinh (thudng xuyén, rd rang, ding dia chi, dé tiép can, d& khai
thac, dé st dung).

Thoi gian thuc hién: xong trucc ngay 31/5/2017, bao cao UBND Thanh
pho" két qua thuc hién.

d) Theo 03 linh vuc cong viée: (i) Quan 1y nha nuéc vé db thi, dau tu va
xay dung; (ii) Quan 1y nha nude vé kinh té - Tai chinh; (iii) Quan 1y nha nudc vé
van hoa - khoa gigo. Giao cc don vi: S¢ Xy dung (dbi véi linh vuc quan ly do6
thi, dau tu va xéy dung); S& Tai chinh (d6i vé6i linh vuc kinh té - tai chinh) va S&
Vin hoéa - Thé thao (d6i véi linh vuc vin hoa - khoa gido) chu tri cung cac S0,
nganh va UBND cac quéan, huyén, thi x4 ra soat, xay dung quy ché phéi hop glua
cac cac cép, cac nganh, cac co quan, don vi tir Thanh phd den co s trong giai
quyét céng viéc, dic biét 1a xac dinh 15 quy trinh cu thé giai quyét cac TTHC theo
co ché mét cira lién thong. Thoi gian hoan thanh trudc ngay 31/5/2017.



d) Cac s0, nganh, UBND céc quén, huyén, thi x& ra soat, ban hanh quy
ché 1am viéc, quy trinh gidi quyét cong viéc tai tit ca cic co quan, don vi, bd
phén ddm bao dung quy dinh phéap luat, phu hop véi thuc té trién khai theo
phuong chidm: "rd nguoi, rd viée, rd trach nhiém, rd quy trinh, rd hiéu qua”
Trong d6 viéc phan cong nhiém vu cho cic bd phin, cin bo, cong chirc, vién
chuc theo hudng chuyen mdn hoa; 1dnh dao bo phan phai bao quat, quan xuyén
cdng viéce, thuc hién viéc kiém tra, d6n dbc, xur Iy tinh hubng, bao céo lanh dao
va co quan quan ly cap trén kip tho; Khuyén khich thuc hién céng khai quy
trinh giai quyét cong viée ndi bo toi td chirc, cong dan; Chu trong viéc tiép nhén,
xu ly phan anh, kién nghi vé TTHC, quy dinh hanh chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 va Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay
14/5/2013 ctia Chinh pht. Thoi gian hoan thanh trude ngay 30/4/2017.

2. Tiép tuc thwe hién tot viée sip xép, kién toan td chirc b may cac bd
phan, diu moi trwe thude tir Thanh phé dén cip huyén, cip xa, dam bao
nguyén tic “mot ddu mdi - mot viée xuyén sudt”.

a) Yéu cu cac S&, nganh, UBND cac quén, huyén, thi x& trién khai, thuc
hién nghiém, kip thoi cac quyet dinh va chi dao cia UBND Thanh pho Chu tich
UBND Thanh pho vé sap x€p, kién toan t6 chic b may theo Ké hoach sb
16/KH-UBND vé viéc ra soat, sap xép, kién toan td chirc b may co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cdng 1ap thugc Thanh phd; sip xep, kién toan t6 chire bo
may cac bo phan, dau mdi truc thude dam bao nguyén tic “mét dau moi - mét
viéc xuyén suét”. Thoi gian hoan thanh truée ngay 30/6/2017.

b) Giao S& Néi vu c6 trach nhiém dén dbc, huéng din cac don vi su
nghiép cong lap thudc Thanh phéd xay dung dé an vi tri viéc 1am va co cu vién
chiic theo chirc danh nghé nghiép theo hudng din cia cac Bo chuyén nganh;
trinh UBND Thanh phd phé duyét trong Quy 11/2017.

¢) Giao S& Tai chinh cha tri cung cac So, nganh lién quan tiép tuc béo cao
viéc chuyen cac don vi sy ngh1ep gido duc, y té sang co ché tu chu theo Nghi
dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phu quy dinh co ché tu chu
cia don vi su nghiép cong lép; chuyén d6i mot sb don vi sy nghiép cong lap
sang thanh cong ty c6 phin theo Quyét dinh sb 22/2015/Qb-TTg ngay
22/6/2015 ctia Tha tuéng Chinh phii, bio cao UBND Thanh phé.

d) Giao cac giam ddc, thi trudng cac s, ban, nganh, Chu tich UBND céc
quan, huyén, thi xa thuc hién:

- Phan cong nhiém vu phu hop véi chuyen moén, nang luc so truong cia
timg can bd, cong chirc, vién chirc; thuc hién ra soat, sip xep, diéu chuyén, bd tri
nhan sy phi hop véi timg vi trf viéc ]am caa cong chitc, vién chirc. Kién quyét
dua ra khoéi bién ché hodc chdm dut hop dong lao dong d5i v6i sb cén bo, cong
chure, vién churc, nguoi lao dong nang luc yéu, thiéu tinh than trach nhiém, khéng
hoan thanh nhiém vu duogc giao. Thoi gian hoan thanh trudc ngay 30/6/2017.

- Ra soét, thuc hién nghiém viéc phan céng lai vi tri céng tac ddi véi can
bd, cong chirc, vién chirc dén han phai thuc hién chuyén ddi theo Nghi dinh
158/2007/ND-CP cua Chinh pha vé viéc quy dinh danh muc cac vi tri cong tac
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va thoi han dinh ky chuyen ddi vi tri cong tac dbi véi can bd, cong chuc, vién
chirc va Nghi dinh s6 150/2013/ND-CP ngay 01/11/2013 sira dbi, bd sung mot
s0 diéu Nghi dinh sb 158/2007/ND-CP. Thsi gian hoan thanh ra soat, tbng hop
danh sach cac dbi tuong chuyén ddi vi tri cong tac xong trudc ngay 30/6/2017.

Thoi gian thuc hién viéc chuyen ddi, sip xép lai vi tri cong tac theo Nghi
dinh 158/2007/ND-CP va Nghi dinh s6 150/2013/NP-CP ngay 01/11/2013 stra
ddi, bd sung mot sb didu Nghi dinh s6 158/ND-CP xong truéc ngay 31/8/2017.

- Py manh cong tac tuyén truyén, cong tac tu tudng déi véi can bd, cong
chue, vién chir, tao dbng thuén cao trong qua trinh thuc hién, dam bao hiéu
qua, thong sudt, théng nhét hanh dong; quan triét va to chice thue hién nghiém
chi dao cia UBND Thanh ph trong sip xép bd may dé quyét liét trién khai thuc
hién hiéu qué, dung thoi han.

@) Trién khai thuc hién tir nim 2017 quy dinh: Gidm dbc cac S@, thu truéng
co quan tuong duong S& dinh ky cudi nam danh gia chat luong, hiéu qua cong viéc
601 voi Trudng phong chuyén mon, nghiép vu theo nganh doc truc thugc UBND
cap huyén; Chi tich UBND cip huyén dinh ki hang quy danh gia chét luong, hiéu
qua cong viéc dbi voi Trudng phong chuyén mén thugc UBND cép huyén va Chi
tich, Ph6 Cha tich UBND cap xa.

Giao S& Noi vu ¢6 vin ban hudng dan viée danh gia chét luong, hiéu qua
cong viéc dbi voi Trudng cac phong chuyén mén, nghiép vu thuéc UBND cap
huyén va Chu tich, Phé Chu tich UBND cap xa xong trudc ngay 30/4/2017.

3. Thay d6i ciin ban tw duy, thai do, d6i mdi 18 16i 1am viéc ciia cin b,
cong chirc, vién chire trwe tiép tiép nhan, thu ly, giai quyét thi tuc hanh
chinh trén tinh than “ldy sw hai long ciia ngwoi din va doanh nghiép la tiéu
chi danh gia mirc dp hoan thanh cong viéc”.

Giao giam dbc, th truéng cac SO, ban, nganh va cac don vi su nghiép
cong lap, Chi tich UBND cép huyén, cap xa:

a) T6 chirc cac 16p tap hudn, bdi dudng nhim nang cao vé y thic chinh tri,
tinh than trach nhiém; phuong phép, 18 161, tac phong 1am viéc; tinh than, thai do,
trach nhi€m trong cong vi€c; k§ nang, nghiép vu chuyén mén cua d6i ngti can b,
cong chirc thuong xuyén tiép xtic véi nhan dan va doi ngil truc tiép giai quyét thi
tuc hanh chinh.

Giao S& Nbi vu xay dung Ké hoach d& UBND Thanh phd té chirc 03 hoi
nghi: (1) Hbi nghi UBND Thanh phé lam viéc, quan triét véi truéng, phd phong,
ban cac sd, ban, nganh, UBND céc quan, huyén, thi xa, Cha tich, Phé Chu tich
UBND céc phudng, x3; (2) Hoi nghi UBND Thanh phé 1am viéc véi chuyén
vién cla cdc don vi c6 cac phong, ban thude cac S¢, nganh lam viéc, tiép xuc
v6i nhén dan, tb chuc, doanh nghlep trong viéc thuc hién cac dich vu cong, tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai t6 cdo dé chan chinh vé trach nhiém, 18 16i 1am
viéc, dao duc cong vy; (3) Hoi nghi UBND Thanh phé lam viéc, quén triét véi
Giam ddc, Ph6 Giam dbc cac Ban Quan 1y dy an thudc Thanh phd, thude céc sé,
nganh UBND céc quén, huyén, thi x3, chuyén vién cac phuong, X8, cac so truc
tiép giai quyét cac thu tuc hanh chinh cho ngudi dan.



b) T4 chuc cho toan thé cén bd, cong chirc, vién chirc Thanh phd tu ding
ky ndi dung thi dua va cam két thuc hién c6 hiéu qua Chi thi so 01/CT-UBND
ngay 03/02/2017 cia Chu tich UBND Thanh pho vé viée td chirc thuc hién
“Nam k}’/ cuong hanh chinh nim 2017” véi céc ndi dung, chi tiéu cu thé gin voi
cong viée, nhiém vy duge giao trén co s& Ké hoach clia co quan don vi trién
khai thuc hién Ké hoach ciia Thanh phd.

¢) Yéu cau tung cac bg, cong chire, vién chirc tai cac co quan, don vi cin
¢t vi tri viéc lam va nhiém vy phan cong phai xdy dung ké hoach céng tac cu
thé cho tuan, thang, quy, nim bao cdo Thu truéng don vi dé quan ly, theo ddi,
chi dao, giam sat.

d) Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t§ cdo dung thim quyén,
quy trinh, quy dinh theo chi dao cia Thanh uy tai Chi thi s6 15-CT/TU ngay
16/12/2016 va Quyét dinh sé 02/2015/QD-UBND ngay 10/10/2015 cda UBND
Thanh phd. Phan cong can bd co trinh d6 chuyén mén, c6 pham chét dao duc, ¥
thire chinh tri, tng xr ¢6 van hoa, ding myc thuc hién nhiém vu nay.

d) Trién khai thuc hién c6 hiéu qua Quyét dinh sb 1522/Qb-UBND ngay
25/01/2017 cia UBND Thanh phé vé viéc ban hanh Quy tic tng x{r ctia can b,
cdng chuc, vién chic, ngudi lao dong trong cic co quan thude thanh phd Ha Nai,
trong do tép trung thay ddi tu duy, thai do, i mai 18 101 lam viéc, van héa ung xu
ctia CBCC truc tiép, thudong xuyén tiép xuc, giai quyet cac thd tuc hanh chinh vai
nguoi dan, doanh nghiép. Giao S¢ Van héa - Thé thao chu tri cing S& Noi vu
nghién ctru xay dung, trién khai thuc hién chuong trinh van dong “Thuc hién van
héa nguot Ha Noi” trong can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong Thu do.

e) :Fé chirc quan triét va niém yét tai tit ca cac bd phén tiép dan, tiép nhén
giai quyét thu tuc hanh chinh, céac don vi thyuc hién dich vu céng (xong truoc
ngay 30/4/2017) 10 ndi dung, yéu cau sau:

1- Khdch dén, dwoc chao héi.

2- Khach o, luén twoi cuoi.

3- Khach héi, dwoc tu van.

4- Khéch yéu cau, phdi tén tam.

5- Khdch cén, dwoc thong bdo.

6- Khdch véi, gidi quyét nhanh.

7- Khdch cho, duge xin 6.

8- Khdch phan nan, phdi ling nghe.

9- Khach nho, luén chu dao.

10- Khdch vé, duoc hai long.

g) Pa dang cac hinh thirc tiép nhén dé giai quyét dung quy dinh phap luat
d6i v6i cac phan anh, kién nghi cta té chic, cong dan vé giai quyét TTHC, vé
trinh d6 chuyén mon, thai d9, hiéu qua phuc vu cia cén va cong chuc, vién
chirc nhu: vin ban hanh chinh; hé théng buu chinh cong ich; cong théng tin dién



tu, trang web cla cac co quan, don vi; tin nhén; bio chi va cac phuong tién
thong tin dai ching;...

Cac co quan, don vi trién khai viéc khéo st, do luong sy hai 1ong cia ca
nhén, t6 chuc theo Pé 4n “Hu“ang dan cdc co quan, don vi thuc hién viéc khao
sdt, do luong sy hai long ctia cd nhan, té chitc déi véi sy phuc vu ciia co quan,
don vi hanh chinh nha nwéc thugc thanh phé Ha Ngi” duoc phé duyét tai Quyét
dinh s6 359/QD-UBND ngay 18/01/2017 cia UBND Thanh phé.

h) Tang cuong thanh tra, kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong cong
vu va van héa cong s& cua can bg, cong chuec, vién chic. Cé cac hinh thirc khen
thuong, dong vién, biéu duong k1p thoi cac ca nhan co thanh tich, hoan thanh
xuat sic nhiém vu, c6 sang kién cai tién quy trinh, rut ngan thoi gian, nang cao
chit lugng hiéu qua cong viéc lién quan dén ngudi dan va g1a1 quyét TTHC; kip
thoi xir Iy nghiém, c6 tinh chét ran de can bd, cong chic, vién chie vi pham cac
quy dinh trong thuce thi cdng vu, giai quyét TTHC va tiép xuc voi nguoi dan.

i) Thuc hién nghiém viéc gt Thu xin 18i cia co quan hanh chinh nha nuéc
thyc hién thd tuc hanh chinh trong truong hop qua hen tra ket qua giai quyet thu
tuc hanh chinh cua ca nhan, to6 chic.

4. Tang cwdng trach nhiém ngwoi ding dau co quan, don vi

Giao giam ddc, thu trudng cac S&, ban, nganh va cac don vi sy nghiép
cong, Chi tich UBND cép huyén, cap xa:

a) Thuc hién nghiém Quy ché 1am viéc cia UBND Thanh phd; chép hanh
dung, day du su chi dao, diéu hanh, két ludn cta 13nh dao Thanh phd dam bao
dung tién do, chit luong theo ké hoach. Thuc hién nghiém tac Nghi dinh s&
157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 ciia Chinh pht quy dinh vé ché do trach
nhiém dbi véi ngudi dimg dau co quan, td chirc, don vi ciia Nha nudc trong thi
hanh nhiém vy, cong vu; Chi thi sO 13/CT-TTg ngay 10/6/2015 cta Thu tuéng
Chinh phui vé ting cudng trach nhiém cia nguoi ding dau co quan hanh chinh
nha nudc cac cap trong cong tac cai cach TTHC.

b) Chi dao, diéu hanh hoat dong ctia co quan, don vi theo quy trinh da xay
dung, ddm bao su déng bd, thong subt. Quan ly, giam sat chét ché viéc sir dung co
hiéu qua thoi gio lam viée, kién quyét khic phuc tinh trang lang phi tai san, lang
phi thoi gian; diy manh cai cach hanh chinh, trong tdm 13 cai cach TTHC; thuc
hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong theo hudng hién dai; khong dé xay
ra tinh trang dun dAy, né trach, khong rd trach nhiém, gdy nhiing nhiéu, phién ha
trong giai quyét cong viéc clia ngudi dan va doanh nghlep

¢) Thue hién nghiém trach nhiém dinh ky truc tlep tiép cong dén theo quy
dinh; kip thoi xu ly, chi dao giai quyét nhanh va dung thim quyen cac khiéu nai,
t6 cdo thudc linh vuc, nhiém vu, trach nhiém cia nganh, don vi, dia phuong.

d) Tiép thu diy du va xu ly, phuc dap kip thot, giai trinh theo quy dinh
cac phan anh, kién nghi, gép ¥, yéu cau tir cac td chuc, cong dan vé trinh do
chuyén mén, thai d6, hiéu qua phuc vu cua cdng chic, vién chic, trong giao
dich va giai quyét TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh sé 90/2013/ND-CP ngay
08/8/2013 ctia Chinh phti va Thong tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua
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Thanh tra Chinh phti Quy dinh trach nhiém giai trinh cla co quan Nha nudc
trong viéc thuc hién nhiém vy, quyén han duoc giao.

&) Piy manh tng dung cong nghé thong tin dé cap nhat thuong xuyen kip
thoi, chinh xéc két qua, tién d6 thyc hién cic nhiém vu duge Thanh phd va cip trén
giao, ho trg cong tac didu hanh, quan 1y, phuc vu ngudi dan va doanh nghiép.

6. Tang cwong ky luat cong vu trong thuc hién cac nhiém vu, chi dao
cia Chinh phii, Thi twéng Chinh phii, Thanh iy, HDND, UBND Thanh phé

a) Yéu cau giam dbe, thu truong cac sd, ban, nganh, Cha tich UBND céc
quén, huyén, thi xa:

- Thuc hién nghiém tAt ca cac nhiém vy, chi dao duge giao thudc trach nhiém
co quan, don vi, dia phuong minh; chiu trach nhiém vé viéc dé cham tién do, khong
hoan thanh hoic khong thuc hién ding ché do thng tin bao cdo theo quy dinh;

- Thudng xuyén tién hanh tu kiém tra viéc thuc hién van ban chi dao, diéu
hanh, nhiém vy dugc giao;

- Dinh ky ngay 25 hang thang bao cdo Chu tich UBND Thanh phé tinh
hinh trién khai thuc hién tit ca céc van ban, cdng vi€c, nhiém vu duoc giao
thudc linh vuc, dia ban quan ly; cép nhat tién d0 thuc hién cac nhiém vu vao hé
thdng dén dbc chung ctia Thanh phé

- Thanh lap t6 cong tac dé tap trung theo ddi, klem dém, don dbc, tong
hop, bao cdo viée thue hién tat ca cac nhiém vu, chi dao cép trén giao.

b) Giao Giam dbc S& Nodi vu thanh 13p cac PBoan kiém tra cong vu, tién hanh
kiém tra dinh ky (héng thang), dot xuét vé ky lut, ky cuong hanh chinh trong thuc
hién cac nhiém vu, két luén chi dao cia Chinh phu, Thu tudng Chinh phu, Thanh
uy, UBND Thanh phé giao. Dinh ky bao cdo Thanh iy, UBND Thanh phé Vao
ngay 25 hing thang

¢) Giao Vin phong UBND Thanh phé:

- Theo ddi, ra soat, don dbc, bao céo tién d6, tinh hinh, két qué thyc hién
cac nhiém vu, chi dao;

- Nghién ctru Gmg dung cdng nghé thong tin dé cap nhat thuong xuyeén,
kip thoi, chinh xac két qua, tién do thuc hién cac nhiém vu trén toan Thanh phd.

II1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao S& Noi vu:

a) La co quan thudng truc, thudng xuyén kiém tra, don déc, huéng dan
cac don vi thuc hién K& hoach nay.

b) Hang thang (dinh ky trudc ngay 25 hang thang), hang quy (dinh ky trude
ngay 25 cua thang cu6i quy) tdng hop két qua viéc thuc hién K& hoach, bo céo
UBND Thanh phd; tham muu UBND Thanh phé dua két qua, kiém diém thuc
hién K& hoach vao ndi dung giao ban thang, giao ban quy cua UBND Thanh phd.

¢) Bao c4o tdng hop tinh hinh, két qua thuc hién sau khi két thiic thoi gian
thuc hién K& hoach; kién nghi, dé xuét UBND Thanh phd.

d) Téng hop, tham muu Ban Cén sy Pang UBND Thanh phd béo céo Thuong
true, Ban Thuong vu Thanh Gy vé két qua thuc hién K& hoach theo quy dinh.



2. Giam dbc, Thu truorng cac sd, co quan tuong duong s&, don vi su
nghiép cong 13p thuéc Thanh phd; Chu tich UBND cap huyén; Chu tich UBND
cap xa trén co s& K& hoach nay, can ctt dic diém tinh hinh cta co quan, don vi,
dia phuong, x@y dung Ké hoach thuc hién chi tiét; xay dlmg cac muc tiéu, chi
tiéu, muc phan dAu cu thé cia toan co quan, don vi trong viéc td chirc dbi méi
tich cuc 18 16i lam viée (Hoan thanh trudc ngay 31/3/2017). Long ghép cong tac
phé va tir phé binh vé tic phong, 1& 16i 1am viéc, dao dirc, 16i séng cua ca nhan va
tap thé vao noi dung sinh hoat Chi b Dang hang thang cia don vi; Quy dinh ndi
dung va két qua thuc hién Ké hoach nay 14 mdt trong céc tiéu chuin binh xét thi
dua cudi ndm cva tap thé, c4 nhan.

Dinh ky ngay 20 hing thang, ngy 20 cta thang cudi quy, cac so, ban,
nganh, UBND quén, huyén, thj xd bdo cdo két qua thyc hién Ké hoach ve S& ndi
vu dé tdng hop chung bio cao UBND Thanh phd.

3. Giao Vin phong UBND Thanh phd: trén co s& béo cdo clia co quan thuong
truc, tong hop, tham muu Chu tich UBND Thanh pho dua két qua viée thuc hién Ké
hoach vao néi dung giao ban thang, giao ban quy ctia UBND Thanh phd.

UBND Thanh phé yéu ciu céc sé, ban, nganh, céc don vi ¢6 lién quan cua
Thanh phd, UBND céc quén huyén, thi x3 khan trirong t§ chirc trién khai thye hién Ké
hoach nay, kip thdi béo céo nhimg vuong méc, khé khan phat sinh vé& S& Noi vu dé
tong hop chung, bao cio UBND Thanh phd kip thoi chi dao, giai quyét./.

TM UYBAN NHAN DAN

Noi nhan:

- Thu tudng Chinh phu;

- Vén phong Chinh phu;

- Bo Noi vy,

- b/c Bi thu Thanh uy;

- Thudng truc Thanh ty;

- Thudng tryc HDND Thanh phé;
(dé bao c40)

- b/c Cha tich UBND Thanh pho —r

- Céc d/c PCT UBND Thanh phd; Nguyen Dirc Chung

- UB Miit trin t6 quéc VN Thanh phé;

- Céc Ban dang cua Thanh uy;

- Cac Ban HDND TP; : ¢

- Van phong: TU, HDND, Poan Dai

biéu QH TP Ha Noi;

- C4c s@, ban, nganh Thanh phd;

- UBND céc quén, huyén, thj x3; .

- VPUB: C.PCVP, cé4c phong, ban, , -

don vi tryc thudc;

- Luu: VT, TKBTY”
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