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KE HOACH

T6 chirc thi ning ngach chuyén vién 1én chuyén vién chinh nim 2011

Cén cur quy dinh cta Phéap 1énh Can b, cong chuc va cac van ban hudng
dan thuc hién viéc thi nang ngach chuyén vién lén chuyén vién chinh; Thuc hién
huéng din ciia Bo Noi vu tai Cong van sb 4737/BNV-CCVC ngay 30/12/2011
vé viée t6 chirc ky thi nang ngach chuyén vién chinh nam 2011 cia nganh Bao
hiém x3 hoi, Bao hiém x& hoi Viét Nam xay dung Ké hoach td chic thi nang
ngach chuyén vién 1é€n chuyén vién chinh ndm 2011 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich: B6 sung sb luong vién chic duoc bb nhiém vao ngach
chuyén vién chinh theo chi tiéu phéan bd cua Bd Noi vu dbi véi cac don vi trong
Nganh, nhim timg budc bao dam s lwong chuyén vién chinh hop ly trong co
cau cdng chirc, vién chic theo vi tri viéc lam trong hé théng B4o hiém xa héi cac
clp.

2. Yéu cau:

a) Tb chirc thi nang ngach phai bao dam nguyén tic cong khai, cong béng,
dan chu, khach quan va thuc hién ding theo quy dinh cua phap luét.

b) Tao diéu kién cho sb vién chirc du diu kién quy dinh duoc tham gia ky
thi va tién téi xay dung duogc co cau ngach céng chuc, vién chuc hop ly trong
cac don vi thudc Nganh dé lam co s& cho viée thi ning ngach theo nguyén tic
canh tranh nhimg nam tiép theo.

IL. PIEU KIEN, TIEU CHUAN

1. Poi twong, diéu kién dy thi:

Vién chirc tham du ky thi nang ngach chuyén vién 1én chuyén vién chinh
phai c6 du cac didu kién sau:

a) Vién chirc hién dang xép ngach chuyén vién (ma s6 01.003), c6 kha nang
dam nhén hodc dang lam viéc & vi tri ¢6ng tac phu hop véi chire trach, nhiém vu
cua ngach chuyén vién chinh.



b) Pugc co quan sir dung danh gia 13 hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi
gian 03 ndm lién tuc tinh dén hét nim 2011, ¢o6 phém chét chinh tri, dao dtrc tot;
khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat hodc dang xem xét xr ly ky luét.

¢) C6 thoi gian gift ngach chuyén vién hodc tuong duong tir du 09 nam
tré 1én (khong ké thoi gian tap su).

d) Pat hé s6 luong tir 3,66 tr 1én.

e) DPuogc co quan, td chirc c6 thAm quyén quan Iy vién chirc cir du thi ning
ngach.

2. Tiéu chuin du thi:

Vién chic c6 du cac didu kién du thi quy dinh tai Khoan 1 Muc II con
phai dat céc tiéu chuin sau:

a) Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quéan ly nha nudc ngach chuyén
vién chinh hodic c6 bing thac st quan 1y hanh chinh céng, bang tién si quan ly
hanh chinh cong.

¢) Co chimg chi tin hoc van phong hodc ngudi du thi ¢6 cam két str dung thanh
thao k¥ ning tin hoc van phong, duoc thi truéng don vi nhén xét bang vén ban.

d) Cé ching chi ngoai ngit trinh do B trd 1én (médt trong nam thi tiéng:
Anh, Phép, Nga, Dic, Trung Quéc) hoic ngudi du thi c6 cam két sir dung thanh
thao ngoai ngit dy thi tir trinh d6 B tr& 1én mot trong nédm th tiéng néu trén,
duoc thu treéng don vi nhan xét bang van ban.

e) C6 quyét dinh cia ngudi c6 thdm quyén cir tham gia Ban soan thao
(hoic T bién tap) xay dung cac van ban, dé 4n (kém theo tén céc van ban da
duoc ban hanh hodc tén dé 4n di dugc thong qua) hoic quyét dinh ctt tham gia
nghién clru cac @ tai khoa hoc di dugc nghiém thu (kém theo bién ban nghiém
thu ctia cap ¢ tham quyén).

3. Mién thi mén ngoai ngit, mon tin hoc:

a) Vién chitc dugc mién thi mon ngoai ngft khi c6 mét trong céc diéu kién

sau:

- Vién chitc tinh dén ngay 31/12/2011 c6 tudi di tir du 55 tudi trd 1én doi voi
nam va tir dit 50 tudi tré 1én d6i véi ni;



- Vién chitc dang lam viéc & vung déan tdc thi€u sd, c6 chung chi dao tao
tiéng dan toc thiéu so, tieng Lao hodc tiéng Campuchia do co s& dio tao cip theo
thdm quyén;

- Vién chirc 1a ngudi dan toc thidu sb dang 1am viéc & ving dan toc thiéu sd;
- Vién chttc c6 béng t6t nghiép dai hoc thit hai 14 bing ngoai ngf;

- Vién chirc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hoac
hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

b) Mién thi mén tin hoc dbi véi nhitng vién chuc da t6t nghiép tir trung
cAp chuyén nganh céng nghé théng tin.

II1. NOI DUNG, HINH THUC THI, CACH XAC PINH THI PAT
1. V& cic mdn thi, thoi gian thi va ndi dung thi:

a) Mon thi, hinh thirc thi, thoi gian thi:

Thi viét mén quan 1y hanh chinh nha nuéc, thoi gian thi 180 phut;
Thi tric nghiém mon quéan ly hanh chinh nha nuéc, thoi gian thi 45

pht;

Thi tric nghiém mén tin hoc vin phong, thoi gian thi 45 phut;

Thi viét mdén ngoai ngir trinh 4 B (mét trong ndm th tiéng Anh,
Phap, Nga, Trung Qubc, Dirc), thoi gian thi 90 phut.

b) Noi dung thi:

- MBbn thi viét quan 1y hanh chinh nha nudc va thi tric nghiém quan ly
hanh chinh nha nuéc bao gdm céc kién thirc theo chuong trinh bdi dudng ngach
chuyén vién chinh ctia Hoc vién Chinh tri-Hanh chinh Quéc gia H5 Chi Minh;

- MBbn thi trc nghiém tin hoc vin phong bao gOm céac kién thirc vé hé
diéu hanh Windows, st dung céc tmg dung ctua Office (Microsoft Word va
Microsoft Excel), st dung Internet;

- MBbn thi ngoai ngir bao gébm céac k¥ ning doc hiéu, viét va ngit phap &
trinh d6 B.

2. Cach tinh diém va xac dinh thi dat trong ky thi nang ngach:
a) MObi phén thi dugc chédm theo thang diém 100.

b) Nguoi tring tuyén trong ky thi 12 nguoi phai thi di cac mon thi (trir cac
truong hop dugc mién thi tin hoc va ngoai ngit), co sb diém cia moi phan thi dat
tir 55 diém tré lén.



IV. NOI DUNG CONG VIEC VA THOI GIAN TO CHUC KY THI
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V. PE THI, CHAM THI VA CHAM PHUC KHAO

1. B6 Noi vu lua chon va quyét dinh dé thi cia cdc mon thi trong ngan
hang dé thi do B6 Nb6i vu quan ly.

2. Viéc thanh 1ap Ban Cham thi, t6 chirc chm thi va chim phic khao (néu
c6) do B4 Néi vu thuc hién.

VI. KINH PHI TO CHUC THI, PIA PIEM THI

1. Kinh phi té chirc thi:

a. LAy tir 18 phi thi do ngudi du thi ndp theo quy dinh tai Théng tu lién
tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cta lién Bo Tai chinh - Bd
Noi vu vé viée huéng dan murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi du
thi tuyén va phi du thi nang ngach céng chirc, vién chirc.

Mtic phi 200.000 ¢ (Hai trim nghin déng)/ngudi dur thi.

b. Trudng hop kinh phi t6 chirc thi ning ngach tir ngudn 1& phi thi khéng
du d to chirc ky thi, Hoi déng thi nang ngach béo cdo Téng Gidm ddc phé duyét
b6 sung tir ngudn chi quéan 1y bd may ctia Nganh.

2. Pia diém thi:

T4 chire thi tai Ha Nbi. Dia diém cu thé do Hoi ddng thi nang ngach lua
chon, bao cédo Téng Giam ddc phé duyét.

3. Thoi gian thi:

Trong khoang th&i gian tir ngay 26/3 dén ngay 28/3/2012.

VIL TO CHUC THU'C HIEN

1. Nhiém vu ciia Hoi dong thi ning ngach chuyén vién 1én chuyén
vién chinh ciia Bio hiém xi hdi Viét Nam:

a. Bao hiém x4 héi Viét Nam xay dung k& hoach t6 chirc ky thi giri Bo
Noi vu, dé nghi thanh vién Hoi déng thi ndng ngach chuyén vién 1én chuyén vién
chinh d& Bo N6i vu ra quyét dinh thanh 1ap Hoi d6ng thi nang ngach chuyén vién
1én chuyén vién chinh ndm 2011 cua Nganh.

b. T chirc trién khai ké hoach thi ning ngach chuyén vién 1én chuyén
vién chinh ddm béo an toan, ding quy dinh.

c. Thuc hién cac céng viéc lién quan dén ky thi: Triéu tap thi sinh, nhan
sao dé thi, t6 chirc 6n thi, to chirc coi thi, roc phach va niém phong bai thi sau roc
phéch chuyén cho B6 Néi vu, ghép phach, 1én diém va tdng hop bio cdo két qua



thi v& Bo Nbi vu ra quyét dinh cong nhan két qua thi va giai quyét khiéu nai, to
céo lién quan dén ky thi.

d. T6 chirc thu — chi 18 phi du thi theo quy dinh.

e. Phéi hop véi Bd Néi vu thuc hién cac nhiém vu lién quan thudc thim
quyén ctia B6 Noi vu dé t6 chirc ky thi theo quy dinh.

2. Nhiém vu cia cac don vi thugc Bao hiém xa hdi Viét Nam:

a) Vin phong Béo hiém xa hoi Viét Nam: B trf hoi trudng dé t6 chirc 6n thi
va thi; bb tri dia diém thi, phong lam viéc cho Hoi déng thi nang ngach chuyén vién
1én chuyén vién chinh, thiét bi dé sao in, quan 1y d& thi, bai thi cta thi sinh. Lién hé
gitip d& cac thi sinh c6 chd & trong thoi gian 6n thi va thi (du kién 300 ngudi).

b) Ban Chi: Bé trf kinh phi d trién khai t6 chtc thuc hién ky thi nang
ngach chuyén vién lén chuyén vién chinh (néu cb).

3. Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phd trirc thuéc Trung wong:

a) Sip xép cong viéc, tao diéu kién cho vién chirc ctia don vi duge 6n thi
va tham dy ky thi thuén loi.

b) Xéc nhan bang van ban nhimg trurdng hop thi sinh cam két sir dung thanh
thao k¥ ndng tin hoc vin phong (néu thi sinh khéng c6 ching chi tin hoc vin phong),
trinh d6 ngoai ngit (néu thi sinh khéng ¢ chiing chi ngoai ngit trinh d B tré 1én).

4. Vién chirc dy thi:

a) Chap hanh moi quy dinh ctia Hoi dong thi trong thoi gian 6n thi va
tham du ky thi.

b) Dong 1€ phi thi theo quy dinh va tu tic an, & trong thoi gian on thi va
thi.

Trén day la K& hoach tb chirc thi ndng ngach chuyén vién 1én chuyén vién
chinh nam 2011 cta Nganh. Theo nhiém vu duoc giao cic don vi td chtrc thuc
hién. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc @ nghi Bao hiém x4 hoi cac
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va cac don vi truc thudc phan anh vé Bao
hiém xa hdi Viét Nam (qua Ban T4 chic can bd) dé duoc giai dép./. &,
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