BO GIAO DUC VADAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

$6:¢44 /IKH-BGDDT Ha N6i, ngay 4% thang/Ondm 2017

KE HOACH
T6 chire thi thing hang chire danh nghé nghiép
giang vién chinh (hang II)

Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu Ve
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc (viét tit 14 Nghi dinh so 29), Thong tu sb
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B Noi vu quy dinh vé chuc danh nghe
nghiép va thay d6i chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc (viét tat 1a Thong tu so
12); Céan cit Cong véan s& 5592/BNV-CCVC ngay 23/10/2017 ctia Bo NOi vu vé
viéc danh sach vién chuc du thi thang hang chirc danh nghe nghiép giang vien
chinh (hang II) ndm 2017, Bo Gi4o duc va Dao tao trién khai t6 chirc thi thang hang
chirc danh nghé nghiép (CDNN) giang vién chinh (hang IT) nhu sau:

L. MUC PiCH

1. Bam bao kip thoi vé ché dd, chinh sach cho doi ngu giang Vlen tai cac
truong dai hoc, trudng cao dang cong lap; khac phuc nhiing bat hop 1y vé co chu
chtic danh ngh& nghiép nham dap tng yéu cau, nhiém vu cta cac don vi su nghiép
cdng lap va phtt hgp voi quy dinh hién hanh vé quan ly vién chue.

2. Pong vién, khuyén khich d6i ngli giang vién hoc tép, bdi dudng nang cao
trinh do chuyén mon, nghiép vu dap ung yéu cau nhiém vu cong tac.

I1. SO LUQNG VIEN CHUC DU THI

Danh séach du diéu kién dy thi théng hang CDNN giang vién chinh (hang II)
dugc BO Noi vu phé duy¢t tai Cong van s6 5592/BNV-CCVC ngay 23/10/2017 ctia

B6 Nbi vu vé vide danh sach vién chie du thi thang hang chirc danh nghé nghiép
giang vién chinh (hang IT) ndm 2017 1a 3326 nguoi.

Chia ra tai cac cum thi nhu sau:

Cum thi Dia diém thi S6 lwong | Ghichu
1 Truong DH Su pham - Dai hoc Théai Nguyén 369
2 Truong Pai hoc Bach khoa Ha Noi 1.638
3 Truong Pai hoc Vinh 257
4 Trudng PH Ngoai ngit - Pai hoc Pa Néng 281
5 Truong Pai hoc Nha Trang 204
6 Trudng Pai hoc Su pham Tp. H6 Chi Minh 361 |




(] Trudng Pai hoc Can Tho 216

Téng s6: 3.326

IIL. DIA PIEM, THOI GIAN TO CHUC THI

1. Dia diém: Trudong Pai hoc Su pham - Dai hoc Thai Nguyén, Truong Dal
hoc Bach khoa Ha Noéi, Truong Pai hoc Vinh, Truong Dai hoc Ngoai ngu Dai hoc
P4 Nang, Truong Dai hoc Nha Trang, Truorng Pai hoc Su pham Tp. Ho Chi Minh va
Truong Pai hoc Cén Tho.

2. Thoi lugng - Thoi gian:
a) Thoi luong: Du kién mdi dia diém tir 03-05 ngay, cu thé:
- Ngay 1: Khai mac ky thi; Ung vién kiém tra lai cac thong tin cé nhan.

- Ngay 2: Sang: Thi Bai thi kién thte chung (thi viét); Chiéu: Thi Bai thi
Ngoai ngit (thi viét cac k§ ning: doc hiéu, viét).

- Ngay 3,4,5: Thi Bai thi Tin hoc (thuc hanh trén may vi tinh); Thi Bai thi
kién thtrc chuyén mén, nghiép vu (thuyét trinh va phéng van).

Céc nhém thi duge tb chire so le dé dam bao thoi gian.

b) Thoi gian: Dy kién ngay thi tai timg cum thi nhu sau:

Stt Pia diém thi Ngay thi Ghi chi
1 | Truong DH Vinh (27-30)/11/2017 | Thu 2,3,4,5
2 | Trudng PH Ngoai nglt - DH Da Nang | (06-09)/12/2017 | Thu 4,5,6,7
3 | Truong DH Su pham-DH Thai Nguyén | (13-16)/12/2017 | Thir 4,5,6,7
4 | Truong DH Béch khoa Ha Noi (19-23)/12/2017 | Thtr 3,4,5,6,7
5 | Truong PH Nha Trang (05-08/01/2018 Tht 6,7,CN,2
6 | Truong PH Su pham Tp. H6 Chi Minh | (10-13)/01/2018 | Thir4,5,6,7
7 | Truong PH Can Tho (16-19)/01/2018 | Tht 3,4,5,6

IV. TO CHUC KY THI

Coéng tac t6 chuc ky thi duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sd
16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia B4 truong B& N6i vu ban hanh Quy ché thi
tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chtic va ndi quy }(}‘7 thi tuyén, thi thang hang chtic danh nghé nghiép d6i voi
vién chtic (Thong tu s6 16).

1. Cong tic chuén bi ky thi

a) T6 chirc cac cude hop Hoi dong dé trién khai cong viéc theo quy dinh.



b) Tiép nhan danh sach vién chirc dang ky du thi thdng hang chirc danh nghé
ngh1ep giang vién chinh (hang IT) do céc B9, nganh, dia phuong gir dén. Trinh Hoi
dong thi xét duyét theo quy dinh.

¢) Thanh 1ap bd phén giup viéc gbm: Ban dé thi, Bo phén sao,in dé thi, Ban
coi thi, Ban phéch,sz’m chém thi, Ban phuc khéo (néu co), T6 phuc vu va ban hanh
céc quy dinh cu thé doi voi ky thi.

d) Phén cdng trach nhiém cho céc thanh vién Hoi déng thi.

d) T chitc viéc ra d thi va lua chon dé thi theo quy dinh tai Dicu 3 va Piéu
11 cta Quy ché thi thang hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc (Ban hanh
kém theo Thong tu so6 16).

e) Chuén bj tai liéu tham khao phuc vu k¥ thi thang hang trinh Hoi ddng thi
phé duyét.

g) Théng bao t6i cac B, nganh, dia phuong va vién chtic du thi: Danh sach
vién chtrc du diéu kién duy thi; thoi gian to chirc thi.

h) Chuén bi cac vin ban va biéu mAu lién quan dén t6 chuc ky thi: Danh
sach phong thi, Danh sach ky n¢p bai thi, cac mau bién ban (giao, nhan dé thi; mé
dé thi; ban giao bai thi; xir Iy vi pham quy ché thi, ...). Chuén bi thé cho céc thanh
vién t6 chirc ky thi (H6i dong thi, Ban coi thi, Ban cham thi, T6 phuc vu).

i) Chudn bi diéu kién co s& vat cht to chuc ky thi.

k) Trude nge‘l}f thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach vién chuc du t}}i
theo phong thi, so d6 vi tfi céf: phong thi, ndi quy thi; thoi gian va hinh thirc thi doi
v6i timg bai thi tai dia diém t0 chire ky thi.

2. T6 chire ky thi

Trién khai c6ng tac t6 chirc ky thi gdm céc cong viée sau:

a) T‘cl) chtic cac cude ‘hc,)p Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi; t6 chuc viée
lu',a chon dé thi, nhan ban d@ thi; chudn bi cac cong viée khai mac ky thi; b tri, SAp
x€p phong thi.

b) T4 chirc thi; t6 chtic danh sb phach, roc phach va quan 1y phach theo ché
do tai lieu mat.

¢) T6 chuc chém thi.

d) T6 chitc ghép phach va tong hop két qua thi.

&) Giai quyét khiéu nai, t& cdo va phic khao theo quy dinh cia phap luat.

e) Luu tr{r tai liéu theo quy dinh.

V. PHAN CONG NHIEM VU

1. Chii tich Hoi dong thi

Thuc hién nhiém vu theo quy dinh, cu thé:

a) Chiu trécl} nhiém t6 chuc thuc hién cac nhiém vu cia Hoi dong thi theo
quy dinh, chi dao t6 chirc ky thi bao dam dung noi quy, quy ché ctia k¥ thi;

b) Phan c6ng trach nhiém, nhiém vu cho timg thanh vién Hoi dong thi;



¢) Thanh lap va chi dao hoat dong ctia Ban bién tép tai liéu, Ban dé thi; Uy
quyén cho Pho Chu tich Hoi ddng tai cac diém thi thanh lap va chi dao hoat dong
ctia: T sao, in dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chédm thi, Ban phuc khao (néu
¢6) va T6 phuc vu giup viée cho Hoi dong thi;

d) Chi dao viéc xay dung dé thi, lua chon dé thi, bao quan, luu gitr cac dé thi
theo quy dinh; bao dam bi mét dé thi theo ché do tai liéu mat;

d) Chi dao viéc coi thi, quan ly bai thi, danh s6 phach, roc phach, quan ly
phéach va chdm thi theo quy dinh;

e) Bao c4o ngudi dimg dau co quan, don vi co thdm quyén theo quy dinh phan
cong, phan cap t6 chirc thi thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chuc tai biéu 30
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP xem xét, quyét dinh cong nhan két qua ky thi;

g) Chi dao giai quyét khiéu nai, tb cao trong qué trinh t6 chuc ky thi.

2. Phé Chi tich Hoi dong Nguyén Hai Thap

a) Gitp Chu tich Ho1 ddng thi diéu hanh chung c6ng viéc cta ky thi tai cac
dia diém thi theo ke hoach;

b) Phu trach Ban dé thi; td chic viée xdy dung dé thi, chu tric va lua chon
noi dung d thi bao cao Chu tich Hoi ddng thi phé duyét; to chire bao quan va luu
gift dé thi theo quy dinh;

¢) Ky céac van ban phat sinh dbi véi cac hoat dong tac nghiép mang tinh su
vu trong qué trinh trién khai ky thi;

d) Chi dao, t6 chirc xay dung tai liéu tham khao cho ky thi;

‘ d) Thu’cj hién céc cong viéc khéc theo sy phan cong va uy quyén ctia Chu tich
Hoi dong thi dé bao dam cac hoat dong cuia Hoi dong thi thue hién ding quy dinh.

3. Pho Chi tich Hgi dong tai cac cum thi

a) Giup Chu tich Hoi déng thi diéu hanh cac cong viéc cua ky thi dat dia
diém tai don vi theo ké hoach;

b) Bao c4o Chu tich Hoi dong thi d& ban hanh quyét dinh thanh 14p céc bo
phan gitp viéc gém: T4 in, sao dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban
phuc khao (néu c6), cac T4 phuc vu va ban hanh cac quy dinh cu thé dbi véi ky thi
dit dia diém tai don vi;

¢) Phu tréch Ban coi thi; T4 in, sao dé thi va to chuc thuc hién nhiém vu coi
thi theo quy dinh; phéi hop thuc hién nhiém vu cta cac bd phan gitp viéc cho Hoi
dong thi;

d) Ky cac van ban phat sinh d6i voi cic hoat dong tac nghiép tai co so dao
tao noi dat diém thi;

d) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan céng va uy quyén cua Chi tich
H6i dong thi dé bao dam cac hoat dong cua Hoi ddng thi thuc hién ding quy dinh;

e) TO chuc tiép nhan khicu nai, t0 cdo c6 lién quan dén ky thi tai don vi.



4. Cac Uy vién ciia Hoi dong thi

Thuc hién cac nhiém vu theo sy phan cong ctia Chu tich Hoi d6ng thi dé bao
dam céc hoat dong cua Hoi ddng thi thuc hién ding quy dinh.

5. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi giap Chu tich Hoi dong thi:

a) Té chirc tiép nhan danh sich vién chic dang ky du thi thang hang chie
danh nghé nghiép gidng vién chinh (hang II) nam 2017 va trinh HOi dong thi xét
duyét theo quy dinh.

b) Chuan bi cac van ban, tai lidu can thiét cua Hoi dong thi va ghi bién ban
cac cudc hop cua Hoi dong thi.

¢) Phéi hop t6 chirc va chudn bi cac tai liéu tham khao cho ky thi;

d) Phbi hop véi céc truong noi dat diém thi trong viéc thu phi du thi thang
hang, quan Iy chi tiéu va thanh quyét toan phi du thi thang hang theo quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong @8 thi tir Truong Ban dé thi; t6 chirc in sao
d2 thi, dong goi va ban giao cho Truéng Ban coi thi;

e) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Truong Ban coi thi; ban giao bai
thi cho Trudng Ban phéch dé danh va roc phach; nhén bai thi da duoc roc phach va
danh sb phach; ban giao cho Truéng Ban chém thi dé t6 chirc cham thi va thu bai
thi d4 c6 két qua chdm thi theo quy dinh;

g) Thuc hién céac cong viéc khac theo su phan cong cua Chu tich Hoi ddng
thi dé bao dam céc hoat dong cua Hoi dong thi thuc hién ding quy dinh;

h) Téng hop, bao cao két qua thi véi Hoi dong thi.

6. T6 phuc vu ciia Hoi dong thi gitp Chi tich Hoi dong thi:

a) Phdi hop v6i Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitip Chu tich Hoi dong
thi thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai muc 5 phén V dé bao dam céc hoat dong
ctia Hoi ddng thi thuc hién ding quy dinh;

b) Chuén bi cac van ban, tai liéu can thiét ctia cac Ban coi thi, Ban phach,
Ban chim thi, Ban phtic khao (néu co), T6 phuc vu va ghi bién ban cac cudc hop
cia cac Ban gitip viéc Hoi dong thi tai cac cum thi.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong cuia Chu tich Hoi déng thi.

7. Cac truong: Truong DHSP - Pai hoc Thai Nguyen, Truong DH Bach
khoa Ha Nbi, Truong PH Vinh, Truong Pai hoec Ngoai ngir - Dai hoe Da Ning,
Truong PH Nha Trang, Truong DHSP Tp. H6 Chi Minh va Truong DH Cin
Tho

Dam bao cac diéu kién can thiét dé trién khai thuc hién cac hoat dong cua ky
thi thang hz,}ng chire danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II) tai dia diém cua
truong. Trién khai thuc hién cac cong viée cu thé nhu sau:

a) Trude ngay thi it nhat 15 ngay, gui thong bao triéu tap vién chuc duy thi,

tai liéu on thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chtre thi cho céac vién chire ¢o
du diéu kién du thi;



b) Lap du toan kinh phi t& chire ky thi (bao cao Chu tich Hoi dong thi trude
khi phé duyét). T6 chirc viéc thu phi du thi thing hang, quan ly chi tiéu va thanh
quyét toan phi du thi thing hang theo quy dinh hién hanh;

¢) Td chirc va chuén bi cac tai liéu tham khao cho ky thi va chuan bj céc van
ban can thiét ctia Hoi ddng thi; phdi hop véi Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi déng thi;

d) Trudc ngay thi 01 ngay, niém yét danh sach vién chuc theo s6 bao danh
va theo phong thi, so d0 vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thuc thi, thoi gian thi
dbi v6i timg mén thi tai dia diém t6 chirc thi; t6 chirc phé bién Quy ché va Noi quy
ky thi cho vién chtrc du thi;

d) Chuén bi cac mAu biu lién quan dén t6 chiic thi, gdbm: Danh séch vién
chtic d goi vao phong thi; danh sach dé vién chiic ky ndp bai thi; mau bién ban
giao, nhan d& thi, mAu bién ban ma dé thi, mau bién ban xtr ly vi pham ndi quy thi;
mau bién ban ban giao bai thi va mau bién ban tam giit cac gidy t0, vat dung cua
vién chtrc vi pham quy ché thi va cac bién ban khéac (néu can);

e) Chun bi thé cho céac thanh vién Hoi ddng thi, Ban coi thi, Ban cham thi,
T6 phuc vu. Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong thi, Truéng Ban coi
thi, Truéng Ban cham thi in ddy di ho tén va chic danh. Thé cua céc thanh vién
khéc chi in chuc danh;

g) Chuén bi c4c didu kién vé co so vat chat, van phong pham phuc vu k¥ thi;

h) Trién khai thuc hién nhiém vu cia cac bd phan giup viéc cho Hoi dong thi
va céc cong viée ctia ky thi theo ké hoach dugc phé duyét;

i) Luu tri tai liéu theo quy dinh tai Diéu 20 ctia Quy ché thi thang hang chirc
danh nghé nghiép dbi véi vién chirc (Ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 cua B Noi vu).

VL. KINH PHi TO CHUC THI

Kinh phi t6 chirc thi thang hang chitc danh nghé nghiép giang vién chinh
(hang II) thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va si
dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong chtc, vién chic.

Noi nhin: KT BO TRUONG
- B truong (dé bao cio); i
- Cac thanh vién Hoi déllg thi (dé thuc hién);

- Céc co s6 GDPH noi dat diém thi (dé thuc hién),
-Luu: VT, HDTTH, NGCBQLGD.




