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KẾ HOẠCH 

Điều chỉnh, bổ sung một số nội dung tại Kế hoạch số 67/KH-UBND                     
ngày 17/3/2021 của UBND Thành phố về triển khai thực hiện Đề án                           

“Lưu trữ tài liệu điện tử của các cơ quan nhà nước giai đoạn 2020 - 2025” 
thuộc UBND thành phố Hà Nội 

 
 

Xét đề nghị của Sở Nội vụ tại Tờ trình số 739/TTr-SNV ngày 13/3/2024 về 

việc đề xuất điều chỉnh, bổ sung một số nội dung tại Kế hoạch số 67/KH-UBND 

ngày 17/3/2021 về triển khai thực hiện Đề án “Lưu trữ tài liệu điện tử của các cơ 

quan nhà nước giai đoạn 2020 - 2025” thuộc UBND thành phố Hà Nội. 

UBND Thành phố điều chỉnh, bổ sung một số nội dung tại Kế hoạch số 

67/KH-UBND ngày 17/3/2021 của UBND Thành phố như sau: 

I. NỘI DUNG ĐIỀU CHỈNH, BỔ SUNG 

2.1. Điều chỉnh nhiệm vụ tại Mục 1.2 - Phụ lục của Kế hoạch từ “Rà soát 

sửa đổi, bổ sung, ban hành mới quy định về Kho lưu trữ số, tài liệu lưu trữ điện tử 

theo quy định của pháp luật” và Mục 1.3 “Hướng dẫn các tiêu chuẩn kỹ thuật đối 

với Hệ thống quản lý tài liệu lưu trữ điện tử tại các cơ quan, tổ chức theo quy định 

hiện hành; xây dựng quy trình, quy định tiêu chuẩn dữ liệu thông tin đầu vào và 

yêu cầu bảo quản, khai thác tài liệu lưu trữ điện tử” thành “Sở Nội vụ chủ trì, phối 

hợp với đơn vị liên quan xây dựng và ban hành tiêu chuẩn kho lưu trữ số, tiêu 
chuẩn kết nối” và “Hướng dẫn các tiêu chuẩn kỹ thuật đối với Hệ thống quản lý tài 

liệu lưu trữ điện tử tại các cơ quan, tổ chức theo quy định hiện hành; xây dựng quy 

trình và yêu cầu bảo quản, khai thác tài liệu lưu trữ điện tử” sau khi có văn bản 

hướng dẫn của Bộ Nội vụ và cơ quan nhà nước có thẩm quyền.   

2.2.  Điều chuyển nhiệm vụ “xây dựng Hệ thống quản lý cơ sở dữ liệu tài liệu 

lưu trữ điện tử của cơ quan, tổ chức” (tại mục 3.4 - Phụ lục của Kế hoạch) đang 

được giao phân tán cho cơ quan, tổ chức chủ trì thực hiện sang Sở Nội vụ chủ trì, 

phối hợp với đơn vị liên quan thực hiện “xây dựng Hệ thống quản lý cơ sở dữ liệu 

tài liệu lưu trữ điện tử tập trung của cơ quan, tổ chức” để đảm bảo tính thống nhất 

trên địa bàn Thành phố, đáp ứng kết nối liên thông với các Hệ thống cơ sở dữ liệu 

của Thành phố được thông suốt và đúng quy định.  

2.3. Bổ sung nhiệm vụ: Các cơ quan, tổ chức lập và phê duyệt danh mục tài 

liệu lưu trữ không ở định dạng điện tử cần số hóa; thực hiện số hóa tài liệu lưu 

trữ đã được phê duyệt; cập nhật dữ liệu vào “Hệ thống quản lý cơ sở dữ liệu tài 
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liệu lưu trữ điện tử tập trung của các cơ quan, tổ chức” khi Hệ thống được cấp có 

thẩm quyền phê duyệt đưa vào khai thác sử dụng, đảm bảo đúng quy định. 

II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Sở Nội vụ: Chủ trì, phối hợp với các cơ quan thực hiện Kế hoạch đảm bảo 

tiến độ, thời gian và quy định liên quan. 

2. Sở Tài chính: Tham mưu, đề xuất UBND Thành phố xem xét đối với nguồn 

kinh phí để triển khai Kế hoạch, đảm bảo đúng quy định pháp luật.  

3. Sở Thông tin và Truyền thông: Phối hợp với Sở Nội vụ xây dựng Đề cương 

chi tiết và đề xuất bố trí nguồn lực liên quan từ ứng dụng công nghệ thông tin cho 

xây dựng Hệ thống quản lý tài liệu lưu trữ điện tử, đảm bảo đúng quy định pháp luật; 

hướng dẫn các cơ quan, tổ chức cập nhật dữ liệu vào Hệ thống quản lý tài liệu lưu trữ 

điện tử, đảm bảo theo quy định.  

4. Thủ trưởng các cơ quan, tổ chức 

Chủ động rà soát, lập danh mục, phê duyệt danh mục, triển khai số hóa và lập 

hồ sơ điện tử trên Hệ thống lưu trữ điện tử đảm bảo chỉ tiêu và đẩy nhanh cập nhật 

dữ liệu vào Hệ thống lưu trữ điện tử sau khi Hệ thống được nghiệm thu và được cấp  

có thẩm quyền phê duyệt để đưa vào khai thác sử dụng. 

Trên đây là Kế hoạch điều chỉnh, bổ sung một số nội dung tại Kế hoạch số 
67/KH-UBND ngày 17/3/2021 của UBND Thành phố về triển khai thực hiện Đề 

án “Lưu trữ tài liệu điện tử của các cơ quan nhà nước giai đoạn 2020 - 2025” thuộc 

UBND thành phố Hà Nội. UBND Thành phố đề nghị các sở, ban, ngành, UBND 

các quận, huyện, thị xã cập nhật, triển khai thực hiện, đảm bảo đúng quy định./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- Chủ tịch UBND Thành phố; 
- Các PCT UBND Thành phố; 
- Các sở, ban, ngành Thành phố; 
- UBND các quận, huyện, thị xã; 
- VP UB: CVP, PCVP; 
- Lưu: VT, NC, SNV. 
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