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34: 150/2016/ND-CP Ha Néi, ngay 11 théng 11 ndm 2016

NGH] DINH
Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han
va ¢o ciu td chirc ciia Vin phong Chinh phu

Cdin cir Ludt t6 chite Chinh phii ngay 19 thdng 6 ndm 2015;
Theo dé nghi ciia B¢ trudmg, Chii nhiém Véin phong Chinh phi;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han
va co cdu t6 chikc ciia Van phong Chinh phii.

Diéu 1. Vi tri va chic ning

Vian phong Chinh phu la co quan ngang bd cua Chinh phu, 1a b mdy
giup viéc cia Chinh phu va Tha tudng Chinh phu.

Vin phong Chinh phu ¢é chic ning tham muu téng hop, diéu phdi gitp
Chinh pht, Thi tuéng Chinh pha (bao gdbm céc Phé Thi tudng Chinh phu)
t chirc cc hoat déng chung cua Chinh phi, 1anh dao, chi dao, diéu hanh hoat
dong ctia Chinh phit va hé théng hanh chinh nha nudc tir trung uong dén co
s0, bao dam théng nhit, thong subt, lién tuc cia nén hanh chinh quéc gia;
kiém soat thu tuc hanh chinh; bao dam thong tin, xay dung Chinh phu dién tir
phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu va cung cip théng tin cho céng chiing theo quy dinh cia phap lut;
bao dam diéu kién vat chét, k¥ thuat, hau cin cho hoat dong cua Chinh phu,
Thu tudng Chinh phu.

Di€u 2. Nhiém vu va quyén han

Van phong Chinh pht thue hién cac nhiém v, quyén han quy dinh tai
Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 caa Chinh phu quy
dinh chic néng, nhiém vy, quyén han va co chu té chirc cia bd, co quan
ngang bd va nhitng nhiém vu, quyén han cu thé sau day:

1. Tham muu téng hop, diéu phdi gitip Chinh phu:

a) Xdy dung va quan ly chuong trinh cong tac cia Chinh phu theo quy
dinh cua phdp luét; theo ddi, dén doc cac bd, co quan ngang bd, co quan
thuéc Chinh phu (sau day goi tat la b, nganh), Uy ban nhén dan tinh,



thanh phé truc thudc trung uong (sau day goi tit 14 Uy ban nhan dén cép
tinh), cac co quan, té chirc lién quan thuc hién _chuong trinh cong tac cda
Chinh pht va Quy ché lam viéc ctia Chinh phu; téng hop, dénh gia tinh hinh,
két qua thuc hién, bdo cdo Chinh phu;

b) Phéi hop véi cac bd, nganh, Uy ban nhén dén cip tinh, cac co quan, td
chire lién quan trong qué trinh chudn bj va hoan chinh céc dé 4n, du 4n, du
thao van ban quy pham phap luit trinh Chinh phi xem xét, quyét dinh theo
quy dinh cta phép luat;

¢) Tham tra vé trinh tu, tha tuc, thAm quyén xir 1y va tham muu téng hop
vé ndi dung; c6 y kién doc 14p dbi vdi cac dé an, du 4n, dy thao vin ban quy
pham phap luat, cac bao cdo theo chuong trinh cong téc cua Chinh phu va cac
cong viéc khéac do céc b, nganh, Uy ban nhén dan cép tinh, céc co quan, t&
chtc lién quan trinh Chinh phu;

d) Chu tri, phoi hop véi céc b, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh, cc co
quan, td chtrc lién quan chuén bi ndi dung, phuc vu phién hop Chinh phu, cac
hoi ngh cta Chinh phu;

d) Giup Chinh phu trong quan hé cong tac vdi cac co quan cua Dang,
Quéc hdi, Cha tich nuée, Uy ban trung uvong Mat trén Té qudc Viét Nam va
O quan trung wong cua cac to chtre chinh tri - x4 héi, Toa 4n nhan dén tbi
cao, Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

e) Xay dung cac d& an, du 4n, du thdo vin ban quy pham phép luat va
cac béo cao khi duge Chinh phu giao.

2. Tham muu téng hop, diéu phéi gitip Tha tudéng Chinh phi:

a) Xay dung va quan ly chuong trinh cong tac cia Thu tuéng Chinh phu
theo quy dinh cta phap luit; theo ddi, don dbc, téng hop, danh gia, béo céo
tinh hinh, két qué thuc hién chuong trinh céng tic cia Thii tuéng Chinh phu;
klen nghi v6i Thi tudng Chinh pht nhimg nhiém vu trong tam, trong diém
can tép trung chi dao, diéu hanh trong timg thoi gian nhét dinh;

b) Thdm tra v& trinh ty, tha tuc, thdm quyén xi Iy va tham muu tdng hop
vé ndi dung; ¢ ¥ kién doc 14p ddi vdi cac dé 4an, du 4n, du théo van ban quy
pham phép luat, bdo cdo theo chuong trinh cong tac cua Thu tudng Chinh phu
va cac cdng viéc khac do cac bd, nganh, Uy ban nhéan dan cép tinh, cic co
quan, t& chirc lién quan trinh Thi tuéng Chinh phu;

c) Chu tri, phéi hop v6i cac bd, nganh, Uy ban nhan dén cép tinh, cic co
quan, t6 chirc lién quan hoan chinh ndi dung, thu tuc, hd so va dy thao van
ban dé trinh Thu tuéng Chinh pht xem Xét, quyét dinh dbi vOi nhimng cong
viéc thuong xuyén khac do céc by, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co
quan, td chirc trinh;



d) Giup Thi tuéng Chinh phu diéu hoa, phéi hop hoat ddng giita cac bd,
nganh, Uy ban nhan dan cip tinh trong xdy dung va thuc thi chinh sach,
phép luat; hoat dong cua cac Hoi ddng, Uy ban, Ban Chi dao lién nganh do
Tht tuéng Chinh pht ding dau;

d) Kién nghi Chinh phu, Thu tuéng Chinh phil giao cdc bd, nganh,
Uy ban nhan dan cdp tinh, cic co quan, té chirc lién quan xdy dung co ché,
chinh séach, céc dé 4n, du an, du thao van ban quy pham phap luat dé trinh cép
c6 thdm quyén quyét dinh; hodc chil dong nghién ctu, d& xult cic co ché,
chinh séach trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh;

e) Chu tri, phbi hop véi cac bd, nganh, Uy ban nhéan dan cép tinh, cc co
quan, t6 chirc lién quan x4y dung béo cdo cong tac, bio cdo giai trinh, tra 10i
chit vin cia Chinh pha, Thu tuéng Chinh phi truéc Qubc hdi, Uy ban
thuong vu Quéc hoi, Chu tich nuéce, cac co quan cé thdm quyén va Nhéan dén
theo chi dao cua Thu tuéng Chinh phu;

g) Chu tri soan thao, bién tap céc bai viét, bai phat biéu, tra 1o phéng
vén béo chi, tai liéu phuc vu Thi tuéng Chinh phd va cac bdo cdo, tai liéu
khéc theo chi dao cua Thu tudng Chinh phu;

h) Gitip Thu tudéng Chinh phu theo d&i, don dbc, kiém tra viéc thyuc hién
céc nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi giao cac bd, nganh, Uy ban
nhan dan cép tinh, cac co quan, td chirc lién quan; kién nghi v41 Thu tudng
Chinh phu céc bién phap can thiét nhdm don ddc thuc hién, khic phuc ton tai,
han ché, b4do ddm ky cuong, ky luat hanh chinh va hiéu luc, hi€u qua quan ly
nha nudc;

i) Chu tri, phéi hop véi cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co
quan, td chire lién quan chuén bi nodi dung, phuc vu céc cudc hop, lam viéc, di
cong téc dia phuong, co s& cua Thu tudng Chinh phu;

k) Pugc tham du cac cudc hop, hoi nghi cia bo, nganh, Hoi déng nhéan
dan, Uy ban nhén dan cip tinh, cic co quan, t chiec lién quan; dé nghi bd,
nganh, Uy ban nhan dan cip tinh, cac co quan, td chic cung cap tai liéu, sb
liéu, vdn ban lién quan, bdo cdo tinh hinh thuc hién cédc nhiém vu do
Chinh phu, Thud tudéng Chinh phd giao; chi déng lam viéc véi b, nganh,
Uy ban nhéin dan cép tinh, cédc co quan, td chitc dé ndm tinh hinh, phuc vu
cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Chinh phd, Tha tuéng Chinh phu;



1) Trong trudng hop vén dé trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu con
c6 v kién khéc nhau, B6 truéng, Chi nhiém Vin phong Chinh phu chu tri hop
véi 1dnh dao cua cac bd, nganh, Uy ban nhén dan cép tinh, cac co quan, td
chire lién quan dé trao d6i théng nhét y kién hodc 1am rd cac vin dé con cé y
kién khéc nhau trudc khi trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu;

m) Tra lai noi giti va néu rd 1y do hodc chuyén hd so dén co quan c6 thim
quyén giai quyét d6i véi ho so chua day du, khong dung trinh tyr, thi tuc hosc
khong ding tham quyén giai quyét cua Chinh phu, Thu tudng Chinh phu;

n) Xay dung cdc dé an, du 4n, du thao vin ban quy pham phap luat khi
dugce Thu tuéng Chinh phu giao.

3. V& kiém soét tht tuc hanh chinh:

a) Huéng dan, theo dbi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh cua cdc bd, nganh, Uy ban nhén dan cép tinh; tong
hop tinh hinh, két qua thuc hién, bdo cdo Chinh phu, Thu tudéng Chinh pht;

b) Chu tri trién khai thuc hién nhiém vu cai céch thu tuc hanh chinh va co
ché mdt clra, mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh tai co quan
hanh chinh nha nudc; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh;

¢) Kién nghi Chmh phu, Thu tuéng Chmh phu giao cac bo, nganh
Uy ban nhén dan cép tinh nghién ciru, dé xuit hodc chu dong nghién ctru, dé
xudt cac chil truong, chinh sach, giai phép, sang kién cai cach thi tuc hanh
chinh va quy dinh c¢6 lién quan; nhan rdng nhimg mé hinh méi, cach lam hay
trong cai cach thi tuc hanh chinh trinh cép c¢6 thim quyén quyét dinh; danh
gid va xir ly két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phép luét;

d) X4y dung va quan ly Co sé dit liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh;

@) Tiép nhan, xir ly phan anh, kién nghi cia t6 chic, cé nhan vé quy dinh
hanh chinh thudc pham vi quan ly ctia Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu va
cac co quan hanh chinh nha nuéce theo quy dinh cia phép luat;

e) Thuc hién nhiém vu thuong truc Hoi déng tu van cai cach thu tuc
hanh chinh.

4. V& x4y dung Chinh pht dién tir:

a) Chu tri td chirc trién khai nhiém vu x4y dung Chinh phu dién t phuc
vu chi dao, didu hanh cia Chinh phd, Thu tuéng Chinh phu; dén ddc thuc
hién va tbng hop tinh hinh, két qua x4y dung Chinh phu dién tir clia cac bg,
nganh, dia phuong, bao cdo Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu;



b) Quan 1y, van hanh Cdng dich vu cong Quédc gia dé tich hop tat ca céc
dich vu coéng truc tuyén cua cac bg, nganh, dia phuong; trinh Thu tudng
Chinh phti ban hanh danh muc dich vu cdng truc tuyén mirc d6 3, 4 dé cac bd,
nganh, dia phuong thuc hién hang nam,;

¢) Quan ly, van hanh hé théng céng nghé thong tin (hé théng thong tin)
phuc vu chi dao, diéu hanh cta Chinh phu, Tha tuéng Chinh pha; chu tri két
ndi lién thong, diéu phéi, tich hop, chia sé théng tin gita Vin phong Chinh
pht véi cac bd, nganh, dia phuong phuc vu chi dao, diéu hanh cta Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu, phu hop véi cac van ban quy pham phép luat, tiéu
chudn, quy chudn k§ thuét va khung kién triic Chinh pht dién tir Viét Nam.

5. Bao dam thong tin:

a) Bao dam thong tin phuc vu céng tac lﬁn,h dao, chi dao, diéu hanh cua
Chinh phu, Thu tuéng ‘Chinh phu; thuc hién ché d bao cao dinh ky, dot xuat
theo quy dinh va yéu cau cua Thu tudng Chinh phu;

b) Cung cip théng tin cho cic Thanh vién Chinh pha, Thu truéng co
quan thudc Chinh phu, Cha tich Hoi déng nhén din, Uy ban nhan dan cép
tinh, cadc co quan cua Pang, Nha nudc va ciac co quan, td chuc lién quan vé
tinh hinh kinh t€ - x3 hoi ciia dit nuéc va cong tac lanh dao, chi dao, diéu
hanh cia Chinh phut, Thi tuéng Chinh phu;

¢) Cung cép thdng tin cho céng chiing vé céc hoat déng chii yéu, nhing
quyét dinh quan trong ctia Chinh pht, Thu tuéng Chinh phii, nhiing su kién
kinh té, chinh tri, x4 hoi ndi bat ma du luan quan tdm va cac thong tin khac
theo quy dinh ctia phap luat va chi dao cua Thu tuéng Chinh ph;

d) Tiép nhan théng tin tir céng ching va chi dong theo ddi, ndm tinh
hinh thuc tidn dé kip thoi tham muu, d&& xuit Chinh phu, Thd tudng
Chinh phu xem xét, chi dao xir ly nhitng vin d& c4p bach, ndi com, birc xic,
du luén x3 hdi quan tim;

d) Ihuc hién nhiém vu phét ngén cua Chinh phud, Thu tuéng Chinh phu;
chu tri t6 chirc hop bao Chinh phu theo quy dinh;

e) Quan 1y, xuét ban va phat hanh Céng bdo nudc Cong hoa x3 hdi
chi nghia Viét Nam;

g) Quan 1y td chirc va hoat déng ctia Céng Théng tin dién tir Chinh phu.

6. Bao dam diéu kién vat chét, ky thuét, hau cin cho hoat dong cua
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

7. Xy dung, ban hanh cdc vin ban quy pham phép luat va cac vin ban
khéc thudc thdm quyén cia Van phong Chinh phi theo quy dinh cua phép luat.



8. Thuc hién nhiém vu kiém tra van ban va xtr Iy ddi véi cac van ban trai
phap luat theo tham quyén quy dinh cua phap luét.

9. T4 churc tiép nhan, xir 1y cac van ban do cac bd, nganh, Uy ban nhan
dan cip tinh, cic co quan, td chirc, ci nhén lién quan trinh Chinh phu,
Thu tuédng Chinh pht; phat hanh va quan ly cic van ban cua Chinh phu,
Thu tuéng Chinh pha.

10. Thuc hién cbng tac thanh tra, kiém tra; tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo; phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi theo quy dinh cia phap luéat.

11. Téng két, huéng din chuyén mén, nghiép vu vé cong tac van phong
do6i véi Vin phong cac b, nganh, Van phong Uy ban nhén déan cap tinh.

12. V& cong chire:

a) Céng chirc Vin phong Chinh phu phai 4 nhilng ngudi ¢6 phdm chét
chinh tri va dao duc tdt, ¢6 trinh d6é chuyén moén, nghi€p vu cao, am hiéu vé
nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach, theo déi; duge ap dung ché d9,
chinh sach ddi ngd dac thu theo quy dinh cua phap luat;

b) Van phong Chinh pha dugc dé nghj diéu ddng, luan chuyén, biét phai
cdng chirc & cac bg, nganh, co quan, dia phuong vé 1am viéc tai Van phong
Chinh phu va tu Van phong Chinh phu dén 1am viéc tai cac bd, nganh, co
quan, dia phuong theo thdm quyén, quy dinh cia Tha tuédng Chinh phu va
phap luat.

Cac b0, nganh, co quan, dia phl{ong c¢b trach nhiém tao diéu kién cho
cdng chirc dugce diéu dong, ludn chuyén, biét phdi cdng tac theo dé nghi cua
Van phong Chinh phu.

13. Quan ly t§ chirc bd may, bién ché cong chuc sd luong vién chic, vi
tri viéc lam; quyét dinh tuyen dung, b4 nhiém, mién nhiém, cach chirc, cho tir
chire, dinh chi cong tac, diéu dong, luan chuyén, danh gia, quy hoach, thdi
viéc, nghi huu, khen thuéng, ky luit; thuc hién ché d9, chinh sach va dao tao,
bdi dudng déi véi can bd, cong chirc, vién chirc thudc thdm quyén quan ly
theo quy dinh cia phap luit.

14. Quan 1y tai chinh, tai san va cdc ngudn luc khic dugc giao; quan ly
hoat ddng nghién ciru khoa hoc; thuc hién hop tdc quoc té theo quy dinh cta
phép luét.

15. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Chinh phu, Tha tudng
Chinh phu giao hodc theo quy dinh cua phap luat.



Pieéu 3. Co cau to chike

1. Vu Theo doéi cong tac thanh tra; giai quyét khiu nai, t& cdo;
phong, chdng tham nhiing, buén lau, gian lan thuvong mai va hang gia (goi tat
la Vul).

2. Vu Néi chinh.

3. Vu Cong tac Qudc héi, Pia phuong va Poan thé.
. Vu Téng hop.

. Vu T chirc hanh chinh nha nuée va Céng vu.

. Vu Phép luat.

. Vu Quan hé quéc té.

. Vu Coéng nghiép.
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. Vu Nong nghiép.

10. Vu Kinh té tong hop.

11. Vu Khoa gido - Vin x4.

12. Vu D6i méi doanh nghiép.

13. Vu Thu ky - Bién tap.

14. Vu Hanh chinh.

15. Vu Té chirc can bo.

16. Vu K& hoach tai chinh.

17. Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh.
18. Cuc Quan tri.

19. Cuc Hanh chinh - Quén tri II.

20. Cbng Théng tin dién tir Chinh phu.
21. Trung tdm Tin hoc.

Céc don vi quy dinh tir khodn 1 dén khoan 20 Diéu nay la cac don vi
hanh chinh, don vi quy dinh tai khoan 21 1a don vi su nghiép céng 1ap thudc
Vian phong Chinh phu.



Vu Theo doi cong tac thanh tra; giai quyét khiéu nai, td céo; phong,
chdng tham nhiing, buén lau, gian l4n thuong mai va hang gia c6 03 phong.
Vu Hanh chinh ¢6 05 phong. Vu T chic can bd c¢6 03 phong. Vu Ké hoach
tai chinh c6 03 phong.

Cuc Kiém so4t thi tuc hanh chinh c6 05 Phong. Cuc Quén tri c6 09
Phong. Cuc Hanh chinh - Quan tri II ¢c6 05 Phong.

B6 trudng, Chu nhiém Véan phong Chinh phu trinh Tha tuéng Chinh pht
ban hanh Quyet dinh quy dinh chlrc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu to
chirc ctia Coéng Thong tin dién t Chinh phu va danh sich cac don vi su
nghiép cong l4p khac thudc Vian phong Chinh phu.

B6 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu ban hanh Quyét dinh quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc clia cac don vi thude
Vin phong Chinh phu, trir don vi quy dinh tai khoan 20 Piéu nay.

Diéu 4. Piéu khoan thi hanh

1. Bé cum tir “kiém soét thu tuc hanh chinh” tai Pidu 1 Nghi dinh
sb 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cta Chinh pht quy dinh chuce
ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc cia Bé Tu phép.

2. Thay thé cum tir “Bb Tu phap” bing cum tir “Vin phong Chinh phi™;
cum tu “Bo truong Bo Tu phap” br?mg cum tur “Bo trudng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu” tai khoan 1, 2, 6, 8, 9, 10, 11 va diém b khoan 12
Pidu 1 Nghi dinh sb 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 niam 2013 cua
Chinh phu stra dbi, bd sung mét sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh.

Picu 5. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 12 ndm 2016.

2. Nghi dinh sé 74/2012/ND-CP ngay 29 thang 9 nam 2012 cia
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chuc cia
Vin phong Chinh phtt hét hiéu luc ké tir ngdy Nghi dinh nay c6 hiéu luc
thi hanh.

3. Béi bo diém a, b, c, d, e, g khoan 10, diém b khoan 28 Piéu 2 va
khoan 14 Piéu 3 Nghi dinh sb 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2013
cua Chinh phu quy dinh chttc ndng, nhi€ém vy, quyén han va co chu té chure
cua B6 Tu phap.

4. Bii bé diém a khoan 12 Diéu 1 va khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh
sb 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sua ddi, bd sung
mdt sb diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh.



5. Cac B§ truong, Thu trudng co quan ngang b, Thu trudng co quan
thuoc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phd tryc thudc
trung wong chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhgn: TM. CHINH PHU

- Ban Bi thu Trung vong Dang; THU TUONG
- Tha tréng, cac Phd Thu twrdng Chinh phu;
G H i:\\

- Cac bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh ph truc thude trung wong;
- Vin phong Trung vong va cac Ban cia Dang;
- Van phong Téng Bi thu;
- Vin phong Chu tich nudc;
- Hoi dc‘mg din tdc va cac Uy ban ciia Qudc hdi;
- Vin phong Quéc héi;
- Tda &n nhin dan tdi cao;
- Vién kiém sét nhan dén tdi cao; -
- Kiém toan nha nuéc; Nguyeén Xuan Phic
- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;
- Ngan hang Chinh sach xa hoi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban trung vong Mit trdn T quéc Viét Nam,;
- Co quan trung vong cia céc doan thé;
- VPCP: BTCN, cac PCN, Trg ly TTg, TGP Céng TTDT,
cac Vuy, Cuc, don vi truc thudc, Cong béo;
- Lwu: VT, TCCB (3) NHT 357





