CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 48/2016/ND-CP Ha Ngi, ngay 27 thdng 5 nam 2016

NGHI DINH
Quy dinh cu thé vé chirc ning, nhiém vu, quyen han, co ciu té chire
va bién ché ciia Vin phong Hoi dong nhan dan tinh,
thanh pho truc thuge Trung wong

Can cir Ludt t6 chitc Chinh phit ngay 19 théng 6 nam 2015;
Can cik Ludt t6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 néim 2015,
Theo dé nghi cua B truong Bé Noi vu,

_Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh cu thé vé chitc néing, nhiém vy,
quyén han, co cau t6 chirc va bién che cua Van phong Héi dong nhdan dan
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Vin phong Hoi ddéng nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
(sau ddy goi chung la Vin phong Hoi déng nhan dan cép tinh) la co quan
tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat déng ctia Hoi dong nhan dén, Thuong truc
Hoi dong nhén dan, Ban cua Hoi dong nhin din va dai biéu Hdi dong nhan
dan cép tinh.

2. Van phong Hoi ddng nhén dan cép tinh cé tu cdch phéap nhan, con dau
va tai khodn riéng.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Giap Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dbng nhan dan va cic Ban
cia Hoi dong nhan dan cép tinh xdy dung chuong trinh 1am viéc, ké hoach
hoat dong hang thang, hang quy, sau thang va ca nim; td chirc phuc vu viée
thuc hién chuong trinh, ké hoach di dugc phé duyét.

2. Phuc vu Thudng truc Hoi ddng nhan dan, Chu tich, Pho Chu tich
didu hanh cdng viéc chung cia Hoi dong nhan dan cdp tinh; diéu hoa, phdi
hop hoat dong cac Ban cua Hdi ddng nhan dan cip tinh; bao dam viée thuc
hién quy ché hoat dong cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi d(“)ng nhan
dan, Ban ctia Hoi dong nhan dan cp tinh, ndi quy ky hop Hoi dong nhan dan;



gitp Thudong truc Hoi ddng nhan dan gitt méi lién hé véi T dai biéu va
dai biéu Hoi ddng nhan dan cép tinh; phuc vu Hoi ddng nhan dan, Thudng
truc Hoi ddng nhan déan, Ban cia Hoi déng nhan dén cép tinh trong hoat dong
d6i ngoai.

3. Giup Thuong truc Hoi déng nhéan dan cép tinh xay dung chuong trinh,
t6 chirc phuc vu ky hop Hoi dong nhén dan, phién hop clia Thudng truc
Hoi ddng nhan dan va Ban cua Hoi dong nhan dén cép tinh; phdi hop vdi cac
co quan, t6 chtrc hitu quan chuén bj tai liéu phuc vu ky hop Héi déng nhan
dan, phién hop cia Thuong truc Hoi dé)ng nhin dan, cudc hop cua cic Ban
thudc Ho1i déng nhan dan cép tinh; téng hop chit van cta dai biéu Ho1 déng
nhan dan.

4. Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan, Ban cua Hoi
ddng nhan dan cip tinh xay dung bdo cdo cong tac; tham muu, phuc vu Ban
cia Hoi déng nhan dan thim tra du thao nghi quyét, bdo céo, d& an; gitp
Thuong truc Ho1 déng nhan dan hoan thién cdc du thao nghi quyét cua Hoi
ddng nhan dan cép tinh.

5. Tham muu, phuc vu Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Ban cua Hoi dong nhéan dan, Té dai biéu Hoi ddng nhén dan va dai biéu
Hoi déng nhan dan cap tinh trong hoat dong gidm sat; khéo sat, theo dai, tong
hop, d6n déc co quan, té chirc, ca nhan thuc hién nghi quyét vé gidm sat.

6. Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan va dai biéu Héi déng nhéan
dan cép tinh tiép céng dan; tiép nhan, tham muu xtr 1y kién nghi, don thu
khiéu nai, t§ cdo cta co quan, td chire, cong dan gutri dén Hoi déng nhan dan,
Thuong true Hoi dong nhan déan cip tinh; theo doi, dén ddc viée giai quyét
khiéu nai, td cao va kién nghi cua co quan, té chire, cong dan.

7. Phbi hop voi co quan, td chirc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi déng
nhan dan cép tinh tiép xtc ctr tri; giup Thuong truc Hoi déng nhan dan cip
tinh téng hop v kién, nguyén vong ctia nhan dan va gt co quan, td chirc co
trach nhiém xem xét giai quyét.

8. Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhan dan cép tinh td chic lay y
kién déng gdp vao du an Luét, du an Phép 1énh va dy thao vin ban quy pham
phap luat khac theo yéu cau ctia Uy ban thudng vu Qudc héi, Chinh phi va
cac Bo, nganh.

9. Phuc vu Thuong truc Ho1 déng nhan dan cép tinh thuc hién viéc: Bau
ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cdp; phé chudn két qua bau, mién nhiém,
bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan cap huyén.



10. Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dén cip tinh giai
quyét cac van dé giira hai ky hop; gitp Ban ctia Hoi ddng nhan dan cip tinh
thim tra cac vin ban do Uy ban nhén dan trinh giita hai ky hop ctia Hoi dong
nhan dan theo su phan céng cia Thudng truc Hoi dong nhan dan cép tinh.

11. Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan, Ban cua Hoi
dong nhan dan cap tinh t6 chirc cac cudc hop giao ban, trao d6i kinh nghiém,
bdi dudng k¥ néng hoat dong cho dai biéu Héi dong nhan dan céc cap.

12. Tham muu, phuc vu Héi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan
dan, Ban ctia Hoi déng nhén dén cép tinh gitt méi lién hé cong tac véi Chinh
pht, Thu tuéng Chinh pht, cic co quan, td chic Trung wong dong trén dia
ban tinh, thanh phé truc thuge Trung wong, Thudng truc Tinh Gy, Thanh iy,
Uy ban nhan dén, Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam, Toa
4n nhén dan, Vién Kiém sat nhan dan va céc co quan, td chirc, doan thé ¢ dia
phuong.

13. Pugc ky van ban théng bdo v kién, két luan ciia Thudng truc Hoi
déng nhén dén cép tinh; duoc quyén d& nghi hoic yéu cau céc don vi cung
cp, cap dudi pho1 hop thuc hién nhiém vu; duge quyén yéu ciu cac t6 chirc,
ca nhan cung cdp thong tin, tai liéu cho Hoé1 dong nhén dan, Thuorng truc Ho1
ddng nhan dan, Ban cta Hoi déng nhan dan, T6 dai biéu Hoi déng nhéan dén
va dai biéu Hoi ddng nhan dan cép tinh hoat dong theo quy dinh.

14. Tham muu, gitp Hoi ddng nhan dén cip tinh: Lap du toan kinh phi
hoat déng hang nam; té chirc thuc hién du todn; quan ly kinh phi hoat dong
ctia Hoi déng nhén dén cap tinh.

15. Giup Héi dong nhan déan cap tinh: Bao dam diéu kién hoat dong clia
Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cta Hoi dong nhan
dan, T4 dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi ddng nhan dan cap tinh;
thue hién ché d9, chinh sach dbi voi dai biéu Hoi dong nhan dan cép tinh.

16. Quan ly co s& vét chit, hoat dong nghién ciru khoa hoc, cong
tac hanh chinh, luu trit, bao vé va 1& tdn cla co quan, clia Hoi dong nhan dan
cap tinh.

17. Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thuc hién viéc
quan ly céng chire, ngudi lao dong ctia Van phong Hbi ddng nhan dan cip
tinh theo quy dinh cua phép luat.

18. Thyc hién cdc nhiém vu khac do Hoi ddng nhédn dan, Thudng truc
Hoi dong nhan dan cép tinh giao theo quy dinh ctia phap luat.



Pi¢u 3. Chanh Vin phong va Phé Chanh Vin phong Hoi dong nhén
din cip tinh

1. Chanh Vin phong do Hdi déng nhén dén cip tinh bau, mién nhiém,
bii nhiém. Phé Chanh Vin phong do Chu tich Hbi dong nhan déan cip tinh bd
nhiém theo quy dinh cia phap ludt va dé nghi cda Chanh Van phong Hdi
dong nhén dan. Van phong Hbi dong nhén dén cap tinh c6 khéng qua 02 Pho
Chanh Van phong.

2. Chanh Van phong la ngudi ding dau Van phong Hbi déng nhan dan
cép tinh, quan ly, diéu hanh céng viéc chung ciia Van phong va chiu trach
nhiém trude Hoi ddng nhan dan va trude phap luat vé toan bd hoat déng cla
Vin phong; phdi hop véi ngudi ding déu cdc Ban Hodi dong nhan dan cép
tinh dé giai quyét nhimmg céng viéc c6 lién quan.

3. Pho Chanh Van phong giip Chanh Van phong thuc hién nhiém vu
theo phan cédng cia Chanh Vin phong, chiu trach nhiém trudéc Chanh Van
phong va truée phap lut vé nhiém vu duge phan cong. Khi Chanh Vin phong
vang mit, mot Phé Chanh Van phong duge Chéanh Van phong ty nhiém diéu
hanh cac hoat dong cia Van phong.

Diéu 4. Co cau to chire

1. Co c4u t chirc Van phong Hbi ddng nhan dan cp tinh gdm 02 phong,
cu thé nhu sau:

a) Phong Téng hop;
b) Phong Hanh chinh - Té chirc - Quan tri.

2. Sau khi ¢6 ¥ kién théng nhét cia Thuong truc Hoi déng nhan dan cép
tinh, Chanh Vin phong Héi dong nhan din cip tinh quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han cla timg phong thudc Vin phong Hoi dong nhan dén
cép tinh.

3. Phong thudc Vin phong Héi dong nhan dan cip tinh ¢é Trudng phong
va 01 Phé Truéng phong. Chanh Vin phong Hoi ddng nhén déan cdp tinh bo
nhiém Trudng phong va Phé Trudng phong theo quy dinh clia phép luat vé bd
nhiém cdng chirc. Trudng phong, Phé Trudng phong ngoai nhiém vu quén ly,
phai ddm nhiém cdng viéc chuyén mon.



Diéu 5. Bién ché

Bién ché cong chirc cia Van ph(‘)ng Hoi dong nhan dén cip tinh duoc
glao trén co s0 vi tri viée lam gan voi chirc nang, nhiém vy, pham vi hoat
dong do Hoi dong nhan dan cép tinh quyét dinh va Cha tich Uy ban nhan dan
cép tinh giao trong tong bién ché cong chirc cia dia phuwong dugc co quan ¢d
thim quyén giao.

Piéu 6. Mbi quan hé cong tac

Vin phong Hoi ddng nhan dan cép tinh c6 quan h¢ cong tac vdi Van
phong Qudc hdi, Vin phong Chinh phu, Bo Noi vy, Van phong Doan dai biéu
Quoc hoi, Van phong Uy ban nhan dén, Ban thuong truc Uy ban Mt tran T6
quoc Viét Nam, cac sd, nganh cap tinh va cac co quan, td chire, don vi khac &
dia phuong dé phdi hop phuc vu hoat dong cia Hoi ddng nhén dan, Ban cla
Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi déng nhan dén cip tinh.

Diéu 7. Ché d6 lam viéc
1. Ché do lam viéc clia Van ph(‘)r}g Hoi déng nhan dan cép tinh thuc hién
theo ché d¢ thu trudong két hop vai ché d chuyén vién.

2. Can ctr cac quy dinh cta phap luat, Chanh Van phong ban hanh Quy
ché lam viéc cua Vian phc‘mg Hoi dong nhan dan cép tinh va chi dao, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché theo quy dinh.

Piéu 8. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong cia Van phong Hoi dong nhan dan cép tinh nim
trong kinh phi hoat dong ctia Hoi ddng nhan dén cép tinh.

Piéu 9. Piéu khoan chuyén tiép

Do sép xép lai co cdu td chirc cia Vin phong Hoi dong nhan dan cép
tinh, cong chirc dang gil chirc vu Trudng phong hodc Phé Trudng phong, néu
khéng dugc bd nhi¢m theo co cdu t6 chirc méi quy dinh tai Nghi dinh nay thi
duoc bao Iuu phu cép chirc vu lanh dao dang hudng trong thai gian 06 thang.
Sau do, cong chirc duogc bd tri, phan cong lam cong viée gi thi hudng luong
theo cong viéc d6. Truong hop cé thoi gian céng tac con dudi 06 thang thi
duogc bao luu phu cdp chire vu lanh dao dang hudng cho dén khi nghi huu.

Picu 10. Hiéu lwe thi hanh
Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 7 nam 2016.
Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Thuong truc ’H(f)iﬂdc;)ng nhan dan cdp tinh quy dinh chuc nang, nhiém
vy, quyén han, co cdu td chirc cua Van phong Hoi dong nhan dan cép tinh
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

w



2. Cac B trudong, Thu trudéng co quan ngang bd, Thu trudng co quan
thugc Chinh phu va Chu tich Hoi dc“mg nhin dan, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong chiu trach nhiém thi hanh Nghi
dinh nay./

TM. CHINH PHU
Noi nhin: THU TUONG
- Ban Bi thu Trung vong Pang; :
- Thu tudng, cac Phé Thi tudéng Chinh phu;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pht; #
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé trye thude Trung wong;  §
- Vin phong Trung wong va cac Ban cia Pang; ’
- Vin phong Téng Bi thu;
- Vin phong Chu tich nuéc;
- Héi déng Din tdc va cac Uy ban cia Quéc hji;
- Vin phong Quéc hdi;
- Toa an nhén dén tdi cao;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Kiém toan Nha nudrc;
- Uy ban Giam sét tai chinh Quédc gia;
- Ngin hang Chinh sach Xa hgi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban Trung vong Mit trn T4 qudc Viét Nam;
- Co quan Trung uong ciia cac doan thé;
- VPCP: BTCN, cic PCN, Trg ly TTg, TGP Cong TTPT,
cac Vy, Cuc, don vi trirc thude, Cong bao;
- Liru: Vin thu, TCCV (3b). xu o625
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