CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1dp - Tw do - Hanh phuc

S6: 52 /2014/ND-CP Ha Néi, ngayd3 thang 5 ndm 2014

. NGHI DPINH
Quy dinh diéu Kién, tha tuc cap gidy phép hoat dong dich vu viée lam
cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Cén cie Ludt Té chitc Chinh phil ngay 25 thang 12 ndm 2001 ;

Can cir B¢ ludt Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012,

Can ctr Ludt Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005,

Theo dé nghi cia BJ trudng BS Lao dong - Thuong binh va Xé héi,
Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh diéu kién, thii tuc cdp gidy phép

hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh diéu kién, thi tuc, thdm quyén cap gidy phép
hoat ddng dich vu viéc lam; quyén va trach nhiém cia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.

Diéu 2. P6i tuwgng ap dung

_ 1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai Khoan 2,
Dbiéu 14 cua Bo luat Lao dong (sau day viét tat 1a doanh nghiép).

2. T chuc, cé nhan lién quan dén thanh lap va hoat dong cua doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Piéu 3. Cac hoat ddng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
1. Tu vén cho ngudi lao déng va ngudi st dung lao dong, bao gom:

a) Tu van nghé cho ngudi lao dong vé lua chon nghé, trinh d6 dao tao,
noi hoc phu hop véi khad nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc lam cho nguoi lao ddng lua chon cong viéc phu hop véi
kha nang va nguyén vong; k¥ nang thi tuyén; tao viéc lam, tim viéc lam trong
va ngoai nudc;



¢) Tu van cho ngudi sir dung lao dong tuyén dung, quan ly lao déng;
quan tri va phat trién nguon nhan luc, sir dung lao ddng va phat trién viéc lam.

2. Gidi thiu viée 1am cho nguoi lao dong, cung ung va tuyén lao déng
theo yéu ciu ctia ngudi sir dung lao dong, bao gom:

a) Gidi thiéu ngudi lao dong can tim viéc lam cho nguoi sit dung lao
dong can tuyén lao dong;

b) Cung tmg lao déng theo yéu cu ciia ngudi sir dung lao déng;

¢) Cung Ung, gidi thiéu lao dong cho cac don vi, doanh nghiép dugc g:ép
phép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong
lao dong.

3. Thu thép, phan tich, du bao va cung ung thdng tin thi truong lao dong.

4. T4 chirc dao tao, tip huin ning cao ning luc tim kiém viéc 1am va dao
tao k¥ ndng, day nghé theo quy dinh cta phap luat.

5. Thuc hién céc chuong trinh, du 4n vé viée lam.
Piéu 4. Quyen han ciia doanh nghiép trong hoat dong dich vu viée lam

1. Ky két hop dong dé thyc hién céc hoat dong dich vu viéc 1am theo quy
dinh tai Biéu 3 Nghi dinh nay.

2. Khai thac thong tin v& lao dong, viée 1am va day nghé.
3. Thu phi theo quy dinh phéap ludt vé phi.
Piéu 5. Trach nhiém ctia doanh nghiép trong hoat dong dich vu viéc lam

1. Thuc hién diy du cac hop ddng da giao két, cdc cam két véi nguoi lao
dong va nguoi sir dung lao dong, ngudi hoc nghé, ngudi duoc tu van, gidi
thiéu viéc lam.

2. Thuc hién ding cac ché d6 tai chinh, cac khoan phai nép theo quy
dinh cua phap ludt va bdi thudng cac thiét hai do vi pham cac hop ddng theo
quy dinh cua phap luat.

3. Theo ddi tinh trang viéc lam cua nguoi lao ddng do doanh nghiép gidi
thiéu hoic cung mg trong thoi gian ngudi lao dong thuc hién hop dong lao
dong mua vu, hop déng lao dong theo mot cong viéc nhét dinh cé thoi han
dudi 12 thang. Déi vdi hop déng lao dong c6 thoi han tir du 12 thang trd 1én
thi theo d&i tinh trang viéc lam ctia nguoi lao dong trong 12 thang.



4. Niém yét cong khai Ban sao ching thuc gidy phép hoat déng dich vu
viéc lam tal tru s@.

5. Bdo cao S¢ Lao dong - Thuong binh va X héi dinh ky 06 (sdu) thang,
hing nim hoic dot xuat vé tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép theo huéng din ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

i ) Chuong I1 ,
PIEU KIEN, THU TUC, THAM QUYEN CAP GIAY PHEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Diéu 6. Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Gidy phép hoat dong dich vu viée lam (sau ddy viét tit 1a gidy phép)
do Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong hoic S& Lao dong
- Thuong binh va X& hoi dugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung uong Uy quyén (sau day goi chung 13 co quan nha nudc ¢o thdm quyén
cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam) cip cho doanh nghiép dugc thanh
1ap theo quy dinh cta phap luat vé doanh nghiép va c6 du céc diéu kién quy
dinh tai Diéu 7 Nghij dinh nay.

Gidy phép theo miu tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
2. Gidy phép c6 thoi han tbi da 05 nam (60 thang).

Piéu 7. Piéu kién cap gidy phép

1. C6 tru so theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh nay.

2. C6 bd may chuyén trach dé thuc hién cac hoat dong dich vu viéc 1am
theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh nay.

3. ba thuc hién ky qu¥ theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh nay.
Diéu 8. Piéu kién dia diém dit tru s&, chi nhanh ciia doanh nghiép

Dia diém dat tru s, chi nhanh cta doanh nghiép phai én dinh va cé thoi
han tir 03 nim (36 thang) trd 1én; néu 13 nha thudc s& hiru cia ngudi dimg tén
ding ky doanh nghiép thi trong hd so dé nghi cip gidy phép phdi cé gidy to
hop 18, néu 12 nha thué thi phai c6 hop déng thué nha co thdi han thué tir 03
nam (36 thang) trd 1én.

Diéu 9. Piéu kién bd may chuyén trach dé thue hién cac hoat dong
dich vu viéc lam

Bo may chuyén trach dé thuc hién cac hoat dong dich vu viéc lam bao
gom it nhat 03 nhén vién c6 trinh d§ cao dang tr¢ 1€n, c6 ning luc hanh vi dan
su day du, ly lich 6 rang.



Diéu 10. Ky quy va quan Iy tién ky quy

1. Tién ky quy duge str dung dé giai quyét cac rai ro va cic khoan phai
dén bu c6 thé xay ra trong qua trinh hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh
nghiép.

2. Doanh nghiép phai ndp tién ky quy 13 300.000.000 ddng (ba tram triéu
dong) tai ngan hang thuong mai noi doanh nghi€ép mé tai khoan giao dich
chinh (sau day viét tat la ngan hang).

Doanh nghiép thuc hién thu tuc ndp tién ky qu§ theo ding quy dinh cta
ngan hang va quy dinh cua phap luat.

Ngén hang c6 trach nhiém x4c nhan tién ky qu§ kinh doanh hoat dong
dich vu viéc lam cho doanh nghiép.

3. Doanh nghiép dugc hudng 13i suét tir tién ky quy theo théa thudn véi
ngan hang.

4. Sau khi thuc hién hét céc nghia vu tai chinh lién quan dén hoat dong
dich vu viéc lam cia doanh nghiép, doanh nghiép dugc hoan tra tién ky quy
trong cac truong hop sau:

a) Co van ban cua co quan nha nudc ¢6 thAm quyén cap glay phép hoat
dong dich vu viéc lam vé viéc doanh nghiép khéng duoc cap, cép lai, gia han

gidy phép;

b) C6 vén ban cua co quan nha nude ¢o thdm quyén cé’}p gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam vé viéc doanh nghiép ndp lai, bi thu hoi gidy phép.

5. Tién ky quy dugc rit trong truong hop nhan dugc vdn ban cia co
quan nha nudc ¢6 tham quyén cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am xac
nhan vé viéc gidi quyét rii ro hodc cac khoidn dén bil xay ra trong qua trinh
hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nhiép.

Ngan hang khong duge cho doanh nghiép rut tién ky quy khi chua c6 y
kién bang vin ban cla co quan nha nude cé thim quyén cip gidy phép hoat
déng dich vu viéc lam.

Diéu 11. HS so dé nghi cap gidy phép
1. Ho so d& nghi cap gidy phép bao gdm:
a) Vin ban dé nghj cap gidy phép cta doanh nghiép;

b) Ban sao chimg thuc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc Ban
sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, xuat trinh ban goc dé doi chiéu;



¢) Ban sao ching thuc Gidy xdc nhan viéc d3 thuc hién ky quy theo quy
dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay;

~ d) Céc gidy to ching minh du diéu kién vé dia diém theo quy dinh tai
Diéu 8 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du (01 bo) ho so theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay, co quan nha nudc cé thim quyén cip gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam cip gidy phép cho doanh nghiép. Trudng hop
khéng cp phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

Piéu 12. Thong bio hoat dong dich vu viée 1am

1. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay duoc cp gidy phép, doanh nghiép
phai thong bdo cong khai trén phuong tién thong tin dai chung vé gidy phép,
dia diém, linh vuc hoat dong, tai khoan, tén gidm doc, so dién thoai.

2. Trude 15 ngay, ké tir ngay bat dau hoat dong dich vu viéc lam, doanh
nghiép c6 trach nhiém théng bao bing vin ban cho co quan nha nudc ¢ tham
quyén cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am noi dit tru s& chinh vé ngay
bit diu hoat dong.

3. Truong hop chuyen dia diém dat tru so, chi nhanh, nguoi ding dau
doanh nghiép phai c6 van ban giri co quan nha nudc c6 tham quyén cép gidy
phép hoat déng dich vu viéc lam vé dia diém mdi kém gidy to chimg minh
tinh hop 1€ caa dia diém moi theo quy dinh tai Piéu 8 cua Nghi dinh nay
trong thoi han 15 ngdy, true ngay thuc hién viée chuyén dia diém.

Pidu 13. Cip lai gidy phép

1. Doanh nghiép duoc cip lai gidy phép khi gidy phép bi mit, bi hu hong
hoic thay dbi mét trong cic ndi dung cua gidy phép.

2. Hd so cép lai gidy phép bao gom:

a) Vin ban d& nghi cép lai gidy phép ctia doanh nghiép;

b) Gidy phép bi hu hong hodc ban sao cac gidy to chimg minh viéc thay
d6i mdt trong cac ndi dung cua gidy phép.

3. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc du (01 bd) hd so theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, co quan nha nudc cé thim quyén cap gidy
phép clp lai gidy phep cho doanh nghiép. Truong hop khong cap lai phai tra
101 bang vin ban va néu rd ly do.

4. Gidy phép duoc cip lai c6 thoi han khong qué thoi han cua gidy phép
da dugc cap trude do.



Pi¢u 14. Gia han gidy phép

1. Trong thoi han 30 ngay trudce ngay gidy phep hét han, _doanh nghiép
nop hd so dé nghi gia han gidy phép. Hb so gia han gidy phép gbm:

a) Van ban dé nghi gia han gidy phép ciia doanh nghiép;
b) Gidy phép da hét han;

¢) Ban sao cac gidy t& chimg minh du diéu kién cap gidy phép quy dinh
tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

2. Mdi lan gia han khong qua 60 thang.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhéan duge (01 b9) ho so theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay, co quan nha nuoc co thim quyén cip gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam gia han glay phép hoat dong dich vu viéc lam cho
doanh nghiép. Truong hop khong gia han phai tra 161 bing vin ban va néu rd
ly do.

Picu 15. Nop lai, thu hoi gidy phép

1. Doanh nghiép phai nop lai gidy phép khi thuéc mot trong céc trudng
hop sau day:

a) Tu chdm durt hoat dong;
b) Tu chdm dut hoat dong dich vu viéc lam.

2. Doanh nghiép thudc céc trudng hop sau day sé& bj thu hdi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam:

a) Khong bao ddm mdt trong cac diéu kién tai biéu 7 Nghi dinh nay;
~ b) Khong hoat dong dich vu viéc 1am sau 06 thang ké tir ngay duoc cip
gidy phép;
¢) Bi chdm dut hoat dong;
d) Bi cham ditt hoat dong dich vu viéc lam;
d) Bi thu hdi gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

3. Doanh nghiép bi thu hoi glay phép theo quy dinh tai cac diém a, c va d
Khoan 2 Diéu nay dugc cAp lai gidy phép sau 01 nam (12 thang), ké tir ngay
quyet dinh thu hdi gidy phép c6 hiéu luc, néu cé du cac diéu kién quy dinh tai
Diéu 7 Nghj dinh nay.



, Pi¢u 16. Thim quyén cép, cip lai, gia han, thu hdi hoic nhin lai
giay phép
1. Co quan nha nudc c6 tham quyén cép gidy phép hoat dong dich vu
viée 1am c6 thim quyén cip, cap lai, gia han hodc thu hoi gidy phép.

2. Co quan nha nudc c¢é thim quyén cép gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam c6 trdch nhiém nhéan gidy phép do doanh nghiép nop.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cap, cap lai, gia han hodc thu héi
gidy phép, co quan nha nuéc c6 thim quyén cap gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam phai théng béo bing vin ban cho Uy ban nhén dan cip huyén noi
doanh nghiép dat tru s& chinh.

Piéu 17. Chi nhanh hoat ddong dich vu viéc lam cia doanh nghiép

1. Doanh nghi¢p duoc thanh 14p chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam
theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va du diéu kién quy dinh tai Dbiéu 8
Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy giao nhiém vu cho chi nhanh,
doanh nghiép phai thong bao cho co quan nha nudc c6 tham quyén cap gidy.
phép hoat dong dich vu viéc lam noi dat try s& chi nhanh.

3. Nghia vu cua chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam:

a) Niém yét cong khai quyét dinh cia doanh nghiép giao nhiém vu cho
chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam va Ban sao ching thuc gidy phép cua
doanh nghiép tai tru s& chi nhanh,;

b) Bdo cao dinh ky hodc bdo cdo ddt xuat theo yéu cau cua co quan nha
nudce c6 tham quyén noi dat tru sd chi nhanh.

4. Thoi han hoat dong dich vu viéc lam cua chi nhanh khong vuot qua
thoi han gidy phép cua doanh nghiép.

Chuong I
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Trach nhiém cia B Lao djng - Thwong binh va Xa hoi

1.Thuc hién quan Iy nha nudce vé hoat déng dich vu viéc lam trong pham
vi ¢4 nudc.

2. Hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thanh lap va hoat dong cua doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam.



3. Tdng hop va bao cdo Chinh phu vé tinh hinh hoat dong ctia cac doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Piéu 19. Trach nhiém cia B6 Tai chinh

Chu tri, pho1 hop véi B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng din
vé phi dich vu viéc 1am theo quy dinh ctia phdp luat vé phi.

Diéu 20. Trach nhiém cia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc
thugc Trung wong

1. Chi dao viéc theo dbi, kiém tra, thanh tra hoat dong cua cac doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam trén dia ban.

2. Cép, cAp lai, gia han, thu hoi hodc nhan lai gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam hogc uy quyen cho S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa héi cép,
cap lai, gia han, thu hdi hodc nhan lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
cua doanh nghiép.

3. Khen thuong va xa ly cac vi pham theo quy dinh cia phap luat.

4. Béo céo Bd Lao ddng - Thuong binh va X hoi vé tinh hinh thanh lap
va hoat dong cta doanh nghiép hoat dong dich vu vi€c 1am trén dia ban thue
pham vi quan ly dinh ky 06 (sdu) thang, hang ndm hodc dot xuat khi c6 yéu cau.

Piéu 21. Quy dinh chuyén tiép

1. Doanh nghiép di duoc cip gidy phép hoat ~dong gidi thiéu viéc lam
trude ngay Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh thi tiép tuc dugc hoat dong cho
dén hét thoi han cuia gidy phép duoc cap.

2. Doanh nghiép da ndp di hd so cép gidy phép theo diing quy dinh tai
Nghi dinh s6 19/2005/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2005 ctia Chinh phu quy
dinh diéu kién, thi tuc thanh 13p va hoat dong cia t6 chuc gidi thidu viée lam
va Nghi dinh s6 71/2008/ND-CP ngay 05 thang 6 ndm 2008 cia Chinh phu
sira d6i, bd sung mét sb didu cia Nghi dinh s6 19/2005/ND-CP ngay 28 thang
02 ndm 2005 cua Chinh phu quy dinh diéu kién, thu tuc thanh 14p va hoat
ddng cia té chic gidi thidu viée lam trudc ngay Nghi dinh ndy c6 hiéu luc thi
duge cap gidy phép.

3. Doanh nghiép cé gidy phép hoat déng gidi thiéu viéc 1am hét thoi han
ké tir ngdy 20 thang 01 nim 2014 dén ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi
hanh thi doanh nghiép tiép tuc hoat dong dich vu viéc lam dén ngay Nghi dinh
nay c6 hi€u lyrc thi hanh.

Diéu 22. Hiéu lyc thi hanh

Nghi dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 7 ndm 2014.



Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

B¢ truong, Thu trudng co quan ngang BJ, Thu trudng co quan thude
Chinh phu, ngudi ding dau co quan do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
thanh 1ap, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong
va c4c co quan, t chirc ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhan: TM. CHINH PHU

- Ban Bi thu Trung uvong Dang; —_ B A

- Thu tudng, cdc Phé Thi tudng Chinh ph;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thude CP;

- HBDND, UBND cac tinh, TP truc thudc TW;

- Vian phong Trung uvong va cac Ban ctia DPang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Hoi ddng Dan toc va cic Uy ban cia Qubc hoi;

-Van phong Quéc hoi;

- Toa 4n nhan dan téi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tbi cao;

- Kiém toan Nha nudc; )

- Uy ban Giam sat tai chinh quéc gia;

- Ngin hang Chinh sach xa hoi;

- Ngén hang Phat trién Viét Nam

- Uy ban Trung uvong Mit tran T6 quoc Viét Nam;

- Co quan Trung uong clia cac doan thé;

- VPCP: BTCN, cic PCN, Trg ly TTCP, TGP Céng TTDT,
cac Vu, Cuc, don vi truc thube, Cong bao;

- Luu: Vian thu, KGVX (3b).KN 40
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\ Phu luc

%ﬁz& PHEP HOAT DONG DICH VU VIEC LAM
q}t- nh kem theo Nghi dinh 56 52/2014/NP-CP
ngay g3 thang 5 nam 2014 cva Chinh phi

CO QUAN NHA NUOC CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAM QUYEN CAP GIAY PHEP Poclap - Ty do - Hanh phuc
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
S6: e l:GP L , hgay..... thang..... ndm.....
GIAY PHEP

HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

NGUOI PUNG PAU CO QUAN NHA NUOC CO THAM QUYEN CAP
GIAY PHEP HOAT PQONG DICH VU VIEC LAM

Can cr B luat lao ddng ngay 18 thang 6 ndm 2012,

Cian ci Nghj dinh s6 ... /...... /ND-CP ngay .../.../..... cia Chinh phu
quy dinh diéu kién, thu tuc cép giéy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam,;

Xét dé& nghi cta (tén doanh nghiep)......ooeeeveveveveeereeeennne. ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép (t&n doanh nghIEP ).....ovvveeeeveveeieeeieeeee e
TN @120 AICH: ..viiiiiiiiee e
S Gidy chimg nhén ding ky doanh nghi€p: ....ocooevvveveereeieeeeeeeeeens
NEAY CAP: e, NOT CAD: oo
Dia chi tru s& cChinh: e
DPién thoal: ...cccoovveiviiiiiiinns Fax: eeevieiiiiiieinnnns Email......cccccoeeennnn.
dugc hoat dong dich vu viéc lam.
Piéu 2. (Tén doanh NEHIEP).....erwrereeerereeeeeereeee e
¢6 trach nhiém thuc hién diy da céc quy dinh cia phép ludt vé lao dong, viée lam.
Piéu 3. Thoi han cia gidy phép: Tir ngay...... thang... nam......dén ngay.....
thang..... ndm......
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA
SRTRUUPRPRI , NGUOI KY
~Lu: VT, .... (Chit ky, ddu)

Ho va tén





