HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc lap -Ty do - Hanh phiic
S6: 32/NQ-HPND Ha Ngi, ngay 09 thang 12 ndm 2020
NGHI QUYET
V& viéc thanh ldp Vin phong Doan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhan dan
thanh phd Ha Noi

HOI DPONG NHAN DAN THANH PHO HA NOI
KHOA XV, KY HQP THU 18

Can cir Lugt T6 6 chire Quoc héi s6 57/2014/QH13 d& duge sira ddi, bé
sung mot sé diéu theo Ludt sé 65/2020/QH14;

Cdn cir Lugt To 3 chirc Chinh quyen’d;a phurong 56 77/2015/QH13 da duge
swa doi, bb sung mgt s6 diéu theo Lugt so 47/2019/QH 14,

Cén cir Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 ndm 2020
ciia Uy ban Thuong vu Quoc hoi vé viée thanh Idp va quy dinh vi tri, chirc nang,
nhiém vu, quyén han, co cdu 16 chire ciia Viin phong Poan dai biéu Quéc héi va
Hgi déng nhdn dén cap tinh;

Xét To trinh s6 09/TTr-HPND ngay 02 thdng 12 nam 2020 cia Thuong
truc HDND thanh pho Ha Noi vé viéc ban hanh Nghi quyét thanh ldp
Van phong Doan dai biéu Quoc héi va Héi déng nhén dén thanh pho Ha Ngi,
y kién thong nhat ctia T ruong doan, cdc Phé Trucng doan dai biéu Quéc hii

thanh pho Ha Ngi va y kién thdo ludn cia cdc dai biéu Hpi dong nhdn ddn
Thénh phd tai kp hop,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhéan
dan thanh pho Ha Noi trén co sé hop nhit Vin phong Poan dai bidu Quéc hai
thanh phd 13 N¢i va Van phong Hoi ddng nhén dan thanh pho Ha Ngi.

Piéu 2. Vi tri, chirc néng, nhiém vu, quyén han va co céu, t6 chirc bd may
clia Van phong DPoan dai biéu Qudc hdi va Héi ddng nhdn dan thanh phé
Ha Nbi dugc quy dinh cu thé trong Phu luc kém theo Nghi quyét nay.

Piéu 3. Diéu khoan chuyén tiép

1. Bién ché cong chic cia Van phong Poan dai bidu Québc hoi va
Hoi dong nh4n dén Thanh phé sau khi durge thanh 1ap khéng vugt qua so luong
bién ché cong chirc duoc phé duyét cua Vién phong Poan dai bidu Quoc héi va
Vin phong Hai dong nhan dan Thanh phé trude khi thyc hién hop nhit.
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2. Viéc giai quyét ché dg, chinh sach d6i véi doi ngil can b9, cbng chuc,
ngudi lao dong ddi du cia Vin phong Doan dai biéu Québc hdi va Hoi déng nhén
dan Thanh pho sau khi dugc thanh 14p thuc hién theo quy dinh ctia Chinh pha.

Piéu 4. TS chirc thyc hién:
1. Giao Thudng trwc Hoi dong nhan dan Thanh phé:

- Théng nhét v6i Trudng doan, Phé Truong doan dai bleu Quoc héi, bao
céo cip ¢b tham quyén theo phin cip quan 1y cén bd dé quyét dinh viéc
bd nhiém, mién nhiém céc chirc vu Chanh Vin phong, Ph6é Chanh Vin phong
Doan dai biéu Québc hdi va Hoi ddng nhan dén Thanh phd va thuc hién xem xét,
d4nh gia c6ng chirc d6i v6i Chénh Vian phong theo quy dinh.

- Chi dao Chanh Vin phong Poan dai bidu Quéc hdi va Hdi ddng nhan
dan Thanh phd sau khi dugc bd nhiém thuc hién cic nhiém vu: Xay dung
Quy ché 1am viéc clia Vin phong; quy dinh nhi€ém vu, quyén han cu thé cia céc
phong, quyét dinh bd nhiém, mién nhiém ‘Trudmg phong, Ph6 Trudng phong cic
phong thude Vin phong sau khi xin y kién cta Trudng doan, Pho Truong doan
dai biéu Qudc hoi va Thuong truc H6i dong nhan dén Thanh pho ra soat, xay
dung va hoan thién d& 4n vj tri viéc 1am, thie hién viéc sip xép, kién toan cén
b, cong chirc, ngudi lao dong cia Van phong sau khi thanh 1ap; bao cdo cic
co quan ¢6 thim quyen dé duoc giao bién ché theo ding quy dinh; bao cdo
Thuorng truc Hoi dong nhéan dan Thanh phé dé thuc hién céc co che chinh sach
dbi véi can b, cong chirc, nguoi lao dong doi du sau kién toan, sép xép tai Vin
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhén dan Thanh phd.

2. Giao Uy ban nhén din Thanh phé:

- Tb chitc tiép nhén co SO vt chét, kinh phi va bién ché cbng chirc cua
Vin phong Poan dai biéu Quéc héi do Vin phong Quéc hai chuyén giao theo
quy dinh cua phép luit.

- Chi dao cac co quan lién quan bd tri try s& 1am viéc cia Van phong
Poan dai bidu Quéc hdi va Hoi dong nhin dan Thanh phé bao dam sir dung
co s& vat chat phi hop va hiéu qua. Ddng thoi phéi hop véi Thudng trye
Hoi dong nhan dén Thanh phé bao céo Hoi ddng nhan dian Thanh phd quyet
dinh b tri kinh phi dam bao hoat dong cua Vin phong Doan dai b1eu Qudc hoi
va Hoi dong nhan din Thanh phd theo quy dinh cia phap lust v& ngan séch
nha nudc.

- Phé duyét ban m6 ta cong viée va khung néng lyc vi tri viéc lam cua
Vin phong Poan dai bleu Quéc héi va Hoi dong nhan dan Thanh phé theo
quy dinh dé 1am co s& tuyén dung, s\t dung, quan 1y céng chirc va bd tri bién ché

phu hop.

- Chi dao giai quyet ché d, chinh sach dbi voi ddi ngii cn bd, cong chue,
ngudi lao dgng doi du ciia Vin phong Poan dai bidu Quéc hoi va Hoi ddng nhan
dén Thanh pho sau khi thanh 18p duoc thuc hién theo quy dinh cia Chinh pha va
céc quy dinh khic ctia Thanh phé.
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3. Dé nghj Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam thanh pho Ha Noi cung
céc to chirc chinh tri - x4 h$i tham gia ph01 hop tuyén truyén, phd bién va
giam sat viéc trién khai thuc hién Nghj quyét.

Nghij quyét ndy d3 dugc Héi ddng nhan dan thanh phb Ha Nbi khod XV,
nhiém ky 2016-2021 thong qua tai ky hop thir 18, ngdy 09 thang 12 nam 2020
va c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2021./.

Ng)'/ zz’;f"ll"hubng vu Quéc hdi; KT'CHT’J: TICH
_ Chinh phi; PHO CHU TICH

- Ban cong téc dai biéu ciia Québc hdi; |(dé blcao)
- VP Qudc hoi, VP Chinh phi;

- BO Noi vy;

- Thuong trec Thanh gy Ha Néi;

- Ban Thudng vu Thanh uy Ha Noi;
- TT HDND, UBND, MTTQ TPHN;
- Cac Ban HDND TP;

- Pai biéu HDND TP;

- Cac VP: TU, Poan PBQH, HPND, UBND TP;
- Céac S¢, ban, nganh, doan thé TPHN; A
- TT HDND, UBND cic QH, TX; Phung Thi Hong Ha
- Céc co quan, théng tAn béo chi;

- Luu: VT~




PHU LUC

I. Vj tri, chitrc ning ciia Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi
dong nhin dan thanh pho Ha Nji

1.Tén goi: Vian phong Doan dai biéu Qubc hdéi (PBQH) va Hbi ddng
nhan dn (HDND) thanh phé Ha Nbi.

2. Chirc néing: Vian phong Poan PBQH va HPND thanh phé Ha Nbi Ia
co quan tuong duong S&, chiu su lanh dao, chi dao truc tiép ctta Truong doan,
Phé Trudng Poan PBQH va Thuong truc HPDND thanh phé Ha Nbi, ¢6 chic
ning tham muru, giip viéc, phuc vu hoat dong ciia Poan PBQH, dai biéu
Quéc hodi va HPND, Thudng truc HDND, Ban ciia HDND, dai biéu HPND
Thanh phd.

- Vin phong Poan PBQH va HDND thanh phd Ha Néi c6 tu cach phép
nhén, c¢6 con diu va tai khoan riéng do Chanh Vin phong lam Chu tai khoan.

3. Dia chi tru so: S6 17 Trin Nguyén Han, phuong Ly Thai T9,
quén Hoan Kiém, thanh ph6é Ha Ndi.

IL. Nhiém vu, quyén han cia Vin phong Poan PBQH va HDND
thanh phd Ha Noi

1. Trong viéc tham muwu, giip viéc, phuc vu hoat dfng ciia Poan
DBQH, dai bi¢u Qudc hji

1.1. Tham muu, giup Trudng doan, Phé Trudong doan BBQH trong viée
xdy dyng va t6 chirc thuc hién chwong trinh, k& hoach hoat dong hing thing,
hing quy, 06 thang va ca ndm cia Doar. PBQH tri¢u tép céc cude hop ciia Doan
PBQH, giit mbi lién hé véi dai bidu Quéc hdi trong Poan;

1.2. Phéi hop vdi co quan, to chirc hiru quan phuc vu dai bidu Quéc hoi
tlep xuc cu tri; giup Doan PBQH téng hop ¥ klen, kién nghi cua cur tri chuyén
dén cac co quan, tb chirc, ci nhan c6 thdm quyén xem xét, giai quyét theo quy
dinh cua phap luat;

1.3. Phyc vu dai bidu Quédc héi tiép cong dén; txep nhan, tham muu xu ly
khiéu nai, t§ céo, kién nghl cua cong dén gui den Doan BBQH, dai biéu Québc
héi; theo doi, don dbc viéc giai quyet khJeu nai, t6 céo, kién _nghj cua cong dén
do Poan DBQH, da1 bidu Québc hoi chuyén dén co quan, td chirc, c4 nhan 6
thAm quyén giai quyét;



5

1.4. Tham muu, t6 chirc phuc vy Doan DBQH trong cong tac xay dung
phép luét, thdo ludn, gop ¥ kien vé cic ndi dung theo yéu céau cua Uy ban
Thudmg vu Qubc hdi;

1.5. Tham muru, phuc vu hoat dgng gié.m sat, khao sat cia Poan PBQH,
dai biéu Qudc hdi; thuc hién chi dao clia Truéng doan, Pho Trudng Doan
PBQH trong viéc phdi hop véi cic co quan, t6 chirc hitu quan phyc vu hoat
dong giam sat, khao sat cua Quéc hdi, Uy ban Thuong vy Quéc hoi, Hoi ddng
Dan toc, Uy ban ciia Quéc hdi, co quan thude Uy ban Thudng vu Quéc héi tai
dia phuong;

1.6. Tham muu, gitp Poan PBQH chuén bi bdo cdo vé tinh hinh hoat
dong cia Poan PBQH, dai biéu Québc héi 06 thing, ca nim hodc theo yéu ciu
cta Uy ban Thudng vu Quéc hdi;

1.7. Phéi hop phuc vu hoat dong cua Doan PBQH, dai biéu Quéc hoi tai
ky hop Qudc hoi; giup dai biéu Quoc hdi tham gla hoat dong cta Hoi ddng Dan
toc, Uy ban ctta Qudc hoi ma dai biéu 1a thanh vién va céc hoat dong khac cua
Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hdi, cic co quan ctia Qubce héi, cic co quan
thude Uy ban Thuong vu Quéc hdi;

1.8. Tham muu, gitp Phé Trudng Poan PBQH thuc hién cac nhiém vu
theo su phén céng cua Trudong Poan PBQH.

2. Trong viéc tham mwru, giap viéc, phuc vu hoat dong ciia HDND,
Thuwdng tree HPND, Ban ciia HPND, dai biéu HPND Thanh phé

2.1. Tham muu, giup HDND, Thuong tryc HDND, Ban cia HDND
Thanh pho xdy dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh 13m vide, ké hoach hoat
dong hang thang, hing quy, 06 thing va ca nim;

2.2. Tham muu, gitp Thudng tryc HDND, Ban ciia HDND Thanh phé
xay dung chirong trinh, t& chirc phuc vu ki hop HDND, phién hop Thudng tryc
HDND, cudc hop ciia Ban cia HDND Thanh phé; phéi hop véi cc co quan, tb
chire hiru quan chuén bj tai lidu phuc vu ki hop HDND, phién hop Thudng truc
HDND, cudc hop cia Ban cua HDND Thanh phd; tham ‘mury, phuc vu Ban cia
HDND Thanh phé trong vige tham tra du thao nghi quyét, dé 4n, bao cdo; hoan
thién cac du thao nghi quyét, d& 4n, bdo céo cia HDND Thanh phé;

2.3. Tham muu, phyc vy HDND, Thuong tryc HDND, Ban cuia HDND,
To dai biéu va dai biéu HDND Thanh phé trong hoat dong gidm sat, khao sat;
téng hop chét van cia dai biéu HDND theo ddi, tong hop, d6n dbc co quan, td
chirc, c nhén thyc hién nghi quyét vé gidm sat, chét vén;

2.4, Ph01 hop véi co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu dai biéu HBND
Thanh phé tiép xtic o tri; giup Thuorng truc HDND Thanh phé tong hop ¥ klen
kién nghi cua cir tri chuyén dén céc co quan, td chitc, ¢4 nhan c6 thdm quyén
xem xét, giai quyét theo quy dinh cia phép lujt;

2.5. Phyc vu Thuong tryc HPND va dai biéu HPND Théanh pho tiép cong
dan; tiép nhan, tham muu xur Iy khiéu nai, t8 cdo, kién nghi clia cong dan giri
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dén HDND,  Thudng tryc HDND Thanh phé; theo ddi, don dbc viéc giai quyét
khiu nai, t§ cdo, kién nghi cua cong dan do HDND, Thudng truc HDND, dai
biéu HDND Thanh phé chuyén dén co quan, té chirc, c4 nhan c6 thAm quyén
giai quyet

2.6. Tham muu, phuc vu Thudng tryc HDND Thanh pho du klen co chu,
thanh phén, s6 Iugng dai bidu HDND cap minh dé chuan bi td chirc biu cir dai
biéu HDND nhiém ky sau; phé chuén két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Pho Chu tich HDND cap huyén; giai quyét cic vin @& giita hai ky hop

HDND,; g;u mébi lién hé véi cac Ban cia HDND, Té dai bidu va dai biéu HDND
Thanh pho;

2.7. Tham muu, phyc vy Thudng truc HDND, Ban cua HDND Thanh phd
trong viéc t6 chirc cic cude hop giao ban, trao dbi kinh nghiém, bdi dudng k¥
ning hoat dong cho dai bidu HOND céc cép; xiy dung bdo cdo cong tac trinh
clp c6 thAm quyén;

2.8. Phyc vu Thuong trgc HDND, Chu tich, Phé Chu tich HDND Thanh
phé diéu hanh céng viée chung cia HDND Thanh phé; diéu hoa, pho1 hgp hoat
dong céc Ban cia HDND Thénh phd; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong
cia HDND, Thudng truc HDND, Ban ciia HDND, ndi quy ky hop HDND
Thanh phé; phuc vu HDND, Thudng truc HDND, Ban ciia HDND, dai biéu
HDND Thanh phé trong hoat déng d6i ngoai.

3. Trong cdng tic hanh chinh, t6 chirc, quan trj

3.1. Phuc vu Poan PBQH, Trudng doan, Phé Trudéng Poan DBQH,
HPND, Thudong truc HDND, Ban ciia HPND Thanh phé gitr méi lién hé cong
tadc vai cac co quan nha nude & Trung wong va & c4c tinh, thanh phé khéc trc
thuc Trung wong, voi Thudng tryc Tinh uy, Thanh uy, Uy ban nhan dan, Uy
ban Mt tran Té qubc Vi¢t Nam, Toéa an nhén dén, Vién kiém sat nhin dan
Thanh phd va céc co quan, tb chirc, doan thé khdc & Thanh phé;

3.2. Lap dyu toan ngén sach nha nude 'phuc vu hoat dong ciia Poan DPBQH
va HDND Thanh phé trén co s& dé xin y kién cua Truéng Doan DBQH, Thudng
truc HDND Thanh pho td chire thuc hién, quan ly kinh phi hoat dgng ctia Poan
PBQH v kinh phi hoat déng cia HDND Thanh phd;

3.3. Bao dam diéu kién hoat dong ciia Doan DBQH, dai bidu Quéc ho,
HDND, Thuong tryc HDND, Ban cia HDND, Té dai bléu va dai biéu HDND
Thanh pho tham muu viéc thuc hién ché dd, chinh sach d6i véi dai bidu Quéc
hoi, dai biéu HDND Thanh phd;

3.4. Quan 1y co s& vét chat, tai san cong, cong tac hanh chinh, bao vé va 12
tan ctia Poan PBQH va HDND Thanh pho;

3.5, Tham gia x4y dung quy hoach, k& hoach d3o tao, bdi dudng vi thyce
hién viéc quan Iy cong chirc cia Van phong Poan PBQH va HDND Thanh phé
theo quy dinh cua phap luét;
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3.6. T chirc nghién ctru khoa hoc; xdy dung, khai théc hé thong thong tin,
dit liéu phuc vu hoat dong cia Poan DPBQH, HPND Thanh pho; t§ chirc nghién
ciru img dung cong nghé théng tin vao céc cong tac cla Vin phong Poan
PBQH va HPND Thanh ph;

3.7. Thuc hién cic nhiém vy khac do Trudng doan, Ph6é Trudng Doan
DBQH, Chu tich, Ph6é Chu tich HDND, Thuong truc HDND, Ban cua HDND
Thanh pho giao;

3.8. Thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh khéc cta phép luét co
lién quan.

IIL. Co chu td chire, ché dd 1am viée ciia Vin phong Doan DPBQH va
HDND thanh phd Ha Ngi

1. Chanh Van phong va Phé Chinh Van phong DPoan DBQH va
HDND thanh phd Ha Néi

1.1. Van phong Poan PBQH va HPDND thanh phé Ha Noi ¢6 Chanh Vin
phong va khdng qué 03 Phé Chanh Vin phong.

Chénh Vin phong, Phé Chénh Vin phong do Thuong tryc HDND Thanh
phd quyét dinh bd nhiém, mién nhiém sau khi théng nhét véi Trudng doan, Phé
Truong Poan BPBQH Thanh phd.

1.2. Chénh Van phong Doin BBQH va HDND Thanh phd 12 ngudi dimg
ddu, diéu hanh cbéng viéc chung cia Vin phong, chiu trich nhiém trudc
Trudng doan, Phé Trudng doan DBQH, Thuong truc HDND Thanh phé va
trirde phép ludt vé toan bd hoat dong cia Van phong Chanh Vin phong chiu
trach nhi¢m phdi hop, gitt mbi lién hé cong tac véi lanh dao céc co quan cla
Quoc hoi, Uy ban thuong vu Quoc héi cac Ban HPDND, cac co quan cua Thanh
phé dé giai quyét nhimg cong viéc lién quan.

1.3. Cac Phé Chanh Van phong giiip Chanh Van phong thuc hién nhiém
vu, quyén han theo pha“m coéng ctia Chanh Van phéng; chiu trach nhiém trude
Chénh Vian phong va trude phap luat vé& nhiém vu duoc phan cong. Khi Chanh

Vin phong vang mét, m¢t Phé Chanh Vin phong duge Chanh Véan phong uy
quyén diéu hanh hoat déng clia Vin phong.

1.4. Ve phu cip: Chanh Vin phong, Ph6 Chanh Vén phong dugc hudng
ché d6 phu cap chirc vu bing phu cp chitc vu ciia Gidm déc, Phé Gism dbe S.

2. Co céu td chirc by may

2.1. Van phong Poan DPBQH va HDND Théanh phé gdm 04 phong, cu thé
nhu sau:

- Phong Cong tac Qudc hoi;

- Phong Cong tic HDND;

- Phong Hanh chinh, T4 chire, Quan tri;
- Phong Thoéng tin, Dan nguyén.
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2.2. V& nhiém wu, quyen han cia cac phong thubc Vian phong do
Chénh Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phé quy dinh cu thé sau khi
Xin y klen, cia Trudng doan, Phé Truong Poan PBQH va Thudng truc HDND
Thanh pho.

2.3. Phong thudc Vin phong ¢6 Trudng phong va Phé Trudng phong.

Truong phong, Ph6 Trudng phong do Chanh Van phong Poan PBQH va
HDND Thanh phd quyét dinh bé nhiém, mién nhiém sau khi xin y kién ctia
Trudng doan, Phé Truong Poan PBQH va Thuong truc HDND Thanh phd.

S6 lugng Phé Trudng phong quy dinh nhur sau:

- Phong ¢6 it hon 10 bién ché cong chirc duoc b tri 01 Phé Truéng
phong;

- Phéng c6 tir 10 dén 14 bién ché cong chirc duge bb tri khong qué 02 Phé
Trudng phong;

- Phong cd tir 15 bién ché cdng chiic trd 1én dugc bd trf khong qua 03 Phé
Trudng phong.

3. Bién ché cdng chirc Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phé

3.1. Bién ché cong chirc cia Van phong Boan PBQH va HOND Thanh
pho duge xac dinh trén co s d& an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc
gan voi chire ning, nhiém vy, quyén han, pham vi hoat dfng theo quy dinh. Bién

ché cong chic Vin phong nim trong téng bién ché hanh chinh cia dia phuong,
do HDND Thanh phé quyét dinh.

3.2. Bién ché dai bidu Qudc hdi hoat ddng chuyén trach tai Poan PBQH
va bién ché dai bidu HDND Théanh phd hoat déng chuyén trich khéng thudec
bién ché cong chirc clia Van phong Doan PBQH va HDND Thanh pho ma thude
bién che khéi lanh dao cic co quan dén cir ciia Thanh phé trong téng sb lugng
bién ché can bd, cdng chirc ciia Thanh phd.

3.3. Viéc giai quyét ché d9, chinh séch d6i v&i d6i ngii can bd, cong chite,
ngudi lao ddng ddi du ctia Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phé sau
khi thanh 13p dugc thuc hién theo quy dinh cia Chinh phi va cac quy dinh khac
ctia Thanh phé.

4. Ché a9 l1am viée

4.1. Vén phong Boan DBQH va HDND Théanh phé 1am viéc theo ché d
tht trudng két hop véi ché d6 chuyén vién.

4.2. Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phd thuc hién quy ché lam
viéc do Chanh Vin phong ban hanh.

5. Méi quan hé cdng tic

1. Vin phong Poan PBQH va HDND Thanh phb gitt mdi quan hé cong

téc véi Vin phong Thanh uy, Van phong UBND Thanh phd, Vin Phong Uy ban
Mit trin T qudc Viét Nam thanh phé Ha Noi va céc co quan, t6 chirc, don vi
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khac cua Thanh phé dé ph’éi hgp tham muu, phuc vu hoat déng cia Poan
PBQH va HPND Thanh pha.

2. Van phong Boan PBQH va HDND Théanh phé glu' méi quan hé cong
tdc vl Vian phong Quéc hoi; phéi hgp véi céc vy, don vi thude Vén phong
Qudc héi trong viéc tham muru, phyc vu cac hoat dong cia Poan dai bleu Quoc
hoi, dai biéu Quéc hdi va hoat dong cia Chu tich, Pho Chu tich Quéc héi, Uy
ban Thudng vu Quéc hdi, cic co quan clia Quéc hdi, cac co quan thude Uy ban
Thudng vu Qudc héi tai dia phuong.






