UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHUI NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Dc lap - Tw do - Hanh phac
S6: 04/ /2012/QD-URND HAa Ngi, ngéy 03 thang 03 néim 2012
QUYET PINH

Vé vige quy di dinh vi tri, chirc niing, nhiém vy, quyén han
va co cAu td chire ciia S¢ Néi vo thanh pht Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin ¢t Ludt Té chiic Héi dbng nhan dén va Uy ban nhan din ngay 26
thdng 11 nam 2003;
Can cir Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngdy 04 théng 02 nim 2008 cia

Chinh phd qui dinh té chic cac co quan chuvén mén thudc UV ban nhén déan
tinh, thanh phd true thude Trung wong;

Cin cof Nghi dinh s 55/2011/NB-CP ngay 04 thang 7 ndm 2011 cia
Chinh phtt quy dinh chitc néing nhiém v, quyén han va td chie bd may té chire
phap che Nghi dinh s8 63/2010/ND-CP ngdy 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh
phil vé kiém soat thit tuc hanh chinh;

Can c Thong tr 50 04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 6 nim 2008 cua B
N&i vu huéng dan chire ning, nhiém vy, quyén han vi co chu.td chirc cia S&
N1 vy, Phong Noi vu thude Uy ban nhén dan cép tinh, cap huyén; Théng t s6
06/2008/TT-BNV ngay 21 thang 8 nim 2008 sira déi, bd sung Khedn 2 Muc 11T
Phén 1 Théng tu $6 04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 0 ndm 2008 cia B§ Néi vu
hudémg dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau td chitc.cia S& Néi vy,
Phong Noi vu thuge Uy ban nhin din cdp tinh, cip huyén; Thong tr s6
! 01201 TT-BNV nga}r 16 thang 4 nim 201¢ ciia Bd N§i vu hudng dan chire
nang, nhiém vy, quyén han, t5 chirc vé bién ché ciia Ban Thi dua - Khen thurdng
truc thuje S Néi vu thuge Uy ban nhin dan cdc tinh, thanh phd truc thude
Trung uong; Théng tu s6 02/2010/TT-BNV ngay 28 thang 4 ndm 2010 ctia Bo
Néi vu huéng dan chire nang, nhiém vy, quyén han va & chirc cia t§ chirc Vin
thu, Liu trit B, co quan ngang B, co quan thuge Chinh pht va Uy ban nhén
dan céc cap; Théng tr s6 04/2010/TT-BNV ngay 20 thédng 5 nim 2010 cia Bj
Noi vu hucmg din chirc ning, nhiém vy, quyén han, t& chirc va bién ché ciia Ban
Tén gido trge thude S& Nbi v thude Uy ban nhén dén cac tinh, thanh phé trrc
thugc Trung uong; Thong tir s6 04/2011/TT-BNV ngay 10 thang 02 ném 2011
cia Bo Nai vu hudng dén bd sung nhiém vy, tb chirc vé bién che cia S0 N&i vy,
Phong N&i vu thuéc Uy ban nhén dén cip tinh, cdp huyén vé cong tac thanh
nien;
Thuc hién Quyét dinh s6 616- -Ob/TU ngay 29 thang 4 nam 2011 cta Thanh
tiy Ha Noi vé viée ban hanh Quy dinh vé mot s6 ché d0, chinh séch dbi voi can b;
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Quyét dinh s6 617-QB/TU ngay 29 thang 4 ndm 2011 ciia Thanh uy Ha Néi vé
viée ban hanh Quy dinh td chic 1 tang va td chirc doén dén viéng can bo va
than nhén-can b$ dién Ban Thudng vu Thanh uy quan Iy qua cée'théi ky khi tir
trdn;

Xét 42 nghj ctia Giam dde S& N&i vu tai T trinh s& 2168/TTr-SNV ngay
14 thing 12 nim 2011 vé viéc d& nghi quy dinh vi i, chitc ning, nhiém vy,
quyén han va co chu t& chire ciia S& Néi v,

QUYET PINH:

Didu 1. Vi tri, chirc niing

1. $6 N§i vu 1 co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén thanh phé Ha
N, c6 tr cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan
1y v& t& chire, bién ché va céng tac cia Uy ban nhin dan Thanh phd; dong thEri,
chiu s chi dao, kiém tra, huéng dén vé chuyén mdn, nghiép vu ciia B3 Ni vu

2, 8@ N§i vu ¢6 chirc nang tham muru, gitip Uy ban nhén dan Tharh pho
thue hién chire néng quan ly nha nuéc vé néi vy, gém: Té clizc bé may; bién
ché cic co quan hanh chinh, sy nghiép nha nudc; cai cach hanh chinh; chinh
quyén dia phuong; dia giti hanh chinh; can bd, ¢éng chite, vién chire nhi nude,
can bd, cdng chuc x&, phuomg, thi trdn; van thu, luu tri¥ nha nuée; tdn giao; thi
dua - khen thudng; cdng tic thanh nién; t& chire b6 may, lanh dao, quan ly
doanh nghiép nha nude thude Thanh phd va cac td chire hdi, quy, t& chitc phi
Chinh phit c6 pham vi hoat ddng trong dia ban Thanh phd.

Biéun 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén Thanh pho dy thdo céc quyét dinh, chi thi; quy
hoach, ké hoach dai han, ndm nam, hang nidm va cic 48 an, dl_}' an; chuong trinh
thude pham vi quan Iv nha nudc cia S¢& trén dia ban Thanh phd.

2. Td chire thye hign cic van ban quy pham phép luit, quy hoach, l{e
hoach, dé& an, dy 4n, r.:hucmg trinh d4 dwoc phe du}/et théng tin, tuyén truyen,
hudng dan, kiém tra, phd bién, gido duc phap ludt vé cdc linh vye thude pham vi
quan ly nha nuée duge giao.

3. V& tb chirc bd may:

2) Trich Uy ban nhén dén Thanh phé quyét dinh viéc phan cép quan 1y t6
chirc bé may doi véi céc co quan chuyén mén, don vi sur nghiép nha nuoc thude
U¥ ban nhin dan Thanh phd, Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa;

b) Tham dinh va trinh U}f ban nhén din Thanh phé quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyen han, co cdu té chite co quan chuyén mén, cac chi cue, don vi
sir nghiép thudc co quan chuyén mdn va don vi su nghiép nha nuée thube Uy
ban nhan din Thanh pho dé 4n thanh lap, sdp nhép, gia; thé cac don vi sy
nghi¢p nhad pude thude Uy ban nhén dan Thanh phd d Uy ban nhan dan Thanh
phé quyét dinh theo quy dinh;




¢) Thim dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dén Thanh phé quyét dinh viée
thanh 1&p, giai th€, sap nhép cdc t6 chire phoi hop lién nganh cip Thanh pho theo
quy dinh cia phap lugt;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan din Thanh phn xay dung d& 4n thanh
lgp, sap nhdp, giai thé cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh
phd, Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xi theo quy dinh dé U}f ban nhén din
Thanh phn trinh Hi dong nhan dén Thanh phd quyét dinh theo thim quyén;

@) Phdi hgp véi céc co quan chuyén mdn clng cép hudéng din Uy ban
nhan dan quan, huyén, thi xa quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va td
chitc cdc phong chuyén mén, domi vi s nghiép thuée Uy ban nhén dan quén,
huyeén, thi xi;

e} Chi tri, phoi hop véi cac co quan chite ning lién guan thudc Thanh phé
hudng din, theo d3i, kidm tra viéc thuc hién phén loai, xép hang co quan hanh
chinh, don vi sy nghigp ciia Thanh phé theo quy dinh cia phép luat.

4. V& quén ly, sir dung bidn ché hanh chinh, su nghiép:

a) Hudng dén va thim dinh ké hoach bién ché cbng chirc, bién ché sur
nghigp hang nim cia c*a.c co quan, t& chite, dom vi sy nghiép cong lap thude
Thanh pho théng ké, téng hogp, bao cao dot xuat tinh hinh thye hién quan ly
bién ché edng chirc, blen ché sy nghidp theo yéu cdu cua co quan cé thim quyén
quén 1y bién ché;

b) Dinh ky téng hop. x8y dung va bao céo Uy ban nhén dan Thanh phd
kéL qua st dyng bién ché cong chue, bién ché su nghiép duge giao ndm trude
lién k&; ké hoach bién ché cong chire, bién ché sy nghiép trinh cdp ¢6 tham
quyén quyét dinh (dm vai bién ché cong chire trinh B§ Néi vy, bién ché su
nghiép trinh Hai déng nhan dan Thanh phé);

¢) Tham muu, bao cido Uy ban nhén dan Thinh pho trinh Hai déng nhén
dan Thanh phd giao bién ché cdng chirc trong co quan cta Hoi dong nhan dén,
Uy ban nhén dan, don vi su nghiép cong lap ciia UV ban nhin din Thanh phé,
Uy ban nhén dén quén, huyén, thi xd, trong tdng bién ché céng chie duoce B
Noi vu gizo va tong bién ché sir nghigp do Hoi dng nhin dén “Thanh phé quyét
dinh;

~d) Huéng dan, kidm tra viéc quan ly, s dung bién ché a6 vdi cdce co
quan chuyén mén thude Uy ban nhin dan Thanh pho, Uy ban nhan dén quan,
huvén, thi xa va ¢dc don vi sy nghiép nha nudc theo quy dinh cia phap luat.
5. V& td chire chinh quyén:
_a) Huédng dén 16 chirc va hoat déng cia bd méy chinh quyén dia phuong
cac cdp trén dia ban;
b) Tb chirc va huéng dan ¢dng tac bau ctr dai bifu Hbi dnng nhan din cac
chp; phm hop vdi cac co quan hitu quan to chm: va hudng dén cdng tac biu cir

dai biéu Qubc hai theo quy dinh cta phép ludt; téng hop két qua bau clr dai bidy
Héi ddng nhin dén cic cip,



¢) Thim dinh, trinh Uy ban nhén dén Thanh phd phé duyét két qua bau cir
Cha tich, Phé Cha tich va thanh vién khéc cia Uy ban nhan dén quén, huyén, th)
xd. Gihp Hén dbng nhén dén, Uy ban nhin din Thanh phé trinh Uy ban thudng
vu Qubc hdi, Thi tuéng Chinh phi phé chuin cac chitc danh bau cir theo quy
dinh ctia phap luit;

d) Tham muu gitp Hoi déng nhin dan, Uy ban nhén dén Thanh ph(:- tmng
cong téc dao tao, bdi duiding dai bidu Hoi ddng nhin dén cac clp; thong ké sb
Ium'lg, chét lugng dai biéu Hoi dong nhin din va thanh vién Uy ban nhén dan
céc cdp dé tong hop, béo cdo theo quy dinh.

6. Vé cong tac dia gidi hanh chinh va phan loai dom vi banh chinh:

a) Theo di, quin 1y céng tic dia gidi hanh chinh trong Thanh phd theo
quy dinh cia phép luat va huéng diin cita B§ N&i vu; chuén bi cac 4 an, thi tuc
lién quan t&i viée thanh 1dp, sap nhép, chia tach, d¢iéu chinh dia gidi, doi tén don
vi hénh chinh, ning cap dd thi trong dia ban Thanh phd dé trinh cdp ¢b tham
quyén xem xét, quyét dinh; hudéng dan va, th chirc thue hién sau khi cd quyét
dinh ph& chudn cia co quan ¢6 thim quydn. Giup Chi tich Uy ban nhan dén
Thanh phé thye hidn, hudmg din va quan ly viée phin loai don vi hévh chinh céc
cip theo quy dinh cha phap luit;

b) Tong hop va quan ly hé sa, ban d6 dia gidi, mbe, dia gidi hanh chinh
ctia Thanh phd theo hurdng dén va quy dinh ctia Bé Nai vu;

¢} Hudng din, kidm tra hoat déng cia thén, lang, ban, 18 dan phd theo quy
dinh cua phép luit va ¢iia BS Ni v,

7. Huéng dn, kiém tra tdng hop béo cdo viée thuc hign Quy ché din chu
tai xd, phuong, thi tran va cdc ¢o quan hanh ghinh, dom vi sy nghiép nha nuoce,
doanh nghiép nha nudc trén dia ban Thanh pho theo quy dinh cia phap luét.

8. Vé can bd, cong chire, vién chire:

a} (nip Uy ban nhén dan Thanh phd quan ly nhd mrde ddi véi déi ngi can
b§, cdng chirc, vién chitc nha nudce, can bé, cong chire xi, phudng, thi tran;

b} Tham muru trinh Uy ban nhén dan Thanh phd ban hanh céc vin ban vé
tuyén dung, quan ly, st dung, dao tao, bdi dudmg v& thue hién ché do, chinh
sach dbi vai can b, cong chite, vién chite nha nmurde va can bd, cbng chitc xi,
phuémg, thi trdn theo quy dinh clia phap ludt;

¢} Théng nhit quéan ly va thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng can bd,
¢dng chire, vién chirc & trong va ngedi muée sau khi duge U}r ban nhan dén
Thanh phé phé duyét, Hudng d.ElI'J., ki¢m tra vigc tuyen dung, quan l}r, sir dung va
viéc thuc hién chinh sdch, ché d6 ddi vdi can b, cong chic, vién chirc trong
Thanh phé;

d) Trinh Chi tich Uy ban nhan dén Thanh phd quyét dinh hodc quyét dinh
theo thim quyén viéc tuyén dung, danh gia, dién dong, b nhiém, bd nhiém lai,
luan chuyén, khen thudng, kv lujt va cde ché dg, chinh sach khéc d6i véi can
b6, cbng chire, vién chirc nha nirge thuge Uy ban nhén dan Thanh phd quan Iy;




d) Tham dinh, trinh Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cho
phép cac doi tuong la can b, cong chire, vién cinte di lam chuyén gia o nurée
ngoat; di theo ché do phu nbin/phu quin ngoai giao theo nhiém ky tal cac co
quan dai dién nude Cong hoa xa hi chil nghia Viét Nam & nude ngoai duge quy
dinh tal Ludt co quan dai dién nudc Cong hoa xd h$i cha nghia Viét Nam o
nuoe ngoal ngay 18 thang 6 ndm 2009;

e) Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tiéu chuén chirc
danh va co cdu can b, cong chirc, vién chitc nha mroc; tuyén dung, quan ly va
sir dung cong chire, vién chirc nha nude; can b, cong chue xd, phuomg, thi trfm
thudc Thanh phd theo quy dirth cla phap ludt va ciia B Néi vu; vide phin cip
quan 1y hd so cén bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh cta phép luat.

g) Viéc thue hién mdt s& ché 39, chinh sdch dbi véi can bo:

g.1) Chu tri, phdi hop véi Ban Bao vé, chim sé¢ sire khoé can bé Thanh
phd, Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phé va cic co quan lién quan cia
Thanh phé tham muu, d& xuét t& chire, phuc vy dodn dai dién lanh dao Thanh
phﬂ chudn bj gqua, kinh phi va phuong tién phuc vu dodn di tham can bd bi ém
ném vién (thude déi trong tham hoi tai Quyét dink s6 616- QB/TU ngay 29 thang
4 nam 2011 ctia Thénh Gy Ha N&i v& vide ban hanh Quy dinh vé mét sd ché db,
chinh séch déi vdi can bd céng tac tal co quan nha nude thude Thanh phé};

g.2) Chu tri, phéi hop v61 Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hai déng
nhin dén, Van phong Uy ban nhin dan Thanh phd, S¢ Lac déng - Thuwong binh
va X4 hdi tham muu, dé xuat, théng tin, 18 chire, phuc vu va théng hio doan
viéng; chuin bi kinh phi va phwong tién phuc vu doén viéng ddi véi cdc doan cé
Truong dodn la déng chi Uy vién Ban Thuong vu Thanh uy, Thanh uy vién; Pho
chi} tich Hoi dong nhan dan, Phé chil tich Uy ban nhén dian Thanh phé; Trudng,
Pho cac s, ban, nganh Thanh phifi viéng ¢Ac can bd, thin nhan can bd thudc dién
Barn Thudng vu Thanh uy quén Iy khi tir trdn theo Quyét dinh s6 617-QB/TU ngay
29 thang 4 ndm 2011 cua Thanh uy Ha N&i vé& viéc ban hanh Quy dinh t chirc
le 1ang va 16 chire doan dén viéng cédn bd va than nhdn can bé dién Ban Thurong
vu Thanh uy quan |y qua cdc thai ky khi tir tran.

9. Vé cai cach hanh chinh:

a) Trinh Uy ban nhén dén Thanh phd quyet dinh phéin céng cdc co quan
chu;,ff:n mén thuée Uy ban nhén din Thanh phd phu trach cac ngi dung, céng
viéc vé cdi cach hanh chinh, bao gbm: cai cach thé ché, cai cach thu tuc hanh
chinh, cai cach td chic b méy hanh chinh nhé nuée, xdy dung, ndng cao chit
lugng 46t ngid ¢an bd, cdng chire, vién chire, cai cdch tai chinh ¢bng, hién dai
hoa nén hanh chinh; theo déi, dén dbe va kidm tra viéc trién khai thuc hién theo
quyét dinh ciia Uy ban nhén dan Thanh phd;

b) Trinh Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan ddn Thanh phé quyét
dinh cdc chu trurong, bién phip déy manh cai cich hanh chinh, ning cac hiéu
luc, higu qua quan Iy ciia bd may chinh quvén cic cap trén dia ban Thanh phd;



chl tri, phoi hop véi céc co quan nganh doc ctia Trung wong déng trén dia ban
Thanh pho trién khai thuc hién cong tac céi cach hanh chinh;

¢} Hudng dan, d6n dbe, kiém tra cAc co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan din Thanh phé va Uy ban nhén din qudn, huyén, thi x4 va x4, phudng, thi
trén tridn khai t6 chirc thuc hidn cbng tac cai cach hanh chinh theo chuong trinh,
ké hoach cai cach hanh chinh ciia Thanh phé di dugc phé duyét;

d) Giip U}-’ ban nhan din Thanh phé tbng hop chung viée thyc hién cac
quy dinh vé ché dé tu chu va tir chiu trach nhiém v¢ sir dung bién ché dbi véi co
quan nha nude va quyen tyr chu, tyr chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, to
chirc 56 mdy, bién ché dbi v6i céc don vi sy nghiép cong lip theo quy dinh cia
phéap luit;

d) Téng hcrp, xéy dung bdo cao cong tac cai cach hanh chinh trinh phién
hop hang thang cua Uy bar nhan dén Thanh phé; gidp Uy ban nhén dan Tharh
phn xay dimng béo céo véi Tha tuéng Chinh phii, Bé N8I vu v& cong tac cal cach
hanh chinh theo quy dinh.

10. V& cbng tac td chire hdi, quy. td chire phi Chinh phi:

a) Tham dinh va trinh Chi tich Uy ban nhén din Thanh phd quyét dinh
cho phép thanh Iap; chia, tach; sap nhép; hop rhat; giai thé; dm tén; phé duyét
didu 1&; cip gify phép; thu hdi giby phep cha cdc hdi, quy, td chire phi Chinh
phi co pham vi hoat déng trong Thanh phé theo quy dinh ciia phap ludt;

b) Hudng dén, kidm tra, giam sit vide thue hién diéu 18 d6i vai hoi, qu¥.
t6 chic phi Chinh phu trong Thanh phé. Tham meu giop Uy ban nhén dan
Thanh phd xir 1y theo thim quyén nhimg vn d& phat sinh trong qua trinh t6
chire vi hoat dnng a6i vdi cée héi, quy, té chirc phi Chinh phi; gial quyét khiéu
nai, tb cdo dbi véi héi, quy, td chie phi Chinh phit hoat ddng trong pham vl
Thanh phé. Phdi hop voi cac nganh hitu quan tzo diéu kién giup hél, quy, b
chire phi Chinh pha hoat déng dung quy dinh cia phap ludt ¢é hidu qua;

¢) Chu tri, phm hop voi céc co quan chuyén mon cing cap trinh Uy ban
nhin din Thanh pho Chu tich Uy ban nhén dén Thanh phé quyét dinh hd tro
dinh xudt va cic ché dd, chinh séch khac ddi véi té chire hdi thee quy dinh cfia
phap luat;

d) Tﬁnng hop tinh hinh t chire, hoat déng va quan 1y héi, quy, tf:u chitc phi
Chinh phit (ké ci chi nhanh hodc van phong dai dién cda hdi, qui, td chire phi
Chinh phi ¢6 pham vi hoat dijng toan qudc, lieén tinh ¢d tru s& tai Thanh phé).
dinh k¥ hang nam bdo cdo B8 Nai vy, Uy ban nhin din Thanh phé.

11, V& cbng tac thanh niédn:

a} Td chirc trién khai thuc hién cac vin ban quy pham phap ludt v& thanh
nién va cong tac thanh mién sau khi dugc phe duyét;

b) Phéi hop véi cdc s&, ban, nganh va cac co quan, td chirc ¢ lién quan
cua Thanh phd trong viée tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luét cho thanh
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nién; gidi quyét nhimg van dé quan trong, lién nganh v& thanh nién va céng tic
thanh nién;

¢) Phéi _hop voi Ban Té chie Thanh y, cac co quan lién quan, Thanh
Poan va céc t6 chire khic cua thanh nién trong viée thuc hién co ché, chinh sach
¢6i v6i thanh nién va cong tac thanh nién;

d) Huéng din, kidm tra viéc thye hién cac quy dinh cla phdp hift ve
thanh nién va ¢éng tac thanh nién; viée thue hién chinh sich, ché dd trong t6
chirc va quan 1y thanh nién, céng tac tharth nién cia Thanh phé;

d) Thl_IC’ hién céc heat déng hop tac qué-c t& vé thanh nién do Uy ban nhén
dan Thanh phd giac theo quy dinh cta phap luat;

e) Thure hign cdng tac kiém tra, thanh tra v& giai quyét khiéu nai, 1 céo
lién quan dén thanh nién va cong tac thanh nién durge Uy ban nhin din Thanh
pho giao theo quy dinh cua phép luat;

g) Huéng din chuyén mén nghiép vu v& céng tac thanh nién déi vdi céc
50, co quan tuong duong s&, don vi su nghiép thude thanh pho, Uy ban nhén dén
quén, huyén, thi xa va xg, phudéng, thi tran.

12. V& cdng tic thi dua - khen thardmg:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan déan va Chu tich Uy ban nhin din Thanh
phé chi dao, théng nhit quan l}* nha nude cdng tac thi dua, khen thuéng; cu thé
héa chi truong, chinh sach cua Pang, phap luit cia nha nude vé thi dua, khen
thirdmg phil hop véi tinh hinh thuce té cda Thanh phd; 13m nhiém vu thuomg true
ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuémg Thanh phé;

b) Tham muu giup Cha tich Uy ban nhén dan Thanh phé va Hai dfmg thi
dua - khen thuéng Thanh phé t& chitc céc phong trao thi dua; hu{mg dan, don
dbe, kidm tra cic s&, ban, nganh, dia phuong, Mat trdn Té québc, cac t chirc
chinh tri, chinh tri - x4 hai va cac 18 chirc kinh té thuc hién cac phong trio thi
dua va chinh sach khen thudmg cia Dang, Nha nudéc trén dia ban Thanh ph{:-

¢y Chu tri, phm hop voi Mit trdn T qunc cac td chite chinh tr, t& chire
chinh tri - x8 héi, t6 chirc x4 héi & Théanh phn va ¢ac ¢ quan thong tin dai ching
phat hign, tuyén truyén va nhan réng cac dién hinh tién tién;

d) T chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, huéng din chuyén
mon, nghiép vu cho ddi ngfli cdng chirc ldm <¢éng téc thi dua, khen thuong & cac
50, ban, nganh, dia phuong va doanh nghiép trén dia ban Thanh pho,

d) Thim dinh ho 50 dé nghi khen thuong cia cac s¢, ban, nganh, dia
phuong, Mit trin Tc- qudc, cac m chire chinh tri, td chirc chinh tri - x3 héi, to
chire x8 hoi va cac té chirc kinh té & dia phuong va co s, trinh Uy ban nhin din
Thanh phd quyét dinh khen thudng hojc dé nghi cip cé thim quyén quyét dinh
khen thuong;

e) Xy dung, quan Iy va sir dung Quy thi dua, khen thuéng theo quy dinh
ctia phap ludt; quan I¥, cdp phat, thu hdi, cip d6i hién vit khen thudng theo phan
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cép; tham muu té chize thue hidn viée trao ting, dén nhin cac hinh thize khen
thwdmg theo quy dinh ctia phap luat.

g} Hudng din chuyén mdn nghiép vu vé ¢dng téc thi dua, khen thudng.
13. V& cong tac t6n gido:
a} Tham muu giip Uy ban nhan dan Thanh phd chi dao, hudng dan, kiém

tra va tb chirc thue hién cac chu trm:mg cua Dang va chinh sach, phdp ludt cua
Nha nurée vé t8n pido va cdng téc thn gido trén dia ban Thanh phé;

b) Té chuc tuyén truyén, phd bién cha truong, chinh sach, phap ludt vé
ton gido dbi véi cén b, cdng chire, vién chire va tin @8, chire séc, chite viée, nha
tu hanh, nhén s§ céc tén gido trong pham vi quan 1y cla Thanh phé;

c} (iai quyet theo thim quyén hodc trinh c¢p ¢é tham quyén giai qu}ret
nhu‘ng van d¢é cu thé v& tén gido theo quy dinh cta phap luat, Chi tri, phc-l hop
vOi cac s6, nganh tham muu trinh Uy ban nhén dén Thanh phd giai quyét nhitng

van dé phat sinh trong tén gido; 1a dau méi lién hé giita chinh quyén dia phurong
va1 cac 16 chire ton giao;

d) Hudéng dan td chire lam cong téc quan Iy nha nude vé thm g1do thuge
Phong Néi vu cép huyén giéi quyét nhimg vén dé cu thé vé tén gido theo quy
dinh cta phap luét;

&) Thue hién vige dao tao, bdi dudmg nghiép vu vé céng tac tbn gido cho
cong chirc, vién chire thude pham vi quan ly;
¢) Thue hign viée ap dung chinh sach dai ngod ddi v nhimg td chirc, ca
nhén ton gido;
g} Tham gia quén ly cac khu di tich, danh lam, thing cénh cé lién quan
dén ton giao.
14, Vé cing tae vin thu, luu i

a) Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé vin thu,
luu trit;

b) Thém dinh, trinh cdp c6 tham quyén phé duyét "Danh muc ngufm va
thanh phén tai lidu thude dién ndp lvu vao Luu trir lich st cia Thanh phd”;

¢) Thim dinh, trinh cap ¢ thim q}lyen phé duyét "Danh myc tai léu hér
gia tri" cia Lu trif lich st ¢iia Thanh pho;

d) Tham dinh, trinh cép G thim quyén phé duyét "Danh muc tai liéu hét
gia tri" bao quan tai co quan, td chire thude ngudn ndp luu vao Luu trit lich s
cha Thanh phé;

&) Hudng dén cac co quan, t6 chirc thude ngudn ndp lwu chuén bi hd so,
tai liéu dén han nép luy;

e) Thu thép hd so, tai lidu dén han ndp lun vao Luu trix lich sir ciia Thanh
pho;



g) Phan loai, chinh 1y, xdc dinh gi tri, thdng ké, sip xép hé se, tai lidy;

h) Bao v, bao quan, thong ké tai lidu luu triv;
i) Tu b, phuc ché va bao hidm tai lidu lwu trik;

k) X4y dung cong cu tra clru va t§ chire phuc vu khai thdc, sir dung tai
héu L trir;

1) T chirc tap huén, bdi dudmg nghiép vu vin thur, luu trif;

m) So két, tdng két cong tac van thir, luu tri;

n) Thire hién cong tac thi dua, khen thuénmg v& van thur, luu trix.
15. V& cong tac doanh nghiép nha nude thude Thanh phé

a) Hudng din, d8n déc, klE:lTl tra cac doanh nghi¢p nha nude thude Thanh
phn trong viée thuc hién cac quyét dinh ctia Thanh phd vé cdng tac to chirc bd
may, 1inh dao, quan 1y doanh nghiép;

b) Chit tri phéi hop ciing co quan cﬁp wén true 1ép cha doanh nghiép, cic
s&, nganh ¢d lién quan xdy dung dé an b chuc lai, thanh 14, sap nhap, chuyén
déi, gid] thé doanh nghiép nhd nude thude Thanh phd, trinh Ban Bbi moi va
Phét trién doanh nghiép Thanh phé tham dinh, bdo cao Uy ban nhan din Thanh
pho xem xét, quyét dinh;

¢) Chit tri, phdi hop véi céc sd, nganh va don vi ¢6 lién quan huéng din
va tham dinh trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh viéc bé sung, didu
chinh lai nganh nghé san xudt, kinh doanh va dich vu cua doanh nghiép nha
nirGe thude Thénh phd theo quy dinh hién hanh cia Nha nude va Thanh phd;

d} Chi tri, phdi hop véi cac sd, nganh c6 lién quan huéng dén xay du‘ng
va thim dinh trinh U¥ ban nhén dan Thanh phé quyét dinh _phé duyel Didu 1
chirc va hoat d6ng cia doanh nghiép thude Thanh phé (Tdng cong ty, Ct}ng tv
hoat ddng theo md hinh céng ty me - cong ty con, Cong ty trach nhiém hiru han
mgt thanh vién);

d) Cha tri, phm hop vai céc s, nganh ¢ lién quan hudng dan xay dung
Eueu 1& Cong ty ¢b phan khi chuyén tir [Doanh nghiép nha nude thanh Cong ty
cb phan d& Céng ty ¢d phén frinh Pai hdi ¢d dbng quyét dinh;

e} Trién khal cac quy trinh vé cOng lac can bé theo quy dinh cua Nha
nude va Thanh phé nhu; bo nhié¢m, bb nhiém laiz diéu dﬂng, luén chuyén, cur
ngudi dai dién; tir chire, mién nhidm; théi lam dai dién; danh gig; boi dudng kién
thirc; khen thudng; ky ludr; théi vide, nghi hiu va quan 19 hé so ddi véi cde chire
danh linh dao, quan ly ¢ong ty trach nhi¢m hru han mét thanh vién do Nha
nude lam chu $& hiru va nguol duge cir lam dal dién chu sé& hitu phdn von cua
N nude tai doanh nghiép cé von gop cia Nha aude thude Thanh phd;

g) Chi tri, phbi hop vii céc 6, nganh cd lién quan, tham dinh, trinh Uy

ban nhin din Thanh phé xem xét, quyét dinh ban hanh cac quy ché quan ly,
giam sat doanh nghiép;




16. Vé cong téc phép ché vi kiém sodt thi tuc hinh chinh

Thyc hign nhiém vy cdng tdc phap ché v kiém s0dt tha tuc hanh chinh
thude Tink vire ndi vy theo quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04
thang 7 ndm 2011 cua Chinh phu quy dinh chire nang nhigm vy, quyén han va td
chirc bd may td chirc phap ché; Nghi dinh s6 63/2010/NDP-CP ngay 08 thang 6
nam 2010 cila Chinh phit v& kiém sodt thi tuc hanh chinh.

17. Thuc hign cdng tac hop téc qucrc té vé ndi vu va cac linh vire duoc gian
theo quy dinh cta phap luit va theo phan céng ciia Uy ban nhan dan Thanh pho.

18, Thue hién ¢dng tic kiém tra, thanh tra vé céng tdc ndi vu; gidi quyét
khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing, tidu cue; thue hanh tiét kidm,
chdng lang phi va xr 1y cac vi pham phép luét trén ¢4¢ linh vyc cong tac duge
Uy ban nhén dan Thanh phé giac theo quy dinh cia phap luat.

19. Hudng dﬁn chuyén mdn nghiép vu vé cdng tac ndi vu va cac linh vuc
khac duoce giao ddi voi cac co quan hanh chinh, don vi sir nghiép thude Thanh
phé, Uy ban nhén dan quén, huyén, thi xd va x&, phudng, thi trin. Giap Uy ban
nhén dan Thanh phd thuc hién chitc ning quan 1y nha nudc theo cic linh vire
cdng tic dugce giao ddi véi cac té chire cla cac bd, nganh Trung wong va dia
phuong khac dat tru s trén dia ban Thanh pho.

20. Téng hop, thong ké theo huéng dan ciia Bé Néi vu vé t6 chic co quan
hanh chinh, don vi su nghiép; s6 luong cac don vi hanh chinh quén, huyén, thi
xd, xa, phudmg, thi trin, thén, lang, ban, t6 dan phé; ) lurgng, chét lugng doi
ngit can bd, céng chire, vién chic nha nude, can bd, cong chire xa, phudmg, thi
trdn; cong tdc van thu, hro trir nha nude; cdng tdc ton gido; cong tac thi dua,
khen thuong; cong tac thanh nién va cac linh vuc khac duoc giao.

21. T chirc nghién ciu, ing dung cac tién bd khoa hoc; xdv dung hé
théng théng tin, luu trfr, cung cip s6 liéu phuc vu cdng tac quén 1y va chuyén
mdn, nghiép vu duge giao.

22, Chi dao va hudng dan td chire cée hoat dong dich vu cong frong cac
lIinh vuc cong tac thude pham vi quan Iy clia Sé.

23. Thyc hign cong tac thdng tin, bdo cdo Uy ban nhén dén Thanh phd va
B6 No&i vu vé tinh hinh thue hién nhiém vu duge giao theo quy dinh.

24. Quén ly 16 chirc bd may, bién ché, thuc hién ché do tién luong va cac
chinh sach, ché d§ daii ngd, khen thudng, k¥ ndr, ddo tao va boi duing vé chuyén
mdn nghiép vu dé1 v can b, céng chire, vién chirc thuge So theo quy dinh.

’ 25. Quan ly tai chinh, tai sin cda S¢ theo quy dinh cila phdp lut va phan
clip chia Uy ban nhén din Thanh phé.

26. Xay du‘ng Quy dinh vé& chire ning, nhiém vy, quyen han, t chirc b
may, mbi quan hé cdng téc va trach nhidm cia ngudi dimg ddu cia céc td chire
thube 5o theo quy dinh cla phép ludt dé trih UY ban nhén dan Thanh phé quyét
dinh hofic quyét dinh theo thim quyén.



27, Thuc hién cic nhiém vy, quyén han khéc do Uy ban nhén din Thanh
phd, Chu tich U ban nhén dan Thanh phd giao va theo quy dinh cta phdp luat.

Pién 3. Co chu t§ chire b may va bién ché

1. Lanh dac Sé&:

a) $& Néi vu c6 Giam dbc va cic Phé Giam ddc S4;

b) Gidm dbc 12 ngudi dung ddu S, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén

dédn, Chu tich U}' ban nhan dan Thanh phd va trudc phap luat vé& toan b hoat
déng ctia S& va vige thuc hign chire nang, nhigm vy, quyén han dugc giao;

¢) Phé Gidm dbc S 1a ngusst giup Giam déec 8¢ chi dao maot s6 mit cong
tac va chiu trach nhi¢m truée Glam dbe S va trudce phép ludt vé& nhiém vy dugce
phan ¢éng. Khi Giam dbc vang mat, mt Phé Giam dbc S& duge Giam dde uy
nhiém ¢iéu hanh cac hoat ddng ctia $&;

d) Viéc bd nhiém Giam dbc So va Phé giam dbc S& do Chi tich Uy ban
nhin ddn Thanh phé quyét dinh theo tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu do
Théanh &y, Uy ban nhén dén thanh phé Ha Nai, Bé Néi vu ban hanh va theo quy
dinh cua phap ludt;

d) Viée midn nhiém, didu dbng, luin chu}'en khen thudng, Ky ludt, tr
chire, nghi huru va thuc higén ché @6, chinh sach ddi vol Gidm d6¢ va Pho Giam
dbc $& do Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phé quyét dinh theo quy dinh cuia
phap luét. | ot

2. Co chu tb chirc thude S&

2.1. Céc phong chuyén mén, nghiép vi:
a) Vin phong; '

b} Thanh tra;

¢) Phong Phép ché;

d) Phang Cai cach hanh chinh;

&) Phong Xéay dung chinh quyén;

e} Phong Quan ly s&, nganh;

g) Phong Do tao, bdi dudng, tuyén dung;

h) Phong Cdng tac thanh nién va quan 1y hoi;

i) Phong Td chirc, nhin sy doanh nghiép.

2.2. Chi cuc va cac Ban quan ly nha nude chuyén nganh:
a} Ban Thi dua - Khen thuong;

b) Ban Tdn gido;

¢} Chi cuc Vén thu - Luu tri,



Chi cuc va cac Ban trye thuée 3¢ N§i vu la nhimg don vi duge Uy ban
nhin din Thanh phﬂ thanh 14p, ¢é tu cach phap nhén, con déu va tai khoén riéng
dé giao dich va hoat déng theo quy dinh cia phép lujt.

3. Bién ché cioa S Noi vu

Bién ché cha S& Néi vy duge Uy ban nhén dan Thash phd giao hang nam.
Viée bd tri can bd, céng chire, wen chire cua S0 Not vu ciin ¢ir vao vi tri viée

lam, chirc danh, tidu chudn, co ciu rgach cong chie, vién chitec nha nuéc theo
quy dinh.

Pitu 4. Quyét dinh nay ¢4 hiéu lwe thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky. B4i
bo Quyét dinh s 04/2008/QD-UBND ngdy 28 thdng 8 nim 2008 cua Uy ban
nhin din thinh phd Ha N&i vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vy, co ciu 3
chire cia So N1 vu.

Pidu 5. Chanh Vin phang Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc So Nai
vu; Thu trudng céac sé, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhin din cdc quin, huyén,
thi x4 trire thuge va cac co quan, don vi, cd nhén cé lién quan chiu trach nhlem
thi hanh Quyét dinh nay /.

TM. UY BAN NHAN
Noi nhgn | CHU TICH/'/ALN %

- Nhur Piéu 5:

- B Not vy

- B& Tur phap (Cuc kigm tra vin ban);
- Thudmyg tryc Thianh uy, HPND TD;

- Chil tich, c4c Phé Cha tich UBND TP;

- Boan DBQH TP,

- C4c Ban HDND TF,

- CVPE, PVYP UBND TP:
- Céng bao via Website;
- Cac CVNCTH;

- Lo VT, NC.

Nguy%n Thé Thio
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