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QUYETDJNH
vi vifC qUI dinh vi tri, chfrc Ding, nhifffi v\l, quy@nh{ln

va cO'cau t6 cbuc cua SuN{ii v\l thilDb ph6 Ha N{ii

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cu Luij.t T6 chuc HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
tluing 11 nam 2003;

Cin cu Nghj dinh s6 13/2008fNB-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua
Chinh phu qui djnh t6 chuc cac C(J quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pha tn,IC thuqc Trung ucmg;

Gin cu Nghj dinh sa 5S/2011/NB-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 clla
Chinh pM quy djnh chuc,nang nhi~m Vl,J,quySn h\ln va t6 chuc bi) may t6 ehue
phap ch~; Nghj djnh s6 631201OfNB-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chil1h
phll vS ki~m soat thu tl,!Chanh chinh;

Clin cu Thong tu sa 04/2008fIT-BNV ngay 04 thang 6 nam 2008 clla BQ
NQi vI,! hu6ng dfuI chuc nling, nhi~m VI,l,quySn hip1 va w du_ t6 chUc eua S6
NQi V\l, Phong Nqi \11) thuqc Uy ban nhan dan cdp tinh, cAp huy~n; Thong tu s6
06/2008/TT-BNV ngay 21 thang 8 nam 2008 sua d6i, b6 sung Khoan 2 Ml,Ic III
Ph&n I Thong tu s6 04/2008/IT-BNV ngay 04 thang 6 nam 2008 cua 8Q Nqi Vl,l
huemg dful cMc ning, nhi~m Vl,l,quySn hip1 va CC1du t6 chue eua So NQi Vl,l,
Phong Nqi V\l thuQc Uy ban nhin dan dp tinh, cflp huy~n; Thong tu s6
01/201OfIT-BNV n~ay 16 ~ang 4 nam 2010 ,cua B{J NQi Vl,lhUOng dful cMc
nling, nhi~m Vl,l,quyen h\ln, to chuc va bien che clla Ban Thi dua - Khen thmmg
tIVc thuqc S6 N0i V\l thuQc Uy ban nhan dan cac tinh, thilnh pha UVe thuQc
Trung ucmg; Thong tu sa 02/2010fIT-BNV ngay 28 thang 4 nam 2010 cua BQ
NQi \11) huang dful chue nang, nhi~m v\l, quySn h{ll1va t6 chuc cua t6 chUc Vlin
thu, Luu trfr BQ, co quan ngang 8Q, co quan thuQc Chinh pM va Uy ban nhan
dan cac dp; Thong ttl sa 04120101TT-BNV ngay 20 thang 5 nam 2010 eua BQ
NQi VI,!hu6ng dful chuc ning, nhi~m V\l, quySn h{ll1,t6 cMc va bien ch~ clla Ban
Ton giao tIVc thuQc So NQi V\l thu{k Uy ban nhin dan cae tinh, thilnh ph6 tl1,TC
thuQc Trung ucmg; Thong tu s6 04/201 1ill-BNV ngay 10 thang 02 nam 2011-
ciLa80 N0i \11) hu6'ng dful b6 sung nhi~m \11), t6 chuc va bien ch~ cua S6 NQi \11),
Phong Nqi "\l thuQc Uy ban nhan dan cip tinh, cdp huy~n v~ cong hie thanh
nien;

ThT,Tchi~n Quy~t djnh sa 616:.QBfTU ngay 29 tilling 4 nam 2011 clla ThOO, -'--'" ,
uy Ha NQi ve vi~c ban hOO Quy djnh ve mQt so che dq, ehinh sach doi vai can bQ;
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QuySt dinh s6 617-QD/TU ngay 29 thang 4 narn 2011 cila Thanh uy Ha NQi vb
vi~c ban himh Quy dinh t6 chuc IS tang va t6 chuc doan dSn viSng can bQ va
th,an nhfu,l-can bQ 4i~n Ban Thuemg Vl).Thanh uy qUM 1y qua cac-1hcriky khi tU
tran.,

Xet d6 nghi eua Giam d6e Sa NQi Vl).t?i To trinh 56 2168/TTr-SNV ngay
14 thang 12 nam 2011 v6 vi~c db nghi quy dinh vi tri, ehue nang, nhi~m Vl,l,
quy6n h\U1va CO" cAut6 ehUe ella Sa NQiVl).,

QUYETDJNH:

-f)i~u I. Vi tri, chuc nang

I. S&NQi Vl).la co quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan thanh ph6 HA
NQi, co tu each phap nMn, cO eon dAu va tai khoan rieng; chiu 51,l'chi dl).o,qUlin
Iy vb t6 chuc, bien chS va cong tac CllaUy ban nhan dan Thanh ph6; d6ng thoi,
chiu S\Ichi dlito,kibm tra, hUOngdful vb chuyen mon, nghi~p V1,lcua BQNQiVl)..

2. S&NQi Vl).co chuc nang tham mrm, giup Uy ban nMn dan Thanh ph6
th\IC hi~n chuc nang quan ly nha nucrc v6 nQi Vl).,g6m: I6 chuc bQ may; bien
chS cac co quan hanh chinh, 5\I nghi~p nha nucrc; cai cach hanh chinh; chinh
quy€n dia phuong; dia gi"6'ihanh chinh; can bQ, cong chuc, vien chuc nha nuCrc,
can bQ, cong chuc xli, phuemg, thi trAn; van thu, hru trfr nha nucrc; ton giao; thi
dua - khen thu6ng; cong tac thanh nien; t6 cht'rc bQ may, liinh 0<\1-0,quan ly
doanh nghi~p nha nuac thuo$cThanh ph6 va cac t6 chuc hQi, qu5\ t6 chuc phi
Chinh phil eo ph::unvi ho?t dQng trong dia bim Thanh ph6.

Diiu 2. Nhi~m V\I va quy€n hl;{n

1. Trinh Uy ban nhan dan Thanh phS d\I tM-o cac quySt djnh, chi thi; quy
ho?ch, kE ho?ch dai hlp), nam nam, hang nam va cac db an, d\I an; chuang trinh
thuQc ph?fIl vi quan 1yuba nuCrccila S&tren dia ban Thanh ph6.

2_ T6 chuc th\fc hi~n cac van ban quy ph<\l-mphap 1u(it, quy hOl).ch,kt
hO<\l-ch,d~ an, ,dv an, ch;ran~ trinh aii duqc phe dut~t; thong tin, tuyen truy€n,
huang dan, kiem tra, pho bien, giao d\lc phap lu(it ve cac lrOOVl,lCthuQc ph?fll vi
quan Iy nha nuac duqc giao.

3. vb t6 chuc bl}may:

a) Trinh Uy ban nhan dan Thanh ph6 quySt oinh vi~c phim cAp qum Iy t6
chuc b{}may dSi vai cac co quan chuyen mon, don vi 5lJnghi~p nha nuCrcthuQc
Uy ban nhan dan Thanh phS, Uy ban nhan dan qu~, huy~n, thj xa;

b) Thfun djnh va triub Uy ban nhfin diin Thanh phS quy dinh chuc nang,
nhi~m V\l, quy€n h?ll, co cAu t6 chuc CC1 quan chuyen mon, cac chi el,lc, don vj
s~rnghi~p thuQc co quan chuyen mon va don vj S\I nghi~p OOanucrc thuQc Uy
ban nhan diin Thanh phd; d6 an thimh l~p, sap nh~p, giai the cac don vi 5V
nghi~p nha nuac thUQCUy ban nhan diin Thanh phd db U).' ban nhan dan Thanh
phS quySt dinh theo quy djOO;

,
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c) Th:lm djnh, trinh Chll tjeh Dy ban nhan din Thanh ph6 quy~t dinh vi~e
thanh l(lp, gliii th€, sap nh(lp cae t6 ehue ph6i hQ'Plien nganh cApThanh ph6 theo
quy djnh ella phap lu(lt;

d) Tham muu, giup Uy ban nhin din Thanh ph6 xay dlplg d6 an thanh
l(lp, sap nh(lp, giai th€ cae CC1 quan ehuyen mon thuQe Oy ban nhin din Thanh
ph6, Uy ban nhin dim qu\in, huy~n, thi xii.theo quy d[nh d€ Oy ban nhan diin
Thanh ph6 trlnh HQi d6ng nhan dii.nThanh ph6 quy€t dinh theo thAmquy€n;

d) Ph6i hQ'P voi cae CC1 quan ehuyen mon eung cAp huang d~n -oy ban
nhim dan quan, huy~n, thj xii.quy djnh ehue nang, nhi~m VI,!,quyEn hl:lllva t6
ehue cae phong ehuyen mon, dOli vj SI!nghi~p thuQe -oy ban nhan dan qu(ln,
huy~n, thj xii.;

e) ~Chutrl, ph6i hl?Pvol cae co quan ehue nang lien guan thuQc Thanh ph6
huang dan, theo d5i, kiem tra vi~e thl!e hi~n phim lo\U, xep hl:lllgCC1 quan M.nh
ehinh, don vi SI!nghi~p cua Thanh ph6 theo quy djnh cua phap lua!.

4. VE qmln ly, su d\lng bien ch€ himh chinh, SI,I' nghiep:

a) Huang d~n va lhAm dinp k~ ho~eh bien eh~ eong ehue, bien eh~ SI,T

nghi~p himg nam cila cite CC1 quan, i6 chile, don vi S\l'nghi~p dIng lap thu(jc
Thanh ph6; th6ng ke, t(~nghQ'P,bao cao dQt xufrt tinh hinh thl,Tehi~n qmln Iy
bien ch~ cong ehu-c, bien eh€ SI,T nghi~p theo yeu du eua co quan co thAmquy~n
quan I)' bien eh€;

b) Dinh ky tcing hgp, xiiy dl,l11gvii bao cao Uy ban nhlin dim Thanh ph6
k€l qua Slt dl,!ng bien eh6 cong chile, bien eh~ SI,!'nghi~p duge giao nal11tmae
li€n k€; k~ hO,;l.ehbien eh€ cong ehuc, bien ch€ Sl! nghi~p trinh <::ip co th&m
quy~n quy6t djnh (d6i vaj bien ch~ eong chue trinh 8Q NQi V\l; bien eh~ SI,I'

nghi~p trinh HQi d6ng nhan dan Thanh ph6);

c) Tham mtm, bao cao U)' ban nMn dan Thanh ph6 tdnh H(ji d6ng nhan
dan Thanh ph6 giao bien ch6 cong chile trong CC1 quan ella HQi d6ng nhan dan,
Uy ban nhan dim, d011vi SIJ nghi~p eong ll[tpeua U)' ban nhan dan Thanh ph6,
Uy ban nhim dim qu;in, huy~n, thi xii, trong t6ng bien eh€ eong ehuc dugc Ai)
N0i V\lgiao va t6ng bien eh~ S\T nghi~p do HQidtmg nhan dan Thanh pll6 quy0t
dinh;

d) Huang dftn, ki~m Ira vi~e quiin ly, Slr dVng bien ch6 d6i voi dc co
quan ehuyen mon thuQe Dy ban nhan dan Thanh ph6, Uy ban nhilil dan qu;in,
huy~n, Ihi xi'iva cac dan vi SI! nghi~p nhil nuae theo quy dinh eua ph::\pIUat.

5. V~ t6 ehue ehinh quy~n:

a) Hu6ng diin t6 chuc va hOi;1.1dQng eLlabi) may ehinh quy~n dia phuong
cae cfrp tren dja ban;

b) T6 ehUe va huang dful cong tac bau ell' di;1.ibi~u HQi d6ng nhan diin cae
dp; ph6i hQ'Pvoi cae co quan hiiu quan t6 ehue va huang d~n eong tae bau eil
dl).ibi~u Qu6e hQi theo quy djnh ella phap luat; t6ng hQ'Pk6t qua bau cu di;1.ibi~u
H0i d6ng nhan dan cae cfrp; ,
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c) Thftm dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phil phe duy~t k~t qua b~u Cll
Chli tich, Ph6 Chli tieh va thanh vien khac cua Uy ban nM.n dan qu~n, huy~n, thj
xa. Giup H(Ji d6ng nhan dan, Uy han nhan dan Thanh ph6 trinh Uy ban thuOng
V\l Qu6e hQi, Thli tu&ng Chinh phu phe ehu~n cae ehue danh hfru cU theo quy
dinh eua phap lui).t;

d) Tham muu,giup HQi d6ng ~an dan: Uy ban nhan dan ~himh ph6 tron~
eong tac diw t\l-O,boi dUOng d\l-ibieu HQi dong nhan dan cae cap; thong ke so
IU'l;mg,chitt IU'l;mgd{li biSu HQi d6ng nhan dan va thanh vien Uy ban nhan dan
cae dp dS t6ng hQ'P,bao CaDtheo quy dinh.

6. Vt: eong tac dia gi6i hanh ehinh va phan IO{lidon vihanh chinh:

a) Theo doi, quan Iy eong tae dia gi6i hanh ehinh trong Thanh ph6 theo
quy dinh ella pillip lu!).tva huCtngdan ella BQNQi Vl,l;chu.ln bi cac d~ an, thll WC
lien quan t6i vi~e thanh Ii).p,sap nh(ip, ehia tach, di~u chinh dia giai, dbi ten don
vi hanh chinh, niing dp do thi trong aia bim Thanh ph6 d~ trinh cftp co thftrn
quy~n xern xet, quy~t dinh; hu6ng dan va t6 ehuc th,!c hi~n sau khi co quy~t
dinh phe ehuftn eua co quan co thitm quySn. Giup Chu tich Dy ban nhan dan
Thanh ph6 thvc hi~n, huang diln va quan Iy vi~c pharr 10\1-idon vi himh ehinh eac
cftptheo quy dinh ella phip lu(it;

b) T6ng hQ'Pva quan Iy h6 sa, ban d6 dia giai, m6e, dia gi6i hanh ehinh
cua Thanh ph6 theo hu6ng dfuI va quy dinh clla BQNQiV\l;

c) Hu6ng dftn, ki~m tra hO\itdQng eua thon, lang, han, t6 dan ph6 theo quy
dinh clla phap lu:j.tva eua B9 N9i VJ,L

7. Hu&ng dful, kiSm tra t6ng hgp bao cao vi~e th,!c hi~n Quy ch~ dan chu
t\li xa, phuong, thi trim va eac CCiquan hanh chinh, don vi sv nghi~p nha nuac,
doanh nghi~p nha nu6c tren dia ban Thanh ph6 theo quy dinh cua phap lu~t.

8. V~can bi), cong chuc, vien chuc:

a) Giup Dy ban nhiin diin Thanh ph6 qui'm Iy nha nuCrCdili v6i d9i ngu can
bi), cong ehue, vien ehue nha nuac, can bQ,eong chue xli, phuOng, thi trftn;

b) Tham muu trinh Dy ban nhan diin Thanh phil ban hanh cac van ban vS
tUYSndl,mg, quan Iy, sit dl,lng, daD t\lO, b6i dUOng va thl,l'ehi~n eh~ dQ, chinh
siJ.chd6i v6i di.n h9, cong chuc, vien chuc nha nu6c va can hi), cong chuc xu,
phuOng, thi tnin thea quy djnh cua phap lu(it;

c) Th6ng nhitt qUlin iy va tlwc hi~n k~ hO{lchdaD tf).O,h.6i duang dill b9,
cong chu~, vien chuc & trong_va n~oai nuac sau ~hi duQ'c Uy ban nhiin dan
Thanh pho phe duyet. Huang dan, kiern tra viee tuyen d\lng, quan Iy, sir dl,lngva
vi~e th,!e hien ehinh saeh, eh~ dQ dili vai can bQ, cong ehue, vien ehue trong
Thanh ph6;

d) Trinh CM tich Dy ban nhiin dan Thanh ph6 quy~t dinh ho(ic quy~t dinh
theo thftm quySn vi~e tuySn dl,lng, danh gia, diSu demg, b6 nhi~m, b6 nhi~m l\1-i,
luan chuy~n, khen thuemg, ky lu:j.tva cac ch~ dQ, chinh sach khac dbi v6i can
bQ, cong chuc, vien chuc nha nuCrCthuQcDy ban nhan dan Thanh ph6 qulin Iy; ,
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d) Tham dinh, trinh Chu tjch US'ban nhan dan Thanh ph6 quy2t djnh cho
phep cae d6i tm;mg lit can b{},eong ehire, vien ehue di Jam ehuyen gia fJ nuac
ngoai; di thee eh~ d(i phu nhanJphu quan ngel).i giae thee nhi~m ky tiilicae co
quan d\l.idi~n mrac CQng hoa xii.h{}ieM nghia Vi~t Nam a nuae ngoai duge quy
dinh tiiliLu~t ea quan dlili di~n nuae C(ing hoa xii hQi ehu nghra Vi~t Nam fJ
I1mjcngoili ngity 18 ihang 6 nam 2009;

e) Hu&ng d~n, ki~m ira vi~c thl,le h!~n eac quy dinh v~ lieu ehuan ehue
danh va eCldu can b{},eong ehue, vien ehue nM nuae; tuy~n d\lng, quan ly va
sir d\lng eong chilc, vien chuc nha nuO'c; can bQ, cong chuc xii, phuOng, ihi ink
thuQc Thanh ph6 thee quy dinh ella philp lu?t va cua Bo Noi V\l; vi~c phan dp
qUlin Iy h6 sa can b(i, cong chuc, vien chuc thea quy dinh cua phap lu?\.

g) Vi~c thlle hi~n m{}ts6 ch~ dQ, ehfnh sach d6i v&ican bQ:

g.]) Chii iri, ph6i hgp vai Ban Baa v~, cham soc suc khoe can bQ Thanh
ph6, Van yhong Uy b~ nh~ ~an Thanh ph6 va cae co quan lien quan ella
Thanh pha tham muu, de xuat to chue, pht./c Vt./doan d\l.idi~n Janh dl).oThitnh
ph6; chuan bi qua, kinh phi va phuong ti~n ph!)c V\l deil.ndi thfun din bO bi 6m
nfun vi~n (thuoc d6i tugng tham hoi tiiliQuy~t djnh s6 616-QUfl1] ngay 29 thang
4 nam 2011 cua Thanh uy Ha NO!v8 vi~c ban hil.nhQuy djnh v~ mQt s6 ch~ dQ,
chinh saeh d6i v&ican bQeang tile t:;lico quan nha nuac thu(ie Thanh ph6);

g.2) Chu tri, ph6i hgp vai Van ph6ng Dean d:;libi8u Qu6c hoi va HQi dang
nhan diin, Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6, Sa Lae dQng - Thurmg binh
va Xii hQi iham muu, d~ xu&t, thong tin, t5 chue, ph\le V\l va thong baa dean
vi~ng; chufrn bi kinh phi va phurmg ti~n ph!)c V\l doan vi~ng d6i vo; cac doan co
TruOng doan Ja d6ng chi Uy vicn Ban ThuOng vI,!Thanh uy, Thilnh uy vien; Pho
chtl tich HQi d6ng nhan dan, Pho ehu tieh U}' ban nhan dan Thanh ph6; TruOng,
Ph6 cae sa, ban, nganh Thilnh ph6 vi~ng cae can bQ, ihan nhan can bQthuQc di~n
Ban Thl10ng V!)Thilnh uy qmm 1y khi ill Ir.ftnthee Quy~t dinh s6 617~QD/ru ngay
29 thang 4 nam 2011 eua Thanh uy Ha NQi v~ vi~c ban hilnh Quy dinh i6 ehuc
l~ lang va t6 ehue doan d~n vi~ng can b0 va thun nhiin can bQdi~n Ban Thucmg
V\I Thanh U)' quan ly qua cae ihoi ky khi tit idin.

9. V~ ciii caeh hanh chinh:

a) Trinh Vy ban nhan dun Thilnh ph6 quy~t djnh phan cong cae ea quan
chuyen mon thuQc Vy ban nhiin dan Thanh ph6 pht./ tnich cae nQi dung, cong
vi~e v€ cai each hanh chinh, bao g6m: Cal each th~ eh~, cai each thu t\le hanh
ehlnh, cai cach t6 chuc b0 may hanh ehinh nhil. nuo-c, xay dlJllg, nang cao eh~l
IUQ'Tlg dQi ngu can b0, cong chue, vitn chile, cai dch tal chinh cong, hi~n di;li
hoa n6n hanh chinh; thee doi, don d6e va ki~m Ira viee tri~n khai ihue hien thee
quy~t dinh eua Vy ban nhan dan Thanh ph6;' ..

b) Trinh 0y ban nhan dan, Chii. tich Vy ban nhan dan Thanh ph6 quy~t
djnh cae ehu truong, bi~n phap d&yml).Ilhcai caeh hanh ehinh, nang cae hi~u
Ii,!c,hi~u qua qwl.n ly cua b0 may chinh quy€n cae dp tren dja him Thanh phd;
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chu tri, ph6i hgp voi eac CC1 quan nganh dQc cua Trung uang dong tren oia han
Thanh ph6 tri~n khai th\fc hi~n ding tac em each hanh chinh;

c) Hu6ng dlin, don d6e, ki~m tra cac CC1 quan chuyen mon thuQc 0y ban
nhan dan Thanh phS va Uy ban nhfm dfm q~n, huy~n, thj xli va xa, phuong, thi
td.n tri~n khai t6 chlrc thllc hi~n cong cic di cach hanh chinh theo ChU011gtrinh,
k~ hOl).chcai cach hanh ehinh eua Thanh phS oa ougc ph!! duy~t;

d) Giup 0y ban nhlin dan Thanh phS t6ng hgp chung vi~c th\-lc hi~n cac
quy oinh v~ ch~ dQW chu va t\f chiu trach nhi~m v~ Slt dVng bien ch~ 06i voi CC1

quan nha nuoc va quy~n tl,TcM, tl,Tchju trach nhi~m v~ thvc hi~n nhi~m V\-l, t6
chuc bQmay, bien ch~ 06i v&i cac dem vi Sll nghi~p cong I~p theo quy dinh cua
phap lu~t;

d) T6ng hgp, xay dl,l1lgbao cao eong tac eai each hanh chinh tdnh phien
hQp hang thang cua 0y ban nhfm dfm Thanh ph6; giup Uy ban nhan dan Thanh
phS xay d1p1gbao cao vOi Thil tu6ng Chinh pM, BQNQi V\l v~ cong tac cai cach
hanh chinh theo quy djnb.

1O.V~cong tac t6 chuc h{>i,quy, t6 chuc phi Chinh phil:

a) Thfun dinh va trinh Chu tjch Uy ban nhan dan Thanh ph& quy~t oinh
cho phep thanh I~p; chia, tach; sap nhf,lp;hgp ooAt; giai th@;d6i ten: ph!! duy~t
di~u I~; dp giAy phep; thu h6i giAy phep cua cac hQi, quy, t6 chuc phi Chinh
phu ell ph\1mvi hO\1tdOng trong Thanh ph6 theo quy djnh eua phflp lu~t;

b) Huang dlin, ki~m tra, giam sat vi~e th\fc hi~n oi~u I~ 06i v6i hQi, quy.
t6 chuc phi Chinh phu trong Thanh ph&. Tham nHlU giup U)' ban nhan dan
Thanh ph6 xu Iy theo IhAm quy~n nhfrng vAn d~ phat sinh Irong qua triIlh t6
chuc v(i hO\1td0ng dbi voi cac h(li, quy, t&chuc phi Chfnh phu; giai qlly~t khi~u
n\1.i,t6 cao dSi v6i hQi, quy, t6 chuc phi Chinh phu hO\lt d0ng trong ph\1.mvi
Thanh phS. Ph6i hgp v6i cac nganh hUll quan t\1.0oi~u ki~n giup hQl, quy, t6
chlrc phi Chinh pM hO\ltd{>ngdung quy djnh eua phap lu(\t co hi~u qWl.;

c) Chu tri, ph6i hgp v6i eac CC1 quan chuyen mon cung cdp trinh Vj' ban
nhan dan Thimh phS, Chil tjch Vy ban nhan dan Thanh phS quySt dinh h6 trg
djnh xu5.t va eac ch~ d(l, chinh sach khac d6i voi 16 ehuc h{>itheo quy djnh cua
phap lu~t;

d) T6ng hqp tinh hinh t6 chue, hOQ-tdQng va quan ly hQi, quy, t6 chlrc phi
Chinh phu (k~ ca chi nhanh ho~c van phong di;lidi~n cua h0i, quy, [6 chuc phi
Chinh pM co p1wm vi hO\lt do)ng loan quac, lien tinh co tT\-lsa tl).iThanh ph6).
djnh k)' hang nam bao cao Bo)N9i V\-l, Vy ban OOandan Thanh ph6.

1J. v~ cong tac thanh nien:

a) T6 chuc tri@nkhai th1,l"Chi~n cac van biln quy ph\lm phap 1~1 v~ thanh
nien va cong tac thanh nien sau khi dugc phe duy~t;

b) Ph&i hqp voi cac sa, ban, ngilnh va cac co quan, t6 chuc co lien quan
eila Thanh ph6 trong vi~c tuyen truy@n,ph6 bifu1,giao dve phap lu~t eho thanh

•
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nien; giai quy~t nhUng van dS quan tn;mg, lien ngimh v€ thanh nien va eong t:k
thanh nien;

c) PhOi.hqp voi Ban I6 ehue Thimh uy, cae ccr quan lien guan, Thimh
£loan va cae to ehue khae eua thanh nien trong vi~e thve hi~n co ehe, ehinh sach
dbi voi thanh nien va eong tae thanh nien;

d) Huong dfuJ, kiSm tra vi~e thve hi~n cae quy djnh eua phap lu~t v~
thanh nien va eong tae thanh nien; vi~e th1,l"ehi~n eWOOsaeh, ehe dQ trong to
ehue va quan Iy thanh nien, eong tae thanh nien eua Thanh ph5;

d) Th1,l"ehi~n cae hO\itdQng h9'P tae qu5e t€ v€ thanh nien do Uy ban nMn
diin Thimh ph5 giao thea quy dinh eua phap lu~t;

e) Thve hi~n eong tae kiSm tra, thanh tra va giai quy€t khi€u n\li, t5 eao
lie~ quan d€n thanh nien va eong tae thanh nien duge Uy ban nhan dan Thanh
phDgiao thea quy dinh eua phap lu~t;

g) Hu&ng dfut ehuyen mon nghi~p vI,!v€ eong tlk thanh nien d5i voi cae
s6', co quan tuang duang s6', dan vi s1,l"n~hi~p thu(le thanh ph5, Uy ban nhan dan
qu(in, huy~n, thi xa va xa, phuOng, thj trim.

12.VS cong tac thi dua - khen thmmg:

a) Tham mUll, giup 0y ban nhan dan va Chu tich 0y ban nhiin dan Thanh
ph6 chi d\lo, th5ng nhat qulin ly nha nuCrceong tac thi dua, khen thu6'ng; CI,IthS
hoa chu truong, chinh sach cua Bang, phap lu(it cua nM nuoe v6 thi dua, khen
thu6ng phu h9'P voi tinh hinh thl,tc t€ eua Thimh phd; lam nhi~mVI,IthuOng trl,I"c
cua HQi d6ng Thi dua - Khen Ihu6ng Thanh phd;

b) Tham muu giup Chu tich 0y ban nhiln dan Thanh ph5 va HQi d6ng thi
dua - khen thuOng Thanh phd t6 chue eac phong Irao thi dua; hu&ng diin, don
d5e, ki~m tra cae s6', ban, ngimh, dia phuang, M~t tr(in T6 qu5c, cae t5 ehue
ehlnh tri, ehinh tri - xli.hqi va cae t6 ehUe kinh t€ th1,l"Chi~n eae phong lrao thi
dua va chinh sach khen thu6ng eua Dang, Nha nuoc tr6n dia bim Thimh ph6;

e) Chu tri, ph5i h9'P voi Mij.ttr(in T6 qu5c, cae t6 eh(re ehlnh tri, t5 ehue
chlnh tri - xli.hQi, t6 ehue xli.hQia Thimh phd va cae ccrquan thong tin d\li chUng
phat hi~n, tuyen truy6n va nhan r(lng cae di~n hlnh tien ti€n;

d) T6 chue thl,Tehi~n k@hO\ieh dao l\lo, b6i du6TIg, hu6ng diin ehuyen
mon, nghi~p V\l cho dQi ngli eong chuc lam eong tae thi Qua, khen thuCtngCtcae
sa, ban, ngimh, dia phuong va doanh nghi~p tren dia ban Thimh ph6;

d) ThAm dinh h6 sa d€ ngh! khen thut'mg eua cae sa, ban, ngimh, dia
phuong, Mij.t tr(in T5 qu5e, eac td chue chinh tri, t6 chue ehinh trj - xli.h{}i,t6
ehue xli.hQi va cae t6 ehue kinh t@Ctdia phuong va co sa, trinh 0y ban nhan dan
Thimh ph5 quy@tdinh khen thu&ng hoij.cd€ nghi dp eo tham quy€n quy~t dinh
khen thu6ng;

e) Xay d1p1g,qu{m Iy va su dl,lngQuy thi Qua, khen thu6ng thea quy dinh
cua phap lu(it; quan Iy, dp phat, thu hili, dp d6i hi~n v(it khen thuCtng theo phan
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cip;th~m~thch~th~hienviectraot'ng,don~~cach~~c~n
thuemg theo quy di~ Cllaphap lu~t.

g) Huang ddn chuyen mon nghi~p vy v~ cong tac thi dua, khen thuang.

13. vb cong tac ton giao:

a) Tham muu giup Uy ban nhlin dan Thimh phil chi d9-0,huang ddn, kj~m
tm va t6 chirc thl,l"chien cac chi'! lruO"ngcua Dimg va chinh sach, phap lu~t cua
Nha nu6c v~ ton giao va cong tic ton giao tren dia ban Thanh phil;

b) Til chllc tuyen truy~n, phil biSn cM truang, chinh sikh, phip lu~t v~
ton giao dlli vo; can bQ, cong chuc, vien chuc va tin db, chuc sk chuc viee, nha
tu himh, nhim s9 cac ton giao trong ph~ vi qum ly cua Thanh phil;

e) Giai quySt theo tham quy~n hO\le trinh cAp eo thim quySn giai quy~t
nhUng Vfu1db CI,Ith6 v~ ton giao thco quy di~ cua phap lu~t. Chu tri, phlli hqp
v6i cac sO',nganh tham mUll trinh Uy ban nhfin dan Tha~ phil giai quy~t nhung
van db phat sinh trong ton giao; la dAumill lien he gilla chinh quy~n dia phucmg
vai cac t6 chirc ton giao;

d) Hu6ng dl1nt6 chue lam cong tae quan ly nha nuac v~ ton giao thuQc
Phong NQi vy cAp huyen giai quy~t nhfrng vfrn db CI,IthB v~ ton giao theo quy
djnh cua phap lu~t;

d) Thl,l'chien viec dao t;iO, hbi du6ng nghiep VI,Iv~ cong tac ton giao cho
cong chuc, vien chuc thuQc ph~ vi quan ly;

c) Thl,l'chi~n vi~c ap dl,lng chinh sach dai ngQ dili vai nhfrng t6 chirc, ca
nhfin ton giao;

g) Tham gia qu{m Iy cae khu di tich, danh l~, thfuIg cimh co lien quan
d6n ton giao.

14. V~cong tac van thu, luu tru:

a) Huemg dftn, ki~m tra viec th\fc hien eac chS dQ, quy dinh v~ van thu,
luu tru;

b) Tham dinh, trinh cAp eo tham quy~n phe duyet "Danh ml,lCngubo va
thanh phfm tm lieu thuQc dien n(Jp luu vao Luu trfr lich su cua Thimh phil";

e) ThAm djnh, trinh cAp eo tham quy~n phe duyet "Danh mvc tai lieu h6t
gia tri" eua Luu tril: lich Slrcua Thanh ph6;

d) ThAm dinh, trinh cAp co thfun quy~n pM duyet "Danh fiVC tai lieu hSt
giii.trj" bao qulin t\li eO"quan, t6 chue thu(k ngu6n m)p l~ vao Luu trQ"Ijeh Slr
eua Thanh ph6;

d) Hu6ng ddn cac CO'quan, t6 chuc thuQc ngu6n nQp luu chufrn hi h6 sO",
titi lieu d~n h~ nQp Iuu;

e) Thu th~p h6 sO",tai lieu d6n h~ nQp lULlvao Luu tril: lieh Slreua Thanh
ph6;

,

www.LuatVietnam.vn



g) Phan IO{li,chinh Iy, Xtk dinh gia tIi, thdng ke, s~p x~p h6 sa, tai li~u;

h) Bao v~, bao quan, thdng ke tili li~u hru tru;

i) Tu b6, ph1,lcch~ va bao hi6m tai li~u luu tru;

k) Xiiy dlJng cong C1,ltra CUuva td chLtc ph1,lcV1,lkhai thac, Slt dvng tai
li~u hru tru;

1)T6 chuc t~p hufm, b6i dui'mg nghi~p V1,lvan thu, Itru tril:;

ill) Sa k~t, t6ng k~t cong mc van thu, lULltril:;

n) ThlfC hi*n cong tac thi dua, khen thubng v6 van thu, lULltru.

IS. V6 cong tac doanh nghi~p nM nu6c thuQc Thanh phd

. a) Huang dan, don ddc, ki6!Utra cae doanh nghi~'p ~ha nu6c thu.QcThanh
pho trongvi~c thlJc hi~n cae quyet dinh Clla Thanh pho ve cong tac to chuc bi?
may, lilnh d'.lo, quan Iy doanh nghi~p;

b) Chtl tri phdi hqp cung co quan dp tren tn,l'l:ti~p eua doanh nghi~p, cae
so', ngimh co lien quan xiiy dlJng d6 :'Int6 chuc 1'.11,thanh I~p, sap nh~p, chuy~n
d6i, giai th~ doanh nghi~p nha mrac thuQc Thanh phd, trinh Ban D6i mai va
Phat triJn doanh nghi~p Thanh phd thfrm djnh, bao cao U5' ban nhfm dan Thanh
phd xem XCI,quy6t dinh;

c) Chu tri, phdi hqp vai dic sa, ngfmh va dan vi co lien quan huang dfin
va thftm dinh trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyEt djnh vi~c bi; Stlllg, diEu
chinh l;;Iingimh ngh~ san xuSt, kinh doanh va dich V1,lcua doanh nghi~p nha
nuac thuQc Thanh phd thco quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac va Thanh pltd;

d) Chu tri, phdi hqp vai cac sa, nganh co lien quan huemg ddn xay d1Jllg
va thfun dinh trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quySt djnh phe duy~t Di6u I~ t6
chtrc va hO;;ltdOng cua doanh nghi~p thuQc Thanh phd (T6ng cong ty, Cong ty
hO\lt dQng theo rno hinh cong ty me - cong ty con, Cong ty trach nhi~m hCtuhIm
ffiQtthanh vien);

dJ Chu tri, ph6i hqp vai cac sO',nganh co lien quan Im6TIgdiin xay dlJllg
Dj~u I~ Cong ty cd phfut khi chuySn lu Doanh nghi~p nha nuac thanh Cong ty
c6 ph~n db Cong ty c6 phan trinh D\li hQi c6 dong quySt dinh;

e) TriSn khai cac quy tdnh vb cong lac can bQ theo guy djnh Clla Nha
nuac va Thanh ph6 nhu: b6 nhi~ffi, b6 nhi9m J\li; di6u oQng, luan chuyEn; clr
nguiJi o~i di~n; tir cMc, mi~n nhi~m; thai Jam d\\i di~n; danh gia; b6i duo-ng ki€n
thuc; klten thuang; ky luftt; thoi vi~c, ngh! hlnl va quan Iy h6 So' 0(1ivai cac ehuc
danh lanh <1\\0, quan Iy cong ty trach nhi9m hfru hi.m rnQt thanh vien do Nha
nuac lam chu s6 hfru va nguCriduge cir Mm d\\i dj~n chu sO'hfru phfrn vdn cua
Nha nuClCti:lidoanh nghj~p co v6n gop cua Nha nuac thuQc Thanh phd;

g) Chu tri, phdi h~ vo; cac s6, n~anh co lien quan, thftm dinhl trinh Vi
ban nhan dan Thanh pho xern xct, quyet dinh ban hinh cac quy che quan ly,
giaffi sat doanh nghi9p;
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16. V~ cong tac phap ch~ va ki2m soat thil Wc ha.nh chinh

T1wc hi~n nhi~m VI,I cong tac phap chE va ki~m soat thu wc hanh chfnh
thuQc 11nhVl,l"CnQi VIftheo guy dinh t\li Nghj djnh s&55/20l11ND-CP ngay 04
thang 7 nam 20 II cu.aChlnh pM quy dinh chuc nang nhi~m Vlf,quybn hiilnva 16
chuc bQ may t6 chuc phap chE; Nghj diOOs6 63/20 IO/ND-CP ngay 08 thimg 6
nam 20.\0 ella Chil1h phil vb kl2m soat thu wc ha.nh ehinh.

17. l11lJChi~n eong tic hgp tic qu6e t~ v~ 119iV1,iva cae linh Vi!cdm;re~iao
theo quy dinh ella phap lu~t va theo phan cong ctlaUy ban nhan dan Thanh pho.

18. Thl,l"chi~n cong tic kiSm tra, thanh tra vb cong tac nQi V\l;giai quy~t
khi~u n\li, t6 cao; phong, ch6ng tham nhiing, tieu C\IC; th\IC hanh tiSt ki~m,
eh6ng lang phi va xu ly cae vi phiilmphap lu~t tren cae lInh Vl,l"Ccong tac duqc
Uy ban nhan dan Thanh phS giao theo quy dinh ella phap lu~t.

19. Hu&ng d&nchuyen mon nghi~p 'IVvb cong tac nQi V\lva cac 1100V!,IC
khac duqc giao d&i voi cac co quan Mnh ehinh, dcm vi S!,Inghi~p thuQc Thanh
phS, Uj ban nhan dan qu~, huy~n, thi xa va xa, phuOng, thi tran. Giup Uy ban
nhan dan Thanh ph6 th!,IChi~n chuc nang quan Iy nha nuCrctheo cac linh v!,Ic
eong tic duqe giao d6i v&i cae t6 chue clia cae bQ, nganh Trung ucmg va dia
phuong khac d1).ttrl,Isa tren dja ban Thanh ph6.

20. Thng hqp, thang kc theo hu6ng d&nClla.89 N9i 'IVvb t6 chuc CO'quan
hiJ.nhchinh, dan vi S!,Inghiep; s&IUQ"ngcae dcm vi h:l.nhchinh qu~n, huyen, thi
xa, xiI, phuOng, thi tran, than, lang, ban, t6 dan ph6; s6 luqng, ch5.t Iuqng di?i
ngu can b9, cong chuc, vien chuc nM mr&c, can b9, cong ehue xiI, phuemg, thi
tr5.n; cong tac van thu, luu trer nha mr&c; cong tac tOn giao; cong tac thi dua,
khen thu&ng; cong tac thanh nien va cac !rnh Vi!Ckhac duqc giao.

21. To chuc nghien ciru, frng dl,lllg cac ti~n bi? khoa h9C; xiiy d!,Ing he
th6ng thong tin, lUll trfr, cung d.p s6 li~u phl)CVI)cong tac quan Iy va ehuyen
mon, nghi~p VI)duqc giao.

22. Chi d\lO va huang d&nt6 chuc cac hO\lt dQng dich VI)cong trong cac
1mbV!,ICcong tac thuQc ph\ll11vi quan 19cua So'.

23. Th!,IChi~n cong tac thong tin, bao cao Uy ban nhan dan Thanh phi>va
89 N9i V1,i'IS tinh hinh th!,Iehien nhiem VI)dm;rcgiao theo quy dinh.

24. Quan 19t6 chuc bQmay, bien ch~, th!,IChien ch~ d9 ti~n lucmg va cae
chinh saeh, ch~ d9 diii ng9, khen thm'rng, kYlu?t, dao t\lOva b6i dUOng'Ie chuyen
man nghi~p Vlfd6i '1m can bQ,cong chuc, vien chuc thuQc So'theo quy dinh.

25. Quan Iy tai chinh, tai san cila So' theo quy djnh cila phap lu~t va phan
dp clia Uy ban nhfut dan Thanhph6.

26. Xay dl,ffigQuy dinh vb chuc nang, nhi~m V1,i,quy~n hf!.n,t6 chUc b9
may, m6i quan he cong tac va trach nhiem Cllangubi dung d:lu clia cae t6 chuc
thu9C So' theo quy dinh clia phap lu?t do:!trinh Uy ban nhan dan Thanh ph6 quySt
djnh ho~c quy~t dinh theo thfim quy~n.
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27. Th\lc hi~n cae nhi~mVl,l, quyb h?ll khac do Dy han nhall din Thimh
ph6, eM tich Uy han nhan danThanh ph&giao va thea quy dinh ella phap lu~t.

Di~u 3. CO'du fd chfrc bQmay vii bien ch~

1. Uinh a(lo S6':

a) S6'N9i Vl,I co Giam a6c va cae Pho Giam oac S6';

b) Gilim dac lit ngum dUng dau So, chiu lrich nhi~mtntcrc Uy ban nhan
dan, Chti tjch -oy ban nhful din Thanh ph6 va truac phap l~t vS toan hi? ho:).t
dQng eua S6 va viec thlJChi~n chue nang, nhi~m Vl,l,quy~n h~ duqc giao;

c) Ph6 Giaffi a6e So' Ia nguai giup Giiun aac SO' chi d\l-o ffiQt sa mij.tcong
tac va chin tnlch nhi~m tfUac Giiun ddc 86' va trouc pMp lu~t v~ nhi~m Vl,ldugc
phful congo Khi Giiun ddc vllng ill?t, rnQt Ph6 Giiun d&c S& dugc Gia-m a6c uy
nhi~m di€u hanh cae hO\l.ldQug eua S6;

d) Vi~c b6 nhi~m Giam aac Sa va Ph6 giiun ode S6' do eM tich Dy ban
nhan din Thanh ph6 quy~t dinh thea tieu chufm chuyen mon, nghi~p VI,! do
Thanh uy, Uy ban nhan dan thanh phd Ha N6i, B6 N6i Vl,l ban hanh va theo quy
dinh Cllaphap lu~t;

d) Vi~c mi~n nhi~m, di@ud{'mg, luan chuy6n, khen thu6ng, IcY lu~t, tir
chuc, nghi hltU va th\IC hi~n ch~ d6, chlnh sach d8i v&i Gifun ddc va Pho Giam
ddc S& do Chli tich Uy ban nhim dim Thanh phd quy€t djnh theo quy djnh cua
phap lu~t. '_~~

2. Co du t6 chuc thu9,c~SCr

2.1. Cac phong chuyen mon, nghi~p Vl,l:

a) Van phong;

b) Thanh tra;

c) Phong Phap chS;

d) Phong Cai each M.nh chinh;

d) Phong Xay dJ,I1lgchlnh quyb;

e) Phong Quan ly sa, nganh;

g) Phong £)ao ti;lo,b6i duOng, tuyin dl,l-Ilg;

h) Phong Cong tac thanh nien va quan ly hQi;

i) Phong T6 chuc, nhin Sl! doanh nghi~p.

2.2. Chi C\lCva cac Ban qum ly nha nuac chuyen nganh:

a) Ban Thi Gua - Khen thuOng;

b) Ban Ton giao;

c) Chi C\lCVan thu - LUll tm.
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Chi Cl,lCva cac Ban trvc thu<}cSo' NQi VJ,lla nhUng dan vi dugc Uy ban
nhfin dan Thanh ph6 lhitnh l~p, co tu each phap nhan, con dau va tai khoan rieng
d&giao dieh va hO,;l.td<}ngthea quy dinh clia phap lu~t.

3. Bien ch~ cua So N<}iVl,l:

Bien ch~ eua So N<}iVl,ldUQ"eUy ban nhin dan Thanh ph6 giao himg nam.
Vi~e bB trl can b<},e6ng ehue, vien ehue elia So' N<}iVl,lcan cit vaa vi tri vi~e
lam, chue danh, tieu chuan, co du rig;teh e6ng ehue, vien ehue nha nuae thea
quy dinh.

I)i~u 4. Quy~t dinh nay co hiQu h,rcthi hinh sau 10 ngay k&ill ngay ky. Biii
bi) Quy~t dinh s6 04/2008/Qfl-UBND ngay 28 thang 8 nam 2008 elia Uy ban
nhan diin thinh ph6 Ha N{li v~ vi~c quy dinh ehite nang, nhi~m VJ,l, co cau 16
chitc cua So' N<}iVl,l.

Di~u 5. Chanh Viin phong Uy ban nhan dan Thanh ph6, Gi.im dBe So' N<}i
Vl,l; Thil truemg cae so, ban, nganhj Chli tjeh Uy ban nhan din de qu~, huy~n,
thj xii tn,rc thuQCva cae ea quan, don vi, d nhan co lien quan chju weh 'nhi~m
thi hanh Quy~t dinh nay.!.

NmnhFn:~
- Nhu E>i~u5; -
- BQ NQi VII;
- BQTu ph:i.p (C\lC ki~m Ira van ban);
- Thuemg trvc Thanh U)', HDND TP;
- Chll Ijch, cae PhO Chll tich UBND TP;
- £loan DBQH TP;
- Cae Ban HElND TP;
- CYP, PYP VBND IP:
- C6ng bao va Website;
- Cac CVNCTH;
- Ltru: VI, NC.

TM.uYB~ NIlANnftAtr_
CHU TIC.u.--V - "(

Nguy~n Th€ Thiio
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