UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: (7.9 /2018/QP-UBND Béc Ninh, ngay 9¢ thang 01 nim 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, guyén han
va co' ciu to chire ciia S& Ngi vu tinh Béiic Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Can cik Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Can ciwr Ludt Ban hc‘mh van ban quy pham phap ludt ngay 22/6/2015;

Can cu Nghl dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu, quy
dinh té chirc cdc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dan tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong;

Can cie Théng tu sé 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua BS Noi vu,
Huong dan chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chire cia S6 Noi vu
thuoc Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong, Phong Néi vu
thugc UBND huyén, qudn, thi xa, thanh phé thugc tinh;

Theo dé nghi cua Giam déc So Noi vu.
QUYET DPINH:

Dleu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co ciu td chirc ciia S& N6i vu tinh Béc Ninh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 12 thang 02 nim 2018.
Béi bo Quyet dinh s6 125/2008/QP-UBND ngay 22/8/2008 cua UBND tinh
Biéc Ninh, vé viéc quy dinh chire nang nhiém vy, quyén han va co céu té chirc
ctia S& Noi vy; Piéu 1, Quyet dinh s6 83/2011/QD-UBND ngay 11/7/2011 cia
UBND tinh Bic th, veé v1ec bd sung nhiém vu, t chirc va bién ché cuia S& Noi
vu, Phong N6i vu cap huyén vé cong téc thanh nién.

Piéu 3. Giam dbc céc S&, Thu tnrcmg cac co quan thugc UBND tinh;

Chu tich UBND céc huyén, thij x4, thanh phd; céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trédch nhiém thi hanh Quyét dinh nay. lg

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- BO Néi vy;

- Cyc Kiém tra VBQPPL - B Tur phép;

- TT.Tinh Gy, TT.HDND tinh;

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Cong béo tinh, Céng Théng tin dién tir tinh;
- Luu: VT, NC, CVP.

Nguyén Tir Quynh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Poc ldp - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Chu‘c ning, nhiém vu, quyen han va
co ciu td chire cia Sé& Noi vu tinh Bic Ninh
(Ban hanh keém theo Quyet dinh s6 0.2 /201 8/QD- UBND ngay.9¢/01/2018
ctia Uy ban nhan dén tinh Béc Ninh)

Diéu 1. Vi tri chirc niing

1. S& N6i vu tinh Béc Ninh (sau day goi tit la S¢) la co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhan dan tinh Bic Ninh (sau day viét tat la UBND tinh) c6 chire
nang tham muu, giap UBND tinh quan ly nha nuéc vé: Tb chirc bd may; vi trl
viéc lam; bién ché cong chirc, co cau ngach cdng chire trong cdc co quan, td
chirc hanh chinh; vi tri vi¢c lam, co c4u vién chirc theo chirc danh nghe nghiép
va sb luong ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghiép cdng 14p; tién luong doi
voi can bg, cong chire, vién chirc, lao dQng hgp déng trong co quan, td chirc
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cdng vu, cong chirc; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; cén b, cong
chirc, vién chirc va can bg, cong chirc x4, phuorng, thi trén (sau déy goi chung la
cap xd); dao tao, bdi dudng can bj, cong chirc, vién chirc 'va can bg, cong chirc
cap x4; nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa; td chirc hdi, td
chirc phi chinh pht; van thu, luu trir nha nuéc; tén gido; thi dua - khen thudng,
cong tac thanh nién.

2. 86 c6 tu cach phap nhén, c6 con diu va tai khoan riéng; chéap hanh sy
lanh dao, quan ly vé td chirc va hoat dong cia UBND tinh, dong thdi chdp hanh
su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cia B§ Noi vu.

Piéu 2. Nhiém vy va quyén han

1. Trinh UBND va Chu tich UBND tinh du thao cdc quyét dinh, chi thi;
quy hoach, ké hoach dai han, ndm nidm, hang nam; céc dé 4n, dy 4n va _chuong
trinh, bién phép té chirc thuc hién cac nhn;m vu cai cach hanh chinh vé nganh,
linh vye thugc pham vi quan ly nha nuée ctia Sé trén dia ban tinh.

2. T6 chirc thyc hién céc vin ban quy pham phép ludt, quy hoach, ke
hoach, d& an, dy an, chuong trinh dd dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyen
huéng dén, kiém tra, phd bién, gido duc, theo dai thi hanh phép luét vé céc linh
vuc thuge pham vi quan ly nha nuéc duge giao.

3. Vé t6 chirc by may:

a) Trinh UBND tinh quyét dinh viéc phéan cdp quan ly t6 chic bd may dbi

voi céc co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thudc UBND tinh, Uy ban
nhén dén céc huyén, thi x4, thanh phé (sau day goi chung la UBND cap huyén);
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b) Trinh UBND tinh d& 4n thanh lap, sap nhép, chia tach, giai thé cac co
quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cép huyén dé trinh cap c¢6 tham
quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh UBND tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co céu té chirc cia S&;

d) Gitp UBND tinh trong viéc xdy dung dé 4n thanh lap, ) chic lai, giai
thé cac don vi su nghiép cong lap thuc UBND tinh dé trinh cap c6 thdm quyén
quyét dinh theo quy dinh;

d) Tham dinh v& ndi dung ddi vdi du thao vin ban quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc cia cic co quan chuyén mén, don vi sy
nghiép cong lap thuéc UBND tinh. Tham dinh de an thanh lép, t6 chirc lai, giai
thé cac don vi su nghiép cong 1ap thudc thdm quyén quyét dinh cia UBND tinh;

e) Tham dinh v1¢c’ thanh lap, klgp toan, sap nhap, giai thé céc tb chirc phéi
hogp lién nganh thudc tham quyén quyét dinh cia Cha tich UBND tinh theo quy
dinh cua phap luat;

g) Phéi hop véi céc co quan chuyén mon cung cap huéng dan UBND cép
huyén quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han vatd chirc ciia cdc phong
chuyén moén thugec UBND cap huyén;

h) Chu tri, phéi hop véi céc co quan chire nang c6 lién quan cua tinh
huéng dan, theo doi, kiém tra viéc thyc hién phén loai, xép hang don vi su
nghiép cong lap cia tinh theo quy dinh cua phap luat.

4. V& quan ly, str dung bién ché cong chirc, sé luong nguoi lam viée trong
don vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh, trinh UBND cap tinh, Chu tich UBND tinh ké hoach bién
ché cong chirc, ké hoach sé lugng ngudi lam viée hang ndm cua cc co quan, td
chirc, don vi sy nghiép cong lap thudc thdm quyén quan ly ciia UBND tinh dé
UBND tinh trinh B§ Noi vu theo quy dinh;

b) Glup UBND va Chu tich UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh
quyét dinh tong bién ché céng chiic trong céc co quan clia Hoi dong nhan
dan, UBND, don vi su nghlep cong 1ap thuéc UBND tinh, UBND cap huyén
trong pham vi bién ché cong chirc dugc By Noi vu giao;

¢) Cin ctr y kién thdm dinh ctia Bd Noi vu, glup UBND va Chu tich UBND
tinh trinh Hoi déng nhan dan tinh phé duyét tong s6 nguoi lam vigc trong cac don
vi su nghiép cdng 1ap; chu tri tham muu va gitp UBND tinh t chic trién khai va
kiém tra viéc thuc hién sau khi Hoi dong nhén dan tinh phé duyet

d) Hudéng dan quan ly, sir dung bién ché cong chirc, s6 luqng nguoi lam
viée d6i vai cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, UBND cap huyén va
cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh;

d) Tong hop, théng ké, béo cao bién ché, sb lugng nguoi lam viéc va viéc
thuc hién bién ché cong chue, s luong nguoi 1am viée trong céc co quan, to
chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phép luat.
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5.Vé quan ly vi tri viéc lam, co cau ngach céng chirc, co céu chirc danh
nghé nghiép vién chic (goi chung 13 co cdu chitc danh cong chirc, vién chirc):

a) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban chi dao, huéng dan cac co quan, tb
chirc, don vi thudc tinh quéan 1y xay dung dé an vi tri viéc 1am, co céu chirc danh
cong chirc, vién chirc hodc dé 4n diéu chinh vi tri viée lam, co céu chirc danh
cong chirc, vién chirc theo quy dinh;

b) Gitip Chti tich UBND tinh, UBND tinh thim dinh d& én vi tri viéc 1am,
co ciu chirc danh cong chirc, vién chirc hodc dé 4n didu chinh vi tri viéc 1am, co
cdu chirc danh cong chirc, vién chirc trong céc co quan, tb chirc, don vi thudc
tinh quan ly theo quy dinh;

c) Giap UBND tinh téng horp danh myc vi tri viéc lam, xéy dung dé an vi
tri viéc lam, co cau chirc danh céng chic, vién chirc hodc dé an didu Chll’lh vi tri
viéc 1am va co ciu chirc danh cong chire, vién chirc cia cac co quan, td chire,
don vi thudc tinh quan 1y ¢ UBND tinh giri BQ Noi vu phé duyet theo quy dinh;

d) Trinh UBND tinh quyét dinh phén c4p hodc iy quyén thuc hién viéc sir
dung, quan ly vi tri viéc lam va co cau chirc danh cdng chirc, vién chirc trong
cdc co quan, t6 chire, don vi thudc tinh quéan 1y theo quy dinh ciia phap ludt.

6. V& t6 chirc chinh quyén:

a) Huéng dan tb chirc va hoat déng cua céc co quan thugc bd may chinh
quyén dia phuong céc cép trén dia ban theo quy dinh cua phap luét;

b) Tham muru, gitp UBND tinh trong viée td chirc va huorng dan cong tac
bau cir dai biéu Quéc hdi va bau cir dai biéu Héi d6ng nhan dén cac cép;

¢) Tham muu, gitp UBND tinh trinh H6i dong nhén dan tinh bau, mién
nhi¢m, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va c4c thanh vién khac ciia UBND tinh;

d) Tham muu, giip UBND tinh trong viéc trinh cap c6 thdm quyén phé
chuan két qua bau ctr, phé chuan viéc mién nhiém, béi nhiém déi véi céc chire
danh bau ctr theo quy dinh cua phap luat;

d) Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh phé chuén két qua bau ctt, phé
chuan viéc mién nhiém, bai nhiém dbi véi thanh vién UBND huyén theo quy
dinh ctia phép luét;

e) Tham muu, gitp UBND tinh thong ké, téng hqp, béo cdo sd lugng, chét
lugng dai biéu Hoi dong nhan dan, thanh vién UBND céc cap theo quy dinh;

g) Tham muru, gitp UBND tinh trong viéc huong dan, kiém tra, téng hop,
béo céo viéc thyc hién dan chu & x3, phuong, thi trin, & co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap, & doanh nghi€p trong dja ban tinh va viéc thuc hién
cong tic dan vén ctia chinh quyén theo quy dinh cua phap luat;

h) Huéng dan, kiém tra hoat dong cua thén, té dan phd theo quy dinh cua
phap luat;

1) Tham muu, giup UBND tinh chi dao, huéng dan, kiém tra UBND cap
huyén, UBND cip xa trong viéc xdy dung, thuc hién céc vin ban, dé 4n lién
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quan dén cong tc xdy dung ndng thon mai theo phan cong ciia UBND tinh va
theo quy dinh cua phap luat.

7. Vé cong tac dia giéi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, giip UBND tinh thyuc hién cong tac quan ly dia gidi hanh
chinh trén dia ban theo quy dinh cia phap luét va theo hudéng dan cua co quan
nha nudc co6 tham quyén;

b) Tl}é.m dinh, trinh UBND va Chu tich UBND tinh cac dé 4n, vin ban
lién quan dén viée thanh lap, giai thé, nhdp, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh
clp'nh, doi tén don vi hanh chinh, phén loai d0’n vi hanh ch'inh trong dia ban tinh
dé UBND tinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh, hodc dé Chu tich UBND tinh
quyét dinh theo quy dinh ctua phap luét;

¢) Hudng dan va tb chirc trién khai thyuc hién cac dé 4n, van ban lién quan

dén cong tac dia giGi don vi hanh chinh, déi tén don vi hanh chinh, phan loai
don vi hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dwgc cap c6 thim quyen phé duyét;

d) Giap UBND tinh quéan ly hd so, ban db dia gidi, méc, dia giéi hanh
chinh ctia cép tinh theo quy dinh ctia phép luét.

8. V& céan bd, cong chire, vién chirc; can bd, céng chirc cip xa va nhiing
ngudi hoat déng khong chuyén trach & cap xa:

a) Trinh UBND tinh ban hanh céc védn ban vé tuyén dung, sir dung va
quan ly dbi véi doi ngii can bd, cong chirc, vién chirc va can bd, cdng chire
cap xd theo quy dinh cua phap ludt; tham muu, glup UBND tinh trong viéc
ban hanh hodc trinh cap c6 thdm quyén ban hanh cac védn ban vé quan ly va
sir dung nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xd theo quy dinh
cua phap luat;

b) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu
chuédn, chtrc danh déi véi Trudng, Pho céc co quan, don vi thude, tryc thude So
va d6i v6i Trudng phong, Pho Trudng phbng Phong Noi vu trong dia ban tinh;

c¢) Trinh Chua tich UBND tinh quyét dinh viéc tiép nhan, sir dung, bd
nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phéi, nang béc luong, bo
nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghe nghiép, dénh gid, phén
loai, khen thudng, ky luat, dao tao, boi dudng va cac ché do, chinh sach khac déi
v0i can b, cong chire, vién chure thude tham quyén quan ly cia UBND tinh theo
quy dinh ctia Pang, Nha nuéc va phan cép quan ly can bd ctia UBND tinh;

d) Tham muu, giip UBND tinh trong viéc tuyén dung céng chirc, vién
chire; thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly; thi nang ngach cong chirc;
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chitc theo quy dinh
ctia phép luat va theo phan cip quan ly can by cia UBND tinh;

d) Quan ly hd so cén bd, cong chirc, vién chirc thudc dién UBND tinh
quan ly theo quy dinh cuia phap luat;
e) Huong dén, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh ve tiéu chuén chirc

danh can bd, cong chirc, vién chirc; vé co cAu can bd, co ciu chirc danh céng
chirc, vién chire theo quy dinh cta phap luat;
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g) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé tuyén dung, sur
dung va quan ly can bg, cong chie, vién chirc va can bj, cdng chuc cap x4,
nhimg ngudi hoat djng khong chuyén trach ¢ cép xd; viéc thyc hién ché do,
chinh séch va cong tic quan ly hd so déi véi can bd, cong chire, vién chirc theo
quy dinh cta phap luat;

h) Huéng dan, thong ké, kiém tra viéc thuc hién ché dd, chinh sich déi
v6i can by khong chuyén trach & thén, t6, dan phd.

9. Vé dao tao, boi dudng céan bg, cong chirc, vién chirc va can bd, cong
chirc cp x4 (trong khoan nay goi chung 1 cén bd, cong chite, vién chire):

a) Trinh UBND tinh ban hanh cl}e dd, chinh sach khuyén khich can b,
cong chure, vién chirc cua tinh hoc tép dé nang cao trinh dg, ning luc cong tac;

b) Phéi 'hop véi cac co quan c6 lién quan trinh UBND tinh quyet dinh viéc
bé tri, phan bd kinh phi dbi véi hoat dong dao tao, bdi dudng can bd, cong chire,
vién chure cua tinh theo quy dinh;

¢) Trinh UBND tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng
can b, cong chirc, vién chire thuge pham vi quén ly; gitp UBND tinh t6 chirc
trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc,
vién chire sau khi dugc phé duyét;

d) Giap UBND tinh hucmg dan, kiém tra viéc thyuc hién ché @6 dao tao,
boi dudng cén bd, cdng chirc, vién chic theo quy dinh; téng hop, béo cdo két
qué hoat dong dao tao, bdi dudng cén bd, cong churc, vién chirc hang nam giri
Bo Nb6i vu theo quy dinh.

10. Vé thyuc hién ché d, chinh séch tién luvong:

a) Tong hop danh sach, hd so, trinh Ch tich UBND tinh c6 van béan dé
nghi B N6i vu cho y kién thong nhét trude khi ky quyet dinh nang bac luong
trude thoi han dbi Vi céan b, cong chiirc, vién chire cua tinh xép luong & ngach
chuyén vién cao cép va cac ngach, chic danh tuong duong ngach chuyén vién
cao cap theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thdm quyén hoc trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh viéc
nang bac luong thudng xuyen nang bac lu'ong trude thoi han, ning lucmg vuot bac
va céc ché dg, chinh sach vé tién luong ddi véi can bo cong chire, vién chire, nguoi
lao dong theo quy dinh cia phép luat va theo phan cip ctia UBND tinh;

c) Huong dan, kiém tra, giai quyet theo thdm quyén hodc dé nghi cap co
tham quyeén giai quyet nhimg vudng méc trong vigc thuc hié¢n chinh sach, ché d6
tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thudng dbi véi can b, cong chire, vién

chire, lao dong hop ddng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vj su nghiép
cong lap cua tinh theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vy, cong chire:
a) Trinh UBND va Chu tich UBND tinh lanh dao, chi dao, trnen khai cong

tac cai cach hanh chinh cua tinh theo céc nghi quyét, chuong trinh, ké hoach cai
cach hanh chinh ctia Chinh phu;
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b) Trinh UBND va Chu tich UBND tinh quyet dinh phan cong cac co
quan chuyen mdn thue UBND cép tinh chu tri hogc phdi hop thyc hién céc noi
dung, cong viéc cua ci cach hanh chinh, bao gbm: cai cach thé ché, cai cach thu
tuc hanh chinh, cai cach td chirc bd rnay hanh chinh, xdy dung va nang cao chat
luong ddi ngli can by, cong chirc, vién chirc, cai cach tai chinh cong, hién
dai hoa nén hanh chinh;

¢) Trinh UBND, Chu tich UBND tinh quyét dinh céc bién phap day manh
cai cach hanh chinh, ddy manh cai cach ché do cong vu, cong chirc;

d) Hudng dan, dén déc, klem tra cac co quan chuyén mén thugc UBND
tinh; UBND cap huyén va UBND cép xa trién khai thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc theo chuong trinh, ke hoach, dé
an cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chire da dugce clp c6 thim
quyén phé duyét;

d) Hudng dan, dén déc, kiém tra viéc thuc hién co ché mot clra, mot cira
lién thong, mat cira lién thong hién dai tai cac co quan hanh chinh nha nuéc &
dia phuong;

e) Giap UBND tinh theo ddi, danh gia, tong hop chung két qua thuc hién
cac nhiém vu ve cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vuy, cdng chirc cua
cac co quan, t6 chirc, don vi thuéc UBND tinh, cua UBND cap huyén va UBND
clp xa; xay dlmg va thuc hién ché d6 bao cdo vé cong téc cai cach hanh chinh,
cai cach ché do cong vu, cong chirc theo quy dinh;

g) Chu tri, pho: hop véi cac co quan cé lién quan huéng dan vé chuyén
mon, nghiép vu trong linh vyc cai cach hanh chinh cho céng chirc chuyen trach
cai cach hanh chinh & céc co quan, t6 chirc, don vi thuéc UBND tinh va UBND
cap huyén.

12. Vé cong tac td chirc hdi; quy xa hdi, quy tir thién (goi chung la quy):

a) Thdm dinh, trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh cho phép thanh lap,
chia, tach, sép nhép, hop nhat, giai thé, ddi tén va phé duyét diéu 1é ddi voi hoi
co pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh ctia phép luat;

b) Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh cép gidy phep thanh lap va cong
nhén diéu 1§, cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach, giai thé, dbi tén, dinh chi,
tam dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam dinh chi,
cong nhan quy du diéu kién hoat dong, cdng nhan thanh vién Hoi dong quan ly
quy, cho phép thay doi hodc cap lai giay phép thanh lap, thu hoi gidy phép thanh
lap, giai quyet khiéu nai, t6 cdo dbi v6i quy cé pham vi hoat dong trong tinh va
quy c6 td chirc, ca nhan nudc ngoai gdp tai san dé thanh 14p, hoat dong trong
pham vi huyén, xa;

¢) Can ct tinh hinh thuc t& & dia phuong, trinh Chu tich UBND tinh ty
quyén cho Chu tich UBND cép huyén quyét dinh viéc thyc hién céng tac quan
ly dbi véi hoi cé pham vi hoat dong trong xd, quy c6 pham vi hoat dong trong
huyén, xa theo quy dinh cua phap luat;
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d) Trinh UBND tinh quyét dinh cho phép hdi c6 pham vi hoat dong trong
ca nudc, hdi c6 pham vi hoat dong lién tinh dat vin phong dai dién cia hdi & dia
phuong theo quy dinh cta phap luit;

d) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién phap lujt vé hoi, quy dbi VO’l cac
héi, quy hoat dong trong pham vi tinh. Xt ly theo thdm quyén hodc trinh cép c6
thdm quyén xir Iy cac vi pham phép luat vé hdi, quy;

e) Chu tri, phdi hop véi céc co quan chuyén mén cung cép trinh UBND
va Chu tich UBND tinh xem xét, quyeét dinh viéc ho trg va thuc hién cac che do,
chinh séch khac d6i véi t6 chirc hdi, quy theo quy dinh ciia phap lut.

13. V& cong tac vin thu, luu trit:

a) Tham muu, gitp UBND tinh ban hanh va huéng dan thuc hién cac ché
do, quy dinh v& céng tac vin thu, luu trit theo quy dinh cta phép lut;

b) Tham muru, gitip UBND tinh vé cong tac quan 1y Iuu trit thong tin s6 trong
céc co quan, don vi nha nude trén dia ban tinh theo quy dinh cta phép luat;

¢) Trinh cép c6 thim quyen phé duyét Danh muc tai lidu hét gia tri cua

Luu trit lich sir cuia tinh, quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich sir cta
tinh theo quy dinh cuia phap luat;

d) Tham dinh Danh myc tai liéu hét gia tri can huy tai Luu trir co quan dbi
vOi co quan, t6 chic thude nguon ndp luu tai liéu vao Luu trir lich sir cua tinh;
quyét dinh viéc huy tai liéu cé thong tin trung lap tai Luu trit lich sir cua tinh
theo quy dinh ctia phap luat;

d) Nghién ctru, ing dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac vén thu,
luvu trir;

e) Td chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu vin thu, luu trit déi véi doi ngii
cdng chure, vién chirc lam cong tac van thu, luu trit;

g) Klem tra viéc thuc hién céc ché d, quy dinh vé cong tac van thu, luu
trit: giai quyet theo thdm quyén hodc béo céo cép co thdm quyén xem xét giai
quyét khiéu nai, t cdo va xir ly vi pham phép luét v& vin thu, luu trix;

h) Thue hién cong tic béo cdo, thong ké vé vin thu, luu trit theo quy dinh
cua phap luit;

i) Thyc hién nhiém vu ctia Luu trit lich sir cua tinh, gom Trinh cép c6
thdm quyén ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc thudc nguon ndp luu tai lidu
va phé duyét Danh muyc tai li¢u ndp luu vao Luu trir lich sir ctia tinh; huéng dan
c4c co quan, td chirc thude ngudn ndp luu tai ligu chuén bj tai ligu ndp luu; thu
thap, chinh ly, xac dinh gia tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quan,
giai mét tai liéu luu trit lich st va t6 chirc khai théc, str dung tai lidu luu trit theo
quy dinh cua phap luat;

k) Cép, cap lai, thu hdi chiing chi hanh nghé luu trit cho ¢4 nhén c6 du céc
diéu kién theo quy dinh cta phap luat;

1) Thye hi¢n céc hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh ctia phap luét.

\.._'\‘-:. s



14. Vé cong tac t6n gia'm'
a) Té chirc tuyén truyén, phd bién chu truorng, chinh sach, phap luat vé

ton gido ddi vai can bo, cong chire, vién chirc va tin dd, chirc sic, chirc viéc, nha
tu hanh, nhan sy céc tén gido trong pham vi quan ly cua tinh;

b) Giai quyet theo thdm quyén hodc trinh cdp cé thdm quyén giai quyet
nhung vén dé cu thé vé t6n gido theo quy dinh cta phap luat. Chu tri, ph01 hop
v0i cac s0, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh UBND tinh giai quyet nhiing
van de phat sinh trong ton gido theo quy dinh; 1a dau méi lién hé gitta chinh
quyén dia phuong véi céc td chirc tén gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu nai, t6 cédo vé
linh vuc ton gido theo quy dinh cua phép luét;

d) Thyc hién viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cong tac ton gido dbi véi
ddi ngii cong chirc 1am cong tac ton gido thudc pham vi quan ly cua S& Noi vu;

d) Trinh UBND tinh thyuc hién viéc ap dung chinh sach ddi véi nhiing té
chirc ton gido va ca nhan c6 hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luét;

e) Thyc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh vyc tén gido, tong két

thuc tién, cung cap luan cir khoa hoc cho viéc xdy dung va thuc hién cac chu
truong, chinh sach, phap luét cia Pang, Nha nudc dbi véi ton gido;

.8) Huong dan Phong Nbi vu thuéc UBND cép huyén giai quyét nhimng
van dé cu thé vé ton gido theo quy dinh ctia phap lut.

15. Vé cong tac thi dua, khen thudng;

a) Tham muu, gitp UBND, Chi tich UBND tinh va Héi dong thi dua -
khen thuéng tinh t& chirc cac phong trao thi dua; hudng dan, don doc, kiém tra
céc s&, ban, nganh, UBND cép huyen UBND cap xd, Mat tran Té qube, cac to
chirc chinh tri, chinh tri-x3 hdi va céc td chirc kinh té thuc hién céac phong trao
thi dua va chinh sach khen thudng cia Pang, Nha nudc trén dia ban tinh.
Chu tri, phéi hop véi Mit tran T quc"')c, céc td chirc chinh tri, té chitc chinh tri -
xd hoi, to chirc xa hdi & dia phuong va céc co quan thong tin dai chung phat
hién, tuyén truyén va nhén réng cac dién hinh tién tién;

b) Té chirc thuc hién ké hoach dio tao, bdi dudng, huéng din chuyén
mon, nghiép vu cho doi ngii cong chirc lam céng téc thi dua, khen thudng & cac
s&, ban, nganh, & cip huyén, cap xa va doanh nghiép trén dia ban tinh; ing dung
khoa hoc céng nghé trong linh vuc thi dua, khen thuong. Thuc hién cong tac
thanh tra kiém tra nhung van dé lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng va
giai quyét cac khiéu nai, t& cdo vé linh vuc thi dua, khen thuéng theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Tham dinh hd so d& nghi khen thuéng ctia cac s&, ban, nganh, clia cip
huyén, cap x4, Mat trdn T quoc, cac t6 chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xd hoi,
t6 chirc xa hoi, té chirc kinh té ¢ dia phuong va co s, trinh UBND tinh quyét
dinh khen thudng hodic dé nghj cp cé thim quyén quyét dinh khen thudng theo
quy dinh;
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d) Quan ly, luu trit hd so khen thudng theo quy dmh cua phap luat; xay
dyng va quan Iy co s& dir liéu vé thi dua, khen thudng; tong hop, béo cdo dinh
ky vé thi dua, khen thuéng theo quy dinh. Xéy dung, quan ly va sir dung Quy thi
dua, khen thudng theo quy dinh cua phép ludt; quan 1y, cp phat, thu héi, cap ddi
hién vét khen thudng theo phén cap, tham muu té chirc thue hién viée trao tang,
do6n nhén cac hinh thirc khen thudng theo quy dinh cta phap ludt;

d) Lam nhiém vu thudng truc Hoi dong Thi dua-Khen thudng tinh.

16. V& cong tac thanh nién:

a) Chu tri, phdi hop véi cac s&, ban, nganh va cac co quan, té chire ¢6 lién
quan cua tinh trong viéc tuyén truyén, pho bieén, gido duc phap luat cho thanh
nién, trong viéc thuc hién co ché, chinh sach do6i véi thanh nién va céng tac
thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhig van dé quan trong, lién nganh vé
thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Huéng din, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cta phdp ludt vc:‘é
thanh nién va cdng tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché d§ trong to6
chirc va quan ly thanh nién, cong tac thanh nién cua tinh; huéng dan chuyén
mon, nghiép vu vé cong tac thanh nién doi vai cac s, co quan ngang s&, don vi
sw nghiép thudc tinh, UBND cép huyén, cap xa;

¢) Thyc hién ché dg, chinh séch déi v6i thanh nién theo quy dinh cia
phap luét va theo phén céng, phén cap ciia cc co quan ¢ tham quyén.

17. Thyc hién hop tac qubc té vé cong tac ndi vu va cac linh vuc duge giao
theo quy dinh ctia phap luét va theo phan céng hodc ty quyén ctia UBND tinh.

18. Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, td céo
lién quan den cong tac ndi vu theo quy dinh ctia phap luét va theo sy phan cong
hodc ty quyén ctia UBND tmh thuc hién cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, tiéu cyc, cac quy dinh vé thyuc hanh tiét kiém, chong lang phi; xur ly theo
thdm quyén céc vi pham phép luét, hodc tham muu cho cép c6 thim quyén xir ly

cac vi pham phép ludt trén céc linh vuc cong tic dugc giao theo quy dinh cua
phép luat.

19. Huéng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac ndi vu va cac linh vuc
khac du'qc giao dbi v6i cac co quan hanh chmh don vi sy nghiép cong lép thude
tinh, d6i véi UBND cép huyén, UBND cap xa. Giap UBND tinh thuc hlen churc
ning quan ly nha nudc theo cic linh vyc cong tic dugc giao dbi véi cac t6 chirc
cua cac B9, nganh Trung wong va dia phuong khac dit tru s& trén dia ban tinh.

20. Tong hop, théng ké theo hu'ong dan ctia Bd Noi vu vé td chuc CO quan
hanh chinh, don vi sy nghiép céng Iap, s6 lugng céc don vi hanh chinh cAp huyén,
cép x4, sb lwong thén, t& dan phd; sb luo'ng, chét luong d6i ngli can bg, cong
chuc, vién chuc va can bg, cong chirc cap x&, nhimg ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cép x4; cong tac van thu, luu trit nha nuéc; cOng tac tén gido; cong
tac thi dua, khen thudng; cong tac thanh nién va cdc linh vuc khac duoc giao.

/=
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21. Té chirc nghién ciru, ing dung céc tién bd khoa hoc, cong nghé; xay
dung hé thong thong tin, luu trit phuc vu cdng tic quan ly nha nuéc va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

22. Chi dao va hudng dén té chirc cac hoat dong dich vu cong trong céc
linh vuc cong tac thugc pham vi quan ly cua Sé.

23. Thuc hién cong tac thong tin, bao céo dinh ky, dot xuét voi UBND
tinh va BO Noi vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

24. Quan ly to chirc bd méy, bién ché céng chirc, co ciu ngach cong chur,
vi tri viée 1am, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s luong ‘ngudi
lam viéc trong cdc co quan, don vi thudc, trire thuge So; quan ly hé so, quyét dinh
viéc tuyén dung, tlep nhén, sir dung, bd nhiém, b nhiém lai, diéu dong, biét phai,
nang béc luong, bb nhiém ngach, chuyén ngach, thay d6i chirc danh nghe nghiép,
dénh gla, khen thuong, ky luat, dao tao, bdi dudng va cac ché do, chinh sach khac
d6i véi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong thude tha.m quyén quan ly cua S&
Noi vu theo quy dinh va theo su phan cong hodc iy quyén cia UBND tinh.

25. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cta phap luéat va theo phan cong, phan cép hodc iy quyén ctia UBND tinh.

‘ 26. Quy dinh cu thé vé mdi quan hé cong téc va trach nhiém ctia nguoi ding
dau cac co quan, don vi thudce, truc thude S& Noi vu theo quy dinh clia phap luét.
27. Thuc hién cic nhiém vy, quyén han khic do UBND  tinh,
Chu tich UBND tinh giao va theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 3. Gidm dbc va Ph6 Giam doc Sé
1. S& Noi vu tinh Béc Ninh c6 Giam dbc va khéng qua 03 Phé Giam déc.
2. Giam dbc S& 1a ngudi ding dau S0, chiu trach nhiém truéc UBND,
Chu tich UBND tinh va trudc phap luat vé& thuc hién chirc ning, nhiém vy,
quyén han cua S&; thuc hlen cac chirc trach, nhiém vu ctua Gidm dbc So quy
dinh tai Dleu 7 Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu

quy dinh td chitc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh
phd truc thude Trung uong.

3. Ph6 Giam dbc S 1a nguoi giup Giam ddc S phu trach, chi dao mot s6
mdt cdng tac cua cac co quan, don vi thuge va truc thudc S&; chiu trach nhiém
truge Giam déc S& va trude phap luat vé nhiém vu duge phéan cong. Khi Giam
déc S& vang mat, mot Pho Giam doc Sé duge Giam dbc S& ty nhiém diéu hanh
cac hoat dong cua So.

4. Giam déc va Phé Giam déc S& do Chu tich UBND tinh quyét dinh bd
nhiém theo quy dinh cua DPang va Nha nudc.

5. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen khen thucmg,
ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché dd, chinh séch khac doi véi
Giam dbc, Phé Giam déc S& do Chu tich UBND tinh quyét dinh theo quy dinh
ctia Pang va Nha nuoc.
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Diéu 4. Co ciu t6 chire cita S&

1. Cac don vi thugc So:

a) Phong Té chirc, bién ché va t6 chire phi chinh ph;
b) Phong Cdng chire, vién chirc;

¢) Phong X4y dung chinh quyén va cong tac thanh nién;
d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Van phong Sa;

e) Thanh tra Sa.

2. Cac co quan truc thude Saé:

a) Ban Thi dua - Khen thudng;

b) Ban Tén gido;

c¢) Chi cuc Vin thu - Luu trit.

3. Pon vi sy nghiép cong lap

Trung tdm Luu trir lich sir thugc Chi cuc Vian thu - Luu tri.

4. Gidm dbc S0 ¢o trach nhiém ban hanh van ban quy dinh cu thé chirc

néing, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc ciia céc co quan, don vi thude, truc
thugc So Noi vu.

Piéu 5. Ngudi dimg dau, cip phé ciia ngwoi dimg diu cic co
quan, don vi thudc va truc thuge So&
1. Nguoi dimg dau, cap pho cuia ngudi dimg dau cac co quan, don vi

thudc va truc thugc So do Gidm dbc S bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh
ctia Pang, Nha nuéc va phan cép cia UBND tinh.

2. Nguoi dimg déu cac co quan, don vi thudc va trye thue So (goi chung
1a ngudi dimg dau) chiu trach nhiém trude Giam déc S, trude phép luat vé viée
thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyen han dugc giao va viéc thuc hién chirc
nang, nhiém vu cua co quan, don vi dugc giao phu trach.

3. Cép phé cua nguoi ding dau céc co quan, don vi thude va truc thude
S& (goi chung 1a cdp phé cia nguoi dung dAu) 14 ngudi gitp nguodi dimg dau
phu trach, theo ddi, chi dao mdt s mit cong téc, chiu trach nhi¢m trude Gidm
déc So, trude ngudi dimg dau va trude phap luét vé& nhiém vu dugc Phan cong.
Khi nguoi ding déu vang mat, ngudi du'ng dau ty nhiém cho mot cap phé diéu
hanh céac hoat ddng ctia co quan, don vi.

S6 lugng cdp phé cua ngudi ding dau céc co quan, don vi thude, truc
thugc S¢& 1a khong qua 02 nguc‘yi

4. Viéc bd nhlqsm lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuong, ky luaét, cho tur
chuc nghi huu va thuc hién ché dd, chinh sach khac déi véi ngudi dimg déu,
cap pho cua ngudi dimg dau céc co quan, don vij thudc, trye thuge S& do Giam
dbc S& quyét dinh theo quy dinh ctia phép luét va phan cp cia UBND tinh.
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Diéu 6. Cong chirc, vién chire, nguoi lao dong trong cic co quan, don
vi thugc va trwe thue S&
1. Céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong céc co quan, don vi thugc

va tryc thude S& chiu trach nhiém trude Gidm ddc S&, trude thu trudng co quan,
don vi, trude phap ludt vé viéc thyc hién nhiém vu duge giao.

2. Bién ché céng chire, sé lugng ngudi lam viée trong céc co quan, don
vi thugc, truc thuge S& do Gidm dbc S& quyét dinh trong tong bién ché cong
chirc va tong sb lwong ngudi lam viée thude S& da dugc cip c6 thim quyén
phé duyét.

3. Viéc tuyen dung, str dung, néng béc luong, chuyén ngach, b nhiém
ngach, thay déi chirc danh nghé nghiép, diéu dong, khen thucmg, ky luat, nghi
huu va thue hién ché dd, chinh sach khac dbi véi cong chire, vién chirc, ngudi
lao dong trong cac co quan, don vi thuge, truc thuge S& do Giam dbc S quyét
dinh theo phén cép hoic trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat.

4. Viéc bd tri cong tac dbi véi cong chire, vién chirc cuia So pha1 can cu
vao vi tri viéc lam, tiéu chudn chirc danh céng chic, vién chirc, theo pham chat,
nang luc, s& truong, bao dam ding cac quy dinh ctia phép luét.

5. Can cr vao dic diém, tinh chit, khdi lugng cong viée thuc té tai dia
phuong, Gidm doc S& quyet dinh hodc phan cap cho nguoi ding déu céc co
quan truc thudc S& ky két hgp dong lao dong theo quy dinh cia phap luat dé
thuc hién céc cong viéc, nhiém vu cu thé tai co quan S¢ va cac co quan truc
thudc So.

Piéu 7. T6 chirc thue hién

1. Can cr ndi dung quy dinh trs%n, Giam dbc S& Noi vy, Thu trudng cac co
quan, don vi c6 lién quan trién khai to chirc thuc hién.

2. Giam dbc S& Noi vu c6 trach nhiém quy dinh cu thé chirc ning, nhiém
vu, quyén han cta cic phong chuyén mén, nghiép vu; ban hanh quy ché lam
viéc ctia S& Noi vu.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuong mac Giam dbc S Noi
vu ¢6 trach nhiém bédo cao UBND tinh dé xem xét, sira ddi, bd sung cho phti hgp./g-

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Tir Quynh





