UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pjc lip - Tw do - Hanh phic

Sé: 0 /2019/QD-UBND Thénh phé H6 Chi Minh, ngay 4 thingodndm 2019

~ QUYET PINH
Ban hanh Quy ché t5 chirc tuyén dung cong chirc phwong, xa,
thj trin trén dja ban thanh ph6 H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cén cir Lugt To chti’c chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cvr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludgt ngay 22 thang 6
nam 2015;

Can cir Ludt Can bg, céng chirc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can ci Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cua
Chinh phi vé chirc danh, sé lwong, mdt s6 ché do, chinh sdch ddi véi cdn b,
cong chue xd, phuong, thi trdn va nhitng nguoi hoat déng khéng chuyén trdach ¢
cap xa;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND- CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phii vé c6ng chite x4, phwo‘ng, thi trdn;

Cén ctr Thong tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay
27 thdng 5 ndm 2010 cua Bé Noi vu, Bé Tai chinh va Bg Lao dong - Thuong
binh va Xa héi hu'cmg ddn thiee hién Nghi dinh so 92/2009/ND-CP ngay 22
thdng 10 néim 2009 cia Chinh phi vé chire danh, so lieong, mét s6 ché dg, chinh
sdch déi voi cdn bé, cong chitc x3, phwomg, thi trdn va nhitng nguci hoat déng
khong chuyén trdch ¢ cap xa;

Cdn cit Thong tu $6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 cua B¢
Néi vu huong dén vé chirc trdch, tiéu chudn cu thé, nhiém vy va tuyén dung
cong chire xd, phueong, thi tran;

Theo dé nghi ctia Gidm déc S6 Néi vu tai To trinh s6 188/TTr-SNV ngay
15 thang 01 ndm 2019, y kién tham dinh cia S¢ Tu phdp tai Cong van so
13492/STP-VB ngay 18 thang 12 ndm 2018 va y kién tham dinh ciia Vin phong
Uy ban nhdn dén thanh phé vé kiém sodt thii tuc hanh chinh tai Céng vin so
12862/VP-KSTT ngay 20 thdang 11 nam 2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc tuyén dung
cdng chirc phudng, x4, thi trén trén dia ban thanh phd HS Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 11 thang 3 ndm 2019.
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Pieu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phé, Gidm déc S& Noi vy,
Thu truang So, nganh thanh phé va Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén,
phudng, x4, thi tran chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- Bo Ngi vy, )

- B4 Tu phép; ;

- Vu Phap ché, B4 Noi vy;

- Cuc Kiém tra vin ban, B4 Tu phép;
- Van phong Chinh phu;

- Thudmg trirc Thanh ay;

- Poan Dai biéu Quéc hdi thanh phd;
- Thudmg true HOND TP;

- TTUB: CT, cac PCT;

- Uy ban MTTQVN/TP; x .
- Ban Té chire Thanh ﬁy, Nguyen Thanh Phong
- S& Nbi vu (3b);

- VPUB: PCVP/VX;

- Céac phong chuyén vién;

- Trung tim C6ng béo thanh phé;

-Luu: VT, (VX-KN) TVSL




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lip - Tw do - Hanh phie

QUY CHE
T4 chirc tuyén dung cong chu'c phuong, x4, thi tran
trén dia ban thanh pho H6 Chi Minh
(Ban himh kém theo Quyét dinh sé6 04 /2019/QP-UBND
ngayMrhangodnam 2019 cua Uy ban nhan dén thanh pho)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh viéc t4 chirc tuyén dung cdng chirc phurong, x4, thi trAn
(sau ddy viét tit 13 céng chirc cdp x4) trén dia ban thinh phd Hd Chi Minh.

Piéu 2. P6i twgng ap dung

~ Quy ché nay 4ap dung dbi véi cong chue chp xd quy dinh tai Khoan 3
biéu 61 Lust Can bd, cdng chirc nam 2008, gom 07 chirc danh sau:

1. Trudng Cong an x&;

2. Chi huy trudng Quén su;

3. Vin phong - Thong ké;

4. Pia chinh - Xay dimg - D6 thi va Mbi trudong (dbi Vm phudmg, thi trén)
hodc Dia chinh - Nong nghiép - X4y dung va Méi trudng (46i voi x&),

5. Tai chinh - Ké toan;

6. Tu phap - H9 tich;

7. Vén hoéa - X4 hdi.

Chuong 11
NQI DUNG TUYEN DUNG CONG CHUC

Muc 1
NGUYEN TAC, CAN CU TUYEN DUNG, PIEU KIEN PANG KY
DU TUYEN, PHUONG THU'C, THAM QUYEN TUYEN DUNG
CONG CHUC CAP XA

Picu 3. Nguyén tic va cin cir tuyén dung

Viéc tuyen dung coéng chic cap xa thyc hién theo quy dinh tai Didu 5
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh phu vé

cong chirc x&, phuodng, thi tran (sau day viét tit 1 Nghi dinh s6 112/2011/ND-
CP cua Chinh phu).
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1. Phai cén cir vao yéu cdu nhidm vy, tiéu chuén chirc danh va sé luong
cong chuc cap x4 dugc Uy ban nhan dan thanh phé giao theo phan loai don vi
hanh chinh cép xa quy dinh tai Quyét dinh s6 47/2012/QD-UBND ngay 08 thang 10
nam 2012 cua Uy ban nhén dén thanh phé vé phén loai don vi hanh chinh phuong,
X3, thj trén thudc théanh pho Hb Chi Minh, Quyet dinh s6 3146/QD-UBND ngay 31
thang 7 ndm 2018 vé diéu chinh phan loai don vi hanh chinh phuong, xa, thi trén va
Quyet dinh s6 4002/QD-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2018 vé diéu chinh phén loai
don vi hanh chinh xa Ly Nhon, xd Tam Thén Hiép, huyén Cén Gid.

2. Uy ban nhén dan cdp x4 c6 trach nhiém x4y dyng K& hoach tuyén dung
c¢béng chirc cép x4 hang nim theo timg chirc danh, trong K& hoach phai néu 15 s0
luong chire danh c¢ong chirc cip x4 dugc giao, s6 lugng cong chire hién c6 va sd
luong cong chirc con thiéu so voi sb duge giao theo timg chuc danh, didu kién
dang ky du tuyén theo timg chirc danh c6ng chirc cip x4. Uy ban nhan dan cip
xd trinh I:Ty ban nhén dén quan, huyén (sau déy viét tit 1a Uy ban nhan dan cip
huyén) thdm dinh, phé duyet tbng hop thanh Ké hoach tuyén dung cong chirc
cAp x4 cia toan huyén va té chirc tuyén dung theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 4. Tiéu chuan chung, diéu kién ding ky dy tuyén va wu tién trong
tuyén dung cdng chirc cip xi

Tiéu chuén chung, didu kién du tuyén va wu tién trong tuyén dung cong
chirc cAp x3 duge thye hién theo quy dinh tai Pidu 36 Luat Cén bd, cong chirc
nim 2008; Didu 3, Didu 6, Diéu 8 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ctia Chinh phu
va Diéu 10 Théng tu sb 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 cta B
N1 vu hudng dan vé chie trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung céng
chire xd, phudng, thi trdn (sau ddy goi tit 1a Théng tu s& 06/2012/TT-BNV cita
B§ Noi vu).

1. Tiéu chudn chung d6i véi céc cong chitc Vian phong - Théng ké, Tu phap
- Hé tich, Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi !:ruimg hodc Pia chinh -
Nong nghiép - Xay dung va M6i trudng, Tai chinh - K& toan, Vin héa - X4& hoi:

a) Hiéu biét vé 1y lun chinh tri, nim vimg quan diém, cht trrong, dudng
16i cia Pang, chinh sach va phép lujt ctia Nha nudc;

b) C6 néng luc td chic van d6ng nhén dan & dia phuong thuc hién co6 hiéu
qué chi truong, dudng 16i clia Pang, chinh sich va phap luat ctia Nha nudc;

c) C6 trinh d0 van hoéa va trinh d9 chuyén mén, nghiép vu phu heop yéu
ciu nhiém vy, vi tri viéc 1am, c6 du ning luc va strc khoe d¢é hoan thanh nhiém
vu dugc giao;

d) Am hiéu va tdn trong phong tuc, tdp quan cua cong ddng din cu trén
dia ban cbng tac.

2. Débi véi cdng chire Chi huy truong Quén s cap Xd va Truong Cong an xa:
Ngoai nhu'ng tiéu chuén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay con phai cé kha ning phdi
hop v6i cac don vi Quén d6i nhén dan, Cong an nhan dan va lyc lugng khac trén
dia ban tham gia x4y dung nén qudc phong toan dén va thuc hién mét sé nhiém vy
phong thli dén sur; gilt gin an ninh, chinh tri, trat tir an toan x& hoi, bao vé Péng,
chinh quyén, béo vé tinh mang, tai san clia nhan dan, tai san ctia Nha nude.
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3. Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khéng phén biét dén tdc, nam ni,
thanh phén x4 héi, tin ngudng, tén gido dugc ding ky du tuyén céng chirc cap X4a:

a) C6 mdt qudc tich 1a qudc tich Viét Nam;
b) P 18 tudi tré 1én;

¢) Cé don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

d) C6 vin bang, chimg chi phi hep;

d) C6 pham chét chinh tri, dao dirc tt;

e) Du sttc khoé dé thyre hién nhiém vy;

g) Céc diéu kién khéc theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 6 Nghj dinh s6
112/2011/NB-CP cita Chinh phii va quy dinh tai Khoan 2, Piéu 10 Théng tir 6
06/2012/TT-BNV ciia B Néi vu.

4. Nhimg ngudi sau ddy khéng duoc ding ky du tuyén cong chirc:
a) Khéng cu tru tai Viét Nam;
b) MAt hodc bi han ché nang lyc hanh vi dén su;

¢) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh hosic di chip
hanh xong ban 4n, quyét dinh vé hinh su ctia Tda 4n ma chua duoc xda 4n tich;
dang bi ap dung bién phép xir Iy hanh chinh dwa vao co s& chita bénh, co sé gido
duc bit bude.

d) Nhimg ngudi thude dbi tuong khéng duoc 1am ké toan theo quy dinh

tai Didu 52 Luat K& toan nam 2015 khéng duoc dang ky dy thi chirc danh cong
chitc Tai chinh - K& toan cép x4.

5. Déi trong va diém uu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén cdng chirc cép xa:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh
binh, nguéi hudng chinh sach nhu thuong binh: Puge cong 30 diém vao tdng sb
diém thi tuyén hosc xét tuyén;

b) Ngudai dan toc thiéu sb, si quan quén doi, si quan cdng an, quin nhin
chuyén nghiép, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, con lidt si, con thuong
binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sich nhu thuong binh, con cia
ngudi hoat déng cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 ndm 1945
trd vé trudc), con dé clia ngudi hoat déng khéng chién bj nhifm chét d6c hoa
hoc, con Anh hing Lyc lugng vil trang, con Anh hung Lao dng: dugc cong 20
didm vao tong s6 diém thi tuyen hodc xét tuyen

¢) Ngudi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu phuc vu cé thdi han
trong luc Iwgng cong an nhén dén, nghia vu dén quén tu vé, dbi vién thanh nién
xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén,
mién nui to da 24 thang tr¢ 1én; nguorl co thoi gian gilr chirc danh hoat dong
khéng chuyén trach & cap xd, ¢ thén va td dén phé lién tuc tir 03 nam trg 1en:
duge cong 10 diém vao téng sb diém thi tuyén hoic xét tuyén.
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6. Trudng hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén cbéng chirc cép xa
thudc nhidu dién wu tién quy dinh tai Khoan 3 Dleu nay thi chi dugc cong diém
vu tién cao nhqt vao két qua thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh tai Khoan 3,
biéu 9 Quy ché nay.

Piéu 5. Tiéu chuin cy thé va nganh dao tao phit hgp véi yéu ciu nhiém
vu ciia ting chirc danh cong chire cap xi

Tiéu chuén cu thé thuc hién theo Piéu 2 Théng tur s6 06/2012/TT-BNV cia
B6 Nbi vu.

1. Tiéu chuén cu thé:

a) D6 tubi: D 18 tudi trd 1én;

b) Trinh d6 van héa: Tét nghiép trung hoc phé théng;

c) Trinh 4 chuyén mén: T("if nghiép trung cdp chuyén nghiép tré 1én
cla nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cia chirc danh céng chirc duge
dam nhiém;

d) Trinh &5 tin hoc: Cé ching chi tin hgc van phong trinh d6 A tré 1én;

d) Sau khi dugc tuyén dung phéi hoan thanh 16p dio tao, bdi dudng quan ly
hanh chinh nha nuéc va 16p dao tao, béi dudng trung cap ly ludn chinh tri.

2. Tiéu chuén cu thé dbi véi chirc danh Chi huy truéng Quén su clp x3
theo quy dinh tai Piéu 17 Thong tu lién tich sb 01/2013/’ITLT~BNV-BQP ngay
10 thang 4 nim 2013 cia B N6i vu va B Quéc phong huéng dan quy hoach,
d30 tao, bdi dudng va bd tri st dung d6i v&i Chi huy truéng, Chi huy pho Ban chi
huy quéan su x&, phuong, thi 1:ran Tiéu chuén cy thé dbi v6i chire danh Trudng
Cong an x4 theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh sb 73/2009/NB CP ngay 07 thang 9
nidm 2009 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cia Phap 1énh
Céng an x4 va Diéu 14 Thong tu so 12/2010/TT-BCA ngay 08 thang 4 nam 2010
cia B§ Cong an quy dinh cy thé thi hanh mdt s6 diéu cia Phap 1énh cong an x4 va
Nghi dinh s6 73/2009/ND-CP ngay 07 thang 9 nim 2009 cua Chinh phu.

3. Nganh dao tao co lién quan dén nhiém vu chirc danh c6ng chitc Vian phong
- Thong ké: Van thu, luu trlt, hanh chinh, quan ly nha nudc, quan ly nhén sy,
van phong, luét, x3 héi hoc, théng ké, ké toan, kiém toan, cong nghé thong tin

(tin hoc), quan tri hoc, quén tri nhan sy, quan tri ngudn nhén hre, quan tri vin
phong, quén tri kinh doanh.

4. Nganh dio tao c¢6 lién quan dén nhiém vu chirc danh céng chirc
Dia chinh - Xay dung - D6 thi va M6i truong ho3ic Pia chinh - Nong nghiép -
Xay dung va Moi trudong:

_ a)Dia chinh - Xay dung - D6 thj va M6i truong ¢ phuong, thi trén: Pja chinh,
tric dia, quan ly dat dai, xdy dung, quy hoach, quén ly dd thi, kién tric, giao thong,
tal nguyén, moi truomg, luét; |

b) Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi truong & x&: Thue hién
nhu cdng chic Dia chinh - Xay dung ~ D6 thi va M6i truomg ¢ phudng, thi trén
va thém cac nganh dao tao vé ndng nghiép, phat trién nong thon, thiy loi;
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5. Nganh dao tao ¢ lién quan dén nhiém vu chirc danh cong chirc Tai chinh
- K& to4n: Tai chinh - ké toan, ké todn, kiém toén, tai chinh - ngan hang, ké toan -
tin hoc.

6. Nganh dao tao ¢4 lién quan d&n nhiém vy chizc danh céng chirc Tir phap
- Ho tich: Luat, kinh té - luét.

7. Nganh dio tao c6 lién quan dén nhiém vu chitc danh cong Chl'IC‘Vﬁn héa
- X& hoi: Van hoa, Van hoa - Théng tin, thé thao, du lich, bao chi, truyén théng,
lich s, bao tang, triét hoc, Viét Nam hoc, Péng phuong hoc, lao ddng, x4 hdi
hoc, tién hrong, bao hiém, cdng tac xd hoi, chinh sach x& héi, bao trg xa héi,
hanh chinh, ludt, ngit vin va y té (c6 lién quan dén nhidm vu quén 1y vin hoéa -
x4 hoi).

8. Nganh dao tao phu hgp v&i céc chire danh cong chirc cip x4 cin cir bang
tbt nghlep theo quy dinh hién hanh cua Bé Giao dyc va Dao tao, truong hop can
thiét c6 thé d6i chiéu n6i dung, chuong trinh ciia nganh dio tao.

9. Cong chirc cap x& maéi duge tuyen dung phai hoan thanh lép dao tao, boi
dudng quan ly hanh chinh nha nuéc va 16p dao tao, bdi dudng trung cap Iy luin
chinh tr}.

Piéu 6. Phwong thirc tuyén dung cdng chire cAp xa

Thyc hi¢n hinh thie tuyén dung cong chirc cép x4 theo quy dinh tai Dleu 7
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cia Chinh phu; trudng horp diic biét trong tuyén
dung quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP cia Chinh phii thue hign
t1ep nhén véo cdng chirc cap x4 khong qua thi tuyén theo quy dinh tai Pidu 15,
Diéu 16 Thong tur s6 06/2012/TT-BNV ctia B6 Noi vu.

1. Phuong thirc thi tuyén dbi v6i céc chic danh: Vin phong - Thong ke;
Dia chinh - Xay dung - D6 thj va Mai truong (46i véi phuorng, thi tran) hodc

Dia chinh - Néng nghiép - Xay dung va Méi truong (d6i vé6i x3); Tai chinh -
K¢ toan; Tu phép - H6 tich; Vin héa - X héi.

2. Phuong thirc xét tuyén

a) Xét tuyén va bd nhiém dbi véi chic danh Chi huy truong Quan su
va Truéng Céng an xa (noi chua bd tri cdng an chinh quy) d6i véi ngudi ¢6 du
diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2, Diu 6 Ngh1 dinh s6 112/2011/ND-CP cta
Chinh phu va quy dinh ctia Lu4t Dan quén ty vé, Phap 1énh Céng an xi;

b) Viée tuyén dung va bd nhiém chtc danh Trudng Cong an va Chi huy
trudng Quén sy va vige tiép nhén khéng qua thi tuyén d6i vcn trudng hop dic
biét trong tuyén dung duoc tién hanh thuéng xuyén theo yéu cdu nhidm vy;

c) Xem xét, tiép nhan khong qua thi tuyén ddi véi cac trudng hop dic biét
trong tuyén dung theo quy dinh tai Bleu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ciia

Chinh phi1 v Biéu 15, Diéu 16, Diéu 17 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV cua Bd
NOGi vu.
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Pién 7. ThAm quyén va hi ddng tuyén dung cong chirc cip xi

. Thérn‘ quyén va hoi ddng tuyén dung thye hi¢n theo quy dinh tai Piéu 9,
biéu 10, Diéu 18 va Biéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cta Chinh pht.

1. Chu tich Uy ban nhan dén clp huyén td chirc tuyén dung cong chirc cip
x3 theo quy dinh tai Pidu 9 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP cta Chinh phd.

2. Can ctr sb luong ngudi dang ky du tuyen Chi tjch Uy ban nhén dén
cép huyén quyét dinh thanh 1&p Hoéi déng thi tuyén hoic Hoi ddng xét tuyen
(Hoi dbng thi tuyen hoac Héi dong xét tuyen sau day goi chung la Hoi dong
tuyén dung) theo Ké hoach tuyén dung céng chirc cdp x3 hang nim cta Uy ban
nhan dan cép huyén.

3. Hoi dbng tuyén dung thue hién nhiém vu trong mdi ky tuyen dung va
tyr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy. Khéng duoc bé tri thanh vién Hai ddng
tuyén dung I3 nguoi co6 quan hé gia dinh nhu cha, me, anh, chi, em rudt (hodc
bén vg, bén chdng) cta ngudi dy tuyén.

4. Thoi gian thanh 1ap Ho6i df)ng tuyén dung: Khi hét han nhén h6 so clia
ngudi dang ky du tuyen chim nhét 10 ‘ngay truge ngay tb chirc thi tuyén hoic
xet tuyen Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung d8 t6 chirc tuyén dung,

5. Truong hop s6 lugng ngudi dang ky du tuyen dudi 20 ngudt thi khéng
phai thanh lap Hoi dong tuyen dung; Phong No&i vu cap huyen bao cdo S& Nai vy,
sau khi co y kién théng nhat ciia S& Noi vy, Phong Néi vy glup Chu tich Uy ban
nhin dan cap huyén thire hién viée tuyén dung cong chire cap x3 v3 van phai
thanh 14p cac Ban giap viéc theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu nay.

6. Hoi dong tuyén dung c6 tir 05 dén 07 thanh vién, bao gbm:

a) Chil tich Hoi dong 14 Chu tich hoic Phé Chi tich Uy ban nhén dan cip
huyén;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 14 Truémg phong Phong N6i vu;

¢) Uy vién kiém thu ky Héi déng 1a cong chirc Phong Noi vu;

d) Mot uy vién 1a cong chirc S& Ndi vy do Giam dbc S& Nai vu cir;

&) Céc iy vién khéc 13 dai dién 1anh dao mét s co quan chuyén mén cip
huyén c6 lién quan.

7. Hoi ddng tuyén dung lam viée theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da s0, ¢6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

a) Thanh 1gp cac Ban giup viéc gbm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi trong trudng hop to chic thi tuyén, Ban kiém tra sat hach trong
trudng hop t0 chirc xét tuyén, Ban phuic khéo;

b) T chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh;

c) T chirc chim thi hogic xét tuyén;
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d) Cham nhit sau 15 ngay k& tir ngay t6 chic chdm thi xong ho#c xét
tuyén xong, Hoi dong tuyén dung phéi bao cao Chu tich Uy ban nhén dan cip
huyén két qua thi tuyén hosc xét tuyen ¢é Cha tich Uy ban nhén dén cép huyén
xem Xét ra quyét dinh c6ng nhén két qua thi tuyén hodic xét tuyén;

@) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t8 chuc thi tuyén hodc
xét tuyén.
8. Hoi ddng tuyén dung dugc st dung con déu cia Uy ban nhan dan

clp huy¢n, tai khoan cua Uy ban nhan dén cép huyén trong céc hoat dong cua
Hbi ddng.

Muc 2
TRINH TU TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Bleu 8. Thong bio tuyén dung, ho so dy tuyen, thoi gian tiép nhén hd
so' dir tuyén, 14p danh sach ngwdi da didu kién dy tuyén cong chire cap x4

Thye hién theo quy dinh tai biéu 17 Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP cta
Chinh phi va Biéu 11, Piéu 12 Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ctia Bo Néi vu.

1. Théng béo tuyén dung phai duoc Uy ban nhén dan cap huyén théng
bao cong khai trén Pai phat thanh, Trang thong tin dién tr cua Uy ban nhan dén
cdp huyén va niém yet cong khai tai try s¢ lam viéc cua Uy ban nhén dén cép
huyén va tru s& lam viée ciia Uy ban nhén dan cdp xa noi tuyén dung, phai théng
b4o cong khai trén 03 s bdo lién tiép cia thanh phd (bao Tubi tré, bao Sai Gon
Giai phong, bao Ngudi lao dong ...). Trong théng béo tuyen dung phai néu rd vé
hinh thic va ni dung thi tuyén hodc xét tuyén, dia diém thi tuyen hodc xét
tuyén va & phi thi tuyen hosc xét tuyén; tidu chuan didu kién, sd lu'orng, chuc
danh cdng chirc cén tuyen thoi han, dia diém tiép nhan hd so ciia ngudi ding ky
du tuyén, thoi gian thi tuyén, xét tuyén.

2. Hb so du tuyén:

a) Don dang ky du tuyén cdng chirc cdp xa thyre hién theo mAu ban hanh
keém theo Thong tur 56 06/2012/TT-BNV cta B§ Néi vu;

b) Ban so yéu 1y lich ty thudt cé xdc nhén cva co quan cd thim quyén
trong thoi han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

c) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chyp cac van bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu ciu chire
danh céng chitc du tuyén quy dinh tai Pidu 5 Quy ché nay; truomg hop da t6t
nghlep, nhung co s¢ dao tao chua cép bang hodc chimg chi tbt nghiép thi nop
gidy chimg nhan tét nghiép do co quan ¢6 thdm quyén cép;

d) Gidy chimg nhan swc khoe do td chitc y t& co tham quyén cdp trong
tho1 han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
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e) Glay chimg nhén thude ddi tugng vu tién trong tuyén dung cong chirc
cép xa (néu c6) quy dinh tai Khoan 5 Didu 4 Quy ché nay duoc co quan ¢6 thim
quyén chimg thuc;

g) Ho so du tuyen clia ngudi tring tuyén cong chuc cép x3 [a hd so tring
tuyen Hb so du tuyen khong phai tra lai cho ngudi ding ky du tuyén va khong
sir dung d& thi tuyén, xét tuyén céng chirc cp x3 1an sau.

3. Thoi gian nhén ho so cia ngudi ding ky dy tuyén it nhit 30 ngay, k& tir
ngay thong bio tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing,

4. Phong No&i vu xem xét, duyét hd so cta nguoi dy tuyén dam bao ding
didu kién, ti€u chuén theo quy dinh; tbng hop danh sach nhing nglrorl da didu
kién dir tuyen trinh Hoi ddng tuyén dung phé duyét va niém vét cOng khai tai try
s& lam viéc cua Uy ban nhén dan cdp huyén, Uy ban nhéan din cdp x4 it nhét 07
ngdy trrde ngay tb chire thi tuyén hodc xét tuyén.

5. Truong hop khdng thanh lap Hoi dbng tuyén dung, Phong Néi vu xem
xét, duyét ho so ciia ngudi du tuyén dam bao dung didu kién, tidu chuin theo
quy dinh; tbng hop danh sach nhiing ngudi da dleu kién dy tuyén trinh Chi tich
Uy ban nhén dén chp huyén phé duyét va niém yét cong khai tai try s& 1am vige
clia Uy ban nhan dén cap huyén, Uy ban nhén dan cap x4 it nhét 07 ngay trude
ngdy té chirc thi tuyén hodc xét tuyén.

Piéu 9. Cic mén thl, hinh thire thi, thoi gian thi, cach tinh diém va
xdc dinh ngudi tring tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai D1eu 11, Pidu 12, Bleu 13 Nghj dinh sb
112/2011/ND-CP ciia Chinh phti va Diéu 13 Théng tw sb 06/2012/TT-BNV ciia
B& Noi vu

1. Cac mon thi va hinh thitc thi, thi sinh tham gia thi tuyén phai dy thi di
cac mén thi:

a) M6n kién thirc chung Thi viét 01 bai thoi gian 120 phut vé hé théng
chinh tri, t6 chitc bé méy cua Pang, Nha nuéc, cic tb chirc chinh tri - x& hoi;
quan ly hanh chinh nha nuéc; chi truong, duong 16i Pang, chinh sach phap lujt
cia Nha nuge ve ngénh, linh vuc twong Umg véi chic danh cdng chic x4,
phudng, thi trin cin tuyén dung.

_b) Médn nghi¢p vu chuyén nganh: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phut va
thi tric nghiém 01 bai vé nghiép vu chuyén nganh theo yéu céu cla chirc danh
cdng chirc can tuyen dung. Trudng hop Uy ban nhan dan clp huyén khéng xay
dung dugc cac dé thi mén nghi€p vu chuyén nganh thi Chu tich Uy ban nhén
dan cdp huyén c6 vin ban dé nghi S& Noi vy xay dung cic dé thi mén nghiép
vu chuyén ngénh, bao dam pht hop v6i yéu cau ciia chirc danh cong chitc cap
x4 cén tuyén dung.

c) Mén Tin hoc vin phong: Thi tric nghiém trén may tinh thoi gian 30
phiit. Ngudi ding ky du tuyén cong cé bang tbt nghiép tix trung cdp chuyén
nganh cdng nghé thong tin tro 1én duge mién thi mén tin hoc van phong.



2. Cach tinh diém

a) Bai thi dwoc cham theo thang diém 100;

b) Mén kién thirc chung: Tinh hé s 1;

c) Mén nghiép vu chuyén nganh: bai thi viét tinh hé s 2: Bai thi tric
nghiém tinh h¢ s6 1;

d) Mén tin hoc vin phong: Tinh hé s6 1 va khong tinh vao tdng sé diém thi.

3. Két qua thi tuyén 1 tbng sb diém cuia cac bai thi mén kién thie chung,

mén nghiép vu chuyén nganh tinh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay va cdng
v6i diém wru tién tai Khoan 5, Didu 4 Quy ché nay.

4. X4c dinh ngudi tring tuyén

a) Nguoi tring tuyen pha1 c6 di diéu kién sau day: C6 du cdc bai thi coa
cac mdn thi; co diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém tré 18n (k& ca diém bai thi

mén tin hoc néu khong dugc mién thi va diém bai thi mén nghiép vu chuyén
nganh chua nhén hé s6 2).

b) Két qua trang tuyén lay theo diém tir cao xudng thép trong pham vi chi
tiéu tuyén dung cia timg chitc danh céng chirc x3, phudng, thi trin.

c} Truong hop cd tir 02 ngudi c6 két qua bang nhau ¢ chic danh cong
chire can tuyen dung thi xdc dinh ngudi tring tuyén nhu sau: Ngudi ¢b dlem bai
thi viét mén nghiép vu chuyén nganh cao hon I3 nguoi trung tuyen néu dlem
bai thi mén nghiép vu chuyén nganh bing nhau thi ngudi cé diém bai thi trac
nghiém nghlep vu chuyén nganh cao hon la ngudi tring tuyen néu chua xéac
dinh dugc ngudi tring tuyén thi Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh
ngudi tring tuyén.

d) Ngum khéng tring tuyén trong ky thi ’cuyen cdng chirc cép x3 khoéng
dugc bao luu két qua thi tuyén cho cdc ky thi tuyén 14n sau.

Pidu 10. Nhi¢m vu, quyén han ciia cdc thanh vién Hji dong tuyén
dung trong ky thi tuyén cong chire cip xa

1. Chi tich Héi déng tuyén dung;

_a) Chiu trach nhi¢ém td chirc thuc hién cic nhiém vy theo quy dinh, chi
dao td chirc ky thi bao dam dang néi quy, quy ché cla ky thi;

b) Quyet dinh thanh l4p: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim
thi, Ban phic khao;

¢) Phan cdng nhiém vu cho timg thanh vién Héi dong tuyén dung trong ky
thi tuyén céng chirc cip x3;

d) Tb chirc viée xdy dung dé thi, Iva chon dé thi, bao quan, luu trit cac dé
thi theo diing quy dinh; bao dam bi mét dé thi theo ché &6 tai liéu tuyét mat;

d) T6 chirc viée coi thi, quéan ly bai thi, d¢4nh s phach, roc phach, quan ly
phéch va chim thi theo quy dinh;
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e) Bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyet dinh cong
nhén két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t céo trong qué trinh t6 churc thi.

2. Ph6 Chu tich Hoi ddng tuyén dung:

a) Gigp Chu tich Hoi ddng tuyén dung tb chic thuc hién nhiém vu cia
Hoi dong tuyén dung tuyén cong chirc cap x& va dicu hanh cong vige theo sy
phén c¢6ng cua Chu tich Héi déng tuyén dung.

b) Huéng dén, d6n déc, kiém tra qué trinh coi thi, chim thi.

©) Pé {(Llé(.t danh sach va du kién phén cbng nhiém vu cho cac Uy vién
Hoi dong tuyén dung.

3. Uy vién kiém Thu ky H6i ddng tuyén dung:

a) Chuén bj c4c van ban, t3i lidu can thiét cia Hoi ddng tuyén dung va ghi
bién ban céc cudc hop cua Hdi dong tuyén dung.

b) Té chire va chuin bi céc tai lidu dé hudng din cho thi sinh.

¢) Té chirc viée thu phi dy thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan theo
ding quy dinh.

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Truéng ban Ban coi thi; ban
giao bai thi cho Truéng ban Ban phach, nhan bai thi 42 roc phéch va dénh so
phach tir Trudng ban Ban phach; ban giao bai thi d4 roc phach cho Trudng ban
Ban cham thi va thu bai thi da c6 két qua cham thi tir Ban cham thi theo dung
quy dinh.

d) Téng hop, bao cdo két qua thi v6i Hoi dong tuyén dung.

e) Nhén don phic khao va ghi 13 ngdy nhin don phic khao theo dau vin
thu cta co quan cé tham quyen tuyen dung céng chirc chuyen dén, kip thoi béo
cao Chu tich Hoi dong tuyén dung dé bao cao nguoi dung dau co quan ¢ thim
quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

4. Cac Uy vién Hoi dél:lg tuyél} dung tht;rc hién nhiém vu cu thé theo su
pl}én cé‘)ng cua Chu tich Hoi dong tuyén dung dé dam bao céc hoat ddng ciia Hoi
dong tuyén dung thyc hién ding quy dinh.

Diéu 11. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hbi dong tuyén dung thanh 14p gom céc thanh
vién: Trudng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vy, quyé‘n han ctia cdc thanh vién Ban dé thi:

a) Truong ban: Giup Hoi dong tuyén dung td chirc thuc hién viée xAy
dung b dé thi hodc ngan hang céu hoi theo dang quy dinh; gilr bi mét ctia b dé
thi hodc ngén hang céu hoi theo quy dinh.

b) Uy vién: Tham gia xdy dung bo dé thi hoic ngén hang cau hoi theo
phén coéng cia Trudng ban; gilt bi mét cha b dé thi hodc ngin hang cdu hoi
theo quy dinh.
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3. Tiéu chudn thanh vién Ban dé thi:

a) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban d2 thi phai 13 cong chifc, vién chit,
nha quan ly, nha nghlen ciru khoa hoc, giang vién c¢d trinh d6 chuyén mén trén
dai hoc hodic ngudi c6 nhiéu kinh nghiém d6i v&i mén thi;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban d& thi @i véi nhimg nguoi la cha, me,
anh, chi, em rudt ciia bén vg hodc chdng, vg hoic chdng cia ngudi dy thi va
nhimg nguwoi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luét hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luét;

c) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban d& thi khéng dugc tham gia Ban coi thi.
Diéu 12. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh 1ap, gdm céc thanh
vién: Trudng ban, Pho trudong ban va cac giam thi.

2. Nhi€m vy, quyén han cua cac thanh vién Ban coi thi:

a) Truorng ban: Gitip Héi dong tuyén dung td chirc ky thi theo ding quy
ché va ndi quy cua ky thi tuyén cong chirc cp x&; bd tri phong thi; phén céng
nhiém vu cho Phé trudng ban; phén cong giam thj phong thi va giam thi hanh
lang cho tung m6n thi; nhan va bio quan dé thi theo ding quy dinh; tam dinh
chi viéc coi thi cia giam thj, kip thdi bao cédo Chu tich Héi dong tuyen dung
quyét dinh hodc dinh chi thi d6i véi thi sinh néu théy c6 cin o vi pham ndi quy,
quy ché ctia ky thi tuyen cong chic; t6 chirc thu bai thi cla thi sinh va niém
phong bai thi dé ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hdi dong tuyén dung.

b) Phé Trudng ban: Gitip Truéng ban diéu hanh mét sé hoat dong cia
Ban coi thi theo su phan céng cia Trudng ban.

¢) Gidm thi phong thi: Mdi phong thi dugc phan cbéng 02 gidm thi, trong
do c6 01 giam thi dugc Trudng ban phén céng chiju trach nhiém chinh trong viéc
t6 chirc thi tai phong thi (goi 1a Giam thi 1). Giam thi 1 phén céng nhiém vu cu
thé cho céc giam thj tai phong thi. Giam thi phong thi thyc hign céc nhiém vy
kiém tra phong thi, danh s6 béo danh cua thi sinh vao chd ngdi tai phong thi; got
thi sinh vao phong thi; kidm tra gidy ching minh nhén dén (hoidc mét trong cac
loai gidy t& thy than hop phap khac) cia thi sinh; chi cho phép thi sinh mang vao
phong thi n.hu’ng véat dung theo quy dinh. Huéng din thi sinh ngo1 theo dang vi
tri; ky vao gidy lam bai thi va gidy nhép theo quy dinh; phat giay thi, gidy nhap
cho thi sinh; hudéng din thi sinh cdc quy dinh vé& 1am bai thi, ndi quy thi. Nhéan
dé thi; kiém tra niém phong & thi cé sur chimg kién ciia thi sinh; mé& d@ thi; doc
dé thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh. Thyc hién nhiém vu coi thi
theo ndi quy, quy ché cta ky thi. X 1y cée truong hop vi pham ndi quy thi; 1ap
bién ban va bdo céo Trudng ban xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai
dinh chi thi. Thu bai thi theo dung thdi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh
ndp, ddm bao ding ho tén, s bdo danh, s6 t&; ky bién ban va ban giao bai thi, dé
thi da nhéan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu ¢é) cho
Trudng ban.




12

d) Giam thj hanh lang: Gilt gin trdt tu va bao dam an todn bén ngoai
phong thi. Phét hién, nhic nhé, phé binh, cung giam thi phong thi 18p bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy che cua ky thi & khu vuc hanh lang. Trudmg hop vi
pham nghiém trong nhu gy mét trit ty, an toan & khu vuc hanh lang phai bao
ngay cho Trudng ban xem xét, giai quyét. Gidm thj hanh lang khéng dugc vao
phong thi.

3. Tiéu chudn gidm thi:

a) Ngud duge cir lam giam thi phai 1a cong chic, vién chirc & ngach
chuyén vién hodc trong duong tré 1én;

b) Khéng cir lam giém thi dbi véi phfrng nguoi la cha, me, anh, chi, em
rudt cua bén v¢ hodc chong, vg hodc chong cia ngudoi du thi va nhiing ngudi
dang trong thdi gian bi xem xét xur 1y ky luédt hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luét;

¢) Nguoi duge cir 1am gidm thi khéng dugc tham gia Ban dé thi va Ban
chdm thi.

Pidu 13. Ban phach

1. Ban phéch do Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh 14p gdm céc thanh
vién: Trurdng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cia cac thanh vién Ban phach:

a) Trudng ban: Gitp Hoi dong tuyén dung va phén céng nhiém vu cu thé
cho céc thanh vién Ban phéach dé to chirc thye hién viéc dénh s6 phach va roc
phéach cac bai thi theo ding quy dinh cua ky thi. Niém phong phach va bai thi d4
duoc roc phach, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky H6i dong tuyén dung theo
dung quy dinh.

b) Uy vién Ban phach: Panh sb phach va roc phach céc bai thi theo phén
cong cua Trudng ban; bao dam bi mét s6 phach.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban phéch:

a) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban phach phai 1a cdng chirc, vién chirc
dang & ngach chuyén vién ho#ic twong duong tr¢ 1én;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban phéach dbi véi phtrng nguoi 1d cha, me,
anh, chi, em rudt ciia bén vg hodc chéng, vo hodc chong clia ngudi du thi va
nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luét;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban phach khéng dugc tham gia Ban
chim thi.

Diéu 14. Ban chim thi

1. Ban chém thi do Chu tich Hoi d6ng tuyén dung thanh lap gdm céc
thanh vién: Trudng ban va cac Uy vién.
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2. Nhiém vu, quyén han cta cdc thinh vién Ban chim thi:

a) Trudng ban: Giup Hoi dong tuyén dung tb chire thue hién viéc chdm thi
theo dung quy dinh; phan cong céc Uy vién Ban chim thi bio dam nguyén tic
mdi bai thi viét, thi van dap phai cé it nhat 02 thanh vién chim thi. Té chic trao
@i dé théng nhit bao cdo Chu tich Hoi ddng xem xét, phé duyét dép 4n, thang
diém chi tiét ciia @€ thi trude khi cham thi. Nhan va phén chia bai thi clia thi sinh
cho céc thanh vién Ban chim thi, ban giao bién ban chim thi va két qua chidm
thi cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong tuyen dung. Lép bién ban va bao céo
Chi tich Hoi ddng xem xét va giai quyet khi phét hi¢n bai thi cua thi sinh
vi pham ndi quy, quy ché cia ky thi. Tong hop két qua chim thi, ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hai ddng. Giit gin bi mat két qua diém thi. Quyét dinh
chdm lai bai thi trong trudng hop céc thanh vién chdm thi chdm chénh léch nhau
trén 10% so voi diém t6i da d6i véi cting mét bai thi.

b)”Uy vién Ban pham thi: Chidm diém cac bai thi theo ding ddp 4n va
thang diém. Bao cdo dau hiéu vi pham trong céc bai thi vdi Truéng ban va de
nghi hinh thirc xtt ly.
3. Tiéu chuan thanh vién Ban chim thi:

a) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban cham thi phai 1& cong chirc, vién
chire, nha quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén mon
trén dai hoc hodc ngudi cd nhiéu kinh nghiém do6i véi mén thi;

b) Khéng cuir lam thanh vién Ban cham thi d6i vé&i nhitng ngudi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chong, vg ho#c chéng cla ngudi dy thi va

nhimg nguoi dang trong thoi gian bi xem xé€t xu 1y ky luét hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

¢) Nguéi duoe cir 1am thanh vién Ban chdm thi khéng duoc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phéch.

Piéu 15. Ban phiic khao

1. Chu tich Héi dbng tuyen dung quyét dinh thanh 1ap Ban phic khao khi
duoc Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén giao.

2. Ban phac khao cé nhiém vu thuc hién viéc chdm phuc khao theo sy
chi dao ctia Chu tich Hgi ddng tuyén dung. Trudmg hop két qua chdm phic khao
chénh léch 50 voi diém bai thi truroc trén 10% so voi diém tbi da, Chu tich
Hoi ddng tuyén dung phai td chirc dbi thoai truc t1ep gilta nguoi chém thi dot
diu va ngudi chdm phuc khao (c6 ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua
phtc khao.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban phuc khao:

a) Thanh phan Ban phl’lc khéo phéi la cong chuire, vién chirc, nha quan ly,
nha nghién ctru khoa hoc, giang vién co trinh d6 chuyén mén trén dai hoc hodc
ngudi ¢6 nhidu kinh nghiém dbi véi mén thi;
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b) Khéng cir lam thanh vién Ban phuc khao d6i véi nhimg ngudi 14 cha,
me, anh, chi, em rudt hodc bén vg, bén chong ctia nguoi du thi;’nhfmg ngudi dang
trong thoi gian bi xem xét xr ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luit.

¢) Nguot duge ctr lam thanh vién Ban phic khao khéng 14 thanh vién Ban
chm thi, Ban coi thi va Ban phéch.

Muc 3
TO CHUC KY THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 16, Cong tac chuin bj ky thi tuyén cdng chire cdp xa

1. Truéc ngay thi it nhat 10 ngay, Hoi déng tuyén dung gui théng bao
triéu tap thi sinh dur thi, thdng béo cu thé thdi gian va dia diém td chuc thi cho
céc thi sinh ¢6 di diéu kién du thi.

2. Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi déng tuyen dung niém yét danh sach thi
sinh theo s bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, néi quy thi,
hinh thire thi, thoi gian thi d6i véi timg mén thi tai dia diém t6 chic thi.

3. Truée ngay thi it nhit 05 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén
dung phai hoan thanh céc céng tac chudn bi cho ki thi nhur sau:

a) Chuan bj cdc mau biéu lién quan dén t6 chirc thi, gom: danh sach thi
sinh d& goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban
ban giao, nhin dé thi, mAu bién ban m& dé thi, méu bién ban xut Iy vi pham ndi
quy thi; mAu bién ban ban giao bai thi va miu bién ban tam giir céc gidy o, vét
dung cua thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuén bj thé cho céc thanh vién Hoi ddng tuyén dung, Ban coi thi, Ban
giam sat ky thi, bd phan phuc vy ky thi. Thé cta Chu tich, Uy vién Hoi ddng
tuyen dung, Truéng ban Ban coi thi va Trudng ban Ban gxam sat ky thi thi in
day dii ho tén va chirc danh. Thé cla cdc thanh vién khdc va giam sat vién chi in
chire danh.

4. Hoi dong tuyén dung chudn bi ndi quy ky thi theo Noi quy (miu) tai
Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

Piéu 17. Khai mac ky thi

1. Trudce khi bt ddu k¥ thi tuyén cong chirc cdp x& phai td chic 18 khai
mac ky thi.

2. Trinh tyr t& chuc 18 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén b 1y do; gioi
thiéu dai bleu cong bd quyet dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung; céng bd
quyét dinh t6 chic ky thi; cong bo quyét dinh thanh 14p Ban coi thi, Ban giam
sat ky thi; Chu tich Hoi dong tuyén dung tuyén bé khai mac ky thi; phd bién ké
hoach thi, quy ché thi, ni quy thi.
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Diéu 18. T6 chite cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Trudng ban Ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi; phd
bién k& hoach, quy ché, néi quy, nhi¢ém vy, guyé‘n han, trach nhiém cua céc
thanh vién Ban coi thi; thong nhat cdc hudng dan céan thiét dé giam thj thuc hién
va huéng dan cho thi sinh thyc hién trong qué trinh thi.

2. Dbi véi mbi mén thi, trude gidr thi 60 phut, Trudmg ban hop Ban coi
thi; phén céng gidm thi timg phong thi theo nguyén tic khoéng ldp lai gidm thi
phong thi d6i v6i mdn thi khéc trén cling mét phong thi; phé bién nhimg huéng
dan va luu y can thiét cho céc giam thi phong thi va gidm thi hanh lang d6i véi
mon thi.

3. Trudmg hop can thiét, khi két thiic mén thi, Truéng ban 6 chirc hop
Ban coi thi d€ rit kinh nghiém.

Diéu 19. Cach bd tri, sip xép trong phong thi

1. D0 v6i cac mén thi theo hinh thite thi viét, thi tric nghiém: M3i phong
thi bd trf t6i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mét ban hodic ngdi cich nhau it
nhat 1 mét. Trude gio thi 30 phut, giam thj phong thi danh sb bio danh cua thi
sinh tai phong thi va gei thi sinh vao phéng thi.

2. bbi Vv0i cac mdn thi theo hinh thirc thyc hanh trén méy: Hoi (jléng tuyén
dung phai chuan bi mdy, bé tri may va phuong tién phu hop véi yéu clu.

Pidu 20, P2 thi

. 1. Chui tich Hoi dong tuyén dung chi dao Ban d& thi t6 chirc viéc xay dyng
dé thi, Truéng ban Ban dé thi trinh Chu tich Héi dong tuyén dung quyeét dinh lya
chon @€ thi (truong hop Uy ban nhan din cédp huyén ra dé thi).

2. Nbi dung & thi phai cin cur vao tiéu ghuéq nghi€p vu cua chitc danh
cong chirc, phit hop véi vij tri viéc 1am can tuyén; két cau dé thi phai bao dam
tinh chinh xac, khoa hoc. M6i dé thi phai c6 dép 4n va thang diém chi tiét.
beé thi phai dugc déng trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché 4o tai
ligu tuyét mat; viéc giao nhin, m& dé thi déu phai ldp bién ban theo quy dinh.

3. Doi v6i m8i mén thi bing hinh thitc thi viét, phéi chudn bi it nhét mot
dé thi chinh thitc va mét dé thi dy phong.

.4 Doi v6i mdi mén thi bing hinh thitc thi tric nghiém, phai chudn bi it
nhat 02 de thi chinh thirc va 02 @€ thi dy phong. Dé thi dugc nhan ban d€ phat
cho timg thi sinh, thi sinh ng6i gan nhau khéng dugc sir dung dé thi giong nhau.

_ 5. Vige nhan béan dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Héi ddng
tuyén dung quyét dinh, bao dam hoan thanh trirée gid thi 60 phit (truéng hop
Uy ban nhén dan c4p huyén ra d& thi). D& thi sau khi nhan ban duoc niém phong
va bao quan theo ché dd tai lidu tuyét mat. Nguoi tham gia nhan ban dé thi phai
duge cach ly cho dén khi thi sinh bat diu 1am bai thi.
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Diéu 21. Gidy 1am bai thi, giidy nhap
1. Déi véi hinh thic thi viét, gidy lam bai thi duoc in sén theo mau quy
dinh, co chit ky cuia 02 giam thj phong thi.
2. Péi véi hinh thire thi tric nghiém, thi sinh lam bai truc tiép trén trang
danh riéng dé 1am bai.

3. Gidy nhép: Sir dung théng nhit mét loai gidy nhép do Héi ddng tuyén
dung phdt ra, c¢6 chit ky cta giam thi tai phong thi.

Piéu 22. Xdc nhén tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Gidm thi phong thi mdi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung d& thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Truéng hop phong bi dung dé thi bj mét diu niém phong hodc c6 déu
hiéu nghi ngd khéc, gidm thi phong thi 1ap bién ban (c6 x4c nhén cia 02 dai dién
thi sinh) tai phong thi; dong thoi thdng béo Tru:orng ban Ban coi thi d bao céo
Chu tich Hoi ddng tuyen dung xem xé&t, giai quyet Truong hop sau khi d3 mo
dé thi, néu phat hién d& thi c6 15i (d2 thi c6 sai sét, nhim @ thi, thidu trang,
nhim trang ...) thi giam thj phong thi (Gla.m thi 1) phai thong bao ngay cho
Trudng ban Ban coi thi dé 14p bién ban va Trudng ban Ban coi thi phéi bdo cdo
ngay [én Chii tich Hai dong tuyén dung xem xét, giai quyét.

3. Chi c6 Chii tich Hoi déng tuyén dung méi c6 quyén cho phép sir dung
dé thi du phong.

Diéu 23. Cach tinh thoi gian am bai thi

1. Béi véi hinh thire thi viét: Thoi gian bit ddu lam bai thi dwoc tinh tir
sau khi gidm thj viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét @& thi; trudng hop dé thi
d3 duoc nhan ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir giam thi phat du d@ thi
cho thi sinh va doc lai hét dé thi. Thoi gian 1am bai thi dugc ghi trén dé thi, gidm
thi phong thi ghi thdi gian bét déu va thai gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. Pbi v6i hinh thirc thi tric nghiém: Théi gian bat dau 1am bai thi dugc
tinh sau 5_phit ké tir khi phat xong d thi cho thi sinh. Thoi gian 1am bai dugc
ghi trén d8 thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bt diu va thai gian ndp bai lén
bang trong phong thi.

3. Db véi hinh thie thi thye hanh trén mdy: Thoi gian lam bai thi thuc
hién theo yéu cau ctia dé thi.

Piéu 24. Thu bai thi va ban giao bai thi

L. Thu bai thi: Khi hét thoi gian lam bai thi, giam thi phong thi yeu chu thi
sinh dirmg 1am bai va ndp bai thi. Gidm thi phong thi kiém tra sb to, b trang cua
bai thi ctia timg thi sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu cdu thi sinh, céc
giam thi phong thi ky vao danh sach ndp bai thi.
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2. Ban giao bai thi:

a) Giam thi timg phong thi ban giao toan bd bai thi cia thi sinh, dé thi da
nhén ban chua phét hét cho thi sinh va céc van ban khic ¢4 lién quan cho
Tm‘orng ban Ban col thi. Trudéng ban Ban coi thi ban giao toan b bai thi cho
Uy vién kiém Thu ky Héi déng tuyén dung;

b) Uy vién kiém Thu ky Héi déng tuyén dung chi dugc ban giao bai thi
cho Tru'o‘ng ban Ban chém thi sau khi toan bd céc bai thi clia thi sinh d3 duge
danh s6 phach va roc phach;

c) Viéc g1ao nhén bai thi quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Didu nay déu
phéi c6 bién ban x4c nhan dbi véi timg mon thi.

Piéu 25. Chim thi

1. Truéng ban Ban chim thi td chirc, quan 1y viéc chim thi tdp trung tai
dia diém quy dinh, 'khoéng duge mang bai thi cua thi sinh ra khoi dia diém chim
thi. Thanh vién chdm thi chi can ¢l vao noi dung bai thi va dap an, thang diém
d4 dugc Chit tich Hoi dong tuyén dung phe duyét dé cham thi. Chi chim nhimg
bai thi hop 1& 1 bai thi lam trén gidy do Ho6i dong tuyén dyung phat ¢6 du chir ky
cia 02 giam thj phong thi. Khéng cham nhitng bai lam trén gidy khac v4i gidy
dung cho ky thi d6, bai lam trén gidy nhép, bai cé nhidu chir khac nhau hozc
c6 viét, v& trai véi thudn phong m§ tuc, bai cé danh dAu, bai viét tir 02 loai muc
trd 1€n.

2. Mi6i bai thi dwoc 02 thanh vién cham thi d6c 18p; néu dlem cua 02 thanh
vién chim chénh léch nhu tr 10% tro xuong 50 voi sd diém t6i da thi ldy diém
binh quén; néu chénh 1éch trén 10% so véi diém tdi da thi thuc hién nhu sau:

a) D4i v6i mén thi bing hinh thic thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6
duoc cham lai boi 02 thanh vién chim thi khac, néu vin chénh 1éch trén 10% so
véi diém t6i da thi chuyen 02 két qua lén Truéng ban Ban chém thi d& béo céo
Chu tich Hai dong tuyén dung xem xét, quyét dinh;

b) P6i v&i mon thi bang hinh thirc thi thuc hanh duge chim trrc tiép
trén may.

3. Piém cua bai thi phai dugce thanh vién chém thi ghi 16 bang s6 va bing
chif vao phin danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chim thi,
néu c6 stra chira thi phai cé chit ky cta 02 thanh vién chdm thi & bén canh noi
ghi diém da stra chita. Truong hop diém thi cua thi sinh do Chu tich Ho1 dong
tuyén dung quyét dinh theo quy dinh tai Diém a va Diém b, Khoan 2 Didu nay
thi Chii tich Hoi ddng tuyén dung cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém.

4. Sau khi cham xong bai thi cua timg mon thi, tirg thanh vién chdm thi
téng hop két qua thi va ky vao bang tbng hop, nop cho Truéng ban Ban chém
thi. Truéng ban Ban chém thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky
H6i ddng tuyén dung quan Iy theo ché d6 tai lidu tuyét mét.
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Diéu 26. Ghép phich va tbng hop két qua thi

1. Sau khi t6 chitc chim thi xong méi duge td chitc ghép phéch. Trudng
ban Ban phach niém phong danh sich thi sinh sau khi ghép phach va ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén dung.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén dung chiu trach nhi¢m té chuc
tong hop két qua thi sau khi ghép phach va bao cdo Chu tich Hai ddng tuyén dung.

3. Chu tich Hoi dong tuyen dung bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dén clp
huyén vé két qua ky thi tuyén cong chuc cap x3 dé xem xét, cong nhéan két qua
ky thi. Théng béo cong khai két qua thi tuyén trén trang théng tin dién tr cia
Uy ban nhén dén cap huyen niém yet cong khai tai tru s¢ lam viéc cta Uy ban
nhéan dén cap huyén va tru s& lam viéc cua Uy ban nhén dén c4p x4 noi dang ky
chi tiéu tuyén dung; gui thong bao ket qué thi tuyén bing van ban téi nguol du
tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

Piéu 27. Gidm sat ky thi

1. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén quyét dinh thanh lap Ban glam sat
ky thi tuyén cong chirc cip x4, gom cac thanh vién: Trudng ban va cac gidm sét
vién. Nhiém vu cu thé cta cée giam sat vién do Trudng ban phén céng.

2. Giam sat cac viéce thyuc hién céc quy dinh: V& td chire ky thi tuyen cong
chirc cap xd; vé& hd so, tidu chuan va diéu kién cua nguoi du thi; vé thue hién
quy ché va ndi quy cua ky thi tuyén céng chirc clp x4.

3. Pia diém gidm sat: _Tai noi lam viéc cia Hoi dong tuyén dung; noi t6
chic thi tuyen cong chirc cép x4&; noi td chac dénh sé phach, roc phach, ghép
phéch va noi td chitc chim thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi dugc quyen vao phong thi va noi chdm
thi; c6 quyén nhéc nhd thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chdm
thi thyc hién dung quy ché va néi quy cta ky thi tuyén cong chirc cép xa; khi
phat hién c6 sai pham dén mirc phai 13p bién ban thi ¢6 quyén lap bién ban vé
sai pham cua thi sinh, thanh vién H6i ddng tuyén dung, thanh vién Ban coi thi,
Ban phach va Ban chim thi.

5. Thanh vién Ban glam sat ky thi khi lam nhi¢ém vy phai deo thé va phai
tudn thu dung quy ché, ndi quy cia ky thi tuyén céng chuc cap x3; néu vi pham
quy ché, noi quy cua ky thi tuyén cong chuc cap x& hodc 1am 16 bi mét anh
hudng dén két qua cia ky thi thi Trudng ban Ban coi thi, Trudng ban Ban
phéch, Trudng ban Ban chim thi béo cdo Chu tich Hoéi ddng tuyen dung dé kip
thdi bdo cdo co quan ¢é thdm quyén tb chirc thi tuyén cong chirc cap x4 dinh chi
nhiém vy giam sét k¥ thi va x 1y theo quy dinh clia phép luat.

Diu 28. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phic khio
1. Trong qua trinh t6 chirc ky thi, truong hop ¢6 don khiu nai, té céo,

Hoi ddng tuyén dung pha1 xem xét giai quyét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
nhén duge don khiéu nai, t§ cdo.
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2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co théng bao diém thi, nguoi du thi
c6 quyén giri don & nghi phuc khao két qua bai thi dén Hoi ddng tuyén dung.
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung téng hop, bao cao Chu tich Hoi dong
tuyén dung dé 18 chic chédm phiic khao va théng bao két qué_ chim phuc khéo
cho ngudi ¢6 don dé nghi phiic khao trong théi han 15 ngay, ké tir ngay het thoi
han nhin don phic khéo theo quy dinh tai Khoan nay. Khéng giai quyét phuic
khao ddi véi cc don d& nghi phitc khio nhén duge sau thoi gian quy dinh néu
trén (tinh theo ngay don thu dén tai b phan vin thu clia co quan ¢6 thdm quyén
td chirc thi tuyén) va cac don d& nghj phic khao gii bang thwr dién tir, Fax,
Telex.

3. Chu tich Héi déng tuyen dung quyet dinh thanh 14p Ban phic khao,
khéng bao gdm nhimg thanh vién dé tham gia vao Ban chém thi; két qua chim
phuc khao dugc tong hop vao két qua thi. Sau do, trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngdy théng bao két qua phuc khao, Chu tich Hoi déng tuyen dung bao céo
Chu tich Uy ban nhan dén cp huyén xem xét, céng nhan két qua ky thi.

4. Quy dinh vé phtic khao bai thi

a) Khéng chim phiic khao déi véi nhimg bai thi ¢4 chdm miu;

b) Cham phiic khao bai thi viét: Chim phiic khao bai thi viét thue hién
quy dinh nhu chdm thi 1an d4u. Sau khi hai giam khao chém phic khao va
th6ng nhat két qua diém chdm phuce khao, truong hop két qua diém cham phuac
khio chénh 1&ch so véi didm chdm 1an d3u dudi 10 diém thi gifr nguyén két
qua chdm 14n dau. Trudng hop két qua diém chim phac khéo chénh 1&ch so véi
didm chim 14n du tir 10 diém tré 18n thi hai giam khao chdm lin dau va hai
giam khéo chim _phuc khao phai d6i chit dé thdng nhét diém cua bai thi; néu
cdp gidm khao di chit ma khong théng nhét duoc c‘hem bai thi thi Truéng ban
Ban phiic khao mdi cip gidm khao khac chim; néu vin khong thong nhét dugc
thi Truéng ban Ban phic khao bdo cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xet
va quyét dinh. Sau khi cham phuc khao xong, néu diém phic khao bai thi viét

chénh 1éch so véi diém chdm thi 14n dau tir 10 diém trd 18n thi lay két qua diém
chim phiic khao 13 diém bai thi;

c) Cham phuc khao bai thi tréc nghiém: Két qua cudi cung chim phuc
khao bai thi tric nghiém la s& cu dung sau khi hai c@p giam khao chim 14n déu
va chim phuc khio théng nhét. Néu céc cip chdm khéng thong nhit duge thi
Trudng ban Ban phuc khao bao cao Chu tich Héi dong tuyén dung xem xét giai

quyet va c6 quyét dinh cubi cung. Diém phiic khdo ctia bai thi tric nghiém bang
téng diém thanh phan cda cic cau tra 161 ding.

DPiéu 29. Luru trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gom Cac van ban vé td chirc ky thi cta ngudi
dimg dau co quan c6 thAm quyén té chic thi tuyén, vin ban cua Hoi ddng tuyén
dung, bi€n ban cac cudc hop Hoi dong tuyen dung, danh sach téng hop nguoi du
thi, d& thi gbc, ddp 4n va thang diém cta dé thi, bién ban ban glao dé thi, bién
ban xéc dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban 1ap vé cac vi pham quy ché,
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noi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban chém thi, bang tdng hop két qua
thi, quyét dinh céng nhén két qua thi, bién ban phuc khdo, giai quyét khiéu nai,
td c4o va céc tai lidu khac (néu c6) ctia ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngay co quan c6
thim quyen t6 chirc thi tuyen cdng chic cép x4 cong nhén két qua ky thi),
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung chiu tréch nhiém:

a) Ban giao cho co quan c¢6 thdm quyén t6 chic thi tuyen cong chirc cép
x4 dé luu triy, quén 1y tai lidu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan duge phan cép quén 1y hd so cong chire toan bd
h so ¢4 nhan cia nguol du thi.

3. Bai thi va phéch do Uy vién kiém Thu ky Ho6i ddng tuyén dung luu trit
trong thoi han 02 nim, ké tir ngay céng bd két qua thi.

Piéu 30. Cong b6 két qua thi tuyén, théng bao két qua tuyén dung,
quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

Thyc hién theo quy dinh tai Dleu 19, Pidu 20 Nghj dinh s 112/201 1/ND-
CP cuia Chinh phti va Diéu 14 Théng tr sb 06/2012/TT-BNV cita Bo Noi vu.

_ . Ml_lc’4 )
TO CHUC XET TUYEN
Piéu 31. Pbi twgng

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 7 va D1eu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
cia Chinh phiy; Digu 15 va Didu 16 Thong tur s6 06/2012/TT-BNV ctia B6 Noi vu.

1. Chuc danh Chi huy truéng Quén su cdp x& va Trudng Cong an x&.

2. Nguoi tbt nghiép dai hoc loai gidi trd 1én & trong nudc, loai kha
trd 1€n & nude ngoai theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Pidu 21 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP va ngudi c6 trinh 9 thac s, tién si ctia nganh dao tao phu hop
vO1 chirc danh cdng chirc cép xa can tuyen dung duoc xem xét tiép nhén vao
c6ng chite cip x4 khong qua thi tuyén, néu cé du céc diéu kién, tiéu chuin sau:

a) Bdo dam cac didu kién ding ky dy tuyén cong chirc cp x3 quy dinh tai
Piéu 10 Thong tu sb 06/2012/TT-BNV ciia B Noi vy,

b) Tét nghiép dai hoc loai gidi trd 1én ¢ trong nuoc hofdc loai kha trér 1én &
nudc ngoai, tot nghigp thac si, tien si ca nganh dao tao phti hop véi chitc danh
céng chirc cdp x4 cén tuyén dung; trudng hop sau khi 6t nghiép da co6 thoi
gian cdng tic thi trong thdi gian ¢dng tdc nay dwoc danh gia 13 hoan thanh tét
nhiém vy dugc giao va khong vi pham phép luat dén mirc bi xtr Iy ky ludt hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh su;

c) Viéc x4c dinh tt nghiép dai hoc loai gidi trd lén & trong nudc, loai khd
trd 1en ¢ nudc ngoai duoc cén ca vao xép loai tai bang 6t nghiép hodc xép loai
tai gidy chimg nhén tot nghiép cua co quan ¢o tham quyén (trong tru'ong hop
chua duge nhén bing tdt nghiép); truomg hop bing tét nghiép hodic gidy ching
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nhan tét nghiép khéng xép loai thi Chtt tich Uy ban nhén dan cép huyén bao céo
cu thé két qua hoc tap toan khoa va két qua bao vé tdt nghiép cta ngudi dé
dé Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh xem xét, quyét dinh.

3. Nguoi c6 kinh nghiém cdng tac theo quy dinh tai Diém b, Khoan 1,
bicu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua Chinh phi duge xem xet tiép nhén
vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén, néu c6 da cac diéu kién, tiéu chuén sau:

a) Bao dam cac diéu kién ding k¥ du tuyén céng chirc cép x& quy dinh tai
biéu 10 Thong tu s0 06/2012/TT-BNV ciia Bo N6i vy;

b) Co bang tbt nghlep dai hoc trd 1én; hién dang cbdngtac trong nganh,
linh vuc can tuyen co thoi gian tir da 60 thang trg 1én lam cdng viée phu hop
v&i yéu clu cla chirc danh cong chire clp x& can tuyén dung (khéng ké thoi gian
1am viéc theo ché d6 hop ddng lao dong & cip x4, thoi gian tip su, thir viée; néu
c6 thoi gian céng tdc khong lién tuc thi duge cong dén); trong thoi gian céng téc
05 nim gin nhit khong vi pham phap ludt dén mudc bi xir Iy ky lut hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh sy; ddp ‘mg duge ngay yéu ciu cia chirc danh
cong chirc cip x3 cin tuyén dung.

Picu 32. Nhiém vu, quyén han ciia Hji d6ng kiém tra, sit hach

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Théng tu s6 06/2012/TT-BNV cia
B4 Nbi vu.

1. Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén thanh lap Héi dong kiém tra, sét
hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao goém:

a) Chu tich Héi ddng 13 Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dén cép
huyén noi tuyén dung céng chirc clp x4;

b) M6t ty vién la Trudng phong hoac Phé Truéng phong Phong Ngi vu
cha Uy ban nhan dan cip huyén noi tuyén dung cdng chirc cip xd kiém Thu ky
Hbi dong;

¢) Cac Uy vién khac la: Céng chirc S& Noi vu do Giam dbe S6 Noi vy e
Chu tich ho#ic Phé Cha tich Uy ban nhan dan cap x4 noi c¢6 nhu cau tuyén dung
cong chirc; dai dién co quan chuyen mén cta Uy ban nhan dén cép huyen noi

tuyen dung céng chirc cap x4 c6 lién quan dén chirc danh cdng chirc cap xi cin
tuyén dung.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Hoi ddng kifm tra, sat hach;

a) Kiém tra vé céc dleu k1en tiéu chuan van bing, chimg chi theo yéu ciu
cla chirec danh cong chitc cdp xd can tuyén dung;

b) Séat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghiép vu
clia ngudi duge dé ngh1 tlep nhén. Hinh thic va ndi dung sit hach do Hoi dong
klem tra, sat hach can ¢ véo tiéu chuan va nhiém vu cua chirc danh cdng chire cap
x3 cin tuyén dung, bdo céo Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén xem xét, quyét
dinh trudc khi td chire sat hach;
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c) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu
quyét theo da s6 va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyén khong phéi thanh lap Hbi ddng
k1em tra, st hach dbi vOi cac truong hop duge xem xét tiép nhén vao céng chirc
chp xa khong qua thi tuyén, bao gdm:

a) Truong hop cé du céc diéu kién, tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2,
Pbiéu 15 Thong tur 50 06/2012/TT-BNV ctia B6 Noi vy va Khoan 2, Diéu 31
Quy ché nay hién dang cong tac trong nganh, linh vue cén tuyén thudc bién ché
huong lrong trong co quan cuda dang, nha nudc, td chire chinh tri - x4 héi,
don vi thudc quén 44i, cdng an, co yéu va trong danh sich tra Ivong cia don vi
su nghiép cong lap, cia doanh nghiép nha nudc;

b) Cén bd cép xa thoi dam nhiém chirc vu ma ¢6 cac tiéu chuan va dap
ung dugc ngay cac nhiém vu cla chitc danh cong chirc cép x3 can tuyén dung
quy dinh tai Théong tu s6 06/2012/TT-BNV ciia B& Noi wy.

Piéu 33. Thong nhit ¥ kién tiép nhan cong chire

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16, Piéu 17 Théng tu sé 06/2012/TT-
BNV cua B§ Néi vu.

1. Cén cir vao két qua trang tuyén sau khi t8 chitc kiém tra, sat hach (dbi
Vi céc truong horp phai kiém tra, sat hach) hodc sau khi xem xét cac didu kién,
tiéu chudn dbi voi ngudi dugc tiép nhan (d01 vdi cac truong hop khong phai
kiém tra, sat hach) quy dinh tai Khoén 3, Didu 16 Théng tu sb6 06/2012/TT-
BNV, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phai c6 vén ban dé nghi Cht tich
Uy ban nhén dén thanh phé théng nhét v kién tiép nhan cong chire cip x& khong

qua thi tuyén (trir trudng hop quy dinh tai Khoan 5, Diéu 16 Thdng tu s6
06/2012/TT-BNV).

2. Ho so d& nghi Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé théng nhét y kién
d01 v6i cac truong hop tiép nhan khong qua thi tuyén thye hién theo quy dinh tai
Piéu 17 Thong tur s 06/2012/TT-BNV cia B§ Noi vu.

Picu 34, Xét tuyén chirc daph Chi huy trwéng Quin sw cip xi,
Trudéng Cong an xa

Thyc hién theo quy dinh tai Didu 14, Piéu 16, Diéu 20 ciia Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ctia Chinh phu.

1. Thanh 1dp Hoi dong tuyén dung theo quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay,
Hoi ddng tuyén dung ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra, s4t hach.

2. Ban kiém tra st hach thuc hién kiém tra cac didu kién vé tidu chuan
vin bing, chung chi theo yéu cAu cia chirc danh cdng chire Chi huy trudng
Quaén su cap xd, Truong Cong an x4.

3. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén chitc danh Chi huy truéng Quén sy
cap x4, Truéng Cong an x4 1a nguoi dat cac diéu kién dang ky du tuyen quy dinh
tai khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ctia Chinh phu va Khoén 2,
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Piéu 5 Quy che ndy, theo d& nghi ctia Chi Jhuy truéng Ban chi huy Quén su clp
huyén (neu tuyén Chi huy trudng Quan sy cép x3) hodic Truéng Coéng an cdp huyén
(néu tuyén Trudng Cong an x3).

4. Céan oir théng bao cong nhén két qua trong tuyén quy dinh tai Khoan 3,
Pidu 19 Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP va Piéu 30 Quy ché nay, Chu tich
Uy ban nhan dén cp huyén quyét dinh:

a) BS nhiém Chi huy tru'cmg Quaén sy cap x4 theo d& nghi béng van ban
ctia Chu tich Uy ban nhén dén cap x4 sau khi thong nhét v&i Chi huy truéng Ban
chi huy Quan su cip huyén;

b) Bo nhiém Truéng Cong an x& theo dé nghj bang van ban cia Trudng
Céng an cép huyén sau khi théng nhit véi Cha tich Uy ban nhén dan cép x3.

Muc s
TAP SU, CONG NHAN POI VOI NGUOI
HOAN THANH CHE PO TAP SU

Piéu 35. Tap sw, hwéng din tip sw, cong nhan d6i véi ngudi hoan
thanh ché do tip sw

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22, Diéu 23, Dleu 24 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ctia Chinh phit va Piéu 18 Théng tu sb 06/2012/TT-BNV ciia
B6 Noi vu,

1. Thoi gian va ché d6 dbi vei ngudi tap sy Ngum duoc tuyén dung vao
cong chire cip xa phat thuc hién ché d5 tap sir; thol gian tép sy duge quy dinh
nhu sau: 12 thang dbi véi cdng chirc duoc xép leong ngach chuyén vién va
tucmg duong, ngach chuyén vién cao ding; 06 thang d6i véi cong chitc duge
x€p luong ngach can sy va trong duong. Trong thdi gian tép sy duoc huong
85% luong bic luong khéi diém theo trinh d6 dao tao chuyen mén duge tuyén
dung. Trudng hop ¢d hoc vi thac si phu hop véi yéu cu tuyén dung thi duogc
hudng 85% luong bac 2 clia ngach chuyén vién va tuong duong. Thoi gian tip
sw khong dugce tinh vao thdi gian ¢ xét nang bac luong theo nién han.

2. Trudng hop duge mién thyc hién ché d6 tap su:

a) Ngudi duge tuyén dung vao chic danh cong chirc cap xd Van phong -
Théng ké; Dia chinh - Xay dung - D0 thi va Méi truong (d01 véi phu:ong, thi trin)
hodc Dia chinh - Néng nghiép - Xay dung va Méi trudng (d6i v6i x&); Tai chinh -
K& toan; Tu phap - H tich; Vin héa - X4 h6i di ¢6 thoi gian cdng tic c6 déng bao
hiém x& hoi bat budc bang hodc 16n hon thoi gian tip su tuong tmg v6i chize danh
cbng chirc cap x4 dugc tuyen dung quy dinh tai Khoén 1, Diéu nay. Trong thoi glan
cdng tic cb déng bao hiém xa hoi bat bugc dé lam nhu'ng cdng viéc phu hop véi
nhiém vu ctia chire danh céng chic cAp xa dugce tuyén dung.

b) Chi huy truéng Quén su cap xd va Truéng Cong an x& khéng phai thuc
hién ché d6 tép su.
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3. Ché do, chinh sach db6i véi ngudi duoc phan cdng hudng dén tip su:
Hudng phu cip trach nhiém bang 0,3 so véi muc luong t6i thiu chung trong
thoi gian huéng dén tap su.

4. Coéng nhan d6i véi ngudi hoan thanh ché db tap su:

a) Khi hét thoi gian tip sy, ngudi tdp su phai bdo cdo két qua tp su,
ngudi huéng din tap su ¢ vin ban nhin xét, danh gia két qua tap sy dbi voi
ngudi tip su giri Chii tich Uy ban nhén dan cép xa.

b) Chii tich Uy ban nhan dén cép x4 danh gia phdm chét chinh tri, dao dirc
va két qua cong viée cia nguol tap swr. Trudng hop ngudi tip sy dat yéu clu clia
chirc danh cong chire thi Chu tich Uy ban nhén dén cap xd ¢6 vin ban d& nghi
Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén ra quyet dinh céng nhan hét thoi gian tép
sir va xép lwong cho cong chirc duge tuyén dung.

¢) Quyét dinh tuyen dung bi hiy bd trong truong hop ngudi tap su khéng
dap tmg dugc yéu cau cia chic danh cong chic tép sy hofic bi xir 1y ky ludt tir
khién trach tr& 1én trong thoi gian tap sw. Chu tich Uy ban nhan dén cép x& co
vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cAp huyén hodc ngudi co thim quyen
theo phan cép quan ly cong chirc cua dia phuong ra quyet dinh hity bo quyét
dinh tuyén dung Nguoi tap sy bi hity bé quyet dinh tuyén dung dugc Uy ban
nhén dén cdp x4 trg cip 01 thdng luong, phy cap hién huéng (néu ¢6) va tién tau
xe vé noi cu tri.

Pidu 36. Xép lwong cong chire cip xa

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Thong tu s& 06/2012/TT-BNV cia
B6 No6i vy, Piéu 3 Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-
BLDTB&XH ngay 27 thang 5 ndm 2010 ctia Bo Néi vy, B Tai chinh va B
Lao ddng - Thuong binh va X& héi thuc hién Nghi dinh so 92/2009/ND-CP ngay
22 thang 10 nim 2009 cia Chinh pht vé& chitc danh, sé lufcmg, mot sb ché do,
chinh séch d6i v&i cén bs, cdng chirc & x&, phudng, thi trén va nhimg ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cdp x3 (sau day viét tit 1a Théng tur lién tich sb
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH cta Bd Noi vu, Bd Tai chinh va Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 héi).

1. Trudong hop céng chitc chua 6 thdi gian cong tac dong bao hidm x4 hoi:

a) Cong chue cip x4 tbt nghiép trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu
dai hoc trd 18n xép lwong ngach chuyén vién (mé s 01.003), bac 1;

b) Céng chirc t&t nghiép trinh d6 dao tao ‘chuyén mén, nghiép vu cao dfing
xép luong ngach chuyén vién (cao ding) (m3 s 01a.003), béc 1;

c) Cong chirc tét nghiép trinh d6 chuyén mdn, nghi¢p vu trung chp xép
lwong ngach céan sy (ma s6 01.004), bac 1.

2. Trudng hop cdng chirc da 6 thdi gian cdng tac co dong béo h1ern X8
hoi bét bude khi duge tuyén dung vao cdng chirc cap x&: Thye hign xép luong
theo quy dinh tai Bleu 19 Thoéng tir s6 06/2012/TT-BNV cua B Ndi vu va
Thong tir lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ciia Bo No6i vy,
B0 Tai chinh va B Lao dong - Thuong binh va X& hoi.
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Chwong I
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 37. Ap dung vin ban quy pham phap luit chuyén nganh

Viée thye hign cac quy dinh vé td chirc tuyén dung cong chirc cip x4 tai
Quy ché ndy phai dam bao phu hgp vdi cac quy dinh phap luét chuyén nganh cé
lién quan. Truong hop cac van ban quy pham phap ludt chuyén nganh dugc stra
do6i, bo sung co thay d6i thi 4p dung theo cac quy dinh cta vin ban quy pham
phép luét chuyén nganh. 7

Diéu 38. Trach nhiém cia Uy ban nhéan dan cip huyén, cip xi

1. Trach nhiém ctia Uy ban nhén dén c4p huyén

a) Chi dao, huorng dan Uy ban nhén dan cép x4 lap ké hoach tuyen dung
cong chirc cap xi giti Uy ban nhan dén cép huyén; phé duygt ké hoach tuyén dung

cong chirc cap x4 cia dia phuong, bao dam ding co cau, vi tri viée lam, tiéu chun,
trinh d§ cua timng chirc danh ¢6ng chirc cap x4 tuyén dung theo ding quy dinh;

b} Thanh l4p H6i dong tuyén dung cdng chirc cép x&; Thanh lp Ban/T6
Tiép nhan hé so ding ky dy thi cong chirc cap x&;

¢) T4 chirc tuyén: dung cong chuc cAp x4 theo quy dinh tai Quy ché nay va
phéap luét hién hanh; .

d) Quyét dinh cong nhan két qua thi tuyen xét tuyen theo quy dinh hién
hanh; Thong bao ket qua tuyén dung; Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh xép
lrong céng chirc cip x3.

2. Trach nhiém ctia Uy ban nhan dan cip xa:

a) Thuc hién viéc tuyén dung cdng chirc cip x4 theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) X4y dung ké hoach tuyén dung cong chirc cap x3 giri Uy ban nhan dan
cAp huyén phé duyét;

c) B tri ngudi huéng din tap su @i véi ngucn tring tuyen ky thi ¢ong
chure cap x&; theo d6i, danh gid quaé trinh tip sy cla cdng chirc cdp x4.

Piéu 39. Trach nhiém cia S& N§i vu

1. Giao S& Noi vu c6 trach nhiém phdi hop céc co quan, don vi c6 lién
quan hudéng dén, t6 chirc theo ddi, kiém tra, giam sat viéc thyc hién Quy ché nay.

2. Trudong hop cin thiét nhdm ning cao chit lwong cdng chirc cap x4, S¢&
N&i vu chil tri phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan chudn bi ndi dung
6n tép kién thie chung, nghiép vu chuyén nganh, tin hoc; 1a dau mbi phbi hop
gifra Uy ban nhén déan cap huyén, cac S¢ - nganh va co quan ¢6 lién quan ra dé
thi, dap 4n cac mdn thi theo quy dinh hién hanh, theo dé nghi cta Uy ban nhén
dén cap huyén.
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Diéu 40. Trach nhiém cia cic co' quan, don vi ¢6 lién quan

Céc co quan, don vi: Vian phong Uy ban nhan dén thanh phé, Sé Tai chinh,
S& Tai nguyén - M6i trudng, S& X4y dung, S& Tu phap, S& Van hdéa va Thé
thao, S¢ Du lich, S& Lao dong - Thucmg binh va X4& héi, S¢ Giao théng vin
tai, S& K& hoach va Péu tu, Hoc vién Cén bd thanh phé va cac co quan, don vj
co lién quan ¢6 trach nhiém phdi hop véi Uy ban nhan dan cdp huyén, S& Noi
vu tham gla chuén bj d8 thi, dép 4n thi, ndi dung 6n tdp cac mén thi, Xy dyng
dé thi, dap an thi; ndi dung 6n tép dé sat hach, xay dyng d& phéng vén, dép 4n
phong van va cac cdng tac khac trong td chirc tuyén dung.

Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng méc, Uy ban nhén dén cip
huyén béo céo Uy ban nhan dan thanh phd théng qua S& Noi vu, dé téng hop
trinh Uy ban nhén dan thanh phé xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN
~~n CHU TICH

Nguyén Thanh Phong



