UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02 /2021/QD-UBND Dk Lék, ngay 43 thang 01 ndm 2021
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché to chirc tuyén dung cong chire
xéi, phwong, thj tran trén dia ban tinh Pik Lik

UY BAN NHAN DAN TiNH
Can cu Lugt To ] chitc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt swa

doi, bo sung mét s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phi va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phwong nam 2019;

Cén cir Nghi dinh 56 1 12/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phi
vé cong chikc xd, phuong, thi tran;

Can cu Nghi dinh 56 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu sira
doi, bé sung mot sé quy, dinh vé can bg, cong chiic cdp xd va nguoi hoat dong
khéng chuyén trdch ¢ cdp xd, ¢ thon, 16 ddn phé;

Can cur Thong tu so 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B$ truong Bo
Néi vu hudmg dan mét sé quy dinh vé cdn bo, cong chic cdp xd va nguoi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cdp xa, & thén, té dan pho.

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Néi vy tai To' trinh s6 984/TTr-SNV ngay
16/12/2020.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t chirc tuyén dung
cong chirc x3, phudng, thi tran trén dia ban tinh Dak Lik.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chi tri, phéi hop véi céc s0, ban, nganh c6 lién
quan, Uy ban nhan dan cac huyén, thi x3, thanh pho trién khai thuc hién Quyét
dinh nay; tong hop, bao cdo két qua thuc hién cho Uy ban nhan dén tinh;

Giao Uy ban nhén dén céc huyén, thi xd, thanh phd t& chie trién khai thuc
hién Quyet dinh nay trén dia ban quan ly; déng thoi bao céo két qua thuc hién
cho Uy ban nhan dan tinh thong qua S¢& Nai vu.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam ddc céc s0, ban,
nganh; Chu tich Uy ban nhén dén cac huyén, thi xa, thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran; cac to chirc, cd nhan cé lién quan chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngayZ3 thang 01 nam 2021 va thay thé
Quyét dinh sb 23/2014/Qb-UBND ngay 14/7/2014 cta Uy ban nhén dén tinh
ban hanh quy ché td chirc tuyén dung cong chirc xa phudmg, thi tran trén dia ban
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tinh Pik Lik; Quyet dinh sé 33/2015/Qb-UBND ngay 01/10/2015 cua Uy ban
nhan dan tinh vé viéc stra dbi, bd _sung mot s6 diéu tai quy ché t chirc tuyen
dung cong chirc x&, phudng, thi tran trén dia ban tinh ban hanh kém theo Quyét
dinh s0 23/2014/QD-UBND ngay 14/7/2014 cua Uy ban nhéan dan tinh./gv

Noi nagﬁﬁ’f TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; =
- Van phong Chinh phi; CHU TICH

- Vu Phép ché - B6 Ngi vy;

- Cuc kiém tra vain ban QPPL - B Tu phép;
- TT Tinh Gy, TT HDND tinh;

- Poan dai biéu Quéc hoi tinh;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Cac So Noi vu, Tu phap;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Bao Dik Lik, Pai PTTH tinh;

- Céng Théng tin dién tix tinh;

- Cong bao tinh; X
: Luu:gVT, TH (Ph 20b). Pham Ngoc Nghi




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Pic ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Té chire tuyen dung cong chirc xd, phudng,
thi trén trén dia ban tinh Pik Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04 /2021/0P- UBND
ngay A3 thang 04 ndm 2024 -etia Uy ban nhdn dén tinh Pk Léik)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc td chirc tuyén dung cong chire xa, phudng, thi
trén (sau ddy goi tit 1a cong chirc cAp x4) trén dia ban tinh Dék Lik.

2. Céc ndi dung khéng quy dinh tai Quy ché nay dugc thuc hién theo quy
dinh phép luét hién hanh c6 lién quan.

Diéu 2. Péi twgng ap dung

1. Ngudi ding ky du tuyén vio cac chirc danh cong chirc cAp xa.

2. Co quan, tb chirc lién quan dén tuyén dung, tiép nhén céng chirc cép xa:

a) S& Noi vu.

b) Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh pho (sau day goi tit 1a UBND
cap huyén).

¢) Uy ban nhan dén céc x4, phuong, thi trén (sau ddy goi tit 1a UBND cép xa).

d) Hoi dong tuyén dung cong chirc cap xa.

Piéu 3. Ciin cir tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chirc cép xa phfﬂ cdn cir vao yéu cau nhiém vy, tiéu
chuén chirc danh va s6 lugng céng chue cép xa theo timg chirc danh. UBND cap
xi xay dung K& hoach tuyen dung cdng chirc cap xd hang ndm theo tu'ng chirc
danh, béo cdo UBND cap huyén dé phe duyet va td chirc tuyén dung. Ké hoach
tuyén dung cong chue cép xa phai néu rd s6 luqmg chire danh cong chire céap xa
dugc giao, s6 lugng cong chirc hign c6 va s6 lugng cong chuc con thiéu so véi
s6 dugc giao theo timg chic danh, diéu kién ding ky du tuyén theo timg chirc
danh céng chirc cép xA.

Diéu 4. Didu kién ding ky dw tuyén

1. Piéu kién du tuyen Thuc hu:n theo quy dinh tai Piéu 36 LuaI Can bg,

cong chuc nam 2008 va khoan 20 Piéu 1 Lut Stra dbi, bd sung mét s6 diéu cia
Luét Can b, cong chirc va Luét Vién chirc ndm 2019.

2 Tiéu chuén dy tuyén: Thyc hién theo quy d;nh tai Diéu 3, Diéu 6 Nghi
dinh s& 112/2011/NB-CP, khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP va Diéu 1

”
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Théng tu sb 13/2019/TT-BNV.
Piéu 5. Phuwong thire tuyén dung:
1. Bbi v6i céc chirc danh Vin phong — Théng ké, Dia chinh — Xay dung —

D6 thi va Méi trudong (doi véi phuong, thi trén) hogc Dia chinh — Nong nghiép -
Xay dung va Mi trudng (d6i véi xa), Tai chinh — Ké toan, Tu phép — H tich, Vin

hoéa — X& hoi:

a) Thuc hién viée tuyén dung thong qua thi tuyén, trir cdc trudng hop quy
dinh tai diém b va diém c khoan 1 Diéu nay.

b) Déi véi cac x4 mién nii, bién gidi, ving sdu, ving xa, vung dan tc thiéu
sé, viing c6 diu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, c6 thé thyc hién viée tuyén
dung thong qua xét tuyén.

c) Kiém tra, sat hach d6i véi cac truomg hop déc biét trong tuyén dung.

.2 Péi véi chf{c danh Chi huy truéng Quéan su cip xd: Thuc hién vié:c‘ xét
tuyén va bd nhiém doi voi ngudi c6 du diéu kién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

Piéu 6. ThAm quyén tuyén dung

Chﬁ‘tich UBND ca‘ip,huyén t6 chirc tuyén dung cong chirc cap xa theo quy
dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

Didu 7. Théng bio tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky dy tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP.

Piéu 8. U'u tién trong tuyén dung

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP

Pieu 9. T6 chire tuyén dung

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 9 Biéu 1 Nghj dinh s 34/2019/ND-CP va
khoan 2 Piéu 18 Nghj dinh sé 112/201 1/ND-CP.

Dicu 10. Hji dong tuyén dung cong chire cap xa

1. Can ctr s lugng ngu‘m dang ky du tuyén, Chu tich UBND cép huyq:n
quyét dinh thanh lap HQI dong tuyen dung cong chirc cAp xa (Hoi dong thl tuyén
hodc Hol dong xét tuyén). Hoi ddng tuyén dung hoat déng theo timg ky tuyén dung
va tyr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Co céu thanh vién, nh1¢m vu va quyen han cua Hoi dong tuyén dung thyc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 Nghj dinh s6 34/2019/ND-CP.

3. Khéng cir 1am thanh vién Hoi dong tuyen dung déi véi nhimg ngudi 1
cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hodc bén chong, vo hodc chong, con dé hoiac
con nubi cua ngudi dy thi va nhimg ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky
ludt hogc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. an dong tuyén dung dugc sir dung con dAu, tai khoan cta co quan ¢6
thdm quyén tuyén dung cong chire trong cac hoat ddng ctia Hoi dong.
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Chuwong 11
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Muc 1

THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Dicu 11. Nhiém vu, quyen han cia cac thanh vién Hoi dong thi tuyen
cong chirc cap xa

1. Ch tich Hoi dong:

a) Chju trdch nhiém truéc phap lut, truée Chu tich UBND cap huyén vé
viée td chuc thuc hién cac nhiém vu ciia Hoi dong va chi dao td chirc ky thi tuyen
cong chirc cap x3 bao dam ding ni quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phan cdng trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién ctia Hoi dong.
c) Quyé":'g dinh thanh 13p cac Ban giup viéc: Ban dé thi; Ban coi thi; Bag
phéch; Ban cham thi; Ban cham phuc khéo (néu c6); Ban kiém tra, sat hach khi t6

chire thuc hién phong vén tai vong 2; thanh lap Té thu ky gitp viéc (xét thdy can
thiét).

Khéng cir lam thanh vién cac Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim
thi, Ban chdm phiic khao, Ban kiém tra sat hach va Té thu ky gitp viéc déi véi
nhimg ngudi 12 cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hodic bén chdng, v hodc
chbng, con dé hoiic con nudi clia ngudi du thi va nhimg ngudi dang trong thdi gian
bi xem xét xir ly ky luat hoéc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

d) Té chirc viéc xdy dung ngan hang céu hoi, dé thi, huong dan chém thi,

an; lua chon, quyet dinh dé thi; t& chirc bao quan lwu gitr deé thi, hudéng dan
chém thi, dép 4n theo diing quy dinh tai Quy ché nay, bao dam bi mit nha nuéc dé
Mat.

d) Quyet dinh cu the céch thirc td chirc, thoi gian bat dau thi cla timg phén
thi trong ndi dung thi tric nghiém tai vong 1 va thi vong 2 cua ky thi tuyén cong
chirc cép xa.

e) Bao c4o Chu tich UBND cép huye;n xem Xét, quyet dinh phé duyét danh
séch thi sinh di didu kién du ky thi tuyén; cong nhan két qua ky thi tuyén va két
qua phuc khao (theo timg vong thi).

g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo trong qua trinh t6 chirc
ky thi tuyén cng chirc cp xa.

2. Pho Chu tich Hoi dong Giup Chu tlch Hoi dong diéu hanh hoat dong ctia
Hol déng va thuc hién mdt s6 nhiém vy cu thé theo su phén cong cua Chu tich Héi
dong, chiu trach nhiém trudc phap luét, trude Chu tich Hoi dong vé nhlem vu dugc
phan cong.

3. Uy vién Hoi ddng: Uy vién Hoi dong thyc hién Ilhl$m vu cu thé do Chu
tich Hoi dong phan cdng, bao dam hoat dfng cua Hdi dOng thuc hién ding quy
dinh cta phap luat; chiu trach nhiém trudc phap luét, trude Chu tich Hoi dong vé
nhiém vu dugc phan cdng do.

fak il
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4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng: Chiju trach nhiém trudc phép luit, trudce
Chu tich Hoi dong vé cac nhiém vu dugc phén cong sau day:

a) Chuén bj cic vin ban, tai lidu phuc vu cho hoat dong cua HQI dbng; ghi
bién ban céac cudc hop cua Hoi dong; chuan bi danh sach thi sinh, cac mau bién ban
phuc vu cho hoat dong cua ky thi tuyen cong chirc cAp x4 va cac méu biéu, tai lidu
khéc lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong.

b) Té chirc, chuén bj céc tai liéu hudng din 6n tip cho thi sinh (néu cd).

¢) Té chirc thu va sir dung phi du tuyén theo quy dinh.

d) Nhén, bao quan bai thi cua thi sinh dugc dong trong cac tii hodc bi dung bai
thi (sau day goi chung 1a i bai thi) con nguyén niém phong tir Trudng ban coi thi.

d) Ban giao bai thi dugc dong trong céc tii bai thi con nguyén niém phong
cho Trudng ban phach.

e) Nhén, bao quan bai thi da roc phach dugc dung trong cac tui bai thi con
nguyén niém phong tir Truéng ban phach.

g) Ban giao cho Trudng ban chdm thi cédc tii dung bai thi di roc phach con
nguyén niém phong kém theo cac Phiéu cham thi v thyc hién céc cong téc nghiép
vu lién quan.

h) Nhan, bio quan bang tong hop két qua cham thi dugc déng trong céc thi
con nguyén niém phong tir Ban chém thi; Ban kiém tra sét hach.

i) Ban giao bang tong hop két qua chdm thi con nguyén niém phong cho
Trudng ban phéch dé t6 chirc ghép phach.

" k) Nhan lai ddu phéch va bang ghép phich con nguyén niém phong tir
Trudng ban phéch.

I) Thyc hién cac tc nghiép dé td chirc phiic khao bai thi (néu c6) theo quy
dinh tai Quy ché nay. _

' m) Tong hop, béo cio Chu tich Hoi dong vé két qua ky thi tuyén cong chirc
cap xa.

n) Thue hién céc nhiém vu khéc theo phan cdng ctia Ch tich Hgi ddng.

Diéu 12. Ban d& thi

1. Ban d thi, gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va tréch nhiém Truéng Ban d@ thi:

a) Chiu trach nhiém truéc phﬁp lut, trude Chi tich Hbi dong trong viéc td

chirc diéu hanh hoat dén ng ctia Ban d2 thi trong cong tac xay dyng ngén hang ciu
héi, dé thi, huéng din chim thi, dép 4n chAm thi.

b) Td chirc thuc hién viéc xdy dung ngan hang ciu hoi, dé thi, huéng din
chdm thi, d4p 4n theo quy dinh.

c) Bao mat ngan hang cau hoi, d& thi, huéng dan chim thi, ddp 4n khi chua
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td chirc cham thi theo quy dinh bi mét nha nudc d§ Mat.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia xay dyng ngan hang cau hoi, dé thi, huéng din cham thi, dap an
theo phén cong cua Trudng ban dé thi.

~ b) Béo mét ngan hang ciu hoi, dé thi, huéng din chim thi, dép 4n khi chua

to chirc cham thi theo quy dinh bi méat nha nudc d§ Mat.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban dé
thi: Ghi bién ban céc cudc hop clia Ban d& thi va thuc hién cac nhiém vu khéc theo

phan cong cua Truong ban dé thi; chiu trdch nhiém truéc phép ludt va trude
Truéng ban dé thi vé nhiém vu dugc phén cong.

5. Tiéu chuén cta ngudi dugce cir tham gia Ban dé thi:
a) Ngudi duoc cir lam thanh vién Ban dé thi phai 1a cong chirc & ngach
chuyén vién hodc tuong duong trd Ién; cé trmh do chuyen mon, kinh nghiém cong

tac trong nganh linh vic phi hop véi yéu cau cta vi tri chirc danh céng chire cap
X4 céan tuyen

b) Ngudi dugc cir tham gia Ban dé thi khéng dugc tham gia Ban coi thi; Ban
kiém tra, sat hach.

6. Nguyén tic lam viéc ciia Ban d@ thi:
a) Timg thanh vién Ban dé thi phai chgu trach nhiém cé nhén trudc phap luét,
truge Trudng ban dé thi v& ndi dung cia dé thi, ciu hoi thi, huéng din chm thi,

dép an chém thi theo chure trach, nhiém vu dugc phan cong; chiu trach nhiém giir bi
mat ndi dung ctia d& thi, cdu héi thi, huéng din cham thi, dap 4n cham thi.

b) Céc thanh vién ctia Ban dé thi 1am viéc doc 1ap va truc tiép véi Trudng
ban dé thi; ngudi dugc giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thyc hién
nhiém vu d6, khong dugc tham gia vao cac nhiém vu khéc cia Ban @ thi, trir
truong hop dugce Trudng ban phén cong.

7. Trudng hO'p UBND cép huyén xem xét, quyét dmh viéc hop dong voi co
quan, t chirc, don vi dép (mg du diéu kién dé xay dyng dé thi, huéng dan chim thi,
dép 4n chém thi thi phai dugc thuc hién bang vin ban theo quy dinh ctia phap ludt
hi¢n hanh; cac bén ky hop ddng clng chju trach nhiém trudc phép lujt vé tinh bao
mat, chét luong ctia dé thi theo quy dinh. Trong truong hop nay Chu tich Hgi ddng
khong phai thanh 1ap Ban dé thi nhung cé tréch nhu;m yéu céu co quan, t6 chire,
don vi dugc ky hop dong xdy dyng de thi, hudng dan chdm thi, d4p 4n chim thi
phai bao dam tinh bao mét dé thi theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 13. Ban coi thi

1. Ban coi thi, gém: Trudng ban, Phé Trudng ban va céc thanh vién, trong
d6 c¢6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cta Trudng ban coi thi:

a) Chiju trach nhiém trudc phap ludt, trude Chu tich Hoi ddng trong viée t6
chirc coi thi theo quy ché, ndi quy ctia ky thi.

L
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b) B4 tri phong thi; phan cong nhi¢ém vu cy thé cho Ph6 Trudng ban coi thi;
giam thi phong thi va gidm thi hanh lang d6i véi timg mon thi.

c¢) Nhan va bao quan dé thi theo quy dinh; giao @& thi cho giam thj coi thi.
Khi giao, nhan d& thi phai 1ap bién ban xac dinh tinh trang dé thi.

d) Tam dinh chi vigc coi thi cua glam thi va kip thoi bdo cao Chu tich Hoi
ddng xem xét, quyet dinh; dinh chi thi ddi véi thi sinh néu thay c6 can cir vi pham
ndi quy, quy ché cua ky thi.

) d) Tb chirc viée thu bai thi cta thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém ctia Phé Trudng ban coi thi:

Gitip Trudmg ban coi thi didu hanh mét s hoat dong ctia Ban coi thi theo sur
phén céng cta Trudng ban coi thi; chju trach nhiém truée phap luét, trude Trudng
ban coi thi vé nhiém vy dugc phén cong.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban coi thi dugc
phén cdng lam giam thi phong thi:

a) Thuc hién nhiém vu coi thi theo sy phan c¢dng cia Trudng ban coi thi.

b) Phai c¢6 mit ding gid tai dia diém thi dé lam nhiém vu.

c) Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, khﬁng dugc mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi 8m, mdy anh, méy vi tinh, cac phuong tién ky . thuat
thu, phét truyén tin, phuo'ng tién sao luu dir lidu, thiét bj chira dung, truyén tai
thong tin khéc va cac loai gidy to, tai lifu c6 lién quan dén ndi dung thi; khong
dugc lam viéc riéng; khong dugc hit thuoc; khéng duge sir dung cac loai d(’“} uéng
c6 cdn hoic céc chat kich thich.

d) Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi d6i véi mén thi, phan thi
c6 thoi gian thi tir duéi 60 phut. D6i véi mén thi viét, chi cho phép thi sinh ra khoi
phong thi sém nhat sau 2/3 thoi gian 1am bai thi. Trudng hop thi sinh nhét thiét
phai ra khoi phong thi thi giam thi phong thi phai thong bao ngay cho glam thl hanh
lang dé gidm thj hanh lang bao c4o ngay Trurdng ban coi thi xem xét, giai quyét.

d) Trudng hop thi sinh vi pham an quy, quy ché thi thi gidm thi phong thi
phai ldp bién ban xir 1y theo quy dinh. Néu ¢ tinh hudng bét thudng phai bo cdo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.

e) Chju trch nhiém trudc phép luat, truée Trudng ban coi thi vé nhiém vu
duogc phén cong.

5. Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém cua thanh vién Ban coi thi duoc
phén cong lam giam thj hanh lang;:

a) Gilr gin trat tir va bao dam an toan bén ngoai phong thi.

b) Phét hién, nhic nhd, phé binh va cing gidm thi phong thi 18p bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché ctia ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi pham

nghiém trong nhu gy mét trét tu, an toan & khu vyc hanh lang phai béo céo ngay
cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.



¢) Khong dugc vao phong thi.

d) Chju tradch nhiém truéc phép luét, trude Trudng ban coi thi vé nhiém vu
dugc phan cong.

6. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban coi
thi: Ghi bién ban céc cudc hop cua Ban coi thi va thyc hién cac nhiém vu khéc theo
phén cong cua Trudng ban coi thi; chju trach nhiém trudc phép luat, trude Trudng
ban coi thi vé& nhiém vu dugc phan céng.

7. Tiéu chudn ctia ngudi duoc cir tham gia Ban coi thi:
a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban coi thi phai 1a cong chirc, vién chic &
ngach chuyén vién hodc tuong duong trd lén.

b) Nguoi duge cir tham gla Ban coi thi khéng dugc tham gia Ban dé thi; Ban
cham thi; Ban chim phiic khao (néu c6); Ban kiém tra, st hach.

Diéu 14. Ban phach

1. Ban phach, gom: Truéng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém Truéng ban phach:

a) Chiju trach nhiém truéc phép luat, treée Chi tich Hoi dong trong viée td
chirc 1am phéch theo quy dinh.

b) Nhén bai thi dugce dong trong cac tii con nguyén ni€ém phong tir Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

c¢) Phan cong nhiém vu cu thé cho c4c thanh vién Ban phéch dé td chuc thue
hién viéc danh s6 phach, roc phach céac bai thi bao dam nguyén tac sb phach khong
tring ldp vdi s6 bao danh cua thi sinh.

«d) Niém phong bai thi da roc phach va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong.

d) Niém phong qéu phéch va bao quan trong sudt thoi gian chém thi cho dén
khi hoan thanh viéc cham thi.

e) Nhén bang tong hqp két qua cham thi theo s6 phach tir Uy vién kiém Thu
ky Hbi dbng con nguyén niém phong; t& chirc ghép phach véi sb béo danh.

_g) Niém phong va ban giao dAu phach, bang ghép phach da dugc ghép phach
véi sb bao danh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

3. Nhiém vy, quyen han va trach nhiém ctia thanh vién Ban phach:

a) Thyc hién viéc danh s6 phéch, roc phach cac bai thi, ghép phach véi s6
b4o danh theo phén cong ctia Trudng ban phéch.

b) Giir bi mét sé phach.

¢) Chiu trach nhiém truéc phép ludt, truée Truong ban phéach vé nhiém vu
dugc phéan cong.

4. Nhidm vy, quyén han va trch nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
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phéach: Ghi bién ban céc cudc hop ctiia Ban phach va thyc hién cac nhiém vu khac
theo phén cong cia Trudng ban phéch; chiu trach nhiém truée phap ludt, trude
Trudng ban phach vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuén cta ngudi duge cir tham gia Ban phéch:

a) Nguoi duge cur tham gia Ban phach phai 1a cdéng chire, vién chirc & ngach
chuyén vién hodc twong duong trd 1€n.

b) Nguoi duoc s tham gia Ban phach khong dugc tham gia Ban cham thi;
Ban cham phuc khéo (néu co).

6. Truong hop t6 chirc 1am phach, ghep phach bing may vi tinh thi Ch tich

Hoi dong chiu trdch nhiém truéc phap luat vé cach thirc, ndi dung thye hién va tinh
bao mét khi lam phach, ghép phach bang may vi tinh.

Piéu 15. Ban chim thi

1. Ban chm thi do Chu tich Hoi ddng thanh 1dp & t6 chic viée chim thi
viét, thi tric nghiém trén giy, gém: Truéng ban va cic thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Truong ban cham thi:

a) Chiu trdch nhiém truéc phép lut, trude Chu tich Hoi dong trong viée t
chirc cham thi theo quy dinh.

b) Phén cong nhiém vy cham thi cho cdc thanh vién Ban cham thi bao dam

nguyén tic mdi bai thi viét, thi tric nghiém trén glay phai c6 it nhét tir 02 thanh vién
trér 1én thye hién nhiém vu chdm thi va t chirc viéc cham thi theo ding quy ché.

¢) Trudc khi chim thi, t& chuc va quan triét dén céc thanh vién Ban chm thi
vé& huéng din chim thi, dap an cham thi va thang diém cham thi. TrLIcmg hop phat
hién néi dung cua dé thi, huéng dan cham thi, dap 4n cham thi c6 ndi dung khéng
thong nhét hodc sai léch thi phau béo cdo ngay der} Chu tich Hoi déng dé xem Xet,
quyét dinh. Sau khi ¢6 ¥ kién cua Chu tlch Ho1 dong méi thue hién viée chém thi
theo quy dinh. Khong dugc ty y thay dbi huéng dan chim thi, dép 4n chém thi,
thang diém chim thi.

d) Nhén, bao quan cdc tai dyng bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién
kxem Thu ky Hbi ddng, sau dé phén ch1a thi dung bai thi kém theo phiéu chdm
diém bai thi cho céc thanh vién Ban chdm thi.

d) Pinh chi hodc thay dbi vige chdm thi d6i véi thanh vién Ban chém thi
thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi.

e) Tong hop két qua cham thi, dung vao tii va niém phong, sau dé ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Héi ddng. Khi ban giao phai 14p bién ban giao nhin két
qua chim thi.

g) Gitr bi mét két qua diém thi.
3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban chém thi:
a) Chi chim diém céc bai thi duoc 1am trén giy thi do Héi ddng quy dinh.
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b) Chém diém cac bai thi theo sy phan cong cua Truéng Ban chim thi va

theo dung hudng dan cham thi, dap an cham thi, thang diém.
~ ¢) Béo cdo dau higu vi pham trong céc bai thi vi Truong ban chém thi va

kién nghi hinh thire xir ly.

d) Git bi mét két qua diém thi.

@) Chiu trach nhiém truéc phép luft, truée Trudng ban chim thi vé& nhiém vu
dugc phan cong.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
chim thi: Ghi bién ban cac cude hop cua Ban cham thi va thyc hién cac nhiém vu

khac theo phan cong cua Trudng ban cham thi; chju trach nhiém truéc phap luat,
trude Trudng ban chdm thi vé nhiém vu duge phén cong.

5. Tiéu chuén ctia ngudi dugc cir tham gia Ban cham thi:

a) Nguoi dugce cir tham gia Ban cham thi phai 14 cong chirc & ngach chuyén
vién hodc twong duong trd 1én; c6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghi¢m cong tac
trong nganh, linh vuc va phu hgp véi yéu cau cia chirc danh céng chirc cép x4 cin
tuyen

b) Ngudi dugc cir tham gia Ban chém thi khong dwoc tham gia Ban coi thi;
Ban phach; Ban cham phuc khéo (néu cb).

6. Truong hop t6 chirc thi tric nghiém trén gidy nhung chém thi trén mdy thi
Chu tich Hoi dong Chi}l trach nhiém truéc phap ludt vé cach thirc, hinh thirc, ndi
dung thuc hién viéc cham thi trén may.

Diéu 16. Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc thi phong van tai vong 2
trong ky tuyén dung céng chirc cap xa

1. Ban kiém tra sat hach, gém: Truéng ban va cic thanh vién, trong d6 c6
mat thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém ctia Trudng ban kiém tra, st hach:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luét, truée Chu tich Héi df’ing trong viéc td
chirc diéu hanh Ban kiém tra, sat hach theo ding quy dinh.

b) Té chirc thl,rc hién viéc phong van, chim diém phéng van, chim diém
theo nguyén tic mdi thi sinh dy thi phai c6 it nhét tir 02 thanh vién tr& 1én chdm
diém.

¢) Téng hop két qua diém phéng vén kém theo timg phiéu chim diém dbi
v6i timg thi sinh, dung trong tii dén kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong.

d) Gitr bi mat két qua diém phong van.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém tra, sét hach:

a) Thyc hién phong van va cham diém thi sinh theo dtng dap 4n, huéng dan
chim diém, thang diém cta d& phong van.
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b) Béo céo cac déu hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong vén véi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xr ly.

¢) Giir bi mét két qua diém phong van.

d) Chiu trach nhiém truéc phép luat, truéc Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach:

Thuyc hién nhiém vu ghi bién ban céc cudc hop cua Ban luem tra, sat hach va
thuc hién cac nhiém vu khéc theo phén céng cua Trudong ban kiém tra, sat hach;

chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Trudng ban kiém tra, sat hach vé nhiém vu
duoc phan cong.

5. Tiéu chuin ctia ngudi dugce cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Ngu'fri duoc cir tham gia Ban kiém tra sat hach phai 13 cong chirc & ngach
chuyén vién hodc tuong du'ong tré 1én; c6 trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém cdng
tac trong nganh linh vuc va phit hgp véi yéu cAu cta vi tri chirc danh céong chirc
cp xa can tuyén.

b) Ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra, sét hach khéng dugc tham gia Ban
de thi; Ban coi thi.

Diéu 17. Ban chdm phic khio

1. Ban chdm phiic khéo do Chu tich Héi dong thanh I8p dé 5 chirc viée
cham philc khao bai thi viet, thi trdc nghiém trén gidy, gébm: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién ki€ém Thu ky, khéng bao gébm nhimg ngudi
da duoc cir tham gia Ban chim thi.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cia Trudng ban chim phic khao,
thanh vién kiém Thu ky Ban chim phiic khao thuc hién nhu nhiém vy, quyen han
va trach nhiém cua Truong ban chém thi, thanh vién kién Thu ky Ban chim thi quy
dinh tai khoan 2, khoan 4 Piéu 15 Quy ché nay.

3. Nhiém vu ctia thanh vién Ban chim phuc khao:

a) Kiém tra cic sai sét (néu cd) trong bai thi, nhur cong sai diém, ghi nhim
diém bai thi.

b) Chém lai céc bai thi theo don d& nghi phiic khao cua thi sinh.

c) Chiu tréch nhiém truéc phédp luat, trude Truéng ban chim phic khao vé
nhiém vu dugc phén cong.

4. Tiéu chun cia ngu'cn duqc ctr tham gia Ban chdm phtic khao thuc hién
nhu tiéu chuin cla nguoi dugce cir tham gia Ban chédm thi quy dinh tai khoan 5
Piéu 15 Quy ché nay.

Piéu 18. T6 Thu ky gitip viéc Hoi dong

1 T6 Thu ky glup viéc, gom: TH truong va cac thanh vién. S6 Iuong thanh
vién T8 Thu ky giup viéc do Chui tich Héi déng quyét dinh, trong dé Uy vién kiém
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Thu ky Hoi dong 1a T4 trudng,
2. T truémg TO thu ky chju trach nhiém phan cdng cAc thanh vién T6 Thu
ky glup viéc thuc hién céc nhiém vu cia Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong

pham vi chirc trach, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Piéu 11 Quy ché nay va c4c
nhiém vu khéc do Chi tich Hgi déng phén céng.

3. Nguoi duge cir tham gia T6 Thu ky glup viéc phal la cong chuc, vién
chic thudc tham quyén quan ly cia UBND cép huyén, noi t§ chirc tuyén dung
cong chirc cip x4, Timg thanh vién Té Thu ' ky chiu tréch nhiém ca nhan truéc phap
luat, truée Chu tich Hoi dong, Té trudéng Té thu ky vé nhiém vy duge phén cong.

Piéu 19. T4 in sao dé thi

1. TH in sao @ thi do Chu tich Hoi dong quyet dinh thanh lép, trong d6 cé
T6 truéng Té in sao d& thi va céc thanh vién.

2. Td in sa0 dé thi 1am viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi
m& niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi cia mén thi da
duoc in sao do.

3. T6 truomg TG i in sao dé thi chiu trdch nhiém c4 nhén truéc Chu tich Hoi
ddng va trudc phap luat vé cac cong viéce sau dy:

a) Tiép nhan dé thi gbc tir dai dién Hoi dong.
b) Chi dao va td chirc in sao dé thi.

¢) Bao quan, ban giao dé thi da dugc sao in duoc dung trong cac tai dé thi,
dugc niém phong cho Trudng ban coi thi.

d) Khi giao, nhin d thi phai l4p bién ban ban giao, ¢6 ky x4c nhén cia cac
bén giao, nhén; dai dién Ban giam sat; dai dién co quan céng an (néu duoc moi
tham gia).

4. Nguoi dugc cir tham gia T4 in 520 dé thi phal la cong chu'c vién churc
thugc tham quyén quan Iy cia UBND cép huyén, noi td chirc tuyén dung cong
chirc cp x4.

5. Trong khi thuc hién nhiém vu in sao dé thi, khéng dugc mang theo dién
thoai di dong, may ghi dm, may anh, may vi tinh, cac phwong thn ky thuét thu,
phat truyen tin, phumg tién sao luu dit liéu, thiét b; chira dung, truyén ta1 thong tin
khac va cac loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén qué trinh in sao dé thi; khong
dquc lam viéc riéng; khong dugc huit thuc; khéng dugce sir dung céc loai dd udng
¢6 con hoic cac chat kich thich.

Pidu 20. Céng tac chuin bi va xdy dung dé thi

1. Céng téc chuén bij:

a) Cham nhit 12 05 ngay lam vigc trude ngay to chire thi tuyen, UBND cép
huyen phai lﬁp danh sach ngum c6 du diéu kién du tuyen va niém yet cong khai tai

try s& 1am viée ctia UBND cap huyén va tru s6 UBND cap xa noi tuyen dung; dong
thoi g théng béo téi ngudi dyr tuyen theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.
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b) Trude ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi dong co trach nhiém
niém yét danh sach thi sinh theo so bao danh, theo phong thi, so d vi tri c4c phong thi,
ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi d5i véi timg phan thi, mén thi tai dja diém t6 chirc.

¢) Trudce ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Héi
ddng phai hoan thanh céc cong tic chuén bi cho ky thi nhu sau:

- Danh séch thi sinh goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky ngp bai thi;

- C4c loai bién ban, gdm: Bién ban giao nhan dé thi tir Hi dong cho Té in
sao dé thi, tir TS in sao dé thi cho Ban coi thi, tir Trudng ban coi thi cho cac gidm thi
phong thi; bién ban xac nhéan tinh trang t0i dung d8 thi trudce khi cit thi dumg dé thi

dé phat dé thi; bién ban xr 1y vi pham ndi quy, quy che thi; bién ban giao nhén bai
thi va céc loai bién ban khéc phuc vu cho cong tac tuyén dung cong chirc cAp x3;

- Thé cua thanh v1§n Hoi dong, E}an coi thi, bd phan phuc vu ‘ky thi. Thé cua
Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban coi thi in day da ho tén va
chirc danh. Thé cua cac thanh vién khéc chi in chirc danh.

2. Cong téc xay dung dé thi:
a) Khu vure 1am dé thi va cc yéu cau bao mat:

- Pé thi, ciu hoi thi, huéng dan chim thi, d4p 4n dé phuc vu riéng cho ky
tuyén dung cong chirc cép x4 chua sir dung thudc bi mét nha nude d§ Mat. Peé thi,
c4u hoi thi dugc giai M4t ngay sau khi két thic budi thi cia ndi dung thi, phan thi,
moén thi d6; huéng din chém thi, dép an dugc giai Mat sau khi két thiic viéc cham thi;

- Viéc xdy dung dé thi, cau héi thi, huéng dan cham thi, dap an phai duoc
thuc hién tai dia diém an toan, biét lap, dugc bao vé, cé day du phucmg tién bao
quan, phong chdy, chira chay;

- Céc thanh vién tham gla lam d& thi, c4u hoi thi, hlrcng dén chdm thi, d4p 4n
déu phal cach ly véi bén ngoai tir thoi diém tap trung lam dé thi cho dén khi két
thiic mén thi d6. Trong truong hop can thiét, duge su dong y bing vin ban cia
Tm'cmg ban dé thi thi cac thanh vién méi dugc phep ra ngoai hodc lién hé véi bén
ngoai bang dién thoai c6'dinh hodc di dong, khi noi chuyen phai bat loa ngoai, c6
ghi am va dudi sy giam sat hogc chimg kién ctia thanh vién Ban gidm sét va ctia dai
dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia);

- Phong bi dung dé thi, cau hoéi thi, hucmg dan chém thi, dap an dé giao,
nhan van chuyen tir noi lam dé thi ra bén ngoai phai dugc 1am bang glay c6 du do
bén, kin, téi va dugc dan chat, khong bong mép, dugc niém phong;

- Toan bd qua trinh glao nhén, van chuyen d thi, cu hoi thi, huéng din
chdm thi, d4p 4n phai dugc giam sit béi thanh vién Ban gidm sét va clia dai dién co
quan cong an (néu duoc moi tham gia); cdc phong bi dung dé thi, cdu héi thi,
huéng din chdm thi, d4p 4n phai dugc bio quan trong thung lam bang kim loai ¢6
khéa va duge niém phong trong qué trinh giao, nhén, vin chuyén;

- M4y méc va thiét bj tai noi 1am d8 thi du bi hong hay khong dung dén, chi
dugc dua ra ngoai khu virc cach ly sau thdi gian thi mén cudi cing,
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b) Yéu céu khi xdy dung dé thi:
- Yéu cau chung:
+ Dam béo chinh xac, khoa hoc, 161 véan, cdu chir ro rang;

+ P& thi phai phi hop véi ndi dung mén thi, c6 tinh tu duy, suy luén, ting
hop, phén tich, tranh viéc hoc thudc long;

+ Deé thi viét phai ghi r6 s6 diém cia mdi cdu hoi thi;

+ Pé thi phai ghi rd ¢6 chir “HET” tai diém két thic dé thi va phai ghi rd c6
may trang (d6i véi dé thi c6 tir 02 trang tré 18n);

+ Mbi phan thi, mén thi trong ky thi tuyén cdng chirc cap xi phai c6 dé thi
chinh thirc, d& thi du phong c6 kém theo dap 4n, huéng dan chim thi cu thé;

+ Cén cir dé xdy dung ndi dung céu hoi, hucng'dan chdm thi, dép 4n chdm
thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 27 Quy ché nay.

- D6i vi thi tric nghiém:

+ Vigc xay dyung céu héi sir dung cho de thi tric nghlem (thi trén giay)
phai bao dam so lugng cau hoi ducrc xdy dung tdi thiéu gép 3 l4n so véi tbng s6
cdu héi theo quy dinh cuia timg phan thi, mén thi. Chu tich Hoi dong va Trudn

ban dé thi phai chiu trdch nhiém trude phap luat trong truong hop xdy dung s6
lugng cau hoi khéng bao dam dung sé lugng quy dinh néu trén;

+ Trudng ban dé thi td chirc dé cac thanh vién Ban dé thi thAm dinh timg
cdu hoi thi tric nghiém. Sau khi hiéu chinh lan cuéi, Truéng ban d thi té chirc
rat ngau nhién cc cdu hoi dé hinh thanh dé thi tric nghiém véi nhiéu phién ban
dé thi khic nhau, ky nhdy vao timg phién ban dé thi, niém phong va béo cdo Chu
tich Hoi dong xem xét, quyét dinh de thi chinh thirc va deé thi du phong cua ky thi;

+ Viéc xdy dung céu héi thi cho daé thl tric nghiém (thi trén may vi tinh)
duge thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Quy ché nay.

- P6i véi thi viét tai vong 2:

+ Cin ctr vao yéu céu cua chirc danh cdng chirc cap X3 can tuyén. Ban dé
thi c6 trach nhiém soan thdo cdu héi, huéng din cham thi, dép 4n chdm thi.
Hudng dan cham thi, dép 4n dwoc chuén bj theo timg céu hoi va c6 thang dlem
chi tiét dén 5 diém. Truong hqp huéng dén cham thi, dap 4n cham thi chi tiét thép
hon 5 diém do Chu tich Hoi dong xem xét, quyet dinh;

+ Noi dung cau hai, hucmg dén chim thi, dap an chdm thi sau khi soan thdo
dugc Trucmg ban d thi t& chic phan bién va dé Xuéit phuorng an chinh ly, stra
chira (néu t.hay cén thiét); viéc phén bién cau hoi, hudng dan cham thi, dap an do
cac thanh vién khac cua Ban de thi thuc hién. Sau khi di t6 chirc phan bién,
Trudng ban dé thi té chirc rit ngau nhién céc cdu hoi dé ghép thanh cac dé thi tu
viét khac nhau (kém theo hudng dan chdm thi, dap 4n cham thi tvong u'ng) bao
dam cé it nhat 03 d thi khéc nhau, sau d6 Truéng ban dé thi ky nhay vao timg
phién ban de thi, niém phong va bao cao Chu tich Hoi dbng xem xét, quyet dinh

phé duyét d& thi chinh thirc va dé thi du phong.

LT
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- Péi véi thi phong van vong 2: Chu tich Héi df‘mg Xem xet, quyét dinh
viéc xdy dyng trudc cdu hoi phong van, thuce hanh dé thong nhat thuc hiér}; thanh
vién Ban kiém S'.:i:t, séch‘hach fiuqc hoi thém céc’néi dung lién quan dén chirc
danh cong chirc cap xa can tuyén. Phuong thirc chim diém phong vén, thuc hanh
phai dugc Chu tich Hoi dong phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 21. Khai mac ky thi

1. Trude khi bét déu ky thi (vong 1) phai t6 chirc 1€ khai mac ky thi theo
trinh tu:

a) Chao co.

b) Tuyén bb ly do; gi6i thiéu dai biéu.

¢) Cong bd quyet dinh thanh lap Hoi dong thi tuyen cong bd quyet dinh

td chirc ky thi; cong bd quyét dinh thanh 14p Ban coi thi; cong bd quyét dinh
thanh 14p Ban giam sat.

d) Chu tich Hoi ddng tuyén bb khai mac ky thi.

e) Thu ky Héi ddng phd bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

g) Céng khai lya chon dé thi (01 dé chinh thirc va 01 d& dy phong) moi 02
thi sinh chimg kién.

2. Trude khi bit ddu thi vong 2, phai tap trung thi sinh du dleu kién du tuyen

dé pho bién quy ché, néi quy thi phong van; dbi véi thi phong vén thi cong bd
quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra, sat hach, Ban gidm sat.

Piéu 22. T6 chirc cac cude hop Ban coi thi

: 1 Trude khi bt dau céc vong thl, Truéng Ban coi thi (hoac Ban kiém tra, sét
hach) td chirc hop Ban coi thi dé phd bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhle;m vy,
quyen han, trAch nhiém ciia c4c thanh vién Ban; théng nhat cac hu'cmg dén céan thiét
dé giam thi biét, thuc hién dé hudng din cho thi sinh thong nhét thuc hién trong
qua trinh thi.

2. Pbi v6i mdi mén thi, trudce gio thi it nhit 30 phut, Trucmg ban coi thi hop
Ban coi thi dé phén cong giam thj timg phbng thi theo nguyén tac kh{mg lap lai
gidm thi coi thi déi vGi mon thi khac trong cung mat phong thi; phd bién nhiing
huéng dan va luu y can thiét cho céc gidm thi ddi véi mén thi.

3 Truorng hop can thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi t chirc hop
Ban coi thi dé rit kinh nghiém.

Diéu 23. Cich bb tri, sip xép phong thi

1. D6i véi hinh thire thi trac nghiém trén may vi tinh: Phong thi duo‘c bb tri
may vi tinh d4p Umg yéu cau mébi thi sinh st dung mdt may vi tinh dé tryc tiép 1am
bai thi.

2. Péi véi hinh thirc thi v1et, thi triic ngh1¢m trén glay M&i phong thi bé tri
khong qua 50 thi sinh (riéng dm vai thi viét tai vong 2, bb tri phong thi theo timg
chirc danh cong chitc cap x can tuyén, trudmg hop sé luong thi sinh ctia mét chirc
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danh céng chirc khéng du 50 ngudi/mét phong thi, thi duge b tri thi sinh dur thi
ctia chirc danh céng chirc cép xa khac), mbi thi sinh ngdi mdt ban hodc ngdi cach
nhau khoang 01 mét. Trudc gid thi it nhat 30 phit, giam thj phong thi danh s6 bao
danh cua thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.
3. Déi vai hinh thirc thi phong van: Phong thi duge bd tri phti hop véi vige td
chirc thi phong van va theo timg chirc danh cdng chirc cap x4 can tuyén.

Diéu 24. Thi tric nghiém trén may vi tinh
1. Trong Diéu nay, cac tir ngir sau ddy duoc hiéu nhu sau:

a) “Phong thi tric nghi¢m” 14 phong may vi tinh duoc thiét ké, cai dat phan
mém thi trdc nghiém va ding dé t6 chirc thi cic mén thi theo hinh thic tric nghiém
tai vong 1.

b) “May chu” 1a may vi tinh dugc sir dung dé hwu phan mém ra dé thi, chdm
thi va thu bai thi cia nguoi du thi.

¢) “Méy tram” 12 mdy vi tinh ngudi du thi sir dung dé nhan dé thi, lam bai thi
va ndp bai thi.

~d) “Phan mém thi tric nghi¢m” 1a phan mém dugc sir dung dé b chirc thi
trac nghiém trén may vi tinh.

@) “Pé thi” 1a tap hop cac cau héi trong bd cdu hdi thi do phin mém tao ra
trén co sé ndi dung dé thi do Ban dé thi thyc hién.

e) “Su c6” 1a nhimg su viéc xay ra trong qua trinh td chirc thi tric nghiém
trén may vi tinh lam cho qua trinh thi tric nghiém trén may vi tinh bj gidn doan
hodc khong thyuc hién duge.

g) “Tinh huong bt thuong” 1a mét hién tuong don nht, Xay ra trong mat thoi
diém, tai mot dia diém nhét dinh mang téi hdu qua tiéu cyuc cho xa hdi va con ngudi.

~h) “B9 cau héi” 1a tap hop toan bd cau hdi thi va dép an phuc vu xdy dung dé
thi trac nghiém.
2. Nguyén tic ciia viéc xay dung ngan hang cdu hoi, dép én thi trén méy vi tinh:
a) Ngén hang cédu hoi thi va dap 4n cho moi phan thi trfic nghiém trén may vi
tinh phai bao quat dugc toan bd ndi dung yeu cau lqen thirc chung vé hé thong

chinh tri, t6 chirc bd may cia Pang, Nha nude, céc t6 chirc chinh tri - x4 hdi; quan
Iy hanh chinh Nha nudc; chu truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phép ludt ca
Nha nudéc.

b) Noi dung céu hoi thi tric nghiém trén mdy vi tinh phai bao dam khoa hoc,
chinh x4c, chit ché, rd rang, mach lac, ding van pham, c6 tinh suy luén, phan tich,
tranh viéc hoc thude long.

c) Ngan hang céu hoi thi va dap an thi trf«ic nghiém trén may vi tinh phai phu
hop véi yeu cu thiét ké cla phan mem thi trac nghi¢m trén mdy vi tinh, bao dam
so lugng céu héi thi xay dung gap t01 thidu 3 1An so v6i sb cdu hoi theo quy dinh.
Chu tich Hoi dong va Truéng ban dé thi phai chju trach nhiém trude phép ludt
trong truong hop x4y dung so lugng cau héi thi khong bao dam ding s lugng quy
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dinh néu trén.

3. Trach nhiém cua gidm thi phong thi, giam thi hanh lang:

a) Trach nhi€m cua giam thi phong thi 1am nhi€ém vu coi thi:

- Kiém tra phong thi tric nghiém; huéng din nguoi du thi ngdi duing vi tri
theo quy dinh;

- Khi c6 hiéu 1énh, gidm thi 1 goi tén ngudi dur thi vao phong thi; gidm thi 2
kiém tra céc vit dung cia ngudi du thi mang vao phong thi, huéng dan nguoi du
thi ng6i ding vi tri va ky vao danh sach dur thi;

- Khong dé rﬂz_gu’bi du thi mang vao phong th‘i tai liéu, vét dung bi cAm theo
quy dinh; huéng dan ngudi dy thi céc quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi; thyc
hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cta ky thi;

- Chi dugc tra 10i ngudi dy thi cong khai trong pham vi quy dinh. Khong
dugc cho ngudi dy thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu nguoi du thi bi dau 6m
bat thuong hodc ¢é nhu cau chinh dang nht thiét phai tam thoi ra khéi phong thi
thi phai kip thoi bao cdo cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyet,

- Lép bién ban xir ly vi pham theo ding quy dinh ddi véi nguoi dy thi vi
pham ndi quy thi;

- Béo cdo ngay Trudng ban coi thi dé xem xét, giai quyét khi c6 tinh huéng
bat thuong xay ra;

- Khéng dugc thao ludn, sao chép, giai d& hoac giai thich d& thi cho ngudi dy thi;

- Ky tén vao niém phong tii dung két qua diém thi cta ngudi du thi theo
timg ca thi;

- Cubi budi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.

b) Trach nhiém cua gidm thi phong thi lam k¥ thuét vién may vi tinh:

- Bao dam hé thong may vi tinh trong phong thi hoat déng t6t, néu may vi
tinh bj hu hong phai cé trich nhiém sira chita hodc thay thé kip thoi;

- Tién hanh nh4p di¥ liéu dé thi vio may chil; niém phong may chu, thiét bj
luu trit dir liéu dé thi khi ket thic c6 chimg kién cia dai dién: H6i dong thi, Ban coi
thi, Ban gidm sat thi va dai dién cong an (néu duoc mdi tham gia). Viée nhép dir
liéu dé thi chi dugc thyuc hién trong vong 24 gid trudce thoi diém bit dau ca thi ddu
tién va dugc 1ap bién ban c6 x4c nhén ctia cic bén tham gia;

- Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

" = Pl_qéi hop véi gidm thj hanh lang, gi4m thj phong thi kiém tra cic vét dung
clia ngudi du th1 mang vao phong thi, huéng dan ngudi du thi ngdi dang vi tr;
khéng d€ nguoi dyr thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cim;

- Két thic mbi budi thi, niém phong mdy chi, cac thiét bi luu trir dix liéu;

L I?ét thiic mén thi, sao lru toan bd dir liéu vao thiét bi luu trlt, niém phong
va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x6a toan bé dit liu luu trir trén may
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chui. Viéc ban giao phai 14p thanh bién ban va cuing ky xéac nhén.
¢) Trach nhiém cutia giam thi hanh lang;:
- Giam sat moi hoat dong bén ngoai phong thi;
- Phéi hop gi4m thj phong thi, gidm thj kiém k¥ thuft vién méy tinh, huéng
dan nguoi dur thi trudc, trong, sau qua trinh thi;
- Theo ddi ngudi dur thi khi ra ngoai phong thi trong thoi gian dang thi (néu c6).
4. Quyén ctia ngudi du thi khi thi triic nghiém trén may vi tinh:
a) Truong hgp ngudi dy thi gdp sy cd vé tram trong qua trinh thi thi bdo

ngay cho gidm thi coi thi biét dé 1ap bién ban xac nhan sy cd va duoc lam lai bai thi
ngay trong budi thi do.

b) C6 quyén t6 gide nhimg ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho gim thi
phong thi, Trudng ban coi thi hodc thanh vién Hoi dong.

5. Giai quyét kién nghj v& bai thi:

a) Khéng phtic khéo két qua dbi véi bai thi tric nghiém trén méy vi tinh.

~ b) Trudng hop ngudi dy thi phat hién céu hoi thi c6 sai sot, phai viét don

kién nghi ngay sau khi két thuc ca thi giri Ban coi thi. Trudng ban coi thi ¢6 trach
nhiém béo céo Chu tich Hoi ddng dé xem xét, gidi quyét ngay trong budi thi dé.
Khong giai quyét cac don kién nghi vé bai thi trén may vi tinh ciia nguoi duy thi
nhan duoc sau thoi gian néu trén.

Diéu 25. Cong tac chuin bj dé thi

1. i véi thi tric nghiém trén gidy: Phai co it nhét 02 dé& thi chinh thirc va

02 dé thi du phong véi ma de thi khac nhau. P& thi dugc nhan ban dé phat cho timg
thi sinh du thi. Thi sinh ngdi canh nhau khéng dugc sir dung ma dé thi giéng nhau.

2. Déi véi th1_vxet: Phéi c6 mdt dé thi chinh thirc va mét d@ thi dy phong. pé
thi dugc nhén ban dé phat cho timg thi sinh dy thi.

3. Trudng hop thi phong van ma Hji dong sir dung céu hoi phong van thi
phai bdo ddm nguyén tic thi sinh da rit ngéu nhién dugc cau hoi nao thi khong st
dung lai tai buoi thi do.

4. Thoi gian nhén ban dé thi do Chi tich Hoi dong quyét dinh, bao dam hoan
thanh trudc gid hop Ban coi thi (Ban kiém tra, sét hach) dé phén cong gidm thi
phong thi it nhat 30 phit. Dé thi sau khi nhan ban, déng trong tiii dung dé thi, dugc
niém phong va bao dam bi mat theo quy dinh.

5. In sao, van chuyén va ban giao dé thi:
a) Té chirc in sao dé thi:

- In sao d@ thi lan lugt cho timg mén thi; in sao xong, niém phong déng gdi
theo phong thi, thu don sach sé&, sau do mdi chuyen sang in sao d@ thi ciia mén tiép
theo. Trong qua trinh in sao phm kiém tra chét lugng ban in sao; cac ban in hong
phai dugc thu lai, déng tiii, niém phong d hity sau khi két thic budi thi;
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- Kiém tra s6 lugng thi sinh cua timg phong thi, mén thi dé t6 chirc phén
phéi de thi; ghi tén dia diém thi, _phong thi, mén thi va s6 lugng dé thi vao timg tai
dung dé thi trude khi déng géi dé thi;

- Bong goi ding s0 lugng dé thi, ding mén thi, ghi & thi du'ng & thi, du sé
lucmg dé thi cho timg phong thi. Mbi mén thi phai c6 01 thi dung dé thi dy phong
(dm véi dé thi tric nghiém phai c6 du cac ma dé thi), sé luong dé thi du phong do
T truéng T in sao d& thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan kin, niém
phong vao bao quan trong thung lam bang kim loai c6 khoa;

- Trong qua trinh in sao, T4 in sao dé thi chiu trach nhiém quan ly céc bi dé
thi, ké ca céc ban in thira, in héng, in m&, x4u, rach, ban d4 bj loai ra.

_ b) Van chuyen, ban giao dé thi: Khi vén chuyén, ban giao dé thi tir T6 in sao
dé thi cho Trudng ban coi thi, dé thi phai dugc bao quan trong thung lam bang kim
loai, 5:6 khoéa va dugc niém phong; khi ban giao phai lap bién ban cé su chimg kién
cua Uy vién kiém Thu ky Héi dong, thanh vién Ban giam sat va cia dai dién co
quan cOng an (néu dugc moi tham gia).

Dicu 26. Giay lam bai thi, giay nhap

1. D6i véi hinh thirc thi tréc nghiém trén gidy: Thi sinh lam bai trén Phiéu
lam bai thi trac nghiém do Chu tich Hji dong quyét dinh, c6 du chit ky cua giam thi
phong thi.

2. D6i v6i hinh thirc thi viét: Gidy lam bai thi duoc in s&n theo mau quy dinh
do Chu tich Hoi dong quyeét dinh, c6 du chit ky cta cac giam thi phong thi.

3. Gidy nhép: Sir dung thong nhat mét loai gidy nhap do Hoi dong phat ra, c6
chir ky ctia gidm thi phong thi.

Diéu 27. N§i dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén

Thi tuyén céng chirc cép x4 duogc thuc hién theo 2 vong thi nhur sau:

1. Vong 1: Thi tréc nghjf;m dugc thue hlgan béng hinh thirc thi trén may vi
tinh. Truong hop UBND cap huyén khong c6 didu kién td chirc thi trén mdy vi tinh
thi thi tric nghiém trén gidy.

2. Vong 2: Thi mén nghi€p vu chuyén nganh.

3. Néi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén: Thyc hién theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 1 Nghj dinh s6 34/2019/ND-CP.

Diéu 28. Xic dinh tinh trang dé thi va mé de thi

I Giam thj phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban x4c nhén phong bi dung d& thi duoc niém phong theo
quy dinh.

2. Trudmg hop thi dung dé thi bj mét diu niém phong hodc c6 d4u hiéu nghi
ngd khac, gidm thj phong thi 18p bién ban (c6 xac nhén cta 02 dai dién thi sinh) tai
phong thi; déng thoi théng bdo Trudng ban coi thi dé béo cdo Chu tich Hoi ddng
xem xét, giai quyét.
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3. Trudng hcrp sau khi da mé dé thi, néu phat hién dé thi co 16i (de thi c6 sai
s6t, nham dé thi, thiéu trang, nham trang) hodc thira, thiéu s& h.rrmg de thi thi gidm
thi 1 cua phong thi phai thong bao ngay cho Trudng ban coi thi de 1ap bién ban;
dong thoi Trudng ban coi thi phai béo cao ngay 1én Chu tich Hoi dong dé xem xét,
giai quyet

4. Viée sir dung @2 thi du phong do Chu tich Héi ddng quyét dinh.

’ Diéu 29. Cach tinh thoi gian lam bai thi, coi thi, thu bai thi viét va thi
tric nghiém trén gidy

1. Céch tinh thoi gian lam bai thi:

a) Péi véi thi tric nghiém: Thoi gian bét dau lam bai thi dugc tinh sau 05
phut ké tir khi giam thi _phong thi phat xong dé thi cho thi sinh. Tong thoi gian lam
bai thi dugc ghi trén dé thi. Giam thj phong thi ghi thoi gian bét dau va thoi gian
ndp bai 1én bang trong phong thi.

b) Déi véi thi viét: Thoi gian bét déu 1am bai thi dugc tinh tir thdi diém sau
khi gidm thj phat xong dé thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan bé néi dung de
thi. Tong thoi gian lam bai thi duge ghi trén de thi. Gidm thi phong thi ghi thai gian
bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

c) Déi véi thi phong van: Thoi gian thi dugc tinh bt dau tir khi thi sinh thyc
hién viéc phdng van.

2. Coi thi: M&i phong thi dugc phan cong 02 gidm thi, trong d6 ¢é mét gidm
thi dugc Trudng ban coi thi phan c¢dng chiu trach nhiém chinh trong viéc coi thi tai
phong thi (goi 14 gidm thi 1). Khi duge phdn cong nhiém vu coi thi trong phong thi,
giam thj phong thi thyc hién cac budc cong viéc sau:

a) Kiém tra phong thi, danh s6 bdo danh cuia thi sinh tai phong thi.

b) Khi c6 hiéu Iénh, goi thi sinh vao phong thi; kiém tra Gidy chimg minh
nhén dén hoéc Thé cén cude pﬁng dan hodc giﬁy to tuy than hgp phap khac cuia thi
sinh; huéng dan thi sinh ngdi theo ding vi tri; chi cho phép thi sinh mang vao

phong thi nhimg vat dung theo quy dinh, khong dé thi sinh mang vao phong thi tai
lidu va vit dung cdm theo quy dinh tai Quy ché nay.

C)Kh.lCO hiéu lenh giam thi 1 di nhan dé thi, gmmth;i!nhasnhatln smh
nhung diéu can thiét vé ky ludt phong thi; ghi 16 ho tén va ky tén vao cac to gidy
thi, glay nhép du dé phat cho thi sinh (khong ky thira); huéng din va kiém tra thi
sinh gap glay thi ding quy céch, ghi sd bao danh va dién di thong tin thi smh vao
céc muyc cin thlet cua giay thi trudc khi lam bai thi. Trucmg hop thi sinh yéu céu bd
sung gidy thi, gidy nhép thi gidm thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhép truée khi
phat cho thi sinh.

d) Khi c6 hiéu 1énh, gidm thj 1 gio cao phong bi dé thi dé thi sinh thay o ca
mét trude, mdt sau va tinh trang niém phong ctia dé thi, dong thoi yéu cau hai thi
sinh chimg klcn ky vao bién ban xac nhan tinh trang dé thi; sau d6 mé bi dyng dé
thi, klem tra s6 lwong d@ thi; khi c6 hiéu 1&nh hodc dén gid phat dé thi thi tién hanh
phat d& thi cho thi sinh.

Ly —y
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d) Trong gid lam bai, mot giam thi bao quat tir dau phong dén cudi phong,
gidm thi con lai bao quét tir cudi phong dén dau phong cho dén hét gi&r thi; giam thi
coi thi khong duge ding canh bat ky thi sinh nio hodc gitip d& thi sinh lam bai thi
duéi bét ky hinh thirc nao; chi dugc tra 10i céng khai céc ciu héi ciia thi sinh trong
pham vi quy dinh.

e) Giam thi phong thi c6 trach nhiém bao vé dé thi trong glcr thi, khéng dé 16
lot dé thi ra ngoai phong thi. Sau khi tinh gi¢ 1am bai 15 phut gidm thi phong thi
glao lai céc dé thi thira dd dugc niém phong lai cho thanh vién dugc Truéng ban
coi thi phan cong.

g) Trude khi hét gid lam bai 15 phut, giam thi phong thi thong bdo thdi gian
con lai cho thi sinh dyr thi biet @& kiém tra va hoan thién céc théng tin ciia thi sinh
vao cac muc can thiét cua gidy thi trude khi ndp bai thi.

3. Thu bai thi:

a) B6i vdi mén thi tréc nghiém trén gidy:

- Chi thu bai thi cta thi sinh khi d& hét gi¢s 1am bai thi;

- Khi hét gio 1am bai, ca hai gidm thj phong thi thu toan bd bai thi cta thi
sinh trong phong thi, sau d6 goi 14n lugt tung thi sinh 1én ky ndp bai thi, trong khi

ky np bai thi, glam thi phong thi phéi kiém tra lai bai thi cua thi sinh ky np bai,
sau khi da ky ndp bai, thi sinh dugc phép roi phong thi.

b) P4i véi mén thi viét:

- Chi thu bai thi cta thi sinh sém nhét sau 2/3 thoi gian lam bai thi;

- Khi hét gid 1am bai, gidm thi yéu cAu thi sinh ngL‘rng lam bai; gidm thj |
vira ng tén tumg thi sinh 1én ndp bai, vira nhan bai thi cua thi sinh va khi nhén bai,
phal dem du tng s to gidy thi cia thi sinh d& ndp, yéu cAu thi sinh tr ghi dung
tdng s6 t&r va ky tén vao danh sach thu bai thi, sau khi da ky ndp bai, thi sinh duoc
phép roi phong thi. Giam thi 2 duy tri trdt tu va ky luét phong thi.

¢) Giém thj phong thi kiém tra, sdp xép bai thi theo thir ty ting dén cta s6
béo danh, dbi véi thi viét ma trong phong thi ¢6 s thi sinh dy thi cc chic danh
cong chirc khéc nhau, thi sap xép bai thi theo thir t ting dan cua timg chirc danh
du tuyén. Céc bién ban xir ly vi pham ndi quy, quy ché thi (néu cd) phai tong hqp
thanh thi riéng. Gidm thi phong thi ban giao bai thi kem theo tii bién ban xir ly vi
pham (néu c6) cho céc thanh vién dugc Trudng ban coi thi phdn cong lam nhiém
vu thu bai thi sau mm budi thi. M5i ti bai thi phai dugc kiém tra cong khai va dbi
| chiéu s bai, tong sb t& clia timg bai thi kém theo, danh séch thu bai thi va cac bién

ban xtr 1y ky luét (néu co).

d) Sau khi kiém tra, tii dung bai thi va danh sach thu bai thi cia timg phong
thi dugc thanh vién do Trudng ban Ban coi thi phéan cong thu bai thi cung cac gidm
thi coi thi ctia phong thi dé niém phong tai chd, cliing ky giép lai gitta nhan niém
phong véi tdi dung bai thi va ky bién ban giao, nhan bai thi.

d) Trudng ban coi thi ky niém phong vao tui dung bai thi trudce kh] ban glao
cho Thu ky Hoi ddng, kém theo tii dung bién ban xir ly vi pham (néu c6) va ky
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bién ban giao, nhan tui dung bai thi.
Piéu 30. ChiAm thi viét, tric nghiém trén gidy
1. Quy dinh chung:

a) Viéc chdm thi dugc thuc hién théng nhét tai mét khu vuc biét lap, duoc
bao vé, cé du phuong tién phong chdy, chita chay do Chu tich Ho1 dbng quyet dinh.

b) Phong ¢6 ti, thung dung tui d\,rng bai thi phai dugc khoa va niém phong;
chia khéa do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong glu, khi dong, md@, ban giao tii dung
bai thi phai 1ap bién ban ciing ky xac nhén véi su chimg kién clia thanh vién Ban
gidm sét va ciia dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

¢) Khéng dugc mang bai thi ciia thi sinh ra khoi dia diém chém thi.

d) Khéng dugc mang dién thoai di dong, méay ghi &m, may anh, may vi tinh,
cac phuong tién k¥ thuat thu, phat truyen tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi
chira dung thong tin khac hogc cic gidy to riéng, tay, bat xoa, but chi va cac loai
bit khac khéng c6 trong quy dinh ctia Ban cham thi khi vao hoic ra ngoai khu virc
chédm thi. Chi duoc ding biit mau do khi cham thi.

d) Trudce khi cham thi, Truéng ban chém thi t6 chic hop Ban cham thi dé

phén céng nhiém vy; t6 chirc chdm thi tudn thu theo huéng din chdm, dép 4n,
thang diém da dugc duyét.

e) Sau khi chdm xong toan bg bai th1 cua timg mon thi, Truéng ban cham thi
td chirc viéc tong hop dlem thi vao ban tong hop chung két qua diém thi theo timg
chuc danh cdong chuc cdp Xa can tuyén, c6 chir ky cua cdc thanh vién chém thi va

_Trudémg ban cham thi, kém theo tung Phiéu chdm diém bai thi cua tung thanh vién
cham thi, dung vao phong bi kin, niém phcmg va ban glao cho Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong dé thuc hién cac cong viéc tlep theo. Viéc giao, nhan dugc 14p bién
ban c6 sy chimg kién ctia thanh vién Ban gidm sét va dai dién co quan c6ng an (néu
duge moi tham gia).

2. Chém thi tric nghiém trén gidy:

a) Cén cir theo dép én, thanh vién cham thi chédm tryc tiép trén phiéu 1am bai thi
theo quy dinh. Két qué thi duoc tinh theo sb céu tra 11 ding, khong tinh theo diém.

_b) Cac thanh vién cham thi cing chim, théng nhét ghi s cau tra 1&i ding
trén tong s6 cau hdi cua phan thi hosic mén thi va cling ky tén, ghi 16 ho tén vao 6
quy dinh trén phiéu lam bai thi.

c) Truong hop diém thi c6 sira chira thi Truong ban cham thi va céc thanh
vién chdm thi cling ky x4c nhan.

3. Chém thi viét:

Viéc cham thi viét duge thuc hién theo nguyén tic cham hai vong doc lap
nhu sau:

a) Cham thi 14n thir nht (thanh vién chim 1):

- Truéng ban cham thi t6 chirc béc thim ngiu nhién nguyén ti dyng bai thi
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cua timg chirc danh cdng chirc cap X3 can tuyén va giao cho riéng cho tUrg thanh
vién Ban chdm thi cé trinh d§ chuy&n mén, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh
vuc va phtt hop véi yéu cau cia chirc danh cdng chirc cap xa cén tuyén;

- Trude khi chim thi, thanh vién cham thi klem tra ting bai thi, bao dam du
s6 10, sd phéch va gach chéo tat ca nhimg phan trang con thira do thi sinh khéng
viét het Thanh vién chdm thi khng chim diém nhimg bai thi lam trén g1ay khac
Vo gidy dung cho ky thi. Trong tnrong hop phat hién bai thi khéng du s6 to hodc
s6 phach hodc bai thi duoc 1am trén gidy nhép hodc bai thi dugc lam trén gidy khéc
v6i gidy dung cho ky thi hodc bai thi ¢6 hai chix viét khac nhau hodc bai thi dugc
viét bang hai mau muc khéc nhau tré 1én (trir tnr(mg hop bai thi dwoc viét bing hai
mau muyc khac nhau c6 bién ban xac nhén cua giam thi coi thi tai phong thi va
Truong ban coi th1) hodc bai thi dugc viét bang muc ¢6 mau do, but chi hodc co
viét, vé nhing ndi dung khéng lién quan dén noi dung thi hoac no1 dung tra 10i
hodc nhiing bai thi nhau nét hodc bai thi c6 nghi van danh dAu bai thi thanh vién
Ban chim thi tdng hop, giao cac bai thi nay cho Trudng ban chim thi xem xét,
quyét dinh viéc cham thi;

- Khi chdm l4n thtr nhat, ngoai nhing nét gach chéo trén cac phin gidy con
thira, thanh vién cham thi khong duoc ghi bit cir noi dung hoac ky hiéu khac vao
bai ciia thi sinh hodic tii dung bai thi. Piém thanh phén ctia timg cAu, diém toan bai
thi va céc nhén xét (néu c) duoc ghi chi tiét vao phiéu chim diém ciia timg bai thi
" va kep cung véi bai thi; trén phiéu chdm diém ghi ro ho tén va chit ky cia thanh
vién chém thi.

b) Chim thi 14n thir hai (thanh vién chim 2):

- Sau khi céc thanh vién chém 1 chdm thi-xong, Trudng ban chim thi riit céc
phjeu chém thi ra khoi tai bai thi roi to chirc béc thim ngiu nhién ti dung bai thi
va giao riéng cho timg thanh vién chim 2 (c6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém
cong tac trong nganh linh vuc va phu hop vé1 yéu cdu ctia chirc danh cdng chuc
cap xa can tuyén), dam bao khong giao trd lai tai bai thi da chdm cho chinh thanh
vién cham 1;

- Thanh vién chim 2 khéng duoc ghi bat cir ndi dung hodc ky hiéu khéac vao
bai cia thi sinh hogc tii dyng bai thi. Piém ‘thanh phén cla tlmg cu, diém toan bai
thi va céc nhan xét (néu cb) dugce ghi chi tiét vao phJE:u chim diém cta tlmg bai thi
va kep cung v6i bai thi; trén p}ueu chidm diém ghi rd ho tén va chir ky cua thanh
vién chidm thi. Chim xong ti ndo, thanh vién chdm 2 giao lai ti bai thi cho
Truéng ban chéim thi.

¢) Xtr Iy két qua chim thi sau khi hai thanh vién cham:

- Piém toan bai thi cta hai thanh vién chdm thi 1éch nhau tir 5 diém trd
xuong (tru trudng hop cong nhdm diém) thi ldy dlem trung binh cdng cua hai thanh
v1en chim thi lam d1em chinh thirc ctia bai thi rdi ghi dlem vao 6 quy dinh trén to
gidy thi; diém 1& cla tong diém toan bai dugc lam tron dén 1 (mdt) chir sb thap

phén. Cac thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cung ky, ghi r& ho tén vao tht ca
céc t gidy thi;
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- Diém toan bai thi ciia hai thanh vién chim thi 1éch nhau trén 5 diém dén
duéi 10 diém (trir truong hop cong nham diém) thi Truéng ban chédm thi té chirc
dbi thoai véi hai thanh vién chdm thi dé théng nhét. Truong hop khong théng nhét
duoc thi Truéng ban chém thi quyét dinh diém chinh thic cia bai thi va chiu trach
nhiém trudc phép luét vé quyét dinh cua minh; diém 1& cua téng diém toan bai
dugc lam tron dén 1 (mot) chir so thap phan Piém thi chinh thirc dugc ghi vao 6
quy dinh trén t& gidy thi. Cac thanh vién tham gia cham thi bai thi 6 va Trudng
ban chém thi ciing ky, ghi rd ho tén vao tht ca cac to glay thi. Truong hop diém thi
c6 sira chira thi Trudng ban chim thi va céc thanh vién chdm thi ciing ky xéc nhén;

- Piém toan bai thi ciia hai thanh vién chdm thi 1éch nhau tir 10 diém tré 1én
thi Truéng ban cham thi giao bai thi cho thanh vién thir ba chéam. Blem thanh phan
cua timg cau, diém toan bai thi va cac nhén xét (neu c6) dugc ghi chi tiét vao phiéu
chdm diém va kep cling véi bai thi; trén phiéu chdm diém ghi 15 ho tén va chir ky
ctia thanh vién cham thi thir ba.

d) Xir ly két qua sau khi thanh vién thi ba chdm:
.o Néu két qua chim cua hai trong ba thanh vién‘chém thi bﬁng nhau thi 1ay
diém bang nhau dé 1am diém chinh thirc ctia bai thi roi ghi diém vao 6 quy dinh

trén to glay thi. Cac thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cting ky, ghi rd ho tén
vao tat ca cac tor gidy thi;

- Neu két qua chim cua ba thanh vién chdm thi 1&ch nhau thi Truéng ban
cham thi t& chirc chim tap thé va quyet dmh diém chinh thuc Piém thi chinh thirc
dugc ghi vao 6 quy dinh trén t& gidy thi; diém 1é cia tdng diém toan bai dugc lam
tron dén 1 (mét) chir sb thép phan. Cac thanh v1en tham gla cham thi bai thi d6 va
Truéng ban cham thi cing ky, ghi rd ho tén vao tat ca cdc tor glay thi. Truong hop
diém thi c6 sira chira thi Trudng ban chim thi va céc thanh vién chim thi cung ky
xac nhan.

Diéu 31. Cham phiic khio thi viét, thi tric nghiém trén gidy
I Thoi han nhén don phic khao va cham phiic khao trong ky thi tuyén con

chirc cAp x& thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 va khoan 10 Diéu 1 Nghj dinh sb
34/2019/ND-CP.

2. Trudce khi ban giao bai thi cho Trudng ban chdm phiic khao, Uy vién kiém
Thu ky Hbi ddng tién hanh céc viéc sau day:

a) Tra clu tir s béo danh tim ra bai thi theo s6 phéch; riit bai thi, déi chiéu
véi Phiéu thu bai thi dé kiém tra, déi chiéu sé to gidy thi.

b) Che két qua chém thi, tén c4c thanh vién cham thi tru'orc do, bao dam
thanh vién Ban cham phtc khao khéng nhén biét duoc két qua chim thi va nguoi
cham thi trude dé.

Trudng hop déanh lai s phach bai thi phic khao do Chu tich H§i dong quyét
dinh va thyc hién theo quy dinh tai Piéu 14 Quy ché nay.

c) Tap hop cac bai thi cia m¢t mén thi vao mét tii hogc nhiéu tii, ghi ré s6
bai thi va tong sb t& gidy thi c6 trong thi dung bai thi; niém phong trudc khi ban

W e whiad”
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giao cho cho Trudng ban chdm phic khao.

d) Thyc hién cac cong tac khéc lién quan dén viéc phuc khao bai thi.

3. Truéng ban chdm phiic khéo nhén ban giao bai thi tir Thu ky Hoi dong,
phén cong thanh vién chdm phuc khao va t6 chirc chim phiic khao theo timg mén

thi. Viéc cham phuc khao thi viét, thi tric nghiém trén gidy dugc thuc hién nhu
chim thi viét, thi tric nghiém trén glay quy dinh tai Piéu 30 Quy ché nay.

4. Xir Iy két qua chdm phuc khdo bai thi viét:

a) Néu két qua chdm cua hai thanh vién chim phuc khao béng nhau thi léy két
qua doé lam diém phic khao, ghi diém vao 6 quy dinh trén t& gidy thi. Cac thanh vién
tham gia chim phuc khéo bai thi d6 ciing ky, ghi 18 ho tén vao timg t& gidy thi.

b) Néu két qua chim cuia hai thanh vién chim phtic khao cé su chénh 1éch thi
Truémg ban phic khao giao bai thi cho thanh vién' cham phic khao thir ba chim
tryc tiep trén bai lam cta thi sinh. Neu ket qua cham cua hai trong ba thanh vién
cham phuc khéo bing nhau thi diém bing nhau d6 12 diém phtic khao. Trudmg hop
diém chdm phic khéo ciia ba thanh vién chim léch nhau thi 14y diém trung blnh
cong ctia ba thanh vién chém phuc khao lam dlem chinh thic. Diém 1¢ cta tong
diém toan bai dugc 1am tron dén 1 (mét) chit sé thap phén. Cac thanh vién cung
tham gia chdm phiic khao bai thi d6 ky, ghi rd ho tén véo tit ca cac t& gidy thi.

5. Trudng ban chim phuc khao td chirc viée tdng hop két qua chim phic
khao kém theo Phiéu cham diém phuc khao cua timg thanh vién chim phuc khao
déi v6i timg bai thi va bai thi chdm phuc khao duoc niém phong va ban giao Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong. Khi ban giao phai 1ap bién ban c6 su chimg kién coa
thanh vién Ban giam sét va dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

6. Két qua phic khao duge thong béo dén nguoi c6 don dé nghj phic khéo;
dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cia
UBND c4p huyén, noi t6 chirc tuyén dung cong chirc cép xa.

7. Khi tién hanh cac cong viéc lién quan dén phtc khao bai thi, ngoai cac
thanh vién ctia Ban cham phtc khéo, phai c6 it nhét tir hai thanh vién Hoi dong tr&
1én cling tham gia, c6 sy gidm sat ctia thanh vién Ban gidm st va dai dién co quan

cong an (néu dugc moi tham gia).

8. Trong qua trinh thyc hién phuc khao bai thi, céc thanh vién tham gia viéc
phiic khéo phai gifr bi mat vé quan hé giita s6 bao danh va thong tin cd nhén clia thi
sinh véi s6 phach.

9. Khéng chdm phiic khao d6i véi céc dr.m phuc khao bai thi nhin dugc sau
thdi han quy dinh (tmh theo déu buu dién néu don gt theo dmmg buu chinh);
khéng phiic khao d6i véi céc don @& nghi phic khao dugc gui bang thu dién i,
fax, telex.

Pidu 32. Xir Iy két qua thi sau khi c6 két qua phic khio

1. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong bao cdo Chu tich Hoi dong xem xét, quyét
dinh viéc xir Iy két qua thi sau khi c6 két qua phic khao, nhu sau:
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a) Déi v6i thi tric nghiém trén gidy:
- Trudng hop két qua sb cau tra 16i ding sau khi cham phiic khao va cham
dot dau (da duoc cong bd) I¢ch nhau, Chu tich Ho1 dbng t6 chirc d6i thoai truc tiép

gitra Truong ban chim dot dau va Trucmg ban cham phuc khao (c6 ghi bién ban).
Sau khi dbi thoai, Chu tich Hoi dong quyét dinh két qua chim phiic khao, sau d6

diéu chinh két qua thi theo két qua phiic khao;

- Trudmg hop ¢4 ti€u cyc thi Chu tich Hoi déqg bao cdo Chu tich UBND cép
huyén, noi to6 chic tuyén dung cong chirc cap xa dé xem xét, xur ly theo quy dinh
cua phap luat.

b) Déi véi cham thi viét:

- Bai thi c6 diém chém phic khao chénh léch so véi diém chim dot déu (da
duge cong bo) dudi 5 diém thi didu chinh diém theo diém cham phuc khao ma
khong phai t6 chire doi thoai;

- Bai thi 6 diém cham phtic khao chénh léch so véi diém cham dot du (d&
duoc cong bd) tir 5 diém trg Ién thi Chu tich Héi dong t6 chirc doi thoai truc tiép
gitta Trudng ban cham thi dot dau va Truéng ban cham phic khdo (co ghi bién
ban). Sau khi doi thoai, Chu tich Hi dong quyét dinh diém chdm phic khao va
diéu chinh diém bai thi theo diém chédm phtc khéo;

- Trudmg hop ¢6 tiéu cyc thi Cha tjch Hoi dong bdo cdo Chu tich UBND cép
huyén, noi to chirc tuyén dung cdng chirc cap xa dé xem xét, xir ly theo quy dinh
cua phép luét.

2. Két qua dugc cong nhén sau khi chdm phic khao 12 két qua thi chinh thirc
cua thi sinh du thi.

Piéu 33. Chim diém thi ph('mg vén

1. Khi cham diém thi phong van phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tr&r 1én chdm

thi. Diém cham phong véan dugc céc thanh vién chim ddc 14p trén phleu chédm diém
dbi véi timg thi sinh, c6 chit ky va ghi rd ho va tén cta thanh vién chim diém.

2. Xir Iy két qua chém diém phéng vén:

a) Truong hop céc thanh vién cham diém chénh Iéch nhau tir 5 diém tro
xuong (dlem clia thinh vién chdm cao nhét véi diém cua thanh vién chdm thap
nhat) thi lay diém trung binh cfng cuia cic thanh vién cham thi lam diém chinh thirc
roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém & ctia tdng diém toan bai dugc lam
tron dén 1 (mot) chir so thp phéan. Cac thanh vién tham gia chéam thi cung ky, ghi
rd ho tén vao bang tong hop chung.

b) Tmong hop céc thanh vién chdm chénh I&ch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién chim cao nhat véi diém cua thanh vién chdm thép nhét)
thi Trudng ban kiém tra, sat hach t§ chic dbi thoai vdi c4c thanh vién tham gia
chim, sau d6 Trudng ban kiém tra, sat hach quyet dinh diém chinh thic rdi ghi
diém vao bang tong hop chung. Diém 1é cia tong diém toan bai duge lam tron dén
1 (mdt) chit s6 thap phan. C4c thanh vién tham gia cham thi va Truéng ban kiém
tra, sat hach cling ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.
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¢) Truong horp cac thanh v1en chém chénh léch nhau tir 10 diém try 1én
(diém ctia thanh vién chdm cao nhat v6i diém cta thanh vién chdm thap nhat) thi
Truéng ban kiém tra, sat hach bao cao Chu tich Héi dong dé td chirc d6i thoai giira
cac thanh vién tham gia cham, sau d6 Chu tich Hoi dong quyet dinh diém chinh
thirc roi ghi diém vao bang tdng hop chung. Piém 1é ciia tdng diém toan bai duoc
lam tron dén 1 (mot) chir sb thap phan. Cac thanh vién tham gia chim thi va Chu
tich Hoi déng cting ky, ghi 18 ho tén vao bang téng hop chung.

3. Truéng ban kiém tra, sat hach nién phong két qua chim phong van va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két thic budi phéng vén; ky
bién ban giao, nhan két qua chAm phéng vén.

4. Khéng thuc hién viéc phuc khao d6i véi két qua diém thi phong vén.

Diéu 34. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t& chtrc chdm thi xong méi dugc td chirc ghép phéch.

2. Viée td chire ghép phach do Ban phach thyc hién. Trudng hop phiic khao
bai thi khéng dénh lai phach thi Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém 1én diém bai thi
sau phuc khao.

3. Uy v1er1 kiém Thu ky Hoi dong tong hop két qua thi sau khi da dugc ghép
phéch, 1én diém va béo cdo Chu tich Hai dong.

Diéu 35. Xdac dinh ngwoi tring ¢ ‘uyen trong ky thi tuyén

Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén: Thyc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP.

Diéu 36. Thong bao két qua thi tuyén

1. Sau khi hop Héi dong thi tuyén vé két qua cham thi, két qua cham _phuc

khao, Chu tich Hoi dong thi tuyén bdo cdo Chu tich UBND cép huyén vé két qua
thi dé xem xét, phé duyét két qua theo quy dinh ctia phép luat.

2. Thong béo két qua thi tuyén: Thuc hién theo quy dmh tai khoan 10 Piéu 1

Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP va khoéan 1 Piéu 5 Théng tur s6 13/2019/TT-BNV.
Muc 2
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 37. Nhiém vu, quyén han ciia cdc thanh vién Hji dong xét tuyén
cong chirc cip xa

1. Cha tich Hoi dong:

a) Chiu trdch nhiém trudc phap luét, trude Chu tich UBND cap huyén vé

vige té chirc thuc hién cac nhiém vu cia Héi déng va chi dao t6 chirc ky xét
tuyén cong chirc cdp x4 bao dam diing ndi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cta Hoi
ddng.
¢) Quyét dinh thanh 14p céc Ban gitip viéc: Ban kiém tra phiéu du tuyén,
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Ban kiém tra st hach dé thyc hién viéc phong van vong 2; thanh 1ap T6 thu ky
gitip viéc (xét thiy cin thiét).

Khéng cir 1am thanh vién céc Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat
hach va Té thu ky gitp viéc ddi voi nhimg nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rugt cua
bén vg hodc bén chéng, vo hodc chf‘mg, con dé hodc con nudi cua nguoi du thi va
nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky ludt hogc dang thi hanh
quyét dinh ky luat.

d) Té chire viée kiém tra viin bing, chimg chi, két qua hoc tap, ddi tuong wu
tién cua ngudi du tuyén theo yéu cdu cia chiic danh cong chirc da dang ky tai
Phiéu ding ky du tuyén; tbng hop két qua ngudi du diéu kién dwoc tham dy vong
2, béo cao Chu tich UBND cép huyén dé thong béo tridu tap nguoi da diéu kién
tham du phéng vén vong 2;

d) T6 chirc vigc xdy dyng dé phong van, huéng din cham phong vAn, dap
an; lya chon, quyet dinh de phéng van; t6 chirc bao quéan, hru gitr | dé phong van,

huéng dan chdm phong vén, dap 4n theo diing quy dinh tai Quy ché nay, bao dam
bi mat nha nudc do Mat.

e) Té chirc viéc phong vén va tdng hop két qua xét tuyén theo quy dinh.

g) Bao céo Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh phé duyét két
qua xét tuyeén.

g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 co trong qua trinh t6 chirc
ky thi tuyén cong chirc cdp xa.

2. Phé Chu tich Hoi dong: Gitip Chii tich Hai dong diéu hanh hoat déng cia
Hoi dfing va thuc hién mot s6 nhiém vu cy thé theo sy phén cong cta Chu tich Hoi
df'ing; chiu trach nhiém trudce phap luét, truée Cha tich Héi déng vé nhiém vu duoc
phén cong.

3. Uy vién Hoi ddng: Uy vién Hoi ddng thuc hién nhiém vu cy thé do Chu
tich Hoi dong phan cong, bao dam hoat déng cua Hoi ddng thuc hién ding quy

dinh ctia phép luét; chiu trach nhiém trwéc phap ludt, truée Chu tich Hoi dong vé
nhiém vy dugc phédn cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong: Chju trach nhiém truéc phap lugt, trude
Chu tich HGi dong vé cac nhiém vu dugce phéan cong sau day:

a) Chuén bj cac vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Hoi dong; ghi
bién béan cac cudc hop clia Hoi ddng; chuan bi danh séch thi sinh, cac mau bién ban
phuc vu cho hoat dong cua ky xét tuyen cdng chirc cap x4 va cac miu biéu, tai liéu
khac lién quan dén hoat dong ciia Hoi ddng.

b) T6 chirc, chuén bj cac tai liéu huéng din 6n tap cho thi sinh (néu cd).
¢) Té chirc thu va sir dung phi du tuyén theo quy dinh.

d) Nhén, bao quéan két qué kiém tra Phiéu dang ky dy tuyen tr Trudng Ban
kiém tra Phiéu dy tuyén, két qua phong vén tir Truéng Ban kiém tra, sét hach.

&) Tong hop, béo céo két qua xét tuyén véi Hoi ddng xét tuyén (vong 1 va
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vong 2).

e) Thuc hién cac nhiém vu khic theo phéan céng ctia Chii tich Hoi ddng.

Piéu 38. Ban kiém tra Phiéu ding ky dw tuyén

1. Ban kiém tra phiéu du tuyén, gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong
d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Truéng ban kiém tra Phiéu ding
ky dy tuyén:

a) Chiu trach nhiém truéc phép luat, truge Chu tich Héi ddng viéc té chirc
thue hién nhiém vu kiém tra Phieu dang ky du tuyen.

b) T4 chirc klem tra van bang, chimg chi, két qua hoc tap, dbi tugng wu tién
cua nguodi du tuyen theo yéu cau ctia chirc danh céng chiic di ding ky tai Phiéu
diing ky du tuyén.

c) Tong hop danh sach ngudi ding ky du tuyén dép ing du diéu kién, tiéu

chuan dy phong van vong 2; danh séch ngudi dang ky du tuyén khong dap img du
diéu kién, tidu chudn dy thi, bao cdo Chu tich Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém ciia cac thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén: Thuc hién nhiém vu klem tra vdn bang, chimg chi, két
qua hoc tap, doi tugng uu tién cia ngudi du tuyen theo yéu cau ctia chirc danh
cong chirc di ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phén cong cua Trudng
ban; chiu trach nhiém trudce phdp luét, truée Trudng ban kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén vé nhiém vu dugc phén cong.

4. Nhiém vy, quyen han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu dang ky dur tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyen va thuc

hi¢n céc nhiém vu khac theo phén cong clia Trudng ban kiém tra Phiéu dang ky du

tuyén; chiu trach nhiém trude phap ludt, trude Trudng ban kiém tra Phiéu dang ky
dur tuyén vé nhiém vu duoc phén cong.

5. Nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén phai la
cong chirc, vién chirc & ngach chuyén vién hoac tuong duong trd lén.

Diéu 39. Ban kiém tra, sit hach

1. Ban kiém tra sat hach, gdm: Trudng ban va céc thanh vién, trong dé6 c6
mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Trudng Ban kiém tra st hach:

a) Chju trach nhiém truéc phép ludt, truée Chu tich Hi dong trong viée t6
chire diéu hanh hoat dong ctia Ban kiém tra, sat hach theo diing quy dinh.

b) Té chirc thyc hién viéc xdy dung ngén hang céu hoi, dé phong vén, huéng
din chédm phong van, dép 4n theo quy dinh.

¢) Bao mét ngén hang cau héi, dé& phong van, huéng dén chim phéng vén,
dap 4n khi chua tb chirc phong vén theo quy dinh bi méat nha nudc do Mat.
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d) ‘Té chire thue hién viéc phong vén, chdm diém phéng van, ché:‘m dié:‘:m theo
nguyén thc mdi thi sinh du thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tré 1én chim diém.

d) Téng hop két qua diém phong van kém theo timg phiéu chim diém dbi
véi timg thi sinh, dung trong tii dan kin, ni€ém phong va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong.

e) Giir bi mét két qua diém phong van.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) Tham gia xdy dung ngan hang céu héi, dé phéng vén, huéng dén chim
phong van, dap an theo phan cong cua Trudng Ban kiém tra, sat hach.

b) Bao mét ngédn hang cau hdi, d& phéng vén, huéng dén chdm phéng van,
dap an khi chua to chirc phdng van theo quy dinh bi mét nha nuéc 4§ Mat.

~ ¢) Thyc hién phéng vén va chdm diém thi sinh theo ding dép én, huéng dén
chim diém, thang diém cua dé phong vén.

d) Bao céo cic déu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phéng van véi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xur ly.

d) Gitr bi mat két qua diém phong van.

e) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu duge phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém cia thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach:

Thyc hién nhiém vu ghi bién ban céc cudc hop ctia Ban kiém tra, sat hach va
thyc hién cac nhiém vu khac theo phan céng clia Trudng ban kiém tra, sét hach;
chiu trach nhiém trude phép luat, truéc Trudng ban kiém tra, sit hach vé nhiém vu
dugc phén cong.

5. Tiéu chuén cta nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

) Ngu'm dugce cir tham gia Ban kiém tra, sét hach phai la cong chirc & ngach
chuyén vién hogc tuong duong trd 1én; ¢ trinh d chuyén mén, kinh nghiém céng
taic trong nganh, linh vuc va pht hop véi yéu cau cua vj tri chitc danh céng chirc
cép x4 can tuyeén.

. Diéu 40. Cﬁngz tac chuin bj, xiy dung dé phéng vin, khai mac ky xét
tuyén va hop Ban kiém tra sat hach

. 1. Cong tac chuan bj va xdy dung dé phong van: Thyc hién nhu cong tic
chuén b va xdy dyng dé thi quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

_ 2. Khai mac ky xét tuyén: Thyc hién nhu khai mac ky thi quy dinh tai khoén
1 Di€u 21 Quy ché nay.

3. Té chirc hop Ban kiém tra, sat hach: Trudc khi t chirc phéng vén, Truéng
ba? kjf}:l tra st hach to chirc hop Ban kiém tra sat hach; pho bién ké hoach, quy
cheé, ndi ?uy, nl?n;m vy, quyén han trach nhiém cua céc thanh vién Ban kiém tra sét
hach; thong nhat céc huéng dan cén thiét dé thanh vién Ban kidm tra sét hach thuc
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hién va huéng din cho thi sinh thyc hién trong qua trinh t6 chirc phong van.
Dleu 41, Cach b6 tri sap xep phong phong van, cong tac chuin bj dé
phong vin

1. Cach bb tri, sip xép phong phong vén: Thuc hién nhu cach bé tri, sap xép
phong thi phong van quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Quy ché nay.

2. Céng tac chuén bj dé phéng van: Thyc hién nhu cdng tac chuén bi dé thi
quy dinh tai khoan 3, khoan 4 va khoan § Piéu 25 Quy ché nay.
Diéu 42. Noi dung va hinh thirc xét tuyén

1. Béi véi céc chirc danh Vén phong — Théng k&, Pia chinh — Xay dyng —
D6 thi va Mbi trudomg (dbi véi phucmg, thi trén) hogc Dia chinh — Nong nghiép —
Xay dung va Moi truong (dm véi x4), Tai chinh — Ké toan, Tu phap — Hb tich, Vin
hda — X3 hoi, viéc xét tuyén dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1 thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 14 Nghj dinh sé
112/2011/ND-CP di duoc sira ddi, bd sung tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh sb
34/2019/ND-CP;

b) Vong 2 thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 14 Nghj dinh sé
112/2011/NP-CP di duoc sira doi, bd sung tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh sb
34/2019/ND-CP.

2. Bdi véi chic danh Chi huy truéng Quan sy cap xa thyc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sb 112/2011/NP-CP di dugc stra ddi, b sung
tai khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP.

Piéu 43. Xéc dinh tinh trang d& phéng vin, mé dé phong van va cich
tinh thoi gian phéng van

1. Xac dmh tinh lmng de phong van va mé dé phong van: Thyc hién nhu xéc
dinh tinh trang d2 thi v m& @ thi quy dinh tai Piéu 28 Quy ché nay.

2. Céch tinh thoi glan phong van: Thyc hién nhu céch tinh thoi gian thi
phéng vin quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 29 Quy ché nay.

Piéu 44. Cham diém phéng vén:

Chém diém phéng vén thuc hién nhu chdm diém thi phéng vén quy dinh tai
Piéu 33 Quy ché nay.

Pidu 45. Xac dinh nguvi tring tuyén trong ky xét tuyén

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén céc chirc danh cong chic cép xi quy
dinh tai khoan 1 Picu 42 Quy ché nay thuc hién theo quy dinh tai khoén 7 Piéu 1

Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP.

2. Ngudi triing tuyén trong ky xét tuyen chirc danh Chi huy trudng Quén sur
cap x4 thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh 112/2011/ND-CP.

3. Nguoi khong trin tuyén trong ky xet tuyen cbng chirc cap xa khong
duoc bao luu két qua xét tuyen cho cac ky xét tuyén lan sau.
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Diéu 46. Thong bio két qua xét tuyén
Théng béo két qua xét tuyén thuc hién nhu thong bao két qua thi tuyén quy
dinh tai Diéu 36 cua Quy ché nay.
Muc 3

GIAM SAT, GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO, LUU TRU TAI LIEU
TRONG KY TUYEN DUNG CONG CHU'C CAP XA

Piéu 47, Giam sat tuyen dung (thi tuyén hoic xét tuyen)

1. Chu tich UBND cap huyén quyét dinh thanh lap Ban gidm sat ky tuyén
dung cong chuc cap x4, gom Trudng ban giam sat va céac thanh vién, trong dé
cso mt thanh vién kiém Thu ky. Nhiém vy cu thé ctia gidm st vién do Trudng
ban giam st ky tuyén dung phan cong.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban giam sat:

Chiu trach nhiém trudce phap lugt, trude Chu tich UBND cap huyén trong
qua trinh thyc hién giam sat viéc td chirc tuyen dung cdng chuc ciap xa cua Hoi
ddng theo quy dinh cta phap luét; phan cong nhiém vu cu thé cho tu‘ng thanh
vién Ban giam sat va thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai diém b va
diém c khoan 3 Diéu nay.

3. Nhiém vu, quyen han cua thanh vién Ban giam sat:

a) Thyuc hién nhiém vu giém sat theo phan cong ctia Trudng ban gidm sat;
bao cdo Truong ban giam sat ve ket qua giam sat va chiu trach nhiém trudce phap
ludt, truée Trudng ban gidm sat vé nhiém vu duge phan cong Thanh vién kiém
Thu ky Ban gidm sat ghi bién ban céc cudc hop ctia Ban giam sat.

b) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi tric nghiém, thi
v1et thi_phong van va phéng van trong thoi gian kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, t chirc thi, chim phong van noi cham thi trong thoi gian t6 chirc chdm
thi, chdm phtic khao; cé quyén nhéc nhé thi sinh, glam thi phong thi, giam thi
hanh lang, céc thanh vién khac Hoi dong va thanh vién céc by phén giup vige
ctia Hoi dong trong viéc thuce hién quy ché va ni quy; dugc quyén yéu ciu glam
thi phong thi, phong phong van lap bién ban ddi vdi thi sinh trong phong thi vi
pham quy ché, ndi quy (neu co).

¢) Thanh vién Ban giam sét dugc quyen lap bién ban trong truong hop
thanh vién H6i dong, thanh vién céc bd phan giup viéc cua Hoi dong, Té Thu ky
giup vigc vi pham ndi quy, quy che va d& nghi Chu tich UBND cap huyén, noi
to chirc ky tuyen dung cong chirc cap xa@ xem xét, Xu ly hanh vi vi pham d6 theo
quy dinh ctia Dang va cua phap luat vé can b, cong chirc, vién chirc.

4. Noi dung giam sat gom Vtec thue hién cac quy dinh cua phap luat ve
t6 chirc ky tuyen dung cong chirc cap xd; vé thyuc hién quy ché va ndi quy; vé
thuc hién chirc trach, nhiém vu cua céc thanh vién Hoi dong va cac thanh vién
tham gia céc bd phéan giup viéc cua Hoi dong.

5. Dia diém giam sat: Tai dia dlem lam viéc cua Hoi dong, dia diém larn
viéc ciia by phén gitp viéc cua Hai dong. Thanh vién Ban gidm sét ky tuyén
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dung cong chirc cAp xa khi lam nhiém vu phai deo thé.
6. Tiéu chuin thanh vién Ban giam sat:
a) Thanh vién Ban giam sat phai la cong chirc, vién chirc & ngach chuyén
vién hoac tuong duong trd 1€n.
b) Khéng bb tri nhung nguoi tham gia lam thanh vién Hoi d6ng, thanh

vién céc bé phan giup viéc cia Hoi ddng, thanh vién Té Thu ky lam thanh vién
Ban gidm sat.

¢) Khong b tri nhiing ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hoic
bén cht“ing, vo hodic chong, con dé hodic con nudi ctia nguoi du thi va nhiing
ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xtr Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét
dinh ky ludt 1am thanh vién Ban giam sat.

7. Truong hop thanh vién Ban giarn sat kheng thue hién ding chire trach,
nhiém vu dugc giao hogc can th1¢p vao cdng viéc clia cac thanh vién Hoi ddng
hodc cta cac thanh vién bd phan giup vige cua Hoi ddng v&i dong co, muc dich
ca nhén thi thanh vién Hoi dong hodc thanh vién bd phén gitp viéc cua Hoi
ddng cé quyén dé nghi Trudng ban gidm séat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu;
ddng thoi Trudéng ban gidm st c6 trich nhiém bdo cdo Chu tich UBND cip
huyén xem xét, xtr Iy trach nhiém theo quy dinh ctia Pang va cla phap luat vé
can bg, cong chirc, vién chirc.

8. Truo‘ng hop co quan c6 tham quyen quan ly nha nudc vé cong chire cap
x4 tham gia gidm sét viéc td chirc tuyén dung cong chirc cap x4 theo thdm quyén
quy dinh thi ciing phai bao dam nguyén tac hoat dong giam sat theo quy dinh tai
didu nay.

Diéu 48. Giai quyét khiéu nai, té cdo
1. Trong qua trinh td chirc ky tuyen dung céng chirc cap X3, truong hop cd

don thu phan énh, kién nghi, khiéu nai, tb cao thi Hoi dong tuyén dung phai xem
xét giai quyét theo quy dinh ctia phép ludt vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudng hop c6 don thu phan anh, kién nghx khiéu nai, t6 cdo vé cac
ndi dung lién quan dén ky tuyen dung cong chirc cap x& sau khi Hoi dong tuyén
dung da gidi thé thi UBND cap huyén xem xét, giai quyét theo quy dinh cia
phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Diéu 49. Luru trir tai liéu

1. Hb s, tai liéu vé ky tuyen dung cép x4, bao gdm: Céc vén ban ve t6
chure ky tuyen dung cong chuc cdp xa cua Chu tich UBND cép huyén, noi to
chirc tuyén dung cdng chirc cap xd; cac van ban cua Hoi dong trong qué trinh td
chuc thue hién; bién ban cac cudc hop Héi ddng; danh sich téng ho‘p nguoi da
diéu kién du tuyén cong chirc cdp x4; céc bién ban ban giao dé thi (hoac dé
phong van), bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi (hodc dé phong
vén), bién ban ban giao bai thi, dé thi (hodic dé phéng vén) gbc, bién ban chdm
thi, bang téng hop két qua thi (hodc phong vén), bién ban phuc khao, bién ban
lap vé cc vi pham quy ché, noi quy (néu c6), quyét dinh céng nhén két qua thi
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(hoic phong vén), quyét dinh giai quyét k'hiéu Ili_li,’tél céo (néu cd) va cac loai
bién ban, van ban, tai liéu khéc lién quan dén ky tuyeén dung cong chirc cap xa.
. 2. Trong thoi han 01 nim ké tir ngay két thuc ky tuyén dung cdng chire
cap x4, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong chju trach nhiém ban giao toan b ho so,
tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay kém theo céc tai dung bai thi, tai dung

dau phach con nguyén niém phong cho luu trit cia UBND cép huy(;n noi to
chirc ky tuyén dung cong chirc cap xa theo quy dinh ctia phép luét vé luu tri¥.

Muc 4
TUYEN DUNG POI VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET
Diédu 50: Tuyén dung dbi véi cac trudmg hop dic biét

1. Piédu kién, tiéu chuan va quy trinh t1ep nhén vao cong chire cap xa
khong qua thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai khoéan 12 Piéu 1 Nghi dinh sb
34/2019/NP-CP va Piéu 6 Thong tu sb 13/2019/TT-BNV.

2 Ho s0' clia ngudi dugce de nghi tiép nhén vao cong chirc cap xa khong
qua thi tuyén va Hb so d& nghi tlep nhan vao cong churc cap xa thong qua xét
tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 Théng tu s6 13/2019/TT-BNV.

Muc 5
THOT HAN RA QUYET PINH TUYEN DUNG VA NHAN VIEC
Piéu 51. Hoan thién Hb so triing tuyén
Hb SO clia ngudi tring tuyén thuc hién theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 5
Théng tu s6 13/2019/TT-BNV va phai hoan thién trude khi ky quyét dinh tuyén
dung.
Piéu 52. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén viéc
Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 20 Nghi dinh 112/2011/ND-CP va khoan 11 Diéu 1 Nghj dinh so
34/2019/ND-CP.

Chwong 111
TAP SU VA XEP LUONG
Diéu 53. Ché @0 tap sw
1. Ché do déi voi nguoi tap su thuc hlen theo quy dinh tai Didu 22 Nghi

dinh 112/2011/ND-CP. Trudong hop duge mién thuc hién ché do tap su quy dinh
tai Diéu 8 Thong tu s6 13/2019/TT-BNV.

2. Hudéng din tdp su thuc hién theo quy dinh Diéu 23 Nghi dinh
112/2011/ND-CP.
3. Ché d9, chinh sach déi voi ngudi huéng dan tap sy thuc hién theo quy
dinh tai Didu 24 Nghj dinh 112/2011/ND-CP.
© 4. Céng nhan d6i voi ngudi hoan thanh ché dé tap su thuc hién theo quy
dinh tai Didu 25 Nghi dinh 112/ND-CP.
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5. Huy bd quyét dinh t’uyén dung @i v&i ngudi tap su thuc hién theo quy
dinh tai Picu 26 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

Piéu 54 Xép lwong ddi véi truong hop di co thoi gian cong tac co
d6ng bio hiém xa hdi bit bude khi dwge tuyén dung vao cong chirc cap xa

Xep lwong dbi véi truong hop dé co thoi gian cong tac c6 déng bao hiém
x4 hoi bét bude khi duge tuyen dung vao cong chirc cdp x& thyuc hién theo quy
dinh tai Khoén 3, khoan 4 Piéu 10 Théng tu s6 13/2019/TT-BNV.,

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 55. Trach nhiém thi hanh

1. Trach nhiém cua UBND cap xda: Xay dung ke hoach tuyen dung cong
chirc cp x4 theo khoan 1, khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP.

2. Trach nhiém cua UBND-cap huyén:

Chi dao, hudng din UBND cép xa xdy dung ké hoach tuyén dung cong
chuc clp xa hang nam trinh UBND cép huyén. Trén co s dé nghj cia UBND
cap xa, UBND cap huyén xay dung Ke hoach tuyén dung, co cau, 50 ll.rorng tiu
chuan, chirc danh céng chuirc cap xa chn tuyén. Trudc khi tb chirc tuyén dung,
béo cdo co quan c6 thAm quyén quyét dinh cc ndi dung nhur sau:

a) Béo cdo UBND tinh quyét dinh ‘nganh dao tao phu hop véi yéu ciu
nhiém vu ciia timg chirc danh cdng chirc cip x3 trong timg ky tuyén dung.

b) Béo cdo S& Noi vu gbp ¥ ké hoach tuyén dung.

3. Trach nhiém cua S& Noi vu:

a) Theo di, huéng dén, don dbc, UBND cép huyen trong viéc trién khai
thyuc hién Quy che nay. Gép y Ké hoach tuyen dung cong chirc cap xd va phé

duyét két qua tuyen dung cong chirc cap x& cua UBND cap huyen Thanh tra,
kiém tra cong tac t chirc tuyén dung céng chirc cép xi ciia UBND cép huyén.

b) Hang nim tdng hop két qua tuyén dung codng chic cap xa bao céo
UBND tinh.

4. Trach nhiém cua céc co quan, don vj c6 lién quan:

Cac S6, ban, nganh cla tinh cdn cur chire nang, nhiém vy dugc giao lién
quan den viéc tuyén dung cong chire cap x4 ¢6 trach nhiém phéi hop S& Nbi vy,
UBND cép huyén thuc hién quy ché nay.

Diéu 56. Pidu khoén chuyén tiép

Péi véi UBND caP huyén da xay dyng Phuong 4n tuyén dung cong chuc
clp x3, dugc cip c6 tham quyen phé duyét theo quy dinh tai Nghi dinh s
112/2011/ND- CP; Thong tu sd 06/2012/TT BNV ngay 30/10/2012 clia B§ Néi
vu Huéng dan vé chirc trach tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyen dung cong
chiic x4, phudng, thi trin; Quyet dinh 50 23/2014/Qb-UBND ngay 14/7/2014
ctia UBND tinh ban hanh quy ché t5 chirc tuyén dung cdng chirc xa phuong, thj
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trdn trén dia ban tinh Pdk Lik va Quyét dinh sé 33/2015/QD-UBND ngay
01/10/2015 cia UBND tinh vé viéc sira ddi, bd sung mét s diéu tai quy ché to
chuc tuyén dung cong chirc xa, phudng, thi tran trén dia ban tinh ban hanh kém
theo Quyét dinh s 23/2014/QD-UBND ngay 14/7/2014 ctia UBND tinh, thuc
hién nhu sau:

1. Truong hop chua ban hanh thong bao tuyén dung, chua nhéan hd so dy
tuyén: UBND cap huyén ra soat, diéu chinh theo ding quy dinh tai Quy ché nay
trude khi td chirc tuyén dung cong chirc cap xa.

2. Trudng hop da ban hanh thong béo tuyén dung, da tiég nhan hé so du
tuyén, thanh 13p Hoi dong tuyél} dung, cac Ban giup viéc Hoi dong: UBND cap
huyén ra soat diéu kién, tiéu chuéan dang ky dy tuyén va thyc hién cac ngi dung sau:

a) Dleu chinh ké hoach tuyén dung cong chirc cép xd theo ding quy dinh
tai Quy ché nay trude khi td chirc tuyén dung céng chirc cp xa.

b) Théng bao dé thi sinh ndp hd so dy tuyén biét, bd sung Phiéu dang ky
du tuyén theo quy dinh.

¢) Truong hep c6 thi sinh khéng du cac diéu kién tiéu chuan dy tuyé
dung cong chire cap xa theo quy dinh, UBND cép huyén théng bao cho thi sinh
den Try s UBND cép huygan dé UBND cép huyén tra hd so du tuyén va phi dy
tuyén. Viéc tra phi du tuyén thyuc hién theo quy dinh.

Piéu 57. Kinh phi tb chirc tuyén dung

Kinh phi td chirc tuyén dung céng chirc cip xa tir ngudn thu phi dy tuyén
cua thi sinh. Mire thu, ché d6 thu, I’lQp, quan ly va sir dung phi tuyén dung cong
chirc cp xa thuc hién theo hudng dén tai Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cta B Tai chinh Quy dinh muc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy va sir
dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang céng chic, vién chirec.

Piéu 58. T6 chirc thwre hién
Trong qud trinh thyc hién néu t6 chirc, ca nhan nao vi pham céc quy dinh

trén thi ciin ctr theo tinh chit, mirc d6 vi pham dé xir 1y ky ludt hanh chinh hogic
truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luét.

Trudng hop cé vuéng mic, UBND cap huyén béo cédo vé S& Néi vu dé
téng hop trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh./. #
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