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S6: 0% /2016/QP-UBND Thimh phé Ho Chi Minh, ngdy 04 thdng 02 nim 2016

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, chuyén cong tic vién chirc
va xép lwong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Cin cir Luat T5 chic chinh quyén dié phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Cén cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;
Cén ci Nghi dinh so 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cla

Chinh pht v& ché d6 tién luong dbi v6i can bd, cbng chic, vién chic va
luc lugng vii trang;

Cén ctr Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh pht vé tuyén dung, str dung va quén 1y vién chic;

Cin ct Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cta
Bo Noi vu hudng din vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu
chi phi do tao, bdi dudng déi v6i vién chire;

Can ¢ Thong tur s6 04/2015/TT-BNV ngdy 31 thang 8 ndm 2015 cla
B6 Noi vu stra do1 bb sung Didu 6 Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 nim 2012 ¢aa Bo Nboi vu hudéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong
lam viéc va dén bu ch1 phi dao tao, bdi dudng dbi véi vién chic;

Cén c Thong tu sb 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cia
Bo Néi vy ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chic; Quy ché t6 chirc
thi thing hang chirc danh nghé nghiép d6i vdi vién chitc va N6i quy ky thi
tuyén, thi thang hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc;

Cin cir Thong tr sb 08/2013/TT-BNV ngay 31 thing 7 nim 2013 ciia
Bo Noi vy huéng dan thuc hién ché d6 nang bic luong thudng xuyén va ning
bac luong trude thoi han dbi véi can bd, cong chiic, vién chiic va ngudi lao dong;

Xét dé nghi cta Gidm dbc S& Noi vy tai TO trinh sé 388/TTr-SNV
ngdy 29 thang 01 nim 2016 va thidm dinh clia S& Tu phép tai Coéng vin
50 6712/STP-VB ngay 15 thang 12 nim 2015,

QUYET PINH:

-

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung,
chuyén cdng tac vién chirc va x€p luong khi bo nhiém chirc danh nghé nghiép.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc sau 10 ngay, k& tir ngay ky.



Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 47/2013/Qb-UBND ngay 17
thang 10 ndm 2013 coa Uy ban nhdn dan Thanh phé v& ban hanh quy dinh vé
tuyén dung vién chirc va xép lwong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

B3i bd cac quy dinh dbi véi vién chire tai Quyét dinh sb 36/2008/QD-
UBND ngay 06 thang 5 ndm 2008 cta Uy ban nhén dan Thanh phé vé
Quy dinh tiép nhan cdng chirc, vién chirc ngoai bién ché Thanh pho v& cong téc
tai co quan hanh chinh, su nghiép ctia Thanh ph va Quyét dinh sb 66/2010/Qb-
UBND ngay 08 thang 9 nam 2010 ctia Uy ban nhdn dan Thanh phd vé sira ddi,
bdi bd cac vin ban ctia Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh th tuc hanh
chinh 4p dung tai 8¢ N6i vy, Uy ban nhéan dan quén - huyén trong linh vuc
can bg, cong chirc, vién chirc va thi dua, khen thudng.

Picu 3.Chénh Vian phong Uy ban nhén dan Thanh phé, Gidm déc
S& Noi vu, Thil trudng céc 3, co quan ngang s&, Chil tich Uy ban nhén dan céc
quén - huyén, cac co quan, td chirc, ¢4 nhin cé lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

-
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THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY BINH
Ve tuyen dung9 chuyen cong tac vién chirc va
xép lwong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03 /2016/QOB-UBND
ngay 04thdng 02 ndm 2016 cia Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung
Quy dinh nay quy dinh v& nguyén tic, didu kién, hd so, ché d6 wu tién,
hinh thirc, ndi dung, thdm quyén tuyén dung va xép 1u0ng khi bd nhiém

chirc danh nghé nghiép dbi v6i vién chic vao lam viée tai cac don vi sy nghiép
cdng 1ap thude va trire thude Uy ban nhéan dan Thanh phé, gdm:

1. Pon vi sy nghiép c6ng 14p truc thuéc Uy ban nhan dén Thanh phd;

2. Don vi su nghiép cong 18p tryc thudc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhén dan Thanh phé;

3. Don vi su nghiép cdng ldp truc thudc co quan chuyén moén thude
Uy ban nhén dan quan - huyén va tuong duong.

4. Don vi sy nghiép cong lap truc thudc don vi sy nghiép cong lap.

Piéu 2. Nguyénrtéc va ciin off tuyén dung

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai cin ot vao nhu ciu cdng viée, vi tri
viée lam gdn v4i chire danh ngh€ nghi€p va so lugng ngudi lam viée da dugc
duyét;

2. Viée tb chic tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach,
khéach quan va ding phép luat; ddm bao tinh canh tranh;

3. Nhiing ngudi dugc tuyén chon phéi dam bao ding tiéu chuén chuyén
mon, nghiép vu gan voi chic danh nghé nghiép, hang chic danh ngh¢ nghiép
cén tuyén.

Chuong 11

_PHUONG THUC, THAM QUYEN TUYEN DUNG,
PIEU KIEN, HO SO VA UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

Piéu 3. Phwong thirc tuyén dung

1. Viéc tuyen dung vién chic dugc thyc hién thdng qua hinh thue thi
tuyén hodc xét tuyén trir cdc truong hop duge quy dinh tai Khoan 2 Didu nay.

3




2. Xét tuyén ddic cach ddi voi céc truong hop duoe quy dinh tai Khoan 1,
Diéu 7 Théng tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 tha:ng 12 nam 2012 ctia B§ N¢i vu
huéng din veé tuyén dung, ky két hop ddng 1am viée va dén bu chi phi do tao,
bdi dudng dbi véi vién chirc (viét tit 13 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV).

Piéu 4. ThAim quyén tuyén dung
Céc co quan, don vi duge giao quyén tuyén dung vién chirc gom:

1. P6i v6i don vi sy nghiép cbng 1ap dugc giao quyen tu chii, quy dinh
tai Piém a, Khoan 2, Piéu 9 Luét Vién chic, ngudi ding dau don vi sy nghiép
cong lap t& chie thyuc hién viée tuyén dung vién chirc; quyét dinh tuyén dung
vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

2. D{)i v&i don vi sy nghiép cong lép chua duge giao quyén ti chii quy
dinh tai Piém b, Khoan 2, Piéu 9 Luéit Vién chirc:

a) Déi véi don vi sy nghiép céng 1ap trye thude Uy ban nhén dén Thanh phé:

Nguodi ding dau don vi su nghiép coOng lép td chirc thuc hién viée
tuyén dung; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

b) Péi v6i don vi su nghiép cong lép tryc thude co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhén dén Thanh phd, Uy ban nhéan dan quin - huyén va twong
duong, don vi su nghiép céng 18p truc thude co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén din quén - huyén:

Thu trudng so, co quan ngang s&, Chu tich Uy ban nhin dén quén -
huyen t6 chirc thuc hién hodc phan c¢Ap t6 chirc thuc hién viée tuyén dung
vién chirc cho cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thude.

Dicu 5. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. B6i voéi don vi sy nghiép cong 1dp duge .giao quyen tuyén dung
vién chire nhu quy dinh tai Khoan 1 va Diém a, Khoén 2, Diéu 4 Quy dinh nay,
Hb6i ddng tuyen dung vién chire ¢6 05 hodc 07 thanh vién theo quy dinh tai
Khoén 1, Dle‘:u 6 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cia
Chinh phti v& tuyén dung, st dung va quan 1y vién chire (vi€t tat 1& Nghi dinh
50 29/2012/ND-CP).

2. Bbi v6i don vi sy nghiép cdng 14p chua duge giao thdm quyén tuyén
dung vién chirc nhu quy dinh tai Piém b, Khoan 2, Piéu 4 Quy dinh niy,

Hoi ddng tuyen dung vién chtc c6 05 hodc 07 thanh vién theo quy dinh tai
Khoan 2, Piéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Nhiém vu cta Hoi ddng theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 6 Nghi dinh
s6 29/2012/ND-CP.

Piéu 6. Diéu kién dv tuyén

1. Nguoi c6 da cac diéu kién sau diy khong phén biét dan toc, nam nit,
thanh phan x4 hdéi, tin ngudng, tén gido duge dang ky du tuyén vién chire:




a) C6 quéc tich Viét Nam va co ho kbiu thuong tra tai Thanh phé
H6 Chi Minh. Truong hop ngudi du tuyén khéng c6 hd khiu thudng tra tai
Thanh phé HS Chi Minh phai ¢6 it nhdt mét trong céc didu kién sau day:

- Co hoc hamo Gido su (c6 tudi doi dudi 45 tudi dbi véi nir va 50 dbi vai nam),
Phé Gido su (co6 tudi doi dudi 40 tudi);

- C6 bang Tién st (c6 tudi doi dudi 35 tudi);

- C6 bang Thac si (c6 tudi doi dudi 30 tudi);

- Tét nghiép loai xult séc cic dai hoc trong nudc hodc tét nghiép
loai gioi cac dai hoc nudc ngoai (c6 tudi doi dudi 25 tudi).

Pbi v6i cac truomg hop dic biét khac phai ¢6 van ban bao co véi S& Noi vu
timg trudng hop cu thé dé xem xét, tong hop xin y kién Uy ban nhén dén
Thanh pho.

b) Tir du 18 tudi trd 18n va trong d6 tudi lao dong theo quy dinh ctia phap
luat lao dong. Poi véi mot so linh vyc hoat ddng van hoa, nghé thuat, the duc,
the thao, tudi du tuyén co the dudi 18 tudi va phai co sy dong y bang vin ban
ctia nguoi dai dién theo quy dinh cta phap luét;

¢) C6 don dang ky du tuyén;

d) Co ly lich 1o rang;

d) C6 vin bing, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic ¢6 ning
khiéu k§ ning phi hop véi vi trf vise lam;

e) bt stc khoe dé thyuc hién cbéng viée hodic nhiém vu theo vi trf viéc 1am
dang ky du tuyén.

2. B6i véi xét tuyén dic cach:

a) Nguoi c6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Diém a, Khoan 1,
Diéu 14 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP hién dang cbng tic trong nganh hoic
linh vyuc hoat dong nghé nghiép cin tuyén; cé thoi gian lién tyc tir da 36 thang
tr& 1én thye hién cong viée hodc nhiém vu ¢ yéu cau vé trinh d9, néng luc, k¥
ning chuyén mdn, nghiép vu phi hop véi vi tri viée lam cén tuyén (khong ké
thodi gian tip su, thir viée); trong thdi gian cdng tac khong vi pham phap luét
dén mirc bi xtr Iy ky lut hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dugc dénh gia 1a
hoan thanh t6t nhiém vy duoc giao; dap Gng duoc ngay yéu cu cia vi trf viée
Jam cin tuyén dung.

b) Ngudi tét nghiép dai hoc loai gioi, t6t nghiép thac si, tién si & trong
nuéc va ngoai nudce theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Diéu 14 Nghi dinh
s6 29/2012/ND-CP, ¢6 chuyén nganh dao tao phu hop v6i yéu cau cta vi tri
viée lam cén tuyén dung; trudmg hop sau khi t6t nghiép da cé thoi gian cOng tac
thi phai cong tac trong nganh hodc linh vye hoat dong nghé nghiép cén tuyén,
trong thoi gian cong tac khdng vi pham phap luit dén mirc bi xt Iy ky luat hogc
bi truy cfru trach nhiém hinh sy va duge danh gia 13 hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao trong thoi gian nay.



¢) Ngudi cé tai ning, ning khidu dic biét theo quy dinh tai Piém c,
Khoan 1, Pidu 14 Nghi dinh sb 29/2012/NB-CP, ¢6 vin bang, ching chi dao
tao, chlmg ch1 hanh nghé hodc c6 ning khiéu, k§ nang phil hop véi vi tri viée
Jam cén tuyén dung cuia don vi sy nghiép cong lap trong cac nganh linh vuc
van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cc nganh nghé truyén théng.

Piéu 7. HO so dy tuyén
1. H) so du tuyén vién chirc bao gbm:

a) Pon ding ky du tuyén theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 15/2012/TT-BNV;

b) Ban so yéu 1y lich tu thuit cé x4ac nhén ctia Uy ban nhén dan x3 -
phudng, thi trin noi ding ky ho khau thudong tri trong thdi han 06 thang, tinh dén
ngay ndp ho so dy tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh hodc chimg minh nhan dan va ban sao so ho
khiu thuong try;

d) Ban sao vén bing, chimg chi va két qua hoc tap toan khéa (gém diém
hoc tap Va diém t6t nghiép) theo yéu ciu cua vi tr1 du tuyén dugc co quan cb
thdm quyén chimg thyc hodic ndp bén sao tir sb gbc xudt trinh kém ban chinh ¢é
dbi chibu; trudong hop 6 vin bing do co s& gido duc nudc ngodi cdp phai duge
clp c¢6 thAm quyn coéng nhdn vin bang theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 77/2007/QD-BGDPT ngay 20 thang 12 nim 2007 ctia B Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thd tuc cong nhdn vén béng clia ngudi
Viét Nam do co s& gigo duc nuée ngoai cip;

d) Gidy chimg nhén stre khoe c6 két luan da strc khoe do co quan y té c6
thAm quyén cép theo quy dinh tai Thong tu s§ 14/2013/TT-BYT ngay 06 théang 5
nim 2013 ctia B4 Y t€ huéng dan kham strc khoe.

Déi véi nguoi c6 gidy khéam stic khée do co s6 y t& c6 thAm quyén ciia nude
Il0031 cAp thi gidy kham sirc khoe du’oc sir dung trong truong hop Viét Nam va
qubc gia hodc Vung lnh thd clp gidy kham stc khoe co didu udc hodc thoa
thuén thira nhén 13n nhau va thoi han s dung caa gidy kham stc khoe d6
khéng qua 6 thang ké tir ngay duoc cdp. Gidy kham sitc khoe phai
duoc dich sang tiéng Viét ¢6 chirng thuc ban dich.

e) Gidy chimg nhan thudc dbi tuong vu tién trong tuyén dung vién chic
(néu c¢o), dugc co quan c6 tham quyén ching thye.

Trudng hop ngudi diang ky dy tuyén dang hop ddng lam viée tai cac co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép, Uy ban nhin dan cip x& phai duoc
Th trudng co quan, don vi, dia phuong noi dang lam viéc nhin xét, danh
gi4 hoan thanh nhiém vy va ¢6 vin ban ddng ¥ dugce tham gia du tuyén.




2. Nguoi déng ky du tuyén phal chiu hoan toan trach nhiém trude
phap ludt vé tinh hop phép cia nhiing gidy to trong ho so dy tuyén. Céc truong
hop khai man, gia mao ho so s& bj hiy két qua tuyén dung va xtr ly theo quy
dinh cta phap luat. Thi sinh khéng dugc bd sung céc gidy to x4c nhan ché do
uu tién sau khi d& céng bd két qua tuyén dung.

3. Thi sinh chi dugc dang ky du tuyen vao 01 vi tri viéc lam tai
don vi sy nghiép cong 1&p c6 nhu céu tuyén dung, néu thi sinh nao dang ky
du tuyén tir 02 vi tri viée 1am trd 1én  trong cung mot don vi s nghiép cong lap
s€ bi x6a tén trong danh sach dy tuyén hodic hty két qua xét tuyén. Hd so ding
ky du tuyén khong hoan tra lai.

4. Nguoi dimg déu co quan duoc giao quyen tuyén dung vién chirc tai
Pidu 4 Quy dinh nay c6 trach nhiém tiép nhan hé so cha nhung nguoi du
didu kién, tiéu chudn theo quy dinh va chiju trach nhiém vé viée tir chéi tiép
nhén hd so.

_Chwong II1 ]
NQI DUNG TUYEN DUNG, CACH TINH BPIEM
VA XAC DINH NGUOI TRUNG TUYEN

Piéu 8. Ngi dung va hinh thire tuyén dung

1. Thi tuyén: Nguoi du thi tuyén vién chitc phai thyc hién cdc mon thi
sau: Thi kién thtc chung va thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh, ngoai
ngfr, tin hoc theo quy dinh tai Bidu 7 Nghi dinh sé 29/2012/NB-CP; Pidu 4,
Piéu 5 Thong tu sé 15/2012/TT-BNV.

Vige thi tin hoc van phong va ngoai ngl d6i v&i nguoi du thi tuyén
vién chire thuc hién theo tidu chuin chirc danh nghé nghiép va yéu ciu vi tri
viéc lam.

_ Thi sinh tham gia thi tuyén duoc mién thi mot sé mén theo quy dinh tai
Dicu 8 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Xét tuyén: Theo quy dinh tai Khodn 2, Piéu 11 Nghi dinh

- 56 29/2012/ND-CP.

Diéu 9. Cach tinh diém

1. B6i véi thi tuyén:

a) Bai thi duoc chdm theo thang diém 100.
b) Piém duoc tinh nhu sau:

- Thi kién thirc chung: Tinh hé sb 1;

- Thi chuyén mén, nghiép vu chuy@n nganh: Phén thi viét hodc thi tric
nghiém tinh hé s6 1; phén thi thuc hanh tinh hé so 2.



c) Két qua thi 14 tdng sé didm cta bai thi kién thirc chung va céc bai thi
chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh.

Trudng hop nguoi du tuyén thi ngoai ngi hodc tleng dan tdc it ngudi, thi
tin hoc vin phong, két qua céc bai thi nay 13 diém diéu kién va khéng tinh vao
tong s didm thi, trr tredng hop ngoai ngit va cong nghé théng tin 1a phén thi
chuyén mén, nghi€p vu chuyén nganh.

2. B6i véi xét tuyén:
a) Piém hoc tip duoc x4c dinh bing trung binh cong két qua cac mon
hoc trong toan bd qua trinh hoc tap cta nguoi du: xét tuyen ¢ trinh dg, chuyén

mdn, nghiép vy theo yéu clu ctia vi trf du tuyén va dugc quy dbi theo thang
diém 100, tinh hé sb 1.

b) Piém tbt nghiép duge xéc dinh béng trung binh cong ket qua cac mon
thi t6t nghiép hodc diém bao vé lugn vén cta nguoi dy xct tuyén va duoc quy
ddi theo thang diém 100, tinh hé s6 1.

¢) Truong hop nguoi du xet tuyen duoc dao tao theo hé théng tin chi thi
diém hoc tap dong thoi 1a didm tét nghiép va duoc quy ddi theo thang diém
100, tinh h¢ s6 2.

d) Piém phong van hodc thuc hanh duoc tinh theo thang diém 100 va
tinh hé sb 2.

d) Két qua xét tuyén 1a téng sb diém cta diém hoc tap, diém tét nghiép,
diém phéng van tinh theo quy dinh tai Diém a, b, d Diéu nay.

Truong hop ngudi du xét tuyén duoc dao tao theo h¢ théng tin chi thi két
qua xét tuyén 13 téng s6 diém duoc tinh tai Diém ¢ va d Pidu nay.

Piéu 10. Xdc dinh ngudi trang tuyén

1. Thi tuyén:

a) Ngudi tring t‘uyén trong ky thi tuyén vién chirc phai tham dy du cac
bai thi quy dinh tai Di€u 9 Quy dinh ndy, moi bai thi dat tir 50 diém tré lén va
duogc x4c dinh theo nguyén téc: Ngu’m tring tuyen la nguoi co két qua thi tuyén

cao hon, 13y theo thir ty tir cao xudng thdp cho dén hét chi tiéu tuyén dung cta
ting vi tri viéc lam.

b) Trtm’ng hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1€n co ket qua thi tuyén bing nhau &
chi tidu cudi cting cin tuyén dung thi ngudi cb tong sd dlem céc bai thi chuyén
mdn, nghiép vu chuyén nganh cao hon 13 ngudi tring tuyén;

2. Xét tuyén:
a) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c¢6 du céc didu
kién sau day: v
- C6 diém h(;)g tap, diém tbt nghiép va diém phéng van hodc thuc hanh,
moi loai dat tir 50 diém trd 1€n;




- C6 két qua xét tuyén cao hon l4y theo thir tu tir cao xudng thdp dén hét
chi tiéu duge tuyén dung cta timg vi tri viée lam.

b) Trudng hop o6 tr 02 nguoi tré 1€n c6 két qua xét tuyén bang nhau &
chi tiéu cudi cliing can tuyén dung thi nguoi co diém sat hach (phong vén hoic
diém thye hanh) cao hon 14 ngudi tring tuyén.

3. Néu téng sb diém céc bai thi chuyén mon, nghi¢p vy chuyén nganh
bing nhau trong truong hop thi tuyén hofic ngudi c6 diém sat hach bing nhau
trong truong hop xét tuyén thi Thu trudéng co quan, don vi duge giao thim
quyén tuyén dung vién chire quyét dinh nguol tring tuyén theo thir tr vu tién
quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Nghi dinh s6 29/2612/ND-CP.

4. Truong hop van khdng x4c dinh duge ngudi tring tuyén theo thir tu

uu tién quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay thi Tht trudng co quan, don vi dugce

giao tham quyén tuyén dung vién chirc phéng vén truc tiép va quyét dinh ngudi
tring tuyen

5. Khéng thure hién viée bao luu két qua cho cic ky thi tuyén, xét tuyén
14n sau.

Chwong 1V
TRINH TU VA THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 11. Xay dung va phé duyét ké hoach tuyén dung

1. Cin ct Dé 4n vj tr viéc lam duoc duyét, nguoi ding dau don vi su
nghi¢p céng 1ap x4y dung ke hoach tuyén dung vién chGc gli co quan quan ly
truc ti€p.

2. Thu trudng co quan quan ly tryc tiép don vi sy nghiép cong l4p xem
xét, ¢6 y kien thong nhat bang van ban.
Pbi v6i don vi sy nghiép cong lap true thude [qu ban nhén dén Thanh

phé va cac don vi su nghigp cong lap hang I lap ké hoach tuyén dung, giri
S& Nbi vu ¢6 v kién théng nhit bing vin ban.

3. N6i dung k& hoach tuyén dung bao gdm:

a) Thyc trang tinh hinh d6i ngdl vién chice cia don vi theo Dé 4n vi tri

viée lam dugc phé duyét gdm: Tong s6 lugng nguoi 1am viée duoc giao, s6
hién c6 mat & ting vi tri viée 1am gén véi chitc danh nghé nghiép;

b) Nhu cdu tuyén dung vién chirc: Md ta theo ting vi tri viée 1am cua
ting don vi sy nghiép truc thudc; du kién so duge xét tuyén dac cach, sO can
tuyén thém;

¢) Pidu kién dang ky du tuyén;

d) Néi dung hd so ding ky dy tuyén, thoi gian nhan hd so va dia diém
nép ho so du tuyén, sé dién thoai lién hé;



d) Hinh thire va n61 dung thi tuyén hogic xét tuyén; thot gian va dia dlem
t6 chirc 6n tép; thoi gian va dia didm thi tuyén hodc xét tuyén; 18 phi thi tuyén
hodc xét tuyén;

e) Dy kién thanh phén Hoi ddng: Theo quy dinh tai Bidu 5 Quy dinh nay.

g) Du kién phi tuyén dung (néu cé): Theo quy dinh hién hanh
(Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 thang 10 nam 2010
cua Bo Tai chinh va B N6i vy huéng dan mirc thu, ché @ thu, ndp, quan Iy va
str dung phi du thi tuyén va phi du thi ning ngach céng chic, vién chice).

4, Hd so phé duyét ké hoach tuyén dung gdm: Céng vin d& nghi,
K& hoach tuyén dung va ban sao Pé 4n vi tri viée 1am cha don vi su nghiép
cong lap.

5. Sau 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so d& nghi cla
don vi su nghiép cdng 1dp, co quan quan ly truc tiép hodc S& Noi vu phai cé
van ban tra 16i; néu khong tra 1o dugc xem nhu ddng y.

Didu 12. Théng bao tuyén dung va tiép nhin hé so dv tuyén

1. Co quan, don vi dugc giao quyén tuyén dung vién chirc, phai thong
bao cong khai trén moét trong ndm phuong tién théng tin dai ching sau diy cua
Thanh phé (bdo Tudi tré, bdo Sai gon Giat phong, bao Ngudi lao dong,
Dai tleng n6i nhén dan Thanh phé, Pai truyén hinh Thanh pho) it nhat 03 lan
lién tiép, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir (néu cb) va niém yét
tai tru s& lam viéc cla co quan, don vi va don vi sy nghi€p cdng lap.

Noi dung théng bao néu rd: tiéu chuén va didu kién dang ky du tuyen
s6 luong vién chirc cin tuyén theo tu’ng vi tri viéc lam va chirc danh nghé
nghiép tuong u‘ng, didu kién uu tién; diéu kién mién thi d6i véi hinh thirc thi
tuyén (neu co); ndi dung hé so dang ky dy tuyén, thoi han va dia didm ndp hd so
du tuyén, sb dién thoai lién hé; hinh thirc va néi dung thi tuyen hoac xét tuyen
thdi gian va dia diém thi tuyén hodic xét tuyén; 18 phi thi tuyén hodc xét tuyén
theo quy dinh cta phap luét.

Théng bao tuyén dung glri v& S& N6i vu médt ban dé theo ddi.

2. Thoi han nhén hé so cta ngudi ding ky du tuyen it nhat 13 20 ngay
lam vi€c, ke tir ngay thong bao tuyén dung trén phuong tién thong tin dai ching.
3. Hoi ddng tuyén dung ©6 trach nhiém thong bao céc chi tiéu da tuyén

dung theo phuong thirc xét tuyén dic cach dé thi sinh d& dang ky du tuyén biét
va ¢6 don didu chinh vi trf ding ky tuyén dung.

Pidu 13. T6 chirc tuyén dung

1. Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung: Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay
hét han nhan hé so ding ky du tuyén, thu truéng co quan don vi duoc giao
quyén tuyén dung vién chitc quyét dinh thanh 1ap Héi dong tuyén dung va cac
bd phan gitp viéc cho Hoi dong.
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Nhiém vy va quyéri hap cua Hoi déng ’tuyén dung vién chic thyc hién
theo quy dinh tai Khoan 3, DBicu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Hb1 dong tuyén dung td chirc tuyén dung theo Quy ché thi tuyén,
xét tuyén vién chiérc ban hanh kém theo Théong tu sé 16/2012/TT-BNV
ngay 28 thang 12 nam 2012 ctia B§ Noi vy.

2. Cham nhét 10 ngdy 13m viéc trude ngiy té chirc thi tuyén hodic xét
tuyén, Ho6i dong tuyen dung vién chirc phai lap danh séch nguoi da didu kién
du tuyen dé niém yét cong khai tai try sé& lam viéc va thong béo trén trang di€n
tlr cua co quan, don vi.

3. T6 chirc thi tuyén hoic kiém tra sat hach (trong trudng hop xét tuyén).

4. Cham nhét trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay két thuc tb
chire thi tuyén hodc xét tuyén, Hoi ddng tuyen dung vién chirc phai t6 chic
chém thi hoic t6 chirc tong hop ket qua xét tuyén va bao cdo v6i Thia trudng co
quan, don vi duoc giao thim quyén tuyén dung vién chic.

Dicu 14. Théong bao két qua tuyen dung

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc bao cao
két qua thi tuyén hodic xét tuyen cuia Hoi dong tuyén dung, Thi truong co
quan, don vi dugc g1ao quyen tuyén dung vién chirc phai niém yét cong khai
két qua tai tru s& 1am viéc va trén trang thong tin dién tir (néu cb).

2. Trong thoi han 10 ngay lam viée, ke tir ngay niém yét cong khai két
qua thi tuyen hodc xét tuyén, nguol dy tuyen ¢6 quyen gui don dé nghi phic
khao két qua tuyén dung Hoi dong tuyen dung t6 chirc chdm phic khao trong
thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy hét thoi han nhan don phic khao.

Khong thuc hién viée phic khao d6i véi moén thi tric nghiém
trong trudng hop thi tuyén, ndi dung phong van hogc thuc hanh trong truong
hop x€t tuyén.

3. Pbi véi don vi sy nghiép cong 1ap truc thudéc Uy ban nhan dén
Thanh pho va cic don vi sy nghiép cong 14p hang I, sau khi thyc hién cac quy
dinh tai cac Khoan 1 va Khoan 2 Pidu ndy, Thu trudng co quan, don vi dugc
giao quyen tuyen dung vién chuc giri hd SO dé nghi thoéa thuan phé duyét két
qua tuyén dung vién chirc vé Sé Noi vu. Hb so dé nghij gdm co:

a) Coéng van & nghi cua don vi dugc giao thim quyén tuyén dung
vién chirc; |

b) K& hoach tuyén dung vién chtic va ban sao d€ an vi tri viéc lam cta
don vi sy nghiép cong lap;

¢) Quyét dinh thanh 14p Ho6i ddng tuyén dung vién chiic va bién ban cac
phién hop Héi dong tuyén dung vién chic;

d) Quyét dinh thanh 14p cac BO phan gitip viée ciia Hoi dong thi va cic bién
ban lién quan (trudng hop tuyén dung vién chiic theo hinh thic thi tuyén);
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d) Quyét dinh thanh 14p Ban Kiém tra, sat hach va céc bién ban lién quan
(tredmg hop tuyén dung vién chirc theo hinh thirc xét tuyén);

e) Danh sach thi sinh déng ky dyu tuyén;

g) Danh sach thi sinh du dleu kién thi tuyén hodc xét tuyén theo vi tri
viée 1am va don vi ding ky du tuyén;

h) Téng hop két qua thi tuyén hodc két qua xét tuyén;
i) Danh séch thi sinh du kién tring tuyén cta timg don vi;

k) Béo céo két qua giai quyét don thu, khiéu nai, t& céo va két qua phiic
tra, phuc khao (néu co).

4. Sau 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so dé nghi thoa thuén phé
duyét két qua tuyén dung cta cac don vi sy nghiép cong lap tryc thude Uy ban
nhén dan Thanh phd va céc don vi sy nghiép cdng 1ép hang I, S& Noi vy ¢6
trach nhiém tham dinh va ¢6 ¥ kién théa thuén bing vin ban vé danh sich thi
sinh tring tuyén.

5. Phé duyét danh sach thi sinh tring tuyén va thong bao cong khai:

a) }’Déi voi don vi sy nghiép céng lap truc thude Uy ban nhén déan
Thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap hang I:

Sau 05 ngdy lam viée, ké tir ngdy c6 ¥ kién théa thusn bang vén ban
cia S& NOL vy, ngudi ding dau don vi su nghiép cong lép duoc giao quyén
tuyén dung quyét dinh phé duyét danh sach thi sinh tring tuyén va théng bao cong
khai cho thi sinh dugc b1§t Noi dung théng bao phai ghi r6 thoi gian va dia
diém nguodi tring tuyén dén ky hop dong lam viéc.

b) Béi véi don vi sy nghiép cong 14p truc thude sé, co quan ngang sé
va quén - huyén:

Nguoi ding dau co quan, don vi cé thidm quyen tuyén _dung vién
chirc phé duygt két qué tuyén dung va giri théng bdo céng nhén két qua tring
tuyén bing van ban toi nguoi du tuyén da déng ky, ndi dung thong bao phai ghi
rd thot gian va dia diém nguoi tring tuyén dén ky hop dong lam viéce.

Picu 15. Hop dong lam vide

Cian cir két qua tuyen dung, nguoi dimg diu don vi sy nghiép cong

lép thyc hién ky két hop dbng lam viéc v&i ngudi tring tuyén theo quy dinh
tai cac Pidu 18, 19 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP.

Mau hop ddng lao dong dugc ban hanh kém theo Thong tu s 15/2012/TT-BNV.
Diéu 16. Tap sy

Nguoi trung tuyén vién chic phai thye hién tép sy theo quy dinh tai
Piéu 20, 21 va 22 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.
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Piéu 17. Truwdng hep dwoe mién ché d thp su

Ngudi tring tuyen vién chirc duoc mién ché d6 tap sy theo quy dinh tai
Piéu 10 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV.

Didu 18. Trinh tw, thi tuc xét tuyén vién chire diic cach

1. Hoi ddng sat hach dbi vé6i cac trudng hop dic cach: Theo Didu 5
Quy dinh nay.

2. Hb so cta ngudi dugc dé nghi xét tuyén dac cach: ‘Theo quy dinh tai
Khoan 1, Pidu 9 Théng tu s§ 15/2012/TT-BNV.

3. Trinh tu, thd tuc xét tuyén:

a) Can ctr vao ké hoach tuyen dung, don vi sy nghi€p cong 1ap tiép nhan,
kiém tra hd so, gui co quan co tham quyen tuyén dung vién chirc thanh lap
Hoéi dbng xét tuyén dic cach, t6 chic kiém tra, sat hach theo quy dinh tai
Khoan 3, Piéu 8 Théng tu sb 15/2012/TT-BNV va bao cdo két qua xét tuyén
dic cach giri co quan quéan 1y truc tiép.

P&i voi don vi su nghiép cbéng 14p truc thudc Uy ban nhén dan
Thanh pho bao cao két qua xét tuyén dic cach vé S& Noi vu.

b) Sau 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan du hd so xét tuyén ddc cach, co
quan quan ly truc ti€p tong hop két qua xét tuyén dic cach va c6 vin ban gui
S6& Noi vy tham dinh.

¢) Hd so dé nghi gbm c6:

- Cong vin d& nghi phai do nguol ding ddu hoidc clp phd ctia ngudi
dimg dau co quan, don vi dugc giao quyén tuyén dung vién chirc ky, trong dé
néu 13 vi trf viée 1am cin tuyén dung;

- Bién ban hop Héi dong kiém tra, sat hach;
- H so cua timg trirdng hop da didu kién, tiéu chudn xét tuyén dic cich;

- K& hoach tuyén dung vién chirc va ban sao dé an vi tri viéc lam cua
don vi su nghiép cong lap.

d) Trong thoi gian 20 ngay 1am viée, S¢ N6i vu thdm dinh qué trinh xét
tuyén diic cach va c6 van ban tra 10; néu qué thoi han quy dinh ma chua cé vin
bén tré 101 thi duoc xem nhu dong . Trudng hop hd so chua da theo quy dinh
thi trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tlr ngay nhan dugce vin ban dé nghi,
S& Noi vu phai ¢6 van ban dé nghi bb sung, hoan thién hé so theo quy dinh.

4. Ky hop ddng lam viée: Cin ctr két qua xét tuyen dac cach, ngum ding
ddu don vi su nghiép cong lap thyc hién ky ket hop dong lam vi€c voi
ngudi duge xét tuyén dic cach theo quy dinh tai Diéu 11 hodc Diéu 12 Théng tu
s6 15/2012/TT-BNV.
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Chum’ng \%
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VA XEP LUONG

Didu 19. Bé nhiém chirc danh nghé nghiép

1. Khi hét thoi gian tp sy theo quy dinh, ngum dung dau don vi su
nghiép cong lap danh gia pham chét va két qua cdng viéc cua nguoi tap sy;
Jam vin ban dé nghi cap co thdm quyen quyét dinh bo nhiém vao chtrc danh
nghé nghiép va xép lwong dbi vai vién chirc dugce tuyén dung.

2. Thanh phan h so:

a) Thanh phan chung:

- Cong vin dé nghi;

- So yéu ly lich theo MAu sé 2 (ban hanh kém theo Théng tu
s0 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cia B§ Noi vu);

- Bén sao hd khau thudng tri;

- Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu ciu ctia vi tri du tuyén.

b) Pbi véi trudong hop thye hién ché d6 tap su: Ngoai thanh phén chung
d4 néu, con co:

- Ban sao Hop df“mg lam viéc;

- Béo cdo két qua clia ngudi tip su va nhin xét danh gid cla ngudi
hudng dan tdp su ¢ xac nhén ctia Tha trudng don vi sy nghiép.

c) Péi véi trudng hop duge mién thuc hién ché do tap su: Ngoai thanh
phan chung d4 néu, con co:

- Hop dbng lao dong hodc cac van bén cua co quan cli phén cdng céng
viéc trude khi tham gia tuyén dung;

- Cac Quyét dinh nghi viée & co quan cfi;

- Ban sao s6 bao hiém x4 héi.

Diéu 20. Xép lwong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép

1. D6i véi trudng hop thue hién ché do tap su (tuyén méi: chua c6 qué
trinh cOng tac hodc da c6 qua trinh cdng tac c6 dong bao hiém x& hoi bat bude
nhung vi tri viéc ldm duoc tuyén dung khoéng ding voi chuyén mon, nghiép vu
truge day dd dam nhéan) thi xép luong vao béc 1 ctia chirc danh nghé nghiép
dugc bo nhiém. Néu ngudi duge bd nhiém c6 trinh d6 thac st thi xép luong vao
béac 2, trinh dd tién s thi xép lvong vao bac 3 cta chirc danh nghé nghiép dugce
bo nhi€m. Ngay hudng va moc thoi gian ndng luong lan sau duge tinh ke tr
ngay bo nhiém chirc danh nghé nghiép.

2. Bbi véi trudng hop dugce mién ché d6 tip su tai Pidu 18 Quy dinh nay
thi cén cr vao thoi gian cdng tac cd dong bao hi€m xa hoi bat budc (cach quang
thi dugc cdng don), sau khi trir thoi gian tép su theo quy dinh, xép luong vao
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bac 1 cia chirc danh nghe ngh1ep dugc bd nhiém (neu nguoi dugce bd nhiém ¢
trinh d9 thac sT thi xép lwong vao béc 2, trinh d6 tién 7 thi Xep lrong vao bic 3
clia chitic danh nghe nghiép dugc bd nhiém), sau 46 ctr mdi 36 thang hodc 24
thang thi duoc x€p 1€n mét béc luong. Thoi diém hudng luong dugc tinh tir
ngay bd nhiém ngach. Méc ning lwong 14n sau tinh tir thoi diém xép bac luong
dugc hudng.

3. Cin c(r dé xép luong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép 14 bang
lwong duge ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nim 2004 cha Chinh pht v& ché d6 tién lwong ddi véi can bd, coéng chic,
vién chirc va luc lwong vil trang; Théng tur s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7
nidm 2013 cta Bo Noi vu huéng din thye hién ché d6 nang béc luong thudng
xuyén va ning bic luong trudc han dbi véi can bd, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong.

) ?hu’dug A\ | A ]
CHUYEN CONG TAC VIEN CHUTC

Piéu 21. Chuyén céng tic vién chite

1. Vién chuc chuyen cong tac dén co quan, don vi khac thi phal cham
dut hop dong lam viée v6i don vi su nghi€p cong ldp dang lam viéc; glal quyét
céc ché d6 trg cép théi viée theo quy dinh va ky hop ddng 1am viée véi co quan,
don vi médi. Viéc tiép nhin d6i véi vién chic tai co quan, don vi méi duoc thuc
hién bing hinh thirc thi tuyén, xét tuyén hodic xét tuyén diic cach theo quy dinh tai
Diéu 23 Luét Vién chic.

2. Trudng hop co quan, don vi duge giao quyén tuyén dung vién chirc co
nhu ciu chuyen codng tac dbi vai vién chic gilta cac don vi sy nghi€p cong lap
thudc thAm quyén quan 1y hodic dugc giao quyén quan ly (trong cdng 01 s6 hodc
c0 quan ngang s0, cung 01 quén hodc huyén) do yéu cau nhiém vu:

a) Nguoi dung ddu co quan cé thdm quyén tuyén dung vién chirc ra
Quyét dinh chuyén cdng tac.

b) Vién chirc chim dat hop dong lam vige tai co quan, don vi cli va ky hop
ddng 1am viéc v&i co quan, don vi méi sau khi c6 Quyét dinh chuyén cong tac.

3. Nhitng trudng hop dic biét do chuyén cong tac nhim tang cuong nhén
su theo chi dao cta Thuong truc Thanh ty va Thudng tryc Uy ban nhan din
Thanh pho s€ do S& Naéi vu thuc hién.

. Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 22. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Chu tri, phéi hop vai cac co quan c6 lién quan hudng dan, trién khai
va kiém tra, gidm sét cong téc tuyén dung vién chirc.
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2. Thoa thuan ké hoach tuyén dung cta cac don vi sy nghiép cong lap
trie thudce Uy ban nhén dan Thanh ph va céc don vi sy nghiép cdng 18p hang 1.

3. Thoa thun két qua tuyén dung vién chiic cta cac don vi su nghiép
cong lap truc thude Uy ban nhan dan Thanh phé va cac don vi sy nghiép cong
lap hang 1.

4. Thdm dinh ho so d& nghi xét tuyén vién chirc dic cach va cong nhin
ket qua xét tuyén dic céch.

5. Tham muu Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé hd so trinh Bo Nbi vu:
phé duyét de 4n t6 chire thi hodc xét thing hang chac danh nghé nghiép, thAm
dinh va quyét dinh danh séch vién chirc du diéu kién du thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang II Ién hang I va bd nhié¢m chirc danh
nghé nghiép hang 1.

6. Tham muu Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phé phéi hop véi B§ Noi vu
phé duyét d€ an t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép; tham
dinh danh sach vién chirc du di€u kién dy thi hodc xét va tham dinh két qua
thang hang chirc danh ngh€ nghiép hang I 1én hang II.

7. B6 nhiém chirc danh nghé nghiép hang II.

8. T6 chirc thuc hién chuyén dbi chire danh nghé nghiép.

9. T chirc thi hofic xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV
1én hang III

10. Tong hop nhiig kho khén, vudng ma,c trong qué trinh trién khai

cong tac tuyén dyng vién chue, bao cdo, d& xuét Uy ban nhan dan Thanh phé
xem xét, cho ¥ kién chi dao.

11. Tong hop sé luong vién chic duogc tuyen dung hang nam,
vién chirc chuyén céng tac bao cdo Uy ban nhan dén Thanh phé va B6 Noi vu
theo quy dinh.

12. Theo d&i, kiém tra viéc thure hién Quyét dinh nay.

Bneu 23. Trach nhi€ém ciia Thi trwdmg cac s, co' quan ngang sd,
Chi tich Uy ban nhén déan quén - huyén

1. Thoa thuin ké hoach tuyén dung ctia cic don vi su nghiép cong lap
true thudc.

2. T6 chire thuc hiée vige tuyén dyng vién chirc déi voi don vi su nghiép
cdng lap truc thudc theo phan cép.

3. Ph01 hop véi cac s¢ quén ly chuyén nganh quyét dinh va chiu trach

nhiém v& néi dung céc cac mdn thi (dbi véi thi tuyén), noi dung kiém tra, sat
hach (d6i véi xét tuyén).

4. Tlep nhén, kiém tra hé so, tbng ‘hop danh sach nhung nguoi thuge dbi
tugng xét tuyén dic cach quy dinh tai Didu 18 Quy dinh nay gui vé S& Noi vu.
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5. Quyét dinh phé duyét két qua xét tuyén hodc thi tuyén vién chic tai
cac don vi su nghiép thudc tham quyén quan ly.

6. B& nhiém chic danh nghé nghiép tir hang II tr¢ xubng. Toéng hop hd
so de nghi thing hang chic danh nghe nghiép tir hang III 1én hang II va thang
hang chtrc danh nghé nghiép tir hang II 1€n hang I gtri S& Noi vu.

7. Giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chiic tuyén
dung vién chirc theo dting quy dinh.

8. Tong hop s6 Iugng vién chirc cia cac don vi truc thude duge tuyén
dung hang ném, bdo céo S& N§i vu.

Piéu 24. Trach nhiém cta don vi sw nghiép cong lap

1. Lap k& hoach tuyén dung vién chic.

2. Tiép nhan hd so ding ky dy tuyén.

3. Tb chirc thuc hién viée tuyén dung theo phan cp.

4. B4o céo két qua tuyén dung vé co quan c6 thdm quyén.

5. Thuc hién ky két hop ddng véi ngudi tring tuyén.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

Co quan, don vi va ¢4 nhén vi pham Quy dinh nay thi tuy theo muc do
va tinh chat vi pham s€ bi xir 1y theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 26. Pi¢u khoin thi hanh

1. Co quan, don vi tuyén dung vién chirc chiu trdch nhiém t6 chuc
thuc hién theo Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu €0 vudng mic, Thu trudng cac
co quan, don vi phan anh vé S& NoOi vu dé tong hop trinh Uy ban nhan dén
Thanh ph6 xem xét, stra 461, b6 sung./.

TM. UY BAN NHAN DAN
_n CHU TICH
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