UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Pic Lip - Ty do - Hanh phic
S6: O 12016/QD-UBND Lao Cai, ngay A5 thang A nam 2016
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vi tri, chirc niing, nhi¢m vu, quy én han va
cor chu to chire cua Chi cue Vin thu — Luu triv tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAl

Can cir Ludt Té chire Chinh quyvén dja phuong ngay 19/6/2015;

~ Can cir Lujt Ban hanh van ban quy pham phip luat cia Hoi déng nhan din,
Uy ban nhin dan ngay 03/12/2004;

Can cir Théng tur so 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua Bé NG vu
hirémg dan chirc ning, nhiém vu, qu:.en han va co ciu to chirc ciia S Noi vu

thugc U"v ban nhin din tinh, thanh pho truc thude Trung wong; Phong Noi vu
thude Uy ban nhan din huyén, quén, thi xi, thanh phé thude tinh;

Xét d& nghi cua Giam déc S& Noi vu tai t& trinh s0 10/TTr-SNV ngay
08/01/2016,

QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kem theo l’_}uyét dinh nay ban Quy dinh vj tri, chirc nang,
nhiém vu, quyen han va co cdu 16 chire ¢ta Chi cye Vin thu — Luu trif tinh Lao Cai.
Piéu 2. Quy rét dinh nay co hi¢u Iue sau 10 ngay, ke tir ngay ky ban hanh va

thay thé Quyét dinh sd 40/2010/QD-UBND ngay 19/11/2010 ctia UBND tinh

[io Cai ban hanh quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quy én han va co ciu 6
chire ciia Chi cuc Van tha — Luu trir tinh Lao Cai.

Diéu 3. Chanh Vin phéng UBND tinh, Gidm déc S& Noi vu, Tha truréng cac
sr, bar, ngdnh, don vi €6 lién quan, Chi tich TTBND cac huyén, thimh phi, Chl cuc
truémg Chi epe Van thr — Luu trir chiu trach nhiém th hanh Quyét dinh nay./ A
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Dic lip - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cau to chire
ciia Chi cue Vin thw — Lwru trir tinh Lao Cai
(Ban hanh kém theo Ouvét dinh 56 : 04y /2016/05-UBND
ngay A §thang 01 ndm 2016 cua UBND tinh Lao Cai)

Piéu 1. Vi tri, chire niing
1. Chi cuc Van thr - Lo trit 13 8 chite tnre thude S$& Néi vy, ¢é chirc nang
guap Giam dic S& Nai vu tham mir cho Uy ban nhin dén tinh quan 1y nha nudée

veé vin thir, luu trir cfa tinh; trire tiép quén 1¥ tai liéu luu trix lich sir cda tinh va
thire hién cédc hoat déng dich vu luu trir theo quy dinh cia phap luat;

2. Chi cye Vin thu - Luu trir chiu sur chi dao, quén ly vé th chire, bién ché
va hoat dong cua S& Noi vu, dong théi chiu sur chi dao, hudmg dan ve chuvén
man, nghiép vu cia Cuc Vian thu va Luu trir nha mrée tnre thude Bé Nbi vu

3. Chi cye Viin the - Luu trir ¢6 tr cdch phap nhén, dugc phép mé tai
khoan va sir dung con dau riéng dé hoat dng theo quy dinh ciia phap luit;

4. Tru si ctia Chi cyc Vian thur - Luu trir dat tai thanh phDLaﬂ Cai, tinh Lao Ca.

Picu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Tham muru, gitp Giam déc Sé& N6i vu thure hién cdc nhiém vu sau:

a) Tham muu cho Uy ban nhén dén tinh ban hanh va hudng din thyc hién
céc ché do, qui dinh vé céng tac van thw, luu trif theo quy dinh cua phap luat:

b) Tham muu cho Uy ban nhin din tinh vé céng tic quin I¥ lru trif théng
tin 50 trong cac co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh cha
phap ludt;

¢) Trinh cdp co tham quyen phé duyét Danh mue tai lidu hét gia tri cia Luu
trit lich sir cla tinh, quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich sit cia tinh
theo quy dinh cia phap luit;

d) Tham dinh Danh mue tai liéu hét gia tri edn hiy tai Luu trit co quan dm
véi co quan, to chire thude ngudn nép lwu tai lidu vao Luu trit lich sir tinh; quyét
dinh viéc hiy tai liu co théng tin triing 13p tai Luu trir ljch s tinh theo quy dinh
cua phap luat;

d) Nghién ctru, ing dung khoa hoc va céng nghé vio cong tic van thu,
lua tri:

e) T6 chire tip huan, béi dudng nghiép vu vin thu, lvu triv d6i voi dbi ngii
cong chire, vién chire lam céng tac vin thu, luu trik;
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g) Kiem tra viée thyc hign cac ché do, qun dinh vé cong tac van thu, luu i,
giai qu;rel theu thim quyén hodc béo céo cap cé thim quyén xem xét giai quyét
khiéu nai, to cdo va xit Iy vi pham phép ludt vé vin thu, lwu trir;

h) Thye hién céng tic bdo céo, thong ké vé van thu, linu trit theo quy dinh
clia phap ludt;

i) Thure hién nhiém vy clia Luu trix lich sir ciia tinh, gom:

- Trinh ¢dp c6 thim quyén ban hianh Danh muc co quan, t6 chire thude

ngudn nop hru tai lidu va phé duyét Danh mue tai liéu ndp luu vao Luu trir lich
sir cua tinh;

- Hudng dan cdc co quan, 16 chite thude ngudn ndp luu tai lidu chudn bj tai
liéu nép hr;

- Thu thip, chinh 1y, xdc dinh gia tri, thong k&, tu bd, phuc ché, bao hiém,
bao quan, gidi mat tai ligu luu trir lich sir va 16 chire khai thic, sir dung tai lidu
luu trir theo quy dinh cia phap lust;

k) Cép, cép lai, thu hbi chimg chi hénh nghé luu trit cho ca nhén c6 du cic
diéu kién theo quy dinh cia phap luat;

I} Thure hién cac hoat ddng dich vy luu trit theo quy dinh ciia phép lujt.

2 Qu.an Iy vé to chite, bé may, bién ché, tai chinh, tai sin durge giao; thye
hién ché d8, chinh sach déi véi cin bd, cng chire cia Chi cuc theo quy dinh coa
phap luat;

3 Thu'L- hién cdc nhiém vy khéc do Giam déc Sé NGi vu giao hodc co quan
c6 tham quyen giao theo quy dinh ctia phap luit.

Dicu 3. Co ciu tb chire
1. Lanh dao Chi cuc:

a) Chi cuc Van thur - Luru trit ¢6 Chi cuc trudng va khéng qua 02 Pho Chi
cuc truimg;

b) Chi cuc truong li ngudi dimg ddu Chi cyc Vin thu Liru trit, chju trach
nhiém trudc Gm.m doc S& Noi vu va trude phip ludt vé thue hién chite ning,
nhiém vy, quyén han ctia Chi cuc Van thy - Luru trif; thue hién chirc trach nhiém
vu cia Chi eue trudmg Chi cue Van thar - Luru trif theo quy dinh cta phap luat;

¢) Pho Chi cyc trirdmg I4 ngudi gitp Chi cuc trudng phu trich, theo déi, chi
dao mét so mat cong tac cia Chi cuc; chiu trach nhiém truée Chi cuc trn.mng Vi
trude phap ludt vé nhiém vy cong tac duge phin ¢éng. Khi Chi cuc 1rucmg_ vang
mit, mit Phé Chi ene trudmg duoe Chi cuc tridmg iy nhiém digu hanh cac hoat
dong cua Chi cuc Vin thar - Luu trir;

d) Viéc dicu dong, bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, khen thuimg, ky
ludt, cho tir chire, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh sach khac doi vai Chi cuc
trudng, Phé Chi cye trirdng Chi cuce Vian thar - Luu tri¥ thye hién theo quy dinh



phép ludt hién hanh va theo phén cip quén 1y td chire, can bd ciia Uy ban nhin
dan tinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu va don vi truc thude:

a) Phong Quan ly Vin thu — Luu tril;

b) Phéng Hanh chinh — Téng hop;

¢) Trung tdm Lwu trit ljch sir.

Diéu 4. T6 chirc cic phing chuyén mén, nghiép vy va dom vi trire thude
Chi cuc Vin thw = Luru triv

1. Phong Quan Iy Van thu - Luu tril:

a) Phong Quén 1y Vin thu - Luu trit 14 t6 chire thude Chi cuc Vin thu - Luu
trif, c6 chite nang gitip Chi cye trudng tham muu cho Gidm doc So Noi vu td
chirc thyre hién cée ché d, quy dinh vé cong tac van thr, huu triX;

b) Phong Quin 1y Van thu - Luu trir ¢6 Truéng phong, 01 Phé Trudng
phong va céc cong chire thye hién cong tie chuyén mén, nghiép vu.

2. Phong Hanh chinh - Téng hop:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop 13 t6 chire thude Chi cue Van thu - Luru trif,
¢o chire ning tham muru gidp Chi cue trirémg vé cong tac thong tin, tong hop;
diéu phoi cdc hoat dong cua Chi cuc Vin thu - Luu trir theo chuong trinh, ké
hoach cing tac; cdc edng tic ndi bd Chi cuc Vin thr - Luu trif:

b) Phong Hanh chinh - Téng hop ¢6 Truong phong, 01 Phé Trwéng phong
vil cde cing chire thire hién céng tic chuyén mon, nghiép vu.

3. Trung tdm Lim trix lich st

a) Trung tam Luru trix lich sir thuge Chi eyc Van thir - Luu triv 1a don vi su
nghiép céng ldp, ¢ tr cach phap nhin, ¢é con dau va tai khoan riéng, cé chirc
niing gitp Chi cuc trudmg tham muu cho Gidgm doc S& Noi vu thuc hién nhiém
VUL trige tiép quan 1y tai liéu luu tri lich si ciia tinh; thire hién céc hoat dong dich
v i trit theo quy dinh cia phap lut.

b) Trung tém Luru trir lich sir ¢6 Gidm doc, 01 Phé Gidm dbc va cde vién
chire thyc hién cdng tic chuyén mén, nghiép vu. Khéng thuc hién vige bo tri
Phé Chi cyc trudmg kiém nhiém chire danh Gidm dée Trung tim Luu triy lich sir.

4. Viée b6 nhiém, mién nhigm, dicu dng, Tuin chuyén, khen thuémg, ky luat,
cho tir chire, nghi huru va thue hién ché d6, chinh sach khac doi v Trudimg phﬁt}g,
Pho tnémg phong phong chuyén mén nghiép vu, Giam dbc va Phé Giam déc
Trung tdm Liru trit lich sir truc thude Chi cuc Van thu - Luu trir thue hién theo
quy dinh phap ludt hién hinh va theo phén cip quan Iy t6 chite, cdn bé cua tinh.

Diéu 5. Bién ché

Bién Chéﬁl:lﬂ Chi eyc Van thu - Luu trir ndm trong tong bién ché cia S
N1 vy duge Uy ban nhéin din tinh giao trén co s& Dé 4n vi trd vide 1am va theo

4



d& nghi cia Giam doc S& Nai vu,

Pigu 6. Trich nhiém ciia Chi cue trudng Chi cue Viin the — Lwu triv

1. Té chirc trién khai thyuc hién Quy dinh niy; ban hanh céc quyét dinh sau
diy va chi dao, diu hanh, huéng din, don doc, kiém tra, bio dam moi hoat
ddng eta Chi cuc Vin thu ~ Luu trir hiéu luce, hiéu qua:

a) Quyét dinh ban hanh nhiém vy, quyén han cu thé ciia cdc phong, don vi
thudc Chi cuc; quy dinh chirc danh céng chirc cho timg phong bao dam thye
hién day du chirc nang, nhiém vy dugc giao va phit hop voi tinh hinh thyre té cia
Chi cuc;

b) Quyét dinh ban hanh Quy ché lam viée ciia Chi cuc, ndi quy co quan,
cdc quy dinh khéc c6 lién quan bao dam mei hoat déng, dieu hanh cia Chi cuc
theo diing quy dinh cha phap ludt.

2. Trong qué trinh thue hién néu c6 vin dé gi vuéng mic, phét sinh cin
phai diéu chinh, Chi cuc trudmg Chi cuc Van tha — Luu trit bao cdo Giam doc S
Ni vy trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh./. w“w

~ TM. UY BAN NHAN DAN __
CHU TICHM—"
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