UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOIY Péc lap - Tw do - Hanh phic
s6: O% /2021/QD-UBND Ha Ngi, ngay VA thdng % néim 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché td chirc va quan Iy hdi nghi, hdi thio qube té
thuge thim quyén ciia Thanh ph6 Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia pheong ngay 19/6/2015;

Cén cir Lugt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt nim 2015;

Can cir Ludt siea c‘?é’z', b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt TS chirc Chinh phu va
Lugt T6 chutc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cvr Nghj dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé dieu va bién phdp thi honh Ludt Ban hanh vin bdn quy
pham phdp ludt;

Can cit Quyét dinh s6 06/2020/0D-TTg ngay 21/02/2020 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viée 16 chirc va qudn Iy héi nghi, hdi théo quoc té tai Viét Nam,

Theo o?é nghi cua Gidm déc Sgi' ]}[go.ai vu tai To trinh 56 70/TTr-NV ngd’y
10/3/2021 vé vige ban hanh Quy ché t6 chirc va quan Iy hji nghi, héi thdo quoc
té thudc tham quyén ctia Chu tich UBND Thanh phé va trén dia ban thanh phé
Ha Ngi; Bdo cdo tham dinh 56 286/BC-STP ngay 13/11/2020 va Vin bén sé
337/STP-VBPQ ngay 10/03/2021 ciia S6 Tw phdp.

i QUYET DINH: o

Pien 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh ndy “Quy ch€ t0 chirc va quan ly
hdi nghi, hdi thao quéc t€ thude tham quyén clia Thanh phé Ha N&i”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay # thang % nim 2021,

Quyét dinh npay thay thé Quyét dinh sb 14/2016/QD-UBND ngay
20/4/2016 ctia UBND thanh pho Ha Néi ban hanh Quy ché quén ly, t6 chirc hoi
nghi, hoi thao quoc t€ trén dia ban thanh phd Ha Nai.

Piéu 3. Chénh Van phong UBND Thanh phé, Giam dbc S& Ngoai vy,
Thu trudéng cac S&, ban, nganh, doan thé thudc Thanh pho, Cbﬁ tich UBND céc
quén, huyén, thi x&; Thl trudng céc co quan, don vi va céc t chitc, c4 nhan c6
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ ﬁ/

Noinhin: ¥ I A A
- Nhu Piéu 3; ?
- Vin phong Chinh phuj;
- Cac B§: Tu phap, Ngoai giao;
- Thudng trye: Thanh Gy, HDND Thanh phé;
- Chu tich UBND Thanh phé;
- C4c Phé Chii tich UBND Thanh phé;
- Cuc Kiém tra van ban - B$ Tu phap;
- Chng théng tin dién tir Chinh phu;
- Cong giao tiép dién tir Ha N&i;
- Trung tdm Tin hoc - Céng b4o Thanh phé;
- VPUB: CVP, cac PCVP,

Phéng: KGVX, TKBT;
- Lun: VT, KGVX.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Djc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
TS chikc va quan ly hoi nghi, héi thao quoc té
thudc thim quyén cia Thanh phd Ha Nbi
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé6 0% /2021/0P-UBND
ngay OA thang & ndm 2021 ciia Uy ban nhén déan thimh phé Ha Néi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc td chirc va quan 1y hdi nghi, héi thao qude
té thudc thim quyén ctia Thanh phd Ha Ngi bao gdm:

- Hbi nghi, hdi thao qubc té thude thdm quyén cho phép ctia Chu tich Uy
ban nhén dén Thanh pho;

Hoi nghi, hoi thao qudc té thudc thdm quyén cta Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd trinh Tha tuéng Chinh phi;

Hoéi nghi, héi thao quéc t& thudc tréch nhiém cho ¥ kién gbp ¥ ctia Uy ban
nhan déan Thanh pho.

Hop béo quéc té, 18 ky niém, hdi hop ndi bd co quan, t chirc, doanh
nghiép khéng thugc pham vi diéu chinh cta Quy che.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

a) Quy ché nay 4p dung dbi vdi cac co quan, t6 chic Viét Nam va nudc
ngodi t6 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té thude thdm quyén ctia Thanh phd va cac
co quan tham gia quan ly hdi nghi, hdi thao qudc té.

b) Viéc t6 chitc hdi nghi, hoi thao qubc té cia Mat trin Té quéc Viét Nam
Thanh phd, Lién doan Lao dong Thanh phd, Hoi Néng din Thanh pho, Poan
Thanh nién Céng san ¥8 Chi Minh Thanh phd, Hoi Lién hi€p Phu nit Thanh
phd, Hoi Cyu chién binh Thanh phd dugc thue hién theo quy dinh ctia Pang.

CHUONG I
THAM QUYEN CHO PHEP VA TRACH NHIEM TO CHUC,
QUAN LY HQI NGHI HQI THAO QUOC TE

Piéu 3. Thim quyén cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té

1. Cha tich UBND Thanh phé quyét dinh viée t§ chirc hdi nghi, hoi thao
qudc té cia UBND Thanh phd va cho phép céc don vi truc thude, cic td chirc
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nude ngoai dugce t8 chire hoi nghi, hoi thao qudc t& ¢6 thanh vién tham du tir cép
Phé Tinh trudng hodc twong duong trd xudng va ndi dung khéng lién quan dén
céc vAn d& chi quyén qudc gia, an ninh, qudc phong, dén tdc, ton gido, quyén
con ngudi hodc khéng thudc pham vi bi mét nha nudc theo quy dinh clia phéap
ludt v& bao vé bi mét nha nuwde.

2. Gidm dbc S& Ngoai vu quyét dinh viée cip phép td chitc hoi nghi, héi
thao quéc té theo Uy quyén cia Chi tich UBND Thanh phé dbi véi don vi td
chirc 14 doanh nghiép thudc tit ca cic loai hinh hoat d6ng hop phép tai Viét Nam
do UBND Thanh phé cho phép hoat déng, ngoai trir loai hinh doanh nghiép nha
nudce, cong ty TNHH nha nudc mt thanh vién thugec Thanh phd.

Ditu 4. Trach nhiém ciia don vi t5 chirc hi nghi, hdi thio qudc té

1. Tién hanh hoi nghi, hdi thao quéc té theo déng ndi dung va dé 4n da
dwoc cép cd thdm quyén phé duyét; thyc hién ding cédc quy dinh hién hanh vé
chi ti€u, thanh quyét todn tai chinh. Chiu trach nhiém vé ndi dung, tai liéu, bao
céo tham luén, s6 liéu sit dung tai hoi nghi, hdi thao, ndi dung cac 4n pham phat
hanh trudc, trong va sau hdi nghi, hdi thao nhw ding ky trong hd so xin phép td
chitc hdi nghi, hdi thao qubce té. |

2. Céc don vi khi t3 chirc héi nghi, hoi thao qudc t& phai thuc hién
nghiém tic cdc quy dinh vé béo vé bl mat Nha nuére, va cac quy dinh trong viée
thong tin tuyén truyén.

3. Trong pham vi 15 ngay k& tir ngay két thic hoi nghi, hdi thao qubc té,
don vi t chirc phai bao c4o két qua hdi nghi, hdi thao qube t va cac d& xudt,
kién nghi (néu c6) bing vin ban theo MAu sb 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
s& 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thu tuéng Chinh phd & téng hop,
bao céo theo quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém quan ly

1. S& Ngoai va Ha Noi

a) L2 co quan dau mdi gitip UBND Thanh phd thdng nhét quan ly dbi véi
héi nghi, hoi thao quéc té trén dia ban Thanh phd;

b) Tham muu Chu tich UBND Thanh phd quyét dinh viéc cdp phép t6
chitc hdi nghi, hoi thao qudc té ddi véi cac trrdmg hop thude khoan 1, Didu 3 va
quyét dinh viée cAp phép dbi véi céc trudmg hop thude khoan 2, Diéu 3 cua Quy
ché nay;

Tham muu Cha tich UBND Thanh phb viée trinh Thi tuéng Chinh pha
cip phép céc trudng hop theo quy dinh tai khodn 1 Pidu 3 Quyét dinh sb
06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cta Thu twéng Chinh pht; Tham muu
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UBND Thanh phd tré 181 vin ban xin y kién déi véi cac trudng hop thude thim
quyén cta ngudi cb thdm quyén khéc;

¢) Truc tiép nhén hd so, thim dinh ndi dung va léy y kién cla céic co
quan, dia phuong lién quan dén ndi dung t8 chirc hoi nghi, hdi thao quéc té.
Dong thoi, ¢é trach nhidm cip nhét, trao d6i thong tin véi cdc S&, ban, nganh
chuyén mén v& viéc cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thio qudc t& & kip thoi theo
d5i, phdi hop quéan Iy c6 hiéu qua;

d) Chu dong cung cép théng tin vé thdi gian, dia diém, chuong trinh,
thanh phin tham gia céc hdi thao, hdi nghi quc t& (gdm ho tén, sé ho chiéy,
chirc danh cia thanh vién tham du) véi Cong an Thénh phé dé thuc hién cong
tac hudng din Lut xuét nhip canh va cdng téc bio vé;

d) Thue hién viéc thanh tra, kiém tra céc don vi td chirc hdi nghi, hdi thao

qudc t& va ¢ bién phap xir Iy kip thoi, 14p bién ban, dinh chi viée td chirc hoi -

nghi, hdi thio qudc t& dbi véi cac co quan, tb chirc, ¢4 nhan c6 hanh vi vi pham
phap ludt hodc ¢b ¥ 1am tréi cdc quy dinh ciia Quy ché niy trong qué trinh t5
chirc hoi nghi, hi thio quéc té;

e) Phéi hop kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé bao vé& bi mét nha
nudc, cac quy dinh vé théng tin, tuyén truyén trudc, trong va sau hdi nghi, hoi
thao qudc té; |

g) Cir cn bd tham dy mét sb hi nghi, hoi thao khi cn thiét;

h) Trong trudng hop t& chirc hoi nghi, hdi thao phat sinh tinh chét phirc
tap, nhay cam, S& Ngoai vu tham muu UBND Thanh phd béo céo, tham khao ¥
kién B6 Ngoai giao va céc co quan, dia phuong lién quan trude khi quyét dinh.
Chu tri, phbi hop v6i céc S&, ban, nganh ¢6 lién quan x4y dung phuong &n xur ly
cée tinh hudng phirc tap, nhay cam phét sinh trong qué trinh td chirc hoi nghi,
héi thao;

i) Dinh k¥ treée ngdy 16 thang 12 hing nim tong hop, du thio bio cdo
tinh hinh t8 chitc, quan 1y hai nghi, hdi thao qubc t& ctia thanh phd Ha N&i trinh
UBND Thanh phd giri B§ Ngoai giao dé tdng hop bao céo Thi tuéng Chinh phi
theo MAu sb 03 ban hinh kém theo Quyét dinh sé 06/2020/QB-TTg ngay
21/02/2020 cta Tha tudéng Chinh phi.

2. Cong an thanh phd Ha Nji

a) Phdi hop v6i S& Ngoai vu trong cdng tic tham muu UBND Thanh phd
vé nhimg vén d& c6 lién quan dén an ninh chinh tri, trat ty - an todn x4 hoi trong
hdi nghi, hoi thao qubc té;

(Rl
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b) Phéi hop v6i S& Ngoai vu Ha Noi vi cdc co quan, dia phuong lién
quan trong viéc kiém tra thuc hién, c6 bién phéap xtr ly kip thoi dbi véi cac co
quan, tb chitc, ¢4 nhan ¢ hanh vi vi pham phép luit hodc ¢é ¥ lam trai cdc quy
dinh ctia Quy ché nay trong qua trinh & chirc hoi nghi, hoi théo qubc té;

¢) Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé bao vé bi mat nha nude trudc,
trong va sau khi td chirc hoi nghi, héi thao quéc té: déng thod, phéi hop véi ban
t8 chitc d4m béo an ninh, an todn cho hdi nghi, hdi thao quéc té;

d) Phbi hop véi S& Thong tin va Truyén thong quan ly viéc tuyén truyén
trude, trong va sau hdi nghi, héi thao; kiém tra ndi dung cac 4n phé.m sir dung tai
hoi nghi, hdi thao qudc té;

@) Ctr can bd tham du céc hoi nghi, hoi thao qubc té trong trudng hop can
thiét.

3. S& Viin héa va Thé thao Ha Ni

Thue hién chitc nang quan 1y nha nuée c¢é lién quan dén hoat dong vian
hda, quang céo, treo béng ron trén dia ban Thanh phé sau khi don vi t§ chirc hoi
nghi, héi thao qudc té duge clp c6 thim quyén ddng ¥ cip phép.

4. S& Théng tin va Truyén thong Ha Noi

Phoi hop véi S& Ngoai vy, Cong an Thanh phé va céc co quan lién quan
kidm tra viéc chip hanh céc quy dinh ciia phép ludt v& hoat ddng thong tin,
tuyén truyén va gidi thiéu, phét hanh céc 4n phim béo chi va xult ban phim sir
dung tai hoi nghi, hdi thao qudc té.

5. S& Xay dung Ha Noi

a) Thuc hién chirc ning quan 1y nha nwée dbi véi cac hoat dong vé trang
tri cly xanh, chiéu sang, vé sinh méi trudng tai khu virc t6 chirc hdi nghi, hdi
thao quc té; |

b) Quan ly v& trit tr xdy dung tai noi t5 chirc hoi nghi, hdi thao qubc té
(néu ¢ céc hoat dong xdy dyung, 18p dit cong trinh phuc vu hai nghi, hdi thao
qubc té).

6. Cac co quan, dia phwong lién quan dén viée t6 chite va quan Iy hoi
nghi hdi thio qudc té:

a) Sau khi nhan duge vin ban dé nghi phdi hop cho v kién cua S& Ngoai
vy, co quan, dia phuong ¢é vin ban tra 101 céc ndi dung theo dé nghi cta S&
Ngoai vu trong thdi han quy dinh tai didm a khoan 2 Piéu 5 Quyét dinh sb
06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thu tudng Chinh pht. Qua thoi han trén,
xem nhw co quan, don vi ddng ¥ va chiu trach nhiém v& linh vuc duge giao;

b) N6i dung ¥ kién cta cac co quan, dia phirong lién quan va noi dung xir
ly, téng hop, thdm dinh cla co quan chi tri:



- Nbi dung v kién ctia céc co quan, dia phirong lién quan:

+ Céng an Thanh phd cin cir quy dinh phép Iuat, cc chi trirong, chuong
trinh, k& hoach vé an ninh, trét tu, an todn x4 hé}i cua Trung vong va Thanh phé
cho ¥ kién d6i voi thosi gian, dia diém, thanh phan tham dy, chi d&, ndi dung, tai
liéu cua hoi nghi, hdi thao quéc té; tinh hinh hoat déng va viéc chip hanh cta
cac don vi td chirc;

+ Cac S8, ban, nganh cén cir quy dinh phap luét, cac cht truong, chuong
trinh, k& hoach phat trién kinh té - x3 hdi ctia Trung wong va Thanh phé thude
linh vuc quén 1y nha nwéc cha nganh minh phu trach cho y kién ddi véi chi dé,
ndi dung, tai liéu cia hdi nghi, héi thao quéc t&; tinh hinh hoat dong va viéc
chip hanh phép luit cla cic don vi tb chirc; y kién théng nhit d6i véi truong
hop don vi td chirc 1a don vi tryc thudc hodc 14 cic quy, hoi thude quan ly
chuyén nganh;

+ Céc dia phuong cin cir quy dinh phép ludt, cac chi trirong, chuong
trinh, ké hoach phat trién kinh t& - x3 hoi va an ninh, trit ty, an toan x3 hdi cla
Thanh phé va dia phuong, cac su kién chinh trj - vin héa t6 chirc clng thoi
diém, dia diém trén dia ban cho ¥ kién dbi v&i thoi gian, dia diém té chirc hoi
nghi, hdi théao qudc té; ¥ kién théng nhit ddi véi trudng hop don vi té chie 13
don vi true thude hodic 13 cac quf, hoi thude quéan 1y theo phan cip;

+ Céc ¢ kién khéc (néu ¢6).

- N1 dung xir 1y, tdng hop, thdm dinh cta co quan chi tri:

+ Sau khi tiép nhan hé so, S& Ngoai vu x4c dinh céc co quan, dia phuong
lién quen cin xin y kién. Tuy thudc trudmg hop ngudi ¢ thim quyén cho phép,
S& Ngoai vy gl van ban hodc tham mwu UBND Thanh pho gui van ban xin y
kién céc co quan, dia phurong d6;

+ Sau khi nhin duoc ¥ kién cta céc co quan, dia phuong lién quan, trén
co s& céc v kién d6 va cin ol cdc quy dinh phap ludt, cdc chi truong, chuong
trinh, ké hoach vé dbi ngoai cta Trung wong va Thanh phé, S& Ngoai vu tbng
hop, thdm dinh v& viéc chip hanh phép ludt clia cic don vi td chizc hdi nghi hdi
thao qubc t&; chi @& ctia hoi nghi, hoi thao; thoi gian t§ chic; dia didm td chic;
dién gi; thanh phin tham dir; ndi dung phat biy, trinh bay, thao lun; ndi dung
ta1 liéu;

+ Cin cir k&t qua tdng hop, thdm dinh, S& Ngoai vu d& xuét, du thdo vin
bén trinh ngudi cod thim quyén tra 101 vide dong ¥ hoic khéng ddng y cho phép.

- Di vé6i chc hoi nghi, hdi thao qubc t& khong thudc thdm quyén cho phép
va trinh Th tuéng Chinh phii cho phép ctia Chi tich UBND Thanh phé duge tb
chirc trén dia ban; Céc co quan, dia phuong lién quan cho y kién vé thoi gian va
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dia didm, trir trudng hop vin ban ciia co quan clia ngudi chi tri ¢é 48 nghi thém
cac ndi dung khéc.

¢) Tuén thi quy trinh tiép nhén, thdm dinh hd so xin phép to chirc héi
nghi, hdi thao qude té theo quy dinh tai Didu 4 va Diéu 5 cta Quyét dinh s6
06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu; phdi hop cho v
kién trong qué trinh co quan ciia nguoi cd thAm quyén xir 1y hd so xin phép t&
chirc hdi nghi, hoi thao qubc té; Phdi hop kiém tra, bio dam céc hdi nghi, hoi
thao quéc t& duge tb chitc theo ndi dung, D& 4n d duoc phé duyét d6i véi noi
dung thudc trach nhiém quéan Iy nha nuée clia don vi minh;

d) Phéi hop kidm tra, béo dam céc hdi nghi, hoi thao quéc t€ dugc t6 chire
theo n6i dung, d& 4n da dugc phé duysét d6i véi ndi dung thude trach nhi¢m quin
1y nha nuge cia don vi minh;

d) C6 trach nhiém phdi hop véi S& Ngoai vu quan 1y hoi nghi, héi théo
quéc t& da dwgc cho phép t6 chire dbi v6i ndi dung thude trach nhigm quén Iy
nha nudc cua don vi;

¢) Béo céo tinh hinh t3 chirc, quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc t€ c6 ndi
dung thudc trach nhiém quan Iy nha nwéc ciia don vi minh.

Trudc ngay 14 thing 12 hiang ndm giri bdo cdo dinh ky cho So Ngoai vu
d4 téng hop, bao cio UBND Thanh phé theo quy dinh (MAu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cta Thi tudng Chinh
pht). Thoi gian chdt s6 1iéu béo céo tinh tlt ngdy 15 thang 12 nim trudc ky bao
c4o dén ngay 14 thang 12 cia ky béo céo;

g) Theo ddi, phét hién, xtr Iy theo thim quyén hodc trinh co quan cha ngudi
c6 thém quyén xtt Iy @61 v&i cac ca nhén, t8 chirc c6 hanh vi vi pham céc quy dinh
cha Quy ché nay;

h) Néu phat hién viéc t6 chirc hdi nghi, hoi théo qubc té co dau hidu vi
pham céc quy dinh cua Quy ché nay, S& Ngoai vy, Cong an Thanh pho hodc co
quan quan ly céc linh vuc lién quan dén n01 dung héi nghi, héi thao quoc té, dia
phuong noi td chirc ho1 nghi, hdi thao qubc té ¢o trach nhiém dé nghi co quan
clia nguol ¢o thAm quyén xem xét dmh chi viéc t6 chirc hdi nghi, hoi thao qubc
té hodic x1r Iy theo quy dinh phép lut vé xir 1y vi pham hanh chinh.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH
Didu 6. Trach nhiém té chirc, thye hién
1. Céc don vi td chic va cic co quan tham gia quan Iy hdi nghi, hdi théo
qude té chiu trach nhiém tuin thi quy trinh thd tuc quy dinh tai Quyet dinh s6
729/QD-BNG ngay 10 thing 4 nim 2020 cia By Ngoai giao vé viéc cong bd
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cac thi tuc hanh chinh v& td chitc va quan 1y hoi nghi, hoi théo quéc té tal Viét
Nam.

2. S& Ngoai vu Ha Noi chiju trdch nhiém huéng din, trién khai thuc hién,
theo ddi, kiém tra cdc co quan lién quan thyuc hién Quy ché nay, va dinh ky téng
hgp, bdo cao UBND Théanh phé va B Ngoai giao theo quy dinh.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, trromg hop c6 vuédng
méc phat sinh, cic co quan, don Vi, td chitc phan anh kip thoi bing vin ban gii
S& Ngoai vu dé tong hop, bao cdo UBND Thanh phd diéu chinh, bd sung, sira

d4i cho pht hop./ /%

Chu Ngoc Anh

R/

WA EELS e



Phu luc
CAC MAU VAN BAN VE TO CHU'C VA QUAN LY HOI NGHI,
HOI THAO QUOC TE THUQC THAM QUYEN
CUA THANH PHO HA NOI '

(Kem theo Quyét dinh s6 04/2021/0D-UBND ngay 04 thang % ndm 2021 cia
Uy ban nhdn dén thanh phé Ha N§i)

Mau s6 01 DE 4n tb chirc hdi nghi, hoi thao qudc té

Mau s6 02 Béo c4o két qua hoi nghi, hoi théo quéc té

‘M4u s6 03 Béo cdo tdng két nim vé cbng tic td chirc va quan 1y hdi nghi,
hoi thao qubc té
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TEN CO QUAN/ TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap — Tu do — Hanh phidc

Y7 R Dia diém, ngay ... thang ...... ndam.....
DE AN o
T chirc hdi nghi, hdi thio qudc té va....
Kinh giri: oo

I. Ly do, muyc dich td chitc hoi nghi, hi thao

1. Béi canh, Iy do té chire

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghfa tb chirc

IL Thdng tin cu thé v& hi nghi, hdi thao

1. Thoi gian, dia diém t6 chirc hai nghi, hoi thao

2. Dia diém tham quan, khéo sat (néu c6)

3. Hinh thirc va céng nghé t5 chitc (néu 13 hoi nghi, hoi thao true tuyén)

4. Thanh phén tham gia t chirc: co' quan phia Viét Nam, co quan phia mréc ngoi, co
quan, t3 chirc, c4 nthén tai tro (néu co).

5. Dy kién thanh phén va s6 luong tham du: s6 hrong va o céu thanh phan dai _biéll,
bao gdm ca dai biéu Viét Nam va dai bidu c6 qubc tich nude ngoai.

6. Théng tin v& béo cho vien/ dién gia ngudi nude ngoai: vé ly lich tr1ch ngang va trmh
dé chuyén mdn.

III. N§i dung, chwong trinh lam viéce |

IV. Cic hoat dong bén 18 hdi nghi, hdi thio (néu rd thoi gian, dia diém, ndi dung) -
V. K& hoach tuyén truyén hoi nghi, hdi thao

VI. Ngudn kinh phi td chikc

VIL Kién nghi, dé xut cong téc thue hién t6 chitc (néu rd cic hang muc cong téc
trién khai, c4c don vi tham gia trién khai, thuc hién)

Noi nhin: TH{ TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhur trén; (Chit ky, déng déu)
- Lwa ...,

Ho va tén



MAU 02/HNHTQT

TEN CO QUAN/ TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
Poc lip — Ty do — Hanh phic

Y7 R Bia diém, ngay .... thang.....ndm.....
BAO CAO o
Két qua hdi nghi, hi thao quic té vé....
Kinh gl cooeeiniiiii

I. Théng tin chung v& hi nghi, hoi thao

1. Tén héi nghi, hi thdo

2. Muyc dich hoi nghi, héi thao

3. Thoi gian, dia diém t& chirc hoi nghi, hoi thio

4. Noi dung, chirong trinh va cong tic tuyén truyén ciia hoi nghi, hai thao

5. Ngudi chu tri va ddng chu tri (néu cb)

6. Co quan, don vi chiu trach nhiém t3 chirc (c4 phia Viét Nam va nudc ngoai)

7. Théng tin v& béo cdo vién

8. ”’Fhé:nh phén tham dy, sé lrong, co ciu thanh phin dai bidu Vit Nam va dai bidu c6
quéc tich nuée ngoai

9. Téng kinh phi (gbm kinh phi tir ngén sich nha nuéc, do mrée ngoai tai trg, do nguon‘ o

khac)

IL. Két qua hdi nghi, hoi thdo
1. Két qua hi nghi, hoi thao
2. D4nh gid wu diém, han ché

\‘V Sy

3. Nhimg véng méc, vﬁ.n @& phét sinh trong hdi nghi, hoi thao a3 hodic.chwa dwoe xi . . |

Iy (néu c6)
4. C4c vin ban, tuyén bb duoc ky két hosic dua ra tai hoi nghi, hoi théo (néu cb)
1. P& xuit, kién nghi (néu c6) |

Noi nhiin: THU TRUGNG CO QUAN/TO CHUC
S eataesassanaes HQ v'\a tén



r

So6:

TEN CO QUAN

V/v béo céo tinh hinh td chitc

va quan 1y hdi nghi, h6i thao quéc t& cua

(B§, nganh, dia phuong) ném...

Kinh giti: BO Ngoai giao.
. THONG KE£ HOI NGHI, HOI THAO PA TO CHUC VA CHO PHEP TO CHUC NAM

4

MAU 03/HNHTQT

CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - T do- Hanh phic

Dia diém, ngay .... thdng

.........

VA DU KIEN TO CHUC HOAC CHO

PHEP TO CHUCNAM .........

STT | Tén/Chiidé | Don | Ponvi | Cip cho S6 hrgng dai bidu Chii de, Thei | Pia | Ngudn, | Tinh
hoinghi, | vitd | phéi phép ndi dung h9i | gian | diém | tdng | trang
hoithdo | chic hep Ngwdi Ngudi nwde ngoii nghi, hi thio | thue tb | kinh phi | bdo

Viét hién | chire c4o
Nam
U trong | Tir awde | Dén tir
nude ngodi nuée/
vao td chirc
qudc té
(1) 2) 3) @ (5 (6) ™ (3 %) (10) | (11) (12) (13)
HOI NGHI, HOI THAO PA TO CHUC VA CHO PHEP TO CHUC NAM ........
» | [ [ = T ] [ ] | |
Téng s6 ' :
- HQINGHI, HOI THAO DU KIEN TO CHUC VA CHO PHEP TO CHUC NAM ........
)] @ (3) 4 (5). (6) (7). ) 9 (10) (il) | (12) (13) | (14)
Tong s6




. NHAN XET, PANH GIA

1. Pénh gi4 tinh hioh quan ly héi nghi, h6i thao qubc té.

2. Khé khin, vuéng méc, nhimg sy ¢d phat sinh (néu éé) va huéng xi 1y.
3. Kinh nghiém it ra v& cong tac tb chirc hoi nghi, héi thao quéc té.

IT. XIEN NGHI, PE XUAT
Noi nhiin: THU TRUONG CO QUAN
] (Chi ky, ddng ddu)
Ho va tén
Chi thich:

(1) Téw/ Chit A& hoi nghi, h{i théo: Néu 16 tén hofic chi a2 hoi nghi, hoi thio

(2) Don vi th chirc: Tén co quan, don v chit trl thyre hién céc thit tue xin phép 18 chitc hi nghi, hoi théo quic té

(3) Don vi phéi hop: Néu rf céie co quan, don vi, t6 chirc Viét Nam va nuéc ngoai phéi hop tb chirc hoi nghi, hoi thao qubc té

{4) Chp cho phép: Ghi r8 cp c6 thim quyln cho phép t8 chirc hoi nghi, hdi thao qubc té theo Didu 3 ciia Quyét dinh nay

(5) $6 tugng dai bidu ngudi Vit Nam: Ghi 16 thng s khéch Viét Nam tham dy hoet ddng’

(6) 56 Iugng dai bifu nuée ngodi & trong nudng: Ghi 16 tdng s khach mrde ngoai dang & Viét Nam tham dy hi nghi, héi théio (nhur: cdn b Bai stt quan nude ngodi tai Vigt Nam, chuyéu gia cua té chirc
quéc té dang lam viéc tai Viét Nam...)

(7) S Iugng dai bidu mude ngodi tiy mudc ngodi vao: Ghi 1o téng sé khach nuéc ngodi lam thit tyc xufit nhilp cinh vao Viét Nam dé t.ham dyr hi nghj, hcu thao.

{8) Dén tix meée/ 18 chic quic té: Ghi r§ che meée/ th chire quée té cir dodn vio dy hoi nghi, hi thio

{9) Noi dung héi nghi, hoi thiio: Tém tit ngin gon céc ndi dung chinh, linh vye chi yéu ciahdi nghi, hoi thao. : '

(10) Thdi gian thye hign: Ghi 16 tir ngdy, thang, nim dén ngdy, thing, néim nao. D&i véi dy kién ké hogch cia nam tip theo thi ghi cy thé dén thang hoac quy va s ngay dy kién tb chuc
[(11) Pja diém tb chirc: Ghi rb dja phwong difn ra hoi nghj, hoi thae va céc hoat dong ben 18,

{12) Ngudn, tbng kinh phi: Ghi 16 csc ngudn kinh phi va tdng kinh phi t8 chirc hoi nghi, hfi thao. Déi voi dy kifn ké hoach ném tiép theo, chi cdn néu & en thé céc ngudn kinh phi.

(13) Tinh trang béo céo: Dé.nh ‘d8u x péu d4 c6 béo céo theo' quy dinh, bd trém,g néu khong cé béo céo.





