UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Pjc lap - Ty do - Hanh phic
sé: /5 /2018/QD-UBND Himg Yén, ngay £/ thing pnam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung chir ky 50,
chiing thwr s6 chuyén dung trong cac co quan nha nwéc tinh Hung Yén

UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN

Can cit Ludt T6 chiee chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Céan cie Ludt Giao dich dién tir ngay 29 thdng 11 ndm 2005;

Cdn cir Ludgt Cong nghe thong tin ngay 29 thdang 6 nam 2006;

Can cu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 ngay 02 thang 2007 cua
Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh Lugt Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chimg thue chit ky s6;

Can cut Nghi dinh 56 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh
phii vé Ung dung céng nghe thong tin trong hoat dong cua co quan rnha nude,

Can cir Nghi dinh 56 1 06/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cua
Chinh phi sira déi, bo sung mot 56 diéu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
15 thang 02 ndm 2007 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich
dién tix vé chit ky 56 va dzch vu chimg thuec chit ky s6;

Can cue Thong tw so 08/2016/TT- BQP ngay 01 thang 02 ndm 2016 cua Bj
Quoc phong quy dinh vé cung cap, quan Iy, sir dung dich vy chimg thuc chit ky
56 chuyén dung phuc vu cdc co quan Dang, Nha nudc, t6 chire chinh tri - xd hoi:

Theo dé nghi cia Gidm déc S Théng tin va Truyén thong tai To trinh s6
758/TTr-STTTT ngay 05 thang 12 ndm 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nday Quy ché quan ly va st dung chir
ky s, chung thir s6 chuyén ding trong cac co quan nha nudc tinh Hung Yén.

Piéu 2. Hiéu Iwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay 15 thang 02 ndm 2018.

Diéu 3. Trach nhi¢m thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Tha trudng cac sd, ban, nganh

tinh; Chi tich Uy ban nhén dén cac huyén, thanh phd va céc td chire, c4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.«

Noi nhép: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Biéu 3; =

- Vén phong Chinh phu;

- B9 Thong tin va Truyen théng;

- Bo Tu phép (Cuc Kiém tra vin ban QPPL);
- Thudmg truc: Tinh uy, HDND tinh;

- Boan PBQH tinh;

- Chu tich, cac Pho Chii tich UBND tinh;

- Co s dir liéu QG vé phap lut (S& Tu phap);
- Lanh d¢ao VP UBND tinh;

- Trung tdm Tin hoc - Céng béo;

- Luu: VT, KGVX™,

Nguyen Vian Phong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Poc 1dp - Te do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin Iy va sir dung chit ky s6, chirng thir s6 chuyén ding
trong cac co quan nha nude tinh Hung Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 65 /2018/QP-UBND
ngay o/ thang 02 nam 2018 cua Uy ban nhdn ddn tinh Hung Yén)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc quan 1y va st dung chit ky sb, chimg thu sé
chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cap cho cac co quan nha nudc tinh
Hung Yén.

Pidu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay dugc 4p dung dbi véi cac co quan, t§ chirc, ¢4 nhan thude
cac co quan nha nudc tinh Hung Yén c6 lién quan den hoat déng quan ly va sir
dung chir ky sd, ching thu so0 chuyén dung trén dia ban tinh Hung Yén.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hidu nhu sau:

1. Chiimg thu s6 chuyén dimg (sau day goi tit 1a chimg thu s6) 13 mot dang
chimg thu dién tir do t6 chirc cung cap dich vu chimg thuc chit ky so chuyén
dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri - x4 hoi cap.

2. Chi¥ ky s6 1a mdt dang chix ky dién tir dugc tao ra bing sy bién dbi mot
thong diép dir liéu sur dung hé thong mat ma khdng d6i ximg, theo 46, nguoi co
dugc thong diép dir liéu ban dau va khoa cong khai ctia ngudoi ky co thé xac dinh
duogc chinh xac:

a) Viéc bién dbi néu trén duge tao ra bing ding khoa bi mat tvong (mg
v&i khoda cong khai trong cung médt cédp khoa;

b) Su toan ven ndi dung cta thong digp dir liéu ké tir khi thuc hién viéc
bién doi néu trén.

3. Chir ky s6 chuyén ding (sau day goi tét 13 chix ky sb) 12 chir ky sb dugc
cap boi Ban Co yéu Chinh phu.

4. Thué bao 14 t6 chirc, c4 nhén duoc cp chimg thu sé, chip nhan ching
thu s6 va gilt khoa bi méat twong rng voi khoa cdng khai ghi trén ching thur s6
duogc cép.
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5. Thiét bi huu khda bi mdt 13 thiét bi vat 1y chira chitg thu s va khoa bi
mat cua thué bao.

6. Ky s6 1a viéc dua khéa bi mat vao mot chuong trinh phan mém dé tur
dong tao va gin chir ky s0 vao thong diép dir liéu.

7. Phdn mém ky s6 13 chuong trinh phin mém ¢6 chirc nang ky sé vao van
ban dién tir.

8. Phdn mém kiém tra chi¥ ky s6 ta chuong trinh phin mém c6 chic ning
kiém tra tinh hop 1€ cua ky s0 trén van ban dién tir.

9. Véin ban dién tir 1a vin ban duoc thé hién dudi dang théng diép dir liéu.

10. Co' quan quan Iy truc tiép thué bao 1a co quan, don vi nha nudc truc
tiép tham gia khai thac, st dung chimg thu s, chir ky sb chuyén ding do Ban
Co yéu Chinh pha cip cho cc co quan nha nuée tinh Hung Yén.

11. Cuc Co yéu Dang - Chinh quyén thuéc Ban Co yéu Chinh phii 13 co
quan ti€p nhan yéu cau chirng thuc chir ky s tir ngudi quan ly thué bao; ti€p
nhén, ban giao, trién khai va thu hoi thiét bi luu khéda bi mét.

12. Cuc Chimg thirc s6 va Bdo mdt théng tin thuéc Ban Co yéu Chinh phi
la t0 chirc cung cap dich vu ching thue chir ky s6 chuyén dung phuc vu céac co
quan Pang, Nha nudc, té chire chinh tri - xa héi.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy va sir dung chir ky sb, chiing thw so

1. Chir ky s6 duoc st dung rong rii cho tit ca cac loai van ban dién tir
trong cac co quan nha nuéc tinh Hung Yén; khong ap dung doi véi céc van ban
mat, tuyét mat, t61 mat va cac van ban khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc ap dung chir ky s6 dugc thuc hién timg budc theo 1§ trinh thich
hop dé dat hiéu qua tot nhat trong cac giao dich dién ti.

3. Trién khai st dung chit ky s6 phit hop véi thye tién, khong 1am ngung
tré cong tac van thur luu trir, hanh chinh khi thyc hién ap dung chir ky so.

4. Viéc quan 1y, sit dung chit ky s phai ddm bao an toan, an ninh théng tin.

Piéu 5. Gia tri phap Iy cia chir ky sb

1. Chir ky s6 c6 gia tri phap 1y khi ton tai & dang van ban dién tir duoc ky
bang chir ky so va dugc tao ra trong thoi gian ching thu s0 con hiéu Iyc va kiém
tra dugc bang khoa cong khai ghi trén chimg thu s6 ¢6 hiéu luc dé.

2. Van ban dién tir str dung chir ky sé do Ban Co yéu Chinh phii cung cip
co gia tri phap ly turong duong vdi véan ban gidy co ky tay va dong dau khi:

a) Vin ban dién tir duge ky s6 vai loai chir ky clia ca nhan va chit ky cua
co quan, t6 chirc dd duoc xac thuc hop 1€ thi ¢ gia tri twrong duong véi van ban
gidy co chit ky tay ciia ca nhan va déng dau cia co quan dé.
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b) Viin ban dién tir dugc ky s6 véi loai chir ky sé cta c4 nhan va chir ky sb
da dugc xac thue hop 1€ thi c6 gia tri tuong duong vdi van ban giay co chit ky
tay cua ca nhén do.

Chwong 11
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Diéu 6. Nguoi quan Iy thué bao

1. Chu tich Uy ban nhan dén tinh &y quyén cho Giadm dbc S& Théng tin va
Truyén théng thyc hién trach nhiém cta ngudi quan 1y thué bao dbi véi chimg
thu s6 chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phu ¢ip cho cac co quan, td chirc va
cé nhén trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Hung Yén.

2. Giam déc S¢& Théng tin va Truyén théng cé trach nhiém thue hién cac
nhiém vy cta ngudi quan ly thué bao duge quy dinh tai Piéu 28 Théng tu sb
08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 ciia B4 Qudc phong quy dinh vé
cung cap, quan 1y, st dung dich vu chimg thuc chir ky sé chuyén dung phuc vu
céc co quan Dang, Nha nudc, t6 chire chinh tri - x3 hodi (sau ddy goi tit 14 Thong
tu s6 08/2016/TT-BQP).

Piéu 7. Noi dung, thoi han c6 hiéu lye ciia chimg thw sé va phin loai
chimg thw sd

1. Néi dung ching thu sb cia thué bao duge quy dinh tai Diéu 8 Thong tu
s0 08/2016/TT-BQP.

2. Thoi han ¢é hiéu luc cua ching thu s6 nhu sau:

a) Chimng thu s6 cua thué bao ca?ip mdi thoi han ¢6 hiéu luc t6i da 13 10 ndm.

b) Déi véi chimg thu sé gia han, thoi han ¢6 hiéu lyc duge gia han tbi da
1a 05 nam.

3. Phén loai chimg thur s6

a) Chimg thu sé cho c4 nhan: L chimg thu s§ duoe cdp cho cc chic
danh nha nudc, ngudi cd thdm quyen cla co quan, té chitc theo quy dinh cua
phép ludt vé quan ly va st dung con dau; cap cho can b, cong chirc, vién chitc
trong cac co quan nha nudc ¢o nhu cau giao dich dién tur.

b) Chimg thur s6 cho co quan, t6 chirc: La chimg thu sé duoc cép cho cac
co quan nha nudc va dugc giao cho nguoi ¢6 tham quyén cla co quan theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly va st dung con dau dé st dung d¢ ky s6 trén vin
ban dién tir thay cho con dau cia co quan.

¢) Chimg thur s6 cho thiét bi, dich vy, phin mém: La ching thu sb cip cho
céc thiét bi, dich vu, phan mém thudc sé hiru, quan ly cia co quan nha nudc.
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Piéu 8. Thi tuc ding ky cAp méi, gia han, thu hoi ching thw 50

1. Thi tuc ding ky cép méi chimg thu sb phai dam bao diy du cac quy
dinh vé diéu kién cap mdi, hd so va trinh ty, thd tuc cap chimg thu s6 theo quy
dinh tai Diéu 13, Diéu 14, Khodn 1 Diéu 15 cua Thong tur s6 08/2016/TT-BQP.

2. Quy trinh tiép nhan hd so va ban giao ching thir sb, thiét bi luu khéa bi
mét dugc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi tiép nhén vin ban dé nghi cia thué bao theo Méu 01 hosic (Mau
03, Mau 04) cia Phu luc kém theo Quyét dinh nay va cac tai liéu kem theo,
Gi4dm dbc S¢ Théong tin va Truyén théng giri d& nghi cip chimg thu sb kém theo
hé so vé& Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thuéc Ban Co yéu Chinh phi;

b) Sau khi nhan thiét bi luru khéa bi mat tir Cuc Co yéu Pang - Chinh
quyén thuéc Ban Co yéu Chinh phii, Gidm déc S& Théng tin va Truyén théng
ban giao thiét bi luu khoéa bi mét dén thué bao theo Mau 07 cua Phy lyc kém
theo Quyét dinh nay. Sau khi ban giao thiét bi lwu khéa bi mét cho thué bao,
Giam dbc S& Thong tin va Truyén thong giri d& nghj thoi diém cé hiéu luc cla
chung thu s6 v& Cuc Chung thuc s6 va Bao mét thong tin.

3. Gia han, thu hdi chimg thur s6:

a) Piéu kién va trinh ty, thi tuc thuc hién viée gia han chimg thu s6 dugc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16, Diéu 17 cia Thong tu so6 08/2016/TT-BQP.

b) Cac truong hop thu hdi chimg thr s6 va hd so, trinh tu, thi tuc thu hdi
chimg thu sé duge thue hién theo quy dinh tai Piéu 18, Pidu 19, Diéu 20 cia
Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

4. Thu tuc cip chimg thu sb sau khi chimg thu s cii hét han hoic chimg
thu s6 bi thu héi duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Thong tu sb
08/2016/TT-BQP.

Piéu 9. Thay doi théng tin ching thw sb, thong tin ngudi quan ly
chitng thu s6

1. Diéu kién, quy trinh thuc hién thay déi thong tin ngudi quéan 1y chimg
thu sé dbi véi ching thu sb cia co quan, td chirc hoic ching thu s6 cua thiét bi,
dich vy, phdn mém dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Théng tu sb
08/2016/TT-BQP.

2. Thay déi théng tin chimg thu sb:

Trudng hop cac thong tin cda thué bao khong con phu hop véi thong tin
lwru trong chimg thur s6 thi thuc hién quy trinh thay d6i thong tin chimg thir s6;
c4c théng tin bao gdm: Tén cta thué bao; chirc danh cia thué bao; tén co quan,
tb chirc cong tac (ddi véi chimg thur s6 cho cé nhan) hoic tén co quan, t§ chirc
dugc cdp ching thu sé (d6i véi chung thu s6 cho co quan, tb chirc); dia chi thu
dién tir.
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3. Diéu kién thyc hién thay déi théng tin ching thu s:

a) Chung thu s6 duoc dé nghi thay ddi thong tin phai ddm bao con thoi
han str dung it nhat 60 ngay;

b) Thué bao d& nghi thay dbi thong tin chimg thur s6 thude pham vi quan
ly cia Giam dbc S& Thong tin va Truyen théng da dé nghi cdp truéc d6; néu
khong thugc pham vi quan ly ciia Giam doc S& Théng tin va Truyén thong dd dé
nghi cp thi thyc hién thu hdi chimg thu sb cii;

¢) Co quan, t chirc, c4 nhin phai c6 van ban dé nghij giri Gidm déc S&
Thoéng tin va Truyén thong va duge phé duyét.

4. Quy trinh thay dbi thong tin chimg thu sb duoc quy dinh nhu sau:

a) Thué bao glri van ban dé nghi thay déi thong tin ching thu sb c6 xac
nhén cia co quan quan ly tryc tlep theo MAu 06 cta Phu luc kém theo Quyét
dinh nay cho S& Thong tin va Truyén théng;

b) S& Thong tin va Truyén théng t6 chic thu thap théng tin, tong hop
danh sach de nghi thay di théng tin chimg thu 50 gm vé Cuc Co yéu Péng -
Chinh quyén va kém 01 ban sao cho Cuc Chimg thyc s6 va Bao mét thong tin;

¢) Sau khi nhén dugc chimg thu sé da duoc thay doi thong tin tir Cuc Co
yéu Dang Chinh quyen S Thong tin va Truyén thong td chirc cai dat ching
thu s& da duoc thay dbi théng tin 1én thiét bi luu khéa bi mat cla thué bao va
thuc hién ban giao cho thué bao.

d) Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin c6 trach nhiém cung cip cong
cu dé S& Théng tin va Truyeén thong t6 chirc cai dit vao thiét bi luu khoéa bi mét
cua thué bao.

Piéu 10. Thu hdi, khéi phuc thiét bi lvu khéa bi mat

1. Quy dinh v& thuc hién thu hdi thiét bi luvu khéa bi mat sau khi chimg
thur s& hét han sir dung hodc chimg thu o bj thu hoi duge thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 21 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Khéi phuc thiét bi lvu khoa bi mat trong trueong hop thiét bj lru khoa bi
mét bi khoa do nhap sai mat khau qua sb 1an quy dinh (do Cuc Chung thue sd va
Bao mat thong tin thiét 1ap) duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 Théng tu
s0 08/2016/TT-BQP. Vin ban dé nghi khoéi phuc thiét bi luu khoa bi mat cia
thué bao theo Miu 10 ctia Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 11. Quan Iy thiét bi lru khéa bi mét

1. Viéc quén ly thiét bi luu khoa bi mat dugc thyc hién theo quy dinh tai
biéu 25 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Thiét bi lu'o khéa bi mét chira chimg thu sb cla co quan, td chirc dugc
Ngudi c6 thdm quyén cia co quan, td chic uy quyén cho van thu quan ly, sir
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dung va dugc bao quan, luu giit an todn tai co quan, 16 chirc nhur véi con ddu cia
don vi. Ngudoi duge giao quan ly thiét bj luu khoéa bi mat cla co quan, don vi
ch1u trach nhiém trong viéc quan ly va sir dung thiét bi Iuru khéa dé tao ra chir ky
sd clia co quan, don vi minh.

Truong hop thay d6i ngudi quan 1y thlet bi luu khoa bi méat chira chimg
thr s ciia co quan, to chirc thi co quan, t6 chuc quyét dinh glao trach nhiém
quan ly ching thu so cho ngudi co thim quyen cua co quan, 16 chirc theo quy
dinh cua phap luét vé quan ly va su dung con d4u thay thé nguon quan ly ching
thur s6 cta co quan, to chic va phai 14p Bién ban ban giao thiét bi luu khoa bi
mat theo Mau 09 cta Phu lyc kém theo Quyet dinh nay. Quyét dinh giao trach
nhiém quan ly chung thu sb cua co quan, td chirc thyc hién theo Mau 08 cua
Phu luc kém theo Quyet dinh nay.

3. Thiét bi luu khoa bi mét chira chimg thu sb6 cia ca nhan do chinh ca
nhén d6 quan ly, lu'u gilr va su dung Khdng duge dé 16 mat khau hodic d& nguoi
khong c6 thAm quyén str dung thiét bj lwu khéa bi mat do minh duge giao quan ly.

Piéu 12. Ky s0 trén van ban dién tir
1. Viéc ky s6 trén vin ban dién tir duge thye hién thong qua phén mém ky s.

2. Thé thirc, k§ thuat trinh bay vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai
Nghj dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phd quy
dinh chi tiét mét sb diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luét; Thong tu so 01/2011/TT-BNV ngay 19 thing 01 nim 2011 cta B§
NGi vu hudng dan vé thé thize va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh va the
thire vin ban sb héa thyc hién theo quy dinh va huéng din cta B6 Noi vu vé
quén ly van ban va hé so dién ti.

3. Quy trinh ky sb

a) Truong hop quy dinh cén mot chir ky s6 clia ngudi cb thim quyen trén
van ban dién tu: Thong qua phan mém ky sb, ngudi cé tham quyén sir dung
khéa bi mat ca nhan dé thuc hién viéc ky so vao vén ban dién tur.

b) Truong hop quy dinh can mot chit ky s& cua co quan, td chirc (chir ky
s6 con d4u) trén vin ban dién tir: Thong qua phin mém ky sb, van thu sir dung
khoa bi mét con d4u ciia co quan, tb chire &8 thyc hién viéc ky sb vao vin béan
dién tir.

¢) Trudong hop quy dinh cin ddng thoi chi ky sb clia ngudi c6 thdm quyén
va chir ky s6 ctia co quan, to chire trén vin ban dién tr, thir tu ky nhir sau:

Ngudi cé thdm quyén sir dung khéa bi mat ca nhan dé thyuc hién viéc ky
sd vao van ban dién tir. Van ban dién tir dd duoc ky sd nay sau do6 dugc chuyen
dén bd phan van thu. Van thu str dung khda bi mét con déu cia co quan, t6 chirc
de thuc hién viéc ky s6 vio vin ban dién tir sau khi ngudi c6 thim quyén da ky
sb vao vin ban dién tir.
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d) Truong hep quy dinh sir dung nhidu chit ky 6, ¢6 phat hanh vin ban

Mot van ban dién tir trude khi phat hanh c6 thé qua nhiéu ngudi ky sb,
nhu: Ky kiém tra ndi dung vin ban, ky kiém tra thé thirc trinh bay vin ban, ky
duyét clia lanh dao, ky ctia tb chirc. Khi vin ban c6 sit dung nhiéu chir ky sé thi
chir ky sb ciia c4 nhan dwogc thue hién trude, chit ky s6 cua tb chuc dugce thuc
hién sau va truée khi phat hanh van ban, van thu ¢6 trach nhiém kiém tra, xic
thue tinh ding dén, hop 18 cha timg chir ky.

4. Hinh thirc thé hién théng tin vé chir ky sé

Hinh thirc thé hién théng tin vé chir ky sb bao gdm hinh anh va vj tri
théng tin chit ky sb ciia ngudi cé thdm quyén, chit ky sé ciia co quan, tb chic
trén vén ban dién tir dugc quy dinh nhu sau:

a) D4i véi chir ky s6 clia ngudri c6 thAm quyén

Hinh thirc thé hién: Hinh anh chir ky ctia ngudi c6 thdm quyén ky ban
hanh van ban, mau xanh.

Vi tri: Tai vi tri ky ctia nguoi ¢6 thim quyén ky ban hanh vin béan trén
vin ban giy.

b) Péi véi chir ky s ciia co quan, t6 chirc ban hanh van ban

Hinh thirc thé hién: Hinh anh con déu cia co quan, t& chirc ban hanh van
ban, mau do.

Vj tri: Trim lén khoang 1/3 chit ky ctia ngudi c6 thim quyén vé phia bén
trai, ddm bao khéng che khuat phan chit ky bi triim hodc tai géc bén tréi, phia
trén & trang dau tién cta vin ban dién tur.

Kich thuéc: Béang kich thudc thue té ctia déu.

Diéu 13. Xac thye chir ky s trén vin ban dién tir

Khi nhan dugc vin ban dién tir duoc ky sé, co quan dugc nhan vin ban
phai thuc hién viéc xac thyuc chit ky s6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 clia chi ky sé trén vin ban dién tir, bao gbm kidm
tra cic yéu t6: Thong tin ngudi ky sb, thoi gian ky, tinh hep 1€ cia chimg thu so,
tinh toan ven cua vin ban dién tir.

2. Néu chit ky sb khéong hop 18 thi théng bio ngay véi co quan, don vi gt
van ban biét dé ky va giri lai, ddng thoi x6a vin ban khong hgp 1€ d6 sau khi
nhén dugce vin ban hop 1€ dugc gii lai.

3. Viéc kiém tra tinh hop 18 cta chir ky s trén van ban dién ti duge thyuc
hién bang phan mém kiém tra chit ky sb.
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Chuong TII

TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN TRONG
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Piéu 14. Trich nhi¢ém ciia S& Thong tin va Truyén théng

1. Chu tri, huéng din céc co quan, don vi trién khai thuc hién Quy ché
nay va cac quy dinh hién hanh cta Nha nudce c6 lién quan.

2. T chitc dao tao, tap huén, huéng dan quan ly va sir dung chir ky sd,
ching thu s6 chuyén dung, phan mém ky s6 cho cac thué bao.

3. Thyuc hién thanh tra, kiém tra viéc quan ly va sit dung chit ky sb, chimg
thu s6 va viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay cua cac co quan, to chirc,
ca nhén trong pham vi thugc tham quyén quan ly.

4. Hang nam, xiy dung ké hoach, du toan kinh phi trién khai ung dung
chit ky s0, chimg thu so0 va dich vu chig thue chit ky so trong hoat déng cua co
quan nha nudc.

5. Téng hop bao cao tinh hinh quan 1y va st dung chimg thu s6 va dich vu
chimg thuc chir ky so theo dinh ky giti Uy ban nhan déan tinh, B6 Thong tin va
Truyén thong va Ban Co yéu Chinh pha.

Piéu 15. Trach nhiém ciia thué bao

1. Cung cip cac théng tin, hd so chinh xdc va diy da lién quan dén viée
cp, gia han, thu hdi chimg thu sb.

2. Théng bao kip thdi cho co quan quan 1y truc tiép thué bao hodc ngudi
quan 1y thué bao thu hdi chimg thu sb, khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat trong
cac truong hop: Khéa bi mét bi 16 hoic nghi bi 16; thiét bi luru khéa bi mit bi
thét lac ho3ic céc trudmg hop mét an toan khéc; thiét bi luu khoa bi mat bi hong;
bi khéa do nhdp sai mat khiu qué sb 14n quy dinh.

3. Quén ly chit ché thiét bi luu khéa bi mat theo quy dinh tai Piéu 11 Quy
ché nay va tuéin tht cac quy dinh ctia phap ludt vé& quén 1y chit ky sb, chimg thu sb.

4. Sir dung chit ky 6, chimg thu s ding muc dich va tuan thi cic quy
trinh, quy dinh cta Quy ché nay va cac van ban phap ludt ¢6 lién quan vé quan
Iy, st dung chir ky s6, chimg thu s6 va dich vu chimg thyuc chit ky s6.

5. Thure hién ddy d va tudn thi cac quy dinh vé& quan 1y va sir dung chit ky
s6, chimg thu s6 duge quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh ciia phép luat
co lién quan.

6. Tham gia d4o tao, tdp huin v& quéan 1y va st dung chit ky s6, chimg thu
sd trong hoat dong cla co quan nha nudc do S& Théng tin va Truyén théng va
cac co quan, don vi lién quan td chirc.
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Diéu 16. Trach nhiém ciia co quan quin Iy trye tiép thué bao

1. T4 chirc trién khai sir dung hiéu qua chumg thir sé cia td chire, ca nhan,
dich vy, thiét bj phin mém thudc thdm quyén quan Iy theo quy dinh; 4p dung
chit ky sb trong viéc giri, nhan van ban dién tir giita cc co quan nha nudc véi
nhau va véi cac td chirc, c4 nhan theo quy dinh tai Quyét dinh s6 07/2017/QD-
UBND ngay 02 thang 6 nim 2017 ctia Uy ban nhén dén tinh ban hanh Quy dinh
trao doi, xir ly, luu trir van ban dién tr trén moi trirdong mang trong hoat déng
cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Hung Yén.

2. Thye hién diy di cac nhiém vu cta co quan quan 1y truc tiép thué bao
dugc quy dinh tai Diéu 29 Thong tu s 08/2016/TT-BQP.

3. Phén cong cong chirc, vién chiic chuyén trach cong nghé théng tin lam
diu mdi chiu trach nhiém tiép nhéan, ban giao chimg thur s6 va tham gia dao tao,
tdp huin vé sir dung chit ky sd, chimg thu sb.

4. Quan ly chit ché thiét bj luu khoa bi mat chira ching thu sb cua co
quan, td chire theo ché d6 quan 1y bi mat nha nudc; thuc hién ban giao thiét bi
Iru khéa bi mét cho van thu quan 1y va st dung dé ky s6 céc van ban dién tir.

5. Phbi hop v6i S& Théng tin va Truyén thong va cc co quan, don vi lién
quan trong cdng tac thanh tra, kiém tra viéc quan 1y, st dung chir ky sd, chimg
thr sb clia co quan, tb chirc, ca nhan thudc thidm quyén quan ly theo ding quy
dinh cta Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuée ¢6 lién quan.

6. Thuc hién bao céo dinh ky, dot xudt két qua st dung chir ky sb, chimg
thu s6 clia co quan, don vi minh giri v& S& Théng tin va Truyén théng dé téng
hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

Piéu 17. Trach nhiém cia S& Tai chinh

Cht tri, phdi hop v6i S& Théng tin va Truyén théng b tri kinh phi tir
ngén sach nha nudc va cac ngudn kinh phi hop phép khac dam bao cho cong tac
trién khai img dung chir ky s, chimg thu s va dich vu chung thye chit ky sb
chuyén dung trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh.

Piéu 18. Trach nhiém ciia vin thr cc co quan, don vi

1. Thyc hién ky s6 vin ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir da ky sb
qua mang theo quy dinh tai Quy ché nay va céc quy dinh hién hanh cta Nha
nudce co lién quan.

2. Thye hién quan ly, luu trif vin ban dién tir theo cac quy dinh hién hanh.

3. Thuc hién x4c thyc chir ky s6 trén céc vin ban dén cia cdc co quan,
don vi khéc giri dén, phan énh véi co quan, don vi d6 néu chit ky sé khong hop 18.

4. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan 1y va str dung chung thu sd, thiét bi
luu khoa bi mét cila co quan, t6 chic khi duge phén cong dam bao dang quy
dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc ¢6 lién quan.

5. Tham gia d3o tao, tap huin, hidng din vé quan 1y va st dung chit ky sé
do co quan cép trén hodc S& Théng tin va Truyén thong td chie.
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Picu 19. Trach nhiém ciia cong chire, vién chire chuyén trach cong
nghé thong tin tai cac co quan, don vi

1. Cai dat thiét bi luu khéa bi mat, phin mém ky sb; hd tro k§ thuat va
hudng dan cho can bd, cong chire, vién chirc duge cap chimg thu so tai co quan,
don vi trong qué trinh str dung chit ky so.

2. Tham muru, trién khai ing dung chit ky s6 trong hoat déng cua co quan,
don vi; thuc hién cac bién phap dam bao an toan, an ninh théng tin tai co quan,
don vi.

3. Chiu trach nhiém tiép nhan, quéan 1y va sir dung chimg thu s6, thiét b
lru khéa bi mét cua co quan, don vi khi duge phéin céng dam bao ding quy dinh
tai Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh ca Nha nude ¢6 lién quan.

4. Tham gia dio tao, tip huin, huéng din v& quan ly va st dung chit ky sb,
chimg thur s6 do co quan cép trén hodc S& Thong tin va Truyén thong t6 chire.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 20. Khen thwémg va xir Iy vi pham
1. Cac co quan, don vi, cd nhén cé thanh tich trong viéc quan 1y va su

dung chit ky s, chimg thur sé trong cdc co quan nha nuéc tinh Hung Yén dugc
khen thudng theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

2. Trudng hop c6 hanh vi vi pham céc quy dinh vé quan Iy va sir dung chit
ky s0, chimg thur s6, tiy theo tinh chat, mirc d§ vi pham ma bj x1t ly theo quy
dinh ctia phap luat.

Di¢u 21. Di¢u khoan thi hanh

1. S& Thong tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc
lién quan hudng dan, trién khai, ki€m tra, don doc viéc thyce hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 kho khan, vudng méc, phaét sinh can
stra d6i, bo sung, dé nghi cac co quan, don vi, ca nhan gir vin ban vé S& Théng tin
va Truyén thong dé tong hop, bdo cao UBND tinh xem xét, quyét dinh./. «~

TM. UY BAN NHAN DAN
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PHU LUC
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 ¢ 3/ /2018/Qb-UBND
ngayM thang 02 nim 2018 cia Uy ban nhdn dan tinh Hung Yén)

M3iu 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGH] CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN

Kinh giri: Gidm déc S& Théng tin va Truyén thong

Hovatén{chirinhoa) ............................... Giéi tinh:.....01..... Nam ..... O1..... Ni}
Ngaysinh: .../ ..../............ Noisinh: .o
S6 CMND/H® chiu: ..........ovevvennnn Ngay cip: ......ceeevn... NOiClp: covveeeinnn..
Bia chi thir Qign (0 (1) .o e e

Co quan, t8 ChITC CONE tAC (2): wvv'eiiriirreeetii e ettt e e e e e e e

L) i (o 1

3 el 1 T

Di€nthoai: ......coooiiiiii s Fax: ..o
S chimg thr s6 cii (néu ¢b): ............ Ngay cip: ............ Ngay hét han: ...............

Thoi han hiéu lwc cia chimg thu s6 (t6i da la 10 nam): .......veeverevenneeennn... ndm

Tai liéu kém theo (3):

a) Ban sao c6 cong chimg gidy chimg nhan da dang ky mau con diu hodc x4c thuc bing
vin ban clia co quan, t6 chirc cip trén truc tiép mAu con déu cua co quan, t6 chc;

b) Bén sao ¢ cong chimg quyét dinh hoic x4c thuc bing viin ban ciia co quan, td chic
quan ly tryc tiép chirc danh nha nuée, ngudi c6 thim quyén ctia co quan, td chirc theo
quy dinh cua phap luat vé quéan ly va st dung con d4u.

<Dia danh>, ngay.... thdng .... ndm

Xac nhén ciaa co quan quén Iy trye tiép Ngwoi khai
(K, dong ddu va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:

(1) Dia ,chf thw dién twr la dia chi hop thw lién lac chinh cua thué bao dwoc cd;o boi co
quan, 16 chiec minh.

(2) Tén co quan, 6 chirc qucin I truec tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén.
(3) Truong hop de nghi cdp chimg thw s6 cho chirc danh nha nudc, nguoi co thém
quyén cia co quan, té chirc theo quy dinh cia phdp lugt vé qudn Iy va siv dung con déu.
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Miu 02
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN PON V> Dgc lap - Tw do - Hanh phic
<89, ky hiéu> <Dia danh>, ngay .....thdng ..... ndm ...
DANH SACH TONG HOP

Dé nghj cap (gia han) chimg thu s6 cho ¢4 nhéan

Kinh giri: Giam dbc S& Thong tin va Truyén théng

SO TUONZ QANE KY: ...
Danh sach dang ky:
£ Chirc I
Neiy | 15 ohidey | Ténco | Tinh/ | . |danh cia[Dia chi o
STT|Ho tén|" 22 | 70 SMEW T ohan, | Thanh ngudi c6| thy o8
sinh | ngay cép/ . z vu P .. [thir sO cli
' don vi phé tham [diénti|,
noi cap X (néu cb)
quyén (1)
1
2
Ngwoi lap Thi truedng co' quan don vi
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky, dong dau va ghi vd ho tén)

Dién thoui:
Email:

Ghi chu:

(1) T mong hop dé nghi cdp chimg thir s6 cho chire danh nha nudc, ngum c6 thim
quyen cia co quan, 16 chitc theo quy dinh ciia Phdp ludt vé quin Iy va sir dung con
ddu, dé nghi giri kém cdc vin ban sau:

- Ban sao hop ¢ gidy ching nhdn da dang ky (hoac xde nhdn bing vin bén ciia co
quan, 16 chitc cdp trén truec tiép) mdu con ddu cia co quan, 16 chirc;

- Ban sao hop I¢ quyét dinh (hodc xdc nhdn bang van ban ciia co quan, 16 chirc quan
Iy truc tiép) chitc danh nha nuoc, ngucrz c6 thdm quyén ciia co quan, 6 chirc theo quy
dinh cia phdp ludt vé quadn Iy va sir dung con dau.
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Miu 03
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN PON VI> Poc 14p - Ty do - Hanh phic
<S6, ky hidu> <Dia danh>, ngay .....thdng ..... ndm ....

VAN BAN DE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHUC

Kinh giri: Gidm dbc S& Thong tin va Truyén thong
I. Théong tin d3ng ky chirng thwr sé:

Tén co quan, t§ chirc dugce cAp chimg thir s6 (1) ..eeeeeeenreeeiee e,
DA Chi L s
Pia chi thr i8n tr () .o
S chimg thu s6 cii (néu co): ............ Ngay cp: ............. Ngay héthan:...............
Théi han hiéu luc cia chimg thu sb (ti da1a 10 ndm):............. nam

IL. Théng tin ciia ngudi quin Iy chimg thir s6 (3):

Hovatén(chtinhoa): ..................cooiviviininnne Gidi tinh:...[] ... Nam ...[J.... Nix
Ngay sinh: .......... AR o, Noisinh: ...,
S6 CMND/HG chiu: ... Ngay CAp: cvvvvverennnnn... Noi clp: ...
BPiachithu diéntir: ...............oooeill, Ot
Co quan, t& chirc cONZ tAC (4): .oeeeee e e,
L) 111 (o | U UPUPR
DA chi: L
Piénthoai: .......cocoiiiii Fax: o
Tai liéu kém theo:

a) Ban sao ¢6 cong chimg gidy ’chl’mg nhan C!ﬁ ding ky mau con déu hosc xéc thue bang
vin ban cia co quan, t6 chirc cap trén tryc tiép mu con diu cia co quan, t chirc;

b) Ban sao c6 cdng chimg quyét dinh hoic xac thue bing van ban ciia co quan, td chirc
quan ly tryc ti€p chirc da‘nh nha nudc, ngudi ¢6 thﬁ{n quyén cua co quan, to chic theo
quy dinh cta phép luét vé quén ly va str dung con dau.

Xac nhan caa co quan, tb chirc ding ky - Nguoi quan ly chirng thw s6
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1), (4) Tén co quan, té chirc qudn Iy true tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén.

(2) Dia chi thu dién tir la dia chi hdp thu cong vy lién lac chinh cia thué bao duwoc cdp
b6i co quan, 16 chitc minh.

(3) Nguoi quan Iy chimg thu 56 1 nguoi c6 tham quyén cia co quan, t6 chirc theo quy
dinh ctia phdp ludt vé quan Iy va sir dung con ddu.
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Miu 04
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN PON V]> Péc lap - Ty do - Hanh phiic
<86, ky hi¢u> <Dja danh>, ngay ... thing ... ndm

VAN BAN BE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO THIET BI, DICH VU, PHAN MEM

Kinh giri: Giam déc S& Théng tin va Truyén théng
I. Théng tin ding ky chirng thwr sb:

L0ai ching thir S8 (1) oovveiiiiie ittt e,
Tén ding ky chimg thir S5 (2): ....oveieiieen e,
Co quan, td chirc quan Iy chimg thir S8 (3): vvvvvvvieeeee et
S6 chimg thu s6 cii (néu co): ......ovv... Ngay cip: ............. Ngay hét han: .........
Thoi han @& nghi cdp (t61 da1a 10 nAm): ooeevneeeeeneieeee . nim

Chung 161 cam doan thiét bi (dich vy, phé‘m mém) ding ky chung thu sb trén ddy thudc
s& hitu clia co quan, td chirc theo diing quy dinh cia phap luat,
IL. Thong tin ngudi quan 1y chirng thir s6 (4):

Hovatén(chitrin hoa): ........................coe Giéi tinh:...(10 ... Nam ...[0.... N{f
Ngay sinh: ....... [ viine. Joiinnne Noisinh: ..o

S6 CMND/H® chidu: ........................ Ngay cp: ....oooeeeiininnn Noi clp: ..........
Bia chi thir Qien O (8): ..o e e

Co quan, t& che cONEZ tAC (6): ....oeeeeeeeee e,
L0 4 11 (o) D PP
DA Gl L

Piénthoai: ... Fax: .o

Xac nhin cua co quan, t6 chire dang ky Ngwoi quan 1y chirng thir sb
(Ky, déng ddu va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:

(1) Cdc logi chimg thu 56 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing.
Néu la loai khdc thi ghi v6 muc dich sir dung.

(2) Tén ddng ky chitng thu 56 cho thiét bi, dich vu dugc khai béo thong tin theo thit tie
wu tién sau: Tén mién hodc Pia chi IP hodc Tén thiét bi.

(3), (6) Tén co quan, t6 chirc quan Iy truec tiép va cdce co quan quan Iy cd]v trén.

(4) Ngum quan ly chitng thir so 1o ngtmz 6 thdm quyén cia co quan, t6 chikc theo quy
dinh cta phdp ludt vé quan Iy va sir dung con ddu.

(5) Dia chi thu dién tir la dia chi hop thie lién lac chinh cua thué bao dwoc cdp boi co
quan, t6 chirc minh.
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Miu 05
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic
VAN BAN BE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh guri: Giam d6c S& Théng tin va Truyén thong

Ho va tén thué bao (viét chiy in hoa) ........................ GiGitinh: ........cooeeeeiinnnn,
Ngay sinh: ... Noisinh: ...,
S6 CMND/H® chidu: ...............cc...... Ngay cip: ..coooovevnnnnn, Noi cip: ..o,
Co quan, tb chic CONE tAC (1) it
Chircvu: ..o biénthoai: ....................... Fax:.........ooveeel
P& nghi thu hdi ching thu sé:

TEN ching thir S8 (2): ..oeiiieeeeeee e
Dia chithur dién 0 (3): ..o
S hiéu chimg thu: .............cc..o..... Ngay cdp ..., Ngay héthan .............
S6 hiéu thiét bj luu Khoa bi MAL: .........veeeeireeeeiiee e,
LY do thu DO ..eeeeiiiiiiii e,

<Dia danh>, ngay.... thdng... ndm ...,
Xac nhin cia co quan quén ly trye tiép Ngwoi khai
(KY, dong dau va ghi vé ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, 16 chitc qudn Iy truc tiép va cdc co quan qudn Iy cdp trén.
(2) Déng ky ddy i theo théng tin tai trucng Subject ciia chimg thir sé.

(3) Dia chi thu dién tir cong vu ciia thué bao da ding ky trong dé nghj cdp chimg thu
$0.
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Miu 06
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CQONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
<TEN CO QUAN PON VI> Doc ldp - Ty do - Hanh phic
<84, ky hiéu> <Dja danh>, ngay ... thdang ... ndm

VAN BAN DPE NGH] THAY POI THONG TIN CHUNG THU SO
Kinh guri: Gidm déc S& Théng tin va Truyén thong.

L. Théng tin ching thuw s6:
Logi chimg thu sé: [] Canhan [ Co quan, t6 chire [] Thiét bi, dich vy, phan mém
Ten chimg thie 86 (1)1 ...ooeiiiiie e,
Pia chi thur dign tl: ...
S higu chimg thu sb cii (2): .............. Ngay cp: .......... Ngay hét han: ................
II. Théng tin ctiia ngwdi quan ly (sé hitu) chirng thw sb:
Hovatén (chltinhoa )i ..o,

S6 CMND/HG chiéu: .......ovvv.. .. Ngay cp: ...oovvvevvnnnnnn., Noi cpinonn.eneee...,
Co quan, td chirc CONE tAC (3): Lot
L0111 () H O
Diénthoai: ...l FaX: oo,

IIL. Théng tin dé nghij thay ddi

STT | Trwing théng tin thay ddi (4) Thong tin cii | Thoéng tin méi | Ghi chi

1 ..........................................................................

..........................................................................

<Dia danh>, ngay .... thdng .... ndm .....
Xac nhin cda co quan quin Iy trye tip  Nguwoi quan ly (s hu'u) chu’ng thu’ s6
(Ky, dong ddu va ghi v ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Théng tin tai truong Subject ctia chirng thir 56

(2) Thong tin tai truong Serial Number clia chitng thw s6.

(3) Tén co quan, té chirc qudn Iy truec tiép v cde co quan quan Iy cdp trén.

(4) Thong tin tai liéu kem theo: Truong hop b6 sung hodc thay déi chire danh nha

niede, ngudi cé tham quyen ctia co quan, té chikc theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn
Iy va sir dung con ddu, dé nghi gui kém cdc van ban sau:

- Ban sao hop le gidy chimg nhdn da ddng ky (hodc xdc nhan bang vin bén cia co
quan, 6 chike cdp trén truc tiép) méu con ddu cia co quan, 1 chire;

- Ban sao hop Ié quyét dinh (hodc xdc nhdn bang van ban cia co quan, 16 chirc quan
Iy truec tiép) chirc danh nha nwéc, ngudi co thdm quyén cia co quan, 16 chirc theo quy
dinh ctia phdp ludt vé qudn Iy va st dung con ddu.
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Méu 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
BIEN BAN GIAO NHAN THIET B] LUU KHOA Bi MAT
HoOm nay, vao hoi ... gid... ngay ... thang ... ndm ..., tai c.ooooverrnnnnnn. chung t6i gom:
LB&I GIAO: ... oo e
| & (o = 1 O P P TR
CO qUAn, 18 CHTIC CONE TAC: +.vvveiirivreeeeeeeiaieiiiiiirieeeeeeeeeaeeeeeeeeae et e e e
O I T o 1§ S OO T ee
D 7 V<1 = + A g G g O PP
] 111 £ L g PR P PP
TE BN DRAD: . oo
15 (02 T €1 s g PP
CO qUAN, 15 CHITC CONE TAC: ... vvvreeeeeeeeitieeeaaiarteeesaesineeesaaaeeesssbreee oo
)1 S g T N IKIE
T TR AL H O R R TTATIT:
() 111V L o PP ERRERrs
Hai bén théng nhét viéc giao nhan thiét bi luu khoa bi mét nhur sau:
Bén giao d3 giao cho Bén nhdn: ................. (bang chif: ..........eeeeee ) bd, cu thé
nhu sau:
80 higu ?l?igtieb‘il Ly do giao ?lilczbicgeilééﬁiflf htf; Ghi cha
STT| Hotén chfn;% thaf , 0 ghan %1) S0 & )
bi mat (Ngay/thdng/ndm)
1
2

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 02 ban, Bén giao giir 01 ban, Bén nhan giir 01 ban.

Dai dién Bén giao Dai di¢n Bén nhin
(Ky tén, dong dau) . (Ky tén, dong dau)
Ghi chu:
(1) Ghi r6 Iy do giao nhén (Cdp méi, Thu hoi, ...).
(2) Ghi ré thoi diém c6 hidu luc ciia ching thw s6 déi véi truomg hop cdp moi.
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Mau 08
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN PON VI> Poc lap - Tr do - Hanh phic
<Sc”3, ky hi¢u> <Pja danh>, ngay ... thang ... ndm ...
QUYLT PINH

Vé viéc thay d6i ngudi quan 1y chirg thw s6

<CHUC DANH NGUOI CO THAM QUYEN>

Can cir Thong tu...;

Can cir Quyét dinh...;

Cén cur Quyét dinh diéu déng, bé nhiém, nghi heu, théi viéc, ...,
Canci...,

QUYET PINH:

Pidu 1. Thay ddi ngwdi quin ly ching thw s6 ciia <co quan, t6 chire> nhu sau:

1. Déi v6i chimg thu sb <logi chitng thie 56> c6 tén dang ky 1a <tén chiing thu
56 hodc tén mién hodc dia chi IP>:

Thay dbi ngudi quan Iy chimg thu s6 tir 6ng (ba) ..., <churc vu> sang ngudi quan
ly méi 1a dng (ba)...., <chirc vyu>.

2. Déi v6i chimg thu s ...

Pidu 2. T6 chire thye hién

1. Cac dbng chi c6 tén tai Didu 1 ¢6 trach nhiém té chirc ban giao va 18p bién ban
ban giao quan ly ching thu so.

2. Céc dbng chi duge giao quan Iy chimg thu sb c6 trach nhiém kiém tra tiép
nhén cac chimg thu so, thiét bi luvu khoa bi mét (I}éu co) the? bién ban ban giao va chiu
trach nhiém quan 1y cdc ching thu s6 néu trén ke tir thoi diém ban giao dugc ghi trong
bién ban.

Piéu 3. Hiéu hyrc thi hanh

Quyét dinh nay c¢6 hidu luc ké tir ngay ky.

Thu tredng céc co quan, td chirc va cdc cd nhén co lién quan tai Diéu 1 chiu trach
nhiém td chirc thi hanh Quyét dinh nay./.

<CHUC DANH CUA NGUOI KY>

Noi nhin: (Ky tén, dong ddu)

- Nhu Biéu 3;

- S& Thong tin va Truyén thong;

- Cyc Chirng thuc s6 va BMTT/BCYCP;

- Cuc Co yéu Dang - Chinh quyén/BCYCP;
-Luu: VT, ...
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Miu 09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY CHUNG THU SO

Ho6m nay, vao hdi ... gior... ngay ... thing ... ndm ..., tai.................. chung t6i gom:
I. Bén giao:

ONZ (BA): v e, Ngay sinh: ....coooiiiiiiiiin
S6 CMND (H0 chibu): .......coooeeeeeeennee Ngay cip: ...oeeeevnnnn. Noi cap: .vveernnn..
011 (o | U PP PP PSS SR PP
Co quan, t chirc CONE LAC: 1. e
I1. Bén nhan:

ONG (DAY <ovvveeeeeie e Ngay sinh: .......cooovviiiiiiinnn
S6 CMND (HO chiéu): ........coooeeeeeeene, Neay cip: ...ooovvvnnn... Noi cap: .ooovvvnn..
81131 (o | LU PSSP PP PP PP
Co quan, t0 ChIC CONE TAC: ... vevvinetieiierie et e et ee e et e

Hai bén td chirc ban giao trach nhiém quén ly cac chimg thu s6 cla <co quan-
don vi> trong danh sach dudi day:

” , N h,:
Matkhdu | S hiéu Ngay hét han

S4 hiéu ruv cap | thiét bi uu Loai (s dung chung
STT|Tén chimg thu s&| chimg | © o> 0P |PEZVEY chimg | thusé | Ghi cha
thu s | hume thu (khéabimatl el Nody/ihing/
56 (néu c6) & Ji ang
nam)
1
Bén nhin x4c¢ nhan chimng thu s, thiét bi luu khéa bi mat (néu cé) dang hoat
dong binh thudng va da duoc kiém dém diy di theo danh sach. Ké tir ... gio ......
ngay ...... thang ...... nam ...... , trach nhiém quan ly cac chimg thu s6 néu trén thudc

vé Bén nhan.

Bién ban giao nhin dugc lam thanh 05 ban, Bén giao gilt 01 ban, Bén nhin giir
01 ban, S& Thong tin va Truyén théng gitt 01 ban, 02 ban giri vé Cyc Chimg thuc sé va
Bao mit théng tin/Ban Co yéu Chinh phit va Co quan tiép nhén yéu ciu ching thue.

Dai dién Bén giao Dai dién Bén nhan  Xdc nhédn ciia co quan quén ly
(KY, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) cAp trén
(Ky tén, dong dau)
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MAiu 10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

VAN BAN PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Kinh giri: Giam déc S& Théng tin va Truyén thong.

Ho va tén thué bao (viét chir inhoa) ....................... Gii tinh: ..o
Ngay sinh: .....ooooiiiiiiiiinnnae. NOisinh: .o
S6 CMND/HO chidu: ....ovvvvvvenniinnnns Ngay clp: .......ooee, Noi cdp: ..........
Co quan, t8 ChiTC CONZ tAC (1)1 +ovvvereereeiee e e e e et ee et e e e e eeei e
Chre vu: ..o, Piénthoai: .....cooovvvviiiiiiniinnn, Fax: ..c..oooovnentn.
Dé nghi khdi phuc thiét bj lru khéa bi mat:

S5 hidu thiét bi [ru Khéa bi MAL: ...eovvveiieeiiiiiieeeees e
TN ChUME thr SO (2): ..vvvniiii e ittt e e e e e e e e e e e eennennanaes
Dia chi thu didn tlr (3): ..voviiiiii e
S6 hidu chimg thusb .................. Ngay clp ......ovvvne... Ngay héthan ...............

<Dia danh>, ngay.... thang .... nam ...
Xac nhin cia ce quan quin ly truc tiép Nguwdi khai
(Ky, dong ddu va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho, tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, 16 chirc quan Iy triec tiép va cdc co quan qudn [y cdp trén.
(2) Padng ky day du theo théng tin tai treong Subject cua chimg thu 56.
(3) Dia chi thu dién tir cua thué bao dd dang ky trong dé nghi cdp chimg thu 56,





