UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 06 /2014/QP-UBND Ha Néi, ngay 06 thang0dnim 2014
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché Quén 1y hoat dong )
clia cdc td chire phi chinh phii nwée ngoai trén dia ban Thanh phd Ha Ngi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cin ot Luat T4 chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nm 2003;

Cin cir Quyét dinh sb6 67/2011/Qb- -TTg ngay 12 thang 12 ndm 2011 cia
Thd tuéng Chinh pht vé viéc ban hanh Quy ché quén ly thdng nhat cac hoat déng
d6i ngoai cia Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong;

Can ctr Nghi dinh 12/2012/ND-CP ngay 1 thang 3 nim 2012 cta Thu
tudng Chinh pha v8 viée ding ky va quan 1y hoat dong ciia céc td chire phi chinh
phil nude ngoai tal Viét Nam;

Can clr Thong tur s6 05/2012/TT-BNG ngay 12 thang 11 ndm 2012 cta B$
Ngoai giao vé& viéc Huéng din thi hanh Nghi dinh s6 12/2012/ND-CP ngay 01
thang 3 niim 2012 cta Chinh pht vé ding ky va quan ly hoat d6ng cla cac td
chirc phi chinh pht nudc ngoai tai Viét Nam;

Xét dé nghi cua Giam dbc S& Ngoai vu Ha Noéi.
QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly hoat dong
clia céc tb chirc phi chinh phii nude ngodi trén dia ban thanh phd Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phd, Giam déc cac So, Thi
trudng cac Ban, nganh, co quan don vj truc thugc UBND Thanh phd, Cha tich
UBND céc quén, huyén, thi xd va cic co quan, td chirc c6 lién quan dén hoat

d6ng phi chinh pht nudc ngoai trén dia ban Thanh phé Ha Noi chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhur didu 3 ™. UY BAN NHAN DAN):,
- Ban Déi ngoai TW;
- B6 Ngoal giao;
- Cuc KTVB - B Tu phap;
- Website Chinh phu;
- Ttr. Thanh dy, HDND, UBND TP
- Céc Phoé chii tich UBND TP (dé biét);
- VPUB: CPVP, Ciéc phong CV;
~ Cbng giao tiép dién tir TP;
- Trung tdm tin hoc ¢8ng bao TP,
-Luu VT, VX, NgV.

Nguyén Thé Thio



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly hoat ddng ciia cac Té chire phi chinh phii nuéc ngoai
trén dia ban thanh pho Ha Noi

- (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06 /201 4/0D-UBND
ngay08thdng 0&ncim 2014 cia Uy ban Nhdn ddn thanh phé Ha N§i)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi didu chinh va d8i twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé cong tac quan ly hoat dong cia céc Té chirc phi
chinh pht nuéc ngoai (sau diy goi tit 1a PCPNN) va trach nhiém cta cac don vico
lién quan trong cdng tac PCPNN trén dia ban thanh phd Ha Nai.

2. Pbi tugng 4p dung:

a. Cac T chic PCPNN cé Gidy ding ky hoat dong/Glay ding ky lap Vin
phong du 4n/Gidy ding ky lap Vin phong dai dién (sau day goi tat la Gidy dang ky)
hoat déng trén dia ban thanh phé Ha Nbi va cac Td chitc PCPNN khéng cé hoat
dong tai Ha N6i nhung cé van phong hodc noi lam viéc dét tai Ha N6i; cic quy x4
héi, qu§ tu nhan hodc cac t§ chirc x hoi phi loi nhuén khéc; dugc thanh lap theo
phap ludt nudc ngoai, c6 hoat dong hd trg phat trién, vién tro nhan dao, khéng vi
muc dich lgi nhudn hodc muc dich khéc trén dia ban thanh phé Ha Nai.

b. Cac 56, ban, nganh, quén, huyén, thi x4, co quan truc thuéc Uy ban nhén
dan Thanh phd; cic t6 chic xi héi nghé nghiép, céc t& chirc hoi dugc phép hoat
dong trén dia ban Thanh pho va cac co quan, don vi khéc (sau day goi tit 13 céc co
quan, t& chirc) c6 lién quan dén cong tac PCPNN trén dia ban Thanh phd.

Diéu 2. Nguyén tic quan Iy hoat ddng ciia cac T6 chirc PCPNN

1. Céng tac quan ly hoat ddng cua céc Td chic PCPNN la mét b6 phén cia
cong tic dbi ngoat, do vay cén bao dam su lanh dao truc tlep ctua Thanh dy; su quan
Iy, didu hanh théng nhit cla Uy ban nhén dan Thanh phd, su hudng dan nghiép vu
ctia cdc co quan Trung wong, su phéi hop ddng b gifta c4c co quan, t& chirc thudc
Thanh phé.



2. Bao dam hoat dong cua céc Té chire PCPNN phi hop véi loi ich quoc gia
v& kinh t&, van héa, x4 hoi, an ninh - quoc phong va chinh sach dai doan két dan
tdc, khéng xam hai dao dirc x& héi, thudn phong, m§¥ tuc, truyen thong va ban sac
dén tdc; khéng trai vdi quy dinh cda phap luat Viét Nam va cac Piéu udc quéce té
ma Viét Nam tham gia hoéc 1a thanh vién.

3. Chi d6ng dinh huéng, dé ra k& hoach dé tranh thi ngudn vién trg PCPNN
trong timg thoi ky, tung khu vyc gan véi thue hién nhiém vu phat trién kinh té - xa
hoi, an ninh quéc phong va d6i ngoai ctia Thanh phd.

4. Bao dam nghiém tiic ché d6 théng tin, bdo céo kip thoi, hiéu qua trong
cong tac quan Iy hoat déng cia cac T chirc PCPNN trén dia ban Thanh phé.

Chuong 11

QUAN LY HOAT PONG
CUA CAC TO CHUC PHI CHINH PHU NUOC NGOAI

Piéu 3. Quan Iy hoat déng ciia ciac Té6 chire PCPNN, ¢4 nhan ngudi
nudc ngoal va nglm’l Viét Nam lam viéc tai cac Té chire PCPNN, cac chu'(mg
trinh/dw an do cdc T6 chire PCPNN tai trg, thwe hién; gii quyet cac van dé
lién quan dén ngudi, phwong tién thude cac chwong trinh/dw an do cac t6 chite
PCPNN tai tro tai Ha Ngi duwge thue hién nhur sau:

1. Uy ban nhéan dén thanh phé Ha Noéi théng nhét quan ly Nha nude dbi véi
cong tac quan ly hoat dong cua cac TS chiic PCPNN trén dia ban Thanh pho cod
trach nhiém hudng dan, kiém tra, gidm sat toan b hoat ddng cla cic To chite
PCPNN trén dia ban Thanh phd va ¢t mdt Pho Chil tich Uy ban nhan dan Thanh
phé phu trach diéu phéi chung cong tac quan Iy PCPNN giita cac S&, Ban, ngéanh
cuia Ha Noi.

2. S6 Ngoai vu Ha Noéi - Co quan dau mdi tham muu giip Uy ban nhan dan
Thanh phd trong quan hé va quan ly hoat dong cua céc T chirc PCPNN trén dia
ban thanh phb Ha Noi, ¢6 trach nhiém:

a. Chu tri, phbi hop véi cac S&, Ban, nganh ciia Ha Noi trong viée theo di,
quan ly hoat dong cua cac T6 chic PCPNN; tham muu cho Uy ban nhédn dén
Thanh phd v& cong tac PCPNN va chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dén Thanh
phé v& cong tac quan ly hoat dong clia céc T6 chitc PCPNN trén dia ban Ha Noi.

b. Phbi hop voi S& K& hoach va Péu tu Ha Noi va céc co quan co lién quan
tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phé v& cdng tac van ddng vién trg ciia cic
T6 chirc PCPNN trén dia ban thanh pho Ha Noi.



c. Chu tri tham dinh, xem xét, tham muru Uy ban nhan dan Thanh pho gop y
Uy Ban Cong tac vé cac td chiic PCPNN va Bo Ngoai giao trong viéc cip mdi, gia
han, stra dbi, bd sung Gidy ding ky cho cac T4 chirc PCPNN hoat dong tai Ha Nai.

d. Tiép nhén hd so thong bédo hoat déng va bdo cdo hoat dong dinh ky hodc
khi duoc yéu cau cta cac TS chirc PCPNN trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

d. Chu tri tham muu Uy ban nhén dén Thanh phé xem xét Qé nghi duge dat
van phong, tru s& tai Hé’ N6i cta cac To chirc PCPNN di dugce cap Gidy dang ky
14p Vin phong du an/Giay ding ky 14p Van phong dai dién.

e. Phdi hop véi cdc co quan chitc ning kiém tra dinh ky hoic khi cin thiét
d6i v hoat dong cua céc Té chire PCPNN tai Ha N&i.

g. Cht tri tham muu Uy ban nhan déan thanh phdé Ha N6i tiép nhan cac tinh
nguyén vién nudc ngoat dén lam viéce tai cdc co quan, to chirc, don vi ngoai cac
chuong trinh/dur an da ky két va duogc céc cap c6 thdm quyén phé duyét theo quy
dinh.

h. Chu tri, ph01 hop véi céc co quan chirc ning trién khai céng tac tuyén
truyén, huéng din cac chu truong, chinh sédch cia Pang, phap luat nha nudc vé
cong tac PCPNN, cbng tac vién trg PCPNN.

i. Phéi hop v6i Céng an thanh pho Ha Néi va cac co quan chirc nang hutng
din cic c4 nhan, T6 chic PCPNN vé céc vén d& lién quan dén thu tuc xut nhap

canh, cu tri va gidi quyét cac vin dé lidn quan theo quy dinh cua phap luét hién
hanh.

k. Phéi hop thiét 1ap hé théng théng tin quan ly vién trg tur cap Thanh phd
dén co s&; xdy dung trung tam dit liéu kinh & x3 hoi va thong tin vé cac chuong
trinh/dy 4n, xay dung co ché chia sé théng tin dé cac chu du an, céc T chire
PCPNN va ngudi hudng loi c6 diy di théng tin cén quan tdm lién quan dén
chuong trinh/du an.

I. Binh ky 6 thang va cudi nam béo céo Uy ban nhan dan Thanh phé va Uy
Ban cdng tic vé cac T chitc phi chinh phi nuée ngoai, B Ngoai giao cdng tac
quéan ly hoat ddng va tinh hinh vén dong vién trg cta céc T chitc PCPNN trén dia
ban Thanh phé.

m. Thyc hién cic nhi€ém vu cé lién quan khéc do Uy ban nhan dén thanh phé
Ha Néi giao.



3. 8& Ké hoach va Pau tu Ha N§i — Co quan dau mbi vé quan ly va st dung
vién trg PCPNN c¢6 nhiém vu:

a. Thyc hién theo Quyét dinh s6 36/2011/QD-UBND ngay 9 thing 12 nam
2011 ctia UBND Thanh pho ve viéc quan ly va sir dung ngudn vién trg cia céc T
chitc PCPNN trén dia ban thanh phd Ha Noi.

b. Chu tri d xuét cac bién phap nhim ning cao hiéu qua quan Iy va st dung
vién trg PCPNN.

c. Chu tri, phdi hop véi S& Ngoai vu trinh Uy ban nhan dén Thanh phé thim
dinh, phé duyét, quan 1y cac chuong trinh/du an theo Nghi dinh s6 93/2009/ND-CP
ngay 22 thang 10 ndm 2009 cta Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché
quan Iy va st dung vién trg PCPNN.

d. Phéi hop v6i S6 Tai chinh 14p ké hoach vén chuén b dau tu, vbn dbi tng
cho cac chuong trinh/dy dn hang nidm bio céo Uy ban nhan din Thanh phd xem
xét.

d. Dinh k¥ 6 thang va cudi nim théng nhét véi S& Ngoai vu xdy dung bao
c4o Uy ban nhan dan Thanh phd va Uy Ban cong téc vé cac T8 chirc phi chinh phu
nudc ngoai, Bé Ngoal giao cong tac quan ly hoat dong va tiép nhén vién trg cua
cac T chirc PCPNN trén dja ban.

e. Thuc hién cac nhiém vu c6 lién quan khac do Uy ban nhan dén thanh phé
Ha Néi giao.

4. S& Lao dong, Thuong binh va X& hoi Ha Nodi ¢6 trach nhiém:

a) Huéng dén, kiém tra, gidm sat cong tac tuyén chon, sit dung, quan ly, va
thuc hién cac chinh sach doi voi ngudi lao ddng Viét Nam lam viéc cho cac To

chitc PCPNN, céc chuong trinh, dw an do céc Tb cl:ufrc PCPNN tai tr¢ trén dia ban
Thanh phé theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé lao dong.

b) Cép Gidy phép lao dong cho ngudi nude ngoai lam viéc tai cac T6 chirc
PCPNN trén dia ban thanh phé Ha Néi.

¢) Thue hién cac nhiém vu cd lién quan khic do Uy ban nhén dan thanh phb
Ha Noi giao.
5. S& Noi vu Ha Noi ¢6 trach nhiém:

a. Chi tri, phéi hop Cong an thanh phd Ha Noi va céc don vi lién quan tham
muu Uy ban nhin dan Thanh pho nhiing van dé lién quan dén tén giao trong hoat
dong PCPNN.



T

C. Tham gja tham dinh v3 €0 y kién déi v¢;i cac du 4n Vién tro PCPNN lién
quan dén ton gizo.

6. S& Taj chinh Ha Noi —
5 quan 1y ta; chinh d6i vg; cac
phé Ha Nsi ¢4 trach nhiém:

: Xét cép moi, gia han, sita déi, bd sun
cua cdc T chite PCPNN trén dia ban H3 Néi trong truong hop cin
thiét.



PCPNN, cac dbi tac trong nuéc cia cac TS chitc PCPNN ¢6 hoat déng vi pham
phép luét hién hanh.

d. Thuc hién cédc nhiém vu c6 lién quan khac do Uy ban nhén dan thanh phé
Ha Ngi giao.

8. Lién hiép cac t& chirc hitu nghi Thanh phé Ha Néi 6 trach nhiém:

a. Thuc hié:n cOng tac dbi ngoai nhan dén, gigi thiéu, quang ba hinh anh vé
Tht d6 Ha Noi dén céac ca nhén va T6 chirc PCPNN.

b. Phéi hop v6i S& Ngoai vu, S& Ké hoach va diu tu Ha Néi trong céng téc
van dong vién trg PCPNN.

c. Thue hién cac nhiém vu c6 1ién quan khac do Uy ban nhén dan thanh phé
Ha Naéi giao.

9. Cac Sé&, Ban, nganh, co quan truc thudéc Uy ban nhan dén thanh pho Ha
N&i, cac Poan thé nhan dan, Uy ban nhén din quén, huyén, thi x4, cac td chirc
chinh tri - x4 héi va nghe nghiép hoat dong trén dia ban Thanh pho va cac co quan,
don vi c6 lién quan dén hoat dong cla cac T chitc PCPNN va vién trg PCPNN

trén dia ban thanh pho Ha N61 ¢6 trach nhiém:

a. Thuc hién va chi dao, kiém tra céc co quan, don vi truc thuge trong viée
chép hanh cic quy dinh ctia Nha nuéc, ciia Thanh phd vé& viéc moi doan vao, tiép
xuc, 1am viéce véi cac doan khach thude cac TH chire PCPNN; kip thoi bao cdo voi
cac co quan c6 thim quyen dé xin y kién giai quyét cac van d& phat sinh trong qua
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b. Théng béo cho S¢ Ngoai vu, S¢ Ké hoach va Dau tu Ha Nbi va bao céo
Uy ban nhan dan Thanh phé trude khi tiép nhén va két qua thuc hién nhitng khoan
vién trg PCPNN dugc phén bd v& co quan, t6 chtc, don vi minh.

c. Chu dong x4y dung danh muc céc du an uu tién kéu goi vén dong vién trg
PCPNN gtri S& Ngoai vu, S& K& hoach va Pau tu Ha Noi.

d. Thue hién ché d6 bao céo dinh ky va khi c6 yéu ciu vé hoat dong vién trg
PCPNN v6i Uy ban nhén dan thanh phé Ha Nbi thong qua S& Ngoai vu, S§ Ké
hoach va Pau tw Ha Noi.

d. Cac co quan, don vi t1ep nhén vién trg PCPNN c6 trach nhiém tiép nhan,
sir dung va quan Iy ngudn vén, tai san cha bén tai trg theo ndi dung da duge cac
cAp c6 thim quyén phé duyét.

e. Thuc hién cac nhiém vu ¢6 lién quan khac do Uy ban nhén dén thanh phé
Ha Nbi giao.



Chwong 11T

QUYEN LOI VA TRACH NHIEM
CUA CAC TO CHUC PHI CHINH PHU NUOC NGOAI TAI HA NOI

Piéu 4. Quyén loi

Céac Tb chitc PCPNN d4 dugc cép Gidy ding ky khi tham gia tridn khai cac
chuong trinh/dy an tai Ha Noi duge quyén thué tru s¢ va nhan vién, duge cap gidy
phép lao dong d6i voi nhan vién nudc ngoai, nhap khiu hang héa va céac quyén loi
khac c6 lién quan theo ding quy dinh cta phap luit hién hanh.

Piéu 5. Trach nhiém

Céc T4 chirc PCPNN d3 dugc cap Gidy dang ky khi tham gia trién khai cdc
chuong trinh/dy an tai Ha Noi ¢é trach nhiém:

1. Nop hé so théng bao hoat dong, bdo cao hoat dong dinh ky (cham nhét
vao ngay 15 thang 7 hang nam dbi véi bao cao 6 thang va cham nhat vio ngdy 15
thang 1 nim tiép sau dbi véi bao cdo nim) hoic khi c6 yéu ciu cho Sé& Ngoai vu
Ha N&i va Uy ban nhén dan thanh phd Ha Ni.

2. Tién hanh tha tué Xin' céia phép dat van phong, tru sé cua Vin phong du

an/Van phong dai dién tal Ha Noi. \\‘ \“.

3. Tién hanh thu tuc xin t1ep nhan cac tinh nguyén vién nudc ngoai dén thuc
hién cdc chuong trinh/du 4n hoat dong trén dia ban Thanh phd.
N H?& o
4. Thye hién c4c trach nhiém c6 lién quan khéc theo quy dinh ciia phap luat
hién hanh.

Chwong IV
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 6. Khen thuwéng

1. T4 chirc, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cdc ndi dung
quy dinh tai Quy ché nay dugc khen thudng theo quy dinh phap luit hién hanh vé
thi dua va khen thudng.

2. S6 Noi vu Ha Noi phéi hop véi céc co quan lién quan, trinh Uy ban nhén
dan Thanh phé Ha N6i cac hinh thitc khen thudng deé dong vién kip thoi céc 0

chirc, ca nhan néu trén.

Piéu 7. Xir Iy vi pham



Td chirc, c4 nhan vi pham cdc ndi dung quy dinh tai Quy ché nay, ty tinh
chat va mic d6 vi pham $& bi canh céo hodc kién nghi cac co quan Trung uong thu
héi Giay dang ky.

Chwong v
SUA POL, BO SUNG QUY CHE

Piéu 8. Stta d6i, bo sung Quy che

Trong quéa trinh trién khai thye hién Quy ché nay, néu phét sinh nhitng véan
d khoé khin vudng mic, cac s, ban, nganh, quan, huyén, cac don vi va cac chu
khoan vién tro gii y kién bang vin ban t61 S& Ngoai vu Ha Noi tong hop, dé xuat

’

b4o cdo UY ban nhan dan Thanh ph6 Ha NGi xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN,
CHU TICH %
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