
UYBAN NHAN DAN
TiNH HING YTN

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIPT NAM
O0. Bp - rV 0" - Hart

Hung YAn, ngdy 02 ttuing 6 ndm 201736: 0?'/2017IQD-UBND

QUYTTDINH
Ban hhnh Quy ttinh trao d6i, xrl lj, luu trir vdn bin tliQn tir

tr6n m6i truimg mSng trong ho4t tlQng cia c6c co quan nhi nuri,c
tr6n tlia bin tinh Hung Y6n

UY NIX NHAN OAX TiNTT HUNG YTN

Cdn cu Luqt Tii ch*c ch{nh quyin dia phtrong ngdy I9/6/201 5 ;

Cdn ct LuQt Ban hdnh vdn bdn quy phqm phdp luQt ngdy 22/6/2015;

Cdn ct LuQt Giao dich dign tir ngdy 29/l 1/2005;

Cdn cilr Lwjt C6ng nghQ th6ng tin ngay 29/6/2006;

Cdn ct LuQt Ltru trit ngdy I l/I 1/201 1;
. tt t , l' t )

Cdn cir Ngh! dinh s6 26/2007/ND-CP ngdy l5/02/2007 cila Chinh phil quy
dinh chi ti6t thi hdnh Ludt Giao dlch di€n tt vi ch& b! sii vd dlch v4 chfi b!, sti;

Cdn cu NShi dinh sij O$|ZOOZ/UD-CP ngay 10/4/2007 cila Chinh pht) vi
vigc ilmg d4ng c6ng nghQ th6ng tin trong hoqt dAng cila co quan qudn li, hdnh
chlnh Nhd nudc;

Cdn c* Nghi dinh tij qStZOt ttWO-CP ngdy t3/6/2011 cila Chinh phfi quy; .^ : , ^dinh v€ vi€c cung cdp th6ng tin vd dich vq c6ng trqrc tuy€n ffAn ffang th6ng tin
diQn tt hodc c6ng th6ng tin di€n t& cia co quan nhd nu6c;

Cdn cti Nghi dinh sii 0I/2013/ND-CP ngdy 03/01/2013 cila Chinh pht) quy
dinh chi ti€t thi hdnh mlt sii diiu ctia LuQt Ltru trft;

Cdn c* Chi thi si5 tSrcf-rrg ngdy 22/5/2012 cila Thil ttfing Chinh phil vi
viQc tdng cudng su &,tngvdn bdn di€n t* trong hoqt d6ng cila co quan nhd nudc;

Theo di nghi cua So Th6ng tin vd Truyin thdng tqi Td trinh s6 22g/TTr-
STTTT ngdy 25/4/2017.

QUYTT DINH:

Ei6u l. Ban hanh kdm theo Quyi5t dinh niy Quy dlnh trao aOi, xtr ty, ttru
trft vdn b6n diQn tri tr€n m6i trudng m4ng trong ho4t dQng cira ciic co quan nhd
nu6c tr6n dia ban tinh Hmg Y€n.

Di6u 2. quy6t einfr ndy c6 hiQu lsc thi hinh k€ tu ngdy 15/6/2017.
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Didu 3. Ch6nh Vdn phong UBND tinh; Thri trudng c6c s6, ban, ngdnh
tinh; Chri tich UBND c6c huygn, thdnh ph6; Chri tich UBND c6c xd,phudng, th!
. A .ltrdn; Thri trudng c6c tO chric vd c6 nhdn c6 li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi
hanh Quy€t dinh niy./.1a7

Noi nhQn:
- Nhu Di€u 3;
- Vln phdng Chinh phri;
- BQ Th6ng tin vd Truy6n th6ng;
- Cpc ki6m tra vin bnn QPPL, BQ Tu ph6p;
- Thudng trgc: Tinh u!, HDND tinh;
- Doan EBQH tinh;
- Chri tich, cic Ph6 Chri tich UBND tinh;
- Lanh tlao VP UBND tinh;
- Trung Lim THCB;
- Cric chuv6n vi6n VP:
- Luu: VT, KGVXPh.
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UYBAN NHAN DAN
TiNHHT.NG YNN

ceNG HoA xA Hgr cnu ncnin vrET NAM
DQc l$p - Tqr do - H4nh phrlc

QUYDINH
Trao tt6i, xfr lf, luu trfr vin bin tliQn trl tr6n m6i trutmg mSng trong

ho4t tlQng cta c6c co quan nhir nufc tr6n dia bin tinh Hung YGn

(Ban hdnh kim theo Quyiit dinh tii tlnOtztgO-UBND ngayoZl6/2017
cia Uy ban nhdn dhn finh Hmg Y€n)

Chuong I
QITY DINH CHUNG

Di6u l. Ph4m vi itidu chinh vh d6i tuqng 6p dgng

l. Pham vi di€u chinh

a) Quy dinh ndy quy tlinh vi6c trao d6i, luu trir, xu Iy vdn ban diQn tri tr6n
m6i trudng m4ng trong hoat dQng nQi bQ vd gifta c6c co quan nhh nudc voi
nhau; gita co quan nhd nuoc voi c6c tO chuc, doanh nghiQp, ngudi dan trCn dia
ban tinh Htmg Ydn.

b) C6c vEn ban thuQc dpng m$t ho4c kh6ng tluo. c ph6p ph6t hanh, trao tt6i
tr6n m6i truong m4ng kh6ng thuQc ph4m vi di6u chinh cria Quy tlinh nny.

2. Ddi tugng 6p dgng

a) Quy dinh ndy 6p dUng a6i voi c6c co quan nhh nudc tr6n dia be'n tinh,
,;,
bao g6m: C6c sd, ban, ngd,nh; Uy ban nhdn ddn c6c huyQn, thdnh ph6; Uy ban
nhan dan c6c xd, phuong, th! tr6n vir c6c tton v! sg nghigp c6c cdp tr€n dia bdrn

tinh Hmg Y6n (sau dAy gSi tit ld co quan, don vi).

b) Cr{n b0, c6ng chric, vi€n chric, nguoi lao ilQng dang lim viQc t4i c6c co
quan, don vi quy <tinh t4i Di€m a, Khoin ndry; c6c t6 chuc, doanh nghi6p, ngudi
dan tham gia sri dqng, trao tl6i vdi c6c hO th6ng th6ng tin cria co quan nhd nudc
tr€n dfa bdn tinh.

Di6u 2. Cic hQ th6ng th6ng tin duqc sfr dgng iI6 trao a6i vAn bin ttiQn tir
1. Trao ddi vnn ban diQn tutong nQi bQ co quan vd giira c6c co quan nhd nudc

C6c ccr quan, don vi chi dugc sri dpng nhirng hQ thi5ng ph6n mdm sau d6
trao d6i vin bdrn <tiQn tri trong nQi bQ co quan vdr gita c6c co quan nhd nudc:

.,,^., i ,I I '
a) HQ thdng phdn m6m quan lf v6n ban vd di€u hdnh;

b) H9 th6ng thu dien tri c6ng vr,r;

c) Cdng thdng tin tli6n tu ho4c trang th6ng tin diQn tri.
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2. Trao <l6i v5n ban diQn tu gita c6c co quan, don vi voi c6c t6 chric, doanh
nghi€p vd nguoi dAn

C6c co quan, don vi chi dugc su dgng nhirng hQ th6ng ph6n mdm sau d6
trao d6i vdn ban tliQn tti voi c6c td chric, doanh nghiQp vh ngudi ddn:

a) Hp thiing Thu diQn tri c6ng vU;

b) C6ng th6ng tin tliQn tri cria c6c co quan, dsn vi nhd nu6c.

Di6u 3. Nguy6n tic trao O6i vln bin iliQn tri

L Ven ban <tiqn tt ph6i dugc trao dtii theo quy <tinh tai DiAu 5 vd DiAu 6
cria Quy dinh ndy nr5u h4 tAng k! thu4t d6p img tluo. c viQc trilin khai c6c img
dgng gti, nh$n, luu tr[ vin ban ttiQn tri.

2. Co quan, tlcrn vi tham gia trao d6i van ban diQn tu ph6i thuc hiQn ilung
nguy6n tic quy ttinh tai Di€u 5 cria Lu{t Giao dich diQn tt vd tuan theo c6c quy
dinh kh6c cria ph6p ludt vd b6o vQ bi mqt nhir nu6c, cdng nghQ th6ng tin, vin
thu. luu trfr.

3. Phuong thric trao AOi van bin <tiQn tri phii ttim bio an todn th6ng tin vi
an ninh th6ng tin. Cdrc co quan, don vi c6 quydn sir dgng c6c biQn phrip k! thuQt
AOi vOi vdn bin <liQn tt niiu th6y cAn thi6t d,5 tam cno vdn b6n diQn tri tt6 dE ttqc,
d6 luu trft vd d6 phdn lo4i nhrmg phii b6o d6m khdng thay tl6i hinh thric, nQi
dung, tinh ch6t cria vin bin tti€n tri d6.

Eidu 4. Quy ttinh vd tioh hqp phip cia vin bin iliQn tri
1. Gi6 tri ph6p lj cria vdn ban ttiQn tir

a) Vdn ban ttiQn tu phn hqrp voi ph6p luqt vA giao dich rtiQn ru c6 gi6 ri ph6p
lf tuong duong vdi vdn bdn gi6y trong giao dich gita c6c co quan nhri nudc;

b) Vnn ban diQn tri gui di5n co quan nhd nu6c nh6t thii5t ph6i sri dpng chfr
ky diQn ffi de dem b6o tinh x6c thgc v€ ngu6n g6c vir sU todn vgn cta vin ban.

2. Thgc hi6n tri6n khai img dgng cht kf st5 ntri- thay thi5 viQc bdt buQc grii
tdi li6u, vdn ban hdnh chinh dang ban gi6y @6 chft klf vd d6ng d6u) bdng hinh
thric grii vdn ban diQn tri tlugc xiic thgc bing chft ky s6 qua mang.

3. Vin b6n di€n tu ilugc x6c thFc bing cht kli sd phdi ttugc thgc hi€n dfng
theo quy dlnh cta ph6p lu4t vd giao dich tli€n tu. C6c lo4i tai li€u, vin b6n hanh
chinh dd dugc xiic thqc bing chft h_f sd vd grii qua m6i trudng mang thi kh6ng
phni giri thdm. vdn ban gidy (ngo4i tru c6c tdi ligu, vdn bdrn theo quy rlinh phni
luu

4. Khu6n d4ng cria vdn bdn dien tu khi trao d6i tr6n m6i trudng mang

a) ThrS thirc vd k! thu4t trinh bdy vin ban di€n tir

Sri dqng b9 mi c6c loj tu chft ViQt theo ti6u chuAn TCU\f 6909:2001 d6 th6
hiQn cric nQi dung vdn bdrn tliQn tu.
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b) Einh dang tQp dt liQu cta vdn bin <liQn tri

Vdn bin <li€n tu bao gdm vdn bin ttien tt c6 th6 chinh sria vd vdn bdn tti€n
., i , , ,tt kh6ng th€ chinh sira, c6 ttinh dAng tQp dt li€u duo. c quy dinh nhu sau:

- Vdn ban <tiQn tir c6 th6 chinh sta sri dpng dinh dang tQp dt liQu theo ti6u
chu6n ky thu4t (.txt), (.odt), (.rt|, (.doc), (.xls), (.ppt) hoac c6c dinh d4ng tuong
tU kh6c theo quy <linh cta ph6p lu{t;

- Vdn ban diQn tt kh6ng thC chinh sria dang 6fr qu6t, dugc s6 h6a tir ven
i,,

ban g6c (c6 chfr lgi cta Tht truOng co quan vir d6u d6 cria co quan) si dgng
ttinh dqng tQp dt liQu theo ti€u chudn k! thuat (.pdf) ho{c c6c dinh d4ng tuong
tu kh6c theo quy dinh cia ph6p luQt;

- ViQc lga cho.n tlinh dang te.p dt li€u cria vdn ban iliQn tri phii b6o <lim
viQc giri, nhQn, xri lj vd luu trt vEn ban mQt c6ch tu tlQng tr6n c6c phuong tiQn

<li€n tt.
Di6u 5. Danh mgc vin bin trao d6i hohn toirn ducri dgng iliQn tfr

1. Cric vdn b6n dudi d6y duo. c trao d6i hodn toiur du6i dgng diQn tir

a) Trong ph4m vi nQi b0 co quan quAn l;f nhd nuoc g6m: Vdn ban phuc vrr
chi tl4o, tti6u hdnh cira l6nh ttao; lich c6ng tric co quan; c6c chuong trinh, k6

,( .. rhoach cria co quan; gi6y mdi hop; tai liQu phUc W hSp; vdn ban d€ bi6t, tl6 b6o
c6o, xin j ki6n; thdng b6o chung cta co quan; c6c tdi liQu cin trao di5i trong qu6

trinh xt lf c6ng viQc;

b) Gifta c6c co quan quan lj nhh nu6c vcri nhau gdm: Vdn bdn xin f kii5n,
, , !I'g6p j d6i voi dg thdLo vdn ban; cdng vdn; vdn b6n de biCt, d€ b6o c6o; b6'o c6o

dinh ki, b6o c6o si5 tigu tn,5ng k€, t6ng hqrp; gi6y mdi hqp; c6c tdi liQu grii kdm
theo c6c hinh thric vdn bdLn n6u tr6n.

2. Cdc vdn ban <tien tu khdng dugc quy tlinh t4i Khoan I, Di6u ndy nhmg
drip ung mQt trong c6c di6u kiQn sau:

a) Di dugc b6n grii x6c thgc beng chfr ky si5 hqp lQ vd grii qua m4ng tl6p
img c6c quy ttinh cia ph6p luQt v6 an todn thdng tin;

b) Vdn ban phn hqp voi ph6p ludt vd giao dich <li€n tri;

c) 86o ddm d0 tin cay, tinh todn vgn vd x6c thuc cira vdn ban di€n tt.
3. C6c sd, ban, ngd,nh, dodn thr5 tinh vd UBND c6c huyQn, thdnh phi5 ban

hanh danh mUc cU th6, c6c vdn ban ph6i dugc trao <l6i hoirn todn duoi d4ng diQn
., -^. - . .i ,tu tl6i v6i c6c alon vi, t6 chuc tr.uc thuQc.

Didu 6. Vin bin trao d6i durfi d4ng ttiQn tir vir bin gi6y

C6c vdn b6n dudi ttdy duo. c trao tl6i dudi d4ng diQn tri vd ban gi6y

1. Ven ban quy ph?m ph6p luQt.
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2. Vin bfur, h6 so, tdi liQu trinh Tinh riy, HDND tinh vd LIBND tinh.

3. Vbn ban hinh chinh gita c6c s6, ban, ngdnh, dodur th6 cria tinh v6i nhau;
gifa UBND c6p huyQn voi c6c sd, ban, ngdnh cira tinh; gita UBND c6p xd voi
c6c UBND c6p huygn (tru c6c vdn ban quy tllnh tai Di6m b, Kho6n l, Di6u 5

Quy ilinh ndy).

4. C6c lo4i vdn ban kh6ng thuQc quy tllnh tai DiAu 5 Quy <linh ndy nhmg
b6n gui vd bdn nhin c6 till tti6u kiQn k! thuit cho phdp d6 trao ddi duoi d4ng
tliQn tt.

Chuong II
TRAO DOI VAN BAN DIEN TII

Di6u 7. Quy trinh trao tl6i vin bin tli$n tir

L Quy trinh gti vnn ban diQn fii
a) Co quan, tton vf grii vdn bin <liQn tt phii thgc hiQn theo ddi qu6 trinh

,i
chuy€n vdn birn di€n tri cho d6n khi x6c nhin b6n nh4n da nh4n dugc vdn ban;

b) V6n ban dien tu di phdi duo. c luu it nh6t mQt ban c6 gi6 tri ph6p lf tuong
, ^ ., A

tluong vdo hd th6ng luu trt vin ban tli€n tt cira co quan, tlon vi (tru truong hap
c6 th6a thu4n trudc).

2. Quy trinh nhAn vdn bin tli€n tt
a) Co quan, <lon vi nhan vin ban phii x6c dinh ngu6n giic vdn ban di€n tti,

e6i ctrliSu dia chi b€n gui; ki,-lm tra tinh hqp 16 cta vdn ban di€n tir; <l6ng kj vdn
ban tliQn tri d5n vd luu viro h9 thdng luu trft vdn bin di€n tri; chuy€n giao vdn

'" tA
bdn tliQn tu d6n nguoi c6 thdm quy€n, d6ng thoi th6ng b6o cho b6n gti de nhan
dugc vdn bdn di€n tt;

r ' -r .. r. Ib) Thoi di€m nh4n mQt vdn ban ttiQn tt ld thoi tli6m vdn ban diQn tri dugc
nhQp vdo hQ th6ng th6ng tin md b6n nhin c6 th€ truy cQp vd sri dpng vin b6n
diQn tri tir thdi di6m d6 hoac thoi <titim du-o. c b6n nh4n x6c nh4n. ViQc titip nhfn
vin bin diQn tir phdi chi ra dugc thdi gian grii vd phii ki6m tra dugc tinh todn
vgn cira vin b6n;

c) Vdn ban di€n tri grii dlin co quan nhh nu6c phii ttuqc tii5p nh{n nhu mQt
vin ban hoan chinh, ri6ng biQt, tru trudng hqp b6n nhQn vd b6n gui c6 thting
nhdt kh6c;

d) Truong hqp y€u cdu luu tr& vin bin duoi d4ng vdn ban gi6y n€u vdn birn
diQn tri <li5n drip img c6c ydu ciu quy tllnh tai Khoan 3, Di€u 5 Quy dinh ndy vd
dd tlu-o. c lrru trt trong h9 th6ng luu trfr vdn ban ttign tri cria co quan nhd nu6c thi
c6 thli tlugc in ra gi6y d6 <tOng s6 quan l;i, lrru vdo Luu trir cria co quan nhu di5i

.^
vol van oan gtay mong rnuong.
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Didu 8. Thoi di6m giri/nh$n vin bin ttiQn tr?
. a..r.il. Thoi di6m gui m6t vFrn ban diQn tu toi co quan nhe nudc li thoi tli€m mir vin

ban ttiQn tu tt6 duo. c gui thanh c6ng t€n hQ thi5ng th6ng tin (tai co quan ph6t hdnh).

2. Thqi ttiiSm nhfln m6t vdn ban ttiQn tt t?i co quan nhd nu6c dugc x6c tlinh
ld thoi <ti6m vdn bdn dipn tt d6 duo. c nh4p (tV d6ng) vdo hQ thiing th6ng tin cria

.'a ico quan ti€p nh4n; n€u thdi tli6m vdn ban nh{p vdo h€ th6ng ngoii gid hdnh
chinh thi thdi di6m tiiip nhQn vdn bAn diQn tri d6n, ducr. c tinh ld thdi di6m bit <l6u

gid hdnh chinh ngiy kO ti€p.

Didu 9. Ki6m tra, bio dim vi duy tri tinh toin vgn cria vin bin ttiQn tir

l. Vdn ban di€n tri ttuoc ki6m tra tinh todrn vgn dga tr€n c6c th6ng tin co
bdn sau <lAy:

^"a) T€n, trich y6u cia vdn bfu tli€n tt;
b) T€n, ilia chi b6n gui vd bdn nhdn vin ban dign tt;
c) Thdi gian vdn ban <tiQn tri dugc chinh thric ph6t hdnh hoac thdi gian grii,

nhfn vdn ban diQn tir;

d) Th6 thric, nqi dung cria vdn ban diQn tri;

tl) TQp dt liQu chria vin ban di€n tt;
I " ,^

e) Ch[ ky s6 cia b€n gti trong trudng hqp c6 sri dgng cht kf s6.

2. C6c co quan, don vi kAi ph6t hanh v6n ban tli6n tri ph6i 6p dgng bign
ph6p k! thu$t d6 bdro tt6m tinh toan vgn cta vdn bd,n diQn tu theo quy dinh cria
ph6p luit.

Chuong III
xU Lf vAn nAr DrEN Tt/

Didu 10. Trao tl5i, xir g chung O6i v,ni vin bin diQn t&

L Lenh d4o co quan, tton vi ho4c ngudi duo. c 0y quydn khi nhan duo. c v6n
-tbdn d€n tu vin thu co quan, xem x6t, nghi6n criu nQi dung vdn ban vd chuyCn

d€n c6 nhAn, ilon vi xir ly theo th6m quy6n qua m6i trudng mang theo quy ilinh
ngi b6 co quan, don v!.

2. Cdc co quan, don vi c6 tr6ch nhiQm t4n dung t6i da m6i trudng m4ng d6
xri lj, luu chuy6n vin bin trong qu6 trinh xri l1f, b6o ttim giim thoi gian, chi phi
xt lj c6c thri tuc hdnh chinh.

3. Lenh dao co quan, don vi c6 tr6ch nhiQm theo d6i thudng xuy6n tinh
tr4ng xt lj vdn ban d6n tr€n m6i trudng mang d6 c6 chi d4o klp thoi trong Qu6
trinh xir lj c6ng viQc.
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Didu 11. Trao d6i, xfr lf vin bin tliQn tir qua hQ th6ng phAn m6m quin
lf vin bin vir didu hhnh

. -.il. Ti€p nhan vdn bin d€n

a) Trudrng. hqp ti6p nh{n vdn ban di5n d4ng b6n. gi6y: VEn thu tii5n hanh
qu6t vdn ban ttrln (scan v6n ban), cQp nhQt th6ng tin tii5p nhan tr€n phAn m€m vd

, i ,, r -chuy€n ldnh tl4o xu l1i theo quy trinh xt lf ngi bg cta co quan, don v!;

b) Trusng hqp vdn bdn tliin ld v6n ban tliQn tu dugc grii li€n th6ng tir co
quan, tlon vl kh6c: Vdn thu trong gid ldm vipc phAi thuong xuy€n truy cQp viro
,t I 

"phdn m€m quan lli vin bin vd di6u henh dC 1u6n sin sdng ti6p nhQn vin ban d€n.

Khi nhan dugc vin ban diin, vdn thu tiiin hdnh ki6m tra tinh hgp lQ cira vdn bin
-, : I(bao g6m cd cht lcj s6, trong trudng hqp c6 sri dgng chft ky s6), cflp nhAt th6ng
tin tiiip nh{n vio phdn m€m, chuy€n lnnh d4o xri lf theo quy trinh xri lf nQi bQ

cta co quan, don vi;

c) CQp nhgt thdng tin diu vdo cria vdn ban tt6n bao gdm c6c mgc co b6n
, ^L ., , t .'

nhu sau: 56 thu t.u (s6 d6n); ngdy d6n; noi grii; s6 vd lo-f hiQu vin bdn, nghy

th6ng nim vin bin; t€n lo4i vdn ban; linh vUc; trich y6u nQi dung vnn ban; h9
t€n ngudi ky vi chric v9; tinh chAt (mric d0 khen); noi luu; ghi chri vd nhtng nQi

,a L.r
oung Knac tnay can tnret.

2.Ph t hdnh vdn ban di

a) Sau khi vin b6n ph6t hdnh dugc ph6 duyQt (bing cht \.i si5), Enh <l4o co
i-

quan, tlon vi chuydn vdn thu thgc hiQn in 6n, trinh ki vdn bin gi6y d6 ban hdnh.

b) Khi c6 vdn ban tlugc ban hdnh, vdn thu thgc hiQn cQp nhft th6ng tin ph6t
,l i .

hdnh tr€n phdn m6m vd grii vin bin qua m6i trudng m4ng, d6ng thdi grii kdm
vdn ban giAy (da kf vd tt6ng d6u) d6i voi nhirng vin bdrn dugc quy dinh tai Di6u
6 cria Quy tlinh ndy. ViQc luu trft h6 so vin ban gi6y tai co quan eOi vol vdn bdn
ph6t hdnh (vdn ban ili) thqc hi6n theo quy ttinh cria Nhd nu6c.

c) Cap nhQt th6ng tin dAu viro cfra vdn ban tti bao g6m c6c mpc co bin nhu
sau: T6n loqi vin b6n, s6 vd lcj hiQu vdn bAn, ngdy th6ng ban hdnh vdn ban;
ngdy grii vdn bin; linh vgc, tinh chdt vdn bin (theo mric d0 kh6n); chtic vg vd h9
tdn nguoi kf vdn b6n; trich yilu ngi dung vdn ban; noi nhfln; sti luqng ban ph6t

^hanh; sd trang: tQp tin tlinh kdm; th6ng tin ghi chri (tiy theo tlac thir cta timg co
quan, t6 chric) vi nhtng nQi dung kh6c th6y can thii5t.

"ir. .)lu ly uy quyen

. a) HQ th6ng qu6n lli v6n b6n vd di6u hdnh thilit l4p chric n6ng xir lj riy
quy€n bdng c6ch cho phdp sri dgng mQt tdi khoan il€ xri lli vdn b6n duo. c gui tdi
tdi kho6n khrlc tr€n hQ thi5ng.

b) Qu6 trinh xri lj riy quy6n <tugc hQ thdng qu6n lj vdn ban luu nhat ky vd
-lthdng bdo tl€n c6c tiri kho6n c6 li€n quan k€t qu6 xri ly.
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c) ChC d0 tr6ch nhiQm trong trudng hgp xri ly riy quy6n du-o. c 6p dung theo
quy <linh cira phrip 1u4t v6 chii dO tr6ch nhi€m <ti5i v6i nguoi <ttmg dAu co quan,

t6 chric, <lon vi cria Nhd nudc trong thi hdnh nhi€m vg, c6ng vg.

Di6u 12. Trao tt6i, xr? $ vin bin tliQn tu qua hQ th5ng thu tliQn trl c6ng vg

l. Tir5p nhin vdn bin d6n

a) Vdn thu trong gid ldm viQc phii truy cQp vdo hQp thu dien tri cdng vr,r
. ri rcia co quan, tlon v! tl€ lu6n sdn sang ti6p nh4n vdn ban tti€n tu duo.c gili d6n tu

c6c co quan kh6c, c6c t6 chric, doanh nghiQp vd c6 nhAn.

b) Khi nh?n vdn ban tliQn tri d6n, vdn thu ti6n hirnh kirSm tra chfr Is; si5 hoac
. rt ,,t.

ch& h! vd con ddu (il6i voi v6n ban <liQn tu <lugc qu6t tri ban chinh cria vdn bi,n
gi6y), cgp nhft vEn ban viro ph6n m6m qu6n ly vdn ban vd di€u hanh vi chuyiSn

':ldnh d4o xri ly trdn ph6n m6m ho{c chuy6n tr.uc tiCp d€n hgp thu diQn tri c6ng 4r
cria lSnh ttao d€ l6nh dgo xri lj vd chuy€n d€n hgp thu diQn tu c6ng 4r c6c phdng
ho4c c6 nhdn theo quy trinh sri dqng thu tliQn tri c6ng vu n6i b6 cria cq quan.

2.Philt hdnh vdn ban di:

a) Sau khi vin b6n dugc l6nh d4o co quan ph€ duyQt Oeng cht kf si5), van
thu md h6p thu diQn tu c6ng vq cta co quan d6 thr,rc hiQn thao tric grii vdn bin.

.:.

b) Truong hqp c6n thi6t phdi gui vin ban d4ng ban gidy qua hQ th6ng thu
diQn tu c6ng v9, vdn thu c6 tr6ch nhiQm qu6t (scan) vdn ban luu theo d4ng tip
tin vd thuc hiQn gfti tu hQp thu di€n tu c6ng vr,r cria co quan.

3. Vdn ban diQn tri trao ddi qua thu di6n tri phii dugc quan ly vd lrru trft diy
-, , .: , ^ ., Itili bing hQ th6ng th6ng tin ngodi hQ th6ng thu diQn tri, bio d6m dQ tin c$y, tinh
todn ven vir x6c thqrc cria vdn bdn.

4. Co quan, don vi ho4c c6 nhdn tluo.c giao quin l1i, vdn hdnh hQ th5ng thu
diQn tu kh6ng dugc can thiQp, ldm thay d6i gi6 tri ph6p li, tinh tod,n ven vd b6o
m{t cria vdn ban dipn tt dugc trao d6i trCn hQ thi5ng ndy.

Di6u f3. Trao d6i, xir lf vin bin ttiQn tft qua C6ng/Trang th6ng tin
iliQn tfr

. ^il. Cdng th6ng tin diQn t& cria tinh, c6ng th6ng tin diQn tt cta c6c co quan,

don vi d6m b6o cung c6p cftc th6ng tin, dich vg c6ng tryc tuy6n theo Quy tlinh
tpi Nghi dinh s643/20114{D-CPngity 131612011 cria Chinh phn vd vigc cung

i ., ^c6p th6ng tin vd dich vu c6ng truc tuyen tr€n trang th6ng tin di€n tri ho4c c6ng
th6ng tin diQn tri cta co quan nhd nudc vd c6c v6n ban huong O6n tien quan c6
thdm quy€n.

2. DOi vdi cilc vdn ban dU th6o cAn l6y j kirin trudc khi ban hdnh, ciic co
quan, don vi thgc hiQn cung cdp nQi dung vdn ban dr,r th6o l€n tr€n C6ng (Trang.l
thdng tin diQn tri cria co quan tlii tqo thu{n lgi cho viQc ti6p c6n vd tham gia g6p

, -^.
)i tt phia c6c tl6i tugng li6n quan, d6ng thdi cung cdp c6c c6ng cp, phuong tiQn
d6 vicc tir5p nhfln c6c f kii5n dugc thu{n loi, chinh x6c.
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Chuong IV
LtrurRtrvAxnANDrDNrU

Di6u 14. Di6u kiQn cia vin bin itiQn tfr ttuqc luu trii
1. Vigc luu trft et5i vOi vdn ban di€n tri ph6i dugc thgc hiQn theo quy dinh

cria ph6p luQt vd vin thu, Iuu trft.

2. Ven ban di€n tri cria co quan nhh nu6c khi dugc dua vho hii ss luu trf
r.l r'^ph6i tl6p img crlc tli€u kiCn sau d6y:

a) NQi dung cia vdn bdn dien tu tt6 c6 th6 truy nh{p vd su dgng duqc d6

tham chi6u tn can tnii5t;

b) NQi dung cria vEn bin di€n tu d6 <luo. c luu trong chinh khudn d4ng md

n6 dugc khoi t4o, gui, nhan ho{c trong khu6n dpng cho ph6p th€ hipn chinh x6c

hinh thuc, n6i dung vin bdrn d6;

c) Tinh an todn b6o m4t, todrn vgn, ttAy ttri cta vin ban diQn tu kh6ng bi
., .t.
thay tl6i, sai lQch trong su6t thoi gian luu trt;

d) VAn ban ttiQn tri d6 dugc luu trt theo mQt c6ch thfc nhdt dinh cho ph6p
\ ,( r' "..xdc dinh ngudn g6c khoi t4o, noi d€n, ngiy gid gu hoic nhin th6ng diQp dt liQu.

3. Co quan, don vi cin cri viro tl{c thn ho"et dQng vd khA ndng img dqng

c6ng nghQ th6ng tin cira co quan, don vi minh d€ lpa chgn vd 6p dqng hinh thtic
b6o qu6n, luu trt v6n b6n diQn tri cho phi hqp.

, -, 
1 ; r4. Tham quy€n cho phdp tlgc, sao chdp, chimg thgc vin ban lrru trft tli6n tri

du-o. c thgc hipn nhu d6i vdi tdi liQu ltru trft.
A , ..1.t^

5. Nghi€m cAm truy c4p, thay d6i, gia m?o, sao ch6p, ti6t lQ, gui, hriy trii phep

vin ban luu trft tli€n tu vi tai liQu li€n quan trong quri trinh trao d6i, xri l)t, luu trft.

6. Trudng hqp vdn btn trao <l6i quy <tinh tai Di6u 6 Quy dfnh ndy phAi

duo, c luu trft dudi cA hai hinh thric vin ban giAy vd vin b6,n diQn tri.

7. Co quan, don vi phii thuong xuy6n kiiim tra c6ng t6c sao, luu bio quan

vdn ban tliQn tu.

DiAu 15. Quy trinh luu trii vin bin itiQn tfr

1. Thu th{p vdn ban tliQn tri

a) Co quan, tton vi khi l6p danh mgc h6 so co quan cAn x6c dinh 16 c6c h0
so dugc ltru trft du6i dqng tliQn fii;

b) Cdn cu vdo danh mgc h6 so dign tri crja co quan, don vi, c6ng chric php
tr6ch c6 trrlch nhiQm md h6 so, thu th{p vi cip nhQt t6t cA ven ban, tai li€u ttien
tft hinh thdnh trong qu6 trinh theo d6i, gidi quyiit c6ng viQc vdro h6 so tuong img;

c) C6c th6ng tin, dt IiQu ph6t sinh trong qu6 trinh trao Ctii, xri l1i vdn bin
dien tu ph6i dugc cpp. nhpt th6ng nh6t vd phi hqp vdi quy dinh sri dgng ctia m5i
hQ th0ng thdng tin nhdm ddm b6o viQc luu trft tlugc thuQn lgi;
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d) Bio quan vin bin tliQn tri dugc thqc hiQn theo quy tlinh cria ph6p lu{t v€
luu trt diQn tu.

2. NQp luu trCr vdn ban <ti€n tt
a) ViQc n6p luu trft vd thuc hiQn luu trft vin ban diQn tu dugc thyc hiQn

., -., :,
theo quy dlnh v€ lrru trft v6n b6n tlipn tri trong co quan hanh chffi nhh nu6c;

b) Khi giao nhan vin ban ttiQn tri, luu trft co quan, luu trft lich sri phii kir5m
tra tinh x6c thr,rc, tinh todn vgn vd kh6 ndng truy c{p crla vdn bin tti6n tu. Hii so
<liQn tu phii dam bao ttung nQi dung, c6u trlc, kfi6ng bi hu hdng hay m6t dfi li€u.

3. ViQc luu trt vir quin lf vdn ban tliQn tri duo. c thgc hiQn theo co ch6 lrru
' , | ^ .t a , i. ,tr0 cfa c6c hQ th6ng th6ng tin tlang 6p dung kdt hqp voi c6c rdng bu6c v€ phdn

c6p, ph6n quy6n nguoi sti dqng vir mric dQ an toan, b6o mAt cria th6ng tin, dt liQu.

Di6u 16. Hriy vin b6n tliQn tir
l. Vnn ban diQn tu tri5t gia t4 dugc hriy theo thim quy€n. Vi€c hriy v6n ban

di€n tri phdi dugc thgc hiQn ai5i vOi toan bQ h6 so thuQc danh muc hii so hiit gi6
tri tld <luo. c ph€ duyQt vd ph6i tt6m b6o th6ng tin dd bi hny kh6ng th6 kh6i phsc
l4i ilugc.

2. Co quan, ilon vi, cri nhdn chi dugc hriy vdn bin diQn tri sau khi hoirn
thanh vi€c giao nQp luu.

Chucmg V
TO CHrtC THr.l. C HrpN

Di6u 17. Tr6ch nhiQm cria S& Th6ng tin vir Truydn th6ng

l. Chu tri, ptri5i hqp v6i c6c co quan li6n quan t6 chric, hucmg din tri€n
khai thgc hign Quy ttfnh ndy.

2. Dam b6o duy tri cric h9 th6ng th6ng tin dirng chung cria tinh: HQ thi5ng
qu6n lj vdn ban vd tli€u hdnh; h€ th6ng thu <li€n tir c6ng vr,r ho4t dQng an todn,
6n ttinh 24124 giit phlc ru tdt vi6c gui/nhfn vdn bdn di€n tri.

^ ^l t. ,",
3. D€ xu6t gi6i ph6p, x6y dlmg vd tham muu ban hdnh cric chinh s6ch, quy

dinh, nhem dim bio an todn, an ninh th6ng tin trong vi6c trao d6i, lrru trt, xri lli
" .1 , ,vdn ban tliQn tt; tO chric t{p hudn c6ng tdc dim bdo an toin, an ninh th6ng tin.

4. Ch0 tri, phi5i hqp v6i c6c sd, ban, ngdnh; Uy ban nhAn dAn c6p huyQn;
t_,Uy ban nhdn ddn cdp xd tri6n khai sri dung cht lcj s6 tl6 phgc vq grii/nhan vdn

ban diQn tri gifta co quan nhd nuoc c6c cAp tr6n dia bin tinh.
'-. ';5. Theo d6i, t6ng hgrp, b6o c6o <linh kj' 06 th6ng, 0l nim ho{c b6o crio ilQt

xu6t vdi Uy ban nhan dan tinh v€ ktit qu6 thqc hi€n Quy rlfnh ndy.
. ^a6. T6 chric tuy€n truy€n ndng cao nhan thuc v6 trao d6i, sri dung vdn bdn

diQn tri trong hoqt dQng cta co quan nhir nu6c.
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7. Hdng nim, phtii hqp voi Sd K6 ho4ch vd DAu tu, Sd Tiri chinh dd xu6t,
tham muu Uy ban nhdn d6n tinh ph€ duyQt kinh phi cho c6ng t6c qu6n ly, sri
dgng vin b6n diQn tri tr€n tlfa bdn tinh.

. 8. Hing ndm, ph5i hqp vdi Sd NQi vu <tA xudt viQc x6t rhi ttua khen thucmg
d6i v6i c6c co quan nhir nudc tri6n khai c6 higu qui Quy ttinh ndy.

Didu 18. Trdch nhiQm cia Vin phdng Uy ban nhin din tinh

l. PhOi hqp v6i Sd Th6ng tin vd TruyAn th6ng ki,5m tra, gi6rn sAt ve d6n
tt6c c6c co quan, tlon vi thgc hiQn nghidm Quy ttinh nhy tr€n ph4m vi torin tinh.

. 2.DAm b6o duy tri c6c hQ thdng th6ng tin.dr)ng chung cta tinh, duy tri
C6ng thdng tin ttiQn tri tinh ho?r dQng an toirn, 6n dinh 24/24 gio phpc 4r t6t
viQc cung c6p vd tiiip nhdn th6ng tin ciua circ co quan, don vi, t6 chric, c6 nhdn.

3. Chir tri tham muu Uy ban nhan dan tinh didu chinh, b6 sung danh muc
vdn ban grii qua m4ng thich hqp qua ttmg thdi k!.

Di6u f 9. Trrich nhiQm cfra Sfi NQi vg

l. Ph6i hap voi Vdn phong Uy ban nhAn dan tinh, Sd Th6ng tin vd Truydn
th6ng tti chirc kiiim tra, theo ddi, tl6n dl5c thqc hi6n Quy <lfnh ndy tr6n todn tinh.

2". Cht td, ph6i hqp v6i Sd Th6ng tin vd Truy6n th6ng nghi€n cr?u, tham
muu Uy ban nhdn ddn tinh ban hdnh c6c ti6u chi tlinh gi6 trong viQc x6t thi dua,
khen thudng hirng nim cho c6c co quan Nhd nudc tri6n khai thuc hiQn trit Quy
tlinh ndy.

3. Tham muu Uy ban nhdn dan tinh ban hanh quy ttfnh vd hu6ng din v€
cdng tric vdn thu, luu trfr, giao nQp vri b6o quan vdn ban diQn tri, h6 so diQn tri.

Eidu 20. Trrich nhiQm cta c6c co quan nhi nudc tr6n tlia birn tinh
, -;. l. T6 chric x6y dpg quy ch€, danh muc c6c vdn ban duo. c gui hod,n toan

bing vin ban tliQn tir, vin b6n gti song song ci vdn b6n gi6y vd vdn ban iliQn tir
trong nQi bQ co quan,-tlcrn vi minh; b6o c6o Uy ban nhan dan tinh (qua Sd Th6ng
tin vd Truydn th6ng t6ng hqp) tinh hinh thlrc hi6n.

2.Tr6ch nhiQm cria Thri tnrong c6c co quan, don vi

a) Chiu trrich nhiQm truoc Uy ban nhdn dan dnh trong viQc chi d4o thUc
hiQn Quy tlinh ndy t4i co quan, tton vi thuQc ph4m vi minh quan lj;

b) Guong m6u thgc hi€n vigc quan lj, <ti6u hdnh c6ng vi6c qua m4ng; chi
dao c6c c6 nh6n, tlon vi minh quan lf tdng cudmg trao d6i vdn b6n di6n tir qua
c6c hQ thi5ng guan lf vdn ban vd tti6u hdnh, thu di6n tri c6ng vu vd c6ng th6ng
tin ttiQn tt nhim ti.fu kiem chi phi in 6n, sao chup tdi li6u, vin bin hdnh chinh;
tru ti6n ngu6n luc dii triiln khai c6ng tric ndy;

c) Thucrng xuy6n ki6m tra, drinh giri vi€c st dr$g v6n bdrn tliQn tri cira c6n
bq, c6ng chric, vi€n chric trong c6ng viQc, coi d6y ld tr6ch nhiQm, quy6n h4n cria
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crin b0, cdng chric, vi6n chric trong viQc nAng cao hiQu quA ho4t dQng, tfuc hanh
tiiit kiQm, c6i c6ch hdnh chinh; qyy dlnh 16 ti6u chi tlffi gi6, theo d6i vi c6c
hinh thric khen thudmg, kf luat tl6i voi c6c don vi, c6 nhAn trong viQc thUc thi
quy dlnh v6 sri dpng vdn ban diQn tu trong c6ng viQc.

3. Tr6ch nhi€m cria c6n bQ, c6ng chric, vi6n chrlc, ngudi lao dQng

a) ThUc hi6n nghi€m c6c nQi dung cria Quy <linh nhy vi quy dinh nQi b0
cta co quan. DAm b6o vA nQi dung, d0 chinh x6c vh bAo mat c6c thdng tin trao
d6i tr€n c6c hQ th6ng th6ng tin dang tri6n khai, sri dqng tai c6c co quan, don vf;

b) Tich cgc sri {rng c6c c6ng cp, phuong ti€n <liQn tri, d4c biQt c6c hp th6ng
quin lli vin bdn vd di6u hdnh cria co quan, hgp thu di6n tri c6 nhdn dd dugc c6p
c6 t€n miAn @hungyen.gov.vn d6 trao d6i tdi liQu, vin ban trong qu6 trinh xt lj
c6ng vi€c, trao d6i c6ng viQc voi c6c t6 chuc, criL nh6n trong vd ngodi co quan,

tlon vi;

c) Tich c1rc, chri <lQng thay AOi tA tOi lim viQc dr,ra tr€n gi6y to sang phong
cdch ldm viQc m6i dqa tr€n m6i truong tlien tt <t6 tit5t kiQm thoi gian, chi phi,
nAng cao ch6t lugng c6ng viQc;

d) Nghi6m tuc thr,rc hiQn c6c quy dinh ve Aam b6o an todm, an ninh th6ng tin.

Didu 21. Khen thu0ng vir xir lf vi phqm

1. C6c cq quan, dsn vi, c6 nhin thgc hign tiSt Quy tllnh niy vd c5c quy ttinh
kh6c cria ph6p lu{t c6 li6n quan tlu<y. c x6t khen thudng theo quy ttinh hi€n hanh.

2. Cftc co quan, don vi, c6 nh6n kh6ng thgc hiQn hopc thgc hi6n kh6ng
dring ho4c thgc hiQn kh6ng ttdy dri c6c quy dinh crla Quy tlfnh ndy, tiry theo tinh
chAt, mric tlQ vi pham sE bi xir lf theo quy dinh cria ph6p luit.

Didu 22. Sfta d6i, b6 sung Quy itinh

Trong qu6 trinh thr,rc hign Quy dinh ndy, nilu c6 kh6 khdn, vudng m6c, ph6t
sinh cdn sria d6i, b6 sung, c6c co quan, tlon vf kip thoi b6o c6o vd Sd Th6ng tin
vd TruyAn th6ng tlii tdng hqp trinh Uy ban nhdn dan tinh xem x6t, quy6t dir:*r.l.il
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