UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU ‘Poc lap - Ty do - Hanh phiic
sé: 08 12016/Qp-UBND Ca Maw, ngay A4 thing 4 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dmh vé phan cap quan ly to chirc b0 may, vién chirc
thudc tham quyen quan 1y ciia Uy ban nhin dan tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Cin ctt Luét TS chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Luét Ban hanh vin ban quy pham phap luat ciia Héi dong nhan dan,
Uy ban nh4n dén ngay 03 thang 12 nim 2004;

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh
pht vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

Can cir Nghj dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 théng 6 nam 2012 cta Chinh
pht quy dinh vé thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can ot Thong tir s& 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cia Bd
truéng BO Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay doi chirc danh nghé
nghiép do1 vai vién chuec;

Can ctt Thong tu sd }5/2912/1“ T-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cia B6
truéng Bo Noi vy hudng déan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu
chi phi dao tao, boi dudng do1 véi vién chirc;

Cin ¢t Théng tu sé 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 cua B
trudng B6 Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyen xét tuyén vién chirc; Quy ché td
chuc thi thang hang chirc danh nghe nghiép ddi véi vién chirc va Noi quy ky thi
tuyén, thi thiang hang chirc danh nghé nghiép déi vién chiic;

Can cir Thong t s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ctia Bo
truong BO Noi vu hudng dan thuc hién ché d6 nang bac lu’ong thudong xuyén va
nang bac luong trude thoi han di véi can bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao
dong;

Cin ¢t Théng trr s6 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2015 cta Bd
truéng Bo Noi vu stra doi, bd sung Piu 6 Thong tw sb 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 nam 2015 cua B truong B6 Noi vu huéng dan vé tuyén dung, ky két
hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng déi véi vién chitc;



Theo d& nghi cia Gidm doc S& N§i vu tai To trinh s6 53/TTr-SNV ngay
18/02/2016; Cong van s6 306/SNV-TCVC ngay 25/3/2016 va Béo cao tham dinh
s6 32/BC-STP ngay 02/02/2016 clia Gidm dbc S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh vé phan cip quan 1y
td chirc bd mdy, vién chirc thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhén dan tinh
Ca Mau”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 04/2014/QD-UBND ngay 07 thang 3 nam 2014 cuia Uy ban nhén
dén tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh v€ phén cép quén ly td chirc bd mdy, vién
chirc thudc thAm quyén quén 1y ctia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc S& Nbi vu,
Thu trudng cac sé, ban, nganh tinh, Chu tich ny ban nhén dén huyén, thanh phé
Ca Mau va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; e
- Vin phong Chinh phi (b/c); g CHU TICH

- B4 N6i vu (b/c),

- Vu Phép ché, B Ngi vu;

- Cuc Kiém tra vin ban (B4 Tu phép);
- Cbng Théng tin dién tir Chinh ph;

- Thuong truc Tinh dy (b/c);

- Thudng truc HDND tinh (b/c);

- BTT UBMTTQVN tinh;

- CT, c4c PCT UBND tinh (VIC); - _
- S& Tu phap (tw kiem tra); Nguyén Tién Hai
- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Trung tdm Cong bao — Tin hoc tinh;

-NC (H) 07/4;

- Chuyén vién cac khéi (VIC),

- Luu: VT, Mi50/4.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Poc 1ap — Tw do — Hanh phie

QUY DINH
Vé phén cép quan Iy t6 chirc bd may, vién chirc
thudc thim quyén quén ly clia Uy ban nhan dén tinh Ca Mau
(Ban hanh kem theo Quyet dinh sé: 08 /2 016/QP-UBND
ngayd4thdng 4 nidm 2016 cia Uy ban nhén dan tinh Ca Mau)

_ Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh v& phan cip quan 1y t& chirc bd may, vién chic thudc
thdm quyén quan Iy cta Uy ban nhan dén tinh Ca Mau.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

1. Cac phong, ban va tuong duong thudc Trung tdm hodc twong duong truc
thudc s@, ban, nganh tinh; céc phong, ban hodc twong duong tryc thuc phong
chuyén mén hoac twong dwong thudce Uy ban nhan dan huyén, thanh phé Ca Mau
(sau day goi chung 1a Uy ban nhén dan cap huyén).

2. Vién chirc duqc, tuyen dung theo vi tri viéc lam, lam viéc tai don vi su
nghiép cong lap theo ché d6 hop dong lam viéc, hudng luong tir quy lwong cua
don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 3. Nguyén tic phan cé"xp

1. Phat huy quyén tu chd, tu chiu trach nhiém cia Thu trudng s&, ban, nganh
tinh va Cha tich Uy ban nhén dén huyén, thanh phé Ca Mau (say day go1 chung la
Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén) trong viéc thyc hién nhiém vu quéan ly nha
nudc.

2. Bao dam nguyén tac hiéu qua: Nhiém vu gi, cua co quan, don vi nao déu
phai sat voi thuc té, giai quyét kip thoi, phuc vu tdt yéu cdu ciia td chirc va nhan
dan thi giao cho co quan, don vi d6 thyc hién; phan cap phai quy dinh rd nhiém vu,
dia chi, trach nhiém, gan vdi chirc ndng, nhiém vu cta tirg co quan, don vi.

3. Dam bao tuong tng gifta nhiém vy, thim quyén va trach nhiém.

Dicu 4. N§i dung phén cip
1. Déi v6i t chirc bd méay: Phan cip viée thanh lap, td chirc lai, giai thé cac
phong, ban va twong duong thugc Trung tdm hodc twong duwong truc thudc s, ban,

nganh tinh; cac phong, ban va twong duong tryc thude phong chuyén mén hodc
tuong duong thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

2. Dbi véi vién chire: Phan cap viéc tuyén dung, st dung va quan ly vién
chirc thudc thim quyén quan ly cua Uy ban nhan dén tinh Ca Mau.




. Chwmgn
PHAN CAP QUAN LY TO CHUC BQ MAY

Piéu 5. ThAm quyén va trinh tw thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac don
vi sw nghiép cong lap

1. Thdm quyén:

a) Thii trudng s&, ban, nganh tinh quyét dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé
cac phong, ban va tuong duong thudc Trung tdm ho#c twong duong truc thude sd,
ban, nganh tinh theo quy dinh ctia phap ludt, trir trrdong hop c6 quy dinh riéng;

b) Chii tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh viéc thanh lap, t§ chirc
lai, giai thé c4c phong, ban va tuong dwong thudc phong, ban chuyén mén hoic

twong duong tric thude Uy ban nhan dan cip huyén, trir truong hop c6 quy dinh
riéng.

2. Trinh tu thue hién:

a) Co quan dé nghi thanh lap, t6 chirc lai, g1a1 thé don vi sur nghiép cong lap
dur thao Pé an va giri dén cac co quan, t chirc c6 lién quan dé lay y kién bang van
ban dbi véi viéc thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

b) Sau khi ¢6 ¥ kién bang vin ban ciia cac co quan, tb chirc ¢6 lién quan, co
quan dé nghi thanh lap, td chirc lai, giai thé don vi sir nghiép cong 1ap hoan chinh
ho so giri Vian phong hozc Phong T6 chire - Hanh chinh hoac Phong T chirc cén
bd cua s, ban, nganh tinh; Phong N6i vu cép huyén (qua B phan Tiép nhin va tra
két qua) dé thim dinh;

¢) Sau khi c6 y kién thdm dinh, co quan d& nghi thanh lap, t& chirc lai, giai
thé don vi su nghiép cong lap hoan chinh h so, trinh Thu trudng so, ban, nganh
tinh hozc Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén;

d) Thu trudng sd, ban, nganh tinh hogc Chu tich ny ban nhan dén c4p huyén
xem xét hd so, quyet dinh thanh Iap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap
theo tham quyén dugc phan cip. Truong hop khong théng nhit phai tra 16 bang
van ban néu rd ly do.

Piéu 6. Thanh phan hé so, thoi han giai quyét dé nghi thanh lip, to
chitc lai, giai thé cac t6 chirc sw nghiép

1. Thanh phan hé so thanh l4p td chirc sw nghiép:

a) D& an thanh lap t6 chirc su nghiép (02 ban chinh);

b) T& trinh thanh 14p 6 chirc sw nghiép (02 ban chinh);

¢) Du thao Quyét dinh thanh 14p t§ chirc su nghiép (02 bén);

d) Y kién bang van ban ciia cac co quan co lién quan vé viéc thanh lap tb
chure sy nghiép (01 ban chinh va 01 ban sao);

d) Bao cdo giai trinh viée tiép thu ¥ kién ctia cac co quan c6 lién quan va béo
c4o bo sung theo y kién chi dao ciia co quan c6 tham quyén quyét dinh thanh 18p to
chure su nghiép (néu cé) (01 ban chinh va 01 ban sao);




e) Van ban thdm dinh (01 ban chinh va 01 ban sao);

g) Céc tai lidu khac c6 lién quan (néu c6), (01 ban chinh va 01 ban sao).
2. Thanh phan ho so dé nghi t6 chirc lai to chirc sy nghiép:

a) D& an v& t6 chirc lai t chirc su nghiép (02 ban chinh);

b) To trinh t chirc lai td chirc sy nghiép (02 ban chinh);

¢) Du thao quyét dinh vé & chirc lai t& chirc sy nghiép (02 ban);

d) Cac van ban xac nhén vé tai chinh, tai san, dét dai, cdc khoan vay, ng phai
tra va céc van dé khéc c6 lién quan (01 ban chinh va 01 ban sao);

d) Y kién bang vin ban cia cic co quan co lién quan (01 ban chinh va 01
ban sao).

3. Thanh phén hé so dé nghi giai thé t6 chirc sw nghiép:

a) Dé an vé giai thé 6 chitc su nghiép (02 ban chinh);

b) To trinh giai thé t6 chirc su nghiép (02 ban chinh);

c) Du thao quyét dinh vé giai thé t6 chirc su nghiép (02 ban);

d) Cac vén ban xac nhén vé tai chinh, tai san, dét dai, cac khoan vay, ng phai
tra va cac véan dé khéc c6 lién quan (01 ban chinh va 01 béan sao) (néu co).

4. S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:
a) S lugng ho so: 01 bd;
b) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, co quan,
t chirc thdm dinh phai c¢6 vin ban thdm dinh;

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay co quan, to chirc thdm dinh co
vin ban thim dinh, co quan hodc nguoi ¢o thim quyén ra quyét dinh thanh lap, tb
chirc lai, giai thé t6 chirc su nghiép. Truong hop co quan hodc ngudi c6 thim
quyén khéng dong y viéc thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé tb chire su nghiép céng
1ap thi thong bao bang van ban cho co quan dé& nghi thanh 1ap, t& chirc lai, giai thé
t6 chirc sy nghiép biét 15 1y do.

Piéu 7. Co quan tlep nhin hé so dé nghl thanh lap, to chirc lai, giai thé
don vi sw nghiép cong lap

1.Bo phan Tiép nhén va tra ket qua cua sd, ban, nganh tinh: Tiép nhén hd
S0 d6i v6i viéc d& nghi thanh 1ap, t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap
cép phong thudc Trung tim hoc tuong duong truc thude sd, ban, nganh tinh.

2. B6 phén Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhéan dan cip huyén: Tiép
nhén hd so dbi véi viée d& nghi thanh l4p, to chic lai, giai thé don vi su nghiép
cong 1ap thudc phong chuyén mén hoic tuong dwong truc thude Uy ban nhan din
cép huyén.




A _ ChuongIll )
PHAN CAP QUAN LY VIEN CHUC

Muc 1

TUYEN DUNG, HQP DONG LAM VIEC
VA BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C

Piéu 8. Phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc
1. Thoi gian xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc:

Dinh ky tir ngay 01 thang 01 dén ngay 30 thang 6 hang nam, Thu truéng don
Vi su nghlep cong 1ap can cir yéu céu cong viée, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép,
vi tri viéc 1am theo Dé an vi tri viéc lam dugc phé duyét va sb nguoi lam viée duge
giao dé xdy dung ké hoach tuyén dung vién chirc giti co quan cé thdm quyén xem
xét, quyét dinh phé duyét.

2. Tham quyén phé duyét ké hoach tuyén dung vién chiec:

a) Thu trudng so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cp huyen xem
xét, quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc déi véi don Vi su nghiép
cong lap thude thdm quyén quan Iy. Sau khi phé duyét K& hoach tuyén dung, gm
Quyét dinh va Danh séach vién chirc hién c6 cua don vi sy nghiép theo vi tri viéc
lam theo Mau 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay vé S& Nbi vu dé theo dbi, giam
st viéc tuyén dung vién chir;

b) Giam dbc S& Noi vu phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc dbi véi
don vi su nghiép cong 1ap truc thuéc Uy ban nhan dan tinh.

3. Thanh phan hd so d& nghi phé duyét ké hoach tuyén dung vién chic:
a) Vin ban d& nghi phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc (01 ban chinh);

b) K& hoach tuyén dung vién chic, trong d6 thé hién nhing ndi dung: So
lwgng nguoi lam viée duge giao, s6 vién chirc hién c6, s lwong vi tri viéc 1am can
tuyén dung (01 ban chinh);

c¢) Danh sach vién chic hién cé cua don vi sy nghiép theo vi tri viéc lam
theo M4u 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

d) Danh sach vi tri viéc 1am con thiéu theo MAu 2 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban chinh);

d) Danh sach sb lugng, trinh d§ va chirc danh nghé - nghiép hodc ngach (goi
chung 14 chic danh nghé nghiép) cén tuyén dung theo MAu 3 ban hanh kém theo
Quy dinh nay (01 ban chinh).

4. Co quan tiép nhan:

a) Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia s&, ban, nganh tinh: i v6i don vi
su nghiép cong 1ap truc thudce sd, ban, nganh tinh;

b) Bo phéan Tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan cp huyén: Dbi
v6i don vi su nghiép cong lap truc thuge Uy ban nhan dén cap huyén;




c) Bo phéan Tiép nhén va tra két qua coa S& Noi vu: Béi véi don vi su
nghiép cong 14p truc thudc Uy ban nhan dan tinh.

5. Thoi han giai quyét

a) K& hoach tuyén dung dudi 10 chi tiéu: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
dt hd so hop 1¢;

b) K& hoach tuyén dung tlr 10 chi tiéu tré 1én: 07 ngay lam viéc, k& tir ngay
nhén di hd so hop I&.

Piéu 9. Thim quyén thanh lap Hoi dong, trinh tw, thi tuc tuyén dung
vién chire

1. Thim quyén thanh lap Ho6i dong tuyén dung vién chic (sau day goi la
Ho6i dbng):

a) Tham quyén thanh lap Hoi d6ng thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2, Piéu 5 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu ve

tuyén dung, s dung va quan ly vién chuc (sau day viét tét 1a Nghi dinh sé
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu),

b) Trudng hop don vi sy nghi€p cong 14p da duoc giao quyén tr chu nhung
khong du s6 lwong nguoi lam viée dé thanh 1ap Hbi ddng thi co quan, don vi c6
tham quyén bb nhiém, mién nhiém ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap
quyét dinh thanh lap Ho6i dong;

¢) Trudong hop don vi sy nghiép cong lap truc thudéc Uy ban nhén dan tinh
thi Tha truong don vi thanh 1ap Hoi dong. Néu khéng di s6 ngudi lam viée dé
thanh lap Hoi ddng thi c6 vin ban dé nghi S& Noi vu thanh lap Hoi d(‘)ng va to
chirc tuyén dung vién chirc theo quy dinh; cac chi phi lién quan dén tuyén dung do
don vi chi tra va dugc thanh quyet toan theo quy dinh.

2. Trinh tu, tha tuc tuyén dung vién chic:

a) Théng bao tuyén dung: thuc hién theo quy dinh tai Pidu 3 Théng tu sb
15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B6 trudng Bo Néi vy hudng dan vé tuyén
dung, ky két hop dong lam viéc va den bu chi phi dao tao, béi dudng ddi véi vién
chitc (sau day viét tét 1a Théng tw sé 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia Bd
trudng Bo Noi vu);

b) Tiép nhan ho so va niém yét danh sach du tuyén:

- Thoi han tiép nhan hd so: It nhat 20 ngay 1am viéc, k& tr ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong ti€n thong tin dai ching;

- Niém yét danh sach du tuyén: Cham nhét 10 ngay lam viéc trudc ngay td
chire tuyen dung, co quan tuyén dung phai lap danh sach nhimg ngudi do didu kién
du tuyén dé niém yét «cong khai tai try s¢ lam viéc va thong bao trén trang thong tin
dién tir ctia don vi (néu co).

¢) Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tuyén dung vién chirc:

Viéc thanh 1ap Hai dong tuyen dung vién chirc thuc hlen theo quy dinh tai
D1eu 9 Quy dinh nay. Thanh phan Hoi dong, nhiém vu va quyén han cua Hoi dong
tuyén dung vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngay 12/4/2012 cia Chinh phu. Hoi ddng tuyén dung vién chitc duoc sir dung con
dau, tai khoan ciia co quan, don vi thanh Iap Hoi dong trong qué trinh hoat dong.




d) Tb chuc thi tuyén hogc xét tuyén.

Viéc thi tuyén hoac xét tuyén vién chic thuc hién theo Quy ché thi tuyén,
xét tuyén vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay
28/12/2012 ctia B trudng B6 Noi vu (sau day viét tat 1a Thong tu s& 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 ctia Bo trudng B No1 vu).

d) Thong bao két qua tuyén dung (du kién):

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan dugc bdo cao két qua
tuyen dung ctua Hoi dong tuyen dung, ngu’orl dimg dau co quan, don vi c6 thim
quyén thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chitc phai niém yét cong khai két qua
tuyén dung (du kién) tai tru s& 1am viéc va trén trang thong tin dién tir cda co quan,
don vi (néu co).

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo va phic khéo:

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 (dbi véi hinh thirc thi tuyén) va Diéu 26
(d6i v6i hinh thitc xét tuyén) ciia Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc ban hanh
kém theo Thong tu sb 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 clia B truéng Bo Noi vu.

g) Téng hop két qua tuyén dung va hoan chinh hd so trinh co quan c6 thdm
quyén phé duyét két qua tuyén dung trong thoi han 10 ngay lam viéc, sau khi giai
quyét khiéu nai, t6 cao va phuc khéo.

Diéu 10. Giam sat tuyén dung vién chirc

1. Giam dbc S& Noi vu quyét dinh thanh 1ap TS Giam sét tuyén dung vién
chirc tai cac don vi su nghi€p cong lap. ,

2. T6 Giam sét tuyén dung vién chic ¢6 nhiém vu gidm sét viéc thuc hién
céc quy dinh vé t§ chirc ky thi tuyén hodc xét tuyén, vé ho so, tiéu chudn va diéu
kién cia ngudi du tuyén; vé thuc hién quy ché va ndi dung t6 chirc ky thi tuyén
hoic xét tuyén tai noi lam viéc ctia Hoi ddng tuyén dung, tai noi td chirc thi tuyén
hoic t6 chirc kiém tra, sét hach.

Khi phat hién c6 sai pham dén murc phai 1ap bién ban thi ngudi gidm sat cé
quyén 14p bién ban vé sai pham ctia thanh vién Ho6i dong tuyén dung, thanh vién
cac bd phan giup viéc va thi sinh.

Viéc to chirc giam sat phai ddm béao tinh khach quan, dan chu, ding quy dinh,
tranh gdy phién ha hodc can trd cong tac tuyén dung vién chirc cta cac co quan,
don vi.

3. Hoi ddng tuyén dung vién chic c6 trach nhiém bdo céo thoi gian, dia
diém thi tuyén hoac kiém tra, sat hach va danh s4ch thi sinh du tuyén vé S& Noi vu
cham nhit 12 10 ngay, trudce khi thi tuyén hozc kiém tra, sét hach.

Piéu 11. Phé duyét két qua tuyén dung vién chirc

1. Thim quyén: |

a) Déi véi cac don vi su nghiép cong l1ap truc thude sd, ban, nganh tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén:

Thi trudng s, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén xem
xét, phé duyét ket qua tuyén dung coa don vi su nghiép truc thudc. Sau khi phé
duyét két qua tuyén dung, trong thoi han 05 ngay lam viéc giri Quyét dinh vé S&
Nbi vu dé theo dbi.



b) Béi véi don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc Uy ban nhén dan tinh:

S& Nbi vu xem xét, thdm dinh hd so dé nghi phé duyét két qua tuyén dung
va trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh phé duyét két qua tuyén dung.

2. Thanh phan hd so d& nghi phé duyét két qua tuyén dung vién chuc:

a) Vin ban d nghi phé duyét két qua tuyén dung vién chirc cia don vi su
nghiép (01 ban chinh);

b) Quyét dinh phé duyét K& hoach tuyén dung vién chirc (01 ban sao);
¢) Thong béo tuyén dung vién chirc (01 ban chinh);

d) Hop dbng ding tai théng bio tuyén dung vién chic trén phuong tién
thong tin dai ching (01 ban sao);

d) Quyét dinh thanh 1ap Hdi dong tuyén dung (01 ban chinh);

e) Quyét dinh thanh 13p céc Ban giap viéc cia Hoi dong tuyén dung (01 ban
chinh);

g) Céc van ban thé hién qua trinh 1am viéc cta cac Ban gitip viéc Hbi dong
tuyén dung (01 ban chinh);

h) Cac Bién ban hop Hoi déng tuyén dung vién chirc (mdi bién ban 01 ban
chinh);

i) Van bdng, chimg chi cia ngudi tham gia du tuyén theo tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép vién chirc (mbi loai 01 ban sao);

k) Bo d thi trong ky thi tuyén hoic Bd aé klem tra, sat hach dung trong ky
xét tuyén (01 ban sao).

3. Co quan tiép nhén hd so:

a) BO phan Tiép nhén va tra két qua cua s, ban, nganh tinh: Déi véi don vi
su nghiép coéng 13p truc thudc sé, ban, nganh tinh;

b) B0 phan Tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dén cap huyén: Déi
vai don vi su nghiép cong 18p truc thude Uy ban nhan dan cip huyén;

c) B6 phan Tiép nhén va tra két qua clia S& Noi vu: Pon vi su nghiép cong
1ap truc thuéc Uy ban nhén dan tinh.

4. Sb lwong hé so va thoi han giai quyét:

a) S luong hd so: 02 bd;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
Diédu 12. Xét tuyén dic cach

1. péi tuong V’é diéu kién xét tuyén ddc cach thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu va Diéu 7
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B trudng B6 No6i vu.




2. Hoi dong kiém tra, sat hach ddi véi cac truomg hop xét tuyén dic cach:
a) Tham quyén thanh 14p Hoi dong:

Can cir ke hoach tuyén dung dugc phé duyét, Thu trucmg don vi su nghiép
cong lap truc tiép st dung vién chirc dugc giao. quyén tu chil thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach ddi véi cac trudmg hop xét tuyén dac cach.

Péi véi don vi su nghiép cong lap chua dugc giao quyén tu chi hodc don vi
su nghiép da dugc glao quyén tu chu nhung khong du s6 lugng ngudi lam viéc dé
thanh 1ap Hoi dong thi co quan, don vi co thdm quyén bd nhiém, min nhiém,
nguoi dung dau don vi su nghiép quyét dinh thanh 1ap Héi ddng kiém tra, sat hach
dbi voi cac trudng hop xét tuyén dic cach.

Pbi v6i don vi su nghiép cong 1ap truc thude ny ban nhéan dan tinh thi Tha
trudng don vi su nghiép cong 1&p thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach dbi véi cac
truong hop xét tuyen dac cach. Truong hop don vi khéng du sé ngudi lam viée de
thanh 14p Hdé1 dong thi c6 vin ban d& nghi S& No6i vy thanh 18p Hoi dong va tb
chirc xét tuyén dic cach theo quy dinh; cac chi phi lién quan dén tuyén dung do
don vi chi tra va dugc thanh quyét toan theo quy dinh.

b) Sé luong, thanh Ehén va nhiém vu cta Hoi déng kiém tra, sat hach dbi
véi cac truong hop xét tuyén dac cach: Thuc hién theo quy dinh tai Di€u 8 Thong
tu s0 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia Bo truéng Bo N6i vu.

Hoi déng kiém tra, sat hach déi vdi céc trudng hop xét tu\yén dac cach duoc
sir dung con dau, tai khoan cia co quan, don vi thanh 1dp Héi dong trong qua trinh
hoat dong.

2. Cong nhan két qua xét tuyén vién chtc dic cach:

a) Trén co s bao cao két qua xét tuyén dic cach ciia Hoi ddng kiém tra, sét
hach déi véi cac truong hop xét tuyén ddc cach, Thi trudng sd, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhén dan _cap huyén c6 véan ban dé nghi giri S& Noi vu xem Xxét,
thim dinh trinh Cha tich Uy ban nhan déan tinh cdng nhan két qua xét tuyén dic
cach;

Théanh phan hé so d& nghj gom:

- Van ban dé nghi cong nhan két quéa xét tuyén V1en chuc dac cach cua Thu
truong s0, ban, nganh tinh, Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén, trong dé néu rd
vi tri viéc lam dugc xét tuyen dzc cach, két qua xét tuyen dac cach (01 ban chinh);

- Van ban dé nghi cong nhan két qua xét tuyén vién chirc déc cach ctia don
vi su nghiép (truong hop don vi su nghiép thanh 1ap Héi dong) (01 ban chinh);

- Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc (01 ban sao);

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach dbi v6i trudng hop xét
tuyen dac cach vién chirc (01 ban chinh);
- Bién ban sat hach va Bién ban hop Hoi déng kiém tra, sat hach, trong bién

ban kiém tra, sat hach phai thé hién rd ndi dung, dién bién budi sat hach thi sinh du
ky xét tuyén dac cach (mdi bién ban 01 ban chinh);
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- H6 s0 cla nguoi d& nghi xét tuyén dic cach theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
9 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia B trudng B Noi vu.

b) Co quan tiép nhan hd so: Bb phan Tiép nhén va tra két qua ciia S& Noi vu.

¢) S6 luong hd so va thoi han giai quyét:

- S& luong hé so: 02 bo;

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1&.

Piéu 13. Hop dong lam viée

1. Can cir két qua tuyén dung, nguol ding dau don vi su nghi¢p cong lap ky
két hop ddng lam viée vSi ngudi tring tuyén vao vién chic.

2. Thu trudng cac don vi su nghiép c6 trach nhiém thAm tra, x4c minh vin
bang, ching chi cuia nguoi tring tuyén va thuc hién ky hop ddng lam viéc theo quy
dinh tai Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta Bd truéng Bd Noi vu
va Théng tu sb 04/2015/TT-BNV ngay 31/8/2015 cua Bo trudng B Noi vu sira
d6i, bd sung Piéu 6 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bb trudng
Bo6 Noi vu.

3. Truong hop nguoi trang tuyén phai tap su: Nguoi dimg dau don vi su
nghiép ky hop dong lam viée x4c dinh thoi han 1an d4u bang thoi gian tap sy va
phan céng ngudi huéng dan tap su. Khi hét thoi gian tap su, ngudi déng dau don
vi su nghiép danh gia tap su. Néu danh gia tap su dat, & nghj Thu truéng s, ban,
nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén bd nhiém chirc danh nghé nghiép
va ngudi dimg dau don vi su nghiép ky tiép hop ddng 1am viée xac dinh thoi han
va hop dong lam viéc khong xéac dinh thoi han theo quy dinh.

4. Péi véi ngudi tring tuyén duoc mién ché do tap su: Nguodi ding diu don
vi su nghiép ky hop dong lam viéc xac dinh thoi han va dé nghi Thu truong s,
ban, nganh tinh va Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh bd
nhiém chirc danh nghé nghiép cho ngudi tring tuyén.

Piéu 14. Hiy két qua tring tuyén vién chire

1. Truong hop ngudi tring tuyen khong dén ky hop dong 1am viéc trong thoi
han quy dinh tai thong béo tring tuyen thi Thu trudng s6, ban, nganh tinh, Chu tich
Uy ban nhéan dén cip huyén hiy két qua triing tuyén. P4i véi cac don vi sur nghiép
cong 14p truc thude Uy ban nhan dén tinh, béo cao S& Noi vu xem xét, trinh Chil
tich Uy ban nhén dan tinh hiy két qua tuyén dung vién chiec.

Truong hop ngudi tring tuyen d4 ky hop ddng lam viéc nhung khéng dén
nhén viéc sau thdi han trong hop dong thi nguoi ding dau don vi sw nghiép chim
dut hop dong lam viée da ky.

2. Hb so dé nghi hay két qua trung tuyén vién chirc:
a) Vian ban d& nghi huy két qua tring tuyen vién chirc cua don vi su nghiép

cong 1ap c6 ngudi tring tuyén nhung khéng dén ky hop dong lam viéc (01 ban
chinh);

b) Danh sach d& nghi huy két qua tuyén dung theo MAu 4 ban hanh kém theo
Quy dinh nay (01 ban chinh).




3. Co quan tiép nhén hd so:
a) Bo phan Tiép nhén va tra két qua cia s, ban, nganh tinh: Dbi véi cac don
vi su nghiép cong 18p truc thude sd, ban, nganh tinh;

b) Bo phan Tiép nhan va tra két qua cla Uy ban nhan dan cap huyén: Déi
véi don vi sy nghiép cong 14p truc thuéc Uy ban nhan déan c4p huyén;

c¢) Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia S& Ndi vu: Di voi don vi su
nghiép cong 1ap truc thudéc Uy ban nhén dén tinh.

4.86 luong hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 luong hd so: 01 bd;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

Diéu 15. B6 nhiém chirc danh ngh nghiép vién chirc khi hét thoi gian
tap sy

1. Tham quyén:

Sau khi hét thoi gian tap su cna chic danh nghé nghiép, Thu truéng s, ban,
nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh bd nhiém vio chirc
danh nghé nghiép.

2. Trinh ty, thu tuc:

a) Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bao cao két qua tap su bang

vin ban theo cic ndi dung quy dinh tai Khodn 4 Piéu 20 Nghi dinh s
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu;

b) Ngum huéng dan tap sy ¢6 trach nhi¢m nhan xét, danh gia két qua tap su
d6i véi ngudi tap su bing van ban, gl nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap;

c) Nguoi dimg diu co quan, don vi su nghiép cong lap truc txep sir dung
vién chirc danh gia pham chat, dao dirc va két qua cong viéc clia nguoi tap su. Néu
nguoi tap su dat yéu cau sau thoi gian tép su thi de nghi Thu trudng s, ban, nganh
tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cp huyén ra quyét dinh bd nhiém chic danh nghé
nghiép. Néu nguoi tap su khong dat yéu cau sau thoi gian tap su thi chim ditt hop
dong lam viée ddi véi ngudi tap su.

3. Thanh phén hé so:

a) Vin ban dé nghi b6 nhiém chirc danh nghé nghiép ciia ngudi dimg diu
don vi sy nghiép sir dung vién chirc (01 ban chinh);

b) Ban nhan xét, d4nh gi ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép truc tiép st
dung vién chtrc (01 ban chinh);

¢) Ban nhén xét, danh gia ctia ngudi huéng dan tap su (01 ban chinh);

d) Bao céo két qua tép su ctia ngudi tap su (01 ban chinh);

d) Hop dong 1am viéc (01 ban sao);

e) Bao hiém x4 héi (01 béan sao).

4. Co quan tiép nhan hé so: B¢ phan Tiép nhan va tra két qua cua s6, ban,
nganh tinh hoc Uy ban nhan dan cap huyén.
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5. 86 lwong ho so va thoi han giai quyét:
a) S luong hd so: 01 bo;
b) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 8.

Muc 2
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA NANG LUONG POI VOI VIEN CHUC

Piéu 16. Xét chuyeén chitc danh nghé nghiép

1. Nguyén tic xét chuyén chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chic:

a) Vién chirc dugc bb tri sang vi tri 1am viéc méi ¢é yéu ciu chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh khéc cling hang véi chitc danh nghé nghiép dang dam nhiém;

b) Vién chitc dap tmg dling tiéu chuan ciia chirc danh nghé nghiép méi.

2. Tham quyén:

a) Thu trudng s&, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhéan dan cap huyén ky
quyet dinh xét chuyén chic danh nghé nghiép dbi véi vién chirc gilt chirc danh

nghé nghlep duoc 4p dung hé s6 luong ctia vién chire loai Al trd xubng (trir trudng
hop vién chitc hudng luong theo ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh);

b) Gidm dbc S& Noi vu ky quyet dinh xét chuyén chirc danh nghé ngh1ep dbi
v6i vién chic giit chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sé luong cta vién chirc
loai A2 (trur truong hop vién chic huéng luwong theo ngach coéng chirc chuyén
nganh hanh chinh).

3. Thanh phén hd so:

a) Véan ban dé nghi xét chuyen chirc danh nghe nghiép do co quan, don vi
truc tiép su dung lao dong ky (d6i véi vién chirc gilt chic danh nghé nghiép dugc
ap dung hé s6 lwong cia vién chirc loai Al tro xu6ng) hoic do Thil trudng s6, ban,

nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cp huyen ky (d6i vdi vién chire gift chirc
danh nghé nghiép duoc ap dung hé s6 luong cia vién chuc loai A2) (01 ban chinh);

b) Bién ban kiém tra, sat hach vé hiéu plet, vé chuyén mén, nghiép vu va cac
yéu cau khac theo ti€u chuén chtrc danh nghé nghiép twong tmg véi vi tri viéc lam
mdi bang hinh thirc phéng van hodc thuc hanh (01 ban chinh);

¢) Quyét dinh lirong hién hudng (01 ban sao);

4 Quyét dinh chuyén cong tac, biét phai, ludn chuyén ctia co quan c6 thdm
quyeén (01 ban sao);

d) Danh séch d& nghi xét chuyén chic danh nghé nghiép theo MAu 5 ban
hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh).

4. Co quan tiép nhén hd so:

a) BO phén Tiép nhan va tra két qua cia s, ban, nganh tinh hogc Uy ban

nhan dan cAp huyén: Déi véi vién chirc gitt chic danh nghé nghiép dugc ap dung
hé sb luvong cia vién chuc loai Al tré xuong.
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b) Bo phén Tiép nhan va tra két qua cua S¢ Noi vu: Péi voi vién chire giit
chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé so6 luong clia vién chuc loai A2.

5. S8 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 luong ho so:

- 01 bd hd so ddi véi dbi véi vién chirc giit chitc danh nghé nghiép dugc ap
dung hé so luvong cua vién chirc loai Al tré xuodng;

- 02 bd hd so dbi v6i vién chire giit chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé
sO luong cua vién chirc loai A2;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén ¢t hd so hop 8.

Piéu 17. Thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Thim quyén t6 chirc thi hogic xét thang hang chitc danh nghé nghiép:

a) Pbi véi thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang II 1én hang I: Vién
chic ¢6 du tiéu chuén, didu kién, vi tri céng tac phu hop véi chirc danh nghé
nghiép va con hang trén trong cung chirc danh nghé nghiép thi dugc dang ky du thi

hodc du xét thang hang chic danh nghé nghiép theo ké hoach t chirc thi hodc xét
thang hang cta céc B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh;

b) Péi véi thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IIT 1én hang II: Chu
tich Uy ban nhéan dén tinh t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
theo P& an duoc Bo trudng Bo Noi vu phé duyét;

c) Pi v6i thang hang chic danh nghé nghiép tir hang IV 1€n hang III: Thu
trudng s&, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhén dan cép huyén td chirc thi hodc
x€ét thang hang chic danh nghé nghiép theo Dé 4an duge Chi tich Uy ban nhan dan
tinh phé duyét.

2. Thanh phén hd so du thi hogc xét thang hang: Thyc hién theo quy dinh tai
khoén 1 Piéu 10 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia Bg trudng
Bo Noi vu quy dinh vé chirc danh nghe nghiép va thay do1 chirc danh nghé nghiép
dbi v6i vién chic (sau ddy viét tat 1a Théng tu sb 12/2012/TT-BNV ngay
18/12/2012 cia B truong Bo No1 vu).

3. Co quan tiép nhan ho so:

a) Bo phan Tiép nhan va tré két qua clia S& Noi vu: Poi véi thing hang chirc
danh nghé nghiép tir hang II 1én hang I va tir hang III 1én hang II;

b) B6 phan Tiép nhan va tra két qua cla s, ban, nganh tinh hogc Uy ban
nhan dan cdp huyén: Péi vé6i thing hang chitc danh nghé nghiép tir hang IV 1én
hang III.

4. Thim quyén Quyét dinh bd nhiém va xép lwong ddi véi vién chirc tring
tuyén ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

a) Thu trudng so, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén ky
quyet dinh bd nhiém va xép lwong ddi véi vién chirc gilf chire danh nghé nghiép
duoc 4p dung hé so lwong ctia vién chirc loai Al tré xudng. Sau 05 ngay lam viée
ké tir ngay ky quyét dinh, Thu trudng sd, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan
dan cap huyén bdo cao S¢ Noi vu theo Mau 6 ban hanh kém theo Quy dinh nay dé
tdng hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh va Bd Nbi vu;
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b) Gidam dbc S& Nbi vu ky quyét dinh bb nhiém va xép luong cho vién chic
gitr chirc danh nghé nghiép dugc 4p dung hé sb lwong cta vién chic loai A2. Sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh, S& N6i vu bao cao Uy ban nhan dan
tinh va B Noi vu theo Mau 7 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 18. Xét nang ngach hoic thing hang chitc danh nghé nghiép cho
vien chirc khi da c6 thong bao nghi huu

1. Thim quyén:

Chu tich Uy ban nhan déan tinh ky quyét dinh bd nhiém va xép luong dbi véi
vién chirc nang ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép (sau déy goi 1a
thing hang chirc danh nghé nghiép) khéng qua thi tir chirc danh nghé nghiép hang
I1I 1én chic danh nghé nghiép hang II.

2. Thanh phan ho so:

a) Vin ban d& nghi xét thang hang chuc danh nghé nghiép clia ngudi dimg
déu co quan, don vi truc tiép sir dung vién chic (trong d6 néu rd ho tén, ngay,
thang, ndm sinh ctia ngudi duoc dé nghi thing hang; chirc vu, chic danh, co quan,
don vi dang cong tac, thoi gian bat dau tham gia céng tic trong cac co quan, td
chtre, don vi ciia Nha nudc; chic danh nghé nghiép dang git; thoi gian gilt bac
luong cudi cung trong chirc danh nghé nghiép hoic % phu cdp tham nién vuot
khung; chirc danh nghé nghiép, béc luong d& nghi bd nhiém va xép luong) (01 ban
chinh);

b) Pon dé nghi xét thang hang chirc danh nghé nghiép cda vién chuc (trong
d6 néu qué trinh cong tac; nhimg thanh tich, cdng hién trong thuc hién nhiém vu)
(01 ban chinh);

¢) Ban nhin xét qué trinh cong tac cta ngudi dimg dau don vi truc tiép sir
dung vién chic (cé x4c nhén khéng bi ky luét tir hinh thirc khién trach tré 1én trong
thoi gian 10 nam cudi trude khi cd thong bao nghi huu) (01 ban chinh);

d) Ban tom tat 1y lich, trong dé liét ké qua trinh dién bién luong tir nam 1993
dén thoi diém 14p hd so (01 ban chinh);

) Cac Quyét dinh luong lién quan dén dién bién tién luong tir ndm 1993
dén thoi diém 1ap ho so (mai loai 01 ban sao);

e) Béng tdt nghiép dai hoc hodc sau dai hoc; cac van bing, chimg chi co liép
quan (moi loai 01 ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi
chiéu);

g) Thong bdo nghi huu cua vién chire (01 ban sao);

h) Bao hiém xa hoi (01 ban sao).

3. Co quan tiép nhan hd so: Bo phan Tiép nhén va tra két qua ctia S& Noi vu.

4. S6 luong hd so va thoi han giai quyét:

a) S& luong ho so: 02 bd dbi voi vién chirc thing hang chirc danh nghé
nghiép hang III 1én chic danh nghé nghiép hang II; 03 bd ddi vai vién chic thing
hang chirc danh nghé nghiép hang II 1én chirc danh nghé nghiép hang I;
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b) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén di hd so hop 18
déi v6i vién chirc thing hang chitc danh nghé nghiép hang IIT 18n chitc danh nghé
nghiép hang II.

Diéu 19. Nang bic lwong thudng xuyén dbi véi vién chirc
1. Tham quyén:

a) Thu trudng s6, ban, nganh tinh; Chii tich Uy ban nhén dan cdp huyén ky
quyét dinh nang bac luong thuong xuyén di v6i vién chirc giit chirc danh nghé
nghiép dugc ap dung hé so luong clia vién chirc loai Al hodc tuong duong trd
xudng;

b) Giam dbc S& N6i vu ky quyét dinh nang bic luong thuong xuyén dbi véi
vién chure gitt chire danh nghé nghiép duge 4p dung hé s6 luong cla vién chirc loai
A2 hoac tuong duong;

c¢) Cha tich Uy ban nhan déan tinh ky quyét dinh nang bac luong thuong
xuyén dbi véi vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép duge dp dung hé s6 luong cla
vién chirc loai A3 hodc tuong duong.

2. Thanh phén hd so:

a) Vian ban d& ngh1 ning béc luong thuong xuyén cua don vi truc tiép su
dung vién chirc ddi véi vién chic giit chitc danh nghe nghiép dugc ap dung hé sb
lrong clia vién chirc loai Al hodc trong duong tré xudng hodc cia Thu trudng s,
ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén dbi véi vién chirc giit chirc
danh nghé nghiép dugc ap dung hé s6 luong clia vién chirc loai A2 hodc tuong
duong trg 1én (01 ban chinh);

Noi dung cta vin ban dé nghi néng bac luong thuong xuyén phai néu rd
trong thoi gian gift bac cua ngudi dugc dé nghi néng bic luong thuong xuyén co
hoan thanh nhiém vu hay c6é bi ky luat khong, truong hop nguoi duge dé nghi ning
béc lwong thuong xuyén khdng hoan thanh nhiém vu hoc bi ky luat thi phai dugc
th& hién 13 trong vin ban d& nghi;

b) Danh séch dé nghi nang bac luong thudng xuyén theo M3u 7 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

c) Quyét dinh luong hién huéng (01 ban sao);
d) Quyét dinh ky luat vién chirc (néu c6) (01 ban sao).
3. Co quan tiép nhan h so:

a) BO phan Tiép nhan va tra két qua ciia s&, ban, nganh tinh hoac Uy ban
nhan dan cap huyen Péi voi vién chire giit chirc danh nghe nghiép dugc ap dung
hé sb luong cia vién chiic loai Al hodc twong duong trd xudng;

b) Bd phan Tiép nhén va tra két qua clia S6 Noi vu: Péi véi vién chire giir
chirc danh nghé nghi€p duoc ap dung hé s6 luong ctia vién chirc loai A2 hodc
teong duong trg 1€n.
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4. S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 lugng ho so:

- Vién chirc giit chic danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb luong cta vién
chirc loai A2 tré xudng: 01 bd hd so;

- Vién chic gitt chirc danh nghé nghiép dwoc ap dung hé sb luvong cia vién
chirc loai A3: 02 bd hd so;

b) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Piéu 20. Nang bic luong trudc thoi han dbi véi vien chire

1. Nang béc lwong truéc thoi han khi 14p thanh tich xut sic trong thyuc hién
nhiém vu:

a) Tham quyén:

- Thu trudng sé, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén ky
quyét dinh ning béc luong trudc thoi han khi 1ép thanh tich xuat sidc trong thuc
hién nhi€m vu do6i véi vién chirc gitt chiic danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb
lwong cua vién chic loai Al va tuong duong tré xuong;

- Giam doc S& Noi vu ky quyet dinh nang bac luong trudce thoi han khi 148p

thanh tich xuft sdc trong thuc hién nhiém vu déi v6i vién chirc gift chire danh
nghé nghiép duoc 4p dung hé sd luong clia vién chirc loai A2 va tuong dwong;

- Chi tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dinh nang bac lwong trude thoi
han khi 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu dbi véi vién chire giit
chirc danh nghe nghlep dugc ap dung hé s6 lwong ciia vién chirc loai A3, sau khi
coy kién thong nhét bang van béan cua Bo truéng Bo No1 vu.

b) Thanh phén hd so:

- Véan béan q‘é nghi nang bac luong trudc thoi ‘han caa don vi truc tiép su
dung vién chic doi v6i vién chuc gilt chire danh ngh€ nghiép dugc ap dung hé s6
luong cua vién chuec loai Al tré xuéng hodc cia Thu trudng sé, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén doi v6i vién chirc giit chirc danh nghé nghiép
dugc ap dung hé so luong cia vién chire loai A2 va twong duong trd 1én (01 ban
chinh); |

- Danh sach dé nghi ning béc lwong truée thoi han theo Mau 8 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

- Quyét dinh luong ciia 02 bac luong gin nhét (01 bd ban sao);

- Thanh tich khen thuéng cia ngudi dé nghi nng bac lwong trude thoi han
trong thoi gian quy dinh (moi loai 01 ban sao);

- Quy ché nang béc luong trudce thoi han cia co quan, don vi (01 ban sao);

- Bién ban hop xét néng bac luong trude thdi han cua co quan, don vi (01
ban chinh).

¢) Co quan tiép nhén hb so:

- B6 phén Tiép nhén va tra két qua cla so, ban, nganh tinh hogc Uy ban
nhén dan chp huyén: D4 véi vién chitc c6 chiic danh nghe nghiép duoc 4p dung hé
s6 lwong ctia vién chirc loai Al hodc twong duong tré xudng;
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- B0 phéan Tiép nhan va tra két qua cia S¢ Noi vu: Déi véi vién chire b
chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé s6 lwong clia vién chirc loai A2 hodc
twong duong trd 1€n.

d) S lwong hd so va thoi han giai quyét:

- S6 luong hb so:

+ Dbi véi vién chirc gilt chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé sb luong
cta vién chirc loai A2 trd xubng: 01 bo hd so;

+ Péi vdi vién chire gilr chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb luong
ctia vién chirc loai A3: 03 bd hd so;

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 16 dbi
v6i truong hop ¢6 chirc danh nghé nghiép dwoc 4p dung hé sb lwong ctia vién chirc
loai A2 tr& xuong.

2. Nang bac luong trude thoi han khi da c6 thong bao nghi huu

a) Tham quyén:

- Thu truéng s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ky
quyet dinh néng béc luong trude thoi han doi voi vién chie da c6 thong bao nghi
huu va dang huéng luong ¢ chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé s6 luong cia
vién chuc loai Al tré xudng;

- Giam dbc S Noi vu ky quyét dinh nang bac luong truéc thoi han déi véi
vién chirc dd c6 thong bdo nghi huu va dang huong lwong & chirc danh nghé
nghiép dugc ap dung hé s6 luong cia vién chirc loai A2;

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh nang béc luong trude thoi
han d6i véi vién chic dé c6 thong bao nghi huu va dang hudng luong & chirc danh

nghe nghi€p dugc ap dung hé s6 luong cua vién chirc loai A3, sau khi ¢6 y kién
thong nhét bing vin ban ctia B truéng Bo Noi vu.

b) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi nang bac luong truéc thdi han cia don vi tryc tiép st
dung vién chirc doi véi vién chire gilt chirc danh nghé nghi€p duge ap dung hé s6
lwong cua vién chirc loai Al tr& xubng hodc ciia Thu trudng s, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén doi vei vién chire gifr chirc danh nghé nghiép
duogc ap dung hé so luong cia vién chirc loai A2 tr¢ 1€n (01 ban chinh);

- Danh sach dé nghi nang bac luong trudc thdi han theo Mau 8 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

- Quyét dinh luong hién hudng (01 ban sao);

- Thong bao nghi huu (01 ban sao).

¢) Co quan tiép nhan hb so:

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua cta s, ban, nganh tinh hodc Uy ban

nhan dan cép huyén: Déi véi vién chic gift chirc danh nghé nghiép duge ap dung
hé s6 luong cta vién chiic loai Al trd xudng;
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- B(f)‘pha_“}n Tiép nhén va tra két qua cua SO No6i vu: Péi véi vién chic giir
chirc danh ngheé nghiép duoc ap dung hé s6 luong ctia vién chirc loai A2 tré 1én.

d) Sé luong hd so va thoi han giai quyét:

- S6 luong hd so:

+ Péi véi vién chirc gilt chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé sb luong
ctia vién chirc loai A2 tré xudng: 01 bd hd so;

+ Pbi véi vién chire gilt chire danh nghé nghiép dwoc ap dung hé sb luong
ctia vién chirc loai A3: 03 bd hd so.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 18 dbi
v6i vién chirc ¢6 chirc danh nghé nghiép duoc 4p dung hé so luong cta vién chirc
loai A2 tr¢ xudng.

Piéu 21. Piéu chinh, xép lai lwong ddi véi vién chirc

1. Béi tugng:

Vién chirc da dugc Xép luong theo quy dinh cta phap luat nhung c6 sai sot

trong qué trinh xép luong dan dén ‘ngach, béc luong khéng phu hop véi thoi gian
cong téc dugc tinh xép luong c6 thé dugc xem xét, diéu chinh, xép lai luong.

2. Tham quyén:

a) Thu trudng s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén ky
quyét dinh diéu chinh luong ddi véi vién chirc gifr chire danh nghé nghiép duoc ap
dung hé s6 luong clia vién chic loai Al trd xudng;

b) Giam dbc S& Noi vu ky quyét dinh dleu chinh luong d6i véi vien chirc
giit chirc danh nghé nghiép duoc 4p dung hé s6 luong ctia vién chirc loai A2.

3. Thanh phan ho so:

a) Vin ban dé nghi didu chinh luong do Thii trudng co quan, don vi truc tiép
str dung lao ddng (d6i véi vién chirc gift chitc danh nghé nghiép duoc ap dung hé
s6 luong ciia vién chirc loai Al tré xuéng) hodc vén ban cua Thua trudng sé, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén (d6i vé6i vién chirc gitt chirc danh
nghé nghiép duoc ap dung heé s6 luong ciia vién chirc loai A2). Trong van ban dé
nghi diéu chinh luong phai néu 18 1y do didu chinh va dé xuit chirc danh nghé
nghiép, bac, hé sb, thoi diém hudng, thoi gian ning bac luong hodc phu cap thim
nién vuot khung (néu c6) (01 ban chinh);

b) Bao hiém x4 hi (01 ban sao);

c¢) Danh séach dé nghi diéu chinh luong theo MAu 9 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban chinh);

d) Cac quyét dinh luong c6 lién quan (mdi loai 01 ban sao)

4. Co quan tiép nhén ho so:

a) BO phén Tiép nhan va tra két qua cta sé, ban, nganh tinh hodc Uy ban
nhan dén cap huyén: Déi véi vién chirc giilt chire danh nghé nghiép duoc ap dung
hé sb luong cua vién chirc loai Al tré xuong;
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b) Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia S& Noi vu: Déi v6i vién chire gifr
chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé so6 luong cia vién chirc loai A2.

5. S luong hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 luong hd so:

- Péi véi vién chirc gilt chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb luong
clia vién chirc loai Al tré xudng: 01 bd hé so;

- Péi véi vién chic gilr chirc danh nghé nghiép duoc 4p dung hé s6 luong
cua vién chuic loai A2: 02 b6 ho so;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhéan dii hé so hop 1é.

. Muc 3x A
TIEP NHAN, CHUYEN CONG TAC

Piéu 22. Thim quyén tiép nhin, chuyén cong tac ddi voi vién chire
1. Thi trudng s6, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét

dinh chuyén céng tac ddi vé6i vién chirc thugc thdm quyén quan 1y theo yéu ciu cong
tac trong co quan, don vi (trur truong hop chuyen vién chirc thanh cong chirc).

2. Giam ddc S No1 vu quyét dinh tiép nhén, chuyen cong tac dbi véi vién
chire gifr chirc vu cip phong hodic twong duong tré xudng (ké ca vién chirc khong
gifr chirc vu) trong céc truong hop sau:

a) Chuyén cong tac trong tinh: Tl &, ban, nganh nay sang s, ban, nganh
khéc; tir huyén nay sang huyén, thanh phb khéc; tir cac co quan, don vi cap huyén
dén cac co quan, don vi cip tinh va nguoc lai; can bd, cong chirc cap xa duoc diéu
dong vé 1am vién chirc;

b) Cho vién chirc chuyén cong tac ngoai tinh; chuyén vién chirc tir cac don
vi su nghiép sang co quan Dang, doan thé va co quan, don vi nganh doc dong trén
dia ban tinh;

¢) Tiép nhén vién chirc tir tinh, thanh phd khéc vé tinh Ca Mau; tiép nhan vién

chirc tir co quan nganh doc, co quan Déang, doan thé vé co quan hanh chinh cong tac.

Piéu 23. Pidu kién xét cho chuyen cong tac

1. Nguoi duoc tiép nhan, cho chuyén céng tac da duoc bd nhiém vao chirc
danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh ctia phap luét vé vién chic.

2. Vién chirc khong phai la ddi trong dang trong thoi gian bi xem xét ky luat
ho#c dang bi truy clru trach nhiém hinh su.
3. ba thuc hién dﬁy du céac nghia vu ¢6 lién quan theo quy dinh ctia phap
Juét ve vién chuec.
Piéu 24. Cho vién chirc chuyén cong tic trong tinh
1. Thanh phén ho so:
a) Pon dé nghi chuyen cdng tac cua ngudi c6 nhu cau chuyen cong tac hodc

véan ban dé nghi cua td chic ¢6 yéu cau tlep nhén vién chirc do yéu cau cong viéc
ctia t chiic (01 ban chinh);
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b) Van ban ddng y cho chuyén cong tic clia co quan, don vi truc tiép sur
dung vién chirc (d6i véi co quan, don vi tryc thude sd, ban, nganh tinh; Uy ban
nhan dan cép huyén). Péi voi su nghiép y té, gido duc, trong van ban phai néu rd
viéc cho vién chirc chuyén cong tic khong anh hudng dén cong viée chuyén mon
cua don vi (01 ban chinh);

¢) Van ban dong y cho chuyén céng téc ctia Thi trudng s&, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén noi chuyén di (01 ban chinh);

d) Van ban dong y tiép nhan ctia Thu trudng s&, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhén dan cap huyén noi chuyen dén (ban hanh sau khi c¢6 vin ban ddng y
cho chuyén cong tc), trong d6, néu 13 vi tri viée lam du kién bd tri vién chic va sd
lvong nguoi lam viéce dugc giao chua st dung (01 ban chinh);

d) Quyét dinh bd nhiém ngach hoic chirc danh nghé nghiép vién chire (01
ban sao); truong hop co6 thoi gian cong tac co dong bao hiém x3 hoi bt budc trude
ngay 01/4/1993 thi ndop Bao hiém x& héi (01 ban sao);

e) Phiéu danh gi4 vién chirc, thoi gian danh gia tinh dén thoi diém chuyén
cong tac (01 ban sao);

g) Céc loai vin bang, chiing chi (01 b ban sao);

h) Ban so yéu Iy lich vién chirc theo mAu s6 2 ban hanh kém theo Théng tur
s6 12/2012/TT-BNV (sau déy viét tit 1a Ban so yéu 1y lich vién chirc m3u sé 2),
(01 ban chinh).

2. Co quan tiép nhan hd so:

a) BO phan ’Tiép nhén va tra két qua cua so, ban, nganh tinh hogc Uy ban nhan
dan cap huyén: Da6i vai trudng hgp quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 Quy dinh nay;

b) Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia S& N&i vu: doi véi truong hop quy
dinh tai dieém a, khoan 2 Diéu 22 Quy dinh nay.

3. 86 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S lugng hd so: 01 b;

b) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam vide, ké tir ngay nhén & hd so hop 1&.
Piéu 25. Vién chirc chuyén cong tic ngoai tinh

1. Lién hé chuyén cong téc: |

a) Thanh phén hb so:

- Pon xin chuyén cong tac (01 ban chinh);

- Van ban ddng y cho chuyén cdng tac ciia don vi truc tiép st dung vién
chirc (déi v6i don vi tryc thude s6, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cép huyén).
Pbi voi su nghiép y té, gido duc, trong vén ban phai néu rd viéc cho vién chic
chuyén céng tac khong anh huong dén cong viée chuyen moén cia don vi (01 ban
chinh);

- Véan ban ddng y cho chuyén cong tac cua Thu trudng so, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (noi chuyén di) (01 ban chinh);
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- Phiéu déanh gi4 vién chirc, thoi gian dénh gia tinh dén thoi diém chuyén
cong tac (01 ban sao);

- Quyét dinh bb nhiém ngach hoic chirc danh pghé nghiép vién chirc (01 ban
sao); truong hop thoi gian cdng tac ¢6 dong bao hi€m x& hoi bat budc truéc ngay
01/4/1993 thi nép Bao hiém xa hoi (01 ban sao);

- Van bé‘mg, chimg chi da dugc dao tao, bdi dudng (01 bo ban sao);
- Ban so yéu 1y lich vién chirc miu s 2 (01 ban chinh);

- Gidy x4c nhan qué trinh dio tao cta vién chirc tai don vi su nghiép cong
1ap trong d6 néu 18 c6 st dung ngan sach nha nudc dé dio tao vién chirc khong,
thoi gian cong tac cia vién chuc sau khi dugc dao tao (01 ban chinh).

b) Co quan tiép nhan hd so: B phan Tiép nhén va tra két qua ctia S& Noi vy;

¢) S6 luong ho so va thoi gian giai quyét:

-S6 luong hd so: 01 bo;

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 8.

2. Quyét dinh cho chuyén cong tac ngoai tinh:

a) Thanh phan ho so:

- Y kién dong y tiép nhan cua co quan c6 thim quyén (01 ban chinh);

- Bién lai thu héi kinh phi d4o tao (d6i v6i trudng hop phai bdi thuong kinh
phi dao tao, 01 ban chinh).

b) Co quan tiép nhan: B6 phan Tiép nhan va tra két qua clia S& Noi vu;

¢) S8 lugng hd so va thoi gian giai quyét:

-Sb lugng hd so: 01 bd;

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

3. Trudng hop vién chirc chuyén cong tac tir don vi su nghiép sang co quan
Pang, doan thé va co quan nganh doc, can bd, cong chirc duge diéu dong vé 1am
vién chitc duoc 4p dung nhu quy dinh chuyén cdng tic ngoai tinh.

Piéu 26. Tiép nhin vién chirc ngoai tinh vé tinh Ca Mau cdng tac

1. Lién hé dé duoc tiép nhan:

a) Thanh phén ho so:

- Pon xin chuyén cong tac (01 ban chinh);

- Vin ban cho chuyén ciia co quan c6 thdm quyén cho chuyén (01 ban chinh),

- Van ban dong ¥ tiép nhan cta don vi s& truc tlep str dung vién chtc, trong
d6, néu rd vi tri viéc lam du kién b tri vién chirc va b luong nguoi lam viéc duge
giao chua sir dung (d6i véi don vi truc thude s, ban, nganh cap tinh; Uy ban nhén
dan cip huyén) (01 ban chinh);

- Véan ban dong v tiép nhan cua Thu trudng sé, ban, nganh tinh; Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén (noi tiép nhén) (01 ban chinh); -
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- Quyét dinh b nhiém ngach hoic chirc danh nghé nghiép vién chue (01 ban
sao); truong hop thoi gian cong tac c6 dong béo hiém x& hoi bt bude trudce ngay
01/4/1993 thi ndp Béo hiém x4 hdi (01 béan sao);

- Phiéu dénh gi4 vién chtrc, thoi gian dénh gid tinh dén thoi diém chuyén
cong tac (01 ban sao);

- Vin bang, chimg chi d& dugc dao tao, bdi dudng (01 bd ban sao);

- Ban so yéu ly lich vién chirc méu s6 2 (01 ban chinh).

b) Co quan tiép nhan: Bo phéan Tiép nhan va tra két qua cia S& Néi vu.

¢) S6 luong hd so va thoi gian giai quyét:

- S6 Iwong hé so: 01 bd;

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.
2. Quyét dinh tiép nhan vién chirc vé tinh Ca Mau cong tac:

a) Thanh phan ho so:

- Quyét dinh cho chuyén cong tac ddi véi vién chirc cia co quan c6 thim
quyén (01 ban chinh);

- Gidy thdi tra hrong ciia don vi cii (01 béan sao);

- Van ban chi tra trg cAp théi viéc cho vién chirc cdng téc trudc ngdy
01/01/2009 (01 bén sao).

b) Co quan tiép nhén hd so: Bé phén Tiép nhén va tra két qua ctia S& Noi vu.

¢) S lugng hd so va thoi gian giai quyét:

- S luong hd so: 01 bd;

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

3. Trudng hop tiép nhéan vién chirc tir co quan Péang, doan thé va co quan,
don vi nganh doc sang co quan hanh chinh nha nuéc duge 4p dung nhu quy dinh
ti€p nhén vién chirc tir tinh khéc vé tinh Ca Mau cong téc.

. Ch}rang v
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 27. Nhiém vu, quyén han ciia don vi sw nghiép cong lap

1. Thu truéng don vi st fiung vién chirc chiu tréch nhiém trudc Thu trudng
co quan, don vi cap trén truc ti€p va trudc phép luat vé toan b hoat dong cta don
vi do minh phu trach.

2. T chirc thuc hién cac ché 9, chinh séch ciia Nha nudce di véi vién chire.

3. Thuc hién tuyen dung, ky hop dong 1am viéc, quyet dinh hodc trinh co

quan c6 thim quyen quyét dinh bé nhiém chirc danh nghé nghiép, thay dbi chirc
danh nghé nghiép dbi vé6i vién chirc theo quy dinh.

4. B6 tri, str dung, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhlem chip thuén tir chirc,
- danh gia vién chirc theo quy dinh.

21




5. Pénh gia va phan loai vién chirc thuéc quyén quéan 1y theo quy dinh.

6. Théng ké va béo cao vé doi ngii vién chirc thudce quyen quén ly cho co
quan quéan 1y vién chirc cip trén theo quy dinh.

7. Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi véi vién chirc theo quy dinh.

8. Quyét dinh cho théi viéc, nghi huu ddi véi vién chirc theo quy dinh.

~ 9. Quén ly va luu gitt hé so ca nhan ciia vién chirc trong qué trinh cong tac

(ké tir khi dugce tuyén dung) theo quy dinh hién hanh.

Piéu 28. Nhiém vu, quyen han caa Tha trudng sé, ban, nganh tinh; Cha
tich Uy ban nhin din cap huyén

1. Huéng dén, kiém tra viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chitc & céc
don vi su nghié€p truc ‘thu(f)c. Thyc hién danh gi4, phan loai ngudi dimg diu va cép
pho cua nguoi dimg dau cac don vi su nghiép truc thude.

2. Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chic, phé duyét két qua
tuyen dung vién chirc, bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc, néng bac luong
hodc trinh co quan ¢6 thdm quyén nang bac lwong theo phan cép.

3. T6 chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghe nghiép theo De an duogc
Chu tich Uy ban nhén dan tinh phe duyet theo thdm quyén duoc phén cép.

. 4. Thong }(e vva béo cdo vé sb luong, chét luong 691 ngii Vlenv chirc thudc
quyén quan ly dén Uy ban nhén dan tinh (qua S& No61 vu) dé theo doi, tong hop.
5. Chju trach nhiém truéc Uy ban nhén déan tinh va truéc phap luat vé toan
bd hoat dong ctia nganh, linh vuc do minh phu trach.
Diéu 29. Nhiém vu, quyén han ciia S& Noi vu
1. Quan Iy vé b lugng, chét luong, sb nguoi lam viéce, tuyén dyung, st dung,

bd nhiém chirc danh nghé nghlep, cho chuyén céng tac, lufn chuyén vién chirc
theo ndi dung Quy dinh nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

2. T4 chitc dao tao, bdi dudng, quan ly va str dung vién chic theo quy dinh.

3. Theo ddi va huéng dan viéc thay ddi chirc danh nghé nghiép vién chirc
theo quy dinh.

4. T chirc, kiém tra viée thuc hién ché d6 tién lwong va céc chinh sach dai
ngo khac doi véi vién chirc.

5. Hudng dan va thuc hién béo cao thong ké sb luong, chit luong d6i ngii
vién chic; bao cao danh gia va phan loai vién chirc theo quy dinh.

6. Thanh tra, kiém tra viéc giai quyét khleu nai, td cao d6i véi vién chirc
theo phan cAp va theo quy dinh ctia phép lut vé khiéu nai, t§ c4o.

. Chuwong V.
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 30. Khen thudng
T chic, c4 nhan c6 thanh tich xudt sic trong viéc thuc hién nhiém vu,
cong vu va thuc hién t6t Quy dinh nay, thi dugc xem xét khen thudng theo quy
dinh cta phép luat.
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Piéu 31. Xir Iy vi pham

T4 chure, ca nhan thudc pham vi, dbi tugng diéu chinh ctia Quy dinh nay, vi
pham Quy dinh nay va cac van ban khéc c6 li€n quan thi tuy theo tinh chat, mirc
do vi pham s€ bi xit ly theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 32. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudng s6, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén c6
trach nhiém t6 chirc trién khai, thuc hién Quy dinh nay trong pham vi co quan,
don vi, dia phuong minh phu trach.

2. Giao Giam dbc S¢ Nbi vu theo doi, kiém tra, d6n ddc céc sd, ban, nganh
tinh, Uy ban nhan dan cép huyén va don vi c6 lién quan trong qua trinh thuc hién
Quy dinh nay. Pinh ky hang nam bao céo két qua thuc hién dén Uy ban nhan dan
tinh.

3. Trong qué trinh thyc hién néu phat sinh khé khin, vuéng mic, Thi
truong sd, ban, nganh tinh; Chu tich ﬁy ban nhén dan cép huyén va tb chic, ca
nhén c6 lién quan kip thoi phan anh bang van ban dn Uy ban nhan dan tinh (qua
S Noi vu) dé xem xét giai quyét hoic tong h0p, bao cao Uy ban nhén dan tinh
sira d61, b6 sung Quy dinh ndy cho phu hop véi quy dinh ctia phap luét hién hanh
va tinh hinh thyc té ctia dia phuong./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Tién Hai
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

S6 luong nguoi lam viée dugc giao: ......

TEN CO QUAN

Poc lap - Tw do - Hanh phiac

DANH SACH VIEN CHU'C CO MAT THEO VI TR VIEC LAM
(tai thoi diem xdy dung ké hoach tuyén dung)

S6 Iwong ngudi 1am viée hién cé:......

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Mbéu 1

STT

Ho va tén

Nim sinh

Nam | Niv

Chirc vu,
chirc danh

Vi tri viéc lam
dang dam nhiém

Trinh do

Chuyén
mon

Ngoai ngit | Tin hoc

Chirc danh
ngheé nghiép

Ghi
chua

Nguoi lip biéu

.............

thang ...... nam

Thu trudng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau va ghi rd ho tén)

.......




Méu 2

CQ CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH VI TRI VIEC LAM CON THIEU

STT Vi tri vige lam S6 Trinh d Tén Ghi
: con thieéu lwong chuyén mon CDNN | chi
01 02 03 04 05 06

............. , hgay ...... thang ...... nam... ...
Nguwoi lap bieu Thi truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau va ghi ré ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO QUAN

. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Méu 3

DANH SACH SO LUONG, TRINH PO VA CHUC DANH NGHE NGHIEP CAN TUYEN DUNG NAM.......

S6 luong nguoi lam viée dugc giao: ......

SO luong nguoi lam viée hién co:......

ce e

Trinh d§ cin tuyén .
STT S6 lwong Vi tri viéc 1am cén Chire dfl nh ~ X Ghi
A P Nooai | Ti 2 nghé Ma so .
can tuyen Chuyén mén goail In tuyen nghié chu
ngir hgce P
01 02 03 04 05 06 07 08 09
............. , ngay ...... thang ...... ndm... ...
Nguai 1ap biéu Thi trwéng co quan, don vi

(Ky tén, dong ddu va ghi ré ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

DANH SACH PE NGHI HUY KET QUA TUYEN DUNG VIEN CHUC CHUC NAM

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Ty do - Hanh phice

oooooooooooo

Méu 4

Nim sinh . A ) , e v e
STT Ho va tén TrnAlh d({ Vi tri t{ung (?0 quan, doxn Ly do’huy kezt qua | o e
Nam | Niv chuyén mon tuyen vi trung tuyen trung tuyen
1 2 3 4 5 6 7 8 9
............. , NEAY ...... thdng ...... ndm.......

Ngudi lap biéu

Thi truwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong ddau va ghi rd ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH PE NGHI XET CHUYEN CHUC DANH NGHE NGHIEP POI VOI VIEN CHUC

Maéu 5

- Tong sO vién chirc trong co quan, don vi tai thoi diém bédo cédo: ......... nguol.
- Tong s0 vién chirc dé nghi chuyén chire danh nghé nghiép:........ nguoi.
Niam sinh Ngach, bac, hé s6 luong hién hudng Trinh d9 P4 nghj xét chuyén chirc danh nghé nghiép '
s Thoi gian
. A o & Thoi gian A . . PRI
TT| Ho va tén chue He O | ok néng 331 V11 trf | chtc L tn}h ning
danly | Omg & o phy cAp Vi trf dam| Chuyén| QL | U008 | Ngogi| Tin | M | Al g g | HEsO | Thing | bic, phu
Nam |N%| nghé | Masé | bachign | 50 PV Cap) Vi1 trt dam) Lhuy Nv |80z nhiém | nghé lwong méi {nam xép| cp tham
N . thdm nién | nhiém mén | NN ) nglr | hoc ;. ‘n o)
nghiép gitt VK 130 sau khac (méi) | nghiép nién VK
14n sau
01 02 03 |04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Tén co quan, don vi ‘
1
2
Uiren co quan, don vi tric thude (néu c6)
1
2
Ngudi lap biéu e e eeeny, AGAY .. thang ..... nam 20 ... ...,

Thi truéng co quan, don vj
(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

Méu 6

“CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pde lap — Ty do ~ Hanh phiic

KET QUA BO NGHIEM, XEP LUONG KHI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP

Chuc danh nghé nghiép, bac luong hién

Chire danh nghé nghiép, bic lwong hién

Ngay sinh qS:n hudng tru6c khi thi thing hang huéng sau khi thi thang hang i
s 1
3 o don vi | Thoi gian Thoi gian | Ngay bd Thoi gian | ch
TT | Hovatén dang | giff chirc | He | Xétnang | nhiém ess | Xétning
Nam | Nt lam danh aso ; béc chuc danh | M& so : béc
. A lvong A A luong A
vige nghé luvong lan nghé lwong lan
nghi¢p sau nghiép sau
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14
1 ;
2
3
Ngudi lap bidu eeeveeen, NGAY ... thdng ... ndm 20 ... ...

Thii trwdng co quan, don vi
(Ky tén, dong ddu, ghi rd ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO QUAN

DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN POI VOI VIEN CHUC NAM 201...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Méu 7

Ngay, thang, Luong hién hudng Dé nghj nang béc luong
nim sinh . A 7
STT| Hova tén Chie vy, | 11080 \Ten CONN, | Phucap | gy | HESO | a? | hei | Hesd
ova chirc danh Y ma sb Béc | HéEsO | tham .2 chénh | Bac | Hésd ‘A .2 chénh
mén 4 n ot diém |, X nién diém |, . \
~ luong | luong [nién vuot|, . iléch bdo|luong| luong P 1éch bao
Nam | Nit hudng vugt | hudng
khung luu luu
khung
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 - ]2 13 14 15 16 17

Tén co quan, don vi

Tén co quan, don vi trire thude (n€u ¢d)

.....

Nguoi 1ap bidu

...........

, ngdy ..... thang ..... ndm 20

Thi truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

cee
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO QUAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap — Ty do — Hanh phic

DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN POI VOI VIEN CHUC NAM 201..

Mau 8

- Tdng s6 vién chirc trong bién ché tra lwong & co quan, don vi tai thoi diém bao cdo: ......... nguoi
+ Trong dé:
1. Tong sd vién chirc duoc ning béc luvong trudce thoi han clia nam trudc lidn k&:........ nguoi;
2. Chi t1eu nang bic luong trude thoi han trong ndm: .............. nguoi,
3. Tong so vién chirc d3 duoc nang béc luong trudce thoi han trong n&m:.............. nguoi;
4, Tong sd vién chuc dé nghi ning béc luvong trudce thoi han: .............. nguoi;
-LAin @é nghi tha:...... trong nim
Ngay, théng, ) . L A1 - )
nim sinh Luong hién hudng bé nghj néng béc luong hslé
Chire vu,| Trinh d6| Tén 7 w thang
14 Y N X Ph . X A "
STT | Hovatén chirc chuyén | CDNN, Phuﬂgap .. | Héso U cap Hé sb Thanh d‘jOC
dan! 3 asé | Bac | Hess | Wam | Thoi (b ) Bac | Hess | T ITneididm| chenh | OB | néns
Nam | N& o N TR Tur ?C 1 ? yol nién diem léch bao| lu .'n lu';)'n nién huédn, léch trqéc
ong | ‘uong vuot |hudng| "o ong E | vuot & & thoi han
luu bao luu
khung khung
01 02 03 | 04 05 06 07 08 09 10 1] ]2 13 14 15 16 17 18 19
Tén co quan, don vj
1
2
Tén co quan, don vi tryc thudc (néu cé
1
2
., Ngay ..... thang ... ndm 20 ... .....

Ngudi 14ap biéu

Thu trwdng co quan, don vi

(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH, XEP LAI LUONG POI VOI VIEN CHUC NAM 201...

Mdéu 9

Ngach, béc, h¢ s6 lwong Teinh b Ngach, béc, hé sb luong sau khi
s truge khi didu chinh v didu chinh
Nim sinh
A . Thoi gian o .
TT Ho vatén Qu'e Chire ning bic, BSi ‘ TPOI gian Ly 20 Ghi
quan Vi £ A P A QL ~ . 4 Thot nang béc, diéu .
Midso | Hé phu cap chuyén dudng | Ngoai | Masd £ -3 £ ] chu
~ 2 - 4 Hg s6 dieém phu céap chinh
Nam | Nif ngach | s6 | thdmnién moén NN NV nglt | ngach hurd hAm nié
VK lin khac uong | tham nicn
VK lan sau
sau
01 02 03 04 0s 06 07 08 09 10 1] 12 13 14 15 16 17 18 19
Ngudi lap biéu ., hgay ..... thdng ..... ndm 20 ......

Thu truéng co quan, don vi

(Ky tén, déng ddu, ghi 6 ho tén)




