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QUYET PINH

Ve viéc quy dinh chire nang, nhiém vu, quyen han
va co cau tb chic cla Vin phong Uy ban nhan din tinh Ha Nam

UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua
Chinh pht quy dinh t6 chuc céc co quan chuyén moén thudc Uy ban nhéan dan
tinh, thanh phé truc thude Trung uong;

Can cr Nghi dinh sé 83/2006/ND-CP ngay 17 thang 8 ndm 2006 cua

Chinh phu quy dinh trinh tu, thu tuc thanh lap, td chic lai, giai thé t6 chic
hanh chinh, t6 chirc sy nghiép nha nuéc;

Can ¢ Théng tu Lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang
10 ndm 2015 cta Vén phong Chinh phu va B6 Noi vu hudng dan vé chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong;

Theo d& nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh va Giam déc S&
Noi v,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vj tri va chitc ning

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh 1a co quan thudc Uy ban nhén dan
tinh, c6 chitc ning tham muu, giup Uy ban nhéan dan tinh vé: Chuong trinh, ké
hoach cong tac; t6 chirc, quan 1y va cong b cac théng tin chinh thirc vé hoat
dong cua Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; diu méi Cong
Thong tin dién tir, két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir chi dao, didu
hanh ctia Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhén dan tinh; quan ly cong bao
va phuc vu céc hoat dong cia Uy ban nhan dan tinh; gitip Chu tich Uy ban
nhan dan tinh (bao gom ca cdc Phd Chii tich Uy ban nhén dén tinh) thuc hién

nhiém vy, quyén han theo thim quyén; quan 1y van thu - lwu trit va cong tac
quan tri ndi b cuia Vén phong.

2. Vin phong Uy ban nhén dén tinh ¢6 tu cach phéap nhan, con dau va tai
khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh:
a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dén tinh.



b) Van ban quy dinh cu thé chuec nang, nhiém vy, quyén han va co cau
td chie ciia Vian phong Uy ban nhén dén tinh. ‘

¢) Van ban huéng dan cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua \{e’m
phong Hdi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thanh pho thudc tinh
(sau ddy goi chung la cap huyén).

d) Van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chirc danh Trudng, Pho
don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Chanh Van phong, Pho Chanh
Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh lap, sdp nhap, chia tach, giai thé cac don vi thudc
Van phong Uy ban nhén dén tinh.

b) Cac van ban khéc theo sy phan céng ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

3. Tham muu, xdy dung va td chic thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cua Uy ban nhén dan tinh:

a) Téng hop dé nghi cua cac Sé, co quan ngang S&, co quan thudc Uy
ban nhén dan tinh (sau ddy goi chung la S6), Uy ban nhan dan cap huyén, co
quan, t6 chirc lién quan. .

b) Kién nghi véi Cha tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh,
ké hoach cong tac nhiing van dé can tép trung chi dao, diéu hanh hoac giao co
quan lién quan nghién ctru, xdy dung dé 4n, du an, du thao vin ban.

c) Xay dung, trinh Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban
hanh hodc phé duyét chwong trinh, ké hoach céng tac.

7 d) Theo dai, don dbc cac S8, Uy ban nhén dan cap huyén, céc co quan,
t6 chie lién quan thyc hién chuong trinh, ké hoach cong.tac, dam bao dung
tién do, chat luong.

. @) Béo cdo dinh ky hogc dot xuét két qua thuc hién; kién nghj giai phap
nham thue hién c¢6 hiéu qua chuong trinh, k€ hoach cong tac.

\e) Kip thot bao céo, dié\u chinh chuorr}g trinh, ké hoach cong tac, dap ung
yéu cau quan 1y, chi dao, dieu hanh cta Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhéan dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong ctia Uy ban nhan dan tinh:

N a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuin bj chuong trinh,
ndi dung, phuc vu cac cude hop cta Uy ban nhan dan tinh.

b) Thuc hién ché do tong hop, bao céo.

. ©) Theo ddi, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua
Uy ban nhan dan tinh.

d) T4 chirc cdng tac tiép cong déan theo quy dinh cia phap luat.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhéan dan tinh thuc hién cac nhiém
VU, quyén han sau: .

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop.



b) Theo d&i, dén dbc, chi dao, kiém tra cong tac ddi véi cac Sé; Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhén dan cép huyén.

c) Thuc hién nhiém vu trudc Hoi dong nhan dan tinh; tiép xuc, bao cao,
tra 101 kién nghi cta cu tri.

d) Chi dao, ~ap dung bién phap can thiét giai quyét coéng viéc trong
trudng hop do6t xuét, khan cép.

d) Cai tién 1& 161 lam viéc; duy tri ky luat, ky cuong cia b6 may hanh
chinh nha nudc ¢ dia phuong.

6. Tiép nhan, xir 1y, trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan
tinh giai quyét nhitng vin ban, hd so do cac co quan, t6 chirc, c4 nhan git,
trinh (van ban dén):

a) Péi véi dé an, du an, du thao van ban do céac co quan trinh: Kiém tra
hé so, trinh tu, thi tuc soan thao, thé thuc, k¥ thuét trinh bay du thao van ban;
tom tit ndi dung, néu rd thdm quyén quyét dinh, su déng bd trong chi dao, diéu
hanh cta Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh doi v6i van @ lién
quan, dé xuit mot trong céc phuong an: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop
Uy ban nhén dén tinh; gui 14y vy kién céc thanh vién Uy ban nhan dan tinh; thong
bao ¥ kién ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh yéu cau co quan soan thao hoan
chinh lai, 14y thém y kién cdc co quan, tb chirc, ca nhan hodc thuc hién céc
nhiém vu khac theo quy dinh va quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dén tinh.

Trong qua trinh x1r 1y, neu d& 4n, du 4n, dy thao van ban con y kién khac
nhau, cht tri hop véi co quan, t chirc lién quan dé trao di trudc khi trinh.

b) Béi vdi du thao béo cdo, bai phat biéu: PhO} hop vdi céc co quan lién
quan bién tdp, hoan chinh theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

¢) Péi véi van ban khéc: Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan tinh
giao co quan lién quan triénq khai thuc hién; to chirc cac diéu kién can thiét de
Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh xir ly theo quy dinh cta phap
luit va ndi dung van ban dén.

7. Phat hém}}, quan ly, theo ddi, don dég, kiém tra tinh hinh, két qua thue
hién vdn ban cia Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Quan ly, st dung con dAu, phat hanh van ban cua Uy ban nhén dan,
Cha tich Uy ban nhén dan tinh.
~ b) Theo dbi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban cta
Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; dinh ky ra soat, bdo céao Chu

tich Uy ban nhén dén tinh dé dam bao su ddng bd, théng nhat trong chi dao,
diéu hanh.

c) Ra so4t nhdm phat hién vuéng mic, phat sinh vé thAm quyén, hd so,
trinh ty, thi tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao,
diéu hanh cia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhén dan tinh; kip thoi béo

céo Uy ban nhan dén tinh sira dbi, b sung; hang nam, téng hop, bao céo Vin
phong Chinh phu.



d) Luu trit vin ban, ho so, tai liéu cta Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban
nhan déan tinh.

8. Thuc hién ché do thong tin:

a) TS chirc quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cla
Uy ban nhén déan, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

b) Thuc hién ché do théng tin bao cdo vé hoat dong cua Céng Thong tin
dién tir va két ndi hé thong théng tin hanh chinh dién t chi dao, diéu hanh cta
Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

¢) Xuét ban, phat hanh Céng béo cip tinh.

d) Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat déng mang tin hoc ctia Uy ban nhan
dén tinh.

9. Bao dam cac diéu kién vat chit, k¥ thuat:

a) Bao dam cac didu kién vat ché, k§ thuat cho hoat dong ciia Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

b) Phuc vu céc chuyén céng tac, lam viéc, tiép khach cua Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong

Chu trl, phoi hop v6i Van phong Doan Pai bidu Quéc hoi va Hoi ddng
nhan dan tinh tong keét, huéng dan chuyén mén, nghiép vu hanh chinh van
phong doi v6i Van phong cac S8, Vin phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén, céng chirc Vin phong - Théng ké x4, phudng, thi tran.

1. Thyuc hién nhiém vu quan tri ndi bo:

) Té chirc thuc hién cdc vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan ¢
thdm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong clia Vin phong
Uy ban nhén dan tinh.

7 b) Tiép nhan, x& ly van ban do co quan, t4 chitc, ¢4 nhan gui Vin phong
Uy ban nhén dén tinh; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh.

_ ©)Hop téc qudc té theo quy dinh cia phap luit va su phan cong hodc uy
quyén cua Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén déan tinh.

d) Nghién ctu, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao.

d) Quan ly to6 chirc bo may, bién ché cong chire, co ciu ngach cong
chuc,, v tri viéc lam, co cau vién chirc theo tiéu chuén chic danh nghé nghiép
va s0 luong nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép thudc Vin phong Uy
ban nhéan d4n tinh.

¢) Thuc hién ché do tién lwong va céc ché d6, chinh séch da ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu ddi véi cOng

chire, vién chuc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly ctia Vin phong Uy
ban nhén dan tinh,



, g) Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
d@i v&1 cac don vi su nghi€p cong lap truc thudc; quan ly va chiu trach nhiém
vé tai chinh, tai sdn duoc giao theo quy dinh.

ﬂ h) Thuc hién nhiém wvu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dén tinh giao hoac theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 3. Co chu tb chire

1. Lanh dao Van phong: *

a) Van phong Uy ban nhan dén tinh c6 Chanh Vian phong va khéng qua
03 Ph6 Chanh Van phong.

b) Viéc bd nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luén chuyén,
khen thuong, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché d9, chinh sach
a6i véi Chénh Van phong, Ph6 Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh theo quy dinh cia Dang, Nha nudc vé cong tac can b va
quy dinh cta phap luit.

2. Céc phong chuyén mon, nghi€p vu:

a) Phong Tdng hop.

b) Phong Kinh té.

¢) Phong Khoa gido - Van xa.

d) Phong N&1 chinh.

d) Phong Hanh chinh - T6 chtc.

e) Phong Quan tri - Tai vu.

g) Ban Tiép cong dan tinh.

h) Phong Ngoai vu.

i) Phong Nong nghiép - Tai nguyén va moi truong,.

k) Phong Giao thong - Xay dung.

3. Bién che:

Bién ché céng chic, sb6 luong nguoi lam viéc cua Van phong Uy ban
nhén dén tinh do Uy ban nhén dén tinh giao theo k€ hoach hang nam. Cén cu
cac quy dinh hién hanh clia nha nudc vé quan ly cong chuirc, vién chiic, hang
nam Vian phong Uy bap nhan dén tinh xay dung vi tri viéc lém,vé co cau céng
chtre, vién chue trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét va quyét dinh bién ché
cbng chue, vién chirc dam bao da bién ché€ cong chirc, vién chirc theo vi tri
viéc lam dé thuc hién chlrc nang nhiém vu dugc giao.

Dieu 4. Ché do lam viéc

1; Vin phong Uy ban nhan dan tin}} va cac don vi truc thude lam viéc
theo ché d¢ Thu trudng, bado dam nguyén tac tép trung dan chu.

2. Chéanh Van phong chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan déan
tinh va trudc phap luat v€ toan bd hoat dong cua Van phong Uy ban nhén dan
tinh; 14 chu tai khoan co quan Vian phong Uy ban nhan dan tinh.



3. Phé Chanh Vin phong giup Chanh Van phong thuc hién nhi_ém vu,
dugc Chanh Van phong phan cong theo ddi timg linh vuc cong viée, ch;u trach
nhiém trudc Chanh Van phong, trudc phap luat vé linh vuc cong viéc dugc
phan cong.

Khi Chanh Van phong ving mat, mot Phé Chéanh Van phong dugc Chanh
Van phong ty nhiém diéu hanh hoat dong ctia Van phong Uy ban nhén dan tinh.

4. Truc’mg cac don vi thuée Van phong Uy ban nhan dén tinh chiu trach
nhiém trudc Chanh Vian phong va Pho Chanh Van phong phu trach linh vuc vé
toan bd hoat ddng cia don vi minh.

5. Cong chuc, vién chtc chiu su lénp dao, chi dao, diéu hanh va phan
cong cong viéc cua lanh dao Van phong Uy ban nhén dén tinh va lanh dao
Phong; thuc hién ché do bao céo theo quy ché 1am viéc cia co quan.

Piéu 5. Ché a9 trich nhiém

1. Van phong Uy ban nhén dan tinh chju trach nhiém d6i voi nhitng vén
d& tham muu, dé xut thude pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao Phong va lanh dao Vin phong Uy ban nhan
dan tinh chiju trach nhiém vé y kién tham muu, dé xuét cia minh.

Piéu 6. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 14/201 1/Qb-UBND ngay 23 thdng 5 nim 2011 cua Uy ban
nhan dan tinh Ha Nam vé viéc quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu tb chirc ctia Vian phong Uy ban nhén déan tinh Ha Nam.

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S& Noi vy, Thu _
truong céc don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu; CHU TICH
- B6 Néi vy, TToan Ty '

- Cuc Kiém tra VBQPPL-B& Tu phap:
- Thudng true Tinh dy;

- Chu tich, cac Phé PCT UBND tinh;
- Nhu Piéuy 6;

-Luu: VT, NC.
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