UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 08 /2022/QB-UBND Hai Phong, ngay 22 thang 02 nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh mjt s6 ndi dung vé quan 1y to chirc by may,
quan ly cdng chirc tai cdc co quan hanh chinh nha nwée
ctia thanh pho Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Cén cie Ludt sira déi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chitc chinh phu va Ludt
T6 chikc chinh quyén dia phicong ngay 22 thang 11 niim 2019;

| Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Cén cie Ludt sira doi, b6 sung mot s6 dieu cua Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cir Ludit Can bé, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cén cir Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Can bd, cong chirc va
Lugt Vién chirc ngay 25 thang 11 nim 2019, s

Cén cir Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cua
Chinh phu vé dao tao, béi dudng can bé, cong chirc, vién chitc;

Céin cit Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 cia
Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, t6 chikc lai, gidi thé t6 chikc hanh chinh;

Cén cik Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thing 6 nam 2020 cia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Cén cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chitc;

Cén cir Nghi dinh sé6 90/2020/NP-CP ngay 13 thdng 8 ndm 2020 cua
Chinh phii vé ddanh gid va phan logi cén bg, cong chirc, vién chirc;

Céin cit Nghi dinh s6 112/2020/NP-CP ngay 18 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phi. vé xir Iy ky ludt cdn bg, cong chikc, vién chirc;

Cén cir Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cia Bé
Noi vu huong dan thuc hién ché do ndng luong thwong xuyén va trucc thoi han
déi véi cdn bo, céng chike, vién chirc va nguoi lao dong;

Cén cir Théng tw s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 ndm 2021 ciia Bo
Néi vu sira déi, b6 sung ché @6 ndng bdc lwong thuong xuyén, ning bac lwong
trieée thoi han va ché dé phu cap tham nién vuot khung doi véi cdn bg, cong
chike, vién chirc va nguoi lao dén&/
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Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh sé 2429/TTr-SNV ngay
30/11/2021 va Céng van sé 196/SNV-CCHC&PC ngay 27/01/2022; Bdo céo
tham dinh so 161/BC-STP ngay 31/8/2021 cua So Tw phap.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh mdt s ndi dung vé
quan 1y t6 chiic bo may, quan 1y cdng chitc tai cac co quan hanh chinh nha nuéc
ctia thanh phd Hai Phong.

Diéu 2.

1. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay 15 thang 3 nam 2022.

2. Quyét dinh nay bai bo:

a) Quyét dinh sb 2586/2015/QD-UBND ngay 12/11/2015 cta Uy ban nhan
dan thanh phé Quy dinh vé quan 1y td chuc bd may, bién ché, cong chirc va lao
dong hop dong tai cac co quan hanh chinh nha nuéc ctia thanh phé Hai Phong.

b) Quyét dinh s6 813/2015/QD-UBND ngay 20/4/2015 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé Quy dinh vé tuyén dung, tiép nhan cong chirc tai thanh phé Hai Phong.

¢) Quyét dinh s6 09/2017/QD-UBND ngay 30/6/2017 cta Uy ban nhan dan
thanh phd stra d6i, bd sung, bai bé mdt sé diéu cta Quy dinh vé tuyén dung, tiép
nhan cong churc tai thanh phd Hai Phong dugc ban hanh kém theo Quyét dinh
813/2015/QD-UBND ngay 20/4/2015.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé, Giam ddc S&
Noi vu, Thi truéng cic sd, ban, nganh; Chua tich Uy ban nhan din cap
huyén, cép x4; cac to chirc, ca nhan lién quan cin cr Quyét dinh thi hénh/.jf/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

- Chinh phu;

- Vu Phap ché - B6 Noi vu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL - BTP;

-TTTU, TTHDNDTP;

- Poan PBQHTPHP;

- CT, c4c PCT UBNDTP;

- B4o HP, bai PT&THHP, Céng TTDT TP;
- Cong bao TP;

- CVP, cac PCVPUBNDTP;

- C4c Phong: KSTTHC, NC&KTGS, HC-TC;
-CV KSTTHC;

- Luu: VT.

Nguyén Viin Tung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poéc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH

Mot s6 ndi dung vé quan ly to chire bo may, quan Iy cong chue
tai cdc co quan hanh chinh nha nwéc cia thanh pho Hai Phong
(Ban hanh kem theo Quyer dinh s6 08 /2022/QD-UBND ngay 22 /02 /2022
ciia Uy ban nhén dan thanh phé Hai Phong)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh mot s6 ndi dung vé quan 1y t6 chirc bd méy, quan ly
cOng chirc tai cac co quan hanh chinh nha nudc ctua thanh phé Hai Phong.

2. Doi tuong 4p dung:

a) CAc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phd, t6 chirc hanh
chinh khéc thudc Uy ban nhan dan thanh pho (sau day goi la so);

b) Vin phong S&, Thanh tra S&, Phong chuyén mon, nghiép vu; Chi cuc va to
chirc tuong duong (sau day goi 1 chi cuc);

¢) Uy ban nhan dan quan, huyén;

d) Co quan chuyén mén, cac t& chirc hanh chinh khic thugc Uy ban nhan dan
cap huyén;

d) Céc t0 chiic, ca nhén ¢4 lién quan;

e) Quy dinh nay 4p dung dé didu chinh cac noi (dung vé quan 1y cong chirc
ddi voi Vién phong Boan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan thanh phé; ndi

dung vé quan 1y t6 chirc bé miy dugc thuc hién theo quy dinh phap luét hién
hanh c¢ lién quan.

3. Cac ndi dung khong quy dinh tai Quy dinh ndy 4p dung theo quy dinh
phap luat hién hanh. :

Piéu 2. Nguyén tic chung vé quan Ij to chirc by mdy, quan 1y cdng chirc

1. Tang cudng quéan 1y nha nuée vé to chic bd may, cong chic theo quy
dinh cua phap luét va cac quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

2. Thuc hién phén cép phu hop véi nang luc, tham quyeén, chirc ning, nhiém
vu va tinh hinh thuc té clia co quan, to chirc dé dam béo tinh chu dong trong thuc
hién nhiém vy
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3. Pam bao nguyén tic tap trung dan chd, cong khai minh bach trong quén
1y t6 chirc bé may, cong chirc gin véi trach nhiém cta nguoi ding dau co quan,
to chure.

4. Téng cuong cong tac thanh tra, kiém tra, nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan
Iy nha nudec.

Chwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO
VA CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Diéu 3. Nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhin dan thanh pho
1. Quan 1y t6 chirc bo méy:
a) Trinh Hoi dong nhan dan thanh phé ban hanh Nghi quyét quyét dinh

thanh 14p, t6 chuc lai, gidi theé cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan
thanh pha.

b) Trinh Thu tuéng Chinh phu dé 4n thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé cdc té
chirc hanh chinh khac thuéc Uy ban nhan dén thanh phd, cac t6 chirc hanh chinh
khéc thudc Uy ban nhan dan cip huyén; ban hanh Quyét dinh thanh lap, t6 chirc
lai, giai thé céc t6 chirc hanh chinh khac thude Uy ban nhan dan thanh phb theo
quy dinh cta phép luat.

¢) Quyét dinh thanh 1ap, td chirc lai, gidi thé t& chitc hinh chinh bao gom:
Van phong, Thanh tra, Phong chuyén moén, nghi€p vu, chi cyc thugc so; Phong
thudc co cau to chirc ctia chi cuc thude sé theo quy dinh cua phép luét.

d) Quy dinh chtc ning, nhiém wvu, quyén han, co cdu té chirc cia cac sO;
chi cuc thudc s6.

2. Quan ly cong chuc:

a) Ban hanh ké hoach bién ché cong chirc hang nam hoic didu chinh bién
ché cong chirc; bao cdo vé co cau ngach cong chiic ciia co quan, t6 chirc thude
Ho1 dong nhan dén thanh pho, Uy ban nhan dan thanh pho gtri B6 Noi vu theo
quy dinh.

b) Trinh Hoi dong nhan dan thanh phd quyét dinh bién ché cong chirc trong
co quan cua Hoi dong nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan thanh pho, Uy ban
nhan dan cap huyén trong s6 bién ché duoc Bo Noi vu giao va trién khai thuc
hién sau khi duge Hoi dong nhan dan thanh pho quyet dinh.

¢) Quyét dinh phan bé chi tiéu bién ché cong chrrc.

d) Quyét dinh diéu chuyén bién ché gitta cic s6, Uy ban nhén dan cdp huyén
thudc Uy ban nhan dan thanh phd.

d) Quyét dinh ban hanh K& hoach va 5 chirc tuyén dung cong chic tai
thanh phc:)f/
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e) To chic thi nAng ngach tir ngach chuyén vién hoic twong duong 1én ngach
chuyén vién chinh hodc twong duong sau khi c6 ¥ kién vé ndi dung Pé an va chi tiéu
nang ngach cua B Noi vu. T6 chirc thi ning ngach tlr ngach nhan vién hoac tuong
duong Ién ngach can su hodc twong duong; tir ngach can su hodc tuong duong lén
ngach chuyén vién hodc tuong duong sau khi ¢ ¥ kién vé chi tiéu nang ngach ctia
Bo Noi vu.

g) Ban hanh Ké hoach dao tao, boi dudng thuong xuyén hang nim va giai
doan ddi véi cong chirc theo yéu cau cua cic chuong trinh, muc tiéu, dé an phét
trién nganh, linh vuec.

Pidu 4. Nhiém vu, quyén han cia Chi tich Uy ban nhan din thanh pho
1. Quan 1y t6 chirc bd may:

Quyét dinh thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé cac t6 chirc phdi hop lién nganh
cap thanh pho.

2. Quan ly cong chuc:

a) Quyét dinh phé duyét dé an vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong chic tai
cac co quan hanh chinh thuoc Uy ban nhén dén thanh pho.

b) Quyet dinh: thanh 1ap Hoi dong tuyen dyng, Ban Giam sat, phé duyét két
qua tuyén dung, quyét dinh tuyen dung, b6 nhiém ngach va xép luong; hity bo két
qua tring tuyén; huy bo quyét dinh tuyén dung.

¢) Quyét dinh thanh 14p Hoi dong kiém tra, sat hach tiép nhén vao 1am cong
chirc; phé duyét két qua kiém tra, sat hach; c6 ¥ kién vé viéc ti€p nhan vao lam
cong chirc trong truong hgp khong phai kiém tra, sat hach.

d) Ban hanh céc quyét dinh tiép nhan, diéu dong, biét phai, nang ngach,
chuyén ngach, nang bac luong thuong xuyén, phu cdp theo lwong, ning bac
lvong trude thoi han, théi viéc, nghi huu dbi véi cong chire lanh dao, quan 1y
thuoc dién Ban Thu'orng vy, Thuong truc Thanh uy, Ban Céan sy Pang Uy ban
nhan dén thanh phd quéan 1y theo phan cép quan 1y can bo.

d) Quyét dinh: thanh 1ap Hoi dong thi, Ban gidm sat cac ky thi ndng ngach
cong churc thugc tham quyén cta Uy ban nhan dan thanh pho.
e) Quyét dmh danh séch cong chirc c6 du cac tiéu chuédn, didu kién du thi

nang ngach; quyet dmh td chirc, cong nhan két qua céc ky thi ndng ngach cong
chire thude tham quyén ctiia Uy ban nhan dan thanh pho.

g) Quyét dinh clr cong chirc dang gift ngach chuyén vién chinh hoic tuong
duong du thi nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cap hoac tuong duong.

h) Quyét dinh bd nhiém ngach, xép luong dbi véi cong chic ngach chuyén
vién cao cdp hodc twong duong sau khi c6 ¥ kién théng nhét cia By Noi vy;
quyét dinh nang bac luong thudng xuyén, ning béc lwong trudce thoi han déi véi
~ cong chue ngach chuyén vién cao cép va tuong duorng//
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i) Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét chuyén ngach cac ngach thanh tra ctia
thanh pho va phé duyét két qua xét chuyén ngach; Quyét dinh bo nhiém, mién
nhiém, chuyén ngach thanh tra vién, thanh tra vién chinh theo quy dinh.

k) Pénh gia va xép loai cong chirc 12 ngudi dimg dau sé thuoc Uy ban nhén
dan thanh pho.

Chuwong 111
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA GIAM POC SO NOI VU

Piéu 5. Nhiém vu chung

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhéan dan
thanh ph6 thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 3, Didu 4 va
thuc hién cac nhiém vu cu thé quy dinh tai Diéu 6, Piéu 7 Quy dinh nay.

Diéu 6. Vé quan Iy t6 chirc b may

1. Gitip Uy ban nhén din thanh phé chu tr, ph01 hop v6i cac co quan o lién
quan xay dung dé 4n thanh lap, to chirc lai, giai thé céc co quan ‘chuyén mon, to
chtrc hanh chinh khac thudc Uy ban nhén dan thanh phd, béo cao Uy ban nhan dan
thanh ph trinh co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

2. Tham dinh hd so thanh 14p, t6 chuc lai, giai thé cac td chirc hanh chinh
thudc thAm quyén cua Uy ban nhan dan thanh phé tai diém ¢ khoan 1 Didu 3 Quy
dinh nay.

3. Tham dinh du thao quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chitc ctia céc s& thude Uy ban nhén dan thanh phé; cta chi cuc thudc so.

4. Tham dinh du thao quyet dinh thanh lép, to chuc lai, giai thé cac td chuc
phoi hop lién nganh thudc tham quyén quyét dinh cta Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 7. Vé quan Iy cong chire
1. V& quan 1y vi trf viéc lam va bién ché
~ a) Xay dung ké hoach bién ché cong chire hing ndm hodc diéu chinh bién
ché cong chirc cia thanh phé; tong hop co cdu ngach cong chirc clia co quan, to

chirc thuge Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan, bao céo Uy ban nhan dan thanh
phé giri Bo Néi vu theo quy dinh.

b) Tham muu x&y dung Pé an bién ché cong chic cua thanh phd, bo cdo
Uy ban nhan dén thanh phd trinh Hbi déng nhan dan thanh phé theo quy dinh.

¢) Tham dinh Dé an vi tri viéc 1am hodc Dé 4n didu chinh vi trf viéc lam cua
céc co quan, to chirc hanh chinh nha nuée thude thanh phd, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd phé duyét.

d) Thong bao sb lugng bién ché cong chuce trong co quan, t6 chtrc hanh
chinh nha nudc theo Quyét dinh phan bd chi tiéu bién ché cong chirc cua Uy ban
nhan dan thanh pho/



2. Tuyén dung cong chirc

a) Tong hop nhu cau tuyén dung cong chuc theo vi tri viéc 1am va diéu kién
dang ky du tuyén cua cac co quan st dung cong chrc.

b) Tham muu Uy ban nhén dan thanh phé ban hanh va t6 chuc thyc hién Ke
hoach tuyén dung cong chic; tiép nhdn vao lam cong chirc.

c) Quyet dinh tiép nhan vao lam cong chirc sau khi Chu tich Uy ban nhén
dan thanh phé phé duyét két qua kiém tra sat hach hoac co y kién dong ¥ tlep

nhan vao lam cong churc (trur truong hop khi tiép nhan vao lam cong chirc dé bo
nhiém chirc danh lanh dao, quan 1y).

3. Ngach cong chire

a) Tham muu Uy ban nhan dan thanh pho xay dung Pé 4n tb chirc cac ky thi
ning ngach cong chirc thudc thim quyén ciia Uy ban nhan dan thanh phd.
~b) Tham dinh hd so, danh sach cong chirc du thi nang ngach trinh Chu tich
Uy ban nhan dén thanh pho quyét dinh theo tham quyén.

¢) Quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chirc triing tuyén
trong ky thi ning ngach: chuyén vién chinh hodc tuong duong, chuyén vién hodc
twong duong, can su hoac tuong duong.
‘ d) Quyét dinh chuyén ngach cong chire theo dé nghi ctia nguoi dimg dau co
quan sur dung cdng chuec.

4. Tiép nhan, didu dong, chuyén cong chirc

a) Quyét dinh tlep nhan can by, cong chuc tr co quan Trung u'O'ng va dia
phuong khéc vé lam viéc trong cac co quan hanh chinh nha nuéc thude thanh phd

Hai Phong theo quy dinh cta phap luat.

b) Quyet dinh tiép nhan can bd, cong chic thude co quan Dang, doan thé
ctia thanh phd vé co quan hanh chinh nha nudc cta thanh pho.

c) Quye!‘. dinh diéu dong cong chirc gifta cic co quan hanh chinh nha nuéc
cua thanh pho.

d) Quyét dinh chuyén cong chirc ra khéi co quan hanh chinh nha nuéc cta
thanh pho.

5. Pao tao, boi dudng

a) Tong hop nhu cdu dio tao, bdi dudng; tham muu Uy ban nhan dan thanh

phd xdy dung ké hoach dao tao, boi dudng hang nam va giai doan, trinh Uy ban
nhan dan thanh pho phé duyét va trién khai thuc hién Ké hoach sau khi Uy ban
nhén dan thanh phd ban hanh.

b) Téng hop, béo cdo Uy ban nhén dan thanh phé va B Noi vu ve ket qua
dao tao, boi dudng cong chirc hang nam.

6. Panh gia va xép loai cong chirfy-



a) Hudng dan cac sd, ban, nganh thuéc Uy ban nhan dan thanh phé va Uy
ban nhén dan cac quan, huyén danh gia cong chirc.

b) Tong hop chuén bi hd so, phuc vu viéc danh gid va xép loai cong chirc 12
nguoi dung dau so thude Uy ban nhan dan thanh phd dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho danh gia va xép loai theo quy dinh cuia phap lut.

c) Tf)ng hop két qua danh gia va xép loai cong chirc, trinh Uy ban nhan dan
thanh pho dé bao cao B§ Noi vu theo quy dinh.

7. Xay dung va quan ly dit liéu cong chuc trong cac co quan hanh chinh nha
nuée thude thanh phé; thong bao sé nguoi lam viéc tal cac co quan hanh chinh
nha nudce thude thanh phé dinh ky 6 thang mot lan.

8. Hudng dan, tong hop cong tac danh gia, khen thudng, ky luat, thdi viéc, nghi
huu d6i véi cong chirc trong cac co quan hanh chinh nha nudc thude Uy ban nhan
dan thanh pho.

Chwong IV
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA GIAM POC SO VA TUONG DUONG
Piéu 8. Vé quan Iy to chire by may
1. Xay dung dé an va to trinh vé viéc thanh lap, t6 chirc lai; giai thé cac tb
chire hanh chinh thudce tham quyen cua Uy ban nhan dan thanh pho quy dinh tai

diém c khoan 1 Bleu 3 giri S& Noi vu tham dinh; trinh Uy ban nhan déan thanh
phd xem xét, quyét dinh.

2. Xay dung quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu to chtrc cua
sO; Xem Xet, théng nhat véi du thao quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc cta chi cuc thudc s0; gui S6 Noi vy, S¢ Tu phap tham dinh céc du
thao néu trén theo quy dinh; trinh Uy ban nhan déan thanh pho quyét dinh.

3. Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia cac phong chuyén mon va
tuong duong truc thudc theo quy dinh.

4. Dé xuét thanh 1dp, o chic lai, gidi thé cac to chirc phdi hop lién nganh
theo linh vuc quan ly gul So Npi vu dé tham dinh; tiép thu, hoan thién, trinh Chu
tich Uy ban nhdn dan thanh ph6 quyét dinh.

Didu 9. Vé quan Iy cong chirc

1. Quén 1y vi trf viéc lam va bién ché

a) Xay dung dé an vi tri viéc lam, dé 4n diéu chinh d@ an vi trf viéc 1am cia
co quan, don vi va cac to chuc truc thudc, gui S& Noi vu thiAm dinh, trinh Chu

tich Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét va to chirc thuc hién theo vi tri viéc
lam dugc phé duyét.

b) Lap ké hoach bién ché cong chirc hang nam hodc diéu chinh bién ché
cong chirc giri S& Noi vu tong hop, bao cao Uy ban nhan din thanh phd 0y



¢) Thuc hién ché do thong ké, béo cdo dinh ky vé tinh hinh quan 1y, st dung
bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chirc giri S& Noi vu téng hop, bao cdo Uy
ban nhan dan thanh pho theo quy dinh.

2. Tuyén dung; bo tri phdn cong cong tac

a) Xac dinh s6 luong, co cau cong chire can tuyen dung gui So Noi vu tong
hop; phéi hop véi S Noi vu thuc hién K& hoach tuyén dung cong chirc da duge
Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh.

b) Ctr cong chue cung ngach hodc ngach cao hon, c¢6 nang lyc va kinh
nghiém vé chuyén mon, nghi€p vu hudng dan nguol tap su; dé nghi S¢ No1 vu
tong ‘hop, trinh Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd quyét dinh b6 nhiém ngach
va xép luong cho cdng chirc duoc tuyén dung.

¢) Quyét dinh tiép nhan vao 1am cong chuc dé b6 nhiém chirc danh lanh dao,
quan 1y sau khi Cht tich Uy ban nhén dan thanh pho c6 ¥ kién dong y ve viée tiép
nhan vao 1am cong chire (Quyét dinh bd nhi¢m dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan).

d) Quyét dinh phan cong cdng tac cho cdng chirc sau khi co quyét dinh
tuyén dung cong chirc dam bao dung vi tri viéc lam duoc tuyén dung, phti hop
giita quyén han va nhiém vu dugc giao véi chirc danh, chic vu va ngach cong
chirc dugc bd nhiém.

‘ d),Kic’:ém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia cong chuc; bao dam cac diéu kién
can thiét dé cong churc thuc hién nhiém vu.

e) Thuc hién dinh ky chuyen dbi vi tri cong tac dbi vo‘1 nhiing cong chuirc
duoc bd tri cong tic & nhimg vi trl phai thuc hién chuyén dbi theo quy dinh ctia
phap luat.

3. Quan ly ngach, ché d6 tién luong va céc ché do phu cap theo luong

a) Cur cong chuc du diéu kién, tiéu chuan du thi ning ngach: tir ngach nhan
vién hodc tuong duong 1én ngach can su hodc twong dwong, tir ngach can sy hodc
twong duong 1én ngach chuyén vién hodc twong duong, tlr ngach chuyén vién hodc
tuong duong lén ngach chuyen vién chinh hodc trong dwong. Dé ngh1 Chu tich- Uy
ban nhan dan thanh phd cir cong chirc dang giit ngach chuyén vién chinh hodc
twong duong du thi nAng ngach 1én ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong
theo quy dinh.

b) Pé nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd hodc Giam dbc S¢ Noi vu
chuyen ngach, bd nhiém ngach cho céng chire thudc co quan theo phén cép thdm
quyén quan 1y can bg, cong chirc.

¢) Cho ¥ kién vé viéc co quan hanh chinh nha nudc truc thude cir cong chirc
du thi nang ngach.

d) Cho y kién vé& vidc dé nghi co quan cé tham quyén quyét dinh chuyén
ngach doi véi cong chirc trong céc co quan hanh chinh nha nude tryc thude.

d) Quyét dinh ning bic luong thuong xuyén va cac ché d6 phu cép theo
luong; nang bic luong trude thoi han ddi v6i cong chuc thugc co quan tir ngache”



chuyén vién chinh va tuong duong tro xuong (trlr cac dbi tuong thudc thdm quyen
quyét dinh ctia Chui tich Uy ban nhan dan thanh phd).

4. Tlep nhan, diéu dong, chuyén, biét phai cong chirc

a) Thuc hién céc thu tuc dé nghi Giam déc S& Noi vu quyét dinh tlep nhan,
diéu dong, chuyén cong chirc theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 7 Quy dinh nay.

b) Quyét dinh diéu dong cong chirc gitra cac phong thudc co quan, gitra cac
co quan hanh chinh nha nude truc thudc.

c) Quyet dinh biét phai cong chirc gilta cac co quan hanh chinh nha nuédc
truc thude dén cac co quan hanh chinh nha nuéc khéc thuge Uy ban nhén dan
thanh phd.

d) Cho v kién vé viéc d& nghi co quan c6 tham quyén quyét dinh tiép nhan,
diéu dong cong chirc vé co quan hanh chinh nha nuéc truc thude.

5. Pao tao, bdi dudng cong chirc

a) Xay dung ke hoach dao tao, b01 dudng cong chirc ctia co quan hang nam,
glri S& Noi vu dé tong hop bao cdo Uy ban nhan dén thanh phd.

b) Quyét dinh cur cong chuce thude thdm quyén quan ly tham gia cac 16p dao
tao dai han, ngan han, 16p boi dudng, tap huén trong nudc dé nang cao trinh do 1y
ludn chinh tri, chuyén mon, nghiép vu pht hop véi cong viéc dang ddm nhiém;
~ thyc hién ché d6, chinh sach dio tao, bdi dudng theo quy dinh.

_¢) Theo dbi, téng hop, bao céo gui S6 Noi vu két qua dao tao, bdi dudng tur
ngudn kinh phi ctia thanh phd va cac ngudn kinh phi khac theo quy dinh.

6. Danh gid va xép loai cong chirc
_ @) Thyc hién viéc danh gid va xép loai cong chirc tir Phé Giam doc so tro

xuodng thudc co quan va ngudi dimg dau co quan hanh chinh nha nuée theo quy
dinh cua phap luat.

b) Huéng dén, tong hop viéc thyc hién danh gia va xép loai cong chirc trong
€O quan va cac co quan hanh chinh nha nude truc thudc.

7. Théi viéc, nghi huu

a) Thong bao nghi huu déi véi cong chic tir cap Phé Giam dbc s& tré xudng
thudc co quan theo quy dinh cia phap luét.

b) Quyét dinh nghi huu d6i véi cong chire tir Truong phong va tuong duong
tro xudng thudc So; cong chic lanh dao co quan hanh chinh nha nudc truc thudc
theo phan cép quan 1y can bo.

c) Quyét dinh thoi viéc déi véi cong churc tr Trudng phong va tuorng duong
tr¢ xuong thuge S¢; cong chire 1anh dao co quan hanh chinh nha nuée truc thude
theo phan cap quan Iy can bo.

d) Huéng dan, tong hop cong chirc thdi vide va nghi huu trong co quan va
cac co quan quan 1y nha nudc tryc thudc,,



8. Khen thudng, ky luat cong chuc; 1ap, quan 1y, luu trix hd so cong chirc
thudc tham quyén quan ly theo quy dinh.
Chuwong V
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHI CUC TRUONG VA TUONG PUONG

Piéu 10. Vé quan ly to chirc by may

1. Xay dung du thao dé 4n va to trinh vé viéc thanh lap, t6 chuc lai, giai thé
phong thudc co cau to chire cua chi cuc, bao céo co quan chu quan.

2. Xay dung du thao quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6
chirc cta Chi cuc, trinh co quan chil quan xem xét, thong nhat va dé co quan chu
quan gui S& Noi vy, S& Tu phap tham dinh.

3. Quy dinh chtc ning, nhiém vy, quyén han ctia cic phong va to chirc bén
trong cua Chi cuc theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 11. Vé quan 1y cong chire

1. Quén 1y vi trf viéc lam, bién ché

a) X4y dung Dé an vi tri viéc 1am hodc Dé 4n diéu chinh vi tr{ viéc lam cta
Chi cuc, gtri co quan chu quan tong hop.

b) Pinh ky, thuc hién ché do théng ké, béo céo véi co quan chii quan va S&
Noi vu vé tinh hinh quan 1y, st dung bién ché cdng churc clia co quan.

2. Tuyén dung; bd tri, phan cong cong tac

a) Xéac dinh s6 lugng, co ciu cong chirc can tuyén dung dé xuét co quan chi
quan guri S& Noi vu tong hop, bao cdo Uy ban nhén dén thanh phd.

b) Thuc hién nhiém vu, quyén han nhu dbi véi Giam dbe so quy dinh tai
diém d, d, e khoan 2 Diéu 9 Quy dinh nay.

3. Quén 1y ngach, ché do tién luong va phu cap theo lwong

a) Dé xuét cir cong chire du thi nang ngach, giri co quan chii quan téng hop,
cho y kién.

b) DBé nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd hodc Gidm doc S& Noi vu
chuyén ngach, b6 nhiém ngach cho cong chiric thudc co quan theo tham quyén
quan 1y sau khi c¢6 ¥ kién ctia co quan chi quan.

¢) Quyét dinh ning bac lwong thuong xuyén va cic ché do phu cép theo
luong; nang bic luong trude thoi han doi voi cong chie thude chi cuc tir ngach
chuyén vién chinh va tuong duong tréd xudng (trr cac doi tuong thude tham
quyén quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho).

4. Tiép nhan, diéu dong, chuyen, biét phai cong chirc
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a) Thuc hién céac thi tuc dé nghi Giam déc S& Noi vu quyét dinh tiép nhan,
diéu dong, chuyén cdng chutrc theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 7 Quy dinh nay, sau
khi co ¥ kién cua co quan chu quan theo quy dinh.

b) Bé nghi ngu’m dung dau co quan chti quan quyét dinh biét phédi cong chirc
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Piéu 9 Quy dinh nay.

¢) Quyét dinh didu dong cong chic giita cac phong, t& chire truc thude chi cuc
dam bao phu hop véi vi tri viéc lam da duge co quan c6 tham quyén phé duyét.

d) Quyét dinh tiép nhdn vao 1am cong chirc d& bd nhiém chic danh lanh
dao, quan ly sau khi Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho c6 y kién dong y vé
viéc tiép nhan vao lam cong chirc (Quyét dinh bo nhiém dong thoi 1a quyét dinh
tiép nhan).

5. Pao tao, boi dudng cong chic

a) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cong chic cua Chi cuc, bao cao
xin ¥ kién co quan chu quan, gii S¢ Noi vu dé tong hop bao cdo Uy ban nhéan
dan thanh pho quyeét dinh.

b) Quyét dinh cir cong chirc thudc thim quyén quan ly tham gia céac 1op dao
tao dai han, ngén han, 16p boi dudng, tdp huan trong nudc dé nang cao trinh do ly
luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu phu hgp véi cong viéc dang dam nhiém;
thuc hién ché do, chinh sach dao tao, boi dudng sau khi c6 y kién cua co quan
chu quan. o

¢) Bédo cdo co quan chu quan va S& Noi vu két qua dao tao, boi dudng dinh
ky, dot xuat theo quy dinh.

6. Danh gia va xép loai cong chiic

a) Thuc hién viéc danh gia va xép loai cong chirc 1a cap pho chi cuc trudng
tré xuong thudc chi cuc theo quy dinh cua phap luét.

b) Tong hop, bao cao viéc thyc hién danh gia va xép loai cong chirc trong
chi cuc theo quy dinh.

7. Thoi viéc, nghi huu

a) Thong bao nghi huwu dbi v6i cong chirc 1a cép phé chi cuc trudng tro
xuong thudc chi cuc.

b) Quyét dinh nghi huu di véi cong chirc tir Truéng phong va trong duong
tré xuong thudc chi cuc.

c) Quyét dinh thoi viéc doi vai cong chire tir Truong phong va tuong duong
tré xuong theo quy dinh sau khi co y kién ctia co quan chi quan.

d) Tong hop, bdo cdo co quan chu quan va S& Noi vu vé cong chic thoi viéc
va nghi huu thudc thdm quyén quan Iy cta chi CUC,y”
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8. Khen thuéng, ky luat cong chic; 1ap, quan 1y, luu trit hd so cong chic
thugc tham quyén quan 1y theo quy dinh.
Chwong VI
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
VA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Didu 12. Nhiém vu, quyén han ciia Uy ban nhin din cip huyén

1. Quan 1y to chirc bd may

a) Trinh Hoi ddng nhan dan cip huyén ban hanh Nghi quyét quyét dinh thanh
1ap, to chirc lai, giai thé co quan chuyén mdn thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Viéc thanh 14p, td chirc lai, giai thé cac to chirc hanh chinh khéc thude Uy
ban nhén dan cap huyén:

bl) X4y dung dé 4n va t& trinh vé viée thanh 1ap, to chirc lai, giai thé cac to
chirc hanh chinh khéc thuéc Uy ban nhéan dan cap huyén trinh Uy ban nhan dan
thanh pho (qua S& Noi vu cho y kién) dé dé nghi B Noi vu trinh Thu tudng
Chinh phu thanh 1ap doi vdi to chire hanh chinh khéac thudc tham quyén cua Thu
tudng Chinh phu. :

b2) Quyét dinh thanh lap, td chirc lai, giai thé cac té chirc hanh chinh khac
theo quy dinh ctia phéap luat doi vdi to chirc hanh chinh khac thudc tham quyén
ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han dbi véi cac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhén dan cap huyén va cac to chuc hanh chinh khac thuoc Uy
ban nhan dan cap huyén theo quy dinh cua phap luat.

2. Quan ly cong chuce

a) Xay dung D& 4n vi trf viéc 1am hodc Pé an diéu chinh vi trf viéc 1am cua
dia phuong, giri SO Noi vu tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho
phé duyét va to chirc thuc hién theo vi tri viéc 1am dugc phé duyét.

b) T4 chirc quan 1y, st dung tiét kiém, hiéu qua chi tiéu bién ché da duoc Uy
ban nhan dan thanh pho giao.

¢) Thuc hién ché do thong ké, béo céo dinh ky vé tinh hinh quan 1y, st dung
bién ché cong churc cua dia phuong.

Piéu 13. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Uy ban nhin dan cip huyén

1. Quan 1y td chirc bd may

Quyét dinh thanh 14p, t6 chic lai, giai thé cac to chirc phdi hop lién nganh
cép huyén.

2. Quan 1y cong Chl'l‘y

W s, B ANET e



a) Tuyén dung; bo tri, phén cong cong tac: Thuc hién nhiém vu, quyén han
nhu ddi véi Gidm doc s& quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 Quy dinh nay.

b) Quan ly ngach, ché d¢ tién lwong va céc ché do phu cap theo 1 uong:

bl) Ctr cong chirc du diéu kién, tiéu chuin du thi nang ngach: tir ngach nhan
vién hodc tuong duong 1én ngach cin su hoic twong duong, tir ngach cén su hoic
twrong duong lén ngach chuyén vién hoic tuong duong, tir ngach chuyén vién hoic
tuong duong Ién ngach chuyen vién chinh hogc twong duong. Dé nghi Chu tich Uy
ban nhén dan thanh phd cir cong chic dang gilt ngach chuyen vién chinh hodc
tuong dwong dy thi nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cap hoic tuong duong.

b2) Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd hoc Giam déc S& Noi vy
chuyén ngach, bd nhi¢ém ngach cho céng chic thudc co quan theo thim quyén
quan ly;

b3) Quyét dinh ning bc luong thudng xuyén va cac ché dé phu cip theo
lwong; néng bac luong trudce thoi han déi véri cong chuc thude co quan tir ngach
chuyén vién chinh va tuong duo*ng tré xuong (tru can bg thudc dién Thanh uy
quan ly va cic dbi tuong thude thdm quyén quyét dinh ctiia Chu tich Uy ban nhén
dan thanh phd).

c) Tiép nhan, diéu dong, chuyén, biét phai cong chirc
cl) Thyc hién céac thi tuc dé nghi Gidm ddc S& N6i vu quyét dinh tiép nhan,
diéu dong, chuyén cong chirc theo quy dinh tai khoan 4 Bidu 7 Quy dinh nay.

c2) Quyet dinh diéu dong cdng chuc gitta cac co quan chuyen mon truc
thuoc diéu dong cOng churc tu co quan chuyén mén truc thudc vé lam cong chirc
cap x tai Uy ban nhén dan cap xa truc thudc dam bao pht hop véi vi tri viée 1lam
da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét.

c3) Quyét dinh biét phai cong chitc thude tham quyén quan ly dén co quan
hanh chinh khéc thuoc Uy ban nhan dan thanh phd.

d) Pao tao, boi dudng cong chirc

d1) Xay dung Ké hoach dao tao, bdi dudng cdng chirc cta dia phuong hang
ndm giri S& Noi vu dé tong hop béo céo Uy ban nhéan déan thanh phd quyét dinh.

d2) Quyét dinh ctr cong chirc thude thim quyén quan 1y tham gia cac lop
dao tao dai han, ngén han, lép boi dudng, tap huén trong nudc dé nang cao trinh
d6 ly luén chinh tri, chuyén mon, nghiép vu phu hop véi cong viéc dang dam
nhiém; thuc hién ché do, chinh sach dao tao boi dudng theo quy dinh.

d3) Theo doi, tong hop, bao cédo gui Sor Noi vu két qua dao tao, bdi dudng tir
ngudn kinh phi ctia thanh phd va céc ngudn kinh phi khéc theo quy dinh.

d) Dénh gia va xép loai cong chuy/
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d1) Thuc hién viéc danh gia va xép loai cong chirc thude thdm quyén quin
ly theo quy dinh cta phap luat.

d2) Téng hop, béo cdo viée thuc hién dénh gia va phan loai cong chire thude
tham quyén theo quy dinh.

e) Thoi viéc, nghi huu

el) Thong bao nghi huu, Quyét dinh nghi huu ddi véi cong chire tir Trudng
phong va twong dwong tré xudng.

¢2) Quyét dinh thdi viéc dbi voi cong chire thude tham quyén theo quy dinh.

e3) Tong hop, béo cdo cong chirc thoi viéc va nghi huu theo quy dinh.

g) Khen thudng, ky lut cong chic; 1ap, quan 1y, luu trit ho so cong chirc
thudc thAm quyén quan 1y theo quy dinh.

Chuwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Pitu 14. Gidm ddc S& Noi vu ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra va thanh
tra viéc thuc hién Quy dinh ndy; dinh ky danh gia, so két, tong hop tinh hinh thuc
hién va bao céo, d& xuit Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh viéc sira
d6i, bd sung Quy dinh cho phtt hop véi quy dinh ctia phap luét va tinh hinh thuc té.

Piéu 15. Trach nhiém cia Giim doc sé, Chi tich Uy ban nhén din cip
huyén va cic co quan, don vi 6 lién quan

1. T4 chirc thue hién Quy dinh nay; hudéng din va quy dinh cu thé vé nhiém
vu, quyén han cua co quan tryc thudc trong viéc thuc hién quy dinh phén cép
trong ndi bd nganh, dia phuong.

2. Trong trwong hgp khong thuc hién ding céc ndi dung tai Quy dinh nay,
thu trudng céc co quan, don vi phai chiu trach nhiém nguoi ding dau theo quy
dinh tai Luat Cén bo, cong chirc; Luat Thuc hanh tiét kiém, chdng ldng phi; Luat
Phong, chdng tham nhiing; Nghi dinh s§ 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cua
Chinh pht quy dinh v& ché do trach nhiém dbi véi nguoi dimg déu co quan, to
chirc, don vi cia Nha nudc trong thi hanh nhiém vu, cong vu va céc quy dinh veé
xu 1y vi pham khéc c6 lién quan./.






