UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 09 /2016/QD-UBND Vinh Long, ngay 29 thang 3 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quén 1y va sit dung ching thw so, chir ky s6
trong co’ quan nha nwéc trén dia ban tinh Vinh Long

UY BAN NHAN DAN TINH VINH LONG

Cin cir Luat T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cin cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 ctia Chinh
phu vé tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc;

Can cit Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nim 2007 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chimg thuce chir ky so;

Can cir Nghi dinh s 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndim2013 cua
Chinh phii sira doi, bo sung mot s6 Piéu ciia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
15 thang 02 nam 2007 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich
dién tir vé chit ky sb va dich vu chimg thyc chit ky sb;

Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cta Chinh
phu stra d6i, b sung mot sé6 Picu ciia Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 ctia Chinh phu;

Can ctr Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 ctia Bo
truong Bo Quéc phong Quy dinh vé cung cdp, quan 1y, st dung dich vu chimg
thuc chir ky sd chuyén ding phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, to chirc
chinh tri - xa hoi,

Theo dé nghi ciia Giam doc Sé Thong tin va Truyén thong tai To trinh s6
08/TTr-STTTT ngay 22/02/2016,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan 1y va st

dung chimg thu s6, chit ky sb trong co quan nha nudc trén dia ban tinh Vinh
Long.



Piéu 2. Giao Giam db6c S Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop
Giam dbc Sé Noi vu trién khai, hudng dan, kiém tra, d6n ddc cac co quan, to
churc, ca nhan trong tinh thyc hi¢n Quyet dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S¢ Thong tin va Truyén
thong, Thu truéng cac sg, ban, nganh tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi xa,
thanh phd, cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va duoc
dang cong bdo cua tinh./.
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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH

Quin 1y va sir dung ching thw s, chir ky s6
trong co' quan nha nuwéc trén dia ban tinh Vinh Long
(Ban hanh theo Quyet dinh so: 09 /2016/0b-UBND ngay 29 /3/2016

cua Uy ban nhan dan tinh Vinh Long)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung chung thu sb, chir ky sb
chuyén dung (sau ddy goi tit 1a chir ky s6) trong hoat dong giao dich dién tir ctia
co quan nha nudc trén dia ban tinh Vinh Long.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Quy dinh nay duoc ap dung ddi véi cac co quan, t6 chirc, ca nhan
thudc co quan nha nudce (sau ddy goi tdt la co quan, cd nhdn) duge cap va su
dung chit ky sb.

2. Quy dinh nay khong ap dung ddi voi cac co quan, cd nhan thudc cong
an, qudc phong, ngoai giao.

3. Khuyén khich céc co quan, ca nhan tai cac don vi khac thuc hién Quy
dinh nay.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung

1. Khi ap dung chir ky sd, sir dung vin ban dién tir thay thé van ban giay,
chit ky tay va con ddu theo quy dinh cta Luat giao dich dién tu.

2. Vin ban dién tir duoc ky s theo quy dinh ndy c6 gia tri phap 1y ngang
v6i van ban gidy.

3. Hinh thtc, thé thirc, k§ thuat trinh by vin ban dién tir, chit ky s6 thuc
hién nhu quy dinh ddi véi van ban gidy. Cac co quan, c4 nhan nhan vin ban dién
tir duoc ky s6 theo quy dinh nay phai thuc hién ddy di cac ndi dung trong vin ban
da ky s6 nhu vin ban gidy.

4. Ngay hiéu lyc ciia van ban dién tir, ky sb cin clr vao ngay ghi trén vin
ban dién tu.



Chuong II
QUAN LY VA SU DUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO

Diéu 4. Tiép nhin, cip va thu hdi ching thw sé

1. S¢ Thong tin va Truyén thong 13 co quan dau mdi trong viée tiép nhan
dé nghj cap, thu hoi chimg thu sd.

2. Thué bao dé nghi cip chimg thu sd phai thda man cac diéu kién sau:
a) La co quan, ca nhan duoc quy dinh tai Diéu 2 cua Quy dinh nay.

b) Co dia chi thu dién tir (email) cua tinh: xxx@vinhlong.gov.vn.

c¢) Thuc hién cac nghia vy, trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 12 cua
Quy dinh nay.

3. Cép, thu hoi ching thu s6: Quy trinh cap, thu hoi chimg thu sb thuc
hién theo Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nim 2016 cua Bo
truong Bo Quéc phong Quy dinh vé cung cap, quan 1y, st dung dich vu ching
thuc chit ky sd chuyén ding phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, to chirc
chinh tri - xa hoi.

Diéu 5. Quan ly va sir dung chirng thw so ciia co' quan va ca nhan

1. Chimg thu sd cia co quan, Thil trudng co quan giao cho Bo phan lam
cong tac van thu quan 1y va sir dung dé xac thuc vin ban dién tir.

2. Chimg thu sb cta ngudi c6 thAm quyén do ca nhan quan 1y, st dung dé
ky s6 trén vin ban dién tir ding chirc danh va thdm quyén theo quy dinh.

Pieu 6. Quan 1y, sir dung viin ban dién tir 4p dung chir ky s6

1. Tat ca van ban khi phét hanh, thyc hién giri, nhan bang hinh thtc vin
ban dién tir trén moi trudng mang phai dam bao thuc hién day du chit ky so theo
quy dinh. Van thu co quan khi cdp nhat 1p thu tuc phat hanh van ban, phai thuc
hién xac thuc bang ching thu sé co quan vao vin ban dién tr (Trir trudng hop
van ban dién tir duoc Lanh dao co quan ky ban hanh bang chit ky s6 ding chuc
danh theo thadm quyén).

2. Vin ban dién tir c6 st dung chit ky s6 dugc tiép nhan va phat hanh qua
Phan mém Quan Iy van thu - ho so cong vige dbi véi co quan thudoc Mang tin
hoc di¢n rong ctia UBND tinh; qua hdp thu dién tir ctia co quan, t6 chirc (hop thu
cong) do vin thu quan 1y, d6i véi cac co quan, t6 chirc khong thudc Mang tin
hoc dién rong cua UBND tinh.

Dbi voi van ban dién tr ndm trong Danh muc cac van ban dién tr st dung
chit ky so, khong sir dung vin ban gidy thi van thu tién hanh thuc hién ngay quy
trinh xir 1y van ban theo quy dinh hién hanh (khong doi van ban giy).
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3. V& quy trinh tiép nhan, phat hanh va luu trit van ban, tai liéu st dung
chir ky s6 thuc hién theo Quy dinh cong tac van thu, luu trir cua cac co quan, td
chtrc tinh Vinh Long, ban hanh kém theo Quyét dinh sé 24/2014/QD-UBND,
ngay 01/12/2014 cua UBND tinh.

4. Tuy theo tinh hinh phét trién va Gmg dung cong nghé thong tin cua cac
co quan nha nudce trén dia ban tinh trong timg giai doan, Chu tich UBND tinh ban
hanh Danh muc vin ban, tai liéu dién ti, st dung chir ky sd trao d6i hoan toan
qua moi trudng mang gitra cac co quan nha nude (khong st dung van ban gidy).

Piéu 7. Vi tri ky s6 vin ban dién tir

1. Pbi vai ching thu $b cép cho ca nhan: Vi tri ky s6 dugc thuc hién theo
chtrc danh trinh bay trén van ban dién tir nhu ky tén trén vin ban gidy.

2. Dbi voi ching thu sb cua co quan: Vi tri xac thuc van ban dién tir, dugc
thuc hién tai goc trai phia trén cia van ban dién tu.

3. Truong hop phu luc kém theo 1a tap tin dién tir riéng thi van thu phai thuc
hién xéc thuc vin ban dién tir; vi tri ky s6 nhu quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

4. Khoa cong khai dam bao thé hién cac thong tin sau:

a) Khoa cong khai chimg thu s6 cap cho co quan phai thé hién thong tin
sau: Tén co quan; dja chi hop thu dién tir ctia tinh cap cho co quan; thoi gian ky.

b) Khéa cong khai chiing thur s6 cAp cho ¢4 nhan phai thé hién thong tin sau:
Tén nguoi ky; dia chi hop thu dién tir cta tinh cap cho ngudi ky; thoi gian ky.

Chuong 111
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chiu trach nhiém quan 1y thué bao theo sy Uy quyén ctia Chu tich
UBND tinh tai Quyét dinh s6 2150/QD-UBND ngay 01/11/2011 ctia Chu tich
Uy ban nhan dén tinh vé viéc iy quyén cho Giam doc S Thong tin va Truyén
thong quan 1y thué bao chimg thu so trén dia ban tinh Vinh Long.

2. T6 chirc quan 1y, luu trit hd so dé nghi cap, gia han, thu hoi chting thu
s6 cua thué bao trén dia ban tinh va bién ban giao nhan chimg thu sé gitta S&
Thong tin va Truyén thong va thué bao.

3. Ban giao chung thu s6 t6i cac thué bao, huéng dan, kiém tra cac thué
bao thudc tham quyén quan 1y trong qua trinh sir dung ching thu s6, khoa bi mat
va vi¢c thuc hién céc quy dinh.



4. Chu tri, phéi hop véi S¢ Noi vu xay dung, trién khai chuwong trinh dao
tao, hoi nghi tuyén truyén vé tmg dung chir ky sd, sir dung véan ban dién tir trong
hoat dong cua co quan nha nudc trén dia ban tinh; dé xuét dua noi dung thuc
hién Quy dinh ndy vao xét thi dua khen thudng hang nim déi véi cac co quan
nha nudc.

5. Chu tri, phdi hop v6i Van phong UBND tinh va S¢ Noi vu tham muu
Chu tich UBND tinh ban hanh Danh muc van ban, tai liéu st dung chir ky )
trao d6i hoan toan qua mdi trudng mang giita cac co quan nha nude, khong sir
dung vian ban gidy.

6. Pinh ky va dot xuit bio cao UBND tinh, Bo Thong tin va Truyén théng
va Ban Co yéu Chinh phui vé viéc quan 1y, st dung chi ky s6, chimg thu sé.

Piéu 9. Trach nhiém cia thii treéng c4c &, ban, nganh tinh va UBND
huyén, thi x4, thanh pho

1. Chiu trach nhi€ém truéc UBND tinh trong viéc chi dao thuc hién Quy
dinh nay trong céac co quan don vi thudc pham vi quan 1y ctia minh.

2. Guong mau thyc hién va quéan triét, chi dao tat ca cac don vi, can bo,
cong chirc, vién chirc cua co quan tang cuong su dung van ban dién tu, su dung
Phan mém Quan 1y vin thu - hd so cong viée hodc hé thong thu dién tir cia tinh
(theo Quy dinh quan 1y va st dung hé théng thu tin dién tr tinh Vinh Long, ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2010/QD-UBND ngay 29/7/2010 ciia UBND
tinh) trong tac nghi¢p, xur Iy cong viéc hang ngay dé hd tro cong tac quan ly, diéu
hanh va tiét kiém chi phi in 4n, sao chup tai liéu, van ban hanh chinh.

3. Kip thoi dé xuét cap, gia han, thu hoi chung thu s6 va khoi phuc thiét b
ky s0 cho co quan, don vi va ca nhan thudc quyén quan 1y.

4. Cung cap, chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac thong tin dé nghi
cap, gia han, thu hoi chirng thu s6 va khoéi phuc thiét bi ky s6 thudc co quan, don
vi minh quan ly.

5. Ctr can bd dau mdi chiu trach nhi¢m quan ly, tong hop nhu cau dang ky
cdp mdi, gia han, thu hoi chimg thu s6 va khoi phuc thiét bi ky sd tai co quan
don vi.

6. Phéi hop voi S& Thong tin va Truyén thong, cac co quan, don vi co lién
quan trong cdng tac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, su dung chimg thu s6, chit
ky s0 cua co quan, don vi va ¢4 nhan thugc quyén quan 1y.

7. Binh ky hang nam bé&o co trude 20 thang 11 hoic bao cao dot xuat vé
tinh hinh quan 1y, st dung ching thu sd, chit ky sb va thiét bi ky sd tai co quan,
don vi minh gtri S& Thong tin va Truyén thong tong hop bao cdo UBND tinh.

8. Ngoai ra, Chu tich UBND huyén, thi x4, thanh phd chiu trach nhiém
quan 1y hodc phan cong dau mdi quan 1y thué bao chimg thu sé chuyén dung
thudc hé théng co quan nha nudc trén dia ban huyén, thi xa, thanh phé.



Piéu 10. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh, S¢ Néi vu

Phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong trién khai, don ddc, kiém tra
viéc thuc hién quy dinh nay trén dia ban tinh.

Piéu 11. Trach nhiém ciia S& Tai chinh

Bé tri kinh phi du, kip thoi tir ngan sach nha nudc va cac ngudn kinh phi
hop phap khac cho cac co quan nha nude dé bao tri va duy tri thuc hién tng dung
Phan mém quan 1y van thu - hd so cong viéc, hé thdng thu dién tir cta tinh.

Piéu 12. Trach nhiém cia thué bao (co quan, cA nhin dwoc cép
chirng thu sd)

1. Cung cap cac thong tin lién quan dén viéc cap ching thu sb chinh xac
va day du.

2. Tiép nhan, bao quan va quan 1y, sit dung chit ky s6 va thiét bi ky s6
theo quy dinh.

3. Quan ly, thay doi mat khau thiét bi ky sé duoc cip cham nhat 06 thang
mot lan.

4. Thong bao kip thoi cho 1anh dao va can bd dau mbi cua co quan, don
vi khi phai gia han, thu hoi ching thu s6, khoi phuc thiét bi ky s6 dé co quan,
don vi tong hop giri S& Thong tin va Truyén thong thuc hién theo quy dinh.

5. Tich cuc st dung cac cong cu, phuong tién dién tir, dac biét phan mém
Quan 1y van thu - hd so cong viéc, hé théng thu dién tor cua tinh
(xxx@vinhlong.gov.vn) da duoc tinh cap dé trao d6i théng tin trong qua trinh xir
ly, giai quyét cong viéc.

Piéu 13. Trach nhiém ciia by phan lam cong tac vin thu

1. Thuc hién cac quy dinh tai Diéu 6 theo Quy dinh nay dé thyc hién ky
s6 vin ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir ky s6 qua mang.

2. Chiu trach nhiém truéc Thu trudéng co quan vé: dam bao an toan va
xac thuc thong tin vin ban dién ti; quan 1y, sir dung chit ky s6 va chiu trach
nhiém trudc phap luat khi vi pham cac hanh vi nghiém cam theo quy dinh.

3. Khéng giao thiét bi ky sb cia co quan, don vi cho ngudi khac khi chua
dugc phép bang vin ban ciia ngudi ¢ tham quyén.

4. Truong hop nghi viéc hodc chuyén cong tac phai thuc hién ban giao
thiét bi ky s6 va mat khau truy cip cho ngudi dugc tha truong phan cong tiép
nhan theo quy dinh.

5. Thuyc hién kiém tra phan mém quén 1y van thu - ho so cong viéc, hop
thu dién tir ciia co quan tdi thiéu 2 lan/ngay dé kip thoi xtr Iy van ban dién tir.



Piéu 14. Trach nhiém ciia bd phan chuyén trach cong nghé thong tin

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky sd, cap nhat phién ban moi
phan mém ky sd (néu c6), hd tro k¥ thuat va hudéng dan trong qué trinh sir dung
chit ky s6 cho can b, cong chire, vién chirc duge cap chimg thu sb.

2. Thuong xuyén trién khai hodc tham muu cac bién phap dam bao an
toan, an ninh thong tin tai don vi.

3. Tham gia cac chuong trinh chuyén giao, tdp huan, huéng dan tng
dung chit ky s6 do co quan cép trén hodc S Thong tin va Truyén thong to chirc.

Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Diéu khoan thi hanh

1. Giao SO Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop vai cac s, ban,
nganh, UBND huyén, thi x4, thanh phd va cac don vi ¢6 lién quan hudng dan,
trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 kho khin, vaéng mac, cac co quan,
t6 chirc va ca nhan kip thoi phan anh vé S¢ Théng tin va Truyén thong dé tong
hop, bao cao dé xuat UBND tinh xem xét, quyét dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pi ky: Nguyén Vin Quang





