BAO HIEM XA HOI VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 09 /QDP-BHXH Ha Néi, ngay 06 thing o4 ndm 2016

QUYLT PINH
Quy dmh vé danh gia va xep loai thire hién chi tién thlm'ng, chi bd sung thu
nhap ddi véi don vi, cong chire, vién chire hé théng Bao hiém x3 hoi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Cin cir Nghi dinh sé 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cia Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t§ chirc ciia Bao hiém xa
hoi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 60/2015/QD-TTg ngay 27/11/2015 ciia Thi tuéng
Chinh phti ban hanh Co ché quan 1y tai chinh vé bao hiém x4 hoéi, bao hiém y &,
bao hiém thit nghiép va chi phi quan ly bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép;

Cian cir Quyét dinh s6 133/QD-BHXH ngay 7/02/2013 ciia Téng Giam déc
BHXH Viét Nam Ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc
thudc hé théng BHXH Viét Nam,;

Xét d& nghj cta Trudng Ban Té chirc c4n bo,

Tbng Giam dbc Bao hiém x4 hdi Viét Nam ban hanh Quyét dmh quy dinh
vé danh gia va xep loai thuc hién chi tién thudng, chi bd sung thu nhéap déi voi
don vi, cdng chirc, vién chirc hé théng B2o hiém x3 hoi Viét Nam.

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh viéc danh gia, xép loai dbi véi céc dom vi, cong
chire, vién chire, lao dong hop dong lam viée tai céc don vi thudc hé théng Béo
hiém xa hoi (BHXI) Viét Nam.

Pidu 2. Nhirng nguyén tic chung

1. Viéc dénh gia, xép loai don vi, céng chirc, vién chirc, lao déng hop
dong phai phan 4nh ding két qua thuc hién nhiém vu dugc glao; dam bao cong
béng, khach quan, cong khai, dan chu, chinh x4c; khéng mang tinh binh quén,
hinh thirc, khéng thién vi, né nang, tri dap.



2. Can cit chu yéu dé xép loai don vi 1a khéi lugng, chat lugng, tinh chat,
muc dé phuec tap, tién d6 thuc hién cdng viéc duogce giao theo chirc ning nhiém wy;
su chi déng trong trién khai thuc hién nhiém vy, trong tham mwu, phdi hop
cbng téc; su doan két thong nhét trong tap thé don vi.

3. Cin cir chi yéu dé xép loai cong chitc, vién chirc, lao déng hop dong
(goi chung 14 cong chirc, vién chirc) 12 khdi lugng, chét luong, tién d6, hiéu qua
cong viéc dugce giao theo chirc danh, vi tri viéc lam va y thic chép hanh chinh
sach, phép luat ciia Pang, Nha nuédc, ngay, gio cong, ky luit lao dong, ndi quy,
quy ché cia Nganh, ctia co quan, don vi.

Viéc d4nh gia, xép loai coéng chirc, vién chirc linh dao, quan ly phéi dua
vao két qua hoat ddng cta co quan, don vi dugc giao quan 1y, phu trach. Mirc d8
hoan thanh nhiém vu ciia ngudi dimg dau khong dugc cao hon mic do hoan
thanh nhiém vu cta co quan, don vi duge giao quan ly, phu trach.

4. Két qua danh gia, xép loai don vi, cdng chire, vién chirc dugc sir dung
Jam cn cir dé xét thuong quy, nidm, xét hudng thu nhap bd sung va cic muc
dich, yéu cdu khéc theo quy dinh ciia Nganh theo nguyén tic dung tién luong,
tién thudng va cac khoan thu nhap chinh ding lam don bay kinh té dé ting nang
suét, chat luong, hiéu qua cong viéc.

Piéu 3. Thoi han dinh ky dinh gia, xép loai

1. Dbi véi cac td chire gitp viéc Tong Giam déc BHXH Viét Nam va cac
don vi su nghiép truc thugc BHXH Viét Nam (sau day goi 1a don vi truc thuge)
va BHXH tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong (sau diy goi 1a BHXH tinh):
Thuc hién hang nam.

2. Déi véi phong, van phong true thuée BHXH tinh (sau day goi chung la
phong nghiép vu) va BHXH huyén, quén, thj x&, thanh phé thudc tinh (sau déy
goi 1a BHXH huyén): Thuc hién hang quy.

3. Pbi véi cong chirc, vién chire: Thuc hién hang quy.

Riéng Thu trudng don vi truc thude va Gidm déc BHXH tinh tam xép loai
hang quy. Cudi nam khi c6 két qua danh gia, xép loai don vi truc thudc va BHXH
tinh, Téng Giam déc BHXH Viét Nam (Téng Giam ddc) sé danh gia, xép loai
chinh thirc d6i voi Thit trudng don vi trire thude va Giam dde BHXH tinh.

Pidu 4. Mirc danh gia, xép loai va mirc huéng thu nhip bd sung

1. Pon vi truc thuc va BHXH tinh duge danh gia va xép theo 3 loai: A,
B, C tuong {tng huéng hé sé thu nhéap bé sung 12 1; 0,9; 0,8.

2. Phong nghiép vu va BHXH huyén dénh gia va xép loai theo 3 loai: I, II,
111 tuong tmg hudng hé s thu nhép bd sung 14 1; 0,9; 0,8.



3. Coéng chirc, vién chirc duge xép theo 4 loai: Hoén thanh xuét sic nhiém
vu (A1), Hoan thanh t6t nhiém vu (A2), Hoan thanh nhiém vu (B), Khéng hoan
thanh nhiém vu (C) twong {mg hudng hé sé thu nhap bd sung 12 1,3; 1; 0,7; 0.
Loai C va céc truong hop khong xép loai khéng dugc hudng tién thudng va thu
nhap bd sung.

4. Céc trudng hop cong chirc, vién chirc khéng danh gia, xép loai dugc
quy dinh riéng tai Piéu 10 Quyét dinh nay.

Piéu 5. Thim quyén danh gia, xép loai

1. Téng Giam dbc danh gia, xép loai don vi truc thudc, BHXH tinh va
Thu truéng don vi tryc thude, Giam déec BHXH tinh.

2. Giam d6c BHXH tinh danh gi4, xép loai phong nghiép vu va BHXH
huyén.

3. Thii truéng don vi dénh gi, xép loai cong chirc, vién chirc thudc don vi
theo phén céng, phin cip quy dinh tai Quyét dinh s& 1508/QD-BHXH ngay
16/12/2015 ctia Téng Giam déc BHXH Viét Nam quy dinh vé dénh gid, phan
loai cong chiure, vién chirc hang ndm nganh BHXH.

Chwong IT
NQIDUNG VA QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI PON VI

Diéu 6. Tiéu chi chAm diém, xép loai

1. Béi véi cac don vi truc thude

1.1. D6i véi céc td chirc gitip viéc, Trung tim Luru trit va Trung tim Cong
nghé théng tin: Viéc chidm diém cin cir vao cac tiéu chi co ban sau:

- X4y dung vin ban huéng din nghiép vu toan Nganh, dé 4n, du 4n: S§
lugng, chit lugng, tién d, ty 1é hoan thanh vén ban, d2 4n, du 4n.

- X4y dung vén ban chi dao, didu hanh: S6 lwong, chit luong, tién do, ty
1é hoan thanh vin ban.

- Tra 1&i céng van, don thu: S6 luong, chéat luong cong vin, don thu tra
16i; 86 cong vin, don thu tdn dong chua tra 10i.

- S6 luong, chit luong cac cude thanh tra, kiém tra, kiém toan va phdi hop
v&i céc ban, nganh lién quan t§ chirc thanh tra, kim tra, kiém toan viéc thuc
hién nghiép vu tai cdc don vi: Viéc phét hién vi pham, tdn tai va dé xuit bién
phap khic phuc; Pén dbc, theo dsi thuc hién két luan sau thanh tra, kidm tra,
kiém toén.

- Bao céo dinh ky, chuyén dé, dot xudt: S6 luong, chit luong, tién d6, ty 16
hoan thanh bio céo.

- Chép hanh ky luét lao déng va Quy ché lam viée.
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- Tinh thin doan két théng nhét trong tap thé don vi va trong ndi bd lanh
dao.

1.2. Péi voi cac don vi su nghiép (trr Trung tdm Luu trir va Trung tam
Céng nghé thong tin) va cic Ban quan ly du 4n: Viéc chdm diém can ¢ vio cac
tiéu chi co ban sau:

- S6 luong, chét luong, tién d6, ty 1é thuc hién cong viéc theo chirc néng
nhiém vu va nhiém vu duoc giao bd sung (néu c6); xay dung cc dé 4n, dy 4n:
S lugng, chét lwong, tién d6, ty 18 hoan thanh cong viée, dé 4n, du 4n.

- Béo céo dinh ky, chuyén dé, dot xudt: Sb luong, chit luong, tién do, ty
18 hoan thanh bio cdo.

- Chép hanh ky luat lao déng va Quy ché lam viéc.

2. Pbi voi BHXH tinh:

- Cin cir tiéu chi chdm diém thi dua do Tdng Gidm déc ban hanh theo cac
linh vuc cong tic (Quyét dinh sé 925/QD-BHXH ngay 09/9/2014 cia Tdng
Giam déc BHXH Viét Nam):

- Thyc hién ché d8, chinh sach BHXH, bao hiém y té (BHYT).

- Cép, quan ly va sir dung sé BHXH, thé BHYT.

- Linh vuc c6ng nghé théng tin.

- Céng tic tuyén truyén chinh sach, phap ludt BHXH, BHYT, bao hiém
that nghiép.

- Cong téc tai chinh, ké todn.

- Cong tac Ké hoach tdng hop.

- Cong tac thdm dinh du 4n, quan 1y chit lugng céng trinh xay dung.

- Thyc hién céng tac thu BHXH, BHYT, bao hiém thét nghiép; M& rong
doi tuong tham gia BHXH, BHYT.

- Cong tac kiém tra, giai quyét don thu khiéu nai, td céo.

- Cong tac can bo: x4y dung bién ché, tuyén dung, thi tuyén thuc hién ché
9, chinh sach, dio tao bdi dudng ddi véi cong chire, vién chite.

- Cong téc tb chirc bd mdy, cai cach hanh chinh va phong, chéng tham nhiing,

- Giit gin doan két ndi bd; thirc hién Quy ché dan chu; thuc hién Quy tic
{ing xtr va chuyén di phong céch phuc vu.

- Cong tac phép ché: Ra soat, hé théng hoa van ban; Kiém soat thu tuc
hanh chinh; Phd bién, gido duc phap luat;Tham gia t6 tung v& BHXH, BHYT tai
Toa 4n céc cép. |

- Tham gia d4u thdu cung img thudc, vat tr y té; Quan 1y danh muc, gia,
viéc sir dung va chi phi thudc, vat try t,....

- Cong tac thi dua, khen thudng.

- Cong tac quan 1y huu trit, khai thac hd so huéng BHXH.

- Céng tac hanh chinh, vin phong; thong ké, tong hop, bdo céo.
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3. béi voi phong nghiép vu va BHXH huyén:

Cén ctr quy dinh vé& chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia phong nghiép vu
va BHXH huyén do Téng Giam dbc ban hanh vi vn dung quy dinh vé chdm
diém thi dua cc don vi truc thudc, BHXH tinh, Gidm déc BHXH tinh ban hanh
quy dinh, tiéu chi, bang diém cu thé va t4 chirc dénh gi4, xép loai phong nghiép
vu va BHXH huyén.

~ Piéu 7. Bang diém va Khung diém xép loai

1. Bang diém

1.1. Béi vai cac don vi true thude:

a. Pbi voi cac t6 chiic gitip viée, Trung tAm Luu trit va Trung tdm Cong
nghé théng tin: Theo Bang diém quy dinh tai Phu luc I va Phu luc III (riéng Ban
Hop tic quéc t& va Ban Piu tir qu theo Bang diém quy dinh tai Phu luc I) ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.

b. Bbi véi céc don vi su nghiép (trir Trung tdm Luu trit va Trung tim
Céng nghé théng tin), cic Ban Quan ly du 4n: theo Bang diém quy dinh tai Phu
luc II ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

1.2. Béi v4i BHXH tinh:

- Theo Bang diém thi dua ban hanh kém theo Quyét dinh sé 925/QD-
BHXH.

1.3. Déi véi phong nghiép vu va BHXH huyén:

Theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 6 Quyét dinh nay.

2. Khung diém xép loai don vi true thudc va BHXH tinh:

- Xép loai A déi véi don vi dat 90% tdng s6 diém trd 1én;

- Xép loai B dbi vé6i don vi dat tir 80% dén dudi 90% tdng sb diém;

- Xép loai C dbi véi don vi dat dudi 80% téng s6 diém.

Hang nam, khi dénh gia, xép loai don vi, Téng Giam dbc cin cit vao khdi
lwgng cong viée va tinh diic thi cda timg dja phuong, don vi dé tinh diém bd
sung phit hop véi tinh hinh thue té.

Piéu 8. Quy trinh danh gia, xép loai

1. Péi véi cac don vi trurc thude

1.1. Biém thi dua:

- Thu trurdng don vi true thude tir dénh gid, chdm diém xép loai don vi va gi
két qua déanh gia, xép loai vé Vin phong BHXH Viét Nam trude ngiy 03/01 nim sau.

- Ban Thi dua - Khen thudng tdng hop diém céc don vi truc thude do
BHXH tinh chdm va giri vé Vian phong BHXH Viét Nam trudc ngay 03/01 nim
sau.



1.2. Vin phong BHXH Viét Nam téng hop két qua, @ xuat xép loai cac
don vi true thude béo cdo Hoi dong Thi dua- Khen thudng, trinh Téng Giam déc
kém theo bao cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu ciia cac don vi trong nim trude
ngay 05/01 nam sau.

1.3. Tong Giam déc cin cir két qua hoan thanh nhiém vu cla cac don vi
true thudce, két qua chim diém ciia BHXH tinh, y kién dé xut ciia Van phong
BHXH Viét Nam va bdo cdo clia Hoi dong Thi dua- Khen thuéng dé danh gia,
xép loai cac don vi trude ngay 10/01 nim sau.

2. Béi véi BHXH tinh

Thuyc hién theo quy dinh hién hanh ctiia Nganh vé quy trinh chdm diém va
xép loai thi dua (Quyét dinh s6 925/QP-BHXH).

3. Po6i véi phong nghiép vu va BHXH huyén
Theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 6 Quyét dinh nay.

Chuong ITI
NOI DUNG VA QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI
CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 9. Tiéu chi va ty 1& dinh gia, xép loai

1. Tiéu chi d4nh gia, xép loai:

1.1. Y thirc chinh tri, ¥ thitc ky luat, tdc phong lam viéc:

- Viéc chép hanh cac chu truong, chinh sach cia Dang, phap luét cia Nha
nudc; tham gia cic hoat dong doan thé va phong trao thi dua khac.

- Viéc thuc hién céc néi quy, quy ché, quy dinh, quy tic mg x{r, chuan
muc dao dac nghé nghiép... cia Nganh va cla co quan, don vi.

1.2. Két qua lam viéc:

- Két qua, tién dd thuc hién cdng viée duoc giao theo bang phéan cong
nhiém vu dbi véi ting chirc danh, vi tri viéc lam trong don vi va cac nhiém vu
dugc giao bd sung (néu cd).

- Su nang dong, chu dong, sang tao trong cong tac.

- Mitc d6 hiéu qua trong phdi hop véi dong nghiép, ca nhén, don vi, td
chire ¢6 lién quan dé xir 1y cong viéc.

- Ngay cong, gi& cong lam viéc trong thang, quy.

2. Mét s6 quy dinh cu thé:

2.1. Mdt sb trudmg hop xép loai C (khdng duge hudng tién thudng va thu
nhép bd sung):

- Pé xay ra sai s6t trong xir Iy nghiép vu, trong tham muu, chi dao, quan
Iy diéu hanh va chip hanh ky Iuét, ky cuong hanh chinh, vi pham ndi quy, quy
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ché, quy téc tmg x1r, chudn muc dao dirc nghé nghiép ciia Nganh, co quan, don
vi, cac quy dinh cia phép ludt,...

- Hoan thanh nhiém vu dudi mirc trung binh.

- Phéi hop v6i ddng nghiép, c4 nhan, don vi, t§ chirc c6 lién quan dé xir Iy
cong viéc kém hiéu qua.

- Tu y nghi viée tir 1 ngdy trd én trong quy hodc nghi ¢6 Iy do dwge Thu
trudng don vi dong ¥ (ké ca nghi phép) qué 15 ngay 1am viée trong quy.

2.2. Cong chirc, vién chire bj xir Iy ky luat tir mirc khién trach tro 1én thi
bi xép loai C; Thoi han xép loai C do b xit 1y ky luat tuong duong thdi han nang
hrong bij kéo dai.

2.3. Céng chirc, vién chuc xép loai Al khéng dugc nghi qué 05 ngay lam
viéc, xép loai A2 khéng dugc nghi qué 10 ngay lam viéc, xép loai B khéng duoc
nghi qué 15 ngdy lam viéc trong quy (ké ca nghi phép).

2.4. Vién chitc trong thdi gian tip sy, ky hop déng tam tuyén (lan diu),
méi chuyén cong tic tir cac don vi ngoai nganh BHXH vé Nganh thi trong 3
thang dau chi xép cao nhét 1a loai B, trir truémg hop dugc tiép nhin, bd nhiém
chirc vu 14nh dao, quan ly tir Phé Trudng phong va twong duwong trd 1én.

3. Ty 18 xép loai

3.1. Péi véi cong chite: Cin el nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;
khdi lwgng va tién do cong viéc; két qua hoat dong cua co quan, don vi duoc
giao lanh dao, quan 1y va két qua linh vuc cdng tic dugc phan céng phu trach;
nang luc quy tu, dodn két ndi b ciia cong chirc dé dénh gid, xép loai.

3.2. Déi v6i vién chic: Ty 18 xép loai Al khong qua 40% sé vién chic
trong mot don vi. S& vién chirc dé tinh ty 1& xép loai khéng bao gdm vién chirc
thudc cac trudmg hop khong xép loai. Trudmg hop ty 16 1é tir 0,5 trér 1én thi lam
tron thanh 1.

4. Can cir nguyén tic danh gia, xép loai quy dinh tai Pidu 2 Quyét dinh
ndy va céc quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 Pidu ndy, giao Giam déc BHXH tinh va
Thu trudng don vi truc thude ban hanh quy dinh va tidu chi, bang diém cu thé dé
danh gid, xép loai céng chire, vién chic.

Piéu 10. Cic trirdng hop khong xép loai

1. Vién chire trong thoi gian ky hop ddng thir viéc.

2. Cong chure, vién chic nghi 6m dau, thai san, tai nan lao déng tir 01
thang tre 1€n trong quy.

3. Cdng chirc, vién chire nghi khdéng hudng lwong tir 01 thang tré 1én
trong quy.



Pidu 11. Panh gia, xép loai cong chire, vién chire di hoe

1. Céng chirc, vién chirc duge Tong Giam doc, Gidm d6c BHXH tinh cir
di hoc 1y luén chinh tri, quan ly nha nuéc, cao hoc, nghién ciru sinh hé khong tap
trung van dam nhiém céng viéc cta co quan thi cin ci vao két qua hoc tip va
k&t qua hoan thanh cong viéc dé danh gi4, xép loai. Trudng hop di hoc trén 15
ngay trong quy thi xép cao nhét loai A2.

2. Céng chirc, vién chirc duge cir di hoc (cac 16p dao tao, bdi dudng
nghiép vu...) theo yéu ciu clia co quan, vin tranh thi ngoai git hoc dé giai quyét
cong viée thi can cir vao két qua hoc tip va két qua hoan thanh cong viéc dé
danh gia, xép loai (cao nhit 1a xép loai A2).

3. Cong chirc, vién chirc duoc cir di hoc tap trung, thoat ly cong viéc co
quan tir 01 thang tré 1én thi cin o vao két qua hoc tap dé danh gia, xép loai (cao
nhat 1a xép loai A2).

Truomg hop khi chua ¢6 két qua hoc tdp, tam thoi xép loai A2 va khi co
két qua hoc tép sé diéu chinh xép loai.

4. Cong chure, vién chic di hoc theo nguyén vong ca nhan trong gi¢ hanh
chinh dugc Thu truéng don vi ra Quyét dinh cho di hoc thi thoi gian di hoc
khong duge huéng tién thudng va thu nhap bd sung; thoi gian 1am viée con lai
trong quy duoc xép cao nhét 12 loai B; Céng chitc, vién chirc di hoc theo nguyén
vong ca nhan ngoai gid hanh chinh thi van xép loai theo quy dinh chung.

Piéu 12. Quy trinh danh gia, xép loai

1. Céng chirc, vién chitc tu d4nh gia, xép loai theo quy dinh cu thé do don
vi xay dung.

2. Tha trudéng don vi quyét dinh xép loai cdng chirc, vién chic ctia don vi
theo phan céng, phan cép.

3. Céc dom vi lap bao céo két qua danh gi4, xép loai cdng chirc, vién chic
(theo mau Phu lyc TV) va chuyén don vi dugc giao nhiém vu theo dai, téng hop
trong thoi gian quy dinh.

Chuong IV
. TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém cia cic don vi truee thuge va BHXH tinh

1. Thi trudng cac don vi truc thude va Giam déc BHXH tinh c6 trach
nhiém nggn_g_O__xg_qb.é dénh gi4, xép loai céng chirc, vién chirc va cac don vi
truc thude theo ding cac ndi dung quy dinh tai Quyét dinh ndy, cin cir vao quy
md, chirc ndng, nhiém vu dugce giao va bao dam thuc hién céng khai, minh bach
trong toan don vi.



2. Pinh ky, Thi truéng don vi yéu cdu céng chirc, vién chitc bdo céo két
qua thuc hién cong viéc timg thang, quy theo quy dinh va d4nh gia, xép loai theo
phan céng, phan cép.

Piéu 14. Trach nhiém cia Ban Thi dua - Khen thwing

1. Tong hop két qua chim diém i véi BHXH tinh, b4o céo Hoi ddng Thi
dua - Khen thuéng BHXH Viét Nam; trinh Téng Gidm déc xem xét, phé duyét két
qué dénh gi, xép loai BHXH tinh hing nim.

2. Téng hop diém clia c4c don vi true thude do BHXH tinh chdm (Phu luc
1) va gtri vé Vin phong BHXH Viét Nam dé téng hop, bdo cédo Hoi dbng Thi dua
- Khen thwdng, trinh Tong Giam dée.

Diéu 15. Trach nhiém cita Viin phong BHXH Viét Nam

1. Theo déi, tong hop tinh hinh dénh gi4, xép loai céng chirc, vién chirc va
don vi truc thudc; Dé xuit xép loai cac don vi truc thude hang ndm, bao cido Héi
d6ng Thi dua - Khen thuéng @ trinh Téng Giam déc xem xét, phé duyét.

2. Thuc hién phén b quy tién thuéng, thu nhap bd sung cho céc t chirc
gitip viéc Tng Giam dbc theo quy dinh.

Piéu 16. Luwru giir tai lidu ddnh gia, xép loai

Céc van ban nhan xét, danh gia, xép loai don vi, cdng chirc, vién chirc va
c4c tai lidu lién quan dugc lwu giir ddy & theo quy dinh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 01/01/2016.
Céc vin ban trudc day trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bo. Truéng Ban Td
chirc can bd, Chanh Vin phong Bao hiém x4 hdi Viét Nam, Thu truéng cc don vi
truc thude va Giam dbc Bao hiém x4 hoi céc tinh, thanh phé trre thude Trung
wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. A

Noi nhan:
-Téng Giam déc;
- Cac Pho TGD;
- Céac dom vi trire thuéc BHXH VN;
- BHXH céc tinh, t/phd tryc thuoe TW;
- Van phong HDQL;

- Vin phong Pang 0y co quan;
- C4c Ban Quan [y du 4n;
- Luu: VT, TCCB (3))@ Nguyén Thi Minh




Phu luc I: BANG PIEM AP DUNG CHO CAC TO CHUC GIUP VIEC, TRUNG

TAM LUU TRU VA TRUNG TAM THONG TIN
(Kém theo Quyét dinh so: 7 /QD-BHXH ngay 06 thdng 01 ndm 2016
cua Tong Gidm déc BHXH Viét Nam)

STT N¢i dung Dé xuat |
diéu chinh
1 | XAy dung vin ban hwéng din nghiép vu; dé 4n, dy 4n : 120

a) Xay dyng vin ban hiréng din nghiép vu toan Nganh, vin ban tham gia
v6i cdc co quan chirc ning ciia Nha nwéc xay dung sira ddi, bd sung ché 9,
chinh sach BHXH, BHYT va céc linh virc ¢ong tic khac: 50 diém. 50

! - M&i van ban 10 diém, t6i da 50 diém.

' - Cham tién d6 03 ngay trir 02 diém; cham tir 04 ngay tr& 1én trir 03 diém.
- M&i l&n Téng Giam ddc yéu clu viét lai toan bd vin ban do van ban khong
dam bao ndi dung trir 02 diém; Mdi lan Téng Giam déc yéu cdu viét lai mot s6
ndi dung vin ban trir 01 diém.
- Vin ban sai ndi dung, k¥ thuat trinh bay (thé thirc, sai 15i chinh ti...) mdi lan |
Vin phong tré lai trir 01 diém.
- Khi van ban d3 ban hanh chdng chéo vé ndi dung trir 03 diém/vin ban.
(Diém trir khong qud 50% tong 56 diém ciia ndi dung nay)

| - Van ban phat hanh sai noi dung, ky thuat trinh bay (thé thirc, sai 16i chinh t4...)
trir Viin phong 0,5 diém/1 vin ban.
b) P 4n, du 4n: 20 diém. 20
- Mbi dé 4n, du 4n dugce duyét va hoan thanh trong ké hoach hodc dugc Téng
Giam dbc duyét bd sung 10 diém, t6i da 20 diém.
- Chéam tién 46 03 ngay trir 02 diém; cham tir 04 ngay tré 1én trix 03 diém.
- M3i 14n Téng Gidm dbc yéu cdu viét lai toan b dé 4n, dy 4n do khéng dam
bio nodi dung trr 02 diém; Mbi ldn Téng Gidm dbc yéu cau viét lai mét s6 ndi
dung d an, dy 4n trir 1 diém.
- D2 4n, du 4n sai ndi dung, k¥ thudt trinh bay (thé thirc, sai 16i chinh ta...) méi
1dn Vin phong tra lai trir 02 diém
(Diém trir khong qud 50% tong sé diém ciia nji dung nay)
¢) Céng viin chi dao, diéu hanh: 50 diém. 50
- M&i cdng van chi dao, didu hanh duge Téng Gidm déc ky duge 05 diém, Pho
Téng Giam déc ky dugc 03 diém, tdi da 50 diém.
- Cong van sai ndi dung, k¥ thudt trinh bay (thé thirc, sai 1i chinh ta...) m&i lan
Vin phdng tra lai trir 01 diém
(Diém trir khong qud 50% tong so diém cia ni dung nay).

2 | Tra loi cong vin, don thu: 20

- Tra 161 01 ¢dng van, don thu kip thoi, dung quy dinh dugce 01 diém, 6i da 20
diém.




f - Tra 11 sai ndi dung, sai k¥ thuat trinh bay (thé thire, 16i chinh ta...): t¥ 1& sai
| sot tir 1 - 5% trix 1 diém, tir 6-10% trir 2 diém; tir 11-15% trir 4 diém; tir 16-20%
trix 6 diém: tir 21-25% trir 8 didm; tir 26 -30% trir 10 diém, tir 31% trd 1én trir 20
diém.

- Dé tdn cbng van, don thu: mi cong vin, don thu trir 01 diém.

(Diém tric khong qud 50% tong sé diém ciia ni dung nay)

Thanh tra, kiém tra, kiém toan thwc hién nghiép vu:

- Chu tri phdi hop véi céc ban, nganh dé thanh tra, kiém tra, kiém toan theo ké

| hoach dugc duyét. Ca mbi cudc thanh tra, kiém tra, kiém toan néu phat hién sai ! 1

sét 16n duge 05 diém; khong phat hién sai s6t 1én dugce 03 diém, t6i da khong

qué 20 diém.

- CB, CCVC di thanh tra, kiém tra, kiém to4n doc lap: Mdi ngudi di thanh tra,

| kiém tra, kiém toan 01 tinh néu phét hién sai sét 16n dwgc 03 diém, khéng phat |
hién sai sot 1én duoc 01diém, téi da 10 diém. ‘

- Khong d6n déc, theo dai thue hién két luén thanh tra, kiém tra, kiém toan: Mdi

| tinh trir 02 diém (Piém trie khong qud 50% tong sé diém ciia npi dung nay)

30

' Thure hién bao cdo:

- M3i bao céo chuyén dé, dot xuat duge 05 diém, ti da 20 diém.

- M&i béo c4o dinh ky 05 diém, t6i da 30 diém.

| - N&p bao cdo chuyén dé, dot xuit khong dung han: mdi bo cdo trir 05 diém.

- N§p béo céo dinh ky khong diing han: m3i béo cdo trir 01 diém.

- Thiéu béo cdo chuyén dé, dot xudt: mdi béo cdo trir 10 diém;

- Thiéu béo céo dinh ky: méi bao céo trir 03 diém

- Sai sét vé sb liéu, k¥ thudt trinh bay (thé thirc, 16i chinh ta...), ndi dung: mdi
bdo cdo chuyén d&, dot xudt trir 03 diém; mdi bdo cdo dinh ky trir 02 diém.

' (Diém trir khong qud 50% tong sb diém ciia ngi dung nay).

50

s Ty 1€ hoan thanh céng viéc theo chirc ning, nhiém vu dwgc giao
M&i 10% ty 18 khong hoan thanh céng viée trir 05 diém
(Diém trir khong qud 50% tong so diém ciia ngi dung nay).

40

Chép hanh ky luét lao d¢ng, quy ché lam viéc:

a) Chip hanh ky luit lao djng, quy ché lam vigc: 20 diém
- Mdi cong chirc, vién chirc di lam mudn 15 pht tir 1an thir 3 trong théng tr& Ién
trir 01 diém. |
- Mdi cong chire, vién chirc bj phé binh, nhic nhd trir 02 diém.
- Mbi cong chiic, vién chire bi ky luat tir khién tréch tré 1én trir 05 diém.
(Diém trir khong qud 50% tong sé diém ciia ndi dung nay)

b) Bio dim vé sinh noi lam viéc: 10 diém
| - Mbi thang Vin phong di kiém tra dot xuat 01 lan, néu khéng bao dam vé sinh
trir 5 diém/011an kiém tra.
(Diém tric khong qud 50% tong sé diém clia nji dung nay)

| ©) Tiét ki¢m di¢n: 10 diém

40




Vin phong di kiém tra néu khéng tat dién, may diéu hoa, quat dién khi phong
khong c6 ngudi, trir 05 diém/0114n kiém tra
(Diém tric khong qud 50% téng s6 diém ciia nji dung nay.)

Téng cong 300
* Pon vi khéng c6 chikc ndng thuc hién tiéu chi nao thi khéng cham diém tiéu chi do.
Phu luc II: BANG PIEM AP DUNG CHO DPON VI SU NGHIEP
TRU'C THUQC BHXH VIET NAM
(Kem theo Quyét dinh so 7 /OP-BHXH ngay 06 thdng ¢4 nam 2016
cua 16 ong Gidm déec BHXH Viét Nam)
. Pé xuit
STT Ngidiing didu chinh
1 | Thuwc hién cﬁng viéc theo chirc ning, nhiém vu; xiy dung cac dé an, dr 4n: 170
a) Thure hién céng viée theo chire ning nhiém vy: 130 diém. 130
- Péi véi Tap chi va Bao BHXH: M&i bai viét c6 15i thong thudmg trir 1 diém; 15i
anh hudng d€n uy tin cia Nganh trir 05 diém.
- D6i véi Vién Khoa hoc BHXH: Khéng don dbc @& don vi bao vé dé an, dé tai
khoa hoc chim tién d6 so v&i ké hoach dugc duyét trir 05 diém/01 a2 4n, d& tai.
- Déi véi Trudmg Dao tao nghiép vu BHXH: Mg l6p dao tao, bdi dudng cham tién
d6 so véi ké hoach dugc duyét trir 05 didm/01 16p.
- Péi vé6i cac Ban Quan Iy du an: Thuc hign du 4n, cong trinh, hang muc cdng trinh
chim tién @ do 18i ctia Ban Quan 1y du an trir 10 diém; du 4n, céng trinh, hang
muc cong trinh khong bao dam chit huong trir 10 diém.
(Diém tric khong qud 50% tong s diém cila npi dung ndy)
b) X4y dung dé an, dyr 4n: 20 diém. 20
- M&i @& an, du an duoc duyét va hoan thanh ding tién a6 trong ké hoach hoic
dugc Téng Gidm dbc duyét bd sung 10 diém, tbi da 20 diém.
- Chdm tién d6 03 ngay trir 02 dLem chim tir 04 ngay tr¢ 1€n trir 03 diém.
- Mbi 14n Téng Gidm dbc yéu ciu viét lai toan bd dé 4n, du an do khong dam bao
nodi dung trir 02 diém; Méi 14n Téng Gidm ddc yéu ciu viét lai mot sb ndi dung dé
&n, dyr 4n trir 1 diém.
- Pé 4n, dv 4n sai k§ thuat trinh bay (thé thic, 15i chinh ta...) méi lan Van phong tra
lai trir 02 diém.
(Diém tric khéng qud 50% téng s diém ciia ngi dung nay)
¢) Thye hién céng viéc Tong Giam doc giao bd sung: 20 dlem 20
- Cong viéc Tong Giam dbc giao bd sung hoan thanh dtng tién d6, dam bao chit
lugng duge 10 diém/1 cong viée, t61 da 40 diém.
- Mdi cong viéc hoan thanh cham tlen o tra 02 diém.
(Diém triv khong qud 50% téng sé diém cila ngi dung nay)
2 | Thuc hién bao cao: 50

- M?i bao cdo chuyén d&, dot xuat dwge 05 diém, tdi da 20 diém.
- Mdi bao céo dinh k¥ 03 diém, t6i da 30 diém.
_ Nép béo cdo chuyén dé, dot xuét khéng ding han: méi bao cdo trir 05 diém.

- Nép béo cdo dinh ky khong ding han: mdi bdo céo trir 01 diém.




' - Thiéu bao cdo chuyén dé, ddt xuat: mdi bao cdo trir 10 diém;

| - Thiéu bdo cdo dinh ky: mdi béo cdo trir 03 diém

| - Sai sét vé sb liéu, ky thuit trinh bay (thé thirc, 13i chinh ta...), ndi dung: mdi bo
cao chuyén dé, dot xuét trir 03 diém; mdi bdo céo dinh k¥ trir 02 diém .

(Diém trir khong qud 50% téng sé diém cia ndi dung nay).

- Ty 1€ hoan thanh céng viéc theo chirc ndng, nhiém vu dwee giao
M&i 10% ty 16 khong hoan thanh cong viée trir 05 diém
(Diém trir khong qud 50% téng sé diém ciia ngi dung nay).

40

Chip hanh k¥ luat lao dng, quy ché lam viéc:
a) Chép hanh k¥ luit lao dong, quy ché lam vige: 20 diém
- Méi céng chire, vién chirc di Jam mudn 15 phut tir lan thit 3 trong thang tr& 1én trir
01 diém.
- M&i cong chizc, vién chirc bi phé binh, nhic nhé trir 02 diém.
- M3i cong chirc, vién chirc bi ky Tuat tir khién trach trd Ién trir 05 diém.
(Diém trir khong qud 50% tong sé diém cia npi dung nay)
b) Bio dam vé sinh noi lam viéc: 10 diém
- Mé&i thang Van phong di kiém tra d6t xuat 01 1dn, néu khong bao dam vé sinh trix
5 diém/0114n kiém tra.
(Piém trir khéng qud 50% tong sé diém cia ndi dung nay)
¢) Tiét kiém dién: 10 diém
- Vin phong di kiém tra néu khong tét dién, may diéu hoa, quat dién khi phong
khong c6 nguoi, trnir 05 diém/01lan kiém tra.
(Piém tric khong qud 50% tf;ng s6 diém cia ngi dung nay)

40

Tong cong

300

* Don vi khéng co chiec nang thuc hién tiéu chi nao thi khéng chdm diém tiéu chi do.




Phu luc III: BANG PIEM DO BHXH TINH, THANH PHO
CHAM CHO CAC PON VI TRUC THUQC BHXHVN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:+ 0 /QD-BHXH ngay 06 thanglf nim 2016
cia Tong Gidm doc Béao hiém xa hoi Viét Nam)

idiia Diépl
TT ol dung | chuan
1 |Nghién ciéru, tham muru, dé xuit ban hanh kip th&i vin ban huéng | 35
'- din nghiép vu dé¢ BHXH tinh thyrc hi¢n.
- Vin ban hudng dan nghiép vu khong kip thoi, tri 2 diém/1 vin ban
- Véan ban hudng din nghiép vu khéng cu thé hoic khé thuc hién, trir 2
diém/1 vin ban
- Khéng ¢6 vin ban huéng din nghiép vu dé thue hién, rir 5 diém/1 vén
ban
2 |Van ban chn dao nghlqp vy, ¢0 sur phm hop véi cac don vi lién quan, | 25

! khong chong chéo, c¢6 ni dung cu thé, rd rang, dé thue hién, kip thoi.
- Véan ban chi dao nghiép vu 6 ndi dung khong rd rang, cu thé, khé thuc
hién, trer 2 diém/1 van ban

- Van ban chi dao nghiép vu chong chéo, khéng ¢6 su phéi hop véi céc
don vi lién quan, frar 5 diém/1 van ban

3 |Bam sat tinh hinh dja phwong, hwéng din, gitp dia phwong thio g& 20
khé khin, viréng mac trong thwce hién nhiém vu.

- C6 hudng dan gitp dia phuong thao g& khoé khan, vuéng mic nhung
khong cu thé, chi tiét nén khé thuc hién, trir 2 diém/ lan

- Chua huéng din hodc chidm hudéng din dia phuong thao g& khé khan,
vuéng mic trong thuc hién nhiém vu, trir 5 diém/1 lan

4 |Vin ban tra 1&i yéu cau giai da!a chuyén mén nghiép vu cua dia 20
phuong ro rang, kip thoi, ding che do.

- Véan ban tra 161 yéu c'au giai dap chuyén moén nghiép vu cuia dia phuong
chua kip thoi, trir 2 diém/ 1 van ban

- Khéng c¢6 van ban hoic vin ban tra 11 yéu ciu giai dap chuyén moén |
nghiép vu ctia dia phuong chua dtng ché do, trir 5 diém/ I vin ban.

Tong cong [ 100

g T Diém ciia don vi dugc tinh bang diém trung binh céng ciia BHXH cdc tinh, thanh phé
cham cho don vi do. Bang diém nay do Ban Thi dua — Khen thudng tong hop va chuyén Vin
phong BHXH Viét Nam.



BAO HIEM XA HOI VIET NAM

PON VI .....

Phu luc IV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc 1ap -Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay

TONG HOP KET QUA CONG TAC HANG QUY...

CUA CONG CHUC, VIEN CHUC

... thang ... ndm

A - A
So cong viéc

Tong s6 d thye hién Két
n cong viée s0 Ty 16 % | Séviéc | qua Ghi cha
STT He tei.v'do'n phai thye lwgng s0 voOi ton danh
i hi¢n trong cong | congviée | dong | gid xép
| quy viéc | phai thye loai
hién
@) @) (3) @) ) © | @ @®)

1.
2. |

Nguyén Vin
A ~
Nguyén Van
B

Téng
cong

So
CB,CCVC:

Nguoi lap biéu

Ghi chii:

Téng hop két qua cong tic hang quy
- Cot 3: ghi Z‘ong 56 cOng viéc timg cd nhén phdi thue hién trong ky ddnh gid, xép logi.
- Cét 4: tong 56 céng viéc da hoan thanh rong kp danh gid, xép loai;
-Cot 5: Ty Vi€ % viée hoan thanh;o voi viée chuwa hoan thanh
-Cét 6: 56  cong viéc con zon (chdm tién dp) dén kp ddnh gid, xép logi.
- Cot 7: Két qua danh gid, xép loai quy cia don vi déi véi CCVC

- Cot 8: ghi r6 Iy do nhitng cd nhdn thugc trudng hop khong xép loai, xép loai theo

thang (néu co).

Thii truéng dom vi
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