U'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Poc lp - Tu do - Hanh phiic
sé: 10 2016/QP-UBND Thit Déu Mpt, ngdy 30 théng 5 ném 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyen han
va co' cAu t6 chirc ciia Viin phong Uy ban nhdn dan tinh Binh Dwong

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Ludt T chire chinh quyén dia phurong ngay 19 théng 6 nim 2015;

Can ctr Lust Ban hanh vin ban quy pham phép luat ctia Hi déng nhan dan, Uy ban
nhén dan ngay 03 thing 12 ndm 2004; '

Cin c& Nghi dinh s§ 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2014 ciia Chinh phu
quy dinh tb chirc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc
thudc Trung wong;

Cin cir Thong tu lién tich sb 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10 nim
2015 cia Van phong Chinh pht va B§ Noi vu hudng dan chirc ning, nhiém v, quyén
han va co cdu t chitc ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung
uong;

Theo d nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh tai Céng vin sb
314/VPUB-HCTC ngay 16/3/2016 va Gidam dbe S& Noi vy tai To trinh s6 331/TTr-SNV
ngay 12/5/2016,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu t chirc cia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Binh Duong.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngdy, k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 01/2012/QD-UBND ngay 05/01/2012 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh
Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co chu td chirc cta Vin phong Uy ban
nhén dén tinh Binh Duong.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Thu trudng céc sd, ban, nganh,
doan thé; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thi x&, thanh phé va céc co quan, don vi
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay,
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Boc lap - Ty do - Hanh phiac
QUY PINH

Chic niing, nhiém vy, quyén han va co chu td chire
ciia Viin phong Uy ban nhin din tinh Binh Dwong
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 AQ /2016/QP-UBND
ngay »0 thang 5 ndm 2016 ciia Uy ban nhan dén tinh Binh Duong)

_ ) ) . Chuengl .
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Didu 1. Vi tri

1. Vin phong Uy ban nhén dan tinh (sau déy goi tat 13 Vin phong) 14 co quan
thudc Uy ban nhén dén (sau day viét tat 13 UBND) tinh. Vin phong chiu sy chi dao,
quan ly Vg td chirc, bién ché va cdng tac ctia UBND tinh, sy chi dao, huéng din,
kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cda Vin phong Chinh phi.

2. Vian phong ¢6 tur chch phap nhan, con déu va tai khoan riéng.

Pidu 2. Chite niing

Vin phong ¢6 chitc ning tham muu, gitip UBND tinh vé:

1. Chuong trinh, ké hoach cong tic ciia UBND, Chd tich UBND tinh.

2. T chirc, quan 1y va cong bd cédc thong tin chinh thitc v& hoat dong cia
UBND, Chu tich UBND tinh.

3. Piu mbi Cdng Thong tin dién tir, két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién
tir chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

4. Quéan ly cong bio.

5. Phuc vu céc hoat dong ctia UBND tinh, gitp Chu tich UBND tinh va céc
Phé Cha tich UBND tinh thirc hién nhiém vy, quyén han theo tham quyén,

6. Quan ly van thu, Iyu trit va cong tic quan tri ndi bo cla Vian phong.

Pidu 3. Nhiém vy, quyén han
1. Trinh UBND tinh ban héanh:
a) Quy ché 1am viéc ciia UBND tinh;

b) Vin ban quy dinh cu thé chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu tb chirc
cia Véan phong UBND tinh;
) Vén ban huong dan cu thé chrc ning, nhiém vy, quyén han clia Vin phong

Hoi dong nhan dén va Uy ban nhén dén céc huyén, thi x4, thanh phd (sau dy goi
chung 14 Vin phong HDND — UBND chp huyén);



d) Vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tidu chudn chirc danh Truéng, Phé don
vi thuge Vén phong UBND tinh; Chanh Vén phong, Phé Chanh Vén phong HDND —
UBND cép huyén.

2. Trinh Ch1 tich UBND tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 18p, sép nhép, chia tich, gidi thé céc don vi thude Vin
phong;

b) Céc vin ban khac theo sy phan cong cia Chu tich UBND tinh.

3. Tham muu, xay dung va t6 chire thue hién chuong trinh, ké hoach cOng tac
cia UBND tinh:

a) Tong hop dé nghi cta cac s, co' quan ngang sd, co quan thuge UBND tinh
(sau ddy goi chung 1a s¢), UBND cép huyén, co quan, t6 chic lién quan;

b) ’Kiél‘l nghi v6i Chu tich UBND :[inh dwa vao chuong trinh, ké hoach cong tac
nhifng vén dé can tép trung chi dao, diéu hanh hofc giao co quan lién quan nghién
ctu, xdy dung dé an, dy én, dy thio vin ban;

¢) Xay dyng, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh hogc ph€ duyét
churong trinh, k€ hoach cong téic;

d) Theo d&i, don déc céc s&, UBND cép huyén, céc O quan, t,é chirc lién quan
thyuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, ddm bao dung tién d§, chat hrgong;

d) Béo cdo dinh ky hofic dot xuat két qua thwe hién; kién nghj giai phap nhim
thue hién ¢ hiéu qud chuong trinh, ké hoach cong tac;

e) Kip thdi béo cdo, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cdng tac, dap tng yéu
cau quan ly, chi dao, di€u hanh cia UBND tinh va Chi tich UBND tinh.

4, Phuc vu hoat déng cia UBND tinh:

a) Chi tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chudn bj chirong trinh, n6i dung,
phuc vy cac cude hop ctia UBND tinh;

b) Thuc hién ché @6 téng hgp, béo céo;

¢) Theo ddi, d6n dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché [am viéc ciia UBND
tinh;

d) T chirc cong tac tiép cbng dén, gidi quyét don thu khiéu nai, t6 cdo cua
cOng dan theo quy dinh cta phép luét.

'5. Tham muru, gitip Chét tich UBND tinh thyre hién cic nhiém vu, quyén han
sau:

a) Triéu tdp, chu tri cac cudc hop;

b) Theo ddi, don dbc, chi dao, kiém tra cﬁng tac dbi voi cée sd; 1ol d(‘")ng nhin
dédn va UBND cap huyén;

) ¢) Thuce hién nhiém vu trude Hoi d@)ng nhén dan tinh; tiép xue, bao cdo, tra 1oi
kién nghi cta ct tri;

d) Chi dao, 4p dung bién phap cn thiét giai quyét cong viée trong trudmg hop
ddt xuat, khéan cép; -
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d) Cai tién 18 16i lam viée; duy tri ky luat, ky cuong cia by may hanh chinh nha
nude & dia phuong,

6. Tiép nhan, xir Iy, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh gi4i quyét nhifng
vén ban, hé6 so do cac co quan, th chirc, c4 nhén gi, trinh (vin ban dén);

a) Doi v6i dé én, du 4n, dy thao vin ban do céc co quan trinh:

- Kiém tra hd s0, trinh ty, thi tuc soan thao, thé thire, k¥ thuét trinh bay du
thdo vin ban;

- Tém tit ndi dung, néu ro thim quyén quyét dinh, su déng b6 trong chi dao,
diéu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh d6i véi van dé lién quan, dé xuit mdt
trong cac phuong én: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop UBND tinh; gii ldy v
kién céc thanh vién UBND tinh; thong béo y kién cta Chi tich UBND tinh yéu clu
o' quan soan thao hoan chinh lai, léy thém ¥ kién cac co quan, té chirc, cé nhan hodic
thue hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh va quy ché lam viéc clia UBND tinh;

Trbng quad trinh Xu ly, néu dé an, dy an, dy thdo van ban cdn y kién khac nhau,
chu trl hop véi co quan, 8 chirc lién quan d€ trao doi trude khi trinh;

b) Déi véi dy thio béo cdo, bai phét bidu: Phéi hop v6i cac co quan lién quan
bién tip, hoan chinh theo chi dao cta Chui tich UBND tinh;

¢) Béi véi vin ban khéc: Kién nghj Vi Chi tich UBND tinh giao co quan lién
quan trién khai thuc hién; t§ chitc cac didu kién cin thiét dé UBNP tinh, Chu tich
UBND tinh xit Iy theo quy dinh clia phép ludt va noi dung vin ban dén.

7. Phat hanh, quén 1y, theo d6i, don déc, kidm tra tinh hinh, két qua thye hién
van ban ciia UBND tinh, Chn tich UBND tinh: :

a) Quan ly, s& dung con déu, phat hanh vin ban ciia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh;

b) Theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qud thye hién vin ban cia UBND
tinh, Ch tjch ’UBND, tinh; dinh ky ra sodt, bdo cdo Chi tich UBND tinh dé dam bdo
su dong b0, thong nhit trong chi dao, di€u hinh;

¢) Ra soat nhidm phat hién vuéng méc, phat sinh v& thdm quyén, hd S0, trinh tu,
thi tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, dif::u hanh cua
UBND tinh,ﬂ Chu tich UBND tinh; kip théi bdo cdo UBND tinh sta doi, bo sung;
hang ndm, tong hop, bdo c4o Vin phong Chinh phu;

d) Luu trit van ban, hé so, tai liéu cita UBND tinh va Cha tich UBND tinh,

8. Thye hién ché dé thong tin:

a) Té chire quan iy, cip nhat théng tin phuc vu su chi dao, didu hanh cla
UBND tinh, Chy tich UBND tinh;

b) Thyuc hign ché do théng tin bdo cdo vé hoat dong ctia Céng Théng tin di¢n
tr va két noi hé thong thong tin hanh chinh dign tr chi dao, didu hanh cua UBND
tinh, Chui tich UBND tinh;

¢) Xuét ban, phat hanh Coéng bdo tinh;

d) Thiét lap, quén 1y va duy tri hoat dfng mang tin hoc ctia UBND tinh.




9. Bao ddm cac didu kién vat chét, k§ thuét:

a) Bao dam cac didu kién vat chit, k¥ thuét cho hoat dong cia UBND tinh,
Cht tich UBND tinh;

b) Phuc vu céc chuyén cong téc, [am viéc, tiép khach ctia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

10. Huéng din nghiép vu hanh chinh vin phong

Chu tri, phéi hop v6i Vin phong Héi déng nhan dan tinh téng két, huéng din
chuyén mén, nghi€p vy hanh chinh van phong doi voi Vién phong cac so, Véan phong
HDND - UBND cép huyén, cong chitc Van phong - Théng ké xa, phudng, thi trén.

11. Thyc hién nhiém vu quan tri ndi bo:

a) T6 chirc thue hién céc van ban, quy hoach, ké hoach do co quan c6 thim
quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat déng ctia Vin phong;

b) Tiép nhén, xtt Iy vin bén do co quan, t chirc, c4 nhan giri Vin phong; ban
hanh va quan Iy van ban theo quy dinh;

¢) Hop tic qubc té theo quy dinh ctia phép ludt va sw phin céng hodc iy quyén
ciia UBND tinh, Cha tich UBND tinh;

d) Nghién citu, ting dung két qua nghién ciru khoa hoc va cii cich hanh chinh
phuc vy nhiém vy dugc giao;

d) Quén ly td chirc bd may, bién cpé cdng chire, co péu ngach cong chire, vi tri
viéc lam, co cau vién chire theo ti€u chuan chire danh nghé nghiép va sé lugng ngudi
lam viéc trong cac don vi sy nghiép thudc Van phong;

¢) Thue hién ché d¢ tién luong va céc ché 9, chinh sach di ngd, khen thudng,
ky ludt, dao tao, boi dudng vé chuyén mdn, nghié€p vu do1 v6i cdng chire, vién chic
va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly cia Vin phong;

g) Hudéng dén, kiém tra viéc thyc hién co ché ty chi, twr chju trach nhiém déi
véi cac don vi sy nghiép cong 18p tryc thudc; quén ly va chiu trach nhiém vé tai
chinh, tai san dugce giao theo quy dinh;

h) Thyc hi¢n nhiém vy, quyén han khac do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao hodc theo quy dinh cua phap luét.

) ) Chqu’ng II‘ A )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 4. Lanh dao Viin phong

1. Vin phong c6 Chanh Vin phong va khéng qua 3 Pho Chanh Vian phong.

2. Viéc bd nhiém, bb nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,rkhen
thudng, ky ludt, cho tr chitc, nghi huvu va thuc hién céc ché d9, chinh sich dbi voi
Chénh Vin phong va Phé Chanh Vin phong do UBND tinh, Cha tich UBND tinh
quyét dinh theo quy dinh cita phdp luit.



Piéu 5. Co cu t6 chiic

1. C4c td chirc tham muu tong hop va chuyén mén, nghidp vu:
a) Phong Téng hop;

b) Phong Kinh té nganh;

¢) Phong Kinh té tong hop;

d) Phong Khoa gido - Vin x4;

d@) Phong Noi chinh;

¢) Phong Hanh chinh - TS chic;

g) Phong Quan tri - Tai vy,

h) Ban Tiép cong dan tinh;

i) Phong Dién tc;

k) Phong Tin hoc.

2. Céc don vi sy nghiép cong 14p truc thudc:

a) Ban Quan Iy Toa nha Trung tdm Hanh chinh tinh;
b) Nha khich UBND tinh;

¢) Trung tdm Cdng bao tinh.

3. M&i 6 chitc, don vi trén day ¢ 01 cdp tru’ong va khéng qué 02 cAp phé. Cée
chirc vu nay do Chanh Vén phong bd nhi¢m, mién nhiém hodc thuc hién theo quy
dinh ctia co quan c¢é thdm quyén.

4. Vige thanh 18p don vi sy nghiép true thude Van phong do Chanh Vén phong
lap de 4n théng nhit v&i Gism d6c S& Néi vy trinh Cha tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh theo quy dinh cia phap luét.

Pitu 6. Bién ché

Bién ché cong chirc, sb hrong ngudi lam vi€ce tai cac phong, don vi thudc Vin
phong dugc giao trén co s¢ vi tri viée lam, gén véi chirc nang, nhiem vy, kh01 lugng
cong viée va ndm trong tong bién ché cong chirc, bidn ché su nghiép va sé lwong
nguoi lam viée duge UBND tinh giao.

] Cl‘uro’ng 111 A
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Pitu 7. Ché do lam viée
1. Vin phong 1am viéc theo chuong trink, ke hoach céng tac hang nim duge

UBND tinh giao va theo chitc ning, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh trong Quy
dinh nay.

2. Vin phong 1am viéc theo ché do thu trudng, bao dam nguyén tic tip trung
dan chi. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trude UBND tinh, Cha tich UBND tinh
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va trude phap ludt v& toan bd hoat dong clia Van phong; ddng thoi 13 chi tai khoan co
quan Vin phong.

3. Pho6 Chanh Vin phong [a ngudi gifip Chanh Vian phong thyc hién nhiém vu,
dugce Chéanh Van phong phén cong theo ddi timg linh vuc cong vi€c, chiu trdch nhiém
truée Chanh Van phong, truée phép luat vé linh vuc cdng viée duoc phan cong. Khi
Chanh Vin phong vang mit, mdt Pho Chanh Vin phong duge Chanh Vin phong ty
nhiém diéu hanh hoat dong ciia Vin phong.

4. Chénh Vin phong c6 thé iy quyén cho Phé Chanh Vin phong gii quyet cac
codng viée cu thé khéc va céc Pho Chanh Van phong khong duge ty quyén lai cho
cdng chirc, vién chire, nhén vién cip dudi.

5. Trudng cac phong, don vi thudc Van phong chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong va Phé Chéanh Vin phong phy trach linh vuc vé toan bd hoat dong cia
don vi minh.

6. Coéng chire, vién chitc chiu su Ianh dao, chi dao, diéu hanh va phén cong

cdng viée cla lanh dao Vin phong va ldnh dao phong, don vi; thuc hién ché @ béo
céo theo quy ché lam viéc cua co quan.

Diéu 8. Ché 34 trach nhiém

1. Van phong chiu trdch nhiém d6i v6i nhitng van d& tham muu, dé xut thude
pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao phong, don vi va lanh dao Vin phong chiu trach
nhiém vé ¥ kién tham muu, d& xuat cia minh.

Didu 9. Mbi quan hé cong tac

1. Péi véi Vin phong Chinh phi:

Vin phong chiu sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mén, nghiép vu cia
Vin phong Chinh phi; ¢6 trach nhiém béo céo tinh hinh cdng tac vin phong dinh ky
cho Viin phong Chinh phu va d6t xudt theo yéu cau.

2. Dbi véi UBND tinh:

Vin phong chiu su chi dao truce tiép ciia UBND tinh vé t& chirc, bién ché va
hoat dong; c6 trach nhiém bdo cdo tinh hinh cong tdc Vén phong va cac nghi¢p vu
chuyén mén dinh ky hang thang, quy, 6 thdng, nim va doét xuit theo yéu clu.

3. Dbi vé6i céc s&, ban, , nganh, doan thé, Vin phong Tinh vy, Vin phong Héi
ddng nhén dén tinh, UBND cép huyén:

a) Van phong c6 mdi quan hé hop téc, binh dang, phéi hop véi céc s6, ban,
nganh, doan thé, Vin phong Tinh 1y, Vin phong Hoi déng nhén dan tinh, UBND cép
huyén trong Iinh vuc cdig tic c6 lién quan &€ cling hoan thanh nhiém vy dugc giao;

b) Phéi hop véi Vin phong Tinh tiy, Vin phong Hoi dong nhan dén tinh dé chu
dong xay dyng chwong trinh cdng tac cua UBND tmh dong thdi td chic thu thap
théng tin chudn bi cho UBND tinh béo cdo nhing van d@ cdn xin ¥ kién, chu truong
ctia Thudng trre Tinh ty, Hoi ddng nhén dén tinh va Chinh phu;



c) Phéi hop véi céc 6, ban, nganh, UBND cép huyén trong viée chudn b xay
dung céc d& 4n, bao cdo dé trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh; dén dc céc don vi
ndy thyc hi¢n céc chi dao ciia UBND tinh va Chu tich UBND tinh, dam béo thyc hién
t6t ché d6 béo c4o thinh thi theo quy dinh. Dong thoi, sip xép chuong trinh cho Chu
tich, Phé Chu tich UBND tinh kiém tra va 1am viéc dinh ky, dot xuét véi co sé.

. ChuwonglV
TO CHUC THUC HIEN

Biéu 10. Cin c& vao Quy dinh ndy va cic vin ban phap ludt c6 lién quan,
Chénh Vén phong UBND tinh ¢6 trach nhiém quy dinh cu thé chirc niing, nhiém vy,
t6 chitc cia céc phong chuyén mon, nghi€p vu va don vi tryc thudc Vin phong; xéy
dung quy ché 1am viéc ndi bg, mdi quan hé cong tac gitfa cac don vi trye thudc; trén
co s chi tiéu bién ché dugc g1a0, b6 tri can bd, cong chirc phit hop véi "»_ do
chuyén mén, dam béao thye hién tét chiic ning, nhiém vu duge phan cong.

UBND tinh xer xét, quyét dinh diéu chish Phu h0p véi tinh hinh thue té va ¢
dinh ctia phap luét./.
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